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Anmerkung fiir Macintosh Nutzer

Einige Tastenbelegungen (Tastenkirzel) und Menleintrage unterscheiden sich zwischen der
Macintosh Version und denen fir Windows- und Linux-Rechnern. Die unten stehende Tabelle gibt
Ihnen einige grundlegende Hinweise dazu. Eine ausfuhrlichere Aufstellung dazu finden Sie in der
Hilfedatei des jeweiligen Moduls.

Windows/Linux entspricht am Mac Effekt

Menu-Auswahl Extras — LibreOffice — Einstellungen  Zugriff auf die Programmoptionen
Optionen

Rechts-Klick Control+Klick Offnen eines Kontextmenis

Ctrl (Control) 3 (Command) Tastenkurzel in Verbindung mit anderen
oder Strg (Steuerung) Tasten

F5 Shift+38+F5 offnet den Dokumentnavigator Dialog
F11 FHB+T offnet den Formatvorlagen Dialog
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Was ist Draw?

Draw ist ein Vektorgrafik-Zeichenprogramm, enthalt aber auch einzelne Funktionen fir Raster-
oder Pixelgrafiken. Mit Hilfe von Draw kdnnen Sie Bilder und Grafiken erzeugen.

Vektorgrafiken behandeln Bilder als Kombinationen geometrischer Elemente (wie Linien, Kreise
und Vielecke) und nicht als Pixelmenge (Pixel sind einzelne Bildpunkte). Daher kdnnen
Vektorgrafiken sehr einfach und verlustfrei vergréRert oder verkleinert werden.

Draw ist vollstandig in das LibreOffice-Programmpaket integriert, sodass mit Draw erstellte
Grafiken in allen Komponenten von LibreOffice problemlos eingefugt werden kdnnen. So kann zum
Beispiel ein in Draw erstelltes Bild einfach durch Kopieren und Einfligen in ein Writer-
Textdokument eingebettet werden. Innerhalb von Impress oder Writer steht ein Teil der
Grafikfunktionen von Draw zur Verfigung — auch ohne dass Draw dazu extra gestartet werden
muss.

Draw besitzt eine Vielfalt von Funktionalitdten. Obwohl es nicht als hochspezialisiertes
Zeichenprogramm konzipiert wurde, kann man damit doch Einiges mehr anstellen, als mit den
Zeichenprogrammen anderer Blrosoftware.

Einige der Zeichenfunktionen seien beispielhaft aufgezahilt:

* Ebenenverwaltung

* Magnetische Fangpunkte

* Dimensions- und Maf3stabsanzeige

* Verbinder fur Organigramme

e 3D-Funktionen zur Erstellung kleiner 3D-Grafiken (mit Textur- und Lichteffekten)
* Integration von Formatvorlagen

* Bézierkurven

In diesem Kapitel erhalten Sie einen Uberblick tiber einige Funktionen von Draw. Wenn Sie mehr
erfahren mochten, lesen Sie bitte im Draw-Handbuch nach.

Arbeitsbereich

Die Hauptkomponenten des Draw-Arbeitsbereichs zeigt Abbildung 1.

Sie koénnen Ihr Zeichenblatt mit Symbolleisten und Informationsbereichen umgeben. Anzahl und
Position der angezeigten Leisten und Bereiche variieren mit der gerade bearbeiteten Aufgabe und
Ihren Praferenzen.

Sie kénnen Draw-Zeichnungen Uber mehrere Seiten aufteilen. Mehrseitige Zeichnungen werden
meist flr Prasentationen eingesetzt. Die Anzeige Seitenbereich links neben dem Arbeitsbereich in
Abbildung 1 zeigt einen Uberblick tiber die Seiten, die Sie erstellt haben. Sollte der Seitenbereich
nicht sichtbar sein, kdnnen Sie ihn Uber Ansicht — Seitenbereich zu- und abschalten.
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Unbenannt 1 - Libre Office Draw
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Abbildung 1: Draw-Fenster direkt nach dem Start

Lineale

Die Lineale (Leisten mit Zahlen) oben und zur Linken des Arbeitsbereichs zeigen die Grol3e des
ausgewahlten Objekts an (graue Doppellinien in Abbildung 2). Ist kein Objekt ausgewahlt, zeigen
sie die Position bzw. Koordinaten des Mauszeigers an, um die genaue Positionierung von
Zeichenobjekten zu erleichtern.
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Abbildung 2: GréBenmarkierung eines ausgewéhlten Objekts
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Sie kénnen auch mit Hilfe der Objekt-Griffleisten in dem horizontalen bzw. vertikalen Lineal die
GroRRe des markierten Objektes verandern. Auch die Seitenrander werden in den Linealen
angezeigt und kénnen direkt in den Linealen durch Ziehen mit der Maus verandert werden.

Um die MaReinheit der Lineale zu verandern, fihren Sie einen Rechtsklick auf ein Lineal aus und
wéahlen Sie eine der angebotenen Einheiten aus (Abbildung 3). Die beiden Lineale kénnen
unterschiedliche Einheiten haben.
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Abbildung 3: Eingestellte Mal3einheit der Lineale

Statuszeile

Die Statuszeile (Abbildung 4) am unteren Fensterrand zeigt — wie in allen LibreOffice-
Komponenten — diverse Draw-spezifische Felder an.

Rechteck markiert 1+30,98/104 :1652x352 |1 Sette 1 /1 (Layout)  Standard @——& —— @ |100%
Abbildung 4: Statusleiste in Draw

Details zur Statusleiste entnehmen Sie bitte dem Kapitel 1 ,Einflihrung in LibreOffice" dieses
Handbuchs sowie dem Kapitel 1 ,Einfihrung in Draw" des Draw-Handbuchs.

Die MalReinheit des Lineals ist nicht zu verwechseln mit der MaRReinheit, die aktuell
fur Objekte verwendet wird. Diese Mal3einheit ist unter Extras — Optionen -

Hinweis LibreOffice Draw — Allgemein einstellbar. Dort kann auch der Ansichtsmal3stab
geandert werden. Dies geht auch Uber einen Rechtsklick oder Doppelklick auf den
Zoomfaktor in der Statuszeile.

Werkzeugleisten

Die Anzeige der diversen Symbolleisten kann in Draw unter Ansicht — Symbolleisten durch
Anklicken ein- bzw. abgeschaltet werden. Details zum Umgang mit Symbolleisten sind in Kapitel 1
+Einfihrung in LibreOffice" dieses Handbuchs beschrieben.

Die in den Symbolleisten verfigbaren Werkzeuge werden in den folgenden Abschnitten
beschrieben. Die einzelnen Symbole kdnnen im Aussehen von den hier abgebildeten Symbolen
abweichen. Das Aussehen richtet sich nach dem verwendeten Betriebssystem sowie den
Einstellungen von Symbolstil und -gré3e unter Extras — Optionen... — LibreOffice — Ansicht.

Die Symbolleiste Standard
Die Symbolleiste Standard ist in allen Komponenten von LibreOffice gleich. Sie wird in
Kapitel 1 ,Einfihrung in LibreOffice" dieses Handbuchs ausfiihrlich beschrieben.
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Abbildung 5: Symbolleiste ,Standard*

Die Symbolleiste Linien und Fiillung
Mit der Symbolleiste Linien und Fillung kénnen Sie die Haupteigenschaften eines
Zeichenobjekts verandern.
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Abbildung 6: Symbolleiste ,Linien und Fillung*

Die Symbolleiste Format
Wenn das ausgewahlte Objekt ein Text ist, wird eine &hnliche Symbolleiste wie im Writer
angezeigt. Sie wird in Kapitel 4 ,Einfihrung in Writer" dieses Handbuchs genauer beschrieben.
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Abbildung 7: Symbolleiste ,Format*

Die Symbolleiste Zeichnen
Die Symbolleiste Zeichnen ist die wichtigste Symbolleiste in Draw. Sie enthalt all die
notwendigen Funktionen zum Zeichnen verschiedener geometrischer und Freihandformen und
zu ihrer Anordnung auf der Seite.
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Abbildung 8: Symbolleiste ,,Zeichnen*

Die Symbolleiste Optionen
Mit Hilfe der Symbolleiste Optionen konnen diverse Zeichenhilfen aktiviert und deaktiviert
werden. Sie kbnnen die Zeichenhilfen auch unter Ansicht - Symbolleisten -~ Optionen zu-
oder abschalten.

@ i =@ RS | M= OB

Abbildung 9: Symbolleiste ,,Optionen*

Farben auswahlen und definieren (Farbleiste)

Die Farbleiste wird Uber Ansicht - Symbolleisten — Farbleiste aufgerufen und erscheint dann
unterhalb des Arbeitsbereichs.
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Abbildung 10: Farbleiste

Die Farbleiste ermdglicht eine schnelle Auswahl der gewlinschten Farbe. Das erste
Auswahlkastchen ganz links (durchgekreuzt dargestellt) hat das Format ,unsichtbar*.

Sie kénnen auf eine vorgegebene Farbpaletten zurtickgreifen oder Sie definieren sich Ihre eigene
Farbpalette. Offnen Sie dazu den Dialog Flédche Uber das Meni: Format — Flache...

Farben auswéhlen und definieren (Farbleiste) 9
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Abbildung 11: Dialog Flédche

Um eine andere Palette zu Iaden,klicken Sie im Reiter Farben des Dialogs Flédche auf die
Schaltflaiche Farbpalette laden L= (in Abbildung 11 eingekreist). Der Dialog Offnen lasst Sie eine
der Standard LibreOffice-Paletten (Dateien mit der Endung *.soc) auswéahlen. Beispielsweise ist
die Palette ,web.soc" speziell fiir die Erstellung von Zeichnungen ausgelegt, die in Webseiten
veroffentlicht werden. Wenn die Mindestvoraussetzungen (Anzeige von mindestens 256 Farben)
erfullt werden, werden die Farben dieser Palette korrekt dargestellt.

Die Farbauswahlbox erlaubt es weiterhin, dass Sie jede Farbe individuell verandern kénnen, indem
Sie die Zahlenwerte in den Feldern rechts neben der Palette andern. Sie knnen sowohl das
CMYK- (Cyan, Magenta, Yellow, Black — Cyan, Magenta, Gelb, Schwarz) als auch das RGB-
Farbschema (Red, Green, Blue — Rot, Grin, Blau) verwenden.

Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten..., um den Dialog Farbe zu 6ffnen. Sie kénnen dort
individuelle Farben festlegen. Dieser Dialog bietet noch weitere Eingabemaglichkeiten fir Farben.
Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt ,Farboptionen” in Kapitel 2 ,LibreOffice
Einstellungen” dieses Handbuchs.

Fur eine genauere Beschreibung der Funktionsweise von Farbpaletten und deren Eigenschaften
lesen Sie Kapitel 8 ,Tipps und Tricks" im Draw-Handbuch.

Objekte mit den Fangfunktionen positionieren

Objekte kdnnen mithilfe von Rasterpunkten oder speziellen Fangpunkten und -linien, an
Objektrahmen, individuellen Punkten auf den Objekten oder Seitenréndern sehr genau positioniert
werden. Diese Funktionen werden als Fangfunktionen bezeichnet.

Die Fangfunktionen sind einfacher anzuwenden, wenn Sie die groitmogliche, fur Sie noch
praktische Vergréf3erung einstellen. Sie kénnen zwei verschiedene Fangfunktionen zur gleichen
Zeit verwenden — beispielsweise An Fanglinien und An den Seitenrdndern. Allerdings sollten Sie
nur die Funktionen aktivieren, die Sie auch bendétigen.

Dieser Abschnitt beschreibt die Funktion Am Raster fangen. Fir detailliertere Informationen zu
den anderen Fangfunktionen lesen Sie bitte Kapitel 8 , Tipps und Tricks* und Kapitel 10
+Fortgeschrittene Zeichentechniken® des Draw-Handbuchs.
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Am Raster fangen

Benutzen Sie diese Funktion, um ein Objekt genau zu einem Rasterpunkt zu bewegen (Abbildung
12). Diese Funktion kann Uber Ansicht — Raster -~ Am Raster fangen oder tber die

Symbolleiste Optionen mit der Schaltflache :® ein- und ausgeschaltet werden.

Abbildung 12: Genaue Positionierung mithilfe des Rasters

Raster sichtbar

Um das Raster anzuzeigen, wahlen Sie Ansicht — Raster — Raster sichtbar oder klicken Sie

auf die Schaltflache Raster iiii in der Symbolleiste Optionen zum Ein- und Ausschalten des
Rasters.

Raster konfigurieren

Die Farbe, der Abstand und die Unterteilung der Rasterpunkte kénnen individuell fiir jede Achse
festgelegt werden. Der Abstand zwischen den Rasterlinien wird im Dialog Optionen Extras —
Optionen... — LibreOffice Draw — Raster festgelegt.

Raster
Armn Raster fangen

Raster sichtbar

Auflésung Unterteilung
Horizontal @ Horizontal E Punkte
Wertikal @@ Wertikal E Punkte
[] Achsen synchronisieren

Fangen Einrasten
[ An Fanglinien [] Beim Erzeugen und Bewegen
An den Seitenréndern Léngere Kantenldnge
[ Am Objektrahrmen [] Beim Drehen  |15,00 Grad D
[ An Objektpunkten Punktreduktion @

Fanghbersich S Pixel

Abbildung 13: Einstellméglichkeiten fir das Raster

Abbildung 13 zeigt den Dialog Raster, in dem Sie die folgenden Parameter (Auswahl) festlegen
konnen:

Objekte mit den Fangfunktionen positionieren 11



* Die Auflésung ist die GroRe der Quadrate oder Rechtecke im Raster. Wenn die Auflésung

horizontal 1 cm und vertikal 2 cm betragt, besteht das Raster aus Rechtecken, die 2 cm
hoch und 1 cm breit sind.

* Die Unterteilung gibt an, wie viele Fangpunkte sich zwischen dem unter Auflésung
eingestellten Gitter noch befinden.

* Der Fangbereich gibt an, wie nahe Sie ein Objekt an das Raster oder die Fanglinie bringen
mussen, damit das Objekt gefangen wird.

Farbe der Rasterpunkte andern

Die Standardfarbe der Rasterpunkte ist ein helles Grau, das manchmal nicht gut zu sehen ist. Um
die Farbe der Rasterpunkte zu andern, gehen Sie zu Extras — Optionen... — LibreOffice -
Darstellung.

In dem Abschnitt Zeichnung / Prasentation kénnen Sie die Farbe der Rasterpunkte andern.
Wabhlen Sie eine besser sichtbare Farbe in der Auswabhlliste aus. Abbildung 14 zeigt den
entsprechenden Punkt.

Farbschema

Schema Libreoffice 2 || speichern.. | Léschen

Benutzerdefinierte Farben

Ein [Elemente der Benutzeroberfliche [Farbeinstellung  [Vorschau |
Detektiv Tauemat 2 | [N -
Detektiv-Fehler [3 autemat 2 | -
Referenzen [3 autemat 2 | -
Motizhintergrund |J automat S |
Zeichnung /[ Prasentation B
Raster || -
Basic Syntaxhervorhebung
Bezeichner [ Automat 2 | - -

Abbildung 14: Farbeinstellung fir die Rasterpunkte

Positionierung von Objekten mithilfe von Filihrungslinien

Um die Positionierung von Objekten zu vereinfachen, ist es mdglich, wahrend des Verschiebens
sichtbare Fuhrungslinien — Erweiterungen der Eckpunkte des Objektes — zu erstellen. Diese
Fuhrungslinien haben keine Fangfunktion.

Die Fuhrungslinien konnen unter Extras — Optionen — LibreOffice Draw — Ansicht -

Hilfslinien beim Verschieben oder (iber die Schaltflache ¥ in der Symbolleiste Optionen ein- und
ausgeschaltet werden.

Grundformen fiir Zeichnungen

Draw bietet eine groRe Anzahl an Formen, die in Paletten organisiert und tber die Symbolleiste
Zeichnen zuganglich sind. Dieser Abschnitt beschreibt lediglich einige wenige Grundformen. Diese
Formen beinhalten:

* Rechtecke und Quadrate

12 Einflihrung in Draw



* Kreise, Ellipsen und Kreisbdgen

e 3D-Objekte

e Kurven, Linien und Pfeile
e Text

* \Verbinder

Alle Formen in Draw werden Objekte genannt. Im Draw-Handbuch finden Sie eine komplette
Beschreibung der vorhandenen Formen.

Wenn Sie eine Grundform zeichnen oder ein Objekt zur Bearbeitung auswéahlen,
zeigt dies das Informationsfeld auf der linken Seite der Statusleiste an, um die
veranderte Situation wiederzugeben: z. B. Linie erstellt, Textrahmen xxyy
ausgewahlt usw.

Hinweis

Abbildung 15 zeigt den Ausschnitt der Symbolleiste Zeichnen, der die Schaltflachen enthalt, die in
den nachsten Abschnitten beschrieben werden.

B/ >E@T &~ "%~ -

Abbildung 15: Teil der Symbolleiste Zeichnen

Eine gerade Linie zeichnen

Klicken Sie auf die Schaltflache Linie # in der Symbolleiste Zeichnen und positionieren Sie den
Mauszeiger an der Stelle, wo die Linie beginnen soll. Bewegen Sie die Maus mit gedriickter linker
Maustaste. Lassen Sie die Maustaste los, wenn Sie die Stelle des Linienendpunktes erreicht
haben.

Eine Auswahlmarkierung erscheint an jedem Ende der Linie. Diese zeigt an, dass die Linie das
momentan ausgewahlte Objekt ist (Abbildung 16).

Startpunkt

Endpunkt""""

Abbildung 16: Zeichnen einer Linie

Um den Winkel der Linie auf ein Vielfaches von 45° (0°, 45°, 90°, 135° usw.) zu begrenzen, halten
Sie die Umschalt-Taste gedrickt, wahrend Sie die Linie zeichnen.

Um den Endpunkt der Linie am néchsten Rasterpunkt zu fangen, halten Sie die Strg-Taste
gedriickt, wahrend Sie die Linie zeichnen.

Der Effekt der Strg-Taste hangt von der Einstellung der Option Am Raster fangen
im Meni Ansicht — Raster ab:

1. Am Raster fangen aktiviert: Strg deaktiviert die Fangfunktion fur diese Aktion.
2. Am Raster fangen deaktiviert: Strg aktiviert die Fangfunktion fur diese Aktion.

Hinweis

Um die Linie symmetrisch in beide Richtungen, ausgehend vom Startpunkt zu erweitern, halten Sie
die Alt-Taste gedrickt, wahrend Sie die Linie zeichnen.

Grundformen fir Zeichnungen 13



Um die Attribute der Linie (wie z. B. Farbe oder Linientyp) zu dndern, wahlen Sie die Linie aus,
indem Sie darauf klicken, und nutzen Sie dann die Symbolleiste Linie und Fiillung. Alternativ
kénnen Sie auch einen Rechtsklick auf die Linie ausfiihren und Linie... im Kontextmen
auswahlen.

Einen Pfeil zeichnen

Pfeile werden genauso wie Linien gezeichnet. Draw behandelt Pfeile als eine Untergruppe von
Linien: Linien mit Pfeilspitzen als Linienende. Das Informationsfeld in der Statusleiste erkennt
Pfeile nur als Linien. Klicken Sie auf die Schaltflache Linie mit Pfeilende =#, um einen Pfeil zu
zeichnen.

Linienenden auswahlen

Es sind verschiedene Arten von Linienenden (Pfeile, Kreise, Quadrate u. a.) in Draw vorhanden.
Wahlen Sie Ansicht - Symbolleisten — Pfeile oder klicken Sie auf das keine schwarze Dreieck
neben der Schaltflache Linien und Pfeile auf der Symbolleiste Zeichnen, um die Symbolleiste
Pfeile mit zehn verschiedenen Optionen zum Zeichnen von Linien und Pfeilen zu 6ffnen (Abbildung
17). Der zuletzt verwendete Stil wird auf der Symbolleiste gespeichert, um schneller erneut auf ihn
zugreifen zu kénnen.

1 2 3 4
P eiIJ j" x’/
NS B
le & o> =2
£%
9 10
1 Linie 5 Linie (45°) 9 Mallinie
2 Linienende mit Pfeilende 6 Linie mit Pfeilanfang 10 Linie mit Pfeilenden
3 Linie mit Pfeil-/Kreisende 7 Linie mit Pfeil-/Kreisende
4 Linie mit 8 Linie mit
Pfeil-/Quadratende Pfeil-/Quadratende

Abbildung 17: Unterpunkte im ,Linien mit Pfeilende” Mendii

Ein Rechteck oder Quadrat zeichnen

Ein Rechteck zu zeichnen funktioniert &hnlich wie das Zeichnen einer geraden Linie. Einziger
Unterschied ist, dass Sie das Rechtecksymbol &4 aus der Symbolleiste Zeichnen anklicken und
die (imaginére) Linie, die Sie zeichnen, eine Diagonale innerhalb des Rechtecks ist. Die Grof3e des
Rechtecks andert sich entsprechend der Mausbewegung, die Sie ausfuhren.

Driicken Sie die Umschalt-Taste, um ein Quadrat zu zeichnen. Driicken Sie die Alt-Taste um ein
Rechteck ausgehend vom Zentrum zu zeichnen. Um beide Effekte zu kombinieren, driicken Sie
die Umschalt- und Alt-Taste gleichzeitig.
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Einen Kreis oder eine Ellipse zeichnen

Um eine Ellipse (auch Oval genannt) oder einen Kreis zu zeichnen, benutzen Sie die Schaltflache
Ellipse & von der Symbolleiste Zeichnen. (Ein Kreis ist einfach eine Ellipse, bei der beide Achsen
die gleiche Lange haben.) Die gezeichnete Ellipse ist die grof3te Ellipse, die in das (imaginare) mit
der Maus gezeichnete Rechteck passt.

Abbildung 18: Zeichnen einer Ellipse — mit aktivierten Hilfslinien

Abbildung 18 zeigt die VergrofRerung einer Ellipse, wobei die gestrichelten Hilfslinien die Grol3e
des imaginéren Rechtecks angeben und der gestrichelte rote Pfeil die Zeichenrichtung fir die
Diagonale verdeutlicht.

Einige weitere Mdglichkeiten, um eine Ellipse oder einen Kreis zu zeichnen:

* Um einen Kreis zu zeichnen driicken Sie die Umschalt-Taste, wahrend Sie die Maus
bewegen.

* Um eine Ellipse von der Mitte aus (anstelle von einer Ecke) zu zeichnen, driicken Sie die
Alt-Taste, wahrend Sie die Maus bewegen.

* Um einen Kreis von der Mitte aus zu zeichnen, driicken Sie die Alt- und Umschalt-Taste
gleichzeitig, wahrend Sie die Maus bewegen.

* Um eine Ellipse oder einen Kreis zu zeichnen, der am nachsten Rasterpunkt gefangen
wird, halten Sie die Strg-Taste gedriickt, wahrend Sie die Maus bewegen.

Wenn Sie zuerst die Strg-Taste gedrickt halten und anschlie3end auf eine der
Schaltflachen fur Linie, Rechteck, Ellipse oder Text klicken, wird ein entsprechendes

Hinweis Objekt in einer StandardgréRe eingefigt. Alle Eigenschaften wie Grolze, Form und
Farbe sind Standardvorgaben und kénnen — wenn Sie das wiinschen — jederzeit
spater geandert werden.

Kurven zeichnen

Fur das Zeichnen von Kurven und Polygonen gibt es eigene Werkzeuge. Die Schaltflichen dieser
Werkzeuge werden angezeigt, wenn Sie in der Symbolleiste Zeichen auf den Pfeil rechts neben
der Schaltflache * klicken und so die Symbolleiste Linien éffnen. Diese Symbolleiste enthalt
insgesamt acht verschiedene Schaltflachen (Abbildung 19).
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O ¥ L 2

{ ?% Pj'\qta'\

5 51 7 8
1 Kurve, gefillt 4 Freihandlinie, gefullt 7 Polygon (45°)
2 Polygon, gefullt 5 Kurve 8 Freihandlinie
3 Polygon (45°), gefillt 6 Polygon

Abbildung 19: Symbolleiste Linien

Wenn Sie den Mauszeiger Uber eine der Schaltflachen bewegen und kurze Zeit dort stehen
lassen, dann erscheint ein Tooltipp mit einer Beschreibung der Funktion.

Wenn Sie den Mauszeiger Uiber diese Schaltflache bewegen, zeigt der Tooltipp als
Name ,Kurven“ an. Wenn Sie jedoch die Werkzeugleiste abrei3en und in eine
schwebende Werkzeugleiste umwandeln, zeigt die Titelleiste als Name ,Linien®
(Abbildung 19).

Hinweis

Polygone
Zeichnen Sie die erste Linie vom Startpunkt aus. Halten Sie die linke Maustaste dabei
gedrickt. Sobald Sie die Maustaste loslassen, zeichnet Draw einen ersten Eckpunkt. Bewegen
Sie die Maus, um zu sehen, wie die zweite Linie aussehen wird. Jeder Mausklick setzt einen
erneuten Eckpunkt. Ein Doppelklick beendet die Zeichnung. Ein geflltes Polygon verbindet
automatisch den ersten mit dem letzten Zeichenpunkt und fullt die Form mit der Standard-
Fullfarbe. Ein Polygon ohne Fillung wird nicht automatisch geschlossen.

Polygon (45°)
Ein Polygon (45°) wird wie ein ,normales” Polygon aus verschiedenen Linien erstellt. Der
Winkel zwischen den Linien betragt jedoch ein Vielfaches von 45°.

Freihandlinie
Mit diesem Werkzeug kénnen Sie wie mit einem Bleistift zeichnen. Driicken bzw. halten Sie die
linke Maustaste gedrtickt und bewegen Sie die Maus. Es ist nicht notwendig, die Zeichnung mit
einem Doppelklick zu beenden. Sie brauchen nur die Maustaste loszulassen und schon ist die
Zeichnung beendet. Wenn Sie die geflillte Freihandlinie ausgewahlt haben, wird der Endpunkt
automatisch mit dem Startpunkt verbunden und das Objekt wird mit der entsprechenden
Standardfarbe gefillt.

Kurven und gefiillte Kurven
Fur die Beschreibung zur Anwendung der Kurven und gefiillten Kurven lesen Sie bitte Kapitel
10 ,Fortgeschrittene Zeichentechniken® im Draw-Handbuch.

Text schreiben

Benutzen Sie das Textwerkzeug L, um Text zu schreiben und Schriftart, -farbe und andere
Textattribute auszuwéhlen. Klicken Sie an die Stelle, an der Ihr Text erscheinen soll, oder klicken
und ziehen Sie die Maus, um ein grof3eres Textfeld zu erzeugen. Das Driicken der Eingabetaste
bewegt den Cursor in die nachste Zeile.
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Wenn Sie den Text geschrieben haben, klicken Sie mit der Maus aul3erhalb des Textfeldes, um
den Bearbeitungsmodus zu verlassen. Ein Doppelklick auf den Text wechselt wieder in den
Bearbeitungsmodus, um Korrekturen am Text vornehmen zu kénnen.

Wenn Sie das Textwerkzeug benutzen, ist auch die Symbolleiste Textformat sichtbar. Diese enthalt
die tblichen Absatz-Attribute wie z. B. fett, kursiv, unterstrichen; Einzlge, Erstzeileneinzug und
Tabulatoren stehen in Textfeldern nicht zur Verfligung fehlen in dieser Symbolleiste.

Sie konnen eine Grafikobjektvorlage erstellen, die Sie dann auch fir andere Textrahmen
verwenden kdnnen. Wahlen Sie Format — Formatvorlagen oder driicken Sie F11 um das
Fenster Formatvorlagen zu 6ffnen. Eine Grafikobjektvorlage beeinflusst den gesamten Text
innerhalb eines Rahmens. Um nur Teile des Textes anders zu formatieren, verwenden Sie bitte die
direkte Formatierung mithilfe der Symbolleiste.

Textrahmen kdnnen wie jedes andere Objekt in Draw auch Fullfarben, Schatten oder andere
Attribute haben. Sie kénnen den Rahmen drehen oder den Text in verschiedenen Winkeln
anordnen. Diese Optionen erreichen Sie mit einem rechten Mausklick auf das Objekt.

Benutzen Sie das Werkzeug Legenden [:-_»-], um Legenden oder auch ,Sprechblasen” zu erstellen.
Sie finden das Werkzeug Legenden ebenfalls in der Symbolleiste Zeichnen.

Wenn Sie ein Objekt ausgewahlt haben und auf dieses doppelklicken oder F2 driicken (bzw. das
Textwerkzeug in der Symbolleiste Zeichnen benutzen), wird Text in die Mitte des Objektes
geschrieben und bleibt auch innerhalb des Objektes. Nahezu jede Art von Objekt kann solch ein
zusétzliches Textelement enthalten. Diese Texte weisen kleine Unterschiede beziiglich
Textpositionierung und Silbentrennung im Vergleich zu Texten in Textrahmen auf.

Fur weitere Details bezlglich Text lesen Sie bitte Kapitel 2 ,Zeichnen von Basisformen* und Kapitel
10 ,Fortgeschrittene Zeichentechniken" des Draw-Handbuchs.

Klebepunkte und Verbinder

Alle Draw-Objekte haben eine Anzahl unsichtbarer Klebepunkte, .die dann sichtbar werden, wenn
Sie einen der Verbinder, die Sie Uber die Schaltflache Verbinder s in der Symbolleiste Zeichnen
finden, auswahlen und dann den Mauszeiger Uber das Objekt bewegen.

Abbildung 20: Rechteck mit Klebepunkten

Die meisten Objekte haben vier Klebepunkte, wie in Abbildung 20 gezeigt. Sie kdnnen mit Hilfe
des Menus Klebepunkte mehr Klebepunkte hinzufiigen oder diese anpassen. Das Meni

Klebepunkte erreichen Sie Uber die Schaltflache Klebepunkte # in der Symbolleiste Zeichnen.

Klebepunkte unterscheiden sich von den Griffen (kleine blaue oder griine Quadrate um ein
Objekt). Die Griffe sind fuir das Verschieben oder die Grol3enanderungen von Objekten zustandig.
Die Klebepunkte fixieren einen Verbinder an einem Objekt.

Verbinder sind Linien oder Pfeile, deren Enden automatisch an den Klebepunkten eines Objektes
andocken. Wenn Sie das andere Objekt bewegen, bewegt sich der Verbinder mit diesem mit.
Verbinder sind besonders nutzlich, wenn Sie Organigramme erstellen. Sie konnen die einzelnen
Bltécke verschieben und alle verbundenen Objekte bleiben verbunden.

Abbildung 21 zeigt zwei Draw-Objekte mit einem Verbinder.
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Abbildung 21: Zwei Objekte mit Verbinder und Klebepunkten

Draw bietet eine groRe Auswahl an verschiedenen Verbindern und Verbinderfunktionen. Offnen Sie
die Symbolleiste Verbinder, indem Sie auf den Pfeil direkt neben der Schaltfliche Verbinder
klicken. Mehr Details zu Verbindern und Klebepunkten finden Sie in Kapitel 9 ,Organigramme,
Flussdiagramme und mehr* im Draw-Handbuch.

Zeichnen von geometrischen Formen

Geometrische Formen beinhalten einfache Formen, Symbole, Blockpfeile, Flussdiagramme,
Legenden oder Sterne.
¢ -@ - @ -P-%-
Abbildung 22: Teil der Symbolleiste Zeichnen

Abbildung 22 zeigt den Teil der Symbolleiste Zeichnen, der die Schaltflachen enthalt, die in diesem
Abschnitt erklart werden. Ein Klick auf den Pfeil direkt neben einer Schaltflache 6ffnet die jeweilige
Symbolleiste mit den entsprechenden Werkzeugen.

Die Verwendung all dieser Werkzeuge ist ahnlich der Verwendung des Rechteck-

Tipp Werkzeuges, auch wenn diese Werkzeuge hier andere geometrische Formen
erzeugen.

Standardformen
Ein Klick auf den kleinen schwarzen Pfeil rechts neben der Standardformen «~ x
Schaltflache Standardformen 6ffnet die Symbolleiste - o
Standardformen. Diese bietet eine Auswahl an Schaltflachen zum EeSEe0e
Zeichnen von einfachen Formen, einschlieBlich einer Schaltflache
Rechteck, das mit der Schaltflache auf der Symbolleiste Zeichnen CAMLVS H
identisch ist.

o . . ) o @ @® @70 a
Der einzige Unterschied, den Sie feststellen kénnen, ist die
Information in der Statusleiste (in diesem Fall ,Form ausgewé&hit B8 & W O

anstelle von ,Rechteck ausgewahit*).
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Symbole

Ein Klick auf den kleinen schwarzen Pfeil rechts neben der

Schaltflache Symbolformen @ sffnet die Symbolleiste
Symbolformen, welche eine Auswahl an Schaltflachen zum
Zeichnen verschiedener Symbolformen bietet.

Blockpfeile
Die Symbolleiste Blockpfeile erreichen Sie Uiber einen Klick auf
den kleinen schwarzen Pfeil rechts neben der Schaltflache

Blockpfeile %, Diese Symbolleiste bietet eine Auswahl an
verschiedenen Pfeilsymbolen.

Flussdiagramme

Die Symbolleiste Flussdiagramme erreichen Sie Uber die den
kleinen schwarzen Pfeil rechts neben der Schaltflache
Flussdiagramme [E. sie bietet eine Auswahl an verschiedenen
Flussdiagrammen an.

Die Erstellung von Flussdiagrammen, Organigrammen oder
ahnlichen Planungswerkzeugen sind in Kapitel 9 des Draw-
Handbuchs beschrieben.

Legenden

Nutzen Sie den kleinen schwarzen Pfeil rechts neben der

Schaltflache Legenden D, um die Symbolleiste Legenden mit
einer Auswahl an Legendensymbolen zu 6ffnen.

Sterne und Banner

Die Symbolleiste Sterne und Banner erreichen Sie Uber den
kleinen schwarzen Pfeil rechts neben der Schaltflache Sterne .

Diese Symbolleiste bietet diverse Stern- und Bannerformen an.

Symbolformen v x
@) FP@
@@ 500 )
O > Eé$

Blockpfeile * X

=% e §
B P& Y W
> BB B AES
P ESHOA
¥ &

Flussdiagramme ~ X

He¢syiE
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PFEAFES®S
X Qb
QE® @

Legenden v X

HEe S e

Sterne und Ba... * X

o B R R g
% LE Q@

Zeichnen von geometrischen Formen
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Zu all diesen Formen kdnnen Sie Text hinzufigen. Genaueres hierzu finden Sie in Kapitel 2 und

Kapitel 10 des Draw-Handbuchs.

Auswahl-Modi

Es gibt drei verschiedene Auswahl-Modi:
* Verschieben und GroRRe andern,
* Bearbeiten,
* Drehung von Objekten.

Wenn Sie eine neue Zeichnung beginnen, ist der Modus Verschieben und Grél3e &ndern aktiv.

Im Modus Verschieben und Gré3e dndern ist die Schaltflache Punkte
nicht aktiv. Dieser Modus wird durch kleine griine Quadrate angezeigt.

Um in den Modus Bearbeiten zu wechseln, klicken Sie auf die
Schaltflache Punkte £% in der Symbolleiste Zeichnen. Dieser Modus wird
durch kleine blaue Quadrate verdeutlicht.

Manche Objekte haben einen oder mehrere zusatzliche Griffe, die grél3er
sind oder durch eine andere Farbe gekennzeichnet sind. Die Funktion
dieser Griffe ist in Kapitel 3 des Draw-Handbuchs detailliert erklart.

Der Modus Drehung von Objekten wird durch kleine rote Kreise und ein
Symbol, das den Drehpunkt darstellt, reprasentiert. Um diesen Modus zu

erreichen, klicken Sie auf die Schaltflache Effekte € in der Symbolleiste
Zeichnen.

Modus wechseln

]

]

Um von einem Modus zum anderen Modus zu wechseln, kdnnen Sie folgendes tun:

 Klicken Sie auf die Schaltflache Punkte £% in der Symbolleiste Zeichnen, um von dem
Modus Verschieben und Gré3e dndern in den Modus Bearbeiten zu wechseln. Alternativ

konnen Sie auch die F8-Taste betétigen.

» Klicken Sie auf die Schaltflache Effekte @ in der Symbolleiste Zeichnen, um den Modus
Drehung von Objekten fur ein ausgewahltes Objekt zu aktivieren. (Ist eine andere
Schaltflache aktiv, klicken Sie auf den kleinen schwarzen Pfeil rechts neben der
Schaltflache Effekte und klicken in der Symbolleiste Modus die Schaltflache Drehen @‘5‘.)

* Wenn Sie oft im Modus Rotation arbeiten, kdnnen Sie die Funktion Drehmodus nach Klick
auf Objekt @ in der Symbolleiste Optionen aktivieren. So wechseln Sie mit nur einem Klick

direkt in den Modus Drehung von Objekten und wieder zurtick.

* Um die Modi zu beenden, klicken Sie einfach irgendwo auf lhre Zeichnung.

Objekte auswahlen

Im Folgenden sollen die verschiedenen Mdglichkeiten, Objekte auszuwéahlen, beschrieben werden.

20
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Direkte Auswabhl

Der einfachste Weg, ein Objekt auszuwahlen, ist das direkte Anklicken. Um ein Objekt
auszuwahlen, das nicht gefillt ist (also kein Muster oder keine Fllfarbe hat), klicken Sie direkt auf
den Rand des Objektes, ansonsten auch irgendwo auf die Flache.

Auswahl durch Einrahmung

.............

Sie kdnnen mehrere Objekte auf einmal auswahlen, indem Sie mit der
Maus einen Rahmen um alle Objekte ziehen. Hierfiir muss die
Schaltflache Auswahl [ auf der Symbolleiste Zeichnen aktiv sein. Es
werden nur die Objekte ausgewahlt, die vollstéandig innerhalb des
Rahmens liegen.

Auswabhl verdeckt liegender Objekte

Selbst wenn Objekte hinter anderen Objekten angeordnet und somit nicht sichtbar sind, kdnnen sie
dennoch ausgewahlt werden. Driicken Sie die Alt-Taste und klicken Sie in die Region, in der sich
das Objekt befindet. Wenn dort mehrere, sich Giberlagernde Objekte vorhanden sind, halten Sie die
Alt-Taste gedruckt und klicken Sie so lange, bis Sie das gewtinschte Objekt erreichen. Mit
Alt+Umschalt und Mausklick kénnen Sie sich in umgekehrter Reihenfolge die ausgewéhlten
Objekte anzeigen lassen. Die Anzahl und Art der ausgewahlten Objekte wird links in der
Statusleiste angezeigt, um lhnen bei der Auswahl des richtigen Objektes zu helfen.

Die beschriebene Vorgehensweise funktioniert Gblicherweise in Windows — auf
. . einem Linux-System leider nicht. Falls die beschriebene Methode mit der Alt-Taste
Hinweis bei lhnen nicht funktioniert, benutzen Sie die nachfolgend beschriebene
Vorgehensweise mit der Tabulator-Taste.

Auswahl mit der Tastatur

Um ein Objekt mithilfe der Tastatur auszuwahlen (auch solcher, die von einem anderen Objekt
verdeckt werden), driicken Sie die Tabulator-Taste, um durch die verschiedenen Objekte zu
wandern. Sobald Sie das gewiinschte Objekt erreicht haben, lassen Sie die Tabulator-Taste los.
Um in umgekehrter Richtung durch die verschiedenen Objekte zu wandern, driicken Sie
Umschalt+Tabulator. Diese Vorgehensweise kann langwierig sein, wenn Sie eine grol3e Anzahl an
Objekten in Ihrem Dokument haben.

Wenn Sie auf das ausgewahlte Objekt klicken, so wird seine Kontur kurz
sichtbar.

In der Abbildung rechts wurde das Quadrat, das sich hinter dem Kreis
befindet, auf diese Weise ausgewahlt (der Kreis wurde mit dem Attribut
transparent versehen, um das Quadrat sehen zu kdnnen).

Mehrere Objekte auswahlen/abwéahlen

Um ein oder mehrere Objekte auszuwéhlen oder abzuwahlen, driicken Sie die Umschalt-Taste und
klicken Sie auf die verschiedenen Objekte, die aus- oder abgewahlt werden sollen. Ein Klick auf
ein Objekt wahlt es aus und ein Klick auf ein bereits ausgewéhltes Objekt wahlt es wieder ab.
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Objekte anordnen

In einer komplexen Zeichnung kénnen mehrere Objekte Ubereinander liegen. Um diese Anordnung
zu verandern, d. h. ein Objekt im Stapel nach vorne oder hinten zu verschieben, wahlen Sie das
Objekt aus und wahlen Sie Bearbeiten — Anordnen und dann nach vorne oder nach hinten
aus. Oder Sie fuhren einen Rechtsklick auf das Objekt aus und wahlen im Kontext-Meni
Anordnen und dann entweder nach vorne oder nach hinten aus.

Diese Optionen sind ebenfalls Gber die Schaltflache Anordnen &% in der Symbolleiste Zeichnen
erreichbar. Umschalt+Strg+Plus ist ein Tastaturkurzel, um ein Objekt ganz nach vorne zu bringen.
Umschalt+Strg+Minus bringt das Objekt ganz nach hinten.

Draw bietet auch ein Werkzeug fir die genaue Ausrichtung mehrerer Objekte an. Details hierzu
finden Sie im Draw Handbuch.

Verschieben und dynamische Anpassung der Objektgrof3e

Es gibt mehrere Wege, um ein Objekt zu verschieben oder seine GréRe zu &ndern. Mit der
Nutzung der Maus wenden Sie die dynamische Methode an, die hier beschrieben wird.

Wenn Sie ein Objekt dynamisch verandern, vergessen Sie nicht, die linke Seite der Statusleiste im
Draw-Fenster zu Gberprifen. Die Statusleiste zeigt detaillierte Informationen zu den
durchgefihrten Anderungen an. Diese Informationen andern sich, wenn die Maus bewegt wird.

Dynamisches Verschieben von Objekten

Um ein Objekt zu verschieben, wahlen Sie es aus und klicken auf die
Kontur des Objektes. Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und
verschieben das Objekt mit der Maus. o E

Wahrend des Verschiebevorgangs wird die Kontur des Objektes
halbtransparent dargestellt, um Ihnen bei der Neupositionierung des
Objektes zu helfen.

Um das Objekt an der neuen Stelle zu positionieren, lassen Sie die
Maustaste los. Die neue Position erscheint sofort in der Statusleiste.

Dynamische GréRenanderung von Objekten

Um die Grol3e eines ausgewahlten Objektes oder einer Gruppe von
Objekten mit der Maus zu andern, verschieben Sie einen der Griffe, die
um die Auswahl angeordnet sind. Wie in der Abbildung rechts gezeigt,
erscheint eine halbtransparente Version des neuen Objekts.

Das Ergebnis hangt davon ab, welchen Griff Sie verwenden. Um ein
Objekt nur in einer Richtung zu &ndern, nutzen Sie den
entsprechenden Griff an der Seite. Um ein Objekt in zwei Richtungen
zu verandern, nutzen Sie einen der Griffe an den Ecken. Die neue
GrolRe erscheint sofort in der Statusleiste.

Wenn Sie die Umschalt-Taste driicken, wahrend Sie die Grol3e &ndern, wird die
Hinweis GrolRenadnderung symmetrisch ausgefiihrt, sodass das Seitenverhaltnis
(Hohe/Breite) des Objektes gleich bleibt.
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Drehung

Die Drehung eines Objektes erlaubt es Ihnen, das Objekt um eine Achse zu bewegen. Um dies
dynamisch (mit der Maus) zu tun, benutzen Sie die roten Griffe in der gleichen Weise wie Sie die
GrolRe eines Objektes andern.

Die Drehung arbeitet leicht unterschiedlich, wenn Sie ein 3D-Objekt drehen, da die
. . Drehung im dreidimensionalen Raum geschieht und nicht nur in einer Ebene. Lesen
Hinweis Sie Kapitel 7 ,,Arbeiten mit 3D-Objekten des Draw-Handbuchs, um genaueres
hieruber zu erfahren.

Um ein Objekt oder eine Gruppe von Objekten zu drehen, ziehen Sie
den roten Griff an einer Ecke mit der Maus. Der Mauszeiger nimmt
dann die Form eines Kreisbogens mit Pfeilen an beiden Enden an. Eine
halbtransparente Version des zu drehenden Objektes erscheint und der
momentane Drehwinkel wird in der Statusleiste angezeigt.

Drehungen werden um einen Drehpunkt ausgefuhrt, der durch ein
kleines Symbol auf dem Bildschirm dargestellt wird (Abbildung rechts).
Sie kénnen diesen Drehpunkt mit der Maus verschieben.

Wenn Sie wahrend der Drehung die Umschalt-Taste gedriickt halten, wird die Drehung nur fir
Vielfache von 15° ausgefuhrt.

Neigung und Perspektive

Um ein Objekt abzuschragen oder abzuscheren, nutzen Sie die roten Griffe, die in der Mitte der
Seiten des ausgewdahlten Objektes angebracht sind. Der Mauszeiger verandert sich in zwei Pfeile,
die in die jeweils entgegengesetzte Richtung zeigen. Nicht alle Objekte kénnen abgeschragt
werden, d. h. einfache Formen kénnen gedreht, aber nicht abgeschragt werden.

Die Scherachse ist der Punkt genau gegeniber dem mittleren Griff, der
fur die Scheroperation verwendet wird. Dieser Punkt bleibt fest fixiert.
Die anderen Seiten und Ecken bewegen sich relativ zu diesem
Fixpunkt und dem Punkt, an dem sich der Mauszeiger gerade befindet.
Stellen Sie sicher, dass sich der Mauszeiger in den Doppelpfeil
verandert hat, bevor Sie die Maus bewegen.

Wie bei der Drehung kdnnen Sie auch hier die Neigung in Schritten von 15° ausfiihren, indem Sie
die Umschalt-Taste driicken, wahrend Sie die Maus bewegen.

Objekte anpassen

Um die Eigenschaften eines Objektes (wie zum Beispiel die Farbe oder die Rahmenbreite) zu
verandern, kdnnen Sie die Symbolleiste Linie und Fiillung oder das Kontextmenu verwenden.

Wenn die Symbolleiste Linie und Flillung nicht sichtbar ist, kbnnen Sie diese Uber das Menli
Ansicht - Symbolleisten - Linie und Fiillung einschalten. Von der Symbolleiste Linie und
Fillung aus kénnen Sie die meisten Objekteigenschaften direkt andern. Bei einem Klick auf das
Symbol Linie & sffnet sich der Dialog Linie bzw. bei einem Klick auf das Symbol Flache N sffnet
sich der Dialog Flache. Dort kénnen Sie alle Eigenschaften einstellen oder die Feinabstimmung
vornehmen.
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Abbildung 23: Symbolleiste ,Linie und Fiillung*”

Wenn Sie sich gerade in einem Textfeld befinden, andert sich die Symbolleiste Linie
und Flillung in die Symbolleiste Textformat.

Hinweis
Objekte iliber das Kontextmenii anpassen

Wenn ein Objekt ausgewahlt ist, kdnnen Sie dessen Eigenschaften auch mit einem Rechtsklick
bearbeiten. Bei allen Eintragen mit einem kleinen Pfeil auf der rechten Seite klappt beim
Draufzeigen ein Untermenu auf.

Linien verandern

Linien, Linien mit Pfeilenden und Rahmen werden im Dialog Linien verwaltet. Ein Rahmen ist
lediglich eine andere Form einer Linie.

Einige Eigenschaften kdnnen Sie direkt Uber die Symbolleiste Linie und Fiillung verandern. Wenn
Sie andere Eigenschaften benétigen, wahlen Sie das Objekt aus, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Linie des Objekts und wéhlen Sie Linie... aus. Nun 6ffnet sich der Dialog Linie.

Wesentliche Linieneigenschaften

Meistens werden Sie den Linienstil (z. B. durchgangig, gepunktet,
unsichtbar usw.), die Farbe oder die Breite anpassen wollen. Diese 4
Eigenschaften sind direkt Gber die Symbolleiste Linie und Fillung :
erreichbar.

Im Dialog Linie kénnen Sie weitergehende Einstellungen wie z. B. die Transparenz einstellen.
Abbildung 24 zeigt an einem Beispiel verschiedene Stufen von Transparenz.

Abbildung 24: Verschiedene Stufen der Transparenz (0%, 25% und 50%)
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Linienenden sind eine Einstellungsmaoglichkeit fur Linien. Wahlen Sie eine Linie
aus und klicken Sie auf der Symbolleiste Linie und Fillung auf das Symbol

Linienendenstil =. Das Menii Linienende 6ffnet sich nach unten.

Es sind verschiedene Linienenden verfiugbar. Jede Seite einer Linie kann ein
anderes Linienende (oder auch keines) haben. Klicken Sie auf eines der
Linienenden, um dieses zuzuweisen.
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Linienenden kdnnen nur Linien zugewiesen werden. Auf andere Objekte (z. B. auf

Hinweis Rahmen) haben Linienenden keinen Einfluss.

Linien und Linienende anpassen

Sie konnen Linienstile und Linienendenstile anpassen oder Ihre eigenen erstellen. Lesen Sie
Kapitel 4 ,,Objekteigenschaften anpassen” im Draw-Handbuch fir weitere Informationen.

Objektfiillungen verandern

Sie kénnen die Fullung von Objekten anpassen, in dem Sie den Objekten Farben, Farbverlaufe,
Schraffuren oder Bilder zuzuweisen. Fillungen kdnnen auch teilweise oder vollstandig transparent
sein. AuRerdem kénnen Objekte Schatten werfen.

Abbildung 25: Verschiedene Optionen flir Flllungen

Meistens werden Sie eine der Standardfillungen benétigen, die in der Symbolleiste Linie und
Fullung verfugbar sind. Weitere Fullungen finden Sie im Dialog Fldche, den Sie tber das Symbol
Flache in der Symbolleiste Linie und Fillung erreichen. Dort kbnnen Sie sich auch eigene
Fillungen erstellen. Lesen Sie fur Details dazu Kapitel 4 ,,Objekteigenschaften anpassen®im
Draw-Handbuch.
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Schatten hinzufiigen

In Draw sind Schatten eine Flacheneigenschaft. Klicken Sie auf die
Schaltflache Schatten in der Symbolleiste Linie und Fiillung.

Sie kénnen auch die Ausrichtung, Entfernung, Farbe und Transparenz von
Schatten verandern, indem Sie den Dialog Flache im Meni Format -
Flache... oder tGber das Kontextmeni Flache... aufrufen und in den Reiter
Schatten wechseln.

Transparenz verwenden

Sie kénnen Objekte teilweise oder vollstandig transparent erscheinen lassen. Es ist auch mdglich,
Objekte beispielsweise transparent auslaufen zu lassen.

Vorlagen benutzen

Die Anwendung einer gleichen Flachenfillung, einer Linienstarke und eines Randes auf eine
Gruppe von Objekten kann durch die Anwendung von Vorlagen vereinfacht werden. Vorlagen
kénnen auf mehrere Objekte angewendet werden. Weitere Informationen zu Vorlagen erhalten Sie
im Kapitel 3 ,Formate und Vorlagen*“ dieses Handbuchs.

Spezialeffekte

Mit Draw kdnnen Sie viele Spezialeffekte auf Objekte und Gruppen anwenden. Dieser Abschnitt
beschreibt einige wenige dieser Effekte. Informationen zu weiteren Effekten wie zum Beispiel
Verzerren, Schatten oder Transparenz hinzufiigen finden Sie in Kapitel 4 ,Andern der
Objektattribute” des Draw-Handbuchs.

Spiegeln eines Objekts an einer Achse

Wabhlen Sie ein Objekt und klicken Sie auf die Schaltflache

Spiegeln G, Eine gestrichelte Linie wird senkrecht durch das Objekt
angezeigt.

Die gestrichelte Linie ist die Symmetrieachse. Das Objekt wird an
dieser Achse gespiegelt. Verschieben Sie die Enden der Achse mit
der Maus um die Orientierung der Achse festzulegen.

Ergreifen Sie dann einen der acht grinen Griffe und bewegen Sie
ihn auf die andere Seite der gepunkteten Linie. Die neue Position
des Objektes wird angezeigt, sobald Sie die Maus los lassen.
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Wenn Sie die Umschalt-Taste gedrickt halten, wird das Objekt in 45° Schritten

Hinweis gedreht.

Spiegelkopie eines Objektes erstellen

Kopieren Sie das Objekt mittels Strg+C in die Zwischenablage. Drehen Sie das Objekt, bis es in
der richtigen Position ist. Klicken Sie auf einen freien Bereich der Arbeitsflache und fligen Sie
anschliel3end das Objekt aus der Zwischenablage mit Strg+V wieder ein.
&
] ] '

Verzerren eines Objektes

Es gibt drei Tools in der Symbolleiste Modus, mit denen Sie die Ecken und Kanten eines Objekts
verzerren kénnen.

Die Verzerrungswerkzeuge Setzen auf Kreis (perspektivisch), Setzen auf Kreis (Schrég stellen)
und Verzerren erzeugen einen Pseudo-3D-Effekt. Lesen Sie Kapitel 4 des Draw-Handbuchs fur
weitere Informationen.

Dynamische Farbverlaufe

Sie kénnen analog zu den eigentlichen Farbverldaufen auch transparente Farbverlaufe erstellen.
Die zwei Arten von Farbverlaufen kdnnen auch zusammen verwendet werden. Bei einem
transparenten Farbverlauf &ndert sich die Farbe von deckend zu transparent. Lesen Sie Kapitel 4
des Draw-Handbuchs fir weitere Informationen.

Duplizieren

Beim Duplizieren wird eine Kopie eines Objekts mit allen seinen Anderungen wie z. B. Farbe oder
Rotation erstellt. Das Ergebnis einer Duplizierung ist eine neue Gruppe von Objekten.

Um das Duplizieren zu starten, klicken Sie auf ein Objekt oder eine Gruppe von Objekten und
wahlen Sie anschlieRend im Meni Bearbeiten — Duplizieren... Der in Abbildung 26 gezeigte
Dialog Duplizieren erscheint.
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Abbildung 26: Dialog Duplizieren

Wenn die Optionen in diesem Dialogfeld auf ein blaues Rechteck angewendet werden, schaut das
Ergebnis wie folgt aus.

Abbildung 27: Beispiel fiir ein dupliziertes Objekt

Uberblendung

Uberblendung transformiert eine Form in eine andere. Das Ergebnis ist eine neue Gruppe von
Objekten, die alle Schritte von ersten bis zum letzten Schritt beinhaltet.

Um eine Uberblendung durchzufiihren, wahlen Sie zunachst zwei Objekte aus. Halten Sie dabei
die Umschalttaste gedrickt, wahrend Sie jedes Objekt auswéhlen. Wahlen Sie anschlieend
Bearbeiten — Uberblenden...

Wahlen Sie im Dialog Uberblenden die Anzahl der Inkremente (Uberblendungsschritte) aus. In den
meisten Fallen sollen dabei die Objekte die gleiche Orientierung haben und deren Attribute
uberblendet werden. Wahlen Sie die jeweilige Option im Dialog Uberblenden aus (Abbildung 28).
Das Ergebnis der Uberblendung zeigt Abbildung 29.
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Abbildung 28: Uberblenden Dialog

e
v

Abbildung 29: Ergebnis der Uberblendung

Kombination mehrerer Objekte

Mit Draw kdnnen Sie mehrere Zeichnungsobjekte auf zwei verschiedene Arten verknipfen:
Gruppierung und Kombination. Mit diesen beiden Methoden kdnnen Sie mehrere Objekte als eine
Einheit behandeln oder Objekte zu einer neuen Gestalt zusammenzufiihren.

Gruppierung kénnen Sie sich so vorstellen, als wenn Sie Objekte in einem Container packen. Sie
konnen die Attribute aller Objekte der Gruppe verandern. Eine Gruppe kann immer riickgangig
gemacht werden und die Objekte, aus denen die Gruppe besteht, kbnnen auch separat bearbeitet
werden.

Eine Kombination ist eine dauerhafte Verschmelzung von Objekten und flhrt zu einem neuen
Objekt. Die urspriinglichen Objekte sind nicht mehr verfliigbar und diese Operation ist nicht
umkehrbar.

Gruppieren durch gemeinsame Auswahl

Wenn mehrere Objekte ausgewahlt sind, werden alle Anderungen, die Sie vornehmen, auf alle
Objekte angewendet. Beispielsweise kdnnen Sie eine Gruppe von Objekten gemeinsam drehen.
Solche Gruppen werden automatisch wieder aufgeldst, wenn Sie auf einen freien Bereich des
Arbeitsbereichs klicken.

Sie konnen Objekte aber auch dauerhaft gruppieren und diese Objekte so zusammenfassen.

Objekte gruppieren und wieder auflosen

Um Objekte zu gruppieren, wahlen Sie zuerst die Objekte aus. Klicken Sie anschlieRend mit der
rechten Maustaste auf eines der ausgewahlten Objekte und wéahlen Sie Gruppieren im
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Kontextment aus. Sie kdnnen auch die Tastenkombination Strg+Umschalt+G verwenden oder
Andern — Gruppieren aus dem Menl wahlen.

Bei einer Gruppierung von Objekten werden alle Bearbeitungsvorgange fir diese Gruppe auf alle
Objekte der Gruppe angewendet. Wenn Sie auf ein Objekt der Gruppe klicken, wird die gesamte
Gruppe ausgewahlt. Die Objekte einer Gruppe behalten ihre eigenen individuellen Eigenschaften.

Um eine Gruppe aufzulosen, wahlen Sie im Kontextmenl Gruppierung aufheben aus, verwenden
Sie die Tastenkombination Strg+Alt+Umschalt+G oder wahlen Sie Andern — Aufheben in der
Mendleiste.

Sie kdnnen ein Objekt einer Gruppe einzeln bearbeiten, ohne die Gruppe aufzuheben. Dazu
wahlen Sie im Kontextmeni Gruppierung betreten oder doppelklicken Sie auf die Gruppe.

Objekte kombinieren

Im Gegensatz zu den Gruppierungsfunktionen erstellen Kombinationen ein neues Objekt. Ein
durch Kombinieren erzeugtes Objekt kann nicht (vergleichbar dem Aufheben einer Gruppierung)
wieder in seine urspringlichen Elemente zerlegt werden, sondern nur durch die Funktion
Rlickgéngig innerhalb einer Sitzung.

Wahlen Sie mehrere Objekte aus und wahlen im Kontextmeni Kombinieren.

Nachdem Sie mehr als ein Objekt ausgewahlt haben, konnen Sie auch verschiedene Arten von
Kombinationen im Ment Andern — Formen erreichen oder im Kontextmenu tber das Unterment
Formen. In Abbildung 30 sehen Sie eine der verschiedenen Kombinationsmoglichkeiten.

|:>J\—fJ
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Abbildung 30: Uberlagerung der Formen durch Kombination

Wenn Sie zwei oder mehr Formen nur mit Kombinieren verbunden haben, so
kénnen Sie diese Kombination wieder mit Kombination aufheben riickgangig
. . machen.
A EE Wenn Sie statt Kombinieren einen der Meniieintrag unter Andern - Formen
auswahlen, so konnen Sie diese Anderung nur tber die Funktion Riickgangig
zuriicknehmen.

Positionierungshilfen fiir Objekte

Draw verfiligt Uber diverse Positionierungshilfen, die lhnen beim Platzieren der Objekte im
Verhaltnis zueinander hilfreich sein kdnnen. Sie kénnen
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* Objekte im Vordergrund oder Hintergrund anordnen,
* Objekte links, rechts, zentriert, oben, unten oder mittig zueinander ausrichten oder

* Objekte horizontal oder vertikal gleichmafig verteilen.
Wabhlen Sie die Elemente aus, die Sie anordnen, ausrichten oder verteilen méchten und wéahlen
Sie den entsprechenden Befehl aus dem Kontextmeni nach einem Rechtsklick auf die Auswahl

aus. Details kdnnen Sie im Kapitel 5 ,Mehrere Objekte kombinieren* des Draw-Handbuchs
nachlesen.

Bilder einfiigen und bearbeiten

Draw verflgt Gber eine Reihe von Funktionen, mit denen Sie zum Beispiel Fotos oder
eingescannte Bilder einfiigen und bearbeiten, aber auch in verschiedene Formate umwandeln
kénnen. Draw kann mit allen tGblichen Grafikformaten umgehen.

Sie kénnen Bilder aus unterschiedlichen Quellen einfugen:
* aus der Gallery (lesen Sie Kapitel 11 ,Grafiken, Bilder und Fontworks verwenden“ dieses
Handbuchs)
e direkt aus einem Scanner (Uber Einfiigen - Bild — Scannen)

* Bilder, die mittels anderer Programme erzeugt wurden, sowie Bilder von Digitalkameras
durch Einfugen - Bild —» Aus Datei... bzw. — sofern mdglich — durch einfaches Kopieren
und Einfligen aus der Zwischenablage.

Obwohl Draw nicht mit speziellen Zeichenprogrammen wie GIMP oder Adobe Photoshop
konkurrieren kann, kennt es doch auch diverse Funktionen zum Bearbeiten von Bitmap-Grafiken.
Diese sind in der Symbolleiste Bild zu finden. Details und Beispiele finden Sie in Kapitel 6 ,Bilder
bearbeiten im Draw-Handbuch.

Arbeiten mit 3D-Objekten

Auch wenn Draw nicht den Funktionsumfang der fihrenden Zeichen- und
Bildbearbeitungsprogramme bietet, so ist es doch moglich, gute 3D-Zeichnungen zu erstellen und
diese zu editieren.

Draw bietet Innen zwei Arten von 3D-Objekten: 3D-Kérper und 3D-Formen. Abhangig davon,
welchen Typ Sie wahlen, gibt es verschiedene Mdglichkeiten zur weiteren Bearbeitung des
Objektes (Drehung, Beleuchtung, Perspektive, usw.). 3D-Formen sind einfacher zu erstellen und
zu bearbeiten als 3D-Korper. Aber 3D-Korper erlauben Ihnen mehr Anpassungen.

Lesen Sie Kapitel 7 ,,Arbeiten mit 3D-Objekten” im Draw-Handbuch fir weitere Details.

Grafiken exportieren

Um eine Draw-Datei in einem anderen Format als *.odg zu speichern, benutzen Sie Datei —
Export. Draw ermdglicht die Speicherung des Dokumentes in vielen Bildformaten. Eine komplette
Liste finden Sie in Anhang B ,Quelloffene Programme, Offene Standards, OpenDocument” zu
diesem Buch. Sie kénnen die gesamte Datei oder nur die ausgewahlten Objekte exportieren.

Weiterhin kénnen Sie Draw-Dateien in HTML, PDF oder Flash exportieren. Der PDF-Export ist der
gleiche wie fir alle anderen Teile von LibreOffice. Genaueres hierzu finden Sie in Kapitel 10
~Drucken, Exportieren und E-Mailen* in diesem Handbuch. Der Flash-Export erstellt eine *.swif-
Datei.
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Der HTML-Export benutzt einen Assistenten, der so viele Webseiten erstellt, wie Seiten in dem
Draw-Dokument vorhanden sind. Optional haben Sie die Mdglichkeit, die Seiten in Rahmen mit
einem Navigator anzuzeigen, und Sie kdnnen eine Index-Seite erstellen. Weitergehende
Informationen erhalten Sie in Kapitel 12 ,Erzeugen von Webseiten“ in diesem Handbuch.

Kommentare zu einer Zeichnung hinzufiigen

Draw unterstiitzt Kommentare &hnlich wie in Writer und Calc.

Wahlen Sie Einfigen -~ Kommentar aus der Menlleiste. Eine kleine Box, die lhre Initialen
enthéalt, erscheint in der linken oberen Ecke der Draw-Seite mit einer gro3eren Box daneben. Draw
hat automatisch Ihren Namen und das Datum am Ful3 der Textbox eingeftgt.

Schreiben oder kopieren Sie Thren Kommentar in die Textbox. Zusatzlich kdnnen Sie einfache
Formatierungen von Textteilen vornehmen, indem Sie den Text auswahlen. Flhren sie dazu einen
Rechtsklick aus und wahlen die gewiinschte Formatierung aus dem Kontextmenu. Aus diesem
Meni heraus kénnen Sie auch den aktuell gewahlten Kommentar I6schen, alle Kommentare
dieses Autors loschen oder alle Kommentare in dem Dokument I6schen.

Sie kénnen die kleine Kommentarmarkierung an jede gewiinschte Stelle verschieben. Es ist
sinnvoll, die Markierung in die Nahe des Objektes zu verschieben, auf das Sie sich in dem
Kommentar beziehen.

Um die Kommentarmarkierungen anzuzeigen oder auszublenden, gehen Sie zu Ansicht -
Kommentare.

Unter Extras — Optionen... — Benutzerdaten kénnen Sie den Namen eingeben bzw. &ndern,
der im Autorenfeld in den Kommentaren angezeigt werden soll (Abbildung 31).

Wenn mehr als eine Person das Dokument bearbeitet, so wird jedem Autor automatisch eine
eigene Hintergrundfarbe fur die Kommentare zugeordnet.

1.0/ 10203040 5. .60 T B0 .9,

[sc1]Diesist ein - zugegeben - nicht gerade

sehr sinnvoller Kommentar.

Aber er zeigt, was mit den
Kommentaren in Draw maoglich ist,

Abbildung 31: Kommentar in Draw
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