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Winston Min Tjon

Rickmeldung

Kommentare oder Vorschlége zu diesem Dokument kdnnen Sie in deutscher Sprache an die
Adresse discuss@de.libreoffice.org senden.

Vorsicht

Alles, was an eine Mailingliste geschickt wird, inklusive der E-Mail-Adresse und
anderer personlicher Daten, die die E-Mail enthdlt, wird éffentlich archiviert und
kann nicht geléscht werden. Also, schreiben Sie bitte mit Bedacht!

Datum der Veréffentlichung und Softwareversion

Veroffentlicht am 21.11.2024. Basierend auf der LibreOffice Version 24.8 Community.

Andere Versionen von LibreOffice kbnnen sich im Aussehen und der Funktion unterscheiden.
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Verwendung von LibreOffice unter macOS

Einige Tastenbelegungen und Menueintrdge unterscheiden sich zwischen der Macintosh-
Version und denen fur Windows- und Linux-Rechner. Die unten stehende Tabelle gibt Ihnen
einige grundlegende Hinweise dazu. Eine ausfihrlichere Aufstellung dazu finden Sie in der
Hilfe der jeweiligen Komponente.

In Windows/Linux  entspricht unter macOS Effekt

Men
Extras > Optionen

LibreOffice > Einstellungen  Zugriff auf die Programmoptionen

Ctrl+Klick und/oder Rechts-

Rechtsklick S . Offnen eines Kontextmeniis
klick je nach Einstellungen
Strg (Steuerung) %2 (Command) Tastenkurzel in Verbindung mit
anderen Tasten
Alt ~C und/oder Alt oder Option Tastenkirzel in Verbindung mit
anderen Tasten
F11 04T Offnen qler Formatvorlagen in der
Seitenleiste
Synonyme
In diesem Dokument verwendete Synonyme:
fir in diesem Dokument verwendet
Abschnitt Bereich
Anfasser (Punkte am Ende einer Symbolleiste) Griff(e)
Deck Bereich
Dialogfeld, Dialogbox Dialog
Dropdown- Auswahl-
Mendleiste, Hauptmend, Ment
Objektpunkte (quadratisch, rund, oval) Ziehpunkte
Popup-Menu Men
Register, Reiter Tab
Tabulator Tabulator
Tooltip Direkt Hilfe

Viele Begriffe im Bezug zu LibreOffice und den darin verwendeten Techniken finden Sie im
Glossar. Das Handbuch Glossar wurde fur alle Komponenten von LibreOffice erstellt und
kann im Bereich Erste Schritte dort ganz unten heruntergeladen werden.

Sie sehen vielleicht etwas anderes

LibreOffice IGuft auf Windows, Linux, Mac OS X, FreeBSD und anderen Unix-Varianten, von
denen jedes Betriebssystem unterschiedliche Versionen hat und kann von den Nutzern
bezuglich Schriftarten, Farben und Themen angepasst werden.

Die Bilder in diesem Handbuch wurden mit hellem Thema in Windows 10 erstellt. Das
LibreOffice Thema entspricht der Werkseinstellungen.

Querverweise hier im Dokument

Anklickbare Querverweise hier im Quell-Dokument (.odt) sehen Sie grau hervorgehoben,
wenn Sie den Umschalter im Meni Ansicht > Feldhinterlegungen (Strg+F8) einschalten.
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Links zu externen Quellen

Anklickbare Links zu externen Quellen werden wie folgt dargestellt:
LibreOffice - Startseite
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EinfUhrung

ist ein Zeichenprogramm fur Vektorgrafiken. Es kann aber auch Pixelgrafiken erstellen
und bearbeiten. bietet eine Reihe mdéchtiger Werkzeuge, die es Thnen erméglichen,
alle Arten von Grafiken schnell zu erzeugen.

Vektorgrafiken bauen ein Bild aus einfachen geometrischen Elementen (Linien, Kreise,
Polygone usw.) auf und nicht als eine Ansammlung von Bildpunkten (Pixel) auf dem
Bildschirm. Dies ermdglicht eine einfachere Speicherung und eine prazise Skalierung des
Bildes.

ist perfekt in LibreOffice integriert, was den Austausch von Grafiken zwischen allen
Komponenten von LibreOffice erleichtert. Falls beispielsweise ein Bild in erzeugt und in
einem -Dokument verwendet werden soll, kdnnen Sie es einfach in die Zwischenabla-
ge kopieren und dann an der gewtinschten Stelle einfligen. Sie kdnnen Zeichnungen auch
direkt innerhalb von erstellen und verdndern, da auch dort die wichtigsten Funktio-

nen und Werkzeuge wie in genutzt werden kénnen.
Der Funktionsumfang von ist sehr umfangreich, auch wenn es nicht mit spezialisierten
Grafikanwendungen konkurrieren kann. besitzt mehr Funktionen als die meisten

Grafikprogramme, die Uiblicherweise (wenn Gberhaupt) zu Office-Paketen gehéren.
Ein paar Beispiele aus der Fulle der Zeichenfunktionen sind im Folgenden aufgefihrt:
*+ Ebenenmanagement
* ,magnetisches® Gitterpunktsystem
* Dimensions- und MaBstabsanzeige
* Verbinder fir die Erstellung von Organisationsdiagrammen
* Bezierkurven

* 3D-Funktionen, die es ermdglichen, Zeichnungen mit Texturen und Lichteffekten zu
erstellen

* Einsatz von Zeichenvorlagen
um nur einige zu nennen.

Dieses Handbuch ist kein Lehrbuch, das konsequent vom Anfang bis zum Ende durch-
gearbeitet werden muss. Sie missen also nicht alle Kapitel und alle Abschnitte eines
Kapitels lesen, sondern kédnnen Abschnitte Uberspringen und jederzeit abbrechen, wenn
Ihre Fragen geklart sind.

Dieses Handbuch-Kapitel beschreibt nur die fur spezifischen Funktionen. Grundlegen-
de Funktionen, die fir ganz LibreOffice gelten, sind im Handbuch Erste Schritte beschrieben.

Hinweis

In den Kapiteln des Handbuchs wird vorrangig die Bedienung mit der Maus
beschrieben, da das meist die effektivste und am hdaufigsten verwendete
Methode ist. Anwender, die ohne Maus arbeiten wollen oder missen, finden die
generellen Tastaturklrzel im Anhang A - Tastaturkirzel des
Handbuchs.
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Bestandteile eines Zeichnungsdokuments

Die Dokumente, die Sie in bearbeiten, sind Zeichnungsdokumente und sollten
Ublicherweise im nativen Dateiformat .odg gespeichert werden.
Wenn Sie ein solches Dokument neu erzeugen wollen, lautet der Naome im MenU jedoch

Zeichnung ,

Seiten
Hinweis

In dlteren Versionen von LibreOffice wurde die Bezeichnung Folie statt Seite
verwendet.

Ein Zeichnungsdokument kann aus mehreren Seiten bestehen. Der Umgang mit Dokumen-
ten, die mehrere Seiten umfassen, wird in Kapitel 11 - Fortgeschrittene Zeichentechniken
des Handbuchs behandelt. Der Abschnitt Seitenbereichauf Seite 16 ist der Vollstdndig-
keit halber aufgefihrt, verweist jedoch auch wiederum auf dieses Kapitel.

Objekte einer Seite

Neben den naheliegenden grafischen Objekten wie Rechtecken, Ellipsen, Linien, Kurven und
so weiter kdnnen Sie in eine Seite auch andere Objekte einfigen. In den ersten Kapiteln
beschdaftigt sich dieses Handbuch mit den Zeichnungsobjekten im engeren Sinn, das heif}t
mit solchen, die im Grunde aus geometrischen Konstruktionen hervorgehen. Aber auch da
gibt es komplexere Fdlle, die zundchst nur angerissen werden, weil sie gemeinsam mit den
einfacheren Fdllen beispielsweise in einer Symbolleiste auftauchen, aber erst in spdteren
Kapiteln behandelt werden. Die folgende Tabelle bietet eine Ubersicht tiber die Objekte und
die Kapitel des Handbuchs, in denen sie behandelt werden.

Objektart Kapitel des Draw Handbuchs

Ein- und zweidimensionale Formen wie Rechtecke, |Kapitel 2 - Zeichnen von Formen
Ellipsen, Linien, Kurven, Polygone, daraus
zusammengesetzte Formen ...

Bilder: Fotos, Screenshots und dhnliches Kapitel 6 - Bilder bearbeiten (Rasterbilder)
Dreidimensionale Objekte Kapitel 7 - Arbeiten mit 3D Objekten

Text, Tabellen, Hyperlinks Kapitel 9 - Text einfligen und formatieren
Medien: Video, Audio Kapitel 11 - Fortgeschrittene

Zeichentechniken

Diagramme Kapitel 11 - Fortgeschrittene
Zeichentechniken

Formeln (aus LibreOffice Math) Kapitel 11 - Fortgeschrittene
Zeichentechniken

OLE-Objekte: eingebettete Inhalte aus anderen Kapitel 11 - Fortgeschrittene
LibreOffice- oder fremden Anwendungen Zeichentechniken
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Steuerelemente: ermdglichen eine Interaktion des
Benutzers mit entsprechender Reaktion

Kapitel 11 - Fortgeschrittene
Zeichentechniken

Technisches Zeichnen

Kapitel 11 - Fortgeschrittene
Zeichentechniken

Der Draw Startbildschirm

Startbildschirm

Abbildung 1 zeigt den Startbildschirm mit Legende.

Im Arbeitsbereich in der Mitte des Bildschirms werden die Zeichnungen angefertigt. Er ist
von Symbolleisten und Informationsbereichen umgeben. Deren Anzahl und Position kann

sich teilweise entsprechend der aktuellen Aufgabe dndern und kann auch individuell gestal-
tet werden. Beispielsweise wird die Symbolleiste Zeichnung oft auch unten angeordnet. Dies
wird im Kapitel 14 - LibreOffice anpassen des |[Sgi=islqfiitsl Handbuchs ausfihrlich erklart.
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Abbildung 1: Draw Startbildschirm mit Legende
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Varianten der Benutzeroberflache

Die Werkzeuge, mit denen Sie Zeichnungen gestalten kdnnen, kénnen Sie meist auf mehre-
ren Wegen erreichen:

e Uber das Menu

* Uber die Kontextmenus der Zeichnungsobjekte; diese wdhlen Sie mit der rechten
Maustaste.

* Uber die Symbolleisten, von denen in Abbildung 1 auf Seite 9 die Symbolleiste
Standard unter dem Menu und die Symbolleiste Zeichnung am linken Rand zu sehen
sind. Die Symbolleisten werden in den weiteren Kapiteln dieses Handbuchs néaher
besprochen.

* Uber die Seitenleiste (siehe auch Seite 18), die eine groBe Anzahl von Werkzeugen
auch kontextabhdngig variabel anzeigt

* Uber die verschiedenen Kombinationen, die Sie Uber Ansicht > Benutzeroberfléche...
erreichen kénnen. Sie bieten eine andere Zusammenstellung der Symbole aus den
Symbolleisten. Siehe auch Benutzeroberfldche in Writer im Wiki.

Néheres zu diesem Thema finden Sie im Kapitel 1 - Einfiihrung in LibreOffice im

Handbuch.

Ebenen

LibreOffice hat standardmadBig drei Ebenen um Sie fur Ihre Zeichnungen zu unterstit-
zen. Die Ebenenauswahl befindet sich unterhalb des Arbeitsbereichs (Abbildung 2). Sie
kénnen auch weitere Ebenen hinzufiigen.

Layout Steuerelemente MaBlinien
Abbildung 2: Ebenenleiste mit den drei Standardebenen

Die Zeichnungsbereiche auf einer Ebene, die keine Objekte enthalten, sind transparent. Jede
Ebene entspricht einem sogenannten Layer (Zeichnungsebene).

Die jeweilige Ebene kann man sich wie eine transparente Folie beziehungsweise Zeich-
nungsfldche vorstellen. Legt man mehrere Ebenen Gbereinander, so werden die darin
enthaltenen Objekte angezeigt, vorausgesetzt, die Ebenen sind sichtbar geschaltet und
Objekte verdecken sich nicht gegenseitig).

erlaubt es, Zeichenobjekte verschiedenen Ebenen zuzuweisen. Dies hat den Vorteil,
dass Sie auf diese Weise Kollektionen von Zeichenobjekten bilden kédnnen. Ebenen kénnen
Sie auch verwalten lber das Kontextmeni (Rechtsklick) fir Ebene einfugen..., Ebene
dndern..., Ebene I6schen, Ebene umbenennen und Ebene verbergen.

Wdhlen Sie im Kontextmeni Ebene éndern..., um im Dialog Ebene dndern fur Sichtbar,
Druckbar oder Gesperrt ein Hakchen zu setzen.

Sie kénnen dann leicht beispielsweise Hilfskonstruktionen, die Sie zum Zeichnen und zur
spdteren Anderung bendtigen, fir den Druck und gegebenenfalls auch fir das eigene
Beurteilen des Ergebnisses unsichtbar machen.

Standardma@Big hat eine Zeichnung die drei Ebenen Layout, Steuerelemente und MaBlinien
(Abbildung 1 auf Seite 9, Sie kénnen bei Bedarf weitere Ebenen hinzuflgen.
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Die Ebenen werden detailliert in Kapitel 11 - Fortgeschrittene Zeichentechniken beschrie-
ben, MaBlinien in Kapitel 2 - Zeichnen von Formen und detaillierter in Kapitel 11 -
Fortgeschrittene Zeichentechniken des Handbuchs erldutert.

Hinweis

Verwechseln Sie die Ebenen nicht mit der Anordnung der Objekte, die in der
Reihenfolge des Einfligens erfolgt und die Sie spdter verdndern kénnen. Diese
legt fest, welche Objekte welche anderen Gberdecken und eine Anordnung inner-
halb der jeweiligen Ebene.

Siehe dazu Kapitel ©5 - Mehrere Objekte des Handbuchs.

Die Statusleiste

Am FuB des Startbildschirms (Seite 9) befindet sich die Statusleiste (Abbildung 3).

| seite 7 von 22 (Layout)  Form ausgewahit Standard | t92011/205 ™= 185 x 1.21 & ) -t |30%
1 2 3 4 5 6 789 10 11

1 Seite xvony 7 Zuletzt gespeichert

2 Objektbezeichnung 8 Digitale Signaturen...

3 Verfugbare Masterseiten 9 Ganze Seite

4 Position und Gr&Be / Position und GréBe 10 Zoombalken

5 Position und GréBe / Neigung/Eckenradius |11 MaBstab und Ansichtslayout (Zoomstufe)

6 Skalierung (Zeichnungsmafstab)

Abbildung 3: Statusleiste mit Legende

* 1-Das erste Feld Seite x von y zeigt die aktive Seite (x) und die Gesamtzahl (y) der
Seiten im Dokument an. In Klammern wird auBerdem die Ebene des Objekts
angezeigt, sofern ein Objekt ausgewdhlt ist. Wenn Sie auf dieses Feld klicken
erscheint der Dialog Wechseln zu Seite. Sie kénnen dort eine Seitennummer einge-
ben. Mit wird zu dieser Seite gesprungen.

Ndheres zu den Ebenen finden Sie in Kapitel 11 - Fortgeschrittene Zeichentechniken
des Handbuchs.

* 2 - Das Informationsfeld zeigt an, welcher Objekttyp (Form, Bild etc.) ausgewdhlt ist
oder welche Aktion gerade ausgefihrt wird (Abbildung 4).

Erzeuge Linie (dx=4,42 dy=1,79 1=4,76 -22,04")
Abbildung 4: Informationsfeld

* 3 - Das dritte Feld Verfugbare Masterseite zeigt die verwendete Masterseite an.
Ndheres zur Masterseite finden Sie in Kapitel 11 - Fortgeschrittene Zeichentechniken
des Handbuchs.

* 4+5 - Im ndchsten Feld Position und GréBe werden Position und GréBe eines ausge-
wdhlten Objektes oder eines, das gerade aufgezogen wird, angezeigt. Die GréBe
bezieht sich dabei auf das Objekt umrahmende Rechteck, wird aber immer in
waagrechter und senkrechter Richtung ermittelt (siehe Abbildung 5, das umrahmen-
de Rechteck ist gestrichelt angedeutet).

Ist kein Objekt markiert, zeigt das Positionsfeld die Position des Mauszeigers.
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Abbildung 5: Informationsfeld beim
Zeichnen einer Linie

* 6 - Das Feld Skalierung (ZeichnungsmaBstab) zeigt den MaBstab fiir die Zeichnungen.
Mit einem Rechtsklick darauf erhalten Sie eine Auswahlliste unterschiedlicher
MaBstabvorgaben, von denen Sie eine auswdhlen kédnnen. Die Standardeinstellung ist
ZeichnungsmafBstab 1:1.

* 7 - Das Feld Zuletzt gespeichert zeigt durch ein rotes Speicher-Symbol an, dass das
Dokument Anderungen enthdit, die noch nicht gespeichert sind. Wenn gespeichert
wurde ist das Symbol grau, bis wieder Anderungen vorgenommen werden.

Durch Klicken auf das Symbol kénnen Sie das Speichern veranlassen. Die Funktion ist
identisch mit dem Menu Datei > Speichern und dem zugehdérigen Symbol in der
Symbolleiste Standard.

*« 8 -Im Feld Digitale Signaturen... wird signalisiert, ob ein Dokument digital signiert
ist, ansonsten ist das Feld leer. Ein Klick 6ffnet eventuell zundchst den Dialog Bestdti-
gung, indem Sie darauf hingewiesen werden, dass das Dokument zuvor gespeichert
werden muss. Wenn Sie auf klicken erhalten Sie den Dialog Speichern unter, in
dem Sie das Hdkchen fur die Verschlisselung setzen kénnen.

Um ein Dokument digital signieren zu kénnen, muss es mindestens einmal gespei-
chert worden sein.

* 9 - Mitdem néchsten Feld Ganze Seite kénnen Sie die sichtbare GréBe der Seite an
die FenstergroBe anpassen, das heiBt, die Zoomstufe fur die Anzeige der Seite wird
so gewdhlt, dass die Seite vollstdndig sichtbar ist.

* 10 - In dem Feld Zoombalken kénnen Sie die Zoomstufe fiur die Darstellung der
Zeichnung einstellen: direkt mit dem Schieberegler und den Plus- und
Minus-Symbolen.

e 11 - Im Feld MaBstab und Ansichtslayout (Zoomstufe) kdnnen Sie mit einem Klick
detailliert Uber einen Dialog oder per Rechtsklick ein Kontextmenu aufrufen um aus
einigen gebrduchlichen Méglichkeiten zu wdhlen.

Der Arbeitsbereich

Sie kénnen in Dokumente erstellen, bei denen die Zeichnungen auf mehrere Blatter
verteilt sind (die in Seitenl genannt werden), um Zusammengehdriges in einem
Dokument zu biindeln. Im Arbeitsbereich wird jeweils eine Seite angezeigt. Weitere Seiten
kénnen Sie im Seitenbereich (in Abbildung 1 links auf Seite 9) hinzufligen; er erméglicht
auch das Navigieren zwischen den Seiten. NGheres finden Sie im Kapitel 11 -
Fortgeschrittene Zeichentechniken des Handbuchs.

Im Arbeitsbereich wird jeweils eine Seite in ihrer Gesamtheit oder in einem Ausschnitt
angezeigt. Die Breite und Hohe einer Seite kénnen jeweils maximal 600 cm betragen, sie

1 In dlteren LibreOffice Versionen war die Bezeichnung ,,Folien®.
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kann auch durch Einstellungen ihres Computers eingeschrdnkt sein. Der Arbeitsbereich ist
je nach Zoomstufe groéBer als die Seite, so dass Sie Zeichnungsobjekte tempordr auBerhalb
der Seite platzieren kdnnen, wenn Sie Umstellungen vornehmen Abbildung 6.

1 TiSCri 120304050607 1818100 1101213114 115116117 118 1 JB120 1211221 53124125 %61 A

—
¢ »

——
190180170161 150141131121 711101 § 1 &

231220 211200 19118117

Arbeitsbereich

25124

J
v

Abbildung é: Der Arbeitsbereich mit auBerhalb
der Seite platzierten Objekten

Sie kdnnen Zeichnungsobjekte tberall im Arbeitsbereich platzieren, gedruckt wird jedoch
nur der Teil eines Objekts, der sich innerhalb der Seite befindet.

Die Seitenrdnder, deren Begrenzungen als graue Linien innerhalb der Seite zu sehen sind,
haben nur geringere Bedeutung. Beispielsweise flllt eine Hintergrundgrafik nur den inneren
Bereich der Seite ohne die Seitenrdénder aus. Es kann allerdings sinnvoll sein, die Seiten-
radnder entsprechend einzustellen, um sicherzustellen, dass sich eine Zeichnung in dem vom
verwendeten Drucker bedruckbaren Bereich befindet.

Lineale

Sie sollten die Lineale an der oberen und linken Seite des Arbeitsbereichs sehen (siehe
Abbildung 7 auf Seite 13). Falls die Lineale ausgeblendet sind, kdnnen sie unter Ansicht >
Lineale (Strg+Umschalt+R) aktiviert werden.

Die Lineale zeigen Ihnen mit doppeltem schwarzen Balken die Lage (Grenzen) des ausge-
wdhlten Objekts an (In der Abbildung 7 auf Seite 13 gelb markiert).

Abbildung 7: Objekt und
Markierungen in den Linealen
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Sie kénnen die Lineale auch nutzen, um Hilfslinien zum Ausrichten von Objekten zu
erzeugen; Ndheres finden Sie in Kapitel 3 Objekte und Objektpunkte des Handbuchs.
Die GroBe von Objekten kénnen Sie auch dndern, wenn Sie die angezeigten Grenzen auf
dem Lineal mit der Maus verschieben.

Die Seitenrdnder werden ebenfalls auf den Linealen angezeigt (die Trennlinien zwischen den
grauen und weiBen Bereichen der Lineale). Sie kdnnen die GréBe der Rénder direkt dndern,
indem Sie die Position dieser Trennlinien mit der Maus verschieben.

Mit einem Rechtsklick auf ein Lineal 6ffnen Sie dessen Kontextmend, in dem Sie die MaBein-
heit fur die Anzeige der Zahlen éndern kénnen. Diese kénnen fir beide Lineale unabhdngig
voneinander eingestellt werden.

MaBstab (VergréBerungsfaktor)
Hinweis

Der hier verwendete Begriff MaBstab bezieht sich auf die Zoomstufe oder
Zoomeinstellung. Dies sollte nicht verwechselt werden mit dem Zeichnungsmaf-
stab bei Extras > Optionen... LibreOffice Draw > Alilgemein > Skalierung.

Sie kénnen den MaBstab (VergréBerungsfaktor), in dem die Zeichnungsobjekte auf dem
Bildschirm dargestellt werden, veréndern, etwa, um ein Objekt besser platzieren oder
bearbeiten zu kénnen. Zwangsldufig kann dadurch eventuell nur ein Teil der Seite angezeigt
werden, den angezeigten Ausschnitt kdnnen Sie mit den Rollbalken verschieben. Auch tber
das Meni Ansicht > Verschieben und das weiter unten genannte VergréBern und Schwenken
kénnen Sie eine Verschiebung des sichtbaren Ausschnitts erreichen. Die GréBe, in der die
Zeichnungsobjekte gedruckt werden, beeinflussen Sie hierdurch jedoch nicht.

Je nach den Méglichkeiten des Druckers kénnen Sie die gedruckte GréBe der Zeichnung
allerdings trotzdem eventuell beeinflussen.

Fur die Anderung des MaBstabs bestehen folgende Méglichkeiten:
* Uber das Meni Ansicht > MaBstab; 6ffnet ein Untermend

* Uber die entsprechenden Funktionen der Statusleiste (siehe Die Statusleiste
auf Seite 11)

Je nach Auswahl werden Ihnen einige (Statusleiste) oder alle (Menl) der folgenden Méglich-
keiten angeboten:

* Ganze Seite: vollstdndige Anzeige der ganzen Seite

+ Seitenbreite: der MaBstab wird so eingestellt (in der Regel vergroBert), dass ein Teil
der Seite in deren gesamter Breite angezeigt wird

* Optimale Ansicht: der MaBstab wird so eingestellt, dass alle Zeichnungsobjekte der
Seite sichtbar sind

» die direkte Auswahl verschiedener Standard-VergréBerungen oder -Verkleinerungen
wie 50%, 75%, 100% usw.

* MaBstab und Ansichtslayout...: 6ffnet einen Dialog, in dem Sie den Faktor der
GréBendnderungen direkt eingeben kénnen

* VergréBern und Verschieben: éindert innerhalb des Arbeitsbereiches die Funktion der
Maus (deren Zeiger sich auch dndert):

o Klicken vergréBert den MaBstab (groBe Schrittweite)

o Strg+Klicken verkleinert den MafBstab (groBe Schrittweite)
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o Wenn Sie die Umschalt-Taste gedrickt halten, kénnen Sie den angezeigten
Ausschnitt mit gedrickter linker Maustaste verschieben.

Bei der Auswahl von VergréBern und Verschieben wird das zugehdrige Symbol in der
Symbolleiste Standard aktiviert (blenden Sie es ein, wenn Sie es vermissen, siehe
Symbolleisten anpassen in Kapitel 13 - LibreOffice anpassen des
Handbuchs).

Sie kénnen diesen Modus verlassen Uber die Esc-Taste, Auswahl des zugehérigen
Symbols VergréBern und Verschieben in der Symbolleiste Standard oder Gber
Auswahl des Symbols in der Symbolleiste Zeichnung.

* ObjektgréBe: der MaBstab wird so eingestellt, dass alle ausgewdhlten Zeichnungsob-
jekte der Seite sichtbar sind.

Skalierung (ZeichnungsmaBstab)

Die Anderung des MaBstab (VergréBerungsfaktor) auf Seite 14, wie im vorigen Abschnitt
besprochen, verdndert lediglich die DarstellungsgréBe der Zeichnungsobjekte auf dem
Bildschirm. Die DarstellungsgréBe kann jederzeit mit den genannten Mitteln schnell wieder
gedndert werden.

Die Skalierung (den ZeichnungsmaBstab) kénnen Sie einstellen liber das Menl Extras >
Optionen... > LibreOffice Draw > Allgemein > Skalierung oder in der Statusleiste.

Die Skalierung macht ein Unterschied zwischen der dargestellten und der tatsachlichen
GroBe der Zeichnungsobjekte. Man verwendet eine Skalierung, wenn die Zeichnung in ihrer
OriginalgroBe entweder nicht auf die vorhandene PapiergréBe passt oder wenn sie anderer-
seits so klein ist, dass man sie vergréBern mochte, um sie besser erkennbar zu machen. Der
erste Fall entspricht dem Vorgehen bei Landkarten, wo die dargestellten Objekt in Wirklich-
keit beispielsweise um den Faktor 100.000 gréBer sind als als auf dem Papier.

Die Standardeinstellung fur die Skalierung ist 1:1, dann sind die Zeichnungsobjekte in
gedruckter Form genauso groB wie die dargestellten tatsdchlichen Objekte.

Raster, Fanglinien und Hilfslinien

Sie existieren nur am Bildschirm und werden nicht gedruckt oder exportiert. Feinheit und
Farbe des Rasters kdnnen Sie beeinflussen (Abbildung 8 auf Seite 15).

Raster, Fanglinien und Hilfslinien kénnen Sie ein- oder ausschalten tiber das Menu Ansicht.

EEPELE = CREREE

&

Ab'blildun'g 8: Rdstérl
und Hilfslinien

Raster und Fanglinien
bietet als Hilfe beim Positionieren von Zeichnungsobjekten ein Raster an (Abbildung 8).

Dem prézisen Positionieren und Ausrichten dienen auBerdem Fanglinien, die Sie bei Bedarf
der Seite hinzufiigen kénnen.
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Objekte, die in die Ndhe von Raster und Fanglinien verschoben werden, werden dort
~gefangen® und somit exakt an dieser Linie ausgerichtet. Dieses Thema wird detailliert im
Kapitel 3 - Objekte und Objektpunkte des Handbuchs behandelt.

Hilfslinien

Dem gleichen Zweck dienen beim Verschieben von Objekten waagrechte und senkrechte
Hilfslinien (Abbildung 8), die die Verldngerungen der Begrenzungen des das Objekt
umschlieBenden Rechtecks bilden. Wenn Sie ein Objekt bei eingeschalteten Hilfslinien neu
positionieren, werden die Hilfslinien immer mit dem Objekt mitgefihrt.

Ebenen

Am FuB des Arbeitsbereiches, unterhalb des waagrechten

Rollbalkens, befindet sich die Ebenenleiste zur Verwaltung

der Ebenen. Die Ebene Layout und eigene Ebenen dienen |\/| rotar \ Jarlar S
r-Vorl

dazu Objekte einer Zeichnung aufzunehmen. Ndheres Muster Vol agen :

erfahren Sie im Kapitel 11 - Fortgeschrittene

Zeichentechniken des Handbuchs.

Objekte hervorheben in einer Ebene

Wenn Sie den Mauszeiger tUber den Tab einer Ebene fa _ z

bewegen, werden die darin enthaltenen Objekte hervorgeho- OSSN T OO EINE

ben (Abbildung 9). Abbildung 9: Drei Objekte
hervorgehoben

Seitenbereich
Wenn Ihr Dokument mehr als eine Seite umfasst, bietet der Seitenbereich (siehe
Abbildung 1 auf Seite 9) eine Ubersicht der vorhandenen Seiten, in der Sie die Seite zur

Bearbeitung auswdhlen, Seiten I6schen und die Reihenfolge der Seiten veréndern kénnen.
Ndheres finden Sie im Kapitel 11 - Fortgeschrittene Zeichentechniken des Handbuchs.

Eigenschaften einer Seite

Sie kdnnen die Eigenschaften einer Seite, wie Orientierung, GréBe, Seitenrénder, Hinter-
grund, Transparenz Gber das Menu Seite > Seiteneigenschaften... dndern. Dieser Dialog
enthdlt die drei Tabs Seite, Hintergrund und Transparenz. Das erstgenannte enthdlt Eigen-
schaften, die fur alle Seiten des Dokuments gelten; die Eigenschaften des zweiten und
dritten Tabs kédnnen Sie bei Bedarf fir mehrere Seiten gemeinsam definieren, indem Sie
Masterseiten verwenden (die auch noch weitere gemeinsame Elemente fiir mehrere Seiten
enthalten kénnen). Dies wird in Kapitel 11 - Fortgeschrittene Zeichentechniken des
Handbuchs beschrieben.

Grundsadtzliches zur Arbeit mit Draw

Sie erstellen eine Zeichnung, indem Sie nacheinander die gewlinschten Objekte einfligen
und Sie dann je nach Bedarf noch bearbeiten.

Die eingefligten Objekte sind in der Regel Zeichnungsobjekte und Textfelder, aber auch
Medien, Formeln, Verweise auf Dateien sind méglich. In Objekte einer Seite auf Seite 8 wird
eine Ubersicht gegeben.
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Die eingefliigten Objekte kénnen Sie je nach deren Charakter mehr oder weniger vielfdltig
ver@indern, das betrifft die Position auf der Seite, die GréBe des Objekts, die Farbe der

Umrandung und der Fléche (falls vorhanden), die SchriftgréBe, die Drehung des Objekts und

so weiter. Diese Mdglichkeiten werden in den nachfolgenden Kapiteln des Handbuchs
beschrieben.

Grundsdtzliches zur Arbeit mit Draw

17



Seitenleiste

Draw Seitenleiste Eigenschaften mit Legende

Schema der Seitenleiste
in Draw - Eigenschaften
Version 24.8

Seitenleiste
| Registerleiste |
: Figenschaften L1 ILC/ICIS(E 2 «| [E] [———[Einstellungen der Seitenleiste |
+ Zeichen N ———| Eigenschaften (ait+1) |
[+ Absatz =
——
T Fliiche - A | Formatvorlagen (ait+2) |
i+ Linie F | Galerie (ait+3) |
:
H Effekt I © fe——[ Navigator (ai+4) |
[+ Schatten =
~Pesition und GroBe s|| © [——[Formen @i+5) |
- - v 0
Position X: |2,00 cm E| ’ Weitere OD[IOFIBI’] ]
Position Y:  |3,75 cm = Bereichstitel
Breit:  [575cm = "Auswahlbereich ]
Hohe: 13,00 cm S
Drehung: iy 10,00 @
o 27| |
Spiegeln: s M
Anordnen: O Y OO &7
usrichtung: [ & = 00 88 ol
IL":I Spalten

»| Aus- / Einblenden

Seitenleiste

Abbildung 10: Draw Seitenleiste Eigenschaften mit Legende
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Weitere Informationen

Handbiicher der LibreOffice Community

Die Handbucher fur die einzelnen Anwendungen bestehen aus mehreren Kapiteln. Die
Kapitelubersichten finden Sie auf der Webseite von LibreOffice - The Document Foundation

LibreOffice Handblicher (auf deutsch) / https://tdf.io/dedocs

LibreOffice Handbdicher (englische Versionen) /
https://wiki.documentfoundation.org/Documentation/Publications

LibreOffice bietet sechs Anwendungen (Komponenten) fur die Erstellung und Bearbeitung
von Dokumenten und zur Datenverarbeitung:

* Writer - Textverarbeitung

* Calc - Tabellenkalkulation
* Impress - Prasentationen
* Draw - Zeichnungen

* Base - Datenbanken

 Math - Formeleditor

Die Kapitel

Jeder, der sich schnell mit LibreOffice vertraut machen méchte, wird die Kapitel zu schétzen
wissen. Vielleicht sind Sie neu in der LibreOffice Suite oder Sie sind mit eine anderen Office-
Suite vertraut. Die Kapitel von LibreOffice bieten Thnen themengenaue Informationen.

PDF-Versionen
Alle Kapitel kénnen frei als PDF-Version heruntergeladen werden:

LibreOffice Handbdcher (auf deutsch) / https://de.libreoffice.org/get-help/documentation/

Die Autoren

Die Handbucher werden von Freiwilligen der LibreOffice-Community erstellt.

Uber LibreOffice

LibreOffice ist eine leistungsfdhige Office-Suite, flr verbreitete Betriebssysteme wie
Windows, GNU/Linux 32-/64-Bit und Apple Mac OS X geeignet.

LibreOffice entsteht aus der kreativen Zusammenarbeit von Entwicklern und der
Gemeinschaft der Stiftung The Document Foundation /
https://de.libreoffice.org/about-us/governance/. Die Stiftung hat ihren Sitz in Berlin /
Deutschland.

Das Programm LibreOffice kann unter der Adresse LibreOffice Download /
https://de.libreoffice.org/download/download/ kostenlos heruntergeladen werden.
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Kapitelibersicht - Draw Handbuch
Kapitel 1 - Einfihrung in Draw

Kapitel 2 - Zeichnen von Formen

Kapitel 3 - Arbeiten mit Objekten und Objektpunkten
Kapitel 4 - Objekteigenschaften dndern

Kapitel 5 - Arbeiten mit mehreren Objekten

Kapitel 6 - Bilder bearbeiten (Rasterbilder)

Kapitel 7 - Arbeiten mit 3D Objekten

Kapitel 8 - Verbinder, Fluss- und Organisationsdiagramme
Kapitel 9 - Text einfigen und formatieren

Kapitel 10 - Drucken, Exportieren, E-Mailen

Kapitel 11 - Fortgeschrittene Zeichentechniken

Anhang B - Optionen

Weitere Informationen
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Hilfe

So verwenden Sie die Hilfe von LibreOffice.

Offline-Hilfe
Die Offline-Hilfe steht Ihnen nur zur Verfigung, wenn Sie sie auch installiert haben.
Platzieren Sie den Cursor an eine Stelle (Men(, Dialog etc.), an der Sie Hilfe bendétigen.

Betdtigen Sie die Taste F1, (bei Laptops evtl. Fn+F1).
Online-Hilfe

Die Online-Hilfe wird Thnen angeboten, wenn Sie keine Offline-Hilfe installiert haben.
Sie kbnnen die Online-Hilfe aber auch direkt in Ihrem Internetbrowser 6ffnen:
LibreOffice online Hilfe

Offline- und Online-Hilfe

Beide Hilfesysteme 6ffnen sich jeweils in Threm als Standard festgelegten Internetbrowser.

Im oberen Bereich befindet sich die Suchleiste. Dort kdnnen Sie IThre Suchbegriffe eingeben.
Schon bei der Eingabe eines Buchstabens bekommen Sie direkt darunter eine Auswahl von
Themen. Mit jedem weiterem Buchstaben konkretisiert sich die Auswahl.

Klicken Sie dann in die Auswahl auf ein Thema, um die Beschreibung dazu im mittleren
Bereich des Fenster zu lesen.

Noch Fragen?

Fur Fragen zum Thema gehen Sie zu Ask.LibreOffice:

Fragen auf ask.LibreOffice

Mitarbeit bei LibreOffice

Besuchen Sie uns auch auf der Seite Dabei sein!:

LibreOffice Community

Spenden

LibreOffice ist freie Software und wird kostenfrei zur Verfiigung gestellt. Ihre Spende, die
rein freiwillig ist, unterstiitzt unsere weltweite Gemeinschaft. Wenn Ihnen die Software
gefdllt, freuen wir uns Uber eine Spende auf Spenden fiir die Document Foundation.
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