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Copyright

Dieses Dokument unterliegt dem Copyright © 2010-2023. Die Beitragenden sind unten aufgefihrt.
Sie durfen dieses Dokument unter den Bedingungen der GNU General Public License
(http://www.gnu.org/licenses/gpl.html), Version 3 oder héher, oder der Creative Commons
Attribution License (https.//creativecommons.org/licenses/by/4.0/) Version 4.0 oder hdher,
verandern und/oder weitergeben.

Warennamen werden ohne Gewabhrleistung der freien Verwendbarkeit benutzt.

Fast alle Hardware- und Softwarebezeichnungen sowie weitere Stichworte und sonstige Angaben,
die in diesem Buch verwendet werden, sind als eingetragene Marken geschutzt.

Da es nicht moglich ist, in allen Fallen zeitnah zu ermitteln, ob ein Markenschutz besteht, wird das
Symbol (R) in diesem Buch nicht verwendet.

Mitwirkende/Autoren

| Harald Berger | Robert GroRRkopf | Monika Leibold | Susanne Mohn | Jochen Schiffers | Wilhelm
Schulz |

Englisches Originaldokument

Dieses Kapitel wurde urspriinglich aus dem Englischen Ubersetzt und basiert auf dem Calc Guide
Chapter "6" des "Using Images and Graphics". Autoren dieses Kapitels sind:

| Barbara Duprey | Jean Hollis Weber | John A Smith | Christian Chenal | Martin Saffron |

| Peter Schofield | Jean Hollis Weber | Emma Kirsopp | Peter Kupfer | Alexandre Martins |

| Kashmira Patel | lain Roberts |

Riickmeldung

Kommentare oder Vorschldge zu diesem Dokument kdnnen Sie in deutscher Sprache an die
Adresse discuss@de.libreoffice.org senden.

Vorsicht

Alles, was an eine Mailingliste geschickt wird, inklusive der E-Mail-Adresse und
anderer personlicher Daten, die die E-Mail enthélt, wird 6ffentlich archiviert und kann
nicht geléscht werden. Also, schreiben Sie bitte mit Bedacht!

Datum der Veréffentlichung und Softwareversion

Veroffentlicht am 18.03.2023. Basierend auf der LibreOffice Version 7.5.
Andere Versionen von LibreOffice konnen sich im Aussehen und der Funktion unterscheiden.
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Verwendung von LibreOffice unter macOS

Einige Tastenbelegungen und Mendieintrage unterscheiden sich zwischen der Macintosh-Version
und denen fir Windows- und Linux-Rechner. Die unten stehende Tabelle gibt Ihnen einige
grundlegende Hinweise dazu. Eine ausfuhrlichere Aufstellung dazu finden Sie in der Hilfe der

jeweiligen Komponente.

In Windows/Linux

entspricht unter macOS  Effekt

Menu
Extras > Optionen

LibreOffice > Einstellungen

Zugriff auf die Programmoptionen

CTRL+KLICK und/oder
RECHTSKLICK je nach
Einstellungen

RECHTSKLICK

Offnen eines Kontextmeniis

STRG (Steuerung) & (Command)

Tastenkirzel in Verbindung mit anderen
Tasten

Tastenkirzel in Verbindung mit anderen

ALT \_ und/oder Alt oder Option
Tasten
F11 g0 T Oﬁnen dpr Formatvorlagen in der
Seitenleiste
Synonyme

Hier verwendete Synonyme:

fiir werden in diesem Dokument verwendet
Bild Grafik, Zeichnung, Foto, Scan, Logo
Dialogfeld, Dialogbox, Dialog
Mentileiste, Hauptmend, Menu
Deck, Register, Reiter, Tabulator, Tab

Sie sehen vielleicht etwas anderes

LibreOffice lauft auf Windows, Linux, Mac OS X, FreeBSD und anderen Unix-Varianten, von
denen jedes Betriebssystem unterschiedliche Versionen hat, und kann von den Nutzern beziiglich
Schriftarten, Farben und Themen angepasst werden.

Die Bilder in diesem Handbuch wurden mit hellem Thema in Windows 10 erstellt. Das LibreOffice

Thema entspricht der Werkseinstellungen.

Inhalt und Allgemeines




Bilder in Calc

Calc wird oft verwendet, um Daten zu prasentieren und Prognosen und Vorhersagen zu machen.
Mit Bilder in Calc kénnen Sie eine einfache Kalkulationstabelle in eine professionelle und
einpradgsame Ansicht verwandeln. Calc kann verschiedene Dateiformate, wie Vektorzeichnung
(Liniengrafik) und Rasterbilder (Bitmap-) importieren. Die am h&ufigsten verwendeten Bildformate
sind GIF, JPG, PNG und BMP. Eine vollstandige Liste der Formate, die Calc importieren kann,
sehen Sie, wenn Sie ein Bild einfigen wollen im Dialog Bild einfligen und KLICKEN im folgenden im
Dialog auf <Alle Bilder>, Abbildung 1

<Alle Bilder> (*bmp;*.dxf,*.emf*.emz*.eps*.gif* jpg* jpeg:* jfif, PGM - Portable Graymap (*.pgm)

Alle Dateien (*.*) PNG - Portable Network Graphics (*.png)

BMP - Windows Bitmap (*.bmp) PPM - Portable Pixelmap (*.ppm)

DXF - AutoCAD Interchange Format (*.dxf) PSD - Adobe Photoshop (*.psd)

EMF - Enhanced Metafile (*.emf) RAS - 5un Raster Image (*.ras)

EMZ - Compressed Enhanced Metafile (*.emz) SVG - Scalable Vector Graphics (*.sva)

EPS - Encapsulated PostScript (*.eps) SVM - StarView Metafile (*.svm)

GIF - Graphics Interchange Format (*.gif) TGA - Truevision Targa (*.tga)

JPEG - Joint Photographic Experts Group (*jpg;* jpeg;* jfif;*jif) |TIFF - Tagged Image File Format (*tif;~.tiff)
MET - 05/2 Metafile (*.met) WMF - Windows Metafile (*wmf)

MOV - QuickTime File Format (*.mov;* MOV) WMZ - Compressed Windows Metafile (*wmz)
PEM - Portable Bitmap (*.pbm) XBM - X Bitmap (*xbm)

PCT - Mac Pict (*.pct*.pict) XPM - X PixMap (*xpm)

PCX - Zsoft Paintbrush (*.pcx) SVGZ - Compressed Scalable Vector Graphics (*.svgz)
PDF - Portable Document Format (*.pdf) WEBP - WebP Image (*.webp)

Abbildung 1: Bild einfiigen - mégliche Grafikformate

Calc verwendet folgende Grundtypen von Bildern:
« Dateien wie Bilder, Fotos, Zeichnungen und gescannte Bilder, Abbildung 1.

» Diagramme, die mit LibreOffice Zeichenwerkzeugen erstellt wurden Uber die Symbolleiste
"Zeichnung" oder aus Impress oder Draw bernommen.

 Bilder aus der Gallery von LibreOffice.
» Diagramme und Grafiken, die mit der LibreOffice Chart-Komponente erstellt wurden.

Hinweis
Weitere Informationen finden Sie im "Calc Handbuch Kapitel 03 - Diagramme und
Schaubilder”. Obwohl die Anwendung von Bildern in Calc sehr &hnlich ist, wie in
anderen LibreOffice-Komponenten, erklart dieses Kapitel auch einige Unterschiede.
Es enthélt auch einige der erweiterten Grafik-Funktionen und zeigt wie sie lhre
Tabellenkalkulation weiter verbessern kénnen.

Der Begriff Grafiken bezieht sich auf beides, Bilder und Zeichenobjekte. Oft wird das
Wort Bilder gebraucht, wenn es sich auf Bilder und andere Grafiken bezieht, die keine

Zeichenobjekte sind.

Bilder hinzufligen

Bilder (siehe Synonyme), wie zum Beispiel Firmenlogos und Fotografien, sind tbliche Grafikarten,
die zu einer Calc Tabelle hinzugefugt werden. Viele Quellen fir diese Bilder kommen in Frage fur
eine Ubernahme in LibreOffice, zum Beispiel:

Bilder hinzuftigen
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ein Download aus dem Internet

Uber einen Scanner eingescannt

von einem Grafikprogramm erstellte Bilder

mit einer Digitalkamera aufgenommen/fotografiert
aus der Gallery

Bilder kdnnen auf verschiedene Arten hinzugefligt werden:

Mit dem Dialog Bild einfligen

Aus der Gallery

Aus der Zwischenablage durch Kopieren bzw. Ausschneiden und Einfligen
Mit den Zeichnungsfunktionen von LibreOffice

Das Einfiigen von Bilddateien

Um Bilder einzufliigen, sollten die Bild-Dateien auf dem Computer gespeichert sein. Gehen Sie wie
folgt vor:

[e]

Bilder hinzuftigen

KLICKEN Sie in die Zelle der Tabelle, wo Sie das Bild erscheinen lassen mochten. Machen Sie
sich nicht zu viel Sorge Uber die Position der Datei, da die Positionierung verandert werden
kann, fur weitere Informationen, siehe "Positionieren, Groliendnderung und das Anordnen der
Bilder" auf Seite 23.

Wabhlen Sie im MenU Einfligen > Bild... oder KLICKEN Sie in der Symbolleiste Standard auf
das Symbol Bild einfiigen, um den Dialog Bild einfligen zu 6ffnen Abbildung 2.

Im Dialog Bild einfiigen navigieren Sie zu der gewlnschten Datei, um sie auszuwahlen und
mit der Schaltflache einzungen.

Wenn es erforderlich ist, wahlen Sie das Symbol Blendet das Vorschaufenster ein, Abbildung
2, um ein Miniaturbild rechts von der ausgewahlten Bilddatei in der Vorschau zu betrachten.
So kdnnen Sie besser Uberprifen, dass Sie die korrekte Datei haben.

Setzen Sie ein Hakchen bei Verkniipfen, wenn Sie die Datei mit der Originaldatei auf dem
Computer verknipfen mdchten. Wenn Sie "Verknipfen" nicht auswahlen, wird die Datei bzw.
das Bild in die Tabelle eingebettet.

KLICKEN Sie auf und die Datei wird in die Tabelle als ein schwebendes Bild eingefiigt
und es ist in der Zelle verankert, in der der Cursor zuvor platziert wurde.

Hinweis

Informationen zu "Verknupfen von Dateien" und "Einbetten von Bilddateien" sehen
Sie weiter unten.




= Bild einfugen

&« v 4 « 05_Arbeiten mit Grafi.. » _Bilder Blumen + Accesoires v | D 2 _Bilder Blumen + Accesoires ...
Blendet das Vorschaufenster ein y.....,
Organisieren = Neuer Ordner =
L s - oS L= & . L s
Cal ~ ~
o Bild_071JPG Bild_072PG

_Bearbeitung des aktuellen

02_Datenbearbeitung

s

05_Arbeiten mit Grafiken 2y

_Bilder Blumen + Accesoir

05 Bilder 7512

v Bild_073.JPG Bild_074.png v

[] Verknupfen
Dateiname: |Bi|d_0?4.png 4 ‘ <Alle Bilder> (*bmp;*.dxf*emi ~
Rahmenvorlage: |Bilder B Abbrechen

Abbildung 2: Dialog "Bild einfligen"

@ Hinweis

Der Dialog Bild einfiigen kann von dem in Abbildung 2 gezeigten abweichen, abhéngig
von lhrem Betriebssystem. Und Uberpriifen Sie ggf. auch die Einstellungen unter
Extras > Optionen > Laden/Speichern.

Verkniipfen von Bilddateien

Um ein Bild in der Tabelle zu verknipfen, statt es einzubetten, setzen Sie im Dialog Bild einfligen,
bei Verkniipfen ein Hakchen, Abbildung 2.

Wenn Sie auf | Offnen| KLICKEN, wird Ihnen ein Hinweis, Abbildung 3, iiber die Gefahren bei der
Verkniipfung dieser Datei gegeben. Sie kénnen nun wahlen, ob Sie die | Verkniipfung beibehalten
oder das | Bild einbetten | méchten.

Wenn Sie auf | Verkniipfung beibehalten | KLICKEN, wird das Bild im Dokument angezeigt. Sobald
Sie aber das Dokument speichern, enthélt es nur einen Verweis auf die Bilddatei und nicht das
Bild selbst. Das Dokument und das Bild verbleiben als zwei separate Dateien, die nur zu dem
Zeitpunkt zusammengefuhrt werden, wenn Sie die Calc-Datei, in der diese Verknipfung steht,
wieder 6ffnen.

Wenn Sie auf | Bild einbetten | KLICKEN, wird das Bild in der Tabelle angezeigt. Die Bilddatei ist in
die Tabelle eingebettet, d.h. das eingebettete Bild ist Bestandteil der Calc-Datei. Sehen Sie weitere
Informationen weiter unten in "Einbetten von Bilddateien".

Bilder hinzuftigen 8



Verkniipfte Bilder bestéatigen X

nur verkniipft.

umbenennen. M&chten Sie das Bild stattdessen einbetten?

Beim Verkniipfen eines Bildes fragen

Verknipfung beibehalten

.i _j. Die Datei E:\ LibO Dokumentation\Calc\05_Arbeiten mit
~  Grafiken\_Bilder Blumen + Accesoires\Bild_001.JPG wird
nicht zusammen mit lhrem Dokument gespeichert, sondern

Dies konnte gefahrlich werden, wenn Sie die Dateien verschieben und/oder

Abbildung 3: Dialog "Verknlipfte Bilder bestéatigen"

Vorteile bei der Verkniipfungen

» Sie kdnnen die Bilddatei separat modifizieren, ohne die Tabelle zu &ndern, weil die
Verbindung zu der Datei weiterhin bestehen bleibt und das modifizierte Bild erscheinen wird,
wenn Sie die Tabellenkalkulation das nachste Mal 6ffnen. Dies kann ein grof3er Vorteil sein,
wenn Sie (oder jemand anders, vielleicht ein Grafik-Kinstler) die Bilder aktualisiert.

» Verknipfen kann die Dateigréf3e der Tabellenkalkulation verringern, wenn sie gespeichert
wird, weil die Bilddatei selbst nicht enthalten ist. Allerdings ist die Dateigrél3e auf modernen
Computern mit einer angemessenen Menge an Speicher gewohnlich kein Problem, es sei
denn, die Tabellenkalkulation enthalt viele groRe Bilddateien. Calc kann problemlos grofie

Dateien verarbeiten.

Nachteile bei Verkniipfungen

* Wenn Sie das Dokument zu jemand anderen senden, oder es auf einen anderen Computer
verschieben, missen Sie aufRerdem auch die Bilddateien mit senden und in derselben
Dateistruktur halten. Dadurch wird verhindert, dass die Verknlpfungen unterbrochen werden
und leere Bereiche in der Tabelle erscheinen, weil Calc dann die verknupfte Datei nicht finden
kann. Zum Beispiel konnten Sie Bilddateien in einem Unterordner, genannt Bilder innerhalb
desselben Ordners mit dem Calc Dokument aufbewahren. Jeder Empfénger der Calc
Tabellenkalkulation, muss die Bilddateien in einem Unterordner mit demselben Namen in
demselben genannten Ordner wie die Calc Tabellenkalkulation, anwenden.

Hinweis

Beim mehrmaligen Einfiigen desselben Bildes in das Dokument, kdnnte es praktischer
sein, Verknupfungen zu erzeugen. Allerdings, ist dies nicht notwendig, da LibreOffice
nur eine Kopie aus der Bilddatei in dem Dokument einbettet. Das Loschen einer oder
mehrerer Kopien beeinflussen nicht die anderen Kopien von derselben Datei.

Einbetten von Bilddateien

Das Einbetten eines Bildes in lhre Tabelle macht das Bild zu einem
integrierten Bestandteil in Ihrer Tabellenkalkulation. Alle Anderungen,
die Sie an einem eingebetteten Bild vornehmen, werden nur in Ihrer
Tabellenkalkulations-Datei erscheinen. Die urspriingliche Bilddatei
wird dadurch nicht beeinflusst.

Bilder hinzuftigen

X By [ -
l lEinfl’Jgen Strg+V
Kopieren Strg+C

Ausschneiden Strg+X

Abbildung 4: Aus
Symbolleiste "Standard”



Das Einbetten eines Bildes erfolgt z. B. tiber "Copy&Paste" 1, Abbildung 4, in Ihre Tabelle. Oder
tiber den Dialog Bild einftigen und KLICKEN auf | Bild einbetten| beim Einfiigen von Bild-Dateien.

Hinweis

Cut:2 Ist das Ausschneiden (entfernen) der zuvor markierten Auswahl und
Hinterlegung in den Zwischenspeicher. Die Ausfiihrung erfolgt im Menu tber
Bearbeiten > Ausschneiden oder mit dem Tastenklrzel STRG+X.

Copy&Paste: Copy ist das Kopieren (duplizieren) der zuvor markierten Auswahl und
Hinterlegung in den Zwischenspeicher. Die Ausfuhrung erfolgt im Menu tber
Bearbeiten > Kopieren oder mit dem Tastenkiirzel STRG+C.

Paste: Ist das Einfligen aus dem Zwischenspeicher. Ausfiihrung im Menu tber
Bearbeiten > Einfligen oder mit dem Tastenkirzel STRG+V.

Vorteile beim Einbetten

* Ein Einbetten von Bildern in Ihre Tabellenkalkulations-Datei bedeutet, dass die Bilder immer
vorhanden sind, wenn die Tabellenkalkulation gedffnet wird, unabhéangig davon, welcher
Computer verwendet wird.

Nachteile beim Einbetten

» Ein Einbetten von Bildern bedeutet auch, dass dadurch grof3e Calc-Dateien entstehen. Dies
ist nicht immer erstrebenswert, besonders wenn Sie eine begrenzte Speicherkapazitat zum
Speichern von Computerdateien haben.

* Wenn das urspringliche Bild verandert wird, dann wird das Bild innerhalb lhrer
Tabellenkalkulation keine aktuelle Version bekommen, wenn Sie lhre Calc-Datei 6ffnen.

Hinweis

Wenn ein Bild mit Rastergrafik, z. B. eine "BMP"-Datei in eine LibreOffice Tabelle
eingebettet wird, wird das Format dieses Bildes automatisch in das PNG-Format
gewandelt.

Das Einbetten von verkniipften Bilddateien

Wenn Sie Bilddateien ursprunglich verkniipft haben, kdnnen Sie diese zu einem spéteren
Zeitpunkt auch leicht in die Calc Tabellenkalkulation einbetten und speichern.

o Offnen Sie die Tabellenkalkulation in Calc.

o Gehen Sie im Menu zu Bearbeiten > Verkniipfung zu externen Dateien..., um den Dialog
Verknipfungen bearbeiten zu 6ffnen. Abbildung 5 zeigt alle verknipften Dateien.

o Wabhlen Sie die Dateien aus, die Sie von "verknupften" in "eingebettete" andern wollen.

o KLICKEN Sie auf Lésen und bestétigen Sie, dass Sie die ausgewahlte Verkniipfung entfernen
mochten. Die Datei wird dann in die Tabellenkalkulation eingebettet.

1 Copy&Paste = Kopieren und Einfligen
2 Cut =Auschneiden

Bilder hinzuftigen 10



Verkniipfungen bearbeiten

Quelldatei Status

éBiId_UUE.JF’G Manuell

Quelldatei file:///E:/_LibQ Dokumentation/Calc/05 Arbeiten mit Grafiken/ Bilder Blumen + Accesoires/Bild_002.JPG

Element:
Typ: Bild
Aktualisieren: Automatisch Manuell

Hilfe Andemn... Losen Aktualisieren SchlieBen

Abbildung 5: Dialog "Verknlipfungen bearbeiten"

@ Hinweis

Die Anderung von eingebetteten zu verknupften Dateien ist nicht so einfach. Sie
missen entweder jede eingebettete Datei Idschen und neu einfiigen als eingebettete
Datei, oder in der Tabelle eine Bilddatei nach der anderen, entsprechend dem gerade
oberhalb beschriebenen Vorgang durchlaufen.

Das Kopieren und Einfligen

Durch die Verwendung der Zwischenablage, kénnen Sie Bilder aus einer Calc Tabellenkalkulation
in eine andere Calc Tabellenkalkulation kopieren und einfliigen. Oder Sie fligen Bilder unter
Verwendung von Copy&Paste von anderen Komponenten von LibreOffice (Impress, Draw, etc.)
oder von anderen Programmen in eine Calc Tabellenkalkulation ein. Copy&Paste bettet die
Bilddatei ein.

o Offnen Sie, sowohl das Quelldokument als auch die Calc Tabellenkalkulation, in welche Sie
das Bild kopieren mdchten.

o In dem Quelldokument, markieren Sie das zu kopierende Bild.

o Gehen Sie im Menu zu Bearbeiten > Kopieren oder KLICKEN Sie in der Symbolleiste
Standard auf das Symbol Kopieren, Abbildung 6.

o Schalten Sie in die Calc Tabellenkalkulation und KLICKEN in die Zelle, wo das Bild eingefligt
werden soll.

o Gehen Sie im Meni zu Bearbeiten > Einfligen oder Sie KLICKEN in der Symbolleiste
Standard auf das Symbol Einfligen, Abbildung 6.

Bilder hinzuftigen 11



X B[R~
l lEinfl’Jgen Strg+V
Kopieren Strg+C
Ausschneiden Strg+X
Abbildung 6: Aus
Symbolleiste "Standard"

Hinweis
Sie kénnen auch einen RECHTSKLICK machen und aus dem Kontextmeni Kopieren

wahlen, um das Bild zur Zwischenablage zu kopieren, Abbildung 7. Sie machen dann

in der Zelle, die Sie fur eine Verankerung anwenden wollen einen RECHTSKLICK und

wahlen aus dem Kontextmeni Einfligen aus, um das Bild in Ihre Tabelle einzubetten.

Allerdings, arbeitet diese Methode nur mit Bilddateien, die zwischen den
Komponenten von LibreOffice kopiert und einfligt werden.

K Ausschneiden Strg+X
[ Kopieren Strg+C
‘™ Einftigen Strg+V

Abbildung 7: Kontextmend "Bild”

Die Verwendung der Gallery

Die Gallery, Abbildung 8, stellt eine praktische Mdglichkeit bereit, einmal erstellte Objekte zu
reproduzieren, wie zum Beispiel Bilder, einfache Zeichnungen und Sounds, die Sie in lhren

Dokumenten einfigen kdnnen. Die Gallery ist in allen Komponenten von LibreOffice verfugbar und

hat mehrere Bilder in Themen gruppiert. Zu den vorhandenen Themen kdénnen Sie Ihre eigenen

Themen erstellen und dort Bilder hinzufiigen.

Hinweis
Die Gallery ist im Handbuch "Erste Schritte Kapitel 5 - Bilder und Grafiken"
ausfihrlicher erklart.

o Sie konnen die Gallery folgendermalf3en 6ffnen:
o in der Symbolleiste Standard auf das Symbol Gallery KLICKEN
o oder KLICKEN Sie in der Seitenleiste auf das Symbol Gallery

o oder wahlen Sie im Meni Ansicht > Gallery

o Navigieren Sie durch die Gallery. Wahlen Sie zunachst einen Themenordner aus um dann

das erforderliche Bild zu finden.

o KLICKEN Sie mit der rechten Maustaste auf das gewinschte Bild und wahlen aus dem
Kontextmeni Hinzufligen oder Sie KLICKEN und ziehen Sie das Bild aus der Gallery in die

Calc Tabelle.

Bilder hinzuftigen
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Abbildung 8: "Gallery" in der Seitenleiste

Standardmafig ist die Gallery in der Seitenleiste der Calc Tabelle angedockt. Wenn die
Seitenleiste nicht sichtbar ist, wahlen Sie Ansicht > Seitenleiste (STRG+F5).

Um den Arbeitsbereich zu erweitern, docken Sie die Seitenleiste ab, so dass sie Uiber den
Arbeitsplatz frei platziert werden kann. Halten Sie die STRG-Taste gedrlckt und machen einen
DopPELKLICK auf die Titelleiste der Gallery oder wéhlen Sie bei Einstellungen der Seitenleiste
Abdocken (STRG+UMSCHALT+F10), Abbildung 9.

! Gallery __._>$,E|

; L ; )
Aufzj- Einstellungen der Senenlemte‘

Abbildung 9: Symbol "Einstellungen
der Seitenleiste"

Um die Gallery wieder in die angedockten Position zu bringen, ziehen Sie den Dialog an der
Titelleiste soweit nach rechts, bis ein grauer Rahmen erscheint, nun lassen Sie die Maustaste los.
Oder wahlen Sie bei Einstellungen der Seitenleiste Andocken aus, oder mit
STRG+DOPPELKLICKEN Sie im grauen Bereich unterhalb des Wortes Gallery Abbildung 9.

Wenn die Gallery angedockt ist, kénnen Sie sie verbergen und die volle Calc Tabellenkalkulation
betrachten. KLICKEN Sie in der Titelleiste rechts auf das x (Seitenleiste schlieRen). Um die Gallery
wieder anzuzeigen, siehe oben bei "o Sie kdnnen ... 6ffnen:"

Das Bearbeiten von Bildern

Wenn Sie ein neues Bild einfligen, missen Sie es vielleicht im Dokument entsprechend anpassen.
Dieser Abschnitt beschreibt, wie ein Bild in Calc einzustellen ist, wie es in der Gré3e verandert,
zugeschnitten und gedreht werden kann. Alle gemachten Anderungen in Calc beeinflussen nicht
das Originalbild, egal ob es nun ein eingebettetes oder verkniipftes Bild ist.

Calc stellt mehrere Moglichkeiten fir die Arbeit mit Bildern zur Verfligung. Diese Werkzeuge sind
fur viele Anforderungen ausreichend. Sind diese Méglichkeiten fur Sie nicht ausreichend, wird
empfohlen, eine spezifische Bildbearbeitungsprogramm zu verwenden. Zum Beispiel kdnnen Sie
das kostenlose Programm GIMP fiir die Bildbearbeitung verwenden. Das Resultat fligen Sie dann
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in Ihre Calc-Tabelle ein. GIMP ist ein Open-Source-Bildbearbeitungsprogramm, das von
http://www.gimp.org/downloads/ heruntergeladen werden kann.
Verwendung der Symbolleiste "Bild"

Wenn Sie ein Bild einfiigen oder eins in lhrer Tabelle bereits vorhandenes auswahlen, 6ffnet die
Symbolleiste Bild, Abbildung 10. Wenn sie nicht gedffnet ist, wahlen Sie im Menu Ansicht >
Symbolleisten > Bild.

Bild

|Ohne V|| ||:| /'

X

w
s ) [ 4 A 3Gp% 5] @

Abbildung 10: Symbolleiste "Bild"

Die verflgbaren Werkzeuge auf der Symbolleiste Bild von links nach rechts sind wie folgt:

* Verankerung fir Objekt wéahlen — erlaubt Ihnen zwischen der Verankerung des Bildes zu
wechseln. An der Zelle, An der Zelle (GréBenanderung mit Zelle) und An der Seite.
Weitere Informationen finden Sie unter "Verankerung der Bilder" auf der Seite 29.

* Ausrichtung — wenn zwei oder mehr Bilder ausgewahlt werden, kdnnen Sie die ausgewéhlten
Bilder "Links", "Zentriert", "Rechts", "Oben", "Mitte und "Unten" in Relation positionieren.
Weitere Informationen finden Sie unter "Ausrichten von Bildern" auf Seite 29.

= Ganz nach Vorne — bringt das ausgewahlte Bild auf die Vorderseite des Bilder-Stapels
(bzw. Objekt-Stapels), wenn mehr als eine Abbildung in der Tabelle vorhanden ist. Fir
weitere Informationen, sehen Sie "Anordnen der Bilder" auf der Seite 28.

= Nach vorn — bringt das ausgewahlte Bild im Stapel um eine Position nach vorne.
= Nach hinten — bringt das ausgewahlte Bild im Stapel um eine Position nach hinten.

= Ganz nach Hinten — sendet das ausgewahlte Bild in der Hintergrund des Stapels, wenn da
mehr als ein Bild in der Tabellenkalkulation ist. Weitere Informationen finden Sie unter
"Anordnen der Bilder" auf der Seite 28.

= |n Vordergrund — erlaubt es, das Bild vor alle anderen Bildern zu stellen. Weitere
Informationen finden Sie unter "Anordnen der Bilder" auf der Seite 28.

= |m Hintergrund — verschiebt das ausgewahlte Bild in den Hintergrund, so
dass es hinter allen anderen Bildern gestellt wird. Weitere Informationen
finden Sie unter "Anordnen der Bilder" auf der Seite 28.

* Linienstil — im Dropdown-Meni kann ein Linienstil ausgewahlt werden, siehe
Abbildung 11. So kénnen Sie den Umrandungsstil des ausgewahlten Bildes
bestimmen.

» Linienbreite — hier kann die Linienbreite in "cm" angegeben werden. 0 cm

entspricht 1 Pixel. Abbildung 11:

Linienstil
auswaéhlen
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* Linienfarbe — zeigt die ausgewéahlte Farbpalette an. Die gewiinschte Farbe fur die Linie kann
ausgewahlt oder benutzerdefiniert eingestellt werden.

* Fl&chenstil/-fillung — 6ffnet den Dialog Fldche. Hier kdnnen Sie im Dropdownmeni wahlen
Ohne, Farbe, Farbverlauf, Schraffur , Bild, Muster und Hintergrund der Folie verwenden und
festlegen. Um den Hintergrund zu sehen, miissen Sie die Transparenz des Bildes auf einen
passenden Hochstwert einstellen, siehe Abbildung 12, eingebettete PNG-Datei mit der

Einstellung fiir den Hintergrund=rot und die Transparenz auf 50%.

=

[ ‘Farbe

Sanaera 7]

Abbildung 12: PNG-Rosen -
Hintergrund=rot - Transparenz=50%

In Abbildung 13 sehen Sie eine eingebettete PNG-Datei. Das Bild besteht aus der farbigen Blume,

die restliche Flache bis zum viereckigen Rand ist im alpha-Kanal der PNG-Datei transparent. In

der Tabelle wurde der Hintergrund mit der Farbe=Hellgriin 1 gesetzt und die Transparenz auf 0%

eingestellt.

Bilder hinzuftigen
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Abbildung 13: PNG-Blume - Transparenz=0
links = alpha Kanal ohne || rechts = alpha Kanal "Hellgriin 1" hinterlegt

in Richtung rechts-unten, Distanz = 0,30 cm, Farbe = Schwarz und
Transparenz = 0%. Um den Schatten-Effekt einzustellen, 6ffnen Sie
den Dialog Fldche, indem Sie auf das Symbol Schatten rechts-
KLICKEN und Flache... wahlen. KLICKEN Sie auf den Tab Schatten.
Dort konnen Sie die Anderungen vornehmen fiir die Richtung des BN SN
Schattens = z. B. rechts-unten, die Distanz zum Bild, die Farbe und - appiiqung 14: Bild mit
die Transparenz. Damit die aul3ere Schattenkante nicht so hart wirkt, schatten

kénnen Sie einstellen, wie viele Punkte verwischt werden sollen,

z. B. Verwischen = 5pt. KLICKEN Sie dann auf| OK .

* Filter — o6ffnet die Symbolleiste Grafikfilter, Abbildung 15, die im Abschnitt "Die Anwendung
grafischer Filter" auf der Seite 18 beschrieben wird.

Grafikfilter v X

O AT alHEB/7ERE

Abbildung 15: Symbolleiste "Grafikfilter"

* Bildmodus — andert die Anzeige des Bildes von Standard zu Graustufen, Schwarz/Weif3 oder
als Wasserzeichen. Diese Einstellung verandert nur die Anzeige und das Drucken des Bildes;
die urspringliche Bilddatei bleibt unverandert erhalten.

= Standard — das Bild wird als Original (z. B. farbig) angezeigt.
= Graustufen - das Bild wird in 256 Graustufen angezeigt.
= Schwarz/Weifl3 — das Bild wird in schwarz-weil3 angezeigt.
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= Wasserzeichen — die Helligkeit und der Kontrast des Bildes werden in soweit reduziert,
dass es als ein Wasserzeichen verwendet werden kann (im Hintergrund).
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Abbildung 16: PNG-Rosen - Beispiel in Graustufen

* Bild zuschneiden — bringt das Bild in den Modus Zuschneiden, es sind jetzt an den Ecken und
in der Mitte der Seitenflachen blaue Ziehpunkte vorhanden. Fahrt man mit der Maus daruber,
wandelt sich der Maus-Cursor in den "Zuschneiden"-Cursor und erlaubt Ihnen das
ausgewahlte Bild zuzuschneiden bzw. anzupassen. Fur weitere Informationen, sehen Sie
"Das Zuschneiden von Bildern" auf Seite 20.

» Vertikal spiegeln — spiegelt das Bild vertikal, Abbildung 17, rechts.

* Horizontal spiegeln — spiegelt das Bild horizontal, Abbildung 17, links.

Pt

Abbildung 17: Pferd: Ii Original, re. hor. gsplegelt ' Falter: Ii. Original, re. vert. gespiegelt

* Drehen - bringt das Bild in den Modus Drehen, es sind jetzt an den Ecken und in der Mitte
der Seitenflachen rote Punkte vorhanden. Féhrt man mit der Maus Uber die Eckpunkte,
wandelt sich der Maus-Cursor in den "Drehen"-Cursor und erlaubt lhnen das ausgewéahlte
Bild zu drehen. KLICKEN Sie auf einen der vier Eckpunkte und ziehen das Bild in
Drehrichtung links oder rechts. Wenn Sie dabei die UMSCHALT-Taste betatigen, drehen Sie
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das Bild in 15° Schritten. Lassen Sie die Maustaste los, wenn die gewlinschte Position
erreicht ist.

» Transparenz — stellen Sie den Grad der Transparenz des Bildes ein, zwischen:
= Transparenz = 0 % (undurchsichtig — Bild ist wie im Original zu sehen) und
= Transparenz = 100 % (vollig durchsichtig - Bild ist nicht mehr zu sehen)

* Farbe — 6ffnet die Symbolleiste Farbe, Abbildung 18, um den Rot-, Grin-
und Blau-Farbanteil, sowie Helligkeit, Kontrast und Gamma einzustellen.

Diese Einstellungen beeinflussen nicht das urspriingliche Bild, aber die ™= 0% &
Werte werden in LibreOffice in einem getrennten Formatsatz gespeichert.
= Rotanteil, Griinanteil, Blauanteil — wéhlen Sie fur die jeweilige Farbe die =
Werte zwischen =
- 100 % (kein Farbanteil) bis + 100 % (volle Intensitét); 0 % reprasentiert =
den originalen Farbanteil des Bildes. 0% .
= Helligkeit — wéhlen Sie einen Wert zwischen - 100 % (total schwarz) und ©lo- =
+100 % (total weiR). 0% >
= Kontrast — wéahlen Sie einen Wert zwischen -100 % (total grau) und 1,00 =

+100 % (Maximum). Abbildung 18:

= Gamma — beeinflusst die Helligkeit der mittleren Farbtone. Wahlen Sie  Symbolleiste
einen Wert zwischen 0,10 (Minimum) bis 10 (Maximum) und versuchen  "Farbe”
Sie diesen Wert einzustellen, wenn das Andern von Helligkeit oder
Kontrast Ihnen nicht das erforderliche Ergebnis ergibt.

Experimentieren Sie etwas herum.

Die Anwendung grafischer Filter

Vorsicht

Die Anwendung von Filtern an einem Bild innerhalb der Tabelle, wird nacheinander
zunehmend die Bildqualitat verschlechtern. Der Grafikfilter in Calc benutzt einen
destruktiven Bearbeitungsalgorithmus. Dabei wird jeder Filter, der auf das Bild
angewandt wird, sofort die Originaldaten des Bildes verandern.

Mehrere aufeinanderfolgende Umwandlungen ergeben immer weniger der
verbleibenden Originaldaten, dadurch wird die Qualitat des eingefliigten Bildes immer
schlechter.

Unter Umstéanden ist dies flr den Einsatz in einfachen Dokumenten akzeptabel.
Es wird dennoch empfohlen, spezielle Bild-Bearbeitungs-Software (z. B. GIMP)
anzuwenden. Auch hierbei sollten Sie darauf achten, das bearbeitete Bild unter
anderem Namen zu speichern, damit das Originalbild erhalten bleibt.

KLICKEN Sie in der Symbolleiste Bild auf das Symbol Filter, um die Symbolleiste Grafikfilter zu
offnen, Abbildung 19. Die Filter wirken auf das jeweils ausgewahlte Bild und sie kdnnen kombiniert
werden. Die Filter gelten immer fiir das gesamte Bild. Es ist nicht moglich, nur einen Teil des
Bildes mit den Filtern zu bearbeiten.

* Invertieren — invertiert oder kehrt die Farbwerte eines Farbbildes um (ahnlich wie ein
Farbnegativ), oder die Helligkeitswerte eines Graustufenbildes. Wenden Sie den Filter erneut
an, um zum Originalbild zurtickzukehren, Abbildung 19.

* Weichzeichnen — macht das Bild weicher oder verwischt es, durch das Anwenden eines
Tiefpassfilters. Es reduziert den Kontrast zwischen den angrenzenden Pixeln und erzeugt
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einen leichten Mangel an Schéarfe. Auf3erdem 0ffnet es den Dialog Weichzeichnen, in dem der
Weichzeichnungsradius als Parameter eingegeben werden kann. Mit wird die Eingabe
Ubernommen, Abbildung 19.

Grafikfilter v X
GO A alklE® 7 =

Invertieren

() Weichzeichnen
Scharfen
Rauschen entfernen

Solarisation
Altern

Poster

Pop-Art
Kohlezeichnung
Relief

Mosaik

Abbildung 19: Symbolleiste "Grafikfilter" und
"Sichtbare Schaltflachen”

Sichtbare Schaltflachen

E SN EIR] e

» Schérfen — scharft das Bild durch die Anwendung eines Hochpass-Filters. Es erhoht den
Kontrast zwischen angrenzenden Pixeln und betont den Unterschied in der Helligkeit. Dies
wird die Rander der einzelnen Objekte im Bild scharfen. Der Effekt wird verstarkt, wenn man
den Filter mehrmals anwendet, Abbildung 19.

* Rauschen entfernen — entfernt Rauschen durch Anwendung eines Mittelwertfilters, durch
Vergleich jedes Pixel mit seinen Nachbarn. Es ersetzt dann Extremwerte derjenigen Pixel, die
in der Farbe abweichen. Die Menge von Bildinformation erhéht sich nicht. Weil weniger
Kontrastanderungen vorhanden sind, hat es zur Folge, dass eine Bild glatter aussieht,
Abbildung 19.

» Solarisation — (Abbildung 19) Als Solarisation wird der Effekt bezeichnet, der durch zu hohe
Belichtung bei der Entwicklung von Fotomaterial entstehen kann. Dabei werden die Farben
teilweise umgekehrt. Solarisation ist also ein Phdnomen in der Fotografie, in welcher die
Abbildung auf einem Negativ oder auf einem Fotoabzug ganz oder teilweise umgekehrt in der
Tonung aufgezeichnet ist. Dunkle Bereiche erscheinen hell oder helle Bereiche erscheinen
dunkel. Solarisation war urspriinglich ein photochemischer Effekt, der wahrend der Fotofilm
Entwicklung verwendet wurde. Es wird jetzt in der digitalen Welt zur Berechnung verwendet,
um eine Anderung bzw. Umkehrung der Farben zu erstellen.

= Das KLICKEN auf Solarisation 6ffnet den Solarisations Dialog. Dort kbnnen Sie den
Schwellwert flr die Solarisation definieren. Die Eingabe eines Schwellwert-Parameters
unterhalb von 50 % kehrt fast alle Farbwerte um. Bei der Auswahl der Invertieren Option,
werden alle Farben umgekehrt.

» Altern — Altern erstellt einen Aussehen, welcher der Fotografien &hnelt, die in den friihen
Tagen der Fotografie entwickelt wurden. Alle Pixel sind in ihren Grauwerten gesetzt und dann
werden die grinen und blauen Farbkanéle um den spezifischen Wert in dem Altern Dialog
reduziert, wahrend der rote Farbkanal nicht geandert ist. Das KLICKEN auf Altern 6ffnet den
Altern Dialog, der Ihnen erlaubt, den Altern Grad zu definieren und erstellt ein
althergebrachtes Aussehen fir lhr Bild, Abbildung 19.
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» Poster — das Postern verringert die Anzahl der Farben in einer graphischen Herstellung und
macht es im Aussehen flacher. Wenn es auf einer Fotografie angewendet wird, kann die
Posterisation das Aussehen der Fotografie wie eine Malerei aussehen lassen. Das KLICKEN
auf Poster 6ffnet den Dialog Poster, dort konnen Sie die Anzahl der Posterfarben definieren,
um den Effekt zu erzeugen, den Sie mdchten, Abbildung 19.

* Pop-Art — andert die Farben eines Bildes in ein Pop-Art-Format.

* Kohlezeichnung — (Abbildung 19) Zeigt das Bild als eine
Kohlezeichnungsskizze, Abbildung 20. Die Konturen des Bildes
werden in Schwarz gezeichnet und die urspriinglichen Farben
werden unterdriickt.

Abbildung 20:

» Relief — dieser Filter berechnet die Kanten eines Bildes im Relief, als 5
Kohlezeichnung

ob das Bild durch eine Lichtquelle beleuchtet ist. Das KLICKEN auf
Relief 6ffnet den Dialog Relief, in dem Sie die Position bzw. Richtung
der Lichtquelle auswéahlen kénnen.

* Mosaik — (Abbildung 19) dieser Filter verbindet eine zu definierende
Anzahl von Pixel in Gruppen und wandelt sie in rechteckige Kacheln ;
mit einzelnen Farben. Daraus wird ein Bild, das wie ein Mosaik i
erscheint, Abbildung 21. Je groRer Sie die individuellen Rechtecke ; :
erstellen (also je mehr Pixel verwendet werden), desto weniger B
Details hat das Mosaikbild.

= Das KLICKEN auf Mosalk 6ffnet den Dialog Mosaik. Dort knnen
Sie die Anzahl von zu verwendenden Pixeln festlegen. Die Anzahl
Pixel in Breite und Héhe kann fir die Kacheln auch unterschiedlich
eingegeben werden. Die Auswahl Kanten hervorheben wird die Rander von jeder Kachel
verbessern, um eine schérfere Definition zu erhalten.

Filter "Mosaik"

Das Zuschneiden von Bildern

Wenn Sie nur einen Teil eines Bildes in Ihrer Tabelle anzeigen mdchten, kénnen Sie es
zuschneiden oder einen Teil eines Bildes verbergen. Wenn Sie Bereiche eines Bildes ganz
entfernen bzw. I6schen mochten, dann empfiehlt es sich, LibreOffice Draw oder ein anderes
Bildbearbeitungsrogramm (z. B. GIMP) zu verwenden, bevor Sie das Bild in Ihre Tabelle einfligen.
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Mit Zuschneidepunkten Zugeschnitten
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Abbildung 22: li. Bild mit Zuschneidepunkte || re. Bild zugeschnitten

o Wahlen Sie das Bild in lhrer Tabelle aus.

o KLICKEN Sie in der Symbolleiste Bild auf das Symbol Zuschneiden. Das Bild wird nun mit den
blauen Ziehpunkten zum Zuschneiden angezeigt, Abbildung 22.

o Gehen Sie zu einem der Ziehpunkte und KLICKEN-halten-ziehen mit der Maus in das Bild
hinein und lassen die Maustaste an der gewiinschren Position los.

o KLICKEN Sie auf die Taste Esc, um den Zuschneiden Modus zu beenden. Das zugeschnittene
Bild wird nun in der Tabelle angezeigt, Abbildung 22.

@2 Hinweis

Wenn Sie ein Bild in Calc zuschneiden, wird die Originalbild-Datei dadurch nicht
beeinflusst. Allerdings, wenn Sie die Tabellenkalkulation als ein HTML-Format
exportieren, wird auch das Originalbild in voller GréRe exportiert, nicht das
zugeschnittene Bild.

Die zugeschnittene Form ist immer ein Viereck. Komplexere zugeschnittene Formen
sind in Calc nicht mdglich. Um komplexere Formen durch das Zuschneiden zu
erstellen, wenden Sie eine Bild-Bearbeitungs-Software an. AnschlieRend importieren
Sie das dort erstellte Bild in Calc.

Text hinzufligen

Wenn Sie Text zu einem Bild hinzufligen, das Sie in lhre Tabellenkalkulation eingefiigt haben, wird
jeder Text, der in ein Bild hinzugefigt ist, zu einem festen Bestandteil dieses Bildes und wird mit
dem Bild verschoben, wenn das Bild neu positioniert wird.
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Hinweis

Weitere Informationen Uber das Hinzufligen von Text in Bildern, finden Sie im
Handbuch "Draw Kapitel 2 - Zeichnen von Formen".

o Wahlen Sie das Bild, in das Sie Text zu hinzufigen mochten.

o Machen Sie auf das Bild einen DopPPELKLICK, nun blinkt der Textcursor in der Mitte des Bildes.
Geben Sie lhren Text ein

o In der Symbolleiste Formatierungen kdnnen Sie beliebige Formatierungs-Einstellungen fir
den Text vornehmen.

o Wenn Sie fertig sind, KLICKEN Sie auf3erhalb des Bildes oder betétigen Sie die Taste Esc, um
den Textbearbeitungs-Modus im Bild abzubrechen. Der Text wird an der vorgegebenen
Position im Mittelpunkt des Bildes erscheinen.

o Um die Position des Textes einzustellen und wie er
im Bild erscheinen soll, KLICKEN Sie mit der rechten

Maustaste auf das markierte Textfeld und wéahlen Text Caniiexiexinalich

im Kontextmenu Text... aus, um den Dialog Text Te;‘:;:::::::gz:’::"“

o Nehmen Sie alle notwendigen Anderungen vor und | abstand zum Rahmen Textverankerung
KLICKEN auf | OKJ, um den Dialog zu schlieBen. Die | L — o — o
verschiedenen verfligbaren Optionen sind weiter Rechts: i = l
unten beschrieben. Wenn eine Option in dem Text Oben: (000 cm z l |
Dialog grau hinterlegt ist, dann ist diese fur die Unten: ] Ganze Breite

Anwendung in Calc nicht verflgbar.
Die Optionen im Dialog Text sind wie folgt:
Im Tab Text — Abbildung 23.
Text des Zeichenobjekts

Hilfe Zurucksetzen Abbrechen

Abbildung 23: Dialog "Text"

Am Rahmen anpassen — andert der Grol3e des Textes, um ihn an den vollstandigen Bereich des
Bildes zu passen.

Konturfluss — passt den Textfluss so an, dass er den Konturen des ausgewahlten Bildes
entspricht.

Abstand zum Rahmen — geben Sie den Abstand an, um Zwischenraum zwischen den Réandern
des Bildes und den Randern des Textes zu hinterlassen.

Links — geben Sie den Abstand an, um Zwischenraum zwischen dem linken Rand des Bildes und
dem linken Rand des Textes zu hinterlassen.

Rechts — geben Sie den Abstand an, um Zwischenraum zwischen dem rechten Rand des Bildes
und dem rechten Rand des Textes zu hinterlassen.

Oben — geben Sie den Abstand an, um Zwischenraum zwischen dem oberen Rand des Bildes und
dem oberen Rand des Textes zu hinterlassen.

Unten — geben Sie den Abstand an, um Zwischenraum zwischen dem unteren Rand des Bildes
und dem unteren Rand des Textes zu hinterlassen.

Textverankerung — setzt die Ankerposition des Textes. KLICKEN Sie dort, wo Sie den Anker fiir den
Text platzieren mochten.

Ganze Breite — verankert den Text in der vollstandigen Breite des Bildes.
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Positionieren, GroRendnderung und das Anordnen der
Bilder

Verankerung eines Bildes

Eingeflgte Bilder in einem Calc-Tabellendokument werden
standardmaRig an der Zelle verankert und in ihrer Gréf3e nicht verandert,
wenn die Zelle verschoben wird. Abbildung 24

Es gibt drei verschiedene Arten, Bilder zu verankern:

An der Zelle: Das Bild wird mit der Zelle verschoben, wenn diese kopiert

oder sortiert wird beziehungsweise Zellen oberhalb oder links von der i

Zelle mit der Verankerung eingefugt oder geldscht werden. Abbildung 24: Bild an der
Zelle verankert

An der Zelle (GréRBenveranderung mit Zelle): Das Bild wird mit der

Zelle verschoben. Zusétzlich wird die Bildhéhe und -breite veréndert,

wenn die Zelle mit der Verankerung spéter in ihrer Grof3e verandert wird. Das Seitenverhéltnis des
Bildes folgt dem Seitenverhaltnis der Zelle mit der Verankerung.

An der Seite: Die Position des Bildes auf der Seite wird nicht beeinflusst von der Zellsortierung
oder -verschiebung.

Um die Verankerung eines Bildes zu andern:

Wabhlen Sie das Bild aus und anschlielend Format > Verankerung oder im Kontextmeni des
Bildes Verankerung. Wahlen Sie dann eine der drei genannten Mdglichkeiten.

Das Positionieren mit der Maus

Um ein Bild an eine neue Position in Ihrer Tabelle zu verschieben, KLICKEN-halten-ziehen das Bild
zu einer neuen Position. Wenn Sie zufrieden sind, lassen Sie die Maustaste los.

Die GréBenanpassung
o KLICKEN Sie auf das Bild, um die farbigen Auswahl-Griffe anzuzeigen, Abbildung 24.

o Paositionieren Sie den Cursor Uber einen der farbigen Auswahl-Griffe. Der Cursor veréandert
seine Form in einen Doppelpfeil. Die Eckmarkierungen passen die Grof3e gleichzeitig in der
Breite als auch in der Hohe des Bildes an. Die Griffe in der Mitte der Seitenlinien passen die
GroRe gleichzeitig nur in einer Dimension an.

o Mit der linken Maustaste KLICKEN-halten und ziehen, Sie sehen nun
eine grafische Darstellung der Anordnung der Gréf3enanpassung, "
Abbildung 25. Ziehen Sie das Bild in die gewtinschte Grolie.

o Wenn Sie mit der neuen Grof3e zufrieden sind, lassen Sie die
Maustaste los.

© Tipp

Um die urspriinglichen Proportionen des Bildes zu behalten, halten
Sie die UMSCHALT-Taste gedriickt und KLICKEN eine der jreo ! 3 ke
Eckmarkierungen an und ziehen dann, Abbildung 25. Abbildung 25: Anpas-
sung der Bildgré3e
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Position und GroRRe Dialog

Wenn Sie eine genaue Position und Gr63e eines Bildes in Ihrer Tabelle mochten, kénnen Sie dies
in der Seitenleiste Eigenschaften eingeben, Abbildung 26. Oder Sie machen auf einem Bild einen
REcHTsKLICK und wahlen aus dem Kontextmeni Position und GréRe....

Position und GroRe

Mit einem RECHTSKLICK auf das Bild 6ffnen Sie das Kontextmeni und wahlen Position und
GroBe, um die entsprechenden Werte im Dialog Position und Gréf3e festzulegen, Abbildung 27.

! Eigenschaften ® o=
=/ Bild

Farbeinstellungen: |Standard ~ | %ﬂ
|=I Position und GréBe ]

Position X:  |18,39 cm
| PositionY: |11,44cm

LR ER NI I

I Breite: 9,95 cm
Hohe: 7,58 cm 2]
Seitenverhaltnis beibehalten
Drehung: """~ |0,00° =]
Abbildung 26: Seitenleiste
"Eigenschaften|Bild"

Position und GroBe

Position und GréBe Drehung Schrag stellen / Eckenradius
Position

Position X: 18,00 cm

0

4

Position Y: |1,99 cm

4|k
—0o0—a
O—0—o0

O
Basispunkt:
GroBe
Breite: |5,[}[} cm = | ® O O
Hehe:  [381cm =] l (. i
Seitenverhaltnis beibehalten l l
Basispunkt:

Anpassen

Breite an Text anpassen

Hohe an Text anpassen

Hilfe Zuriicksetzen 0K Abbrechen

Abbildung 27: Dialog "Position und Grél3e”

» Position — Geben Sie die Position des ausgewahlten Bildes auf der Tabellenkalkulation an.

= Posijtion X — geben Sie an, wie weit das Bild vom linken Rand aus nach rechts verschoben
werden soll.
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= Position Y — geben Sie an, wie weit das Bild vom oberen Rand aus nach unten verschoben

werden soll.

= Basispunkt — Die bei Position X und Y eingegebenen Mal3e beziehen sich auf den
ausgewahlten Basispunkt. Standard ist links oben.

* Grél3e — geben Sie an, um wie viel das ausgewahlte Bild im Verhéaltnis zum ausgewahlten
Basispunkt verkleinert oder vergrof3ert werden soll.

= Breite — geben Sie eine Breite fir das ausgewahlte Bild ein.
= HOhe — geben Sie eine Hohe fir das ausgewahlte Bild ein.

= Seitenverhéltnis beibehalten — halt die Proportionen aufrecht, wenn Sie das ausgewahlte

Bild in der Grol3e andern.

= Basispunkt — wahlen Sie in dem Gitter einen Basispunkt, und dann geben Sie die neuen

GroRenabmessungen (Breite und Hohe) ein.
» Schitzen
= Position — verhindert Anderungen an der Position des ausgewéhlten Bildes.
» Gré3e — verhindert Anderungen an der GroRRe des ausgewéhlten Bildes.

* Anpassen — legt fest, wenn die Grof3e des Bildes angepasst werden sollte, um die Grol3e des

eingegebenen Textes anzupassen.

= Breite an Text anpassen — passt die Breite des Bildes an die Breite des Textes an, wenn

das Bild kleiner als der Text ist.

= Hbhe an Text anpassen — passt die Hohe des Bildes an die Hohe des Textes an, wenn das

Bild kleiner als der Text ist.
Hinweis

Die zu verwendenden MafReinheiten fir die X-/Y-Koordinaten und fiir die Breite und
Hohe des Bildes werden in Extras > Optionen > LibreOffice Calc > Allgemein
eingestellt.

Der Standard-Basispunkt fiir Position und Grél3e der Bilder, ist die obere linke Ecke des Bildes, sie

bezieht sich relativ auf den linken bzw. oberen Rand der Tabelle. Im Dialog Position und Gréf3e

koénnen sie mit der Maus, einen anderen Basispunkt auswahlen, entsprechend andern sich die
MaReintrage. Diese Anderung des Basispunktes gilt nur so lange bis Sie den Dialog wieder
schliel3en. Bei erneutem Aufruf des Dialogs Position und Grél3e befindet sich der Basispunkt
wieder links oben.

Positionieren, GréBendnderung und das Anordnen der Bilder
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Bilder drehen

Um ein Bild genau zu drehen, KLICKEN Sie im Dialog Position und Gréf3e auf den Tab Drehung.
Dort kdnnen Sie die Position des Drehpunktes und den Drehwinkel festlegen, Abbildung 28.

Position und Gribe X
Position und GréBe Drehung Schrag stellen / Eckenradius
Drehpunkt

Position X:

Position Y: |3,89 cm

4r

4
>—o0—o
O]
—o0—0

Drehwinkel
Winkel:  [0,00° S N,
- —
s - . 3 s
Voreinstellungen:
Hilfe Zuriicksetzen OK Abbrechen

Abbildung 28: Dialog "Position und Gréf3e" -
Tab "Drehung"

» Drehpunkt — das ausgewahlte Bild wird um einen Drehpunkt gedreht, den Sie angeben. Der
Standarddrehpunkt befindet sich im Mittelpunkt des Bildes.

= Position X — gibt die horizontale Distanz vom linken Rand der Seite zum Drehpunkt an.
= Position Y — gibt die vertikale Distanz vom oberen Rand der Seite zum Drehpunkt an.

= Voreinstellungen — wahlen Sie aus, wo Sie den Drehpunkt platzieren méchten. Die
Standard-Position ist die Mitte des Bildes. Das Andern des Drehpunktes im Tab Drehung

gilt nur fur diese einzelne Anwendung. Wenn Sie den Position und Gréf3e Dialog schlief3en,
ist der Drehpunkt an die Position "Mitte" zurtickgesetzt.

« Drehwinkel — wird in Gradzahlen (°) angegeben, oder Sie KLICKEN in das Drehwinkelrad.

= Winkel — geben Sie die Gradzahl fir den Drehwinkel ein, den Sie fir das Drehen des
ausgewahlten Bildes wiinschen.

= Voreinstellungen — KLICKEN-halten-ziehen Sie den Zeiger, um das Bild zu drehen. Wahrend
Sie den Zeiger im Drehwinkelrad bewegen, wird die jeweilige Gradzahl angezeigt.
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Schréag stellen und Eckenradius

Um den Eckenradius oder das Schréag stellen eines Bildes genau festzulegen, KLICKEN Sie im
Dialog Position und Gré3e auf den Tab Schrég stellen / Eckenradius, Abbildung 29.

Position und GréBe

Position und GréBe Drehung Schrag stellen / Eckenradius

Eckenradius Schrig stellen
Radius: = Winkel: |0,00° =
Kontrollpunkt 1 Kontrollpunkt 2

y v osoem 3

I

Hilfe Zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 29: Dialog "Position und Gréf3e" -
Tab "Schrég stellen / Eckenradius"

» Eckenradius — Sie kdnnen nur die Ecken eines rechteckigen Bildes
abrunden. Wenn dieser Bereich grau hinterlegt ist, dann kénnen Sie
keinen Eckenradius einstellen.

= Radius — gibt den Radius des Kreises an, den Sie anwenden
wollen, um die Ecken abzurunden. Je gro3er Sie den Wert fiir den
Eckenradius einstellen, desto mehr werden die Ecken eines Bildes
abgerundet.

» Schrég stellen — neigt das ausgewahlte Bild entlang des unteren :
Rands des Bildes, Abbildung 30. Abbildun 30: Bild

= Winkel — gibt den Winkel der Achsenneigung an. Der schrég gestellt 15°
Neigungswinkel bezieht sich darauf, wie viel sich ein Bild neigt oder
von seiner normalen vertikalen Position einer Zeichnung neigt.
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Anordnen der Bilder

Jedes Bild, das Sie in Ihrer Tabellenkalkulation platzieren, ist
nacheinander auf das vorangehende Bild gestapelt. Verwenden Sie die
Anordnungsbefehle, um die Stapel-Reihenfolge von Bildern in lhrer
Tabellenkalkulation zu andern. Bilder in der Stapelreihenfolge verdecken
die Inhalte von Zellen.

Ganz nach vorn
Mach vomn

Mach hinten
Ganz nach hinten

Oy O, 0

o Wabhlen Sie das Bild, das Sie neu anordnen mochten. —  InVordergrund
.. . ] E Im Hintergrund
o Wahlen Sie im Menu Format > Anordnung, Abbildung 31, oder Sie 5.,

. ) N dung 31: Menl
machen auf dem Bild einen RECHTSKLICK und wahlen Anordnung > £/ atsAnordnung”
Anordnungs- Optionen, die hier beschrieben sind.

o Alternativ, KLICKEN Sie in der Symbolleiste Bild auf das Symbol Ganz nach Vorn oder das
Symbol Ganz nach Hinten, um lhr Bild schnell Ganz nach vorn oder Ganz nach hinten des
Stapels zu bewegen.

38
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Abbi/dung 32: Anbrdnen dér Bi/der.- Schema Bi/dstapel

Die verfiigharen Optionen fur das Anordnen der Bilder sind wie folgt:

» Ganz nach vorn — verschiebt das ausgewahlte Bild Ganz nach vorn der Stapel-Reihenfolge,
so dass es vor anderen Bildern ist.

* Nach vorn — bewegt das ausgewahlte Bild eine Ebene nach oben, so dass es néher nach
oben auf der Stapel-Reihenfolge ist.

» Nach hinten — verschiebt das ausgewahlte Bild eine Ebene nach unten, so dass es weiter
unten auf der Stapel-Reihenfolge ist.

» Ganz nach hinten — verschiebt das ausgewahlte Bild an die hinterste (unterste) Stelle in der
Stapel-Reihenfolge, so dass es hinter allen anderen Bildern ist.

* In Vordergrund — es kénnen nur Bilder In den Vordergrund gebracht werden, die sich im
Hintergrund befinden. In Vordergrund verschiebt das ausgewéhlte Bild auf die urspriingliche
Stapelposition.
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* Im Hintergrund — verschiebt das ausgewahlte Bild hinter die Inhalte von Zellen. Zum
Auswahlen KLICKEN Sie auf das Auswahl Symbol in der Symbolleiste Zeichnung und KLICKEN
auf das Bild. Alternativ gehen Sie in die Seitenleiste zum Navigator und DOPPELKLICKEN auf
den Bildnamen.

Hinweis

Befindet sich der Cursor im Tabelleneingabemodus kénnen Sie das Bild im
Hintergrund nicht auswéahlen.

Verankerung der Bilder
Um ein Bild zu verankern oder die Art der Verankerung zu andern, die verwendet wird:

o Gehen Sie im Meni zu Format > Verankerung und wahlen An der Zelle, An der Zelle
(GréBenverdanderung mit Zelle) oder An der Seite oder Sie machen auf dem Bild einen
RecHTsKLICK und wahlen Verankerung aus dem Kontextmeni und dann eine der Optionen.

o Alternativ, KLICKEN Sie in die Symbolleiste Bild auf das Symbol Verankerung flir Objekt
wéhlen und wahlen Sie eine Verankerung nach den obigen Optionen.

Die Verankerung wird fir Bilder verwendet, so dass sie in ihrer Position in Relation zu anderen
Elementen bleiben.

* An der Zelle: Das Bild wird mit der Zelle verschoben, wenn diese kopiert oder sortiert wird
beziehungsweise Zellen oberhalb oder links von der Zelle mit der Verankerung eingefiigt oder
geléscht werden.

* An der Zelle (GroBenveranderung mit Zelle): Das Bild wird mit der Zelle verschoben.
Zusatzlich wird die Bildhdhe und -breite verandert, wenn die Zelle mit der Verankerung spater
in ihrer GroRRe verandert wird. Das Seitenverhéltnis des Bildes folgt dem Seitenverhéltnis der
Zelle mit der Verankerung.

* An der Seite: Die Position des Bildes auf der Seite wird nicht beeinflusst von der
Zellsortierung oder -verschiebung.

Ausrichten von Bildern

Wenn Sie mehr als ein Bild in lhrer Tabelle haben, kdnnen Sie diese Bilder ausrichten, um lhrer
Tabelle zu einen fachkundigen Anblick zu verhelfen.

o Wahlen Sie alle die Bilder, die ausgerichtet werden sollen

aus, indem Sie bei gedriickter UMSCHALT-Taste die ? Ausschneiden Strg+X
. . . 3 Kopieren Strg+C
jeweiligen Bilder ANKLICKEN, * Einfigen srgev [
o Fur das Ausrichten kénnen Sie einen Weg fir sich OriginalgroBe
auswahlen: <= Position und GroBe...
o entweder Sie gehen in die Seitenleiste Eigenschaften | | ;= Yerankerung S
Bild und wahlen bei Position und GréRe/Ausrichtung = Objekte awsrichten ) & Links
LT Anordnung » | & Zentriert
aus 12 Drehen oder spiegeln » | = Rechts
o oder Sie machen auf dem Bild einen RECHTSKLICK und | B Gruppieren O] Oben
wahlen aus dem Kontextmenu Objekte ausrichten £ Makro zuweisen.. 8 Mitte
und wéahlen aus, Abbildung 33 ol Unten
Abbildung 33: Kontextmenti - "Objekte

o oder Sie KLICKEN auf die Symbolleiste Bild und wahlen

. : ichten"
das Symbol Objekte ausrichten aus. ausrichten

o Wabhlen Sie also flr die Ausrichtung eine der verfligbaren Optionen und Ihre Bilder werden
entsprechend ausgerichtet sein.
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Die sechs Optionen enthalten, drei zur horizontalen Ausrichtung der Bilder (Links, Zentriert,
Rechts) und drei zur vertikalen Ausrichtung der Bilder (Oben, Mitte, Unten), Abbildung 33.

Bil

Links — richtet die linken Rander der ausgewahlten Bilder horizontal aus.
Zentriert — zentriert die ausgewahlten Bilder horizontal.

Rechts - richtet die rechten Rander der ausgewahlten Bilder horizontal aus.
Oben - richtet die oberen Réander der ausgewéhlten Bilder vertikal aus.
Mitte — zentriert die ausgewahlten Bilder vertikal.

Unten — richtet die unteren Ra&nder der ausgewahlten Bilder vertikal aus.

der "Gruppieren" und "Gruppierung aufheben"

Das "Gruppieren™

Sie

(e}

(e}

konnen mehrere Bilder gruppieren, indem Sie sie markieren und Gruppieren wéhlen.

Wahlen Sie die Bilder aus, die Sie gruppieren mochten. Bei gedruckter UMSCHALT-Taste die
jeweiligen Bilder ANKLICKEN, so dass sie markiert sind.

Gehen Sie im Meni zu Format > Gruppierung>Gruppieren, oder Sie machen auf den
ausgewahlten Bildern einen RECHTSKLICK und wéhlen aus dem Kontextmenu Gruppieren.

Die "Gruppierung aufheben"

[e]

[e]

Markieren Sie die Bildgruppe, bei der Sie die Gruppierung aufheben mochten.

Gehen Sie im Meni zu Format > Gruppierung > Aufheben, oder Sie machen auf den
ausgewahlten Bildern einen RECHTSKLICK und wahlen aus dem Kontextmeni Aufheben.

Das Bearbeiten der gruppierten Bilder

o

[¢]

Markieren Sie die Bildgruppe, in der Sie ein Bild aus der Gruppe bearbeiten méchten.

Gehen Sie im Menu zu Format > Gruppierung > Betreten, oder machen Sie auf den
ausgewahlten Bildern einen RECHTSKLICK und wahlen aus dem Kontextmeni Betreten.

Markieren Sie das Bild, bei dem Sie die Anderungen vornehmen méchten und fiihren lhre
gewiinschten Anderungen durch.

Gehen Sie nun im Meni zu Format > Gruppierung > Verlassen, oder Sie machen auf den
ausgewahlten Bildern einen RECHTSKLICK und wahlen aus dem Kontextmeni Verlassen.

Calc Zeichenwerkzeuge

In Calc gibt es, wie in allen anderen Komponenten von LibreOffice auch, eine ganze Reihe von
Werkzeugen um Zeichnungen zu erstellen. Dieser Abschnitt enthalt die Optionen in Calc.

Hinweis

Eine ausfihrlichere Erklarung tber die Zeichnungs-Werkzeuge und ihren
Anwendungen, finden Sie im Draw-Handbuch. Allerdings, wenn Sie komplexe
Zeichnungen fur Ihre Tabellenkalkulation erstellen missen, wird es empfohlen,
LibreOffice-Draw oder ein anderes Zeichenprogramm zu verwenden. Flgen Sie dann
die Zeichnung in lhre Tabellenkalkulation ein.
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Symbolleiste "Zeichnung"

Um mit den Zeichenwerkzeugen von Calc zu arbeiten, gehen Sie zu Ansicht > Symbolleisten >
Zeichnung, um die Symbolleiste Zeichnung zu 6ffnen. In der Standardposition ist die Symbolleiste
am unteren Ende der Tabellenkalkulation angedockt.

Sie kénnen diese Symbolleiste zu einer frei positionierbaren Symbolleiste machen und sie an eine
flr Sie glinstigere Position verschieben. Wenn die Symbolleiste Zeichnung 6ffnet, wird sie mit
einem Standardsatz an Werkzeugen, wie in Abbildung 34 gezeigt, getffnet.

Zeichnung v X
FIN—=-¥-O00COANIC-©-=-B-%-0-18EF AL

Abbildung 34: Symbolleiste "Zeichnung"

Die auf der Symbolleiste Zeichnung direkt zur Verfligung stehenden Zeichnungswerkzeuge
werden darin gezeigt. Um weitere Werkzeuge in die Symbolleiste Zeichnung hinzuzufiigen,
machen Sie auf einem leeren Bereich der Symbolleiste einen RECHTSKLICK und wahlen aus dem
Kontextmeni Sichtbare Schaltflachen aus. Es werden nun alle zur Verfigung stehenden
Werkzeuge angezeigt. Symbole, die sich schon auf der Symbolleiste befinden, sind durch eine
farbige Einfassung um das Symbol gekennzeichnet. Alle nicht auf der Symbolleiste Zeichnung
angezeigten Symbole haben um das Symbol keine farbige Einfassung. Durch ANKLICKEN von
Symbolen kénnen Sie diese auf der Symbolleiste hinzufiigen oder abwéahlen.

[»  Auswahl
/" Linie I I I
; Linien und Linienspitzen O3 Rechteck * Eimo Textfeld
ﬁur\{en und _Polygt_)r!e () Abgerundetes Rechteck Symbolformen Vertikaler Text
¥ Gefillte Freihandlinie X o
A, [l Quadrat < Pfeilformen [F Fontwork einfligen
N Kur_\_r_e O Ellipse [] Flussdiagramme A Lauftext
Eeljullte Kurve ) Kreis it Sterne Bild...
%L Polygon = =
L I;olzgon 59) C_ Ellipsenbogen L] Legenden A Punkte bearbeiten
. - 5 Ellipsensektor l5 Textfeld-Legende 94 Extrusion umschalten
[L, Gefiilltes Polygon (45°) i . - B
(O Kreissegment m Vertikale Legende
/. Gleichschenkliges Dreieck 1
[*. Rechtwinkliges Dreieck I
. n H " . i
Symbolleiste "Zeichnung b Sichtbare Schaltflachen

Abbildung 35: Symbolleiste "Zeichnung - Sichtbare Schaltfléchen”

Zeichnungswerkzeuge

Die Symbole (Werkzeuge) werden hier anhand der Symbolleiste Zeichnung-Sichtbare
Schaltflachen erkléart, Abbildung 35:

* Auswahl — sobald der weil3e Auswahlpfeil ANGEKLICKT wurde, kann man mit ihm Objekte in
dem aktuellen Dokument auswahlen. Um mehr als ein Objekt auszuwahlen, ziehen Sie einen
Auswahlrahmen rund um die Objekte. Um ein Objekt zu einer Auswahl hinzuzufiigen, halten
Sie die UMsCHALT-Taste gedrickt und KLICKEN Sie dann auf das Objekt, das hinzugefiigt
werden soll.

* Linie einfligen— zeichnet eine gerade Linie in der aktuellen Tabelle. Wenn Sie die UMSCHALT-
Taste beim Ziehen gedriickt halten, wird Linie in 45° - Schritten gezeichnet, je nachdem in
welche Richtung Sie ziehen..
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= Um Text auf einer Linie einzugeben, machen Sie auf der Linie einen DOPPELKLICK und
fugen Sie lhren Text ein. Der Textverlauf entspricht der gezogenen Richtung, in der Sie die
Linie gezeichnet haben. Um die Linie zu verbergen, wahlen Sie in der Seitenleiste

Eigenschaften fur Linienstil
aus, Abbildung 36.  Egenschatten S

= Sonst wéhlen Sie aus dem Feld Linienstil einen Stil aus und ¢

geben Sie die Breite im Feld Linienbreite an. Hierbei e L
entspricht eine Breite von 0 einer Breite von 1 Pixel. | one - M
Breite: ~
« Linien und Linienspitzen — Um eine Linienspitze fur das linke Farbe: A - kein |
beziehungsweise rechte Ende einer Linie auszuwéhlen, Transparenz: 0%
KLICKEN Sie auf das Symbol. Eckenstil:  [Abgerundet |
* Kurven und Polygone — Liniengnden: [Flach
—| Position und GroBe
= Kurve — zeichnet eine gleichmaRige Bezierkurve. KLICKEN N .19 an
Sie dort, wo Sie mit der Kurve beginnen mdchten, ziehen N S
Sie, loslassen, und dann bewegen Sie den Zeiger dahin, WO gt~ [a27em |
Sie die Kurve beenden mdchten und KLICKEN. Bewegen Sie  none:  [265em |
den Maus-Zeiger, und KLICKEN Sie erneut, um der Kurve ein Eseiterverhaltnis|
gerades Liniensegment hinzuzufiigen. Machen Sie einen IQrehung: PVAET S | —— v

DOPPELKLICK, um das Zeichnen der Kurve zu beenden. Um Abbildung 36: Linienstil
eine geschlossene Form zu erstellen, machen Sie auf den ~ @uswahien

Startpunkt der Kurve einen DOPPELKLICK. Der Bogen der

Kurve wird durch die Entfernung bestimmt, die Sie ziehen. Oder verwenden Sie das
Symbol Gefiillte Kurve.

= Polygon — zeichnet Linien, die aus einer Serie von geraden Liniensegmenten
zusammengesetzt sind. KLICKEN Sie in die Tabelle und ziehen Sie, um ein Linien-Segment
zu zeichnen, KLICKEN Sie am Ende der Linie in die Tabelle, um den Endpunkt dieses Linien-
segments festzulegen, und dann ziehen Sie, um ein neues Liniensegment zu zeichnen.
Machen Sie nun einen DOPPELKLICK, um das Zeichnen der Linie zu beenden. Um eine
geschlossene Form zu erstellen, ziehen Sie Linien bis zum Startpunkt der Linien und
machen dort einen DoPPELKLICK. Oder verwenden Sie das Symbol Geftilltes Polygon.
Halten Sie beim Zeichnen eines Polygons die UMSCHALT-Taste gedrickt, um neue Linien
im 45° - Schritten zu zeichnen. Oder verwenden Sie eines der Symbole Polygon (45°) und
Geflilltes Polygon (45°).

» Mit dem Punkte - Modus (z. B. im Kontextmen), kénnen Sie die einzelnen Punkte
des Polygons interaktiv andern.

= Freihandlinie — zeichnet eine Freihandlinie entsprechend Ihrer Mausbewegungen im
aktuellen Dokument. Lassen Sie die Maustaste los, um die Linie zu erstellen. Um eine
geschlossene Form zu erstellen, lassen Sie die Maustaste nahe dem Startpunkt der Linie
los. oder verwenden Sie das Symbol Gefiillte Freihandlinie.

* Rechteck — zeichnet in der aktuellen Tabelle ein Rechteck. KLICKEN Sie dort, wo Sie eine
Ecke des Rechtecks platzieren méchten, und ziehen es auf die GroR3e, die Sie haben
mochten. Um ein Quadrat zu zeichnen, halten Sie, wahrend Sie ziehen, dabei die UMSCHALT-
Taste gedriickt.

» Abgerundetes Rechteck — zeichnet in der aktuellen Tabelle ein abgerundetes Rechteck.
KLICKEN Sie dort, wo Sie eine Ecke des Rechtecks platzieren mdéchten, und ziehen es auf die
GroRRe, die Sie haben mochten. Um ein Quadrat zu zeichnen, halten Sie, wahrend Sie ziehen,
dabei die UMSCHALT-Taste gedruickt.

* Quadrat — zeichnet in der aktuellen Tabelle ein Quadrat. KLICKEN Sie dort, wo Sie eine Ecke
des Quadrats platzieren moéchten, und ziehen es auf die GréRRe, die Sie haben méchten. Um
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ein Rechteck zu zeichnen, halten Sie, wéhrend Sie ziehen, dabei die UMSCHALT-Taste
gedriickt.

* Ellipse — zeichnet in der aktuellen Tabelle eine Ellipse. KLICKEN Sie dort, wo Sie die Ellipse
zeichnen mochten und ziehen sie in die Grofde, die Sie haben mochten. Um einen Kreis zu
zeichnen, halten Sie, wahrend Sie ziehen, dabei die UMSCHALT-Taste gedriickt.

* Kreis — zeichnet in der aktuellen Tabelle eine Kreis. KLICKEN Sie dort, wo Sie den Kreis
zeichnen méchten und ziehen sie in die Grél3e, die Sie haben mdchten. Um eine Ellipse zu
zeichnen, halten Sie, wahrend Sie ziehen, dabei die UMSCHALT-Taste gedriickt.

» Ellipsenbogen — zeichnet eine Ellipse in die aktuelle Tabelle. Lassen sie die Maustaste los,
wenn die Ellipse die richtige Form und GréRRe hat. Die Ellipse hat nun eine gestrichelte Linie
und ein Zeiger lasst sich um die Ellipse herum bewegen. Um einen Ellipsenbogen zu
zeichnen, setzen sie nun den Cursor an die Position, wo der Ellipsenbogen beginnen soll und
KLICKEN einmal. Bewegen sie die Maus um einen Ellipsenbogen zu erzeugen, zum
angedachten Endpunkt. Hat der Ellipsenbogen die gewiinschte Form, KLICKEN Sie wieder -
einmal, der Ellipsenbogen ist fertig.

* Ellipsensektor — zeichnet einen Ellipsensektor in die aktuelle Tabelle. Lassen sie die
Maustaste los, wenn die Ellipse die richtige Form und GrofR3e hat. Die Ellipse hat nun eine
gestrichelte Linie und ein Zeiger lasst sich um die Ellipse herum bewegen. Um einen
Ellipsensektor zu zeichnen, setzen sie nun den Cursor an die Position, wo der Ellipsensektor
beginnen soll und KLICKEN einmal. Bewegen sie die Maus um einen Ellipsensektor zu
erzeugen, zum angedachten Endpunkt. Hat der Ellipsensektor die gewiinschte Form, KLICKEN
Sie wieder - einmal, der Ellipsenbogen ist fertig.

» Kreissegment — zeichnet ein Kreissegment in die aktuelle Tabelle. Sie kbnnen das Segment
als Ellipsen- oder Kreisform anlegen. Fiur den Kreis halten Sie die UMSCHALT-Taste gedriickt.
Ziehen Sie einen Kreis in der gewtinschten Grof3e auf, Der Kreis hat nun eine gestrichelte
Linie und ein Zeiger lasst sich um den Kreis herum bewegen. Um einen Kreis zu zeichnen,
setzen sie nun den Cursor an die Position, wo der Kreis beginnen soll und KLICKEN einmal.
Bewegen sie die Maus um ein Kreissegment zu erzeugen, zum angedachten Endpunkt. Hat
das Kreissegment die gewiinschte Form, KLICKEN Sie wieder - einmal, das Kreissegment ist
fertig.

* Gleichschenkliges Dreieck — zeichnet in der aktuellen Tabelle eine gleichschenkliges Dreieck.
KLICKEN Sie dort, wo Sie das Dreieck zeichnen mdchten und ziehen sie in die GroR3e, die Sie
haben mdchten. Um ein gleichwinkliges Dreieck zu zeichnen, halten Sie, wahrend Sie ziehen,
dabei die UmscHALT-Taste gedruckt.

* Rechtwinkliges Dreieck — zeichnet in der aktuellen Tabelle eine rechtwinkliges Dreieck.
KLICKEN Sie dort, wo Sie das Dreieck zeichnen mdchten und ziehen sie in die GroR3e, die Sie
haben mdchten. Um ein gleichschenkliges Dreieck zu zeichnen, halten Sie, wahrend Sie
Ziehen, dabei die UMSCHALT-Taste gedrickt.

* Grundformen — (Standardformen und Grundformen wird synonym verwendet.) Wenn Sie
direkt auf das Symbol KLICKEN, kdnnen Sie die auf dem Symbol angezeigte Form zeichnen.
KLICKEN Sie rechts neben dem Symbol auf den kleinen schwarzen Pfeil ?E), nun 6ffnet sich
die Symbolleiste Grundformen. Wahlen Sie hier eine Form aus und zeichnen Sie sie in die
Tabelle. Das Symbol in der Symbolleiste Zeichnung fur Grundformen, zeigt immer die zuletzt
verwendete Form an. Dies gilt auch fiir andere Symbole, die eine kleinen schwarzen Pfeil
haben.

» Symbolformen — 6ffnet die Symbolleiste Symbolformen. Wahlen Sie ein Symbol aus und
figen es in lhre Tabelle ein.

* Blockpfeile (Pfeilformen) — 6ffnet die Symbolleiste Blockpfeile. Fiigen Sie ein Blockpfeil in lhre
Tabelle ein.

Calc Zeichenwerkzeuge 33



* Flussdiagramme — 6ffnet die Symbolleiste Flussdiagramm. Figen Sie ein Flussdiagramm-
Symbol in Ihre Tabelle ein.

» Stern und Banner — 6ffnet die Symbolleiste Sterne und Banner, wéhlen Sie eine Stern- oder
Banner-Form und fligen sie in Ihre Tabelle ein.

* Legenden — 6ffnet die Symbolleiste Legenden - von der Sie weitere unterschiedliche
Legenden - Formen in lhre Tabelle einfigen kénnen.

» Textfeld-Legende — zeichnet ein Rechteck mit einer Fahnenlinie. Ziehen Sie auf der
markierten Legende einen der Griffe, um die Legende in der Gr6Re zu veréandern.
DoPPELKLICKEN Sie in das Rechteck und schreiben Sie lhre Legende hinein oder fligen Text
aus der Zwischenablage ein. Um eine rechteckige Legende in eine gerundete Legende zu
wandeln, ziehen Sie den grofdten Griff, sobald der Maus-Zeiger zu einer Hand wird, ein
kleines Stiick nach innen. Je weiter Sie ziehen, umso gréRer werden die nun gerundeten
Ecken.

» Vertikale Legende — zeichnet ein Rechteck mit Fahnenlinie. Ziehen Sie auf der markierten
Legende einen der Griffe, um die Legende in der Gro3e zu verdndern. DOPPELKLICKEN Sie in
das Rechteck und schreiben Sie Ihre Legende hinein oder fligen Text aus der
Zwischenablage ein. Um eine rechteckige Legende in eine gerundete Legende zu wandeln,
ziehen Sie den gro3ten Griff, sobald der Maus-Zeiger zu einer Hand wird, ein kleines Stlick
nach innen. Je weiter Sie ziehen, umso gréfRer werden die nun gerundeten Ecken.

Hinweis

Die Option des vertikalen Textes ist nur verfigbar, wenn die Unterstitzung fur
asiatische Sprachen in Extras > Optionen > Spracheinstellungen > Sprachen
aktiviert ist.

» Textfeld — hiermit zeichnen Sie dort, wo Sie im aktuellen Dokument ziehen, ein Textfeld mit
horizontalem Textverlauf ein. Ziehen Sie an einer beliebigen Stelle im Dokument ein Textfeld
der gewiinschten GrofRe auf. Geben Sie Ihren Text entweder direkt ein oder fiigen Sie ihn ein.
Drehen Sie das Textfeld, z. B. Uiber das Kontextmeni Position und Grof3e um einen Text in
einem bestimmten Drehwinkel zu erhalten.

» Vertikaler Text — zeichnet ein Textfeld mit vertikalem Textverlauf, dort wo Sie in der aktuellen
Tabelle KLICKEN und ziehen. Ziehen Sie ein Textfeld in der GréR3e, das Sie an einer beliebigen
Stelle in der Tabelle haben mdchten und geben Sie den gewiinschten Text ein bzw. fiigen Sie
ihn ein.

Hinweis

Die Option des vertikalen Textes ist nur verfluigbar, wenn die Unterstitzung fur
asiatische Sprachen in Extras > Optionen > Spracheinstellungen > Sprachen
aktiviert ist.

* Fontwork-Text einfligen — 6ffnet die Fontwork-Texte (Gallery) mit der Sie die Textgrafiken in
lhre Tabelle einfiigen kénnen. Im Dialog Fontwork-Gallery werden eine ganze Anzahl von
Fontwork-Stilen bereitgestellt. Suchen Sie ein Stil fir Ihre Verwendung aus. KLICKEN Sie den
gewiinschten Stil an und dann unten auf| OK|. Das Muster steht nun in lhrer Tabelle. Ein
DoPpPELKLICK auf das Muster zeigt in der Mitte den Text des Stils, z. B. Simple an. Diesen Text
konnen Sie bearbeiten. Wenn Sie fertig sind, KLICKEN sie irgendwo neben dem Fontwork und
Ihr persoénlich eingegebener Text wird als Fontwork-Grafik angezeigt. Weitere Bearbeitungs-
Moglichkeiten finden Sie in der Seitenleiste Eigenschaften.

» Lauftext— fugt einen Lauftext mit horizontalem Textverlauf in die aktuelle Tabelle ein.
 Bild— fugt ein Bild in die aktuelle Tabelle ein.
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* Punkte (bearbeiten)— ermdglicht Ihnen, Punkte auf der Zeichnung (z. B. bei einem Polygon)
zu bearbeiten (KLICKEN-halten-ziehen).

» Extrusion umschalten— schaltet den 3D-Effekt fur ausgewahlte
Objekte ein bzw. aus. Beispiel 3D-Objekt, Abbildung 37.

Hinweis

In Calc geht dies nicht mit Kurven, Polygon,Freihandlinie und
Textfelder. Wenn Sie ein Objekt markieren und das Symbol fur
Extrusion umschalten bleibt ausgegraut, kénnen Sie es nicht
anwenden. Diese Arbeiten kbnnen Sie besser in Draw vornehmen.  Abbildung 37: 3D-Objekt

Die Anwendung der Zeichnungswerkzeuge

o KLICKEN Sie in die Tabelle, dorthin wo Sie die Zeichnung hin haben mdchten. Sie kdnnen, falls
es erforderlich ist, spater die Verankerung (Seite oder Zelle) jederzeit &ndern.

o Wabhlen Sie das gewiinschte Werkzeug auf der Symbolleiste Zeichnung aus, Abbildung 38.

o Bewegen Sie den Maus-Zeiger dorthin, wo Sie die Grafik einfligen méchten, dann KLICKEN
und ziehen Sie, um das Zeichnungsobjekt zu erstellen. Die ausgewdahlte Zeichenfunktion
bleibt aktiv, so konnen Sie das gleiche Objekt mehrmals zeichnen. Einige Werkzeuge haben
andere Anforderungen (z. B. "Fontwork-Form").

Hinweis

Weitere Details konnen Sie in der Hilfe oder den Handbiichern von Draw finden.

o Um die ausgewahlte Zeichenfunktion abzubrechen, driicken Sie die Esc-Taste oder KLICKEN
Sie in der Symbolleiste Zeichnung auf das Symbol Auswahl.

Zeichnung v X
IN—=-¥-O0OO0O0O0ANIC-O-2-B-%-0-19lEF|L

Abbildung 38: Symbolleiste "Zeichnung"

Zeichenobjekt Eigenschaften
Hinweis

Weitere Informationen tber die Eigenschaften von Zeichenobjekte, finden Sie auch in
den Handbichern von Draw.

Das Einstellen der Eigenschaften

Rufen Sie die Symbolleiste Zeichnungsobjekt-Eigenschaften auf Gber das Meni Ansicht >
Symbolleisten > Zeichenobjekteigenschaften, Abbildung 39. Die Symbolleiste wird nur
eingeblendet, wenn Sie ein Zeichenobjekt in der Tabelle ausgewahlt haben. Sie kbénnen dann die
Eigenschaften fur ein Zeichenobjekt einstellen. Die Eigenschaften gelten nur fur dieses
Zeichenobjekt.
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Zeichnungsobjekt-Eigenschaften
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Symbolleiste "Zeichnungsobjekt-Eigenschaften”

Abbildung 39: Symbolleiste "Zeichnungsobjekt-Eigenschaften”

Alternativ verandern Sie die Eigenschaften eines ausgewahlten Objektes Uber die Seitenleiste
Eigenschaften. MOchten Sie mehrere Objekte mit denselben Eigenschaften versehen, wahlen Sie
zunachst ein Objekt aus und wahlen die gewlinschten Eigenschaften aus. AnschlieBend kénnen
Sie dieses Objekt wieder anwahlen und mit dem Formatierung Ubertragen Pinsel auf ein anderes
Objekt Ubertragen. Mit einem DoOPPELKLICK auf das Symbol Formatierung lbertragen kénnen Sie
anschlie3end die Eigenschaften auf beliebig viele Objekte tGibertragen. Den Pinsel kbnnen Sie mit
der Taste Esc beenden.

Die GroBenanderung von Zeichenobjekten

Wabhlen Sie das Objekt aus und gehen Sie mit der Maus auf einen der Auswahlpunkte, so wird das
Cursor-Symbol zum Doppelpfeil. KLICKEN Sie auf den Auswahlpunkt und ziehen Sie dann das
Objekt in seine neue GrofRe. Fur eine skalierte GroRenanderung, wahlen Sie eine der
Eckmarkierungen aus und halten die UmMsScHALT-Taste gedruckt, wahrend Sie ziehen. Weitere
Informationen, finden Sie in "Positionieren, GréRenédnderung und das Anordnen der Bilder" auf der
Seite 23.

Das "Gruppieren”, "Gruppierung aufheben" und das "Bearbeiten der gruppierten
Zeichnungsobjekte", finden Sie bei "Bilder "Gruppieren" und "Gruppierung aufheben
30.

auf Seite

Werkzeuge des Kontextmeniis

Einige zusatzliche Werkzeuge sind nur fur Bilder verfligbar, sobald Sie einen RECHTSKLICK auf
einem Bild ausfiihren und damit das Kontextmenu 6ffnen.

Kontextmeni

Im Kontextmenul haben Sie die folgenden Mdéglichkeiten:
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X Ausschneiden Strg+X
[ Kopieren Strg+C 1
‘™ Einfigen Strg+V . .
W Zuschneid Originalgroe
£uschnelden <= Position und GréBe...
Mit externem Werkzeug bearbeiten ey .
Ersetzen... ; _er_an erung_ )
B Komprimieren |5 Objekte ausrichten »
= gpeichern &7 Anordnung '
B JlZ  Drehen oder spiegeln ’
l T Name..
. [ Beschreibung...
KD n teXtme nu *F'  Makro zuweisen...

Abbildung 40: Kontextmenti "Bild"

Beschreibung

Sie kbnnen Metadaten in der Form eines Titels und einer Beschreibung und zu einem Bild
hinzufligen. Diese Informationen werden von Eingabehilfen (wie zum Beispiel Bildschirm-Lese-
Software) und als ALT (alternatives) Attribute verwendet, wenn Sie das Dokument als HTML
exportieren. KLICKEN Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild und wahlen Sie im Kontextmenti
Beschreibung... aus.

* Alternativtext — Geben Sie einen Alternativtext ein. Dieser Kurzname wird als ein alternativer
Tag im HTML-Format angezeigt. Tools zur Barrierefreiheit konnen diesen Text lesen.

* Beschreibung — Geben Sie einen Text fir die Beschreibung ein. Der lange
Beschreibungstext kann eingegeben werden, um ein komplexes Objekt oder eine
Objektgruppe flr Benutzer mit einer Software zum Vorlesen des Bildschirminhalts zu
beschreiben. Diese Beschreibung ist als ein alternativer Tag fuir Tools zur Barrierefreiheit
sichtbar.

Hinweis

Diese Informationen sind nicht in der Tabelle zu sehen.

Name

Offnen Sie das Kontextmen( des Bildes und wahlen Sie Name.... Im sich 6ffnenden Dialog Name
kénnen Sie eine Benutzernamen vergeben. Geben Sie einen Namen fir das ausgewahlte Objekt
ein. Der Name wird im Navigator angezeigt. Wenn Sie im Team arbeiten, kdnnen Sie so
nachsehen wer das Bild eingefiigt bzw. bearbeitet hat.

Spiegeln

Spiegelt das Bild entweder horizontal oder vertikal. Der Text im Bild &ndert seine Ausrichtung
ausschliel3lich bei einer vertikalen Ausrichtung.

Makro zuweisen

Offnet den Dialog Makro zuweisen, Abbildung 41, so kdnnen Sie programmierbare Funktionalitat
zum Bild hinzufligen. Calc hat eine sehr gute Makrofunktionalitét.
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@ Hinweis

Weitere Informationen Uber Makros finden Sie im Handbuch "Calc Kapitel 13 -

Makros".
Makro zuweisen
Zuweisungen Zuweisen
Ereignis |Zugewiesene Aktion
Maustaste gedriickt Entfernen
Makro aus Vorhandene Makros
& B Meine Makros
Anwendungsmakros
Calc - Testdatei.ods
OK Abbrechen
Abbildung 41: Dialog "Makro zuweisen"
Hyperlink

Der Hyperlink ist ein Verweis (eine Sprungzielangabe) zu einer anderen Stelle. Ein Hyperlink
konnen Sie im Dokument mit einem Text, einem Bild oder Zeichnungsobjekt verbinden. Markieren
Sie das Objekt, z. B. ein Bild, und wahlen im Menu Einfligen>Hyperlink.... Im Dialog Hyperlink
wahlen Sie zunachst die Art der Hyperlinkverbindung in Ihrer Tabellenkalkulation, einem anderen
Dokument oder einer Internet-Webseite. Machen Sie dann die Angaben fir das Ziel, das mit dem
Hyperlink aufgerufen werden soll.

Wenn Sie etwas &ndern mdchten, machen einen RECHTSKLICK auf das Objekt und wahlen aus
dem Kontextment Hyperlink bearbeiten aus. Dies 6ffnet den Dialog Hyperlink, Abbildung 42.
Wenn Sie den Hyperlink festgelegt haben, kénnen Sie anschlieRend auf den Hyperlink KLICKEN mit
den Tasten STRG+KLICK. den Hyperlink aktivieren, das vorher angegebene Sprungziel wird
geoffnet und angezeigt.

@ Hinweis

Weitere Informationen Uber Hyperlinks, finden Sie im Handbuch "Calc Kapitel 11 -
Daten verkntipfen".
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Hyperlink

(a2 Art des Hyperlinks
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| Protokoll: ®@Web OFTP
nternet
URL: | ~]
Text: | |
E-Mail
Weitere Einstellungen
= Rahmen: | V | Form: |Te)ct ~ |
Dokument
Name: | |
Neues Doku...
Hilfe Zuriicksetzen Ubernehmen OK SchlieBen

Abbildung 42: Dialog "Hyperlink"

Komprimieren eines Bildes

Sie kénnen ein Bild komprimieren, um die Dateigrof3e Ihrer Calc-Datei zu reduzieren. Um dies
auszufuhren, wahlen Sie das Bild aus, machen darauf einen RECHTSKLICK und wéahlen aus dem
Kontextmenu Komprimieren.... Es 06ffnet sich der Dialog Bild komprimieren, Abbildung 43, dort
kénnen Sie die zur Verfiigung stehenden Méglichkeiten der Komprimierung einstellen. Der Dialog
zeigt die Bildinformationen an: Typ:, Aktuelle Gréf3e:, Scheinbare Grol3e: (Ansicht) und Bildgroli3e.
Wenn Sie die Komprimierungseingaben vorgenommen haben, kénnen Sie die Schaltfléche
| GroRe berechnen: | KLICKEN und sehen dann welche neue SpeichergréRe das Bild hat.

Bild komprimieren

Komprimierung Auflésung
0 JPEG-Qualitat [ Bildauflésung verringern
® PNG-Komprimierung Hohe: px

I Auflésung: |300 ~ | dpi

Interpolation: |Lanczos |

Bildinformation

Typ: JPEG-Bild

Aktuelle GroBe: 68,49 cm = 51,37 cm (3236 = 2427 px)
Scheinbare GroBe: 5,00 cm x 3,81 cm bei 1651 DPI
BildgroBe: 1902 KiB

Neue GroBe berechnen: | 77

Hilfe Abbrechen

Abbildung 43: Dialog "Bild komprimieren”
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Mit externem Werkzeug bearbeiten

Sie kdénnen ein Bild mit einem Bildbearbeitungsprogramm (also ein externes Werkzeug)
bearbeiten. Wahlen Sie das Bild aus, machen einen RECHTSKLICK und wahlen aus dem
Kontextmeni Mit externem Werkzeug bearbeiten. Das Bildbearbeitungsprogramm, das sich
offnet, wird von lhren Vorgaben in Ihrem Computer abhangen. Ublicherweise wird das
Bildbearbeitungsprogramm geoffnet, dass Sie in Inrem Betriebssystem fur das Offnen von Bildern
bestimmt bzw. eingestellt haben.

Verweissensitive Grafik

Eine Verweissensitive Grafik ist eine Grafik oder ein Textrahmen. In Calc kénnen Sie mit
STRG+KLICK auf definierte Bereiche (auch als Hotspots bekannt) in die Grafik oder den
Textrahmen KLICKEN, um zu einem Ziel oder einer verknipften Referenz zu gehen, wie zum
Beispiel einer URL. Die Referenzziele werden mit den verknipften URLs, wenn der Cursor auf
diese definierte Bereiche ruhend bewegt wird, die in dem Verweissensitive Grafik Editor
eingetragen wurden.

Hinweis

Verweissensitive Grafik = Image Map [EN].

Verweissensitive Grafik Arten
Es gibt zwei Arten Verweissensitiver Grafiken.

+ Serverseite verweissensitive Grafik — liegt auf dem Servercomputer und erscheint fir den
Leser auf der Seite als Bild (oder Rahmen). KLICKEN Sie mit der Maus auf die
Verweissensitive Grafik, und die Koordinaten der relativen Position werden zum Server
gesendet. Der Server bestimmt dann den nachsten auszufuihrenden Schritt. Es gibt mehrere
inkompatible Methoden, um diesen Prozess festzulegen. Aber die zwei gebrauchlichsten sind
W3C (CERN) HTTP-Server (Formattyp: MAP — CERN) und NCSA HTTP-Server (Formattyp:
MAP — NCSA).

+ LibreOffice erstellt Verweissensitive Grafiken fur beide Methoden. Wahlen Sie das Format aus
der Dateityp-Liste im Dialog Speichern unter des Verweissensitive Grafik Editors. Es werden
getrennte Map-Dateien erstellt, welche Sie zum Server hochladen missen. Sie missen Ihren
Provider oder Netzwerkverwalter fragen, welcher Typ fir verweissensitive Grafiken vom
Server unterstitzt werden und wie man auf das Auswertungsprogramm zugreift.

» Clientseitige verweissensitive Grafik — diese liegt auf dem Client-Computer und erscheint fir
den Leser auf der Seite als Bild (oder Rahmen). Der Bereich (Hotspot) des Bildes (oder
Rahmen), dort wo der Betrachter KLICKEN kann, wird durch das Darstellen einer verknipften
URL angezeigt, wenn der Cursor tber den Bereich geht. Die verweissensitive Grafik ist in
einer Ebene, unterhalb des Bildes gespeichert und enthéalt Informationen Uber die
bezugnehmenden Bereiche.

* Wenn Sie die verweissensitive Grafik speichern, wéhlen Sie
den Dateityp SIP, Abbildung 44. Dieses Format speichert die
verweissensitive Grafik direkt in einem Format, welches zu
jedem aktiven Bild werden kann. Wenn Sie jedoch die
verweissensitive Grafik nur auf dem aktuellen Bild oder - -
Textrahmen anwenden mochten, miissen Sie diese nichtin ~ Abbildung 44: Dateitypen
irgendeinem Spezialformat zuséatzlich speichern. Nach der
Definition des Hotspots, KLICKEN Sie einfach auf Ubernehmen. Die im HTML-Format

Dateiname: |

Dateityp: | MAP - CERN (* map)

MAP - CERN (*map)
MAP - NCSA (*map)
Iner ausblenden SIP - StarView ImageMap (*sip)
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gespeicherten Client Side Verweissensitive Grafiken, werden direkt in die Seite in HTML-

Code eingeflagt.

Das Erstellen der Verweissensitiven Grafik

o Positionieren Sie den Cursor dorthin, wo Sie die Verweissensitive Grafik in lhrer

Tabellenkalkulation wiinschen.

o Flgen Sie ein Bild oder eine Grafik ein, das Sie in Ihrer Tabelle anwenden méchten.

o Stellen Sie sicher, dass das Bild ausgewahlt ist und gehen Sie zum MenU Extras >
Verweissensitive Grafik..., um den verweissensitiven Grafik Editor zu 6ffnen Abbildung 45.
Der Verweissensitive Grafik Editor zeigt das Bild als Hintergrund an.

e Grafik - Editor

= [ Schliegen [[3 0 O 3 B
Adresse:

Alternativtext: Rahmen:

0,00 cm / 0,00 cm

63,50 cm x 84,66 cm

v B SchlieBen [y OO L B L7
Adresse: o

Alternativtext: Rahmen: _self |~

0,00 cm / 0,00 cm

63,50 cm x 84,66 cm

Abbildung 45: Verweissensitive Grafik - Editor
(URL)

re. Bild, li. unten, Rechteck definiert als Hotspot

o Verwenden Sie die Werkzeuge im verweissensitive Grafik-Editor, um eine Hotspot Form, z. B.
ein Rechteck, tber das Bild im Hintergrund zu zeichnen. Ein Hotspot ist in Abbildung 45

hervorgehoben dargestellt.

> Geben Sie die URL in das Feld Adresse ein und KLICKEN auf | Ubernehmen|. Wenn der
Benutzer spater den Hotspot ANKLICKT, Offnet ein KLick darauf das, von lhren Betriebssystem
voreingestellte, Internetzugangsprogramm und zeigt das Sprungziel an.

o Optional geben Sie einen Text in das Textfeld ein, dieses wird als ein Tipp angezeigt, wenn
der Benutzer den Maus-Zeiger Uber die Hotspot bewegt.

o KLICKEN Sie auf das Symbol , um lhre Anderungen mit dem Hotspot

anzuwenden.

o Falls es erforderliche ist, KLICKEN Sie im Kontextmeni auf Bild>Speichern..., um das Bild
bzw. die verweissensitive Grafik flr weitere Anwendungen zu speichern.

o Falls es erforderliche ist, KLICKEN Sie auf die Schaltflache (STRG+S), um die

Tabelle zu speichern.

o Um den korrekt arbeitenden Hotspot zu Uberprifen, deaktivieren Sie in Calc die Auswahl des
Bildes und fihren dann STRG +KLICK auf dem Hotspot aus. Dies 6ffnet Ihren Browser zur

richtigen Webseite oder das Dateiziel.

o Speichern Sie vor dem Schlie3en die Tabellenkalkulation unter LibreOffice.

Verweissensitive Grafik

41




Hinweis
Es wird nicht empfohlen das ganze Bild als ein Hotspot zu verwenden, wenn Sie eine
Ihre Verbindung definieren. So kdnnen sie auf der nicht als Hotspot definierten

Bildflache das Bild noch auswéhlen. Wenn Sie das ganze Bild fur den Hotspot
verwenden, kdnnen Sie zur Auswahl des Bildes einen RECHTSKLICK darauf machen.

Verweissensitive Grafik Werkzeuge

Hinweis
Der Begriff Grafik und Bild wird hier synonym verwendet.

Die Symbolleiste oben im Verweissensitiven Grafik-Editor enthalt die nachfolgend beschriebenen
Werkzeuge und Felder, Abbildung 46. Abhangig vom Typ des hinzugefligten Hotspots zum
verweissensitiven Bild, werden einige Werkzeuge nicht aktiv sein, bis Sie den Typ des
hinzugefugten Hotspots andern.
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Abbildung 46: Werkzeuge und Felder des verweissensitiven Grafik - Editors

« Ubernehmen — wendet die Anderungen an, die Sie in der verweissensitiven Grafik
vorgenommen haben..

« Offnen... — ladt existierende verweissensitive Grafiken in dem MAP-CERN, MAP-NCSA oder
SIP StarView Dateiformat.

» Speichern... — speichert die Verweissensitive Grafik im MAP- oder SIP-Dateiformat. Siehe
Abbildung 44.

« Auswahlen — mit dem weiRen Pfeil | Auswéhlen|, kann ein Hotspot in der verweissensitiven
Grafik zum Bearbeiten ausgewahlt werden.

* Rechteck — zeichnet einen rechteckigen Hotspot auf das ausgewahlte Bild. Halten Sie die
UmscHALT-Taste gedriickt, um einen quadratischen Hotspot zu zeichnen.

* Ellipse — zeichnet einen ellipsenférmigen Hotspot auf das ausgewahlte Bild. Halten Sie die
UMscCHALT-Taste gedruckt, um einen kreisformigen Hotspot zu zeichnen.

* Polygon — zeichnet einen mehreckigen Hotspot auf das ausgewahlte Bild. Erlauterungen zu
"Polygon — zeichnet Linien" finden Sie auf Seite 32.

* Freihandpolygon — zeichnet einen Hotspot, als Freihandpolygon. Wé&hlen und bewegen Sie
den Maus-Zeiger dorthin, wo Sie den Hotspot zeichnen mochten. Ziehen Sie eine
Freihandlinie und lassen Sie die Maustaste los, um die Form zu schlie3en.
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* Punkte bearbeiten — lasst Sie die Form des ausgewdahlten Hotspots durch das Bearbeiten der
Ankerpunkte andern.

* Punkte verschieben — lasst Sie individuelle Ankerpunkte des ausgewahlten Hotspots
verschieben.

* Punkte einfiigen — fugt auf die Umrandung des ausgewahlten Hotspots einen Ankerpunkt ein,
und zwar dort, wo Sie KLICKEN.

* Punkte I6schen — l6scht auf der Umrandung des ausgewahlten Hotspots den ausgewahlten
Ankerpunkt.

* RUckgéngig — kehrt den letzten Befehl oder letzten Eintrag um, den Sie eingegeben haben.
» Wiederholen — kehrt den letzten Riickgangig Befehl um.

» Aktiv — deaktiviert oder aktiviert fir den ausgewahlten Hotspot den Hyperlink. Ein deaktivierter
Hotspot ist transparent.

* Makro... — hiermit kbnnen Sie dem ausgewéhlten Hotspot ein Makro zuweisen, das beim
KLICKEN auf den Hotspot, in einem Browser ausgefuhrt wird.

» Eigenschaften... — erlaubt Ihnen die Eigenschaften ("URL:", "Rahmen:", "Name:",
"Alternativtext:" und "Beschreibung") des ausgewahlten Hotspots zu definieren.

* Adresse — hier geben Sie eine URL fir das
Sprungziel ein, das hernach durch KLICKEN Adresse: ‘hﬂPSiﬁask-libfeoﬁiCE-Ofngr‘QEfmaﬂfﬁ
auf den ausgewahlten Hotspot gedffnet
werden soll. Fir einen Sprung zu einem
Anker im Dokument muss die Adresse die
Form file.///C/Dokumentname#Ankername
aufweisen, Abbildung 47.

* Text — geben Sie den Text ein, den Sie anzeigen wollen, wenn sich der Maus-Zeiger auf dem
Hotspot befindet, Abbildung 47.

* Rahmen — (Rahmen und Frame wird synonym benutzt) geben Sie die Bezeichnung des Ziel-
Rahmen ein, in dem die URL gedffnet werden soll. Sie kdnnen auch einen der vorgegebenen
Rahmen-Namen von der Liste auswahlen. Der Wert "_self" fr den Ziel-Rahmen wird in der
grofRen Mehrheit von Anlassen funktionieren. Es wird nicht empfohlen, die anderen Rahmen-
Arten zu verwenden, es sei denn, es ist absolut notwendig.

Alternativtext: ‘AskLibreOf‘ﬁce
Abbildung 47: Felder fiir "Adresse"” und "Text"

= self Die Datei wird im aktuellen Frame gedffnet.
= blank Die Datei wird auf einer neuen Seite getffnet.

= parent Die Datei wird in dem Ubergeordneten Frame des aktuellen Frame gedffnet.
Wenn kein Ubergeordneter Frame vorhanden ist, wird der aktuelle Frame
verwendet.

= top Die Datei wird im obersten Frame der Hierarchie geotffnet.
Das Bearbeiten von verweissensitiver Grafik
Hinweis

Der Begriff "Grafik" und "Bild" wird hier synonym verwendet, siehe auch Seite 5.

o Wabhlen Sie das Bild aus und gehen im Menl zu Extras > Verweissensitive Grafik..., um
den verweissensitiven Grafik-Editor, Abbildung 45, zu 6ffnen. Der verweissensitive Grafik
Editor zeigt das Bild als Hintergrund.

o Wahlen Sie den Hotspot, den Sie bearbeiten wollen. Ein Hotspot ist im Beispiel, Abbildung 45,
hervorgehoben.
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o KLICKEN Sie auf das Symbol Eigenschaften, um den Dialog Eigenschaften zu 6ffnen,

Abbildung 48.

URL:
|hﬁps:fﬁasklibreof‘fice.orgic/germanfﬁ |

Rahmen:

_self b

Name:

Alternativtext:
|AsklibreOffice |

Beschreibung:

Hilfe Abbrechen

Abbildung 48: Dialog "Eigenschaften” des Grafik
Editors

o Nehmen Sie in den Textfeldern die notwendigen Anderungen fiir URL, Frame, Name, Text
und Beschreibung vor.

o KLICKEN Sie auf| OKJ, um die Anderungen zu sichern und den Dialog zu schlieRen.

o KLICKEN Sie auf , um lhre Anderungen auf dem Hotspot im ausgewahlten Bild
anzuwenden.

o Falls erforderlich, KLICKEN Sie auf|Speichern], um das Bild fiir eine spatere Verwendung im
gewunschten MAP- oder SIP-Dateiformat zu speichern (siehe "Verweissensitive Grafik Arten”
Seite 40).

o Um zu Uberprifen, ob der Hotspot korrekt arbeitet, wahlen Sie das Bild in der Tabelle aus und
fuhren dann STRG +KLIcK auf den Hotspot aus, um lhren Browser mit der richtigen Webseite
oder dem Dateiziel zu 6ffnen.

o Speichern Sie die Tabellenkalkulation vor dem Schliel3en.
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Schon alles ausprobiert?

Viel Spal3 beim Ausprobieren!

Bl c| o]l el Flelnw]l 1 [ 1] k]L

U ol oy i, *
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Weitere Informationen

Handbiicher der LibreOffice Community

Die Handbicher fiir die einzelnen Anwendungen bestehen aus mehreren Kapiteln. Die
Kapitellbersichten finden Sie auf der Webseite von LibreOffice - The Document Foundation

LibreOffice Handblicher (auf deutsch) / https://de.libreoffice.org/get-help/documentation/

LibreOffice Handbticher (englische Versionen) /
https://wiki.documentfoundation.org/Documentation/Publications

LibreOffice bietet sechs Anwendungen (Komponenten) fiir die Erstellung und Bearbeitung
von Dokumenten und zur Datenverarbeitung:

» Writer - Textverarbeitung

* Calc - Tabellenkalkulation
* Impress - Prasentationen
« Draw - Zeichnungen

* Base - Datenbanken

* Math - Formeleditor

Die Kapitel

Jeder, der sich schnell mit LibreOffice vertraut machen mdchte, wird die Kapitel zu schatzen
wissen. Vielleicht sind Sie neu in der LibreOffice Suite oder Sie sind mit eine anderen Office-Suite
vertraut. Die Kapitel von LibreOffice bieten Ihnen themengenaue Informationen.

PDF-Versionen
Alle Kapitel kbnnen frei als PDF-Version heruntergeladen werden:
LibreOffice Handblicher (auf deutsch) / https.//de.libreoffice.org/get-help/documentation/

Die Autoren
Die Handbuicher werden von Freiwilligen der LibreOffice-Community erstellt.

Uber LibreOffice

LibreOffice ist eine leistungsfahige Office-Suite, fir verbreitete Betriebssysteme wie Windows,
GNU/Linux 32-/64-Bit und Apple Mac OS X geeignet.

LibreOffice entsteht aus der kreativen Zusammenarbeit von Entwicklern und der Gemeinschaft der
Stiftung The Document Foundation / https://de.libreoffice.org/about-us/governance/. Die Stiftung
hat ihren Sitz in Berlin / Deutschland.

Das Programm LibreOffice kann unter der Adresse LibreOffice Download /
https://de.libreoffice.org/download/download/ kostenlos heruntergeladen werden.
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Kapiteliibersicht - Calc Handbuch

Kapitel 1 - Einfihrung

Kapitel 2 - Eingeben und Bearbeiten von Daten

Kapitel 3 - Diagramme und Schaubilder

Kapitel 4 - Daten formatieren

Kapitel 5 - Format- und Dokumentvorlagen

Kapitel 6 - Bilder und Grafiken

Kapitel 7 - Drucken, Exportieren, E-Mailen und Signieren

Kapitel 8 - Formeln und Funktionen verwenden

Kapitel 9 - Datenanalyse

Kapitel 10 - Dokumentvorlagen

Kapitel 11 - Daten verknlpfen

Kapitel 12 - Gemeinsame Nutzung und Auswertung von Tabellen
Kapitel 13 - Makros

Kapitel 14 - Calc als Datenbank verwenden

Kapitel 15 - Einrichten und Anpassen

Kapitel 16 - Varianten der Benutzeroberflache

Anhang A - Tastaturkirzel

Anhang B - Fehlermeldungen

Anhang C - Calc Funktionen

Anhang D - Datenpilot und Pivottabelle - Beispiele und Losungsanséatze
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Hilfe

So verwenden Sie die Hilfe von LibreOffice.

Offline-Hilfe

Die Offline-Hilfe steht Ihnen nur zur Verfigung, wenn Sie sie auch installiert haben.
Platzieren Sie den Cursor an eine Stelle (Men(, Dialog etc.), an der Sie Hilfe bendtigen.
Betatigen Sie die Taste F1.

Online-Hilfe

Die Online-Hilfe wird IThnen angeboten, wenn Sie keine Offline-Hilfe installiert haben.
Sie kénnen die Online-Hilfe aber auch direkt in Inrem Internetbrowser 6ffnen:
LibreOffice online Hilfe

Offline- und Online-Hilfe

Beide Hilfesysteme 6ffnen sich jeweils in Threm als Standard festgelegten Internetbrowser.

Im linken oberen Bereich bei Index befindet sich die Suchleiste. Dort kdnnen Sie Ihre Suchbegriffe
eingeben. Schon bei der Eingabe eines Buchstabens bekommen Sie direkt darunter eine Auswabhl
von Themen. Mit jedem weiter Buchstaben konkretisiert sich die Auswabhl.

KLICKEN Sie dann in die Auswahl auf ein Thema, um die Beschreibung dazu im mittleren Bereich
des Fenster zu lesen.

Noch Fragen?

Fur Fragen zum Thema gehen Sie zu Ask.LibreOffice:
Fragen auf ask.LibreOffice

Mitarbeit bei LibreOffice

Besuchen Sie uns auch auf der Seite Dabei sein!:
LibreOffice Community

Spenden

LibreOffice ist freie Software und wird kostenfrei zur Verfligung gestellt. lhre Spende, die rein
freiwillig ist, unterstitzt unsere weltweite Gemeinschaft. Wenn lhnen die Software gefallt, freuen
wir uns uber eine Spende auf Spenden flir die Document Foundation.
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