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Einfilhrung

Die LibreOffice-Komponente Base ermoglicht das Abrufen bzw. das Verwalten von Informationen,
die in einer Datenquelle abgespeichert sind. Zum Beispiel ist eine Liste mit Namen und Adressen
eine Datenquelle, die zur Herstellung eines Serienbriefs verwendet werden kann. Oder Sie
verwalten eine Lagerliste mit Base.

Dieses Kapitel beschreibt die Erstellung und das Abspeichern einer Datenbank sowie die
Vorgehensweise, um mit Base andere Datenquellen zu erfassen.

LibreOffice verwendet die Begriffe Datenquelle und Datenbank, um die gleiche
Sache zu beschreiben. Dies kann ein Tabellendokument, ein Textdokument oder
eine Datenbank wie MySQL oder dBase sein.

LibreOffice Base verwendet eine HSQL Datenbank (Hyper Structured Query
Language). Alle Dateien, die von dieser Datenbank erzeugt werden, werden in einer
ZIP-Datei gespeichert. Die Datenbankstruktur ist in dieser ZIP-Datei enthalten.

Hinweis

Eine LibreOffice-Datenbank besteht aus Tabellen, die einzelne Teile der Daten enthalten. In einer
Datenbank werden in einer Tabelle Informationen fir eine Gruppe von Dingen, die Felder genannt
werden, abgespeichert. Zum Beispiel enthalt eine Tabelle ein Adressbuch, eine Bestandsliste, ein
Telefonbuch oder eine Preisliste. Eine Datenbank kann eine oder mehrere verschiedene Tabellen
enthalten. Formulare dienen zur Dateneingabe in die Felder einer oder mehrerer Tabellen, die dem
Formular zugeordnet sind. Sie kénnen auch zum Anzeigen von Feldern aus einer oder mehreren
Tabellen verwendet werden, die mit dem Formular verknupft sind. Eine Abfrage erstellt eine
bestimmte Ansicht auf die Daten aus einer oder mehreren der vorhandenen Tabellen — darauf
basierend, wie Sie die Abfrage erstellen. Ein Bericht organisiert die Informationen der Felder einer
Abfrage in einem Dokument entsprechend Ihren Wiinschen zu einer fur AuRenstehende sinnvollen
Ubersicht.

Die Datenbank in LibreOffice benétigt eine Java Runtime Environment (JRE). Wenn
Sie keine JRE auf Ihrem Computer installiert haben, kénnen Sie es von
http://www.java.com herunterladen und entsprechend den Anweisungen der
) Webseite installieren. Wir empfehlen die Anwendung von Java 6.0 oder héher. In
Vorsicht | ipreOffice registrieren Sie unter Extras — Optionen... — LibreOffice — Java die

A installierte Java-Version.
Die von Windows mitgelieferte Version der JRE kann nicht verwendet werden.
Unter Linux lauft die Datenbank seit dem Update 6u23 duR3erst langsam. Die 6u22

ist da die beste Wahl. Quelle fir die Installationsdateien:
http://www.oracle.com/technetwork/java/archive-139210.html!

Base erstellt relationale Datenbanken. Dies macht es relativ einfach, eine Datenbank zu erstellen,
in der die Felder der Datenbank untereinander Beziehungen haben. Beispiele:

Eins-zu-Eins-Beziehung:
Eine Datenbank zur Verwaltung von Beschéftigten enthalt Felder fur die Namen der Mitarbeiter,
fur die Sozialversicherungsnummern und fur andere persénliche Daten. Die Beziehung
zwischen der Person und den Sozialversicherungsnummern ist Eins-zu-Eins: Jede Person im
Land besitzt nur eine Sozialversicherungsnummer und jede Sozialversicherungsnummer ist
nur einer einzigen Person im ganzen Land zugeordnet.

Eins-zu-viele Beziehungen:
Eine Datenbank fir eine Schule wird in einer Tabelle ein Feld fur Klassen und in einer anderen
Tabelle Felder fir den Nachnamen und Vornamen der Schiiler enthalten. Mehrere Schiiler
werden einer Klasse zugeordnet, aber kein Schiler ist in zwei Klassen gleichzeitig. Dies ist als
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eine Eins-zu-viele-Beziehung (1:n) bekannt. Die meisten Beziehungen zwischen Tabellen in
einer Datenbank sind Eins-zu-viele Beziehungen.

Viele-zu-viele Beziehungen:
Eine Datenbank flir eine Bibliothek wird ein Feld fir den Namen der Autoren und ein weiteres
Feld fur die Namen der Bucher enthalten. Es gibt einen offensichtlichen Zusammenhang
zwischen den Autoren und Bichern, die sie geschrieben haben. In sofern stellt dies erst einmal
eine 1:n-Beziehung dar. Die Bibliothek kann mehr als ein Buch desselben Autors enthalten. Sie
kann aber auch Biicher enthalten, die von mehreren Autoren stammen. Dies ist als eine Viele-
Zu-viele-Beziehung (n:m) bekannt.

Mathematische Beziehungen:
Wenn Sie mit mathematischen Begriffen vertraut sind, kann eine relationale Datenbank einfach
in Begriffsbestimmungen erklart werden: Elemente, Teil-, Vereinigungs- und Schnittmengen.
Die Felder einer Datenbank sind die Elemente. Die Tabellen sind Teilmengen. Beziehungen

werden in Form von Vereinigungsmengen und Schnittmengen der Teilmengen (Tabellen)
definiert.

Um zu beschreiben, wie man eine Datenbank benutzt bzw. wie eine Datenbank funktioniert, wird
zuerst eine einfache Datenbank mit den Datenbankassistenten erstellt und danach eine Datenbank
fur Mediensammlungen erklart.

Eine Datenbank erstellen

Um eine neue Datenbank zu erstellen, wahlen Sie Datei - Neu - Datenbank aus der Menlileiste
oder klicken Sie auf den Pfeil neben dem Symbol Neu in der Symbolleiste Standard und wéahlen
Sie Datenbank in dem Auswahlmeni aus. Beide Methoden 6ffnen den Datenbank-Assistenten
(Abbildung 1).

& Datenbank-Assistent I'E

Schritte Willkemmen zum Libre0ffice Datenbank-Assistenten

. Datenbank auswiahlen Benutzen Sie den Datenbank-Assistenten, um eine neues Datenbank
. anzulegen, eine bestehende Datenbankdatei zu 6ffnen, oder eine
2. ?;?;gﬁ_z'rlfn und Werbindung zu einer Server-Datenbank herzustellen.

Wie michten Sie fortfahren?

(@ Meue Datenbank erstellen

() Bestehende Datenbankdatei 6ffnen
Zulet=t benut=t

Medien_Sammlung
Gffnen...
() Werbingdung zu einer bestehenden Datenbank herstellen

JDEC

| Hilfe | == Zuriich [ Weiter == ]| Fertigstellen | | Abbrechen |

Abbildung 1: Startbildschirm des Datenbank-Assistenten

Auf der ersten Seite des Assistenten wahlen Sie ,Neue Datenbank erstellen” und klicken dann auf
Weiter.

Die zweite Seite hat zwei Fragen. Die Datenbank brauchen Sie nur anzumelden, wenn Sie jetzt
schon wissen, dass Sie sie auf jeden Fall auch in anderen Programmteilen wie Writer oder Calc
benutzen wollen. Hier sollte ,Nein, die Datenbank soll nicht angemeldet werden* gewahlt werden,
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da es sich nur um eine Testdatenbank handelt. Die zweite Frage ist bereits auf ,Die Datenbank
zum Bearbeiten 6ffnen” eingestellt. Klicken Sie auf ,Fertigstellen®.

Hinweis

Wenn die Datenbank registriert wird kdnnen anderen LibreOffice-Komponenten wie
Writer oder Calc darauf zugreifen. Die Anmeldung ist auch spater noch moglich.

Wie eine Datenbank spater angemeldet werden ist unter Registrierung von ODB-
Datenbanken zu lesen.

Speichern Sie die neue Datenbank mit dem Namen ,CD_Sammlung“ ab. Es 06ffnet sich das
Programmfenster LibreOffice Base mit ,CD_Sammlung.odb®. Abbildung 2 zeigt dieses Fenster.

Hinweis

Tipp

B CD_Sammilung.odb - LibreOffice Base

Datei Bearbeten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

Eﬂ ] Tabelle in der Ertwurfsansicht erstellen... Bg_schr:
IR Tabelle unter Verwendung des Assistenten erstellen. . gashlgir;j
Takelen Ansicht erstellen.. 2 '

Abfragen

Formulare

Eerichte

Abbildung 2: Datenbanktabellen erstellen mit dem Assistenten

Beim Offnen der Datenbank CD_Sammlung erscheint das Programmfenster
LibreOffice Base mit ,CD_Sammlung.odb®. Anderungen kénnen dann in der
Datenbank vorgenommen werden. Der Titel fir dieses Fenster ist immer
.~<Datenbankname.odb> - LibreOffice Base".

Wenn Sie eine Datenbank erstellen, sollten Sie Ihre Arbeit regelmafig speichern.
Das bedeutet mehr als das Speichern dessen, was Sie gerade erstellt haben. Sie
missen immer die gesamte Datenbank speichern.

Wenn Sie zum Beispiel Ihre erste Tabelle erstellen, missen Sie diese speichern,
bevor Sie diese schlieRen. Nur wenn Sie die Tabelle vor dem SchlieRen der
Datenbank speichern, wird die Tabelle in der Datenbank gespeichert.

Datenbanken schnell mit Assistenten erstellen

Die schnellste Variante zu einer Datenbank zu kommen fiihrt bei Base Uber die Assistenten. Sie
koénnen viele Grundlagen erstellen. Es gibt Assistenten zur Erstellung von Tabellen, Formularen,
Abfragen, Berichten und fur einzelne Teilbereiche wie die Erstellung von Listenfeldern in
Formularen. Das Ergebnis aus den Assistenten kann anschlielend noch nachbearbeitet werden,
so dass auch getibte Anwender fiir einige Aufgabenstellungen den Weg Uber die Assistenten als
den bequemeren Weg ansehen.

Datenbanken schnell mit Assistenten erstellen



Datenbanktabellen erstellen mit dem Assistenten

Um mit Tabellen zu arbeiten klicken Sie auf die Schaltflache Tabelle in der Datenbankliste oder
driicken Sie die Tastenkombination Alt+T. Die drei Aufgaben, die Sie in einer Tabelle ausfuhren
kénnen, sind in der Liste der Aufgaben gezeigt (Abbildung 2).

In Base gibt es Assistenten, die Sie bei der Erstellung einer Datenbank unterstitzen.
Moglicherweise geht Ihnen die Unterstitzung nicht weit genug. In diesen Fallen kbnnen Sie die
Assistenten als Ausgangspunkt verwenden und darauf aufbauen oder auch ganz auf die
Assistenten verzichten.

Der Tabellenassistent in Base enthélt als Vorschlag zwei Arten von Tabellen: geschéftliche und
personliche Tabellen. Jede Kategorie enthélt Beispieltabellen zur Auswahl. Jede Tabelle hat eine
Liste der verfugbaren Felder. Man kann einige dieser Felder Id6schen und andere hinzufligen.

Ein Feld in einer Tabelle stellt eine Informationseinheit dar. Zum Beispiel kdnnte eine Preisliste ein
Feld fur Artikelnamen, ein weiteres Feld fir die Beschreibung und ein drittes Feld fur den Preis
besitzen.

Der Assistent lasst zu, dass die Felder einer Tabelle aus mehr als einer vorgeschlagenen Tabelle
kommen. In dem folgenden Beispiel wird mit Hilfe des Assistenten eine Tabelle mit Feldern aus
zwei verschiedenen vorgeschlagenen Tabellen erstellt.

Jede Tabelle benétigt ein Feld Primarschliissel. Die Bedeutung dieses Feldes wird in
Schritt 3: Primarschlissel setzen erklart. Nachfolgend wird dieses Feld verwendet,
um die Eintrage zu nummerieren und diese Zahl automatisch erhéhen zu lassen,
wenn ein neuer Eintrag hinzugefiigt wird.

Hinweis

Klicken Sie auf ,Tabelle unter Verwendung des Assistenten erstellen®, um eine Tabelle zu erstellen.
Dies 6ffnet den Tabellen-Assistenten (Abbildung 3).

@ Tabellen-Assistent =
Schritte Wihlen Sie die Felder fiir Ihre Tabelle aus
.Felder wahlen Dieser Assistent hilft hnen, eine Datenbanktabelle zu erstellen. Nachdem Sie

eine Tabellenkategorie ausgewaht haben, wahlen Sie die Beispieltabelle und

2 Felddatentyp festlegen | gejspielfelder aus, die Sie in Ihre neue Tabells einbeziehen méchten. lhre

3. Primérschiiissel Tabelle kann Felder aus mehr als einer Tabelle enthatten.
festlegen Kategorie
4. Tabelle erstellen @ Geschaftlich () Privat
Eeispietabellen
[Mitarbeiter o8
Vorhandene Felder Gewidhite Felder
Handynurmer A Albumtitel
Anmerkung |L| Kuenstler
Raurnnurmer |:| Kaufdatum
Telefonnummer —! Format
< Anmerkung
Postleitzahl —— Liederzahl
Jahr > (<<
S
| Hilfe | = Zuriich [ Weiter = ] | Eertigstellen | | Abbrechen |

Abbildung 3: Auswahlfelder der Tabelle

Schritt 1: Felder auswahlen

Es wird die Beispieltabelle ,CD-Sammlung” in der Kategorie ,Privat‘ verwendet, um die Felder
auszuwabhlen, die wirklich benétigt werden. Sie kénnen die Datei im Internet unter folgendem Link
downloaden: http://wiki.documentfoundation.org/images/a/al/CD_Sammlung.odb
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7.

Kategorie: Wahlen Sie ,Privat”. Die Auswahlliste der Beispieltabelle &ndert sich und zeigt
eine Liste der privaten Beispieltabellen.

Beispieltabellen: Wahlen Sie CD-Sammlung. Das Feld ,Vorhandene Felder* &ndert sich
und zeigt eine Liste der verfigbaren Felder fir diese Tabelle.

Gewabhlte Felder: Mit der Schaltflache ,>" bewegen Sie die folgenden Felder in dieser
Reihenfolge aus dem Fenster Vorhandene Felder in das Fenster Gewéhlte Felder:
LAlbumtitel”, ,Kuenstler®, ,Kaufdatum®, ,Format”, ,Anmerkung“ und ,Liederanzahl“.

Ausgewadhlte Felder aus einer anderen Beispieltabelle: Klicken Sie in der Kategorie auf
.Geschéftlich®. Wahlen Sie ,Mitarbeiter* aus der Auswabhlliste der Beispieltabellen.
Verwenden Sie die Schaltflache ,>“, um das Feld ,Foto" aus dem Fenster Vorhandene
Felder in das Fenster Gewéhlte Felder zu verschieben. Es wird am Ende der Liste direkt
unter dem Feld ,Liederanzahl” eingefligt.

Wenn Sie einen Fehler in der Auswahl der Felder gemacht haben, klicken Sie auf den
Namen des Feldes in der Liste Gewéhlte Felder und verwenden Sie die Schaltflache ,<",
um es aus der Liste Gewéhlte Felder wieder zurlick in der Liste Vorhandene Felder zu
verschieben.

Wenn Sie einen Fehler in der Reihenfolge der ausgewdahlten Felder gemacht haben,
klicken Sie in der Liste ,Gewahlte Felder® auf den Namen des Feldes, das in der falschen
Reihenfolge ist, und bewegen Sie es mit dem nach oben oder nach unten weisenden Pfeil
an die richtige Stelle in der Liste.

Klicken Sie auf Weiter.

Schritt 2: Feldinformationen, Feldtypen und Formate auswéhlen

In diesem Schritt bestimmen Sie die Eigenschaften der Felder. Wenn Sie ein Feld auswéahlen,
andern sich rechts die Informationen (Abbildung 4). Sie kdnnen dann Anderungen vornehmen, um
die Felder an Ihre Bedurfnisse anzupassen. Klicken Sie auf jedes Feld einzeln und nehmen Sie die
unten aufgefihrten Anderungen vor.

Wenn eines dieser Felder einen Eintrag erfordert, setzen Sie Eingabe erforderlich
auf Ja. Ein Eintrag mit einem leeren Feld wird dann nicht mehr erlaubt sein. In der

Hinweis Regel sollte nur dann der Eintrag erforderlich auf ,Ja"“ gesetzt werden, wenn

immer ein Eintrag erfolgen muss. Dies ist z.B. beim Priméarschlissel der Fall.
Standardmal3ig wird Eingabe erforderlich auf Nein gesetzt.

Albumtitel:

- Eingabe erforderlich: Lassen Sie die Eingabe als nicht erforderlich, auRer die gesamte
Musik ist in Alben.

- Lénge: Sofern Sie keinen Albumtitel haben, der die Zeichenléange von ,100*
Ubersteigt, &ndern Sie die Lange nicht.

In Base muss bei Textfeldern die maximale Lange der einzelnen Felder bei der
Erstellung angegeben werden. Es ist nicht leicht, diese spater zu andern. Daher
geben Sie im Zweifelsfall eine gréRere Lange ein. Base verwendet VARCHAR als
Feldformat fur Textfelder, d. h. die tatsachliche Anzahl der Zeichen in einem Feld bis

Hinweis zur festgelegten Grenze. So bendtigt ein Feld mit 20 Zeichen nur Platz fir 20

Zeichen, auch wenn die Grenze bei 100 eingestellt ist. Zwei Albumtitel mit 25 und 32
Zeichen werden zum Beispiel Platz fur 25 und 32 Zeichen und nicht die 100 Zeichen
beanspruchen.

Mehr zu den verschiedenen Textfeldtypen im Anhang Zeichenketten, Text

Kuenstler: Verwenden Sie die Standardeinstellung. Und da Musik immer einen Kiinstler
hat, setzen Sie Eintrag erforderlich auf ,Ja".
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¢ Kaufdatum: bei Feldtyp ist ,Datum*” voreingestellt. Eingabe erforderlich sollte auf ,Nein“
stehen. Es kann ja sein, dass Sie das Kaufdatum fiir ein Album nicht wissen.

* Format: Andern Sie die Einstellung Eintrag erforderlich von Nein auf ,Ja".
* Anmerkung: Es sind keine Anderungen erforderlich.

* Liederanzahl: Andern Sie den Feldtyp auf ,Tiny Integer* [TINYINT]. lhre zulassige Anzahl
der Titel wird 127 sein.

Hinweis

+SMALL Integer® [SMALLINT] erlaubt 32767 positive Ganzzahlen. Die Grof3e des
Zahlenbereiches hangt damit zusammen, dass TINYINT eine Grol3e von 1 Byte,
d.h. 28 = 256 mogliche Zahlen hat. Der Wertebereich geht also von -128 bis 127.
Bei SMALLINT sind es 2 Bytes, also insgesamt 2'¢ = 65536 Zahlen und damit von
-32768 bis 32767.

Mehr zu den verschiedenen Zahlentypen im Anhang Datentypen der in Base
eingebauten HSQLDB

* Foto: Verwenden Sie hier die Standardeinstellungen.

@ Tabellen-Assistent E3
Schritte Setzen Sie die Formate lhrer Felder
1. Felder wahlen Gewihite Felder Feldinfarmationen
b Felddatentyp festlegen Alburmtitel Feldname
—
3. Primarschitissel Kaufdatum Feldtyp [Text [ vARUZ |
festlegen Format —
4. Tabelle erstellen Anmerkung Eingabe erforderlich |[|
Liederzahl - 3 s
Foto B
CEOE 100
[~
v ]
-] [+]
| Hilfe | | = Zuriek | [ Weiter = ] | Eertigstellen | | Abbrechen |

Abbildung 4: Anderung der Feldtypen

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf Weiter.

Tipp

Jedes Feld hat einen Feldtyp, der angegeben werden muss. Typen beinhalten Text,
Integer-Zahl, Datum oder Dezimalzahl. Wenn das Feld allgemeine Informationen
enthalt (z. B. einen Namen oder eine Beschreibung), verwenden Sie Text. Wenn das
Feld immer eine Zahl enthélt (zum Beispiel ein Preis), sollte der Typ Dezimal oder
ein anderes numerisches Feld sein. Der Assistent nimmt den richtigen Feldtyp. Um
eine Vorstellung zu bekommen, wie es funktioniert, schauen Sie nach, welchen Typ
der Assistent fuir verschiedene Bereiche wahlt.

Schritt 3: Primarschliissel setzen
1. ,Primarschlissel erstellen sollte immer aktiviert werden.

2. Wahlen Sie die Option ,Primarschlissel wird automatisch hinzugefugt".
3. Aktivieren Sie Autowert, wenn es nicht bereits aktiviert ist.
4. Klicken Sie auf Weiter.

10
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Ein Primarschlissel identifiziert eindeutig ein Element (oder einen Datensatz) in der
Tabelle. Zum Beispiel kdnnten Sie zwei Personen namens ,Reiner Miiller* kennen
oder drei Menschen, die an der gleichen Adresse wohnen. Die Datenbank muss
dann zwischen ihnen unterscheiden kénnen.

Die einfachste Methode ist jedem Eintrag eine eindeutige Nummer zuzuweisen: fur
die erste Person die "1", fur die zweite Person "2" und so weiter. Jeder Eintrag hat
eine Nummer und jede Zahl ist anders. Damit ist es einfach zu sagen: "Datensatz-ID
172". Dies ist genau die Option, die in unserem Beispiel hier gewéhlt wird: Der
Primarschlissel ,ID" ist nur eine Nummer, die von Base automatisch zu jedem
Datensatz in dieser Tabelle zugeordnet wird.

Hinweis

Schritt 4: Tabelle erstellen
1. Wenn gewunscht, benennen Sie die Tabelle an dieser Stelle um. Fir dieses Beispiel
werden keine Anderungen vorgenommen.

2. Lassen Sie die Option ,Daten sofort eingeben” markiert.

3. Klicken Sie auf Fertigstellen, um den Tabellen-Assistenten zu beenden. Schliel3en Sie das
Fenster, das durch den Tabellen-Assistenten erstellt wurde. Sie befinden sich nun wieder
im Hauptfenster der Datenbank mit der Liste der Tabellen, Abfragen, Formulare und
Berichte. Beachten Sie, dass jetzt eine Tabelle namens ,CD-Sammlung” im Teilfenster
Tabellen aufgelistet ist.

Nachdem Tabellen mit Hilfe des Assistenten erstellt und Daten eingegeben worden
sind, ist die Bearbeitung sehr begrenzt. Felder kénnen hinzugefligt oder geléscht

Hinweis werden, aber fur das Hinzufligen eines Feldes muss man sich die Zeit nehmen, um
die Daten fir dieses Feld fir jeden Datensatz mit einem Eintrag fur das Feld zu
versehen.

Loschen eines Feldes I6scht alle Daten, die einmal in dem Feld enthalten waren.

Vorsicht Andern des Feldtyps eines Feldes kann zu einem teilweisen oder vollstandigen
é Verlust der Daten in diesem Feld fuihren.

Durch Loschen einer Tabelle werden alle Daten, die in allen Feldern der Tabelle
enthalten sind, entfernt. Wenn Sie nicht sicher sind, I6schen Sie eine Tabelle nicht.

Formulare erstellen mit dem Assistenten

Mit der Tabelle ist das wichtigste Element der Datenbank erstellt. Die Eingabe kann beginnen. Aber
wie kommt nun das Foto in das daflir vorgesehene Datenbankfeld? Hierzu ist die Tabelle nicht
geeignet. Es muss eine GUI! in Form eines Formulars erstellt werden.

Unter ,Formulare“ suchen Sie die Schaltflache ,Formular unter Verwendung des Assistenten
erstellen®. Es 6ffnet sich ein Formularfenster und der Assistent, der zuerst einmal die Grundlage fur
das Formular abfragt.

Wabhlen Sie die einzige Tabelle, die Sie bisher erstellt haben, CD-Sammlung. Aus dieser Tabelle
nutzen Sie alle Felder, brauchen aber nicht unbedingt das Feld ID, da es ja automatisch gefullt
wird. Gehen Sie weiter bis zur Anordnung der Kontrollfelder.

1 GUI: Gaphical User Interface, grafische Benutzeroberflache, die eine benutzerfreundlichere Eingabe
ermdglicht.
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@
Schritte

.Feldauswahl

2. Subformular

5. Anordnung der
Kaontrallfelder

6. Datensingabe
7. Stile

8. Formularname

[ nife |

3. Subformular felder
4 Verknipfte Felder

Formular Assiste nt
Wihlen Sie die Felder Ihres Formulars

Tabkellzn und Abfragen

[Tabelle: CD-Sammiung |2 |
erflghare Felder Felder im Formular
D Alburmtitel
- | HKuenstler
Haufdatum

| Format
Anmerkung
Liederzahl
—— Foto

Bindrfelder werden mit aufgefihrt und kénnen aus der linken Liste
seleltiert werden.
Wenn maglich, werden sie als Bilder interpretiert.

= Zuriich | Weiter = | | Fertigstellen | | Abbrechen |

x|

Abbildung 5: Beim Formular-Assistenten werden Felder der Tabelle "CD-Sammlung" ausgewéhit.

@
Schritte

1. Feldauswahl

2. Subformular

2. Anordnung der
Kontrollfelder
6. Datensingabe

7. Stile

8. Formularname

3. Subformular felder
4 Verknipfte Felder

Formular Assistent )

Ordnen Sie die Kontrolifelder auf dem Formular an

Ausrichtung der Beschriftungsfelder

@) Linksbindig
Rechtsbindig
Anerdnung der Datenbankfelder des Obergeordneten Formulars
-o-O | | e =]t
25 || =5 ==
|—o-o | | =5 | | ==

In Blécken - Beschriftungen cben

Anerdnung der Datenbankfelder des Subformulars

Als Datenblatt

[ nire |

| = Zurlick | | Weiter = | | Eertigstellen | | Abbrechen |

Abbildung 6: Das Tabellenkontrollfeld eignet sich nicht fiir die Aufnahme von Bildern in die
Datenbank. Es wird stattdessen die Anordnung ,In Blécken* gewéhlt.

Das standardmé&fige Tabellenkontrollfeld ist fur die Anzeige von Bildern ungeeignet. Deshalb
entscheiden Sie Sich fir eine der anderen Anordnungen. Wenn Sie jetzt den Assistenten das
Formular weiter fertigstellen lassen, erscheint ein eingabefahiges Formular. Das Foto kann aus
irgendeinem Verzeichnis in die Datenbank integriert werden — prinzipiell funktioniert also das

Formular.

Meist muss naturlich nachgebessert werden, vor allem was die Lage der Eingabefelder angeht.
Hierzu wird gegebenenfalls mit einem rechten Mausklick Gber dem Formular ,Bearbeiten”
ausgewahlt und wie im Writer oder in Draw Ublich die Verschiebung der Elemente vorgenommen.

Die weitere Bearbeitung ist unter Formular bearbeiten beschrieben.

Geben Sie nach der Bearbeitung des Formulars ein paar Daten ein. So kann die Wirkung der im
folgenden Kapitel erstellten Abfrage und des anschlie3end erstellten Berichtes deutlich werden.

Die Eingabe in die Felder erfolgt in der Regel mit der Tastatur. Von Feld zu Feld

Tipp

werden kann.

kénnen sie mit dem Tabulator springen. Eine Ausnahme bildet das Feld fir ein Foto.
Dieses Feld muss mit der Maus angeklickt werden, so dass ein Bild eingelesen

12
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Abfragen erstellen mit dem Assistenten

Abfragen, stellen eine Liste oder mehrere Listen an Informationen bereit Giber das, was man will
wissen. Es ist mdglich, eine einzige Antwort oder mehrere Antworten zu erhalten.

Im Datenbank-Hauptfenster klicken Sie auf das Symbol Abfragen im Abschnitt Datenbanken und

im Abschnitt Aufgaben auf Abfragen unter Verwendung des Assistenten erstellen. Der Abfrage-
Assistent offnet sich.

Beim Arbeiten mit einer Abfrage kann mehr als eine Tabelle verwendet werden. Da die
verschiedenen Tabellen die gleichen Feldnamen enthalten kénnen, ist das Format fir die
Benennung von Feldern in einer Abfrage , Tabellenname.Feldname®. Es enthélt einen Punkt (.)
zwischen dem Namen der Tabelle und dem Namen des Feldes. Zum Beispiel hat das Feld
LAlbumtitel* der Tabelle ,CD-Sammlung” in einer Abfrage den Namen ,,CD-Sammlung.Albumtitel”.

Schritt 1: Wahlen der Felder
1. Wahlen Sie die gewiinschte Tabelle aus der Auswabhlliste Tabellen (Abbildung 7).

2. Wahlen Sie Felder aus der Liste Verfligbare Felder. Im unten sichtbaren Beispiel wurden
alle Felder durch den rechten Doppelpfeil >> angewahlt und dann das Feld /D wieder zu
den verfiigbaren Feldern mit dem linken Einfachpfeil < zuriick bewegt.

Um die Reihenfolge der Felder zu &ndern, wéhlen Sie das zu verschiebende Feld

Ti . : . .
pp und klicken Sie auf den nach oben oder nach unten zeigenden Pfeil.
@ Abfrage-Assistent [
Schritte Wihlen Sie die Felder (Spalten) fiir lhre Abfrage aus
.Felderauswahl Tabellen
2. Sortierreihenfalge | Tabelle: CO-Sammiung 2> |
3. Suchbedingungen Verflighare Felder Felder in der Abfrage:
4. Detail oder D CD-Sammlung. Albumtitel
Zusammenfassung CD-Sammlung Kuenstler
5. Gruppierung CD-Sammlung Kaufdatum
_ ) = | CD-Sammiung.Fermat
6. Bedingungen der CD-Sammiung Anmerkung
Gruppierung

CD-Sammiung Liederzahl

7. Aliasnamen CD-Sammlung Foto

8. Uberblick

[ <

[ Hilfe | = Zuriich | Wieiter= | | Fertigstellen | | Abbrechen |

Abbildung 7: Erste Seite des Abfrage-Assistenten

Die Felder in der Abfrage werden durch den Namen der Tabelle und den Namen des

Hinweis Feldes der Tabelle gekennzeichnet. ( <Tabelle>.<Feld>)

Schritt 2: Wahlen der Sortierreihenfolge
Bis zu vier Felder kbnnen beim Assistenten verwendet werden, um die Informationen der Abfrage

zu sortieren. Hier ist es notwendig sich zu entscheiden, welche Felder am wichtigsten sind
(Abbildung 8).
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@ Abfrage -Assistent !

Schritte Legen Sie die Sortiereihenfolge fest
1. Felderauswahl Sortieren nach
2. Sortierreihenfolge I:CD—Samqung.Kuenstler ~ ] (@ Aufsteigend
3. Suchbedingungen () Absteigend
4 Detail oder Anschlieend nach -
Zusammenfassung [cD-Sammiung Albuntitel ~ ] (@ Aufsteigend
5. Gruppierung ) Absteigend
6. Bedingungen der Anschlieflend nach
Gruppierung . (@) i
rUppierung (Cundefiniert- ) (@ Aufsteigend
7. Aliasnamen ) Absteigend
3. Uberklick Anschlielend nach
-undefiniert- L) LT
Absteigend
[ Hire | [ <zwick || weter= | | Fertigstellen | [ Abbrechen |

Abbildung 8: Seite zur Festlegung der Sortierreihenfolge

1. Kilicken Sie im ersten Abschnitt Sortieren nach auf die Auswabhlliste. Um eine Liste in
alphabetischer Reihenfolge (A-Z) zu erhalten, wahlen Sie ,Aufsteigend auf der rechten
Seite.

2. Kilicken Sie auf die zweite Auswabhlliste AnschlieBend nach usw.
3. Klicken Sie auf Weiter.

Schritt 3: Wédhlen der Suchbedingungen

Die Suchbedingungen ermdglichen es, den Feldeintrag mit den Feldeintréagen in der Datenbank zu
vergleichen und zu entscheiden, ob ein bestimmter Eintrag in unserer Abfrage enthalten sein soll
oder nicht.

* st gleich: das gleiche wie

* ist ungleich: nicht das Gleiche wie

* st kleiner als: kommt vor

* st grofRer als: kommt nach

* st kleiner oder gleich: gleich oder kommt vor
* st gréRer oder gleich: gleich oder kommt nach

Diese Bedingungen gelten flir Zahlen, Buchstaben (in der alphabetischen

Hinweis poihenfolge) und Termine.

Zudem koénnen Sie vorgeben, ob alle Bedingungen gleichzeitig erflllt sein miissen oder ob der
gesuchte Datensatz nur einer der ausgewahlten Bedingungen entsprechen soll.

Je nachdem wird das Ergebnis weiter eingegrenzt.
Geben Sie ein oder mehrere Filterkriterien im Feld Wert ein. Klicken Sie auf Weiter.

Schritt 4: Wahlen der Art der Abfrage
Wenn Sie nur die Informationen haben wollen, wahlen Sie im Dialog die Vorgabeeinstellung
Detaillierte Abfrage (zeigt alle Datensétze einer Abfrage). Klicken Sie auf Weiter.

Solange nur eine einfache Abfrage notwendig ist, sind Gruppierung und
Hinweis Gruppierungsbedingungen nicht erforderlich. Die Schritte 5 und 6 des Assistenten
werden daher in der Abfrage Ubersprungen.
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Schritt 5 und 6
Entfallt bei einer einfachen Abfrage. Erklarungen hierzu finden Sie im Base-Handbuch.

Schritt 7: Aliashamen zuweisen, falls gewiinscht
Sie kdnnen Aliasnamen zuweisen. Zum Beispiel kbnnen Sie das ,ue” von ,Kuenstler® in ein 0"
umwandeln. Klicken Sie auf Weiter.

Schritt 8: Ubersicht
Benennen Sie die Abfrage (Vorschlag: Abfrage_<Tabellenname>). Klicken Sie auf Fertigstellen.

Wenn Sie nun auf die Abfrage im Hauptfenster klicken, erhalten Sie das Ergebnis lhrer Abfrage.
Zum Bearbeiten der Abfrage klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Abfrage und wahlen im
Kontextmenl Bearbeiten. Die Einstellungen hierfur werden unter Abfragen erstellen erklart.

Berichte erstellen mit dem Assistenten

Berichte bereiten die Informationen einer Datenbank auf sinnvolle Weise auf. Die Berichte werden
aus Datenbanktabellen oder Abfragen generiert. Sie kénnen alle Felder der Tabelle oder Abfrage
enthalten oder nur eine ausgewahlte Gruppe von Feldern. Berichte kdnnen statisch oder
dynamisch sein. Statische Berichte enthalten die Daten in den ausgewahlten Feldern, die zum
Zeitpunkt der Berichtserstellung vorhanden waren. Dynamische Berichte kénnen aktualisiert
werden, um auch die neuesten Daten anzuzeigen. Wird ein Bericht mehrmals benétigt, so
empfiehlt es sich, den Bericht als dynamischen Bericht zu speichern. Der Bericht kann wie ein
statischer Bericht nach jedem Aufruf als *.odt oder *.ods-Datei abgespeichert werden.

Alle Berichte basieren auf einer einzelnen Tabelle oder Abfrage. Sie missen also zuerst
entscheiden, welche Felder Sie im Bericht verwenden mdéchten. Wenn Sie Felder aus
verschiedenen Tabellen verwenden méchten, missen Sie zunéchst diese Felder in einer einzigen
Abfrage kombinieren. Dann kénnen Sie einen Bericht tber diese Abfrage erstellen.

Der Assistent fiir Berichte hat groRe Ahnlichkeiten mit dem Assistenten fur Abfragen.
Die Grundlage unseres dynamischen Berichtes soll die eben erstellte Abfrage sein.

1. Klicken Sie auf das Symbol Berichte in der Liste Datenbank im Datenbank-Hauptfenster.

2. In der Liste Aufgaben klicken Sie auf ,Bericht unter Verwendung des Assistenten erstellen”.
Der Berichts-Assistent wird gedffnet (Abbildung 9).

@ Berichts-Assistent [
Schritte Michten Sie Gruppierungen hinzufiigen ?
1. Felderauswahl Felder Gruppierungsn
2.Felder beschriften Albuitel Finstler
Kaufdatum
3. Gruppierungen Farmat
4. Sortieroptionen Anmerkung
Ligderzahl o
5. Auswahl des Layouts Foto [ = |
6. Bericht erstellen —
[ Hilfe | | = Zuriick | [ Weiter = ] | Eertigstellen | | Abbrechen |

Abbildung 9: Berichts Assistent
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Schritt 1: Feldauswabhl
1. Wabhlen Sie Ihre Abfrage aus der Auswahlliste Tabellen oder Abfragen.

2. Verwenden Sie die Schaltflache ,>" um die gewiinschten Felder von Verfiigbare Felder in
die Auswahlliste Felder im Bericht zu verschieben Mit ,>>" werden alle Felder gewahlt.
Klicken Sie auf Weiter.

Schritt 2: Beschriftungsfelder
Andern Sie die im Bericht sichtbare Beschriftung der Felder, wenn Sie dies wiinschen. Klicken Sie
auf Weiter.

Schritt 3: Gruppierung

Wird z.B. nach dem Kiinstler gruppiert, so erscheinen alle Titel und die weiteren Beschreibungen
dieses Kiinstlers als Gruppe zusammengefasst. Der Kiinstler ist sozusagen die Uberschrift fiir
mehrere einzelne Kapitel, die jeweils den Rest der Datenséatze anzeigen.

Verwenden Sie die Schaltflache >, um das Feld Kiinstler in die Liste Gruppierung zu verschieben.
Klicken Sie auf Weiter.

Schritt 4: Sortieroptionen

Die Sortierung fur ,Kinstler* ist ausgegraut. Sie erfolgt aufgrund der Gruppierung automatisch.
Jetzt kann noch die Sortierung nach dem Albumtitel oder anderem angegeben werden. Klicken Sie
anschliel3end auf Weiter.

Schritt 5: Layoutauswahl

Im Hintergrund kdnnen Sie sehen, wie das Layout umgesetzt wird. Testen Sie hier einfach aus,
welches Layout ihren Winschen entspricht. Das standardmafiig vorgewéhlte Querformat ist wohl
eher fur Zahlenkolonnen als fir eine CD-Datenbank mit Bildern geeignet. Klicken Sie anschlieRend
auf Weiter.

Ein Bericht wird aus Feldern fest definierter LAnge zusammengestellt. Kann ein
Textfeld nicht den gesamten Inhalt fassen, so wird dies mit einem roten Pfeil

Hinweis gekennzeichnet. Der Bericht kann vor dem Druck gegebenenfalls noch bearbeitet
werden. Nur ist das wesentlich milhsamer als direkt die optimalen Einstellungen zu
suchen.

Schritt 6: Bericht erstellen
* Benennen Sie den Bericht

* Wahlen Sie Dynamischer Bericht (Abbildung 10).
* Wahlen Sie Jetzt Bericht erstellen.

Vorsicht Wegen Java-ProbI_emen unter Linux kann es zur Zeit passierent dass mit der
Erstellung des Berichtes Uber den Assistenten das gesamte Officepaket abstlirzt.
A Linux-Nutzer sollten daher ,Layout des Berichts bearbeiten wahlen und dann den
Bericht abspeichern.

¢ Klicken Sie auf Fertigstellen.
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& Berichts-Assistent I'E
Schritte Bitte entscheiden Sie, wie Sie fortfahren mochten?
1. Felderauswahl Mame des Berichts
2. Felder beschriften [&bfrage_CD-Sammiung |
3.Gruppierungen Welche Art von Bericht méchten Sie erstellen?
4 Sortieroptionen () Statischer Bericht
5. Auswahl des Layouts (@ Dynamischer Bericht
5. Bericht erstellen Wie méchten Sie nach Erstellung des Berichts fortfahren?

() Layout des Berichts bearbeiten
(@) Jetzt Bericht erstellen

[ Hire | [ <zuwriek || wvetter = | Eertigstellen | | Abbrechen |

Abbildung 10: Auswahl Dynamischer Bericht

Das Layout des Berichtes lasst sich auch nachher noch verédndern. Wie dies geschieht ist in dem
Kapitel Berichte erstellen beschrieben.

Eine Datenbank planen

Es ist einfacher, eine Datenbank zu erstellen als eine bestehende und mit Daten geflllte
Datenbank zu &ndern. Aus diesem Grund wird als erster Schritt beim Erstellen einer Datenbank
empfohlen, diese zu planen und sich selbst dazu Fragen zu stellen. Schreiben Sie sich diese
Fragen auf und lassen Sie etwas Platz zwischen den Fragen, damit Sie spéater dort die Antworten
einfligen kdnnen. Zumindest einige der Antworten sollten deutlich ausformuliert werden, nachdem
Sie einige Zeit Uber die Problemstellung nachgedacht haben.

Vielleicht missen Sie diesen Prozess ein paar Mal wiederholen, bevor alles gedanklich und auf
dem Papier geordnet ist. Mit der Erstellung eines Textdokumentes, das diese Fragen und
Antworten enthalt, tun Sie sich leichter, die Reihenfolge der Fragen zu &ndern, weitere Fragen
anzuhangen oder die Antworten zu &ndern.

Am leichtesten ist es anhand eines Beispiels die Entwicklung einer Datenbank aufzuzeigen. Im
nachfolgenden wird es eine Datenbank fur ,Medien_Sammlung*“ sein. Sie kdnnen die Datei im
Internet unter folgendem Link herunterladen:
http.//wiki.documentfoundation.org/images/6/67/Medien_Sammlung.odb

Zu Anfang ist eine Idee bzw. die Uberlegung, was man will und was wichtig ist. Wenn man dann
beginnt, Fragen zu stellen und die Antworten aufzulisten, entdeckt man meist, dass zusatzliche
Tabellen und Felder benétigt werden.

Welche Felder werden benétigt?
Die grundlegenden Felder stellt bereits die Datenbank zur CD-Sammlung bereit, die mit dem
Assistenten erstellt wurde. Mindestens der Titel des Mediums, der Autor oder Kiinstler sowie
die Art des Mediums sind wichtig. Auch wére es schon, wenn bei CDs z.B. die Moglichkeit
bestehen wiirde, die verschiedenen Musiktitel bzw. Untertitel anzugeben, die auf einer CD
sind. Als zusatzlicher Information soll noch das Bild des Covers oder Buchumschlags
abgebildet werden, falls es Personen gibt, die Uber ein Cover eher zu den gewtlinschten
Musiktiteln finden.

Standardmafiig erhéalt jede Tabelle ein Feld, das von Datensatz zu Datensatz unterschiedlich
sein muss. Dieses Feld wird als Primarschlissel bezeichnet und erhélt in jeder der folgenden
Tabellen die Bezeichnung ,ID".
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Welche Tabellen sind nétig?
Wirden alle Felder in eine Tabelle zusammengefasst so wiirden sich einige Felder sehr haufig
wiederholen. Diese Felder gilt es ausfindig zu machen und in Tabellen zusammenzufassen. Die
Art des Mediums (CD, DVD, Buch ...) wirde immer wieder vorkommen. Sie wird schon einmal
in einer separaten Tabelle (,Medienart’) aufgezeichnet. Titel, Cover und Autor missten jedes
Mal neu geschrieben werden, wenn ein weiterer Untertitel hinzugefugt wird. Auch sie gehéren
in eine gemeinsame separate Tabelle (,Medien").

Welche Felder umfasst die Tabelle ,Medienart*?
In dieser Tabelle stehe in der Fassung dieser Datenbank erst einmal nur die ,Medienart” selbst.
Bei einer grolReren Datenbank zum Verleih von Medien kénnte hier als weiteres Feld auch die
von der Medienart abhéngige Entleihdauer verzeichnet sein.

Welche Felder umfasst die Tabelle ,Medien“?
LTitel“, ,Autor®, ,Cover* und das Erscheinungsjahr des Buches/der CD 0.4, kurz ,E_Jahr"
AulRerdem muss Uber einen Verweis die Tabelle ,Medienart” eingebunden werden. Dies
geschieht Uber das Feld ,Medienart_ID".

Welche Felder umfasst die Tabelle ,Untertitel“?
Da die Untertitel in der Hauptsache fur Medien wie Musik-CDs geplant sind ist auf3er dem Feld
.Untertitel* noch das Feld ,Laenge” sinnvoll. Hier wird die Spieldauer des jeweiligen
Musikstlicks eingegeben. AuRerdem muss eine Verbindung zu der Tabelle ,Medien“ hergestellt
werden. Dies geht tber das Feld ,Medien_ID".

Welche Felder gelten fiir mehr als eine Tabelle?
Das Feld ,ID" aus der Tabelle ,Medienart” gilt unter dem Namen ,Medienart_ID" in der Tabelle
.Medien" fiir beide Tabellen. Ebenso gilt das Feld ,ID“ aus der Tabelle ,Medien“ auch unter der
Bezeichnung ,Medien_ID" fiir die Tabelle ,Untertitel“. Die Felder miissen also gleich sein. Sie
koénnen z.B. einen bestimmten Zahlentyp haben.

Tabellen und Felder kénnen in Base prinzipiell recht frei benannt werden.
Sonderzeichen und Umlaute sind méglich, fir manche Abfrage aber spater eventuell

Hinweis unbeabsichtigte Fehlerquellen. Aus alter Gewohnheit und aus Sicherheitsgriinden
wurde hier die Wahl von Sonderzeichen vermieden. Neben den in allen Sprachen
Ublichen Buchstaben wurde lediglich der Unterstrich verwendet.

Grinden Sie jetzt, wie beschrieben (Eine Datenbank erstellen), eine Datenbank mit dem Namen
Medien_Sammlung.

Tabellen in der Entwurfsansicht erstellen

Bei der Erstellung von Tabellen in der Entwurfsansicht werden Informationen zu jedem Feld in der
Tabelle direkt eingegeben. Diese Methode wird nun fiir die Tabellen der oben beschriebenen
Datenbank Medien_Sammlung verwendet.

Wahrend das Feld und die Formatierung in der Entwurfsansicht anders gestaltet

Hinweis sind, sind die Konzepte die gleichen wie im Assistenten.

Die erste Tabelle, die erstellt wird, ist Medienart. Ihre Felder sind ,ID“ und ,Medienart".
Klicken Sie auf Tabelle in der Entwurfsansicht erstellen.
1. ID-Feld:

a. Geben Sie ID als ersten Feldnamen ein. Driicken Sie die Tabulator-Taste, um in die
Spalte Feldtyp zu wechseln oder wechseln sie mit der Maus.
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Wahlen Sie Tiny Integer [TINYINT] als Feldtyp aus der Auswahlliste. Die
Standardeinstellung ist Text [VARCHAR]. Tiny Integer reicht hier vollig aus, da nur eine
Uberschaubare Anzahl von Medienarten zu erwarten ist

Tipp

Die Erstellung einer Verknlpfung zur Auswahl aus der Auswabhlliste Feldtyp:
Driicken Sie die Taste fiir den ersten Buchstaben der Wahl. Sie kdnnen die Auswahl
durch wiederholtes Driicken des Buchstabens wechseln. Zum Beispiel wechselt das
Dricken der Taste D von ,Datum® auf ,Datum/Zeit* bzw. danach auf ,Dezimal.

Setzen Sie ,ID" als Primarschliissel, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das
grune Dreieck auf der linken Seite der Zeile ,ID* klicken (Abbildung 11) und
LPrimarschlissel” in dem Kontextmeni anklicken. Dies stellt ein Schllissel-Symbol vor
LD

Medien Sammlung.odb : Tabelle1 - Libre Office Base: Table Design

Datei Bearbeiten Ansicht Exftras Fengter Hilfe

= E R
= o 9 .

Feldname Feldtyp Beschreibung
D Tiny Integer [ TINYINT ]

Ausschneiden ext [ VARCHAR |
|| Kopieren

Léschen

Feldeigenschaften

Defauttwert [ ]

Format-Beispiel 0 | |

Abbildung 11: Festlegen des Primérschliisselfeldes

Der Primarschlissel dient nur einem Zweck — namlich zur eindeutigen Identifizierung
des Datensatzes. Daher kann ein beliebiger Name fiir dieses Feld verwendet

Hinweis werden. Im Beispiel wurde die allgemein Ubliche Bezeichnung ID (Identifikation)

verwendet.

2. Das einzige weitere Feld ist das Feld ,Medienart®

a.
b.

Geben Sie den Feldnamen in der Spalte ,Feldname “ ein.

Der Feldtyp muss hier nicht geandert werden, da er bereits auf ,Text [VARCHAR]"
eingestellt ist.

3. Beschreibung kann alles sein, Sie kdnnen es auch leer lassen. Die Beschreibung dient nur
zur Erklarung des Feldinhaltes fir Personen, die sich spéter einmal den Tabellenentwurf
ansehen wollen.

4. Zum Speichern der Tabelle wéhlen Sie Datei — Speichern. Nennen Sie die Tabelle
»Medienart“. Schlie3en Sie die Tabelle Medienart.

Die zweite Tabelle, die erstellt wird, ist Medien. lhre Felder sind ,ID", ,Titel“, ,Autor®, ,E_Jahr",
~Cover* und ,Medienart_ID".

Klicken Sie auf Tabelle in der Entwurfsansicht erstellen.
1. ID-Feld:

a.

Geben Sie ID als ersten Feldnamen ein. Driicken Sie die Tabulator-Taste, um in die
Spalte Feldtyp zu wechseln oder wechseln sie mit der Maus.
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b. Wahlen Sie Integer [INTEGER] als Feldtyp aus der Auswahlliste. Die
Standardeinstellung ist Text VARCHAR)].

c. Andern Sie die Feldeigenschaften im unteren Bereich.
d. Andern den Auto-Wert von ,Nein* auf ,Ja"“.
e. Setzen sie auch hier ,ID* als Primarschlissel (Abbildung 12).

Medien Sammlung.odb : Tabellel - Libre Offi
Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe

= =
K @O 9 ¢
Feldname Feldtyp
[¥] Integer [ INTEGER ]
| Ausschneiden
— Kopieren
[ weeren
Zeilen einfligen Feldeigenschaften

Ll Primérschiissel e

P T2 rinirscricescl_ (TS 3

=
0

Format-Beispiel

Abbildung 12: Festlegen des Primérschliisselfeldes mit Auto-Wert

2. Die weiteren Felder sind ,Titel*, ,Autor”, ,E_Jahr", ,Cover” und ,Medienart_ID".
a. Geben Sie den Feldnamen in der Spalte ,Feldname *“ ein.

b. Der Feldtyp muss bei einigen Feldern geédndert werden, da er sonst auf , Text
[VARCHAR]" mit maximal 50 Zeichen Lange eingestellt ist.

a.

LAutor®: Die Lange wird auf 250 gesetzt, da hier auch mehrere Autoren eingegeben
werden konnen.

-E_Jahr*: Der Feldtyp wird auf ,Zahl [NUMERIC]" gesetzt und auf 4 Zeichen Lange
beschréankt.

»cover“: Der Feldtyp wird auf ,Bild [LONGVARBINARY]* festgelegt, damit ein Bild
abgespeichert werden kann.

Medienart_ID": Dieses Feld verweist auf die ID aus der Tabelle ,Medienart”. Sie
muss den gleichen Feldtyp haben.
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Medien Sammlung.odb : Tabelle1 - Libre Office Base: Table Design

Datei Bearbeiten Ansicht Exftras Fengter Hilfe

2 @
Feldname | Feldtyp | Beschreibung |

% [¥] Integer [ INTEGER | (]
[ |Titel Text [ VARCHAR ]
[ |autor Text [ VARCHAR ] Allroundfeld fir Buchautoren, Bands ...

E_Jahr Small Integer [ SMALLINT ] Erscheinungsjahr

[ |cover Bild [ LONGY ARBINARY ] Abspeicherungsmdglichkeit fOr Bilder (CD-Cover, DVD-Cover, Buchumschlag ...}
_I> Medienart_ID [Tin\r s | TINYII‘ Verweis auf die Tabelle Medienart, alsicher Feldtyp wie Medienart ID
- ]

Feldeigenschaften
Eingabe erforderlich Nein A [~]
e

Defautwert [ l

Format-Beispiel ||j | E]

Abbildung 13: Fertige Tabelle

3. Zum Speichern der Tabelle wahlen Sie Datei — Speichern. Nennen Sie die Tabelle
»Medien*. SchlielRen Sie die Tabelle Medien.

Der Feldtyp ,Bild [LONGVARBINARY]" kann sehr gro3e Bilder abspeichern, die die
Datenbank stark aufbl&ahen. Bilder sollten daher nicht gro3er als zur Anzeige ndétig in
die Datenbank aufgenommen werden.

Befolgen Sie die gleichen Schritte, um die Tabelle Untertitel zu erstellen. Die Felder und deren
Feldtypen sind in Abbildung 14 dargestellt. Das Feld ,Laenge” soll eine Zeit abspeichern. Hier
kann beim Format-Beispiel vorgegeben werden, wie die Zeit dargestellt werden soll. Allerdings
wird spater im Formular die Zeit immer im Format Stunden:Minuten:Sekunden erwartet. Das Feld
.Medien_ID" verweist auf die ID der Tabelle ,Medien“ und muss daher den gleichen Feldtyp haben.
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; Medien Sammlung.odb : Untertitel - LibreOffice Base: Table Design !

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fengter Hife

(&S .

Feldname | Feldtyp |

Beschreibung |

3] Integer [ INTEGER |
Untertitel | Text [ VARCHAR ]

Lasnge Zeit [ TIME ]

Feldeigenschaften

Avuto-Wert

Eingabe erforderlich

Lange

Far CDs, DYDs sinnvell - nicht fir Bacher

B Medien_ID rﬂeger (nTEceR | T | “Werweis auf die Tabelle Medien. Gleicher Feldtyp wie Medien ID

g O

Defautwert [

Format-Beispiel

Abbildung 14: Felder der Tabelle ,Untertitel*

Speichern Sie die Tabelle unter dem Namen ,,Untertitel“ ab. SchlieRen Sie die Tabelle Untertitel.

In einer Tabelle Daten einfligen

Fur die Tabelle ,Medienart* wird nicht extra ein Formular erstellt. Dieser Tabelle werden direkt die
notwendigen Daten hinzugefugt. Sollten spater Daten fehlen, so wird die Tabelle entsprechend
erganzt. In diesem Beispiel werden die Medienarten ,CD” ,DVD", ,Buch“ und ,Software"
verwendet.

1. Klicken Sie im Datenbankhauptfenster auf das Symbol Tabelle. In der Liste der Tabellen
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Tabelle ,Medienart* und wéahlen Sie Offnen
aus dem Kontextmend. Alternativ konnen Sie die Tabelle auch durch einen Doppelklick mit

der linken Maustaste 6ffnen.

a. Geben Sie ,1" in der Spalte ,ID" in der ersten Spalte ein. Dricken Sie die
Tabulatortaste und geben Sie ,CD" als Medienart an. Wechseln sie mit der

Tabulatortaste in die 2. Zeile.

Hinweis: es wird an dieser Stelle kein Auto-Wert verwendet, da Autowertfelder in der

HSQLDB Integer sein missen.

b. Geben Sie ,2" und ,DVD“ in der zweiten Zeile ein.
c. Gehen sie entsprechend fur die weiteren Datensatze vor. Das Feld ID wird jeweils um 1

heraufgesetzt.
2. Speichern und schliel3en Sie das Tabellenfenster.

Sie kénnen auch die Eingabe-Taste verwenden, um sich von Eingabefeld zu
Eingabefeld zu bewegen, oder Sie verwenden die Taste Nach unten, um sich von

Zeile zu Zeile zu bewegen.

Hinweis

Die Eingabe des Primarschlissels ist hier notwendig, da das Feld wegen der GréRRe
nicht als Integer-Feld ausgelegt wurde und deshalb nicht die Eigenschaft Auto-Wert

annehmen kann.

22

Einfihrung in Base



Beziehungen festlegen

Nachdem die Tabellen erstellt wurden, stellt sich die Frage, welche Beziehungen die einzelnen
Tabellen zueinander haben. Diese Beziehungen kénnen auf Grundlage der Fragen, die sich bei
der Erstellung der Datenbank ergeben haben und beantwortet worden sind, definiert werden.

Die Medienarten stehen gesondert in einer Tabelle. Sie werden je nach Bedarf in die Tabelle
Medien eingebunden. Eine Medienart wird vielfach unter den Medien auftauchen, da z.B. nicht nur
eine CD oder ein Buch in der Datenbank existieren. Das ergibt also eine 1:n-Beziehung (1
Medienart, viele Medien — eventuell aber auch gar keine).

Wenn Sie eigene Datenbanken erstellen, miissen Sie auch bestimmen, wo und wie
Hinweis Tabellen verknupft sind. Dazu sind in der Erstellung der Tabellen Felder mit gleichem
Feldtyp zu erstellen.

1. Um Beziehungen zu definieren, wahlen Sie Extras - Beziehungen. Ein Fenster mit dem
Titel ,Medien_Sammlung.odb : Medien_Sammlung - LibreOffice Base: Relation Design“
offnet sich und, sofern noch keine Beziehungen bestehen, 6ffnet sich zusatzlich der Dialog
Tabellen hinzufiigen. Diesen kdnnen Sie auch 6ffnen, indem Sie in der Symbolleiste im
Fenster Relation Design auf die Schaltflache Hinzuftigen Klicken.

2. Im Dialog Tabellen hinzufiigen kénnen Sie eine von zwei Methoden verwenden, um eine
Tabelle im Fenster Relation Design hinzufugen:

a. Doppelklicken Sie auf den Namen einer der Tabellen, die eine Beziehung erhalten.

b. Oder klicken Sie auf den Namen der Tabelle und klicken Sie dann fiir jede Tabelle auf
Hinzufiigen.

3. Kilicken Sie auf SchlieBen, um das Hinzufligen von Tabellen zu schlieRen.

4. Sie konnen die Beziehung zwischen den Tabellen Medienart, Medien und Untertitel auf
zwei Arten definieren:

a. Klicken und ziehen Sie das Feld ,ID" in der Tabelle Medienart auf das Feld
.Medienart_ID" in der Tabelle Medien. Wenn Sie die Maustaste loslassen, erscheint
eine Verbindungslinie zwischen den beiden Feldern. Die Verbindungslinie zeigt an
einem Ende eine ,.1" und an dem anderen Ende ein ,n“ an : 1:n-Beziehung.

b. Oder klicken Sie auf das Symbol Neue Relation. Es 6ffnet sich das Fenster
Beziehungen. Alle Tabellen sind im Fenster Relation Design aufgefihrt.

a. In ,beteiligte Tabellen“ klicken Sie auf Medien und auf Medienart.
In ,beteiligte Felder” klicken Sie in der Spalte Medien auf die Auswabhlliste.
Wabhlen Sie den Eintrag ,Medienart_ID" in der Auswabhlliste.
Klicken Sie in die Zelle der Spalte Medienart.
Es offnet sich eine Auswabhlliste fur die Tabelle Medienart.
Wahlen Sie den Eintrag ,ID" in der Auswabhlliste.
g. Klicken Sie auf OK
Diesen Vorgang mussen Sie fir jede Relation wiederholen.

-0 ao0o

Beziehungen festlegen 23



'@ Medien_Sammlung.odb : Medien_Sammlung - LibreOffice Base: Relation Design [ (5] X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Exitras Fenster Hilfe

W e ¢ Bdz,

=l Medienart E Medien E Untertitel
% 1D ¥ D
Medienart Titel Untertitel
Autor Laenge
E_Jahr Medien_ID

Cover
Medienart_|D

(< — B
Abbildung 15: Relationen zwischen den Tabellen

5. Da Untertitel ohne Medium keinen Sinn ergeben ist es wiinschenswert, dass die Datenbank
selbsténdig Untertitel entfernt, wenn ein Medium geléscht wird. Andern Sie die
Ldschoptionen im entsprechenden Abschnitt des Dialogs Relationen.

a. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Verbindungslinie zwischen der Tabelle
Medien und der Tabelle Untertitel, um ein Kontextmeni zu 6ffnen.

= Medienart E Medien E Untertitel
7D 7D
Medienart Titel Ll ackita
Autor Loschen
E_Jahr

Caover
Medienart_|D

ey

Abbildung 16: Bearbeitung der Relation zwischen "Medien" und "Untertitel"

b. Wahlen Sie Bearbeiten, um den Dialog Relationen (Abbildung 17) zu 6ffnen. Alternativ
klicken Sie auf die Verbindungslinie und klicken Sie doppelt an. Auch dies 6ffnet den
Dialog Relationen.

c. Wahlen Sie ,Kask. Loschen“.
d. Klicken Sie auf OK, um den Dialog Beziehungen zu schliel3en

6. Wahlen Sie Datei — Speichern, um die Anderungen im Fenster ,Relation Design* zu
speichern.

C) Relationen x
beteiligte Tabellen
Untertitel Medien
beteiligte Felder

Untertitel Medien
(Medien_ D 11D
Update Optionen Léschoptionen
(@ Keine Aktion (1 Keine Aktion
) Kask. Updats @
() Null setzen () Nul setzen
() Default setzen () Default setzen
[ oK || aporechen | [ Hife |

Abbildung 17: Abschnitt Update- und Léschoptionen
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Diese Optionen sind nicht unbedingt erforderlich, aber sie sind hilfreich. Die Auswahl ermdglicht es
Ihnen, eine Tabelle, die eine Beziehung mit einer anderen Tabelle besitzt, zu aktualisieren. Es
erlaubt lhnen auch ein Feld aus der Tabelle gefahrlos zu I6schen. Au3erdem bezieht der
Formularassistent und das Abfragemodul der Datenbank hieraus Informationen, die die Arbeit sehr
erleichtern kénnen.

Datenbankformular erstellen

Datenbanken werden benutzt, um Daten zu speichern und zu gliedern. Um die Datensammlung zu
erleichtern, werden Formulare verwendet. In der Sprache der Datenbanken ist das Formular die
Maske, mit der Daten eingegeben und verandert werden kénnen.

Ein Formular besteht aus Feldern einer Tabelle oder einer Abfrage (Abbildung 18). In dem unten
abgebildeten Formular finden sich alle bisher erstellten Tabellen wieder: Die Haupttabelle Medien
ist offensichtlich verknlpft mit den Formularfeldern ,Titel“, ,Autor”, ,Erscheinungsjahr” und ,Cover*.
In dem Listenfeld ,Medienart” wird zwar der Inhalt der Tabelle Medienart angezeigt, das Listenfeld
ist aber gleichzeitig verknipft mit der Haupttabelle Medien. Im unteren Bereich schliellich ist ein
Tabellen-Kontrollfeld abgebildet, das einen sichtbaren Bezug zu der Tabelle Untertitel hat. Hier
werden die Felder ,Untertitel“ und ,Lange” mit den entsprechenden Feldern der Tabelle verbunden.

B Medien_Sammlung.odb : Medien (schreibgeschiitzt) - LibreOffice Base: Form Design

Datei Bearbeten Ansicht Einflgen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe

Titel

‘Simon and Garfunkel's greatest Hits |

Autor

‘Simon and Garfunkel |

Erscheinungsjahr Medienart

1972 CD i

Untertitel, Stiicke ...

Untetitel [ Lange |
[» |Mrs. Robinson 00:03:51
For Emely, whenever | may find her 00:02:25
The Boxer 00:05:08
The 55th Street Bridge Song (Feelin' Groovy) 00:01:50
Datensatz i [won 4 (eI
»
@ Datensatz |2 von 2 W 4 » » [ x] %

-

Abbildung 18: Elemente eines Formulars — Eingabefelder und Navigationsleiste

Die Beschriftung der Felder kann im Formular ohne weiteres anders sein als in der
zugrundeliegenden Tabelle. So wird in dem Beispiel aus ,E_Jahr” ,Erscheinungsjahr und aus
.Laenge” ,Lange”.

Unterhalb der Eingabefelder ist die Navigationsleiste abgebildet, mit der die Bewegung durch die
Datenséatze bewerkstelligt wird. Auch Sortier- und Suchfunktionen sind hier eingebunden.
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Assistenten zur Erstellung eines Formulars verwenden

Auch fir das Formular zur Medien_Sammlung, das ein Formular und ein Unterformular erhalten
soll, wird nachfolgend der Formularassistent verwendet. Die Formularerstellung ohne den
Assistenten ist wesentlich aufwandiger zu beschreiben und deshalb der Dokumentation im Base-
Handbuch vorbehalten.

Klicken Sie im Hauptdatenbankfenster das Symbol Formulare in der linken Spalte an. In der
Aufgabenliste rechts klicken Sie doppelt auf "Formular unter Verwendung des Assistenten
erstellen”, um den Formularassistenten zu 6ffnen (Abbildung 19).

.Feldauswahl

2. Subformular
3. Subformular felder
Felder

4 Verknupfte

5. Anordnung der
Kontrollfelder

6. Datensingabe
7. Stile

8. Formularname

[ Hife |

Schritte

Formular Assistent &3]

Wihlen Sie die Felder Ihres Formulars

Tabellen und Abfragen
| Tabelle: Medien

S

VerfUgbare Felder
D

Bindrfelder werden mit aufgefihrt und kénnen aus der linken Liste

selektiert werden.

Wenn maglich, werden sie als Bilder interpretiert.

Felder im Formular
Autor
——  E_dahr
| == | Cover
—— Medienart_ID
=i

= Zuriick | Weiter =

| | Eertigstellen | | Abbrechen |

Abbildung 19: Formularassistent, Schritt 1. Feldauswahl!

Schritt 1: Feldauswahl

1.

4,

Klicken Sie auf Weiter.

Schritt 2: Unterformular hinzufiigen

Da bereits eine Beziehung zwischen der Medien- und der Untertiteltabelle erstellt worden ist, wird
diese Beziehung verwendet. Wenn keine Beziehung definiert worden wére, wirde dies in Schritt 4
durchgefihrt werden.

1. Aktivieren Sie die Option ,Subformular hinzufiigen®.

Unter Tabellen oder Abfragen wahlen Sie ,Tabelle: Medien®. Verfligbare Felder listet die
Felder der Medientabelle auf.

Klicken Sie auf den rechtsgerichteten Doppelpfeil, um alle diese Felder ins Fenster Felder
im Formular zu verschieben.

Klicken sie auf das Feld ,ID“ und anschlieend auf den einfachen nach links gerichteten
Pfeil. Das Feld ,ID“ bendtigen Sie nicht unbedingt. Es wirde nur eine Ziffer anzeigen, die
automatisch erstellt wird.

2. Kilicken Sie auf ,Subformular basiert auf bestehender Beziehung".

Die Tabelle ,Untertitel” wird als eine Beziehung aufgelistet. Klicken Sie auf ,Untertitel”, um dies zu
markieren (Abbildung 20). Klicken Sie auf Weiter.
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& Formular Assiste nt L

Schritte Entscheiden Sie, ob Sie ein Subformular hinzufiigen mochten
1. Feldauswahl Subformular hinzufigen
AU @ Subformular basiert auf bestehender Beziehung
3. Subformular felder Welche Beziehung Untertitel
4 Verknipfte Felder méchten Sie hinzufiigen?
5. Anordnung der
K Ifelder

6. Dateneingabe () Beziehungen werden manuell ausgewéhit
7.5t Q Ein Subformular ist ein Formular, das in ein anderes Formular
8. Formularname eingefigt wird.
Subformulare sind besonders geeignet, um Daten von Tabellen
oder Abfragen in eine one-to-many Beziehung zu setzen.

[ Hilfe ] [ = Zurick ][ Weiter = ] Fertigstellen Abbrechen

Abbildung 20: Unterformular hinzuftigen

Schritt 3: Unterformularfelder auswéahlen
Dieser Schritt ist genau der gleiche wie Schritt 1.
1. Die Tabelle Untertitel ist unter ,Tabellen und Abfragen“ vorausgewabhilt.
2. Verwenden Sie die Schaltflache ,>>", um alle Felder nach rechts zu bewegen.

3. Klicken sie auf das Feld ,ID" und anschlieRend auf den einfachen nach links gerichteten
Pfeil (Abbildung 21). Das Feld ,ID“ benétigen Sie nicht unbedingt. Es wirde nur eine Ziffer
anzeigen, die automatisch erstellt wird.

& Formular Assistent X
Schritte Wihlen Sie die Felder lhres Subformulars
1. Feldauswahl Tabkellzn und Abfragen
2. Subformular [Tabelle: Untertitel 2]
(. Subformular felder erflghare Felder Felder im Formular
4 Verknipfte Felder o Urtertitel
5. Anordnung der Medien_ID (> ]
Kaontrallfelder
i M
6. Datensingabe D [j
7. Stile (<]
8. Formularname ==
Bindrfelder werden mit aufgefihrt und kénnen aus der linken Liste
seleltiert werden.
Wenn maglich, werden sie als Bilder interpretiert.
[ e | [ <zwick || weter= | | Fertigstellen | [ Abbrechen |

Abbildung 21: Ausgewébhlte Felder eines Unterformulars

4. Genauso gehen Sie mit dem Feld ,Medien_ID" vor. Es dient nur zur Verknipfung von
Hauptformular und Subformular und wird automatisch in die Tabelle Untertitel eingetragen.

5. Klicken Sie auf Weiter.

Schritt 4: Verkniipfte Felder erstellen

Dieser Schritt ist fur Tabellen oder Abfragen wichtig, fuir die keine Beziehung definiert wurde. Da im
vorliegenden Beispiel bereits die Beziehung definiert wurde, Uberspringt der Assistent diesen
Schritt. Die Grundlagen fur diese Verkniipfung sind mit den Beziehungen (Beziehungen festlegen)
von lhnen bereits vorher festgelegt worden.
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Schritt 5: Anordnung der Kontrollfelder

Jedes Steuerelement in einem Formular besteht aus zwei Teilen: Bezeichnung und Feld. Dieser
Schritt bei der Erstellung des Formulars bestimmt, wie die Bezeichnung und das Feld eines
Steuerelements zueinander platziert werden (Abbildung 22). Die vier Optionen von links nach
rechts sind ,In Spalten — Beschriftung links®, ,In Spalten — Beschriftungen oben”, ,Als Datenblatt”
und ,In Blocken — Beschriftung oben®.

| - Formular Assistent x
Schritte Ordnen Sie die Kontrolifelder auf dem Formular an
1. Feldauswahl Ausrichtung der Beschriftungsfelder
2. Subformular %) Linkshiindig
3. Subformular felder ERE =Rk
4. Verknipfte Felder Anerdnung der Datenbankfelder des Obergeordneten Formulars

5. Anordnung der -0 =0 == [t
Kontrolfeldsr == T [

6. Datensingabe == == =

In Blécken - Beschriftungen cben

7. Stile
& Formularname Anerdnung der Datenbankfelder des Subformulars
0= || Ea5 [=l=]=|
=02 || B =T
oo | [E=E | ==
Als Datenblatt
| Hilfe | | =Zuriick || \Weiter= | | Eertigstellen | | Abbrechen |

Abbildung 22: Anordnung der Kontrollfelder

Anordnung der Datenbankfelder des libergeordneten Formulars: Klicken Sie auf das vierte
Symbol: ,In Blocken — Beschriftungen oben®. Die Bezeichnungen werden tber ihrem Feld platziert.
Die Felder werden in unterschiedlichen GroRRen erstellt.

Anordnung der Datenbankfelder des Subformulars: Kicken Sie auf das dritte Symbol. Die
Bezeichnungen werden in Spaltentberschriften, die Feldeintrage ,als Datenblatt" dargestellt. So
konnen alle Eintrdge des Subformulars sichtbar dem Hauptformular zugeordnet werden. Das
Hauptformular hingegen zeigt nur jeweils einen Datensatz an. Klicken Sie auf Weiter.

Schritt 6: Art der Dateneingabe
Sofern Sie keine speziellen Einstellungen beziglich einer der aufgelisteten Mdglichkeiten
wunschen, akzeptieren Sie die Standardeinstellungen. Klicken Sie auf Weiter.

Schritt 7: Stile
1. Wabhlen Sie die gewtiinschte Farbe in der Liste Stile. Im Beispiel wurde Hellgrau gewahlt.

2. Wabhlen Sie die Feldumgrenzung, die Sie wiinschen (Beispiel: Flach)
3. Klicken Sie auf Weiter.

Schritt 8: Formularname

1. Geben Sie dem Formular einen Namen oder tibernehmen Sie den vorgeschlagenen
Namen.

2. Wahlen Sie ,Mit dem Formular arbeiten®.

3. Kilicken Sie auf Fertigstellen. Das Formular wird im Modus Schreibgeschlitzt getffnet. Es
kénnen Daten eingegeben, die Formularfelder selbst aber nicht verandert werden.

Formular bearbeiten

SchlieRen sie das Formular und klicken sie mit der rechten Maustaste auf den Formularnamen.
Wabhlen sie im Kontextmeni ,Bearbeiten” (Abbildung 23).
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Kopieren

Léschen

Umkenennen

T

Gffnen

Datenbank »

Abbildung 23: Kontextmenli eines Formulars

Das Formular ist, abhangig von der Bildschirmauflésung und der gewéhlten Anordnung, an einigen

Stellen noch verbesserungswiirdig. Bei der Beispieldatenbank sah es zuerst wie in Abbildung 24

aus.

Titel

Autar E_Jahr

Cover

fediznart_ID

Untertitel

Laenge

e >

{

Datensatz |
=

n

Abbildung 24: Formular

Verschieben Sie als erstes die Kontrollfelder an andere Stellen im Formular. Ein Beispiel fir eine

mdgliche Anordnung der Elemente ist in der Abbildung 18 dargestellt (Die Anordnung kénnen Sie

frei gestalten. Testen Sie einfach mal aus, welche Anordnung Ihren Vorstellungen am besten
entspricht). Die Beschriftungen zu den Kontrollfeldern (Label) sind mit den Feldern gruppiert. Sie

werden automatisch mit verschoben. Damit das Cover genug Platz hat wurde es im Beispiel nach

rechts verschoben, Autor und E_Jahr nach links gesetzt und Medienart_ID um eine Zeile nach

unten neben E_Jahr gesetzt. Das viel zu breite Tabellenkontrollfeld wurde entsprechend

verkleinert.

Um weitere Einstellungen zu &ndern stért die vorhin erwahnte Gruppierung etwas. Hier gibt es 3

Madoglichkeiten, die einzelnen Felder zu erreichen:

Datenbankformular erstellen
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I:|'it-':l - ] Autor

o |
E ] |:|' Posttion und Grée. ..

Beschreibung...

Mame...

<y Kontrellfeld...

i edienart_ID _
[ Eormutar...

Anordnung 3

- Ausrichtung 3
Untertite| Laenge

Umlauf 3

‘Verankerung »
P Ph Autmepen

Datensatz von i
g Ausschneiden @

[-] Kopieren
D Einflgen

Abbildung 25: Gruppe zum Bearbeiten betreten.

1. Die Gruppe kann aufgel6st oder betreten werden. Beim Betreten bleibt der Verbund weiter
bestehen, die Einzelteile kdnnen aber bearbeitet werden. Das Betreten geschieht, indem
ein Element angeklickt und mit der rechten Maustaste das Kontextmenu aufgerufen wird.

2. Als klrzere Variante zur direkten Auswahl von Elementen einer Gruppe steht Strg+Klick mit
der linken Maustaste Uber dem Feld zur Verfiigung.

3. Der Formularnavigator wird genutzt. Bei mehreren Anderungen ist dies die wesentlich
komfortablere Losung. Um den Formularnavigator erreichen zu kdnnen muss eventuell erst

einmal Uber Ansicht —. Symbolleisten die Leiste Formular-Entwurf sichtbar gemacht
werden.

LI
ke K

Abbildung 26: Aufruf des Formularnavigators
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Abbildung 27: Das Eingabefeld wird durch Mausklick markiert.
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Der Formularnavigator zeigt die einzelnen Elemente versehen mit einem Namen an.
Die Namensbezeichnung hat fur uns erst einmal keine Bedeutung — sie wird fur das
Erstellen von Makros bendtigt.

Gleichzeitig zeigt der Navigator die Eigenschaften der verschiedenen Felder an.

Hinweis LABC" ohne Rahmen steht fir ein Label-Feld (der durch den Assistenten erzeugte

Name beginnt mit Ibl...), ,ABC" mit Rahmen steht fiir ein Textfeld (txt...), #. mit
Rahmen steht fur ein formatiertes Feld (der Assistent erstellt in der Regel statt
Zahlenfeldern das universellere formatierte Feld fmt...). Eine farbige Grafik auf
einem Blatt Papier verweist schlie3lich auf ein grafisches Kontrollfeld (img...).

Um letztlich Anderungen an den einzelnen Kontrollfeldern vorzunehmen miissen die
Eigenschaften des jeweiligen Kontrollfeldes erreicht werden. Dies ist auf mehreren Wegen
moglich:

1.

Ein Rechtsklick auf das markierte Beschriftungs- oder Eingabefeld 6ffnet das Kontextmend.
Hier findet sich der Mentpunkt ,Kontrollfeld...“.

Mit gleichem Symbol sind in der Formular-Symbolleiste die Kontrolifelder erreichbar.

Im Formular-Navigator: Mit einem Rechtsklick auf das gewlinschte Feld kann der
Menipunkt ,Eigenschaften“ ausgewahlt werden. Dieser fihrt direkt zu den Kontrollfeldern.

Die Eigenschaften eines in einem Tabellen-Kontrollfeld liegenden Feldes lassen sich nur
durch einen Rechtsklick auf den Tabellenkopf und die Auswahl von ,Spalte” aus dem
Kontextmeni ( Abbildung 28) erreichen:

Untertitel | 1
Spalte einflgen »

Ersetzen durch »
Spatte léschen

Spatte ausblenden

D'.t—n'_'.t:| | n | - [
o

Abbildung 28: Eigenschaften einer Spalte in einem Tabellen-Kontrollfeld

Folgende Anderungen sollen vorgenommen werden:

1.

2.

Die Beschriftungen ,E_Jahr”, ,Medienart_ID" und ,Laenge” sollen geandert werden in
»Erscheinungsjahr”, ,Medienart“ und ,Lange".

Das grafische Kontrollfeld soll quadratisch sein, da die CD-Label in der Regel auch
guadratisch sind, DVD-Label sogar eher ein Hochformat haben — wie auch Buchtitel.

Die Felder sollen wie in Abbildung 18 sichtbar angeordnet werden.

Das Kontrollfeld fiir den Untertitel soll deutlich verbreitert werden, das gesamte Tabellen-
Kontrollfeld in der Breite weiter verkleinert werden.

Das formatierte Feld ,fmtMedienart_ID" soll in ein Listenfeld umgewandelt werden, da Sie
nicht die ID, sondern die Medienart selbst sehen wollen.

Das Unterformular soll eine zusétzliche kleine Uberschrift erhalten.
Die Formularfelder sollen in der richtigen Reihenfolge tiber Tabulator erreichbar sein.

Wenn Sie entweder die GrolRe dndern oder ein Kontrollfeld verschieben, sollten zwei
Eigenschaften der Symbolleiste Formularentwurf angewendet werden: Am Raster
fangen und Hilfslinien beim Verschieben. lhre Kontrollfelder werden so besser

Hinweis ausgerichtet sein und eine Skizze der Kontrollfelder bewegt sich entsprechend den

Cursorbewegungen.
Sie sollten auch beide Lineale aktiv haben (Ansicht - Lineal).
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Schritt 1: Andern der Beschriftungen
1. Die Eigenschaften eines Beschriftungsfeldes werden gedéffnet (siehe oben).

2. Die Eigenschaften fir das Beschriftungsfeld sind in 2 Reitern untergliedert. Der Reiter
LAllgemein” enthalt die fur uns beeinflussbaren Eigenschaften, der Reiter ,Ereignisse” ist fiir
Ereignisse vorgesehen, die durch Makros ausgeldst werden.

Autor Cover
@ Formular Havigator @
Titel
Formulare
‘ ‘ - MainForm
) - SubForm
hi Mediznart_ID
= d = [EEH SubForm_Grid
| aBC IbTitel
ﬁllgemein Ereignisse [Bac] txtTitel
ABC [bl&utor
Unt
e Mame. [IbIE_Jahr ] = [26g] txtAutor
TRED oo E_sahl T [=]] L lWbIE_Jahr
» (a ~ [ frtE_Jahr
Aldiviert..... w ABC lbICover
Sichtbar.... |Ja ol e imgCover
Patensatz || | pruckbar.............. |Ja Zal ABC lblledienart_ID
- [=]] fmtMedisnart_D
Verankerung............... |&Am Absatz el
POSHONK oo ft ooem =
PositionY ... b,BScm | C]
Brefe ..o fl 28cm =
Hihe .. oo patem )
SChft e ((standard) J L]
Ausrichtung............ |Links ou
Ausrichtung (vert.)..... |Standard ol
Hintergrundfarbe......... |Standard Sl

Abbildung 29: Eigenschaften eines Beschriftungsfeldes

3. Unter ,Name*“ wird die interne Bezeichnung des jeweiligen Kontrollfeldes verstanden. Sie
ist oben auch im Formularnavigator zu sehen.

4. Geéandert werden soll der Titel, in dem oben abgebildeten Falle ,E_Jahr“. Der neue Titel
wird direkt in dieses Kombinationsfeld eingetragen.

5. Durch den Wechsel des Cursors in ein anderes Feld wird der Titel Gtbernommen.

6. Verschwindet ein Teil der Beschriftung, so muss noch die Breite des Beschriftungsfeldes
angepasst werden.

Hinweis

Sollen die Eigenschaften mehrerer Felder geandert werden, so braucht das
Eigenschaftsfeld nicht geschlossen zu werden. Ein Klick auf die weiteren Felder
genugt und schon werden die Eigenschaften eines jeweiligen Feldes angezeigt.

Geéanderte Eigenschaften werden nach Verlassen des jeweiligen Eigenschaftsfeldes
Ubernommen.

Schritt 2: Genaues Andern der MaRe eines Kontrollfeldes
1. Die Eigenschaften des Kontrollifeldes fur das aufzunehmende Cover werden aufgerufen.

2. Die Eigenschaft ,Breite und die Eigenschaft ,Hohe" werden auf einen identischen Wert,
z.B. 6 cm, eingestellt.
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Naturlich kann dies auch mit der Maus geschehen. Als Hilfe ist standardmaRig bei
. . der Formularbearbeitung des Raster eingeschaltet. Verwenden Sie ,Am Raster
Hinweis fangen® und ,Hilfslinien beim Verschieben in der Symbolleiste Formular-Entwurf, um
besser mit dem Raster arbeiten zu kénnen.

Schritt 3: Anderung der Breite eines Feldes im Tabellenkontrollfeld
1. Die Breite lasst sich tber die Eingenschaft der jeweiligen Spalte genau einstellen. Um
schneller zum Ziel zu kommen bietet sich aber der Gebrauch der Maus an.

Untertitel 1:=p Laenge |

Datensatz | [von

Abbildung 30: Breite verdndern

2. Zeigt der Cursor (wie in Abbildung 30) einen Pfeil, der in beide Richtungen geht, so kann
durch Drucken der linken Maustaste und Ziehen in die entsprechende Richtung die
Spaltenbreite verandert werden.

Schritt 4: Umwandlung eines Feldes in ein Listenfeld
1. Das Kontrollfeld muss markiert werden. Im Kontextmen zeigt sich dann ,Ersetzen durch*.

2. Aus den aufgelisteten Feldern ist das Listenfeld auszuwahlen. Im Formular-Navigator zeigt
sich die Anderung in ein Listenfeld durch die Anderung des entsprechenden Symbols.

Rufen sie die Eigenschaften des Listenfeldes auf.

Suchen sie unter dem Reiter ,Allgemein® die Eigenschaft ,Aufklappbar” und setzen sie den
Wert auf ,Ja“.

Wechseln sie auf den Reiter ,Daten".
Stellen Sie die Art des Listeninhaltes auf ,SQL" um (Abbildung 31).

& Eigenschaften: Listenfeld %
Allgemein fﬁ] Ereignisse
Datenfeld................... [Mmedienart_ID [~]
Eingake erforderlich...... |Ja )
Art des Listeninhatts ... [SGL < |
Listeninhatt... . [ = ':*
Gebundenes Feld.......... [1 | C]

Abbildung 31: Eigenschaften umstellen

7. Wabhlen Sie bei Listeninhalt die Schaltflache ,....". Es 6ffnet sich der Abfrageeditor. Wenn Sie
den ausformulierten Inhalt der Abfrage bereits kennen, kdnnen Sie die Abfrage auch direkt
eintragen.

8. Wabhlen Sie die Tabelle ,Medienart* aus den vorgeschlagenen Tabellen, driicken Sie
anschlieend ,Hinzuftigen“ und ,Schliel3en*.

9. Das Fenster hat den Titel SQL-Befehl. Unter der Symbolleiste wird im oberen Teil die
ausgewadhlte Tabelle angezeigt. Im unteren Teil kann die Abfrage durch Klicken oder
Schreiben zusammengestellt werden.

10. Wahlen Sie als erstes Feld in der 1. Spalte ,Medienart".
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11. Wahlen Sie in der 2. Spalte ,ID“ (Abbildung 32).

12.
13.
14.

15.

16.

SQL-Befehl - LibreOffice Base: Querny Design

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hife

- ) e s B, ’
E Medienart ﬂ
® ;D

Mediznart

»

Feld Medienart D
Alias
Tabelle Medienart Medizrart

Sortigrung ||

Sichtbar 0 O 0

Funidion

Abbildung 32: In 2. Spalte ID wéhlen
Wahlen Sie anschlieRend die gewtinschte Sortierung fur die Medienart.
Beide Spalten sind standardmafig auf ,Sichtbar* gestellt.

Speichern Sie den SQL-Befehl ab und schlieen Sie das Fenster. Der SQL-Befehl wird
jetzt als Listeninhalt bei den Eigenschaften des Listenfeldes angezeigt.

Der SQL-Befehl lautet jetzt:

SELECT "Medienart", "ID" FROM "Medienart" ORDER BY "Medienart" ASC
Ubersetzt: Wahle aus ,Medienart®, ,ID* von Tabelle ,Medienart* geordnet nach ,Medienart*
aufsteigend.

Das Listenfeld zeigt die erste Spalte ,Medienart* anschlielend an.

Die Eigenschaft ,Gebundenes Feld” im Reiter ,Daten” sollte auf ,1“ stehen. Die
Nummerierung ist hier etwas verwirrend: Das erste Feld hat die Nummer ,0“ und ist
standardmaRig vorgesehen um den anzuzeigenden Text wiederzugeben. Das zweite Feld

mit der Nummer ,1“ gibt jetzt seinen Wert an die dem Formular zugrundeliegende Tabelle
weiter.

SQL (Structured Query Language) ist die Standardabfragesprache fur Datenbanken.

Hinweis Hiermit wird der Zugriff auf bestimmte Informationen einer oder mehrerer Tabellen

ermdglicht.

Schritt 5: Eine Uberschrift hinzufiigen

Gegebenenfalls missen fur das Hinzufiigen von Formularelementen zuerst einmal Gber Ansicht —
Symbolleisten — Formular-Steuerelemente die Formular-Steuerelemente angezeigt werden.
Uberschriften kénnen auch wie im Writer hinzugefiigt werden. Die Positionierung tiber das
Beschriftungsfeld ist allerdings einfacher zu handhaben.

1. Wabhlen sie aus der Symbolleiste das Steuerelement Beschriftungsfeld aus (Abbildung 33):

34
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7.

[ +]
[
P
V@

“** |Beschriftungsfeld
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E

3

Abbildung 33: Beschriftungsfeld wéhlen

Der Cursor verwandelt sich zu einem Kreuz mit einem dazugehdrigen Kastchen.

Ziehen sie das Beschriftungsfeld oberhalb des Tabellen-Kontrollfeldes auf (Abbildung 34
und Abbildung 35):

=
=2

=
=

o =]
! ! Eeschriftungsfeld
o =]

oEm@

Urtertitel [ 1 Untertitel
[

Abbildung 35: Aufgezogener Rahmen

Abbildung 34: Rahmen aufziehen
Lassen sie die linke Maustaste los. Das Beschriftungsfeld ist erstellt und hat den
Standardeintrag ,,Beschriftungsfeld”.

Rufen Sie die Eigenschaften des Beschriftungsfeldes auf.

Passen Sie die Eigenschaft ,Titel* und die Eigenschaft ,Schrift* entsprechend an, so dass
eine kleine Uberschrift entsteht, die sich von den Label-Feldern der anderen
Steuerelemente unterscheidet.

SchlieRen Sie den Dialog Eigenschaften.

Schritt 6: Formularfelder in die richtige Tabulator-Reihenfolge setzen

Formularfelder werden in Formularen durch Driicken der Tabulatortaste angesprungen. Naturlich
ist auch die Navigation mit der Maus méglich. Dadurch wird aber laufend zwischen Maus und
Tastatur gewechselt.

1.
2.

Klicken sie zuerst ein Feld des Hauptformulars, z.B. ,Titel“ an.

Aus der Symbolleiste Formular-Entwurf wird die Aktivierungsreihenfolge gewahlt (Abbildung
36).

| i | Altivierungsreihenfolge

e X BEE N oD -

Abbildung 36: Symbolleiste Formular-Entwurf

Es offnet sich ein Fenster mit den 5 Formularelementen des Hauptformulars. Klicken Sie
zuerst auf ,Auto Sortierung”. Dies bewirkt, dass die Elemente in der Zeilenreihenfolge
angesprochen werden und, fiir den Nutzer leider unsichtbar, dass das Unterformular in die
Tabulatorreihenfolge einbezogen wird.

Andern Sie die Position in der Reihenfolge gegebenenfalls, indem Sie das jeweilige
Steuerelement anklicken und anschlieRend ,Index kleiner oder ,Index gréf3er* wahlen.

Schliel3en Sie die Aktivierungsreihenfolge mit ,OK".

Wird die ,,Auto Sortierung” nicht wenigstens einmal betétigt, so bewegt sich der
Cursor anschlie3end nur durch das Hauptformular. Nach Erreichen des letzten

Hinweis Feldes wird der nachste Datensatz des Hauptformulars angesprungen. Das

Subformular lasst sich dann nur fillen, indem zu dem gerade eingegebenen
Datensatz zuriickgesprungen wird.
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6. Speichern und schliel3en Sie das Formular.
7. Speichern Sie die Datenbank.

Formulare und Unterformulare in der Entwurfsansicht erstellen

Diese Methode setzt voraus, dass die Symbolleisten Formular-Entwurf und Formular-
Steuerelemente intensiv genutzt werden. Die Beschreibung der Vorgehensweise sprengt jedoch
den Rahmen dieser Dokumentation. Anweisungen zur Erstellung von Formularen durch
Verwendung der Entwurfsansicht werden im Base-Handbuch beschrieben.

Daten in ein Formular eingeben

Datensatze werden verwendet, um die Daten zur organisieren, die Sie in ein Formular eingeben.
Datenséatze verwalten auch die Daten, die Sie in ein Unterformular eingeben.

Jede Feldart ermdglicht eine andere Methode, Daten einzugeben. In den meisten Fallen kann
mehr als eine Methode verwendet werden.

Der erste Schritt, um Daten in ein Formular einzugeben, ist das Offnen des Formulars tiber das
Datenbank-Hauptfenster.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Formulare in der Liste Datenbank.
2. Wabhlen Sie aus der Liste Formulare das Formular ,Medien".
3. Doppelklicken Sie auf den Namen des Formulars.

Durch das Formular hindurch bewegen Sie sich in der Regel mit der Tastatur Uber Tabulatortasten.
In unserem Formular ist lediglich ein Feld davon ausgenommen: Das grafische Kontrollfeld, das
das Cover anzeigen soll. Hier muss durch einen Doppelklick mit der linken Maustaste der Dialog
zum Einlesen einer Datei aufgesucht werden.

Bilder werden in ihrer OriginalgréRe in der Datenbank gespeichert. Das grafische
Kontrollfeld zeigt nur eine verkleinerte Grof3e an. Grof3e Bilder blédhen die Datenbank
unnotig auf. Es empfiehlt sich deshalb die Bilder vorher in etwa in der Grof3e
abzuspeichern wie es das Formular auch anzeigen kann.

Hinweis

Auch in das Unterformular gelangen Sie durch das Driicken der Tabulatortaste. Hier werden
Untertitel und die L&ange der Titel eingegeben. Eventuell missen die Eigenschaften des Feldes
.Lange“ noch geandert werden. Sie zeigen standardmafig Stunden:Minuten an. Eine Anderung
der Eigenschaften des Feldes ist allerdings nur von Bedeutung, wenn irgendwann mit den Zeiten
gerechnet werden soll. Die Anderung hat fiir die Eingabe den Nachteil, dass laufend fiihrende
Nullen fir die Stunden eingegeben werden missen, da die Zeiten der Titel ja im Bereich
Minuten:Sekunden liegen.

[@ Datensatz [2 | won 2 H 4 » ) e @ = @

Abbildung 37: Navigationsleiste des Formulars

Die Navigationsleiste ermdglicht es, von einem Datensatz zum nachsten zu springen. Dazu muss
allerdings der Cursor im Hauptformular stehen. Im Unterformular funktioniert die Navigation in
unserem Beispiel ja sichtbar im Tabellenkontrollfeld.

In das Hauptformular kommen Sie entweder mit der Tabulatortaste oder Sie klicken auf eines der
Felder des Hauptformulars, um zu einem anderen Datensatz zu gelangen. Dann nutzen Sie die
Richtungspfeile am unteren Rand (Abbildung 37). Es gibt vier von ihnen (von links nach rechts):
Erster Datensatz, Vorheriger Datensatz, Ndchster Datensatz und Letzter Datensatz. Auf der
rechten Seite dieser Pfeile ist das Symbol Neuer Datensatz.
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Die Navigationsleiste hat ebenfalls Elemente zum Sortieren, Suchen usw. Leider sind die
Suchfunktionen auf die jeweiligen Teilformulare beschrankt, so dass entweder im Hauptformular
oder im Subformular nach Elementen gesucht werden kann. Eine weiterflihrende Suche ist nur
mdglich, wenn alle Daten zusammen in einer Tabelle liegen (hierzu spater im Abschnitt Abfragen
erstellen) — oder Uber eine Makroldsung (siehe Base-Handbuch).

Geben Sie jetzt zum Test ruhig einige Datenséatze ein. Damit der Test einen ordentlichen Uberblick
liefern kann sollten es schon Eingaben sein, bei denen z.B. auch 2 Titel vom gleichen Autor
vertreten sind, eventuell auch Titel ohne Untertitel usw. Dann haben Sie den entsprechenden
Fundus, um die Funktion der Abfragen und des Berichtes einschatzen zu kénnen, die im
Folgenden abgehandelt werden.

Sonderzeichen kdnnen in Textfelder nicht Giber das Fenstermeni eingegeben
werden. Hier gibt es die folgenden Mdglichkeiten:

— Rechtsklick auf das Textfeld und im Kontextmenii Sonderzeichen einfiigen
Tipp wahlen.
— Aufruf des Sonderzeichenfensters tber Strg-Umschalt-S.
— Aufruf einzelner Sonderzeichen je nach Betriebssystem iber ALtGr und je
eine weitere Taste (Tastencodes siehe Anhang).

Abfragen erstellen

Abfragen werden dazu verwendet, genau abgegrenzte Informationen aus einer Datenbank zu
erhalten. Abfrageergebnisse sind Informationen aus einer oder mehreren Tabellen innerhalb einer
Datenbank.

Um eine gute Suchfunktion innerhalb der Datenbank ,Medien_Sammlung“ zu erreichen und auch
einen ordentlichen Bericht zu erstellen missen die Informationen von allen Tabellen ahnlich wie im
Formular zu einer Ubersicht zusammengefasst werden.

Im Folgenden werden 2 Abfragen erstellt. Die 2. Abfrage bezieht sich dabei auf die erste.
Grundsatzlich kénnten auch beide Abfragen direkt in einer einzigen Abfrage kombiniert werden.
Das ist zur Zeit aber mit der grafischen Benutzeroberflache nicht mdglich, da die
durchzufuhrenden Tabellenverknipfungen dort dann nicht einwandfrei funktionieren.

Schritt 1: Offnen der ersten Abfrage in der Entwurfsansicht
Klicken Sie auf Abfrage in Entwurfsansicht erstellen.
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Schritt 2: Hinzufligen von Tabellen

@ Medien Sammlung.odb : Abfragel - LibreOffice Base: Query Design [=|[E] %

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fenster Hilfe

@ ol B . B f|dmx, .

Medienart

F

Medienart

Medien

*
%D

Titel
Autor
E_Jahr
Cover
Medienart_|D

)  Tabelle oder Abfrage hinzufiigen [E]

— | (@ Tahellen (71 Abfransn Hinzufiigen

T | Schieien |
Schliefien

<

prerte [ e |

(<]

|

Feld B

Abbildung 38: Tabelle oder Abfrage hinzufiigen

Klicken Sie auf die Tabelle ,Medien“, um diese zu markieren.
Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Verfahren Sie genauso mit der Tabelle ,Medienart".

Klicken Sie anschlieRend auf SchlieRRen.

Bewegen Sie den Cursor tber den unteren Rand der Medientabelle und vergré3ern Sie das
Fenster, damit alle Felder in der Tabelle zu sehen sind. Ziehen Sie anschlieRend die Tabellen
etwas auseinander, damit die Verknipfungen besser zu sehen sind.

Schritt 3: Verbundeigenschaften bearbeiten
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Beziehung zwischen ,Medienart” und ,Medien*.

Medien Medienart
B .

%D
Titel Medienart
Avtor -
E_Jahr Léschen
Cover F
Wedienart D Bearbetten...

Abbildung 39: Kontextment der Beziehung

Klicken Sie auf Bearbeiten (Abbildung 39). Es 6ffnet sich das Fenster fur die
Verbundeigenschaften (Abbildung 40).

38 Einfihrung in Base



| C Verbundeigenschaften E3

beteiligte Tabell
==
Medien edienart
| Abbrechen |
Optionen —————
Iyp [Linker Verbund ol | Hilfe |
[ Matiirlich
beteiligte Felder
Medien | Medienart

(Medienart_ID 11D

Beinhaltet ALLE Datensatze aus 'Medien' und nur die
Datensatze aus 'Medienart’, bei denen die Inhalte der
verknipften Felder beider Takellen gleich sind.
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Abbildung 40: Dialog Verbundeigenschaften

Zur Anzeige aller Datensatze sind die Verbundeigenschaften besonders wichtig. Wirden die
Eigenschaften nicht bearbeitet, so wiirden nur Ergebnisse angezeigt, die Beziige zu beiden
Tabellen haben. Medien ohne Medienart wiirden nicht angezeigt.

Als beteiligte Tabellen sind ,Medien” und ,Medienart* ausgewahlt. Der Typ des Verbundes, der jetzt
gewahlt werden muss, ist ein ,Linker Verbund®. Wie unter den beteiligten Feldern zu lesen werden
so alle Felder aus ,Medien” auf jeden Fall angezeigt.

Schritt 4: Felder in die Abfrage einfligen
1. Doppelklicken Sie auf das Feld Autor in der Tabelle Medien oder wahlen Sie das Feld in der
Zeile ,Feld" aus.

2. Gehen Sie entsprechend mit den Feldern Titel, E_Jahr, Cover, ID (aus der Tabelle Medien)
und Medienart vor.

3. Wabhlen Sie fur die Abfrage eine Sortierung nach Autor und Titel.
4. Testen sie die Abfrage, indem sie das den Button ,Abfrage ausfihren“ oder F5 betatigen.

Schritt 5: Speichern und schlieBen der Abfrage
Speichern Sie die Abfrage und geben Sie ihr den Namen ,Medien_Medienart“. Dann schliel3en Sie
die Abfrage.

Schritt 6: Erstellen einer Abfrage, um eine weitere Tabelle hinzuzufiigen
1. Klicken Sie auf Abfrage in der Entwurfsansicht erstellen, um eine neue Abfrage zu 6ffnen.

2. Fugen Sie die Tabelle Untertitel in die Abfrage ein, wie Sie es in Schritt 2 getan haben. Aber
schliel3en Sie den Dialog Tabellen hinzufiigen nicht.

3. Fugen Sie die im Schritt 5 gespeicherte Abfrage Medien_Medienart zu dieser Abfrage
hinzu.

1. Klicken Sie auf Abfragen bei der Auswahl Tabelle Abfragen im oberen Abschnitt des
Dialogs Tabelle oder Abfrage hinzuftigen.

2. Klicken Sie auf die gespeicherte Abfrage Medien_Medienart.
3. Klicken Sie auf Hinzufligen und dann auf Schlieen.

4. Verbinden sie aus der Tabelle Untertitel das Feld Medien_ID mit dem Feld /D aus der
Abfrage Medien_Medienart

5. Bearbeiten Sie die Verbundeigenschaften wie unter Schritt 3 beschrieben. Als beteiligte
Tabellen werden jetzt Medien_Medienart und Untertitel gelistet. Der Verbund muss so
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gesetzt werden, dass alle Datensatze aus Medien_Medienart erscheinen, auch wenn sie
keine Untertitel haben.

Schritt 7: Hinzufligen von Feldern zur Abfrage
Alle Felder aus Medien_Medienart bis auf das Feld ,ID" und die Felder Untertitel und Laenge aus
Untertitel werden wie in Schritt 4 zusammengeflgt.

Schritt 8: Sortieren der Abfrage
1. Gehen Sie mit der Maus unterhalb des Feldes ,Autor” auf das Auswabhlfeld ,Sortierung".

2. Wabhlen Sie ,Aufsteigend
3. Gehen Sie entsprechend mit dem Feld ,Titel* vor.

Fur die Sortierung ist die Position innerhalb der Abfrage wichtig. Das weiter vorne
positionierte Feld wird bei der Sortierung als erstes berlcksichtigt. Wirde also Titel
Hinweis vor Autor stehen, so wirde zuerst nach dem Titel sortiert.

Dies ist lediglich eine Einschrankung durch die GUI, die die Position zur Erstellung
des SQL-Codes benutzt.

Schritt 9: SchlieBen und speichern der Abfrage
Speichern Sie die Abfrage unter dem Namen ,Medien_komplett* und schliel3en Sie sie (Siehe
Schritt 5).

Die Abfrage kann jetzt z.B. als Grundlage fiir ein Suchformular genutzt werden. So kann dann
auch der Inhalt gefunden werden, der in unserem Eingabeformular innerhalb eines Subformulars
lag.

Eine einfachere Suchfunktion, wie sie haufig im Internet genutzt wird, wird anhand von Makros im
Base-Handbuch erklart.

Im Folgenden wird die Nutzung der Abfrage fiir einen Bericht beschrieben.

Abfragen konnen wesentlich komplexer sein, als in dem Beispiel aufgezeigt.
. . Funktionen und Kriterien wurden bisher nicht bertcksichtigt. Weitere Eingaben sind
Hinweis teilweise nur innerhalb des eigentlichen SQL-Codes moglich.

Komplexere Abfragen behandelt das Base-Handbuch.

Berichte erstellen

Mit dem Report Builder kbnnen recht komplexe Berichte erstellt werden. Die Berichte werden
standardmaRig als Textdokument (*.odt) erstellt. Eine Erstellung als Tabellenkalkulationsdokument
(*.ods) ist ebenfalls moglich. Im Folgenden wird schrittweise die Erstellung eines Berichtes fur die
Datenbank Medien_Sammlung erklart.

Rufen sie dazu Bericht in der Entwurfsansicht erstellen auf.
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Abbildung 41: Editorfenster des Report Builders

Es offnet sich das Editorfenster. Auf der rechten Seite werden die zur Zeit wahlbaren
Eigenschaften angezeigt. Das Fenster in der Mitte zeigt nach Wahl der Datenquelle an, welche
Felder dem Bericht hinzugefligt werden kénnen. Zu Beginn zeigt der Report Builder
standardmaRig Bereiche fir die Kopfzeile, die Ful3zeile und die Details des Berichtes an.

1.
2.
3.

Wabhlen Sie bei Daten — Art des Inhaltes — Abfrage.
Wabhlen Sie als Inhalt die Abfrage Medien_komplett.
Rufen Sie die Sortierungsfunktion des Berichtes auf.

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Fengter Hilfe
&= ) = EI @ .
G| la) asc me s | =

[

-

Sortisrung und Gruppierung (Strg+G)
te3e4 8 Allgemein |Daten

=l Seitenkopf - | Art des Inhaftes..........

-
[

Abbildung 42: Symbol Sortierung und Gruppierung

Wahlen Sie in dem gedffneten Fenster zuerst das Feld Autor und dann das Feld Titel aus.

Es erscheinen auf der linken Seite des Report Builders zusétzlich die Bereiche ,Autor Kopf*
und ,Titel Kopf“.

Wabhlen Sie Fir die Gruppe ,Titel* bei den Eigenschaften Gruppenfu vorhanden
(Abbildung 43).
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Gruppenaltionen @ Q}' %€

Eigenschaften
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Gruppenirteryall 1

Zusammenhaten  [pejn

<

Hilfe

WWahlen Sie ein Feld aus oder geben Sie
einen Ausdruck sin, nach dem sortiert oder
gruppiert werden sell.

Abbildung 43: Dialog Sortierung und Gruppierung

7. SchlieBen Sie das Fenster ,Sortierung und Gruppierung".
8. Markieren Sie den Bereich ,Autor Kopf*.

Manchmal scheint der Bereich markiert, aber das Feld wird trotzdem in einen
Hinweis anderen Bereich eingefiigt. Driicken sie einfach ,Entf‘, da das gerade eingefiigte
Feld ja noch markiert ist und markieren Sie den Bereich noch einmal..

9. Fugen Sie Uber das Fenster ,Feld hinzufigen“ das Feld ,Autor* durch Doppelklick hinzu
(Abbildung 44).

@ Feld hinzufiigen: Medien_k X

izl an S | Einfiigen

SALtor
Cover
E_Jahr
Lasnge
Medienart
Titel
Untertitel

Hilfe

Markieren Sie die Felder, die in den
Bereich der “orlage eingeflgt
werden sollen und klicken Sie
dann Einflgen oder dricken Sie
Enter.

Abbildung 44: Dialog Feld hinzuftigen

10. Markieren Sie den Bereich , Titel Kopf“. Fligen Sie hier nacheinander alle Felder hinzu, die

nicht aus der Tabelle ,Untertitel* stammen: Titel, Medienart, E_Jahr und Cover.

11. Markieren Sie den Bereich ,Detail“. Fligen Sie hier nacheinander die Felder ,Untertitel* und

.Laenge" hinzu.
12. Alle Felder sind hinzugefugt. Schliel3en Sie das Fenster ,Felder hinzufiigen®.
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13.

Speichern Sie den Bericht ruhig jetzt schon einmal unter dem Namen ,Medien_komplett*
ab. Speichern Sie auch die Datenbank ab. Lassen Sie sich den Bericht ruhig einmal
anzeigen.

Ahnlich wie im Formulareditor kdnnen Sie jetzt die Rahmen und zugehérigen Texte
verschieben, vergroRern und verkleinern. Die Eigenschaften werden dazu jeweils
am rechten Fensterrand angezeigt. Allerdings lasst sich kein Rahmen Uber einen

Hinweis anderen legen. Auch lasst sich kein Rahmen positionieren, wenn in dem jeweiligen

14.

15.

16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

Bereich nicht genug Platz ist. Gegebenenfalls muss also mit der Maus der Bereich
vergroRRert werden. Auch die VergréfRerung des Bereiches lUber die Eigenschaften
ist moéglich, wenn der Bereich markiert ist.

Verandern sie zuerst einmal die Beschriftungen ,E_Jahr” zu ,Jahr* und ,Laenge” zu
.Lange*.

Auf jeden Fall stérend durfte die Anordnung der Beschriftungen ,Untertitel” und ,,Lange”
sein. Verschieben Sie diese Beschriftungen in den Bereich ,Titel Kopf“.

Ordnen Sie die Beschriftungen nebeneinander an.
Ordnen Sie die zugehorigen Textfelder nebeneinander an.

Verkleinern Sie jetzt vor allem den Bereich ,Detail* so, dass nur die Textfelder fur
~Untertitel“ und ,Laenge" Platz haben. Dadurch wird spéater eine Tabellenansicht erzeugt,
da der Bereich ,Detail” so oft wiederholt wird bis kein Datensatz fir die Gruppe mehr
vorhanden ist.

Flgen Sie im Bereich ,Seitenkopf* die Beschriftung ,Medienverzeichnis komplett* ein. Die
Texteingabe erfolgt in den Eigenschaften am rechten Teil des Editors.

Fugen Sie im Bereich ,Titel FuR* eine waagrechte Linie ein (Einfligen - waagerechte
Linie) . Sollte die Linienfunktion nicht ordnungsgeman funktionieren (leider in LibreOffice
3.3.4 der Fall), so kann eine waagerechte Linie auch tber ein Beschriftungsfeld erstellt
werden.

Fugen Sie im Bereich ,Seitenful3* Uber Einfliigen — Seitennummern eine Seitennummer
ein.

Fugen Sie ebenfalls im Bereich ,Seitenful?“ tber Einfligen - Datum und Zeit das Datum
ein, damit klar ist, zu welchem Zeitpunkt der Bericht erstellt wurde.

Speichern Sie den Bericht ab.

Ein Bericht muss gegebenenfalls immer wieder nachjustiert werden. So kann es
sein, dass Felder zu klein sind um den Inhalt komplett zu fassen, Abstande im

Hinweis tatsachlichen Bericht anders aussehen als geplant usw. Deswegen immer wieder

nach einigen Anderungen im Entwurf abspeichern, auch die Datenbank
abspeichern und danach den Bericht einmal zum Ausfihren aufrufen.
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Abbildung 45: Der komplette Berichtsentwurf mit allen Formatierungen

Zugriff auf andere Datenquellen

LibreOffice erméglicht es, auf Datenquellen zuzugreifen und diese in LibreOffice-Dokumente
einzubinden. Ein Serienbrief zum Beispiel verknlpft ein externes Dokument, das eine Liste mit
Namen und Adressen beinhaltet, mit einem Brief, wobei fur jeden Eintrag eine Kopie des
Schreibens erstellt wird.

Um auf eine Datenquelle zuzugreifen, bei der es sich nicht um eine ODB-Datei handelt, gehen Sie
folgendermal3en vor:

1. Datei - Neu - Datenbank 6ffnet den Datenbank-Assistenten.
2. Wabhlen Sie Verbindung zu einer bestehenden Datenbank herstellen. Klicken Sie auf

den Pfeil neben der Auswahlliste und wéahlen Sie die Datenbank aus. Klicken Sie auf
Weiter.

Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen und wahlen Sie die Datenbank. Klicken Sie
auf Weiter.

Ubernehmen Sie die Standardeinstellungen: die ,Datenbank soll angemeldet werden* und
die ,Datenbank soll zum Bearbeiten gedffnet werden®. Klicken Sie auf Fertigstellen.
Benennen Sie die Datenbank und speichern Sie diese an der Stelle lhrer Wahl.

Weitere Details finden Sie im Base-Handbuch.

Zugriff auf ein Tabellendokument als Datenquelle

Zugriff auf ein Tabellendokument ahnelt dem Zugriff auf andere Datenbanken:

1.
2.

Wahlen Sie Datei — Neu — Datenbank.

Wabhlen Sie Verbindung zu einer bestehenden Datenbank herstellen und
»1abellendokument” aus dem Auswahlmend.

Klicken Sie auf Durchsuchen, um die Tabelle zu finden, auf die Sie zugreifen méchten.
Wenn die Tabelle durch ein Passwort geschitzt ist, aktivieren Sie das Kontrollk&stchen
JPasswort erforderlich”. Klicken Sie auf Weiter.

Wenn die Tabelle einen Benutzernamen erfordert, geben Sie diesen ein. Wenn ein
Passwort erforderlich ist, geben Sie auch diesen ein. Klicken Sie auf Weiter.

44
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Mit dieser Methode fir den Zugriff auf ein Tabellendokument kénnen Sie nichts in
der Tabelle &ndern. Sie kbnnen nur den Inhalt der Tabelle betrachten, Abfragen
ausfuhren oder Berichte fiir die Daten erstellen, die bereits in das Tabellendokument
eingegeben wurden.

Hinweis Alle Anderungen in einer Tabelle missen in der Tabelle selbst vorgenommen
werden. Verwenden Sie dazu die Komponente Calc. Nach dem Andern und
Speichern des Tabellendokuments sehen Sie die Anderungen in der Datenbank.
Wenn Sie ein weiteres Blatt in Ihrer Tabelle erstellen und speichern, wird die
Datenbank eine neue Tabelle haben, wenn Sie das nachste Mal darauf zugreifen.

Registrierung von ODB-Datenbanken

Datenbanken, die mit Openoffice.org 2.x bzw. LibreOffice 3.x und spéter erstellt wurden, sind im
ODB-Format (OpenDocument Base) gespeichert. Andere Programme kénnen aber auch
Datenbanken in diesem Format bereitstellen. Die Registrierung einer ODB-Datenbank ist einfach:

1. Wabhlen Sie Extras - Optionen... - LibreOffice Base — Datenbanken.
Klicken Sie auf Neu...

Waéhlen Sie die zu registrierende Datenbank aus.

Achten Sie darauf, dass der eingetragene Namen korrekt ist.

Klicken Sie auf OK.

a bk owbd

Es kann sein, dass bei einer Aktualisierung von LibreOffice auf eine neuere Version
. . die Liste der registrierten Datenbank-Dateien verloren geht. Wenn das passiert,
Hinweis missen Sie die oben genannten Schritte wiederholen, um lhre Datenbanken in der
neuen Version von LibreOffice zu registrieren.

Datenquellen in LibreOffice verwenden

Wenn Sie eine registrierte Datenquelle haben — wie zum Beispiel ein Tabellendokument, ein
Textdokument, eine externe Datenbank oder eine andere akzeptierte Datenquelle — kénnen Sie die
Datenbank in anderen Komponenten von LibreOffice wie zum Beispiel in Writer oder Calc
verwenden.

Datenquellen betrachten

Um die verfiigbaren Datenquellen zu sehen, 6ffnen Sie ein beliebiges Dokument in Writer oder
Calc und driicken Sie F4 oder wéhlen Sie Ansicht —. Datenquellen aus dem Menu. Dadurch wird
eine Liste der registrierten Datenbanken angezeigt, welche die ,Bibliography” und jede andere
registrierte Datenbank beinhaltet. Fir die folgenden Schritte muss unsere erstellte Datenbank
Medien_Sammlung.odb registriert werden. Gehen Sie dazu wie in Registrierung von ODB-
Datenbanken beschrieben vor.

Um jede Datenbank einzeln zu betrachten, klicken Sie auf das Plus-Zeichen links neben dem
Datenbanknamen (Abbildung 46). Dadurch werden die Eintrage ‘Abfragen’ und 'Tabellen'
angezeigt. Klicken Sie auf das Plus-Zeichen neben den Tabellen, um die einzelnen Tabellen zu
sehen, die erstellt wurden und zur Verfligung stehen. Wenn Sie jetzt auf einen Tabellennamen
klicken, sehen Sie alle Eintrage, die die Datenbanktabelle beinhaltet.
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Abbildung 46: Datenbanken

Datenquellen bearbeiten

Einige Datenquellen kénnen im Dialog der Datenquellenansicht bearbeitet werden. Ein
Tabellendokument kann hier nicht bearbeitet werden. Ein Datensatz kann bearbeitet, hinzugefiigt
oder geldscht werden.

Die Daten werden auf der rechten Seite des Bildschirms angezeigt. Klicken Sie in das Feld, um
den Wert zu andern.

Unter den Datensétzen befinden sich funf kleine Schaltflachen. Mit den ersten vier Schaltflachen
bewegen Sie sich in den Datensatzen vor- oder riickwarts, an das Ende oder an den Anfang. Die
finfte Schaltflache ist mit dem kleinen Stern versehen und fligt einen neuen Datensatz ein.
Leuchtet der Stern nicht, kann kein Datensatz eingefligt werden.

l
Datensatztz |~.run 2 M| 4] r

Abbildung 47: Navigationsschaltflichen im Ansichtsfenster der Datenquellen

Zum Ldschen eines Datensatzes klicken Sie mit einem Rechtsklick auf den grauen Kasten links
der Zeile. Dadurch wird die Zeile vollstandig markiert. Wahlen Sie Zeilen I6dschen, um die
ausgewahlte Zeile zu entfernen.

Base zum Bearbeiten von Datensiatzen starten

Sie kbnnen Base jederzeit vom Ansichtsfenster flr Datenquellen aus starten. Klicken Sie lediglich
mit rechts auf eine Datenbank oder das Symbol einer Tabelle oder Abfrage und wéhlen Sie
Datenbankdatei bearbeiten... Sobald Base gestartet ist, konnen Sie Tabellen, Abfragen,
Formularen oder Berichte bearbeiten, ergéanzen oder l6schen.

Datenquellen in Writer und Calc verwenden

Daten kdénnen aus den Tabellen des Datenquellenfensters in Writer- und Calc-Dokumenten
platziert werden. In Writer kdnnen die Werte verschiedener Felder eingefligt werden oder eine
ganze Tabelle kann in einem Writer-Dokument erstellt werden. Ein Ublicher Weg, um eine
Datenquelle zu nutzen, ist der Serienbrief.

Wahlen Sie Extras — Serienbrief-Assistent... oder klicken Sie auf die Schaltflache
Serienbrief im Ansichtsfenster der Datenquelle, um den Serienbrief-Assistenten zu
starten. Dieser fuhrt Sie durch die Erstellung eines Serienbriefdokumentes. Mehr
dazu im Kapitel 11 im Writer-Handbuch.

Hinweis
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Writer-Dokumente

Um in einem Writer-Dokument ein Feld aus einer Tabelle einzufiigen, die im Datenquellenfenster
gedffnet ist, klicken Sie auf den Namen des Feldes (graues Feld am oberen Rand des
Listenfeldes) und ziehen Sie mit der gedriickten linken Maustaste das Feld auf das Dokument. In
einem Writer-Dokument wird es als <FELD> erscheinen, wobei <FELD> den Namen des
gezogenen Feldes beinhaltet.

In einem Beispiel sollen die Titel eines bestimmten Autors in einem Text dargestellt werden.

1.

Offnen Sie die Liste der Datenquellen (F4) und wahlen Sie die Tabelle ,Medien* in der
Datenbank ,Medien_Sammlung*.

Verwenden Sie diesen Beispielsatz: ,Von (Autor) habe ich in die Datenbank ,(Titel)* aus
dem Jahr (E_Jahr) aufgenommen.” Lassen Sie die Worte in Klammern aus.

Klicken Sie auf den Namen des Feldes Autor im Datenquellenfenster und ziehen Sie es an
die richtige Stelle im Satz (Autor). Das Ergebnis sieht so aus: ,Von <Autor> habe“. Wenn
die Feldhinterlegungen eingeschaltet sind (Ansicht — Markierungen), hat <Autor> einen
grauen Hintergrund. Sonst ist es nicht sofort als Feld erkennbar.

Fullen Sie die weiteren Licken. Stellen Sie sicher, dass Sie die richtigen Abstande
zwischen den Feldnamen und den Worten vor und nach den Feldnamen haben.

Endergebnis: ,Von <Autor> habe ich in die Datenbank ,<Titel>* aus dem Jahr <E_Jahr>
aufgenommen.”

Hinzuftigen von Daten zu den Feldern des Satzes:

- Klicken Sie auf das graue Feld auf der linken Seite der Zeile der Daten, die Sie
hinzufiigen mdchten. Diese Zeile sollte wie in der zweiten Zeile der Abbildung 48
hervorgehoben sein.

- Klicken Sie auf das Symbol Daten in Felder der Symbolleiste Tabellenansicht
(Abbildung 48). Dies flillt die Felder mit den Daten aus der Zeile, die Sie gewahlt
haben.

- Markieren Sie eine andere Datenzeile und klicken Sie dann wieder auf das Symbol
Daten in Felder. Die Daten im Beispielsatz &ndern sich auf die Daten in dieser
markierten Zeile.

- Speichern Sie das Dokument, wenn Sie es als Beispiel spéater verwenden mdchten.
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Abbildung 48: Datenauswahl im Datenquellenfenster

Das Hinzufligen von Daten in Tabellenform ist ein wenig einfacher und bendétigt meist weniger
Schritte. Einige der Schritte sind ganz &hnlich.

1.

2.

Navigieren Sie zu der gewlnschten Stelle, an der Sie die Tabelle einfiigen wollen und
setzen Sie den Cursor.

Strg+Klicken Sie auf den Datensatzmarkierer (das graue Feld auf der linken Seite der
Tabelle) jeder Zeile der Datenquelle, die Sie als Zeile in der Tabelle haben wollen, wenn die
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Zeilen nicht hintereinander liegen. Um aufeinander folgende Zeilen auszuwahlen, klicken
Sie auf das graue Feld auf der linken Seite der oberen gewiinschten Zeile und

Shift+Klicken Sie auf die unterste gewiinschte Zeile.

3. Klicken Sie auf das Symbol Daten in Text, um den Dialog Datenbankspalten einfliigen

(Abbildung 49) zu 6ffnen.

|'a Datenbankspalten einfiigen [x
Daten einfigen als: () Eelder (0 Text
Tahbelle
Datenbankspalten Tabellenspalte(n)
Cover | ¥ | Autor
D ———  Titel
Medignart_ID | 2 | E_Jahr
<
[«
Farmat
@ Aus Datenbank Tabelleniberschrift ginfiigen [ Eigenschaften... |
Standard @ Spaltenamen Ubernehmen |W|
1 Mur Zeile erstellen
| 0K || Abbrechen | | Hife |

Abbildung 49: Dialog Datenbankspalten einfligen

4. Bewegen Sie die gewinschten Felder lhrer Tabelle mittels der Pfeilschaltflachen aus der

Liste Datenbankspalten in die Auswahl der Liste Tabellenspalte(n).

a. Wabhlen Sie die einzelnen Felder, die Sie bendtigen, in der von lhnen gewiinschten
Reihenfolge aus und klicken Sie auf den einzelnen Pfeil nach rechts.

b. Wenn Sie alle Felder verwenden méchten, verwenden Sie den doppelten Pfeil nach
rechts. Die Reihenfolge der Felder in der Tabelle, die Sie erstellen, ist die gleichen wie

in der Tabelle der Datenquelle.

c. Zum Entfernen eines einzelnen Feldes aus der Liste Tabellenspalte(n) markieren Sie

den Eintrag und klicken auf den Pfeil nach links.

d. Um die Tabelle zu leeren, klicken Sie auf den Doppelpfeil, der zur linke Seite zeigt.

5. Sie kénnen die Gestaltung der Tabelle durch Klicken auf Autoformat verandern (Beispiel:
Abbildung 50). Fur unser Beispiel ist hierbei wichtig, dass bei den Zusatzen das
»Zahlenformat* abgewahlt wird, da sonst der Text nicht dargestellt wird.

6. Klicken Sie auf OK. Speichern Sie das Dokument.
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Abbildung 50: Autoformat mit Zusétzen

Calc-Tabelle

Es gibt zwei Mdglichkeiten, Daten in der Tabellenkalkulation Calc einzugeben. Bei der ersten
Mdglichkeit werden die Daten in die Zellen einer Tabelle eingegeben. Die andere Moglichkeit
erstellt Datensatze in der Tabelle so wie sie in einem Datenbankformular erstellt werden. Wahrend
Sie direkt auf die Daten in den Zellen der Tabelle zugreifen kdnnen, kdnnen Sie nur die Daten in
den Datensatzen sehen, die in der Tabelle eingegeben wurden.

Zum Eingeben von Daten direkt in die Zellen einer Tabelle verwenden Sie das Symbol Daten in
Text, das schon zur Erstellung einer Tabelle in einem Writer-Dokument verwendet wurde. Dennoch
gibt es bei beiden Situationen Unterschiede.

Die Schritte sind einfach:
1. Klicken Sie auf die Zelle der Tabelle, die der obere linke Bereich Ihrer Daten einschlieflich
der Spaltennamen werden soll.
2. Verwenden Sie F4, um das Fenster Datenquellen zu 6ffnen, und wahlen Sie die Tabelle,
deren Daten Sie verwenden mdchten.
3. Markieren Sie die Datenzeilen, die Sie Ihrer Tabelle hinzufligen wollen:

- Klicken Sie auf das graue Feld auf der linken Seite der Zeile, die Sie auswéhlen
mochten, wenn Sie nur eine Zeile auswahlen wollen. Diese Zeile ist markiert.

- Um mehrere Zeilen auszuwahlen, halten Sie die Strg-Taste gedrickt, wahrend Sie auf
die grauen Felder der Zeilen klicken, die Sie brauchen. Diese Zeilen werden
hervorgehoben.

- Um alle Zeilen zu wahlen, klicken Sie auf das graue Feld in der linken oberen Ecke.
Alle Zeilen werden hervorgehoben.

4. Klicken Sie auf das Symbol Daten in Text, um die Daten in die Zellen der Tabelle
einzufiigen.
5. Speichern Sie die Tabelle.
Fur das Hinzufiigen von Datensétzen innerhalb einer Calc-Tabelle muss im Fenster

Datenquellen die Tabelle, die Sie verwenden méchten, gedffnet sein. Die weiteren Schritte gehen
folgendermalien:

1. Klicken Sie auf das obere graue Feld mit dem Feldnamen fir die Tabelle, das ID-Feld.

2. Fassen und ziehen Sie das graue Feld fur die Tabelle des ID-Felds an die Stelle, an der Sie
den Datensatz in der Tabelle angezeigt haben wollen. Es erscheint der Feldname und ein
Textfeld fir die Daten.
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3. Wiederholen Sie den Vorgang, bis Sie alle Felder, die Sie brauchen, geordnet haben.

4. Benennen und speichern Sie die Tabelle. In diesem Zustand liegen voneinander
unabhangige Felder der Datenbank auf dem Tabellenblatt.

5. Kilicken Sie auf eine Zeile der Tabelle im Datenquellenfenster.

6. Ziehen Sie die Daten des ID-Felds der ausgewdahlten Zeile auf das Textfeld fur die ID der
Calc-Tabelle. Das Symbol Sichern wird aktiviert.

7. Klicken Sie auf das Symbol Datei bearbeiten, um die Calc-Tabelle in schreibgeschitzt
umzuandern. Klicken Sie auf Speichern, wenn Sie gefragt werden, ob Sie die Datei
speichern moéchten. Die Formularsymbole auf dem Tabellenblatt gehoéren jetzt alle zu einem
gemeinschaftlichen Formular.

8. Das Fenster Datenquellen wird ausgeblendet und die Felder in der Tabelle sind mit Daten
aus der Zeile gefillt, die Sie ausgewahlt haben. AuRerdem erscheint nun die Symbolleiste
Formular-Navigation am unteren Rand der Tabelle (Abbildung 51).

[4 Datensatz [2 | von 2 H 4 » b b & = 3

Abbildung 51: Navigationsschaltflichen eines Formulars

9. Klicken Sie auf die Pfeile auf der Symbolleiste Formular-Navigation, um die verschiedenen
Datensatze in der Tabelle anzuzeigen. Die Zahl im Feld andert sich, wenn Sie die Nummer
des Datensatzes andern, indem Sie einen Pfeil anklicken. Die Daten in den Feldern &ndern
sich entsprechend den Daten der jeweiligen Datensatznummer.

10. Auf diesem Weg wurde ein einfaches Formular erstellt. Jetzt ist die Eingabe von Daten
innerhalb eines Tabellenblattes mdglich. Dies gilt auch fir die Eingabe von Bildern, die in
Datenbanktabellen direkt nicht eingefligt werden kénnen.
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Anhang

Datentypen der in Base eingebauten HSQLDB

Die in eckigen Klammern gesetzte Bezeichnung ist die, die in der Datenbank abgespeichert wird.
Die Datentypen haben teilweise unterschiedliche Maximalgrof3en (Zahlen).

— Je kleiner die Grol3e ist, desto weniger Platz wird gebraucht.

— Starre Grolien beschleunigen den Aufruf von Datensatzen, da sie einfacher zu verwalten

sind.

— Bei Zahlen mit Nachkommastellen bestimmt die Zahl der moglichen Nachkommastellen

den Speicherverbrauch.

— Die MaximalgrofRe fur unbeschrankte FeldgréRen ist 2 GByte

Zeichenketten, Text
Text [ VARCHAR ]

Text [ VARCHAR_IGNORECASE ]

Text (fix) [ CHAR ]

Memo [ LONGVARCHAR ]

Bis zur angegebenen maximalen Zeichenlange, weniger
eingegebene Zeichen nehmen weniger Platz ein.

Wie VARCHAR, aber GroR3- und Kleinschreibung wird beim
Suchen und Sortieren ignoriert.

Text mit genau festgelegtem angegebenem Speicherplatz.
Der Speicherplatz wird auch bei weniger Zeichen ausgefullt.

Sehr lange Texte, Lange nicht vorgegeben.

Ganzzahlen ohne Nachkommastellen

Tiny Integer [ TINYINT ]

Small Integer [ SMALLINTEGER ]

Integer [ INTEGER ]
Bigint [ BIGINT ]

Dezimalzahlen
Zahl [ NUMERIC ]

Dezimal [ DECIMAL ]

FlieBkommazahlen
Float [ FLOAT ]

Double [ DOUBLE ]
Real [ REAL ]

Wahrheit
Ja/Nein [ BOOLEAN ]

Datum und Zeit
Datum [ DATE ]

Zeit [ TIME ]
Datum/Zeit [ TIMESTAMP |

Binér

1 Byte, von -128 bis + 127
2 Byte, von -32.768 bis +32.767
4 Byte, von -2.147.483.648 bis +2.147.483.647

8 Byte, von -9.223.372.036.854.780.000 bis
+9.223.372.036.854.779.999

Wertebereich beliebig, Platzbedarf 1 Byte pro Ziffer + 2 Byte
Verwaltung

Wie Zahl [ NUMERIC ]

8 Stellen Genauigkeit, Platzbedarf 4 Byte
16 Stellen Genauigkeit, Platzbedarf 8 Byte
Wie Double [ DOUBLE ]

1 oder 0, zusatzlich NULL (enthalt nichts)
Datum, Formatierung durch die GUI

Zeit, Stunden:Minuten:Sekunden, Formatierung durch GUI

Datums und Zeitwert in einem, Formatierung durch GUI
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Bild [ LONGVARBINARY ]

Binarfeld [ VARBINARY ]
Binarfeld (fix) [ BINARY ]
Other [ OTHER ]

Datenbank interpretiert diese Daten nicht, Wertebereich

beliebig

Wie Bild [ LONGVARBINARY ]
Wie Bild [ LONGVARBINARY ]
Wie Bild [ LONGVARBINARY ]

Tastencodes fiir Linux (fiir Sonderzeichen in Kombination mit der Taste

LAlt Gr*)

Die folgenden Tastencodes bilden nur einen kleinen Ausblick fir Tastencodes unter Linux. Je nach
zusatzlich gewahlter Codierung und Einstellung der Tastenzahl kénnen noch weitere Zeichen

dargestellt werden.

o "l i, %8 £%$ v % %|& %/ %B|( ™)t = °|2 ¢&| .
A 'l 112 213 34 %|5 % 6 -7 {|8 97106 }|B\|",
Q QW ULE €R®@|T F|Z ¥ U1+ I 100/PPDP U ° * "~
g @wle €r |t €z «—ju!l |l -0e|ppji, [+ ~
A ES B3 DDPF 26 NDHH| K &L £/0 oA ~|" ~
a ®(s /d o|f d gn h h|j k k|1 |6 ~ a n # '
> ]y » X «|/CO|V , B ' |N "' ° 1, x| =+ |_ -
< ||y »  x «|lc ¢|v , b “|n " [T o | = -

Die folgenden Tasten zeigen erst einmal keine Reaktion, wenn in der Tastatureinstellung

zusammengesetzte Zeichen mit Akzenten (wie zum Beispiel ,&“) angewéhlt sind:
YL 0,0,%,+,3,),0(Punkt unter Buchstaben),0,A,4,'(iber dem #).
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