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Copyright

Dieses Dokument unterliegt dem Copyright © 2010-2024. Die Beitragenden sind unten aufgefihrt.
Sie durfen dieses Dokument unter den Bedingungen der GNU General Public License
(http://www.gnu.org/licenses/gpl.html), Version 3 oder hoher oder der Creative Commons
Attribution License (https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/) Version 4.0 oder hdher,
verandern und/oder weitergeben.

Warennamen werden ohne Gewabhrleistung der freien Verwendbarkeit benutzt.

Fast alle Hardware- und Softwarebezeichnungen sowie weitere Stichworte und sonstige Angaben,
die in diesem Buch verwendet werden, sind als eingetragene Marken geschutzt.

Da es nicht moglich ist, in allen Fallen zeitnah zu ermitteln, ob ein Markenschutz besteht, wird das
Symbol (R) in diesem Buch nicht verwendet.

Mitwirkende/Autoren

Harald Berger
Gerald Geib
Harald Kdster
Frank Kruger
Jochen Schiffers

Englisches Originaldokument

Dieses Kapitel wurde urspriinglich aus dem Englischen Ubersetzt und basiert auf dem "Writer
Guide 7.5 - Chapter 11, Images and Graphics".
Autoren dieses Kapitels sind:

Jean Hollis Weber

Kees Kriek

Bruce Byfield

Gillian Polack

Jamie Eby

Ron Faile Jr.

Barbara Duprey

Colleen Hayes

John A Smith

Rickmeldung

Kommentare oder Vorschlage zu diesem Dokument kdnnen Sie in deutscher Sprache an die
Adresse discuss@de.libreoffice.org senden.

Vorsicht

Alles, was an eine Mailingliste geschickt wird, inklusive der E-Mail-Adresse und
anderer personlicher Daten, die die E-Mail enthélt, wird 6ffentlich archiviert und kann
nicht geldscht werden. Also, schreiben Sie bitte mit Bedacht!
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Datum der Veréffentlichung und Softwareversion

Veroffentlicht am 29.02.2024. Basierend auf der LibreOffice Version 24.2.
Andere Versionen von LibreOffice konnen sich im Aussehen und der Funktion unterscheiden.

Verwendung von LibreOffice unter macOS

Einige Tastenbelegungen und Menieintradge unterscheiden sich zwischen der Macintosh-Version
und denen fur Windows- und Linux-Rechner. Die unten stehende Tabelle gibt Ihnen einige
grundlegende Hinweise dazu. Eine ausfuhrlichere Aufstellung dazu finden Sie in der Hilfe der
jeweiligen Komponente.

In Windows/Linux  entspricht unter macOS  Effekt

Menu
Extras > Optionen

LibreOffice > Einstellungen Zugriff auf die Programmoptionen

CTRL+KLICK und/oder
RECHTSKLICK RECHTSKLICK je nach Offnen eines KontextmenUs
Einstellungen

Tastenkurzel in Verbindung mit anderen

STRG (Steuerung) # (Command) Tasten
ALT ~c und/oder Alt oder Option Eigzkﬂrzel in Verbindung mit anderen
Offnen der Formatvorlagen in der

F11 T Seitenleiste
Synonyme
In diesem Dokument verwendete Synonyme:

far in diesem Dokument verwendet

Abschnitt Bereich
Deck Bereich
Dialogfeld, Dialogbox Dialog
Anfasser (Punkte am Ende einer Symbolleiste)  Griff(e)
Meniileiste, Hauptmend, Menl
Register, Reiter Tab
Tabulator Tabulator
Objektpunkte (quadratisch, rund, oval) Ziehpunkte

Sie sehen vielleicht etwas anderes

LibreOffice lauft auf Windows, Linux, Mac OS X, FreeBSD und anderen Unix-Varianten, von
denen jedes Betriebssystem unterschiedliche Versionen hat und kann von den Nutzern beztglich
Schriftarten, Farben und Themen angepasst werden.

Die Bilder in diesem Handbuch wurden mit hellem Thema in Windows 10 erstellt. Das LibreOffice
Thema entspricht der Werkseinstellungen.
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Einfliihrung

Sie kénnen Grafik- und Bilddateien, einschliel3lich Fotos, Zeichnungen und gescannte Bilder in
Writer-Dokumenten einfligen. Writer kann verschiedene Vektor- (Strichzeichnungen) und
Rasterdateiformate (Bitmaps) importieren.

Es gibt folgende Grundtypen von Grafiken in Writer:
* Bilddateien, beispielsweise Fotos, Zeichnungen und gescannte Bilder
+ Diagramme, die mit den Zeichenwerkzeugen von LibreOffice erstellt wurden
« Mit Clipart oder Fontwork erstellte Grafiken
+ Diagramme, die mit der Calc-Komponente von LibreOffice erstellt wurden

Dieses Kapitel behandelt Bilder, Diagramme und Grafiken. Anweisungen zum Erstellen von
Diagrammen finden Sie im Handbuch Writer ,Kapitel 19 - Tabellen, Diagramme und andere
Objekte". Ausfiihrlichere Beschreibungen zur Arbeit mit Zeichenwerkzeugen finden Sie im
Handbuch Draw. Weitere Informationen Gber Diagramme finden Sie im Handbuch Calc.

Bilder erstellen und bearbeiten

Sie kénnen Bilder mit einem Grafikprogramm erstellen, einscannen, aus dem Internet
herunterladen (stellen Sie sicher, dass Sie die Erlaubnis haben, sie zu verwenden) oder mit einer
Digitalkamera aufgenommene Fotos verwenden. Writer kann verschiedene Vektorbilder
(Strichzeichnungen) importieren und solche Bilder drehen und spiegeln. Writer unterstitzt auch
Rasterdateiformate (Bitmaps), von denen die gangigsten GIF, JPG, PNG und BMP sind. In der
Hilfe finden Sie eine vollstandige Liste.

Writer kann auch SmartArt-Bilder aus Microsoft Office-Dateien importieren. So kann Writer
beispielsweise eine Microsoft Word-Datei 6ffnen, die SmartArt-Bilder enthalt und Sie kénnen
Writer zum Bearbeiten der Bilder verwenden.

Um Fotos und andere Bitmap-Bilder zu bearbeiten, verwenden Sie einen Bitmap-Editor. Fir die
Bearbeitung von Strichzeichnungen verwenden Sie ein Vektorzeichenprogramm. Sie brauchen
keine teuren Programme zu kaufen. Fur viele Grafiken ist LibreOffice Draw ausreichend. Open-
Source-Tools wie GIMP (Bitmap-Editor) und Inkscape (Vektorzeichenprogramm) sind
hervorragend. Diese und viele andere Programme funktionieren unter Windows, macOS und
Linux.

Bei der Auswahl oder Erstellung von Bildern sollten Sie unter anderem auf die Bildqualitat achten
und darauf, ob das Bild in Farbe oder in Schwarz-Weif3 (Graustufen) gedruckt werden soll.

Fur beste Ergebnisse:

* Erstellen Sie Bilder mit den genauen Abmessungen, die fir das Dokument erforderlich sind
oder verwenden Sie ein geeignetes Grafikprogramm, um Fotos und grof3e Zeichnungen
auf die erforderlichen Abmessungen zu skalieren. Skalieren Sie Bilder nicht mit Writer,
auch wenn Writer Giber entsprechende Werkzeuge verfligt, da die Ergebnisse
mdglicherweise nicht so klar sind, wie Sie es winschen.

* Fuhren Sie alle anderen erforderlichen Bildmanipulationen (Helligkeit und Kontrast,
Farbbalance, Zuschneiden, Konvertierung in Graustufen usw.) in einem Grafikpaket und
nicht in Writer durch, obwohl Writer tUber die entsprechenden Werkzeuge verfiigt, um viele
dieser Aufgaben zu erledigen.

* Wenn das Dokument nur fur die Verwendung am Bildschirm bestimmt ist, besteht keine
Notwendigkeit, Bilder mit einer hohen Auflésung von 300 oder mehr dpi (dots per inch) zu
verwenden. Die meisten Computermonitore arbeiten mit einer Auflésung zwischen 72 und

Bilder erstellen und bearbeiten 6


https://de.libreoffice.org/get-help/documentation/
https://de.libreoffice.org/get-help/documentation/
https://de.libreoffice.org/get-help/documentation/
https://de.libreoffice.org/get-help/documentation/

96 dpi; eine Verringerung der Auflosung (und der Dateigrof3e) hat keine negativen
Auswirkungen auf die Darstellung.

Bilder fiir den SchwarzweiRdruck vorbereiten

Wenn Farbbilder in Graustufen gedruckt werden sollen, vergewissern Sie sich, dass alle
angrenzenden Farben einen guten Kontrast aufweisen und ausreichend dunkel gedruckt werden.
Testen Sie dies, indem Sie auf einem Schwarz-Weil3-Drucker mit einer Graustufeneinstellung
drucken. Besser noch: Andern Sie den ,Modus" des Bildes auf Graustufen, entweder in einem
Bildbearbeitungsprogramm oder in Writer selbst (siehe Abbildung 17, Seite 25).

Das folgende Diagramm sieht zum Beispiel gut in Farbe aus. Der Kreis ist dunkelrot und das
Quadrat ist dunkelblau. In Graustufen ist der Unterschied zwischen den beiden nicht so deutlich.
Ein drittes Element im Diagramm ist ein gelber Pfeil, der in Graustufen fast unsichtbar ist,
Abbildung 1.

Originalzeichnung Zeichnung in
In Farbe Graustufen gedruckt

Abbildung 1: Vergleich Farb- und Graustufenbild- siehe auch Abbildung 2

Das Andern der Farben des Kreises und des Pfeils (Abbildung 2) verbessert den Kontrast und die
Sichtbarkeit des resultierenden Graustufenbildes.

Originalzeichnung Zeichnung in
In Farbe Graustufen gedruckt

N- M-

Abbildung 2: Vergleich Farb- und Graustufenbild - siehe auch Abbildung 1

Wenn das Dokument nur in Schwarz-Weil3 gedruckt werden soll, kann man oft ein besseres
Ergebnis erzielen, wenn man Graustufenfullungen oder Muster und keine Farbfullungen wahlt.

Bilder erstellen und bearbeiten



Bilder zu einem Dokument hinzufiigen

Bilder kénnen auf verschiedene Weise in ein Dokument eingefiigt werden:
* durch Einfligen einer auf lInrem Computer gespeicherten Bilddatei
» direkt aus einem Grafikprogramm oder
* von einem Scanner
* durch Ziehen aus der internen Galerie oder
* durch Kopieren und Einfligen aus einer auf lInrem Computer angezeigten Quelle.

Einfligen einer Bilddatei

Wenn das Bild als Datei auf dem Computer gespeichert ist, kbnnen Sie es mit einer der folgenden
Methoden in ein LibreOffice-Dokument einfigen.

Ziehen und Ablegen

Diese Methode, auch Drag&Drop genannt, bettet die Bilddatei in das Writer-Dokument ein (erstellt
eine Kopie davon). Um die Datei zu verknipfen, anstatt sie einzubetten, halten Sie beim Ziehen
des Bildes die Tasten STRG+UMSCHALT gedruickt.

Offnen Sie ein Dateiverwaltungsfenster und suchen Sie das Bild, das Sie einfiigen méchten.

Ziehen Sie das Bild in das Writer-Dokument. Eine hellgraue vertikale Linie markiert die Stelle, an
der das Bild abgelegt werden soll. Legen Sie es dort ab, wo es erscheinen soll.

Dialog ,,Bild einfiigen™
KLICKEN Sie im Writer-Dokument auf die Stelle, an der das Bild erscheinen soll.

Wahlen Sie im Menu Einfligen > Bild oder KLICKEN Sie auf das Symbol Bild einftigen... in der
Symbolleiste Standard.

Navigieren Sie im Dialog Bild einfligen zu der Datel, die Sie einfligen méchten und markieren Sie
diese.

Am unteren Rand des Dialogs (Abbildung 3) befindet sich die Option Verkniipfen. Wahlen Sie
Vorschaufenster, um eine Miniaturansicht des ausgewahlten Bildes auf der rechten Seite

anzuzeigen. KLICKEN Sie auf | Offnen|.

Hinweis

Wenn Sie die Option Verknipfen wahlen, erscheint ein Meldungsdialog wenn Sie auf
KLICKEN. Darin werden Sie gefragt, ob Sie das Bild stattdessen einbetten
mochten. Wahlen Sie | Verkniipfung beibehalten |, wenn Sie die Verkniipfung
winschen oder \ Bild einbetten |, wenn Sie modchten, dass das Bild in der Writer-Datei
gespeichert wird. Um zu verhindern, dass diese Meldung erneut angezeigt wird,
deaktivieren Sie die Option Beim Verkntipfen eines Bildes fragen am unteren Rand
der Meldung.

Bilder zu einem Dokument hinzufiigen 8



é Bild einfugen Vorschaufenster X

« v « _ Produktions-Vorlagen * Bilder Projekt k

Organisieren = Neuer Ordner

Bilder Projekt k

Bild_015_kJPG Bild_016_kJPG Bild_017_kJPG

b Bild_018_kijpa Bild_019_kJPG Bild_020_kJPG ¥
md- [ ] Verkniipfen

Dateiname: ‘Bild_D'lS_kJPG V‘ <Alle Bilder> (*bmp;*.dxf*emi -~

Rahmenvorlage: | Bilder ~ Abbrechen

Abbildung 3: Dialog ,Bild einfiigen”

Kopieren und Einfiligen

Uber die Zwischenablage kénnen Sie Bilder aus einem anderen LibreOffice-Dokument und aus
anderen Programmen in ein LibreOffice-Dokument kopieren. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie sowohl das Quelldokument als auch das Writer-Zieldokument.

Wahlen Sie im Quelldokument das zu kopierende Bild aus.

Kopieren Sie das Bild in die Zwischenablage.

Wechseln Sie zum Zieldokument.

KLICKEN Sie, um den Cursor an die Stelle zu setzen, an der das Bild eingefiigt werden soll.

S T

Driicken Sie STRG+V oder KLICKEN Sie mit der rechten Maustaste und wéahlen Sie
Einfliigen im Kontextmen( oder KLICKEN Sie auf das Symbol Einfligen in der Symbolleiste
Standard, um das Bild einzuftigen.

Vorsicht

Wenn die Anwendung, aus der das Bild kopiert wurde, geschlossen wird, bevor das
Bild in das Ziel eingefligt wird, kann das in der Zwischenablage gespeicherte Bild
verloren gehen.

Bilder zu einem Dokument hinzufiigen 9



Verkniipfung einer Bilddatei

Wenn die Option Verknlipfung im Dialog Bild einfiigen aktiviert ist, erstellt Writer eine Verknupfung
zur Bilddatei, anstatt eine Kopie des Bildes im Dokument zu speichern. Als Ergebnis wird das Bild
im Dokument angezeigt, aber wenn das Dokument gespeichert wird, enthélt die Datei nur einen
Verweis auf die Bilddatei, nicht das Bild selbst. Das Dokument und das Bild bleiben als zwei
getrennte Dateien bestehen und werden erst beim erneuten Offnen des Dokuments
zusammengefuhrt.

Das Verknipfen eines Bildes hat zwei Vorteile und einen Nachteil:

* Vorteil - Sie kdnnen die Bilddatei separat andern und das geanderte Bild wird beim
nachsten Offnen des Dokuments angezeigt. Dies kann ein groRer Vorteil sein, wenn Sie
(oder jemand anderes, beispielsweise ein Grafiker) Bilder aktualisieren.

* Vorteil - Die Verknupfung kann die Gré3e des Dokuments beim Speichern verringern, da
die Bilddatei selbst nicht enthalten ist. Allerdings ist die Dateigré3e auf einem modernen
Computer in der Regel kein Problem und LibreOffice kann mit recht gro3en Dateien
umgehen.

* Nachteil - Wenn Sie das Dokument an eine andere Person senden oder es auf einen
anderen Computer verschieben, missen Sie auch die Bilddateien mit einschlieRen, da der
Empfanger die verknipften Bilder sonst nicht sehen kann. Sie miissen den Speicherort der
Bilder festhalten und dafur sorgen, dass der Empfanger weil3, wo er sie ablegen muss,
damit die Verknipfung des Dokuments sie finden kann. Sie kénnen die Bilder
beispielsweise in einem Unterordner mit dem Namen Bilder (unter dem Ordner, der das
Dokument enthalt) ablegen; der Empfanger der Datei muss die Bilder in einen Unterordner
mit demselben Namen und an derselben Stelle in Bezug auf das Dokument ablegen. Siehe
Beispiel Abbildung 4.

Hinweis

Wenn Sie das gleiche Bild mehrmals in ein Dokument einfuigen, bettet LibreOffice nur
eine Kopie der Bilddatei ein.

€ » Enthalt Dokument mit verknipften Bild *

Enthalt Dokument mit verkniipften Bild £

Enthalt Bild fir Dokument mit verkiipften Bild _ T R

B b
ii.g

Enthalt Bild fir Dokument mit Dokument mit verkiipften Bild.odt
verkipften Bild

Abbildung 4: Windows - Ordner und Unterordner - Bild Verknlipfung

Bilder zu einem Dokument hinzufiigen 10



Verkniipfte Bilder einbetten

Wenn Sie die Bilder ursprunglich verlinkt haben, kdnnen Sie spater problemlos eines oder
mehrere von ihnen einbetten, wenn Sie dies mdchten.

1. Offnen Sie das Dokument in Writer und wéhlen Sie im Meni Bearbeiten > Externe
Verkniipfungen... aus.

2. Im Dialog Verkntipfungen bearbeiten (Abbildung 5) werden alle verkntipften Dateien
angezeigt. Wahlen Sie in der Liste Quelldatei die Dateien aus, die Sie von verknupft in
eingebettet &ndern méchten.

3. KLICKEN Sie auf die Schaltflache und im Dialog Bestétigung dann auf|Ja], um das
Einbetten des Bildes zu bestatigen.

Quelldatei Element Art Status

Bild_023_kJPG Manuell

Bestatigung X

(@) sol die gewahite Verknpfung wirklich geldscht werden?

Quelldatei file:///E/ LibO Doku Dokumentation/Writer/W11 Bilder und Grafiken /Bild_023 k.JPG
Element:
Typ: Bild

Aktualisieren:

Hilfe Andern... Losen Aktualisieren SchlieBen

Abbildung 5: Dialoge ,Verknipfungen bearbeiten” und ,Bestéatigung"”

Verkniipfung eines eingebetteten Bildes
Um ein Bild von eingebettet in verkniipft zu &ndern, gehen Sie wie folgt vor:

1. Stellen Sie sicher, dass Sie das Bild als separate Datei haben. Exportieren (speichern) Sie
ggf. das eingebettete Bild als Datei. Siehe weiter unten ,Bilder Exportieren”.

2. Wahlen Sie im Writer-Dokument das eingebettete Bild aus. KLICKEN Sie mit der rechten
Maustaste und wéahlen Sie im Kontextmeni Eigenschaften.

3. Wechseln Sie im Dialog Bild auf den Tab Drehung (Abbildung 6). Das Feld Dateiname der
Verknupfungsdatei ist bei einem eingebetteten Bild leer.

4. KLICKEN Sie auf die Schaltflache | Durchsuchen |, die sich rechts neben dem Feld
Dateiname der Verknuipfung befindet. Die Dateiverwaltung wird gedffnet. Suchen Sie die

zu verkniipfende Bilddatei, wahlen Sie sie aus und KLICKEN Sie dann auf|Offnen|. Der Pfad
zur ausgewahlten Datei wird nun im Feld Dateiname angezeigt.

5. KLICKEN Sie im Dialog Bild auf . Die eingebettete Datei wird nun durch eine verknupfte
Datei ersetzt.
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Abbildung 6: Dialog ,Bild - Drehung - Verknlipfung"”

Einfliigen eines Bildes mit Hilfe eines Scanners

Wenn ein Scanner an lhren Computer angeschlossen ist, kann Writer die Scananwendung
aufrufen und die gescannte Vorlage als Bild in Ihr Dokument einfliigen. Um diesen Vorgang zu
starten, wahlen Sie im Meni Einfiugen > Medien > Scannen > Quelle auswéhlen... aus. Wahlen
Sie die Scanquelle aus der Liste der verfigbaren Gerate aus. KLICKEN Sie dann in das Dokument,
in dass das Bild eingefuigt werden soll und wéhlen Sie, um die Scansoftware zu 6ffnen, in der Sie
die Einstellungen fir Bildqualitat, GroRe und andere Eigenschaften anpassen kénnen,

Abbildung 7.

Obwohl diese Vorgehensweise schnell und einfach ist, ist es unwahrscheinlich, dass Sie damit ein
qualitativ hochwertiges Bild in der richtigen Grof3e erhalten. Bessere Ergebnisse erzielen Sie
moglicherweise, wenn Sie das Material in ein Grafikprogramm scannen und es dort bearbeiten,
bevor Sie das daraus resultierende Bild in Writer einflgen.
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Abbildung 7: Dialog ,Scannen - Scansoftware"

Einfligen eines Bildes aus der Galerie

Die Galerie (Abbildung 8) bietet eine praktische Moglichkeit, wiederverwendbare Objekte wie
Grafiken und Sounds zu gruppieren, die Sie in lhre Dokumente einfligen kénnen. Die Galerie ist in
LibreOffice Writer, Calc, Impress und Draw verflgbar. Sie kénnen ein Objekt aus der Galerie in ein
Dokument kopieren oder verkntipfen.

Weitere Informationen tber die Galerie finden Sie im Handbuch Erste Schritte.
So fugen Sie ein Objekt aus der Galerie in ein Dokument ein:

1. KLICKEN Sie auf das Symbol Galerie in der Seitenleiste.

2. Wahlen Sie ein Thema aus der Liste aus.

3. Wahlen Sie ein Objekt mit einem einzigen KLICK aus.

4

Ziehen Sie das Bild in das Dokument oder KLICKEN Sie mit der rechten Maustaste auf das
Objekt und wahlen Sie im Kontextmenl Einfiligen.

5. Passen Sie die Grol3e des Bildes an und positionieren und verankern Sie es nach Bedarf;
siehe ,Positionierung von Bildern im Text" und ,Verankerung von Bildern®.
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Abbildung 8: Seitenleiste - Galerie

Positionierung von Bildern im Text

Wenn Sie ein Bild zu einem Textdokument hinzufligen, mussen Sie festlegen, wie das Bild im
Verhaltnis zum Text und zu anderen Bildern positioniert werden soll. Die Positionierung wird durch
vier Einstellungen gesteuert:

» Die Anordnung bezieht sich auf die Platzierung eines Bildes auf einer imaginaren Achse z.
Die Anordnung steuert, wie die Bilder tGbereinander oder relativ zum Text angeordnet
werden, Abbildung 9.

» Ausrichtung bezieht sich auf die Platzierung auf der vertikalen (y) oder horizontalen (x)
Achse eines Bildes in Bezug auf den gewahlten Ankerpunkt.

« Die Verankerung bezieht sich auf den Bezugspunkt fur die Bilder. Dieser Punkt kann die
Seite oder der Rahmen sein, in dem sich das Objekt befindet, ein Absatz oder sogar ein
Zeichen. Ein Bild hat immer einen Ankerpunkt.

* Der Umlauf des Textes bezieht sich auf das Verhaltnis von Bildern zum umgebenden Text.
Der Text kann das Bild auf einer oder beiden Seiten umschlielen oder vor
beziehungsweise hinter dem Bild gedruckt werden. Alternativ kann das Bild als eigener
Absatz oder einzelnes Zeichen behandelt werden.
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Abbildung 9: Die drei Achsen fiir die Anordnung und Ausrichtung

Die Einstellungen kénnen je nach Art der Grafik auf verschiedene Weise vorgenommen werden:

Uber das Menii Format > Verankern, > Umbrechen und > Anordnen (fir Bilder und
Zeichenobjekte).

Im Kontextmen, das angezeigt wird, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild
KLICKEN; dieses Menl enthélt auch ein Untermeni Objekte ausrichten.

Bei Bildern Uber das Kontextmeni Eigenschaften, auf dem Tab Position und Gréf3e und
Umlauf des Dialogs Bild. Die Anordnung oder Ausrichtung kénnen Sie nicht Uber diesen
Dialog steuern.

Bei Zeichnungsobjekten auf dem Tab Position und Gré3e des Dialogs Position und Gréf3e.
Um den Dialog zu 6ffnen, KLICKEN Sie mit der rechten Maustaste auf das Zeichenobjekt
und wahlen Sie im Kontextmenl Position und GréRe... aus.

Fur ein eingebettetes Objekt (beispielsweise ein Calc-Arbeitsblatt oder ein Draw-
Dokument) auf der Symbolleiste OLE-Objekt.

@ Hinweis

Wahrend alle in diesem Abschnitt besprochenen Positionierungstechniken auch fir
Rahmen gelten, ist der Konturumbruch fir Rahmen nicht mdglich.

Anordnen von Bildern

Ein Bild anordnen bedeutet, seine Position im Verhdltnis zu anderen Bildern oder Texten zu
bestimmen. Das Anordnen ist nur relevant, wenn sich die Objekte tGberlappen. Sie kdnnen
zwischen vier allgemeinen Einstellungen und einer fiinften speziellen Einstellung fir
Zeichenobjekte wahlen:
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Ganz nach vorn

Platziert das Bild Uber allen anderen Bildern oder Texten.

Nach vorn

Bringt das Bild im Stapel eine Ebene nach oben. Je nach Anzahl der sich Uberlappenden Objekte
missen Sie diese Option mdglicherweise mehrmals anwenden, um das gewlinschte Ergebnis zu
erzielen.

Nach hinten
Sendet das Bild im Objektstapel eine Ebene nach unten.
Ganz nach hinten

Sendet das Bild an das Ende des Stapels.

Im Hintergrund / In Vordergrund
Nur fir Zeichenobjekte verflgbar; ordnet das Zeichenobjekt hinter bzw. vor den Text an.

© Tipp

Um ein Objekt auszuwahlen, das von anderen Objekten verdeckt wird, driicken Sie
die Tabulatortaste, um sich durch die Objekte zu bewegen, bis Sie das gewtiinschte
Objekt erreichen. Oder verwenden Sie den Navigator in der Seitenleiste.

Verankerung von Bildern

Sie konnen Bilder als eigenes Zeichen verankern oder an einer Seite, einem Absatz oder einem
Zeichen. Sie kénnen Bilder auch in einem Rahmen platzieren und den Rahmen mit einer Seite,
einem Absatz oder einem Zeichen verankern. Welche Methode Sie wahlen, hdngt davon ab, was
Sie erreichen wollen.

An der Seite

Die Option An der Seite ist nur im Dialog Bild verfugbar, nicht in der Symbolleiste oder im
Kontextment. Das Bild behélt die gleiche Position im Verhéltnis zu den Seitenrandern. Es wird
nicht verschoben, wenn Sie Text oder andere Bilder hinzufligen oder lIéschen. Diese Methode ist
natzlich bei der Erstellung von Newslettern oder anderen Dokumenten, die sehr layoutintensiv sind
oder um Logos in Briefkdpfen zu platzieren. Dieser Ankertyp ist sehr spezifisch und es wird
empfohlen, einen der anderen Ankertypen zu verwenden.

Am Absatz

Das Bild ist mit einem Absatz verkniipft und bewegt sich mit dem Absatz. Es kann am Rand oder
an einer anderen Stelle platziert werden. Diese Methode ist nitzlich als Alternative zu einer
Tabelle, um Symbole oder kleinere Screenshots neben Absatzen zu platzieren.

Am Zeichen

Das Bild ist mit einem Zeichen verkntipft, befindet sich aber nicht in der Textsequenz. Es bewegt
sich mit dem Absatz, kann aber am Rand oder an einer anderen Stelle platziert werden. Diese
Methode ist ahnlich mit der Verankerung an einem Absatz.

Als Zeichen

Das Bild wird wie jedes andere Zeichen im Dokument platziert und beeinflusst daher die Hohe der
Textzeile und den Zeilenumbruch. Das Bild bewegt sich mit dem Text, wenn Sie Text vor dem Bild
hinzufligen oder lI6schen. Diese Methode ist nitzlich, um Screenshots in einem Verfahren in der
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Reihenfolge zu halten (indem sie als Zeichen in einem leeren Absatz verankert werden) oder um
ein kleines (Inline-)Symbol in der Reihenfolge eines Satzes hinzuzufiigen.

Am Rahmen

Wenn das Bild in einem Rahmen platziert wurde, kénnen Sie das Bild an einer festen Position
innerhalb des Rahmens verankern. Der Rahmen kann dann An der Seite, Am Absatz, Am Zeichen
oder Als Zeichen verankert werden.

O Tipp

Sie kbnnen einen Standardanker fir Bilder unter Extras > Optionen > LibreOffice
Writer > Formatierungshilfen festlegen (Abbildung 10).

Layout-Assistent Geschiitzte Bereiche
Basislinienausrichtung fiir Formeln Cursor aktivieren
Formatierung anzeigen Direkt-Cursor
Absatzende 1 L1 Direkt-Cursor
Weiche Trennzeichen - Einfugen: Leerzeichen v ‘
[ Leerzeichen : Bild
Geschiitzte Zeichen Verankerung: |
[l Tabulatoren -
[l Umbriiche -
[1 Ausgeblendete Zeichen
Lesezeichen T L]

Abbildung 10: Dialog ,Extras Optionen LibreOffice Writer Formatierungshilfen Bild"

Ausrichten von Bilder

Nachdem Sie den Ankerpunkt eines Bildes festgelegt haben, kénnen Sie die Position des Bildes
relativ zu seinem Anker bestimmen: Dies wird als Ausrichten des Bildes bezeichnet. Wahlen Sie
aus sechs Optionen: drei fur die horizontale Ausrichtung des Bildes (Links, Zentriert, Rechts) und
drei fur die vertikale Ausrichtung (Oben, Mitte, Unten). Die horizontale Ausrichtung ist nicht
verflugbar fur Bilder, die als Zeichen verankert sind.

Fur eine feinere Steuerung der Ausrichtung verwenden Sie die Optionen Position und Gréf3e im
Tab Position und Gréi3e des Dialogs Bild, wie in Abbildung 11 dargestellt.

Sowohl fur die horizontale als auch fur die vertikale Position wéhlen Sie zundchst den
Referenzpunkt im Auswahl-MenU auf der rechten Seite aus und wahlen dann im ersten Auswahl-
Meni zwischen Links, Rechts, Mitte, Von Links flr Horizontal und Oben, Unten, Mitte, Von oben
fur Vertikal. Wenn Sie Von links oder Von oben wéahlen, konnen Sie den Abstand angeben. Im
Beispiel in Abbildung 11 wurde das Bild 