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Copyright

Dieses Dokument unterliegt dem Copyright © 2010-2024. Die Beitragenden sind unten aufgefihrt.
Sie durfen dieses Dokument unter den Bedingungen der GNU General Public License
(http://www.gnu.org/licenses/gpl.html), Version 3 oder hoher oder der Creative Commons
Attribution License (https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/) Version 4.0 oder hdher,
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Warennamen werden ohne Gewabhrleistung der freien Verwendbarkeit benutzt.

Fast alle Hardware- und Softwarebezeichnungen sowie weitere Stichworte und sonstige Angaben,
die in diesem Buch verwendet werden, sind als eingetragene Marken geschutzt.

Da es nicht moglich ist, in allen Fallen zeitnah zu ermitteln, ob ein Markenschutz besteht, wird das
Symbol (R) in diesem Buch nicht verwendet.
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Riickmeldung

Kommentare oder Vorschlage zu diesem Dokument kénnen Sie in deutscher Sprache an die
Adresse discuss@de.libreoffice.org senden.

Vorsicht

Alles, was an eine Mailingliste geschickt wird, inklusive der E-Mail-Adresse und
anderer personlicher Daten, die die E-Mail enthélt, wird 6ffentlich archiviert und kann
nicht geléscht werden. Also, schreiben Sie bitte mit Bedacht!

Datum der Veréffentlichung und Softwareversion

Veroffentlicht am 26.02.2024. Basierend auf der LibreOffice Version 24.2.
Andere Versionen von LibreOffice konnen sich im Aussehen und der Funktion unterscheiden.

Inhalt und Allgemeines 4


http://www.gnu.org/licenses/gpl.html
mailto:discuss@de.libreoffice.org
https://books.libreoffice.org/en/WG76/WG7609-WorkingWithStyles.html
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/

Verwendung von LibreOffice unter macOS

Einige Tastenbelegungen und Menleintrage unterscheiden sich zwischen der Macintosh-Version
und denen fir Windows- und Linux-Rechner. Die unten stehende Tabelle gibt Ihnen einige
grundlegende Hinweise dazu. Eine ausfihrlichere Aufstellung dazu finden Sie in der Hilfe der
jeweiligen Komponente.

In Windows/Linux  entspricht unter macOS  Effekt

Menu
Extras > Optionen

LibreOffice > Einstellungen Zugriff auf die Programmoptionen

CTRL+KLICK und/oder
RECHTSKLICK RECHTSKLICK je nach Offnen eines Kontextmends
Einstellungen

Tastenkirzel in Verbindung mit anderen

STRG (Steuerung) & (Command) Tasten
ALT ~ und/oder Alt oder Option Tastenkirzel in Verbindung mit anderen
Tasten
Offnen der Formatvorlagen in der
F11 T Seitenleiste
Synonyme
In diesem Dokument verwendete Synonyme:
far: in diesem Dokument verwendet:
Abschnitt Bereich
Deck Bereich
Dialogfeld, Dialogbox, Dialog
Anfasser (Punkte am Ende einer Symbolleiste)  Griff(e)
Mendleiste, Hauptmend, Menli
Register, Reiter Tab
Tabulator Tabulator
Objektpunkte (quadratisch, rund, oval) Ziehpunkte

Sie sehen vielleicht etwas anderes

LibreOffice lauft auf Windows, Linux, Mac OS X, FreeBSD und anderen Unix-Varianten, von
denen jedes Betriebssystem unterschiedliche Versionen hat und kann von den Nutzern beziglich
Schriftarten, Farben und Themen angepasst werden.

Die Bilder in diesem Handbuch wurden mit hellem Thema in Windows 10 erstellt. Das LibreOffice
Thema entspricht der Werkseinstellungen.
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Einfliihrung

Kapitel 8 - Formatvorlagen: Grundlagen, beschreibt die Grundlagen der Verwendung und
Verwaltung von Formatvorlagen. In diesem Kapitel wird detaillierter beschrieben, wie Sie einige
Formatvorlagen erstellen oder andern kénnen, indem Sie die zahlreichen Optionen auf den
verschiedenen Tabs des Dialogs Formatvorlagen verwenden. Es wird erléautert, wie sich diese
Optionen auf das Aussehen der Formatvorlage auswirken und wie sie effizient genutzt werden
koénnen.

Die Formatvorlagen haben viele der gleichen Tabs wie die manuellen Formatierungsdialoge, so
dass dieses Kapitel Thnen auch bei der manuellen Formatierung helfen kann (obwohl Sie das nicht
verwenden sollten, wenn Sie Formatvorlagen verwenden).

Erstellen benutzerdefinierter Formatvorlagen

Zusatzlich zu den vordefinierten Formatvorlagen von LibreOffice kénnen Sie auch neue
benutzerdefinierte Formatvorlagen erstellen. In Kapitel 8 werden drei Methoden zum Erstellen
einer neuen Formatvorlage beschrieben:

* Ziehen und Ablegen

* Seitenleiste/Formatvorlagen Symbol Formatvorlagen Aktionen und wahlen Sie Neue
Formatvorlage aus Auswabhl... und

» der Dialog Formatvorlage

Die ersten beiden Methoden sind praktisch, weil Sie die visuellen Effekte, die die Formatvorlage
erzeugt, vor der Erstellung tberprifen kdnnen. Um jedoch die volle Kontrolle tber die
Formatvorlage (und ihre Beziehung zu anderen Formatvorlagen) zu haben, missen Sie den
Dialog Formatvorlage verwenden, wie in diesem Kapitel beschrieben.

Hinweis

Formatvorlagen fiir Tabellen werden auf eine andere Weise erstellt;
siehe Kapitel 13 - Tabellen.

Dialog Formatvorlagen

Offnen Sie die Formatvorlagen in der Seitenleiste. Wahlen Sie die Kategorie der Formatvorlage
aus, die Sie erstellen mochten, indem Sie auf das entsprechende Symbol im oberen Teil der
Formatvorlagen KLICKEN, Abbildung 1.

KLICKEN Sie mit der rechten Maustaste auf eine Formatvorlage und wahlen Sie im Kontextmen
Neu. Der angezeigte Dialog h&ngt von der Art der Formatvorlage ab, die Sie ausgewé&hlt haben.

Siehe Abbildung 1

Erstellen benutzerdefinierter Formatvorlagen 6
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Abbildung 1: Seitenleiste Legende der Formatvorlagen und Kontextmenti

© Tipp

Die Dialoge zum Erstellen einer neuen Formatvorlage und zum Andern einer
vorhandenen Formatvorlage sind gréf3tenteils identisch, mit einer Ausnahme:
Bedingte Formatvorlagen haben einen anderen Dialog. Siehe ,Verwendung bedingter

Absatzvorlagen” auf Seite 26.

Der Tab ,,Verwalten*

Der in Abbildung 2 gezeigte Tab Verwalten ist allen Formatvorlagen (mit Ausnahme der

Tabellenvorlagen) gemeinsam und unterscheidet sich nur geringftigig von ihnen. Daher wird dieser

Tab nur einmal beschrieben.

Abhangig von der Formatvorlage, die Sie erstellen, finden Sie in diesem Tab die folgenden Felder:
Name: ist in allen Kategorien vorhanden. Verwenden Sie dieses Feld, um die Formatvorlage zu

benennen, die Sie erstellen.

Automatisch aktualisieren: nur bei Formatvorlagen fiir Absatze und Rahmen vorhanden. Wenn

diese Option aktiviert ist, wendet Writer jede manuelle Anderung an einem mit dieser
Formatvorlage formatierten Absatz oder Rahmen auf die Formatvorlage selbst an.

Vorsicht

Wenn Sie Formatvorlagen in lhrem Dokument manuell Gberschreiben, stellen Sie
sicher, dass AutoUpdate nicht aktiviert ist, da sonst ganze Bereiche Ihres Dokuments
plotzlich und unerwartet umformatiert werden kénnten.

Erstellen benutzerdefinierter Formatvorlagen



Absatzvorlage: Unbenannt X

Hervorhebung Tabulatoren Initialen Flache Transparenz Umrandung Bedingung Gliederung & Liste
Verwalten Einziige und Abstande Ausrichtung Textfluss Schrift Schnifteffekte Position
Formatvorlage

Name; |Unbenannt1 |

O Automatisch aktualisieren

Folgevorlage: |Unbenannﬂ v | Vorlage bearbeiten
Basierend auf: ‘FIieBte)(t ~ ‘ Vorlage bearbeiten
Bereich: |Benutzerdefinierte Vorlagen ~ |
Enthélt

Abbildung 2: Dialog ,Absatzvorlage” - Tab ,Verwalten*

Folgevorlage: ist nur fir Absatz- und Seitenvorlagen verfigbar. Damit kdnnen Sie festlegen,
welche Formatvorlage auf das nachste Element desselben Typs angewendet wird. Zum Beispiel
folgt auf eine linke Seitenvorlage in der Regel eine rechte Seitenvorlage, auf eine erste
Seitenvorlage eine linke Seitenvorlage, auf eine Uberschrift ein FlieRtext und so weiter.

Basieren auf: Verfugbar flr Absatz-, Zeichen- und Rahmenvorlagen; bestimmt die Position der
Formatvorlage in der Hierarchie. Alle Starteigenschaften der neuen Formatvorlage werden von der
hier angegebenen Formatvorlage geerbt (kopiert); weitere Informationen finden Sie auf Seite 9
weiter unten.

Bereich: verflgbar fur alle Formatvorlagen; verwenden Sie diese Option, um die neue
Formatvorlage mit einer der Kategorien zu verkntpfen. Sie kdnnen die Kategorie der
vordefinierten Formatvorlagen nicht &ndern. Die Einstellung dieses Feldes ist nitzlich, um den
Inhalt der Formatvorlagen zu filtern.

Enthélt: Zeigt eine Zusammenfassung der geanderten Eigenschaften der Formatvorlage an.
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Vererbung von Formatvorlagen

Wenn Sie eine neue Absatzvorlage oder eine neue Zeichenvorlage erstellen, kdnnen Sie eine
vorhandene Formatvorlage als Ausgangspunkt fur inre Einstellungen verwenden. In diesem Sinne
verknupft LibreOffice die Formatvorlagen miteinander.

Wenn die Einstellungen der Formatvorlagen vererbt werden, wirkt sich eine Anderung der
Ubergeordneten Formatvorlage auf jede von ihr geerbte Formatvorlage aus. Um die Verbindungen
zwischen Formatvorlagen zu sehen, wechseln Sie in der Seitenleiste/Formatvorlagen zur Ansicht
Hierarchisch. Zum Beispiel wird jede Formatvorlage Uberschrift (wie Uberschrift 1, Uberschrift 2)
von der Formatvorlage namens Uberschrift geerbt. Diese Beziehung ist in Abbildung 3 dargestellt.

Jberschrift 2|
Jberschrift 3|
\ berschrift 4

Abbildung 3: Hierarchische Ansicht der
Vererbung in Formatvorlagen

Die Vererbung ist eine Methode zur Erstellung von ,Familien“ von Formatvorlagen, deren
Eigenschaften Sie gleichzeitig &ndern kbnnen. Wenn Sie beispielsweise beschlie3en, dass alle
Uberschriften griin sein sollen (wie in dieser Anleitung), brauchen Sie nur die Schriftfarbe der
ubergeordneten Formatvorlage zu dndern, um das gewiinschte Ergebnis zu erzielen. Anderungen,
die an einem Parameter der Ubergeordneten Formatvorlage vorgenommen werden, setzen jedoch
nicht die Anderungen auBer Kraft, die zuvor an demselben Parameter in den untergeordneten
Formatvorlagen vorgenommen wurden. Wenn Sie beispielsweise die Schriftfarbe der Uberschrift 2
in Griin &ndern, wirkt sich eine Anderung der Schriftfarbe der Formatvorlage Uberschrift (der
ubergeordneten Formatvorlage) in Rot nicht auf die Schriftfarbe der Uberschrift 2 aus.

Sie konnen leicht Gberprufen, welche Eigenschaften fiir eine Formatvorlage spezifisch sind, indem
Sie sich den Bereich Enthalt im Tab Verwalten ansehen. Wenn Sie die Eigenschaften einer
untergeordneten Formatvorlage auf die der Gbergeordneten Formatvorlage zuriicksetzen
mochten, KLICKEN Sie auf die Schaltflache | Auf iibergeordnete Vorlage zuriicksetzen |, die sich am
unteren Rand jeden Dialogs der Absatz- und Zeichenvorlagen befindet.

Hinweis

Die Schaltflache | Auf iibergeordnete Vorlage zuriicksetzen |, wirkt sich aber immer nur
auf den Inhalt des Tabs aus, in dem Sie die Schaltflache betétigen, nicht fir die ganze
Vorlage.

Beispiel: Andern einer Eigenschaft einer iibergeordneten Formatvorlage

Angenommen, Sie mochten nicht nur die Schriftart von Uberschrift 1 oder Uberschrift 2, sondern
von allen Uberschriften andern.

Erstellen benutzerdefinierter Formatvorlagen 9



1. Offnen Sie in der Seitenleiste die Formatvorlagen, wahlen Sie die Absatzvorlagen,
KLICKEN Sie mit der rechten Maustaste auf Uberschrift und wahlen Sie dann Vorlage
bearbeiten..., um den Dialog Absatzvorlage fur die Vorlage Uberschrift zu 6ffnen.

2. Wabhlen Sie den Tab Schrift, wahlen Sie eine Schriftart und KLICKEN Sie auf | OK]. Dadurch
werden die Schriftarten aller Formatvorlagen fur Uberschriften (Uberschrift 1 bis
Uberschrift 10) in einem einzigen Vorgang geandert.

Absatzvorlage: Uberschrift X
Hervorhebung Tabulatoren Initialen Flache Transparenz Umrandung Gliederung & Liste
Verwalten Einziige und Abstande Ausrichtung Textfluss Schrift Schrifteffekte Position

Schriftart: |

Liberation Sans Narrow
Liberation Serif
Limousine

Linux Biolinum G

Linux Libertine Display G
Linux Libertine G

Lithos Pro Regular v
Schriftschnitt: ‘Standard e ‘
GroBe: ‘14 pt e ‘
Sprache: Deutsch (Deutschland) ~ Funktionen...

Abbildung 4: Dialog ,Absatzvorlage*“ - Tab ,Schrift - Andern der Schriftart der Uberschrift

Arbeiten mit Absatzvorlagen

Obwohl in diesen Vorlagen die meisten Parameter beschrieben werden, die Uber die in

Abbildung 4 gezeigten Tabs verstreut sind, mussen Sie nicht alle konfigurieren. In den meisten
Fallen missen Sie nur einige wenige Eigenschaften andern, insbesondere wenn Sie
Formatvorlagen miteinander verkniipfen oder die neue Formatvorlage auf einer &hnlichen Vorlage
basiert.

Einziige und Abstande

Im Tab Einziige & Abstédnde (Abbildung 5) kdnnen Sie den Einzug des Absatzes und die Abstande
zwischen den Zeilen sowie zwischen einem Absatz und den darlber und darunter liegenden
Absatzen festlegen.

Verwenden Sie den Bereich Einzug im Tab, um den Einzug mit diesen Parametern festzulegen:

Vor dem Text: steuert den Abstand zwischen dem linken Seitenrand und dem ganz linken Teil des
Absatzbereichs. Die Eingabe eines negativen Wertes bewirkt, dass der Text links vom Rand
beginnt. Dies kann in Situationen nitzlich sein, in denen der linke Rand sehr breit ist, die
Uberschriften aber in der Mitte der Seite stehen sollen.

Hinter dem Text: steuert den Abstand zwischen dem rechten Seitenrand und dem auf3ersten
rechten Teil des Absatzbereichs. Wenn Sie einen negativen Wert eingeben, reicht der Text bis zum
rechten Seitenrand.

Arbeiten mit Absatzvorlagen 10




Erste Zeile: Geben Sie in diesem Feld den Versatz (entweder positiv oder negativ) der ersten
Zeile des Absatzes gegenliber dem Absatzbereich ein. Ein positiver Wert vergréRert den Einzug
der ersten Zeile, ein negativer Wert lasst die erste Zeile links vom Absatzbereich beginnen.

Automatisch: Aktivieren Sie dieses Markierfeld, damit Writer den Einzug der ersten Zeile
automatisch steuern kann. Der Wert wird von Writer auf der Grundlage des Schriftgrads und
anderer Parameter berechnet.

Absatzvorlage: Unbenannt X
Hervorhebung Tabulatoren Initialen Flache Transparenz Umrandung Bedingung Gliederung & Liste
Verwalten Einziige und Abstande Ausrichtung Textfluss Schrift Schnifteffekte Position
Einzug
Vor dem Text: 0,00 cm =
Hinter dem Text: 0,00 em = |
Erste Zeile: 0,00 em = |
[ Automatisch I
Abstand |
Uber dem Absatz: |[},[}[} cm = | —
Unter dem Absatz: |[},21 cm = |
[ Keine Abstinde zwischen Absitzen derselben Vorlage einfiigen
Zeilenabstand
[ Seitenzeilenabstand aktivieren

Abbildung 5: Dialog ,Absatzvorlage” - Tab ,Einziige und Absténde*

Im Bereich Abstand des Tabs Einziige und Absténde kénnen Sie den vertikalen Abstand tUber und
unter dem Absatz festlegen. Es ist tiblich, in Formatvorlagen fiir Uberschriften einen gewissen
Abstand ,Uber dem Absatz" einzufiigen, damit sie vom Textkorper des vorhergehenden Bereichs
getrennt sind, ohne dass leere Abséatze eingefligt werden mussen. Ein Abstand zwischen den
Absatzen ist bei bestimmten Dokumenttypen ebenfalls tblich. Die Formatvorlage fir den FlieRtext
dieses Handbuchs ist so konfiguriert, dass zwischen aufeinander folgenden Abséatzen ein gewisser
Abstand bleibt. Sie kdnnen die Option Keine Abstédnde zwischen Absétzen derselben Vorlage
einfligen wéahlen, um den Abstand zwischen Abséatzen der gleichen Formatvorlage zu entfernen.

Arbeiten mit Absatzvorlagen 11



Hinweis

Auswabhlen in Extras > Optionen > LibreOffice Writer > Kompatibilitat steuern
Abstande untereinander, Abbildung 6

Kompatibilititsoptionen fiir ,WriterKapitel09FormatvorlagenErweitertLO242"

Abstand zwischen Absatzen und Tabellen hinzufligen

[ Absatz- und Tabellenabstande oben auf der ersten Seite und Seitenumbriiche hinzufiigen
[10OpenOffice 1.1 Tabulator-Formatierung verwenden

[1Keinen (zusatzlichen) Leerraum zwischen Textzeilen hinzufligen

[10OpenOffice 1.1 Zeilenabstand verwenden

[m] Absatz- und Tabellenabstande am Ende von Tabellenzellen hinzufugen

[10OpenOffice 1.1 Objektpositionierung verwenden

[ OpenOffice 1.1 Textumlauf um Objekte verwenden

[JUmbruchart bei der Positionierung von Objekten beriicksichtigen

[ Zeilen mit einem manuellen Zeilenumbruch in Absatzen mit Blocksatz ausdehnen

[ Formular schiitzen (schiitzt nicht mehr das ganze Dokument, fligen Sie stattdessen geschiitzte Bereiche ein)
[DWord-kompatible nachgesetzte Leerzeichen

[ WeiBe Linien, die im Hintergrund von PDF-Seiten auftreten k&nnen, tolerieren

[] Absétze mit Datenbankfeldern (beispielsweise Serienbriefe) mit einem leeren Wert ausblenden

[ Geschitzte Leerzeichen (NBSP) als Standard-Leerzeichenbreite rendern (feste GriBe aufheben)

Abbildung 6: Menti ,,Optionen - Kompatibilitdtsoptionen"

Weitere Informationen finden Sie in Writer Kapitel 20 - Writer anpassen.

O Tipp

Abstande kdnnen in Writer statt in cm auch in pt angegeben werden. Geben Sie einen
Wert ein, beispielsweise 16pt und springen Sie in das nachste Feld, so wird der
eingegebene pt-Wert in 0,56 cm umgewandelt.

Der Abstand zwischen den Absatzen hat keinen Einfluss auf den Abstand zwischen den Zeilen
innerhalb eines Absatzes, der im Bereich Zeilenabstand eingestellt wird. Sie kdnnen einen der
folgenden Werte wéhlen:

Einzeilig: Ist die Standardeinstellung; wendet einen einfachen Zeilenabstand auf den Absatz an.
Der Abstand wird automatisch auf der Grundlage des Schriftgrads berechnet.

1,15 zeilig: Setzt den Zeilenabstand auf 1,15 Zeilen. Diese kleine VergroRerung verbessert oft das
Erscheinungsbild des Textes, ohne viel vertikalen Platz zu beanspruchen.

1,5 zeilig: Setzt den Zeilenabstand auf 1,5 Zeilen.
Zweizelilig: Setzt den Zeilenabstand auf 2 Zeilen.

Proportional: Aktiviert das Bearbeitungsfeld. Geben Sie einen Prozentwert ein; 100% bedeutet
einfacher Zeilenabstand, 200% doppelter Zeilenabstand, usw.

Mindestens: Aktiviert das Eingabefeld. Geben Sie den Mindestwert (in der gewahlten MaReinheit)
ein, der fur den Zeilenabstand verwendet werden soll.

Durchschuss: Aktiviert das Eingabefeld. Um die Hohe des vertikalen Abstandes zwischen den
Grundlinien zweier aufeinander folgender Textzeilen zu bestimmen, geben Sie einen Wert ein, der
zum Wert des einfachen Zeilenabstandes addiert wird.

Fest: Aktiviert das Eingabefeld. Geben Sie den genauen Wert des Zeilenabstands ein.
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© Tipp

Wenn Sie verschiedene SchriftgréfZen in einem Absatz verwenden, kann der Zeilen-
abstand ungleichmafig sein. Um gleichmaliige Zeilenabstande zu erhalten, wahlen
Sie in der Auswahl-Liste Fest oder Mindestens und einen Wert, der grol3 genug ist, um
einen Abstand zwischen den Zeilen zu erzeugen, der dem groéf3ten verwendeten
Schriftgrad entspricht.

Die letzte Option in diesem Tab ist Seitenzeilenabstand aktivieren. Sie arbeitet mit der Option
Seitenzeilenabstand fur eine Seitenvorlage verwenden (siehe ,Arbeiten mit Seitenvorlagen®
Seite 31 unten). Weitere Informationen zu diesen Optionen finden Sie in der Hilfe und in
Kapitel 6 - Seiten formatieren: Erweitert.

Tab ,,Ausrichtung*

Im Tab Ausrichtung kénnen Sie die horizontale Ausrichtung des Textes andern, indem Sie
zwischen Links, Zentriert, Rechts und Blocksatz wahlen. Die Ergebnisse der Auswahl werden in
einem Vorschaufenster auf der rechten Seite des Tabs angezeigt.

Wenn Sie die Ausrichtung im Blocksatz wahlen, kénnen Sie auch festlegen, wie Writer die letzte
Zeile des Absatzes behandeln soll. Standardmafig richtet Writer die letzte Zeile links aus
(Startpunkt). Sie kbnnen sie aber auch zentriert oder im Blocksatz ausrichten (d. h., die Worter in
der letzten Zeile werden so angeordnet, dass sie diese vollstandig ausfiillen). Wenn Sie die letzte
Zeile im Blocksatz ausrichten und die Option Einzelnes Wort erweitern wahlen, wird die letzte
Zeile eines im Blocksatz stehenden Absatzes, die aus einem einzigen Wort besteht, durch
Einflgen von Leerzeichen gestreckt, so dass die Worter die gesamte Zeilenlange einnehmen.

Im Tab Ausrichtung kénnen Sie auch die vertikale Ausrichtung von Text-an-Text steuern, was
nutzlich ist, wenn Sie verschiedene Schriftgrof3en in derselben Zeile haben. Wéhlen Sie das
Element der Schriftarten in der Zeile, das zwischen Automatisch, Grundlinie, Oben, Mitte, Unten
ausgerichtet werden soll (Abbildung 7). In Abbildung 8 finden Sie eine visuelle Darstellung dieser
Bezugspunkte.
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Absatzvorlage: FlieBtext X
Hervorhebung Tabulatoren Initialen Flache Transparenz Umrandung Bedingung Gliederung & Liste
Verwalten Einziige und Abstande Ausrichtung Textfluss Schrift Schnfteffekte Position

Optionen
O Links
O Zentriert
) Rechts
® Blocksatz Zentriert
Letzte Zejle: Start |~ |Blocksatz I
Einzelnes Wort austreiben I
Am Textraster fangen (wenn aktiviert) |Grundlinie E—
Text-an-Text Oben
Mitte
Ausrichtung: |Automatisch Unten
Eigenschaften
Textrichtung: " Einstellungen des tibergeordneten Objekts verwenden
" |Links-nach-rechts (LTR)
Rechts-nach-links (RTL)

Abbildung 7: Dialog ,Absatzvorlage” - Tab ,Ausrichtung”

NINX

hiNX_sphine S

NINX_Sp.

ninx *"™ Sp

NiNX Sp

NINX

NINX sphinx SP

NiNX Sp

NINX

NINX spnink SP

NiNX Sp

NINX

Abbildung 8: Beispiel: Vertikale Ausrichtung von Text-an-Text:
Grundlinie, Oben, Mitte, Unten

Textflussoptionen fiir Absatzvorlagen

Der Tab Textfluss (Abbildung 9) besteht aus drei Teilen: Silbentrennung, Umbriiche und
Optionen.

Silbentrennung
Wenn unter Silbentrennung die Option Automatisch ausgewahlt ist, sind diese Optionen verfiigbar:

Woérter in Gro3buchstaben nicht trennen: Figen Sie keine Bindestriche in Warter ein, die
vollstandig in GroRbuchstaben geschrieben sind.

Letztes Wort nicht trennen: Fugen Sie keine Bindestriche in das letzte Wort eines Absatzes
ein.

Zeichen am Zeilenende: Legt die Mindestanzahl der Zeichen fest, die am Ende einer Zeile
stehen bleiben sollen.
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* Zeichen am Zeilenanfang: Steuert die Mindestanzahl der Zeichen, die am Anfang der Zeile
nach einem Bindestrich stehen mussen.

* Maximal aufeinanderfolgende Zeilen mit Bindestrich: Steuert die maximale Anzahl von
aufeinanderfolgenden Zeilen, die mit einem Bindestrich versehen werden kénnen. Der
typografische Standard ist 2.

* Mindestwortldange in Zeichen: Geben Sie die minimale Wortlange in Zeichen an, die mit
einem Bindestrich versehen werden kann.

» Silbentrennungsbereich: Geben Sie die Lange des horizontalen Bereichs an, in dem ein
Wort nicht getrennt werden kann; stattdessen wird die Textzeile zwischen den Wartern
unterbrochen. Die Angabe einer Silbentrennzone fiihrt zu gréReren Abstanden zwischen
den Wortern im Blocksatz und zu einem gréf3eren Abstand von den Absatzrandern im nicht
bindigen Text.

Absatzvorlage: FlieBtext

Hervarhebung Tabulatoren Initialen

Verwaltung

Einziige und Abstande

Silbentrennung
[ Automatisch

Flache
Ausrichtung

Transparenz

242

Umrandung
Schrift

Bedingung

Textfluss Schrifteffekte

Umbriiche

[ Einfiigen

X

Gliederung & Liste

Position

Absatz-Trennoptionen
[ Mit folgendem Absatz zusammenhalten
Absatz trennen erlauben

Am Absatzbeginn nicht trennen 2 Zeilen

-
-
-
-

[:Am Absatzende nicht trennen 2 Zeilen

Abbildung 9: Dialog ,Absatzvorlage* - Tab , Textfluss*

Umbriiche

Im Bereich Umbrliche kénnen Sie festlegen, dass ein Absatz auf einer neuen Seite oder Spalte
beginnt und die Position des Umbruchs, die Formatvorlage fir die neue Seite und die Seitenzahl
angeben. Ein typischer Anwendungsfall fiir diese Option ist der Beginn der ersten Seite eines
neuen Kapitels auf einer neuen (meist rechten) Seite.

Um eine neue Seite immer mit einer bestimmten Formatvorlage zu beginnen, wahlen Sie die
folgenden Einstellungen im Bereich Umbriiche:

Einfliigen: Vergewissern Sie sich, dass Typ auf Seite und Position auf Vor eingestellt ist.
Mit Seitenvorlage: wéahlen Sie die Seitenvorlage aus der Liste.

Seitennummer: Um die Seitennummerierung des vorherigen Kapitels fortzusetzen, wahlen
Sie die Option Seitenzahl nicht aus. Um die Seitennummerierung jedes Kapitels wieder bei
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1 zu beginnen (eine Formatvorlage, die in einigen technischen Dokumenten verwendet
wird), wahlen Sie Seitenzahl und setzen Sie sie auf 1.

Hinweis

Wenn Sie mdchten, dass die erste Seite eines neuen Kapitels immer auf einer rechten
Seite beginnt, stellen Sie sicher, dass die Seitenvorlage fiir die erste Kapitelseite nur
fur die rechte Seite eingestellt ist, indem Sie diese Auswahl im Feld Layout-
einstellungen im Tab Seite des Dialog Seitenvorlage treffen

(siehe Abbildung 23 auf Seite 32).

Absatz-Trennoptionen

Im Tab Textfluss im Bereich Absatz-Trennoptionen kdnnen Sie einstellen, was geschehen soll,
wenn ein Absatz nicht auf den unteren Rand einer Seite passt:

Mit folgendem Absatz zusammenhalten: Halt den aktuellen Absatz mit dem darauffolgenden
Absatz zusammen, wenn ein Umbruch oder Spaltenwechsel eingefuigt wird.

Absatz trennen erlauben, erlaubt das Trennen eines Absatzes.

Am Absatzbeginn nicht trennen, ist die erste Zeile eines Absatzes am unteren Ende einer Seite
oder Spalte.

Am Absatzende nicht trennen, ist die letzte Zeile eines Absatzes, die allein am Anfang der
nachsten Seite oder Spalte erscheint.

Verwenden Sie diese Optionen, um Absatze Uber Seiten oder Spalten hinweg aufzuteilen, aber
mindestens zwei oder mehr Zeilen am unteren oder oberen Ende einer Seite oder Spalte
zusammen zu halten. Sie kbnnen angeben, wie viele Zeilen zusammenbleiben sollen.

Optionen fir die Schrifteinstellungen in Absatzvorlagen

Drei Tabs des Dialogs Absatzvorlage sind den Einstellungen gewidmet, die das Erscheinungsbild
der Schriftart steuern: dies sind die Tabs Schrift, Schrifteffekte und Position. Die ersten beiden
Tabs sind sehr einfach. Viele der Optionen sind dieselben wie bei der Erstellung einer
Formatvorlage flr Zeichen, wie unten beschrieben. Die Optionen, die beim Erstellen einer
Absatzvorlage verwendet werden kdnnen, werden hier beschrieben.

O Tipp

Auf dem Tab Schrift befindet sich unten rechts die Schaltflache Die
konfigurierbaren Funktionen, die in dem sich 6ffnenden Dialog Schriftartformate
verflgbar sind, hangen von der ausgewahlten Schriftart ab und werden hier nicht
beschrieben. Sie kdnnen beispielsweise beliebige Ersetzungligaturenl und
Horizontales Kerning2 umfassen.

Festlegen einer relativen SchriftgréRe

Sie konnen eine feste SchriftgroRe (in Punkt oder anderen Mal3einheiten) angeben. Wenn Sie
eine Formatvorlage erstellen, die auf einer anderen Formatvorlage basiert (verknipfte
Formatvorlage), konnen Sie auRerdem eine Schriftgro3e relativ zu dieser anderen Formatvorlage
angeben, entweder als Prozentwert oder als Plus- oder Minus-Punktwert (-2pt oder +5pt).
Relative Schriftgré3en werden haufig fir Webseiten verwendet.

1 Ligatur (Typografie)
2 Kerning (Unterschneidung, Typografie)
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So basiert beispielsweise die Absatzvorlage Uberschrift 1 auf der Formatvorlage Uberschrift.
Wenn die SchriftgroRe der Vorlage Uberschrift 14pt betragt und die SchriftgroRe der
Formatvorlage Uberschrift 1 mit 130% angegeben wird, betragt die resultierende SchriftgroRe des
Textes in einem mit der Formatvorlage Uberschrift 1 formatierten Absatz 14pt mal 130% = 18,2pt.

So legen Sie eine prozentuale Schriftgrof3e fest: Wahlen Sie im Dialog Absatzvorlage den Tab
Schrift. Geben Sie im Feld GréRe den Prozentsatz ein, gefolgt von dem Symbol % (Abbildung 10).
In ahnlicher Weise kénnen Sie ein Plus- oder Minuszeichen gefolgt von der Anzahl der Punkte
eingeben, die zur Basisschriftgrof3e addiert oder von ihr subtrahiert werden sollen.

Um von einer relativen SchriftgroRe wieder zu einer absoluten Schriftgré3e zu wechseln, geben
Sie die gewiinschte Schriftgrof3e in einem bestimmten Mal} ein, beispielsweise in Punkten (pt).

Absatzvorlage: Uberschrift 1 X
Hervorhebung Tabulatoren Initialen Flache Transparenz Umrandung Gliederung & Liste
Verwalten Einziige und Abstande Ausrichtung Textfluss Schrift Schrifteffekte Position

Schriftart: |

Liberation Sans Narrow
Liberation Serif
Limousine

Linux Biolinum G

Linux Libertine Display G
Linux Libertine G

Lithos Pro Regular 7
Schriftschnitt: |Fett e ‘
Groe: 130% v|
Sprache: Deutsch (Deutschland) ~ Funktionen...

Abbildung 10: Dialog ,Absatzvorlage” Tab ,Schrift* - Auswahl einer Schriftgréf3e auf der Grundlage eines
Prozentsatzes

Auswahlen einer Sprache fiir eine Absatzvorlage

Die fur ein Dokument gewéhlte Sprache (unter Extras > Optionen > Spracheinstellungen >
Sprachen) bestimmt das Wérterbuch, das fir die Rechtschreibung, den Thesaurus, die

Silbentrennung, das Dezimal- und Tausendertrennzeichen und das Standardwéhrungsformat
verwendet wird. Sie kénnen nur eine Sprache verwenden, fur die ein Worterbuch installiert ist.

Innerhalb des Dokuments kdnnen Sie jeder Absatzvorlage eine eigene Sprache zuweisen. Diese
Einstellung hat dann Vorrang vor der Sprache des gesamten Dokuments.

Auf dem Tab Schrift des Dialogs Absatzvorlage werden Sprachen mit installierten Worterblchern
in der Liste der Sprachen durch ein kleines Symbol 2» gekennzeichnet (Abbildung 11). Bei der
Rechtschreibprifung verwendet Writer fir Absétze mit dieser Formatvorlage das richtige
Worterbuch.
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Lrariisch
Deutsch (Belgien)
Deutsch (Liechtenstein)
Deutsch (Luxemburg)
ab Deutsch (Osterreich)
ab Deutsch (Schweiz)
Dondo
ab. Englisch (Australien)
ab Englisch (Belize)
Englisch (Botswana)
Englisch (Danemark)
{
(
{

Schriftart:

Schriftschnitt: Englisch (Gambia)
ab. Englisch (Ghana)

GroBe: ab. Englisch (GroBbritannien)

L'y
Sprache: Deutsch (Deutschland) ’j

Abbildung 11: Dialog ,Absatzvorlage” Tab ,Schrift* - Sprache fiir
den Absatz auswéhlen

Wenn Sie Dokumente in mehreren Sprachen verfassen, kénnen Sie die verknipften
Formatvorlagen verwenden, um zwei Absatzvorlagen zu erstellen, die sich nur durch die
Sprachoption unterscheiden. Wenn Sie dann einige der anderen Eigenschaften der Absatzvorlage
andern mochten, brauchen Sie nur die Gibergeordnete Formatvorlage zu &ndern.

Um gelegentlich Woérter in einer anderen Sprache einzufligen und zu vermeiden, dass sie
versehentlich von der Rechtschreibprufung ausgewahlt werden, ist es bequemer, eine
Formatvorlage zu verwenden, wie unter ,Erstellen einer neuen Formatvorlage” weiter unten auf
Seite 28 beschrieben.

© Tipp

Die Auswahl [Ohne] fur Sprache ist nitzlich, wenn ein Absatz Text enthalt, der nicht
geprift werden soll, beispielsweise URLs und Programmiercode.

Optionen fiir die Positionierung von Text

Auf dem Tab Position des Dialogs Absatzvorlage sind alle Optionen zusammengefasst, die die
Position des Textes auf dem Bildschirm oder der gedruckten Seite beeinflussen.
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Absatzvorlage: Unbenannt X

Hervorhebung Tabulatoren Initialen Flache Transparenz Umrandung Bedingung Gliederung & Liste
Verwalten Einziige und Abstande Ausrichtung Textfluss Schrift Schrifteffekte Position
Position
® Normal,
) Hochgestellt Hoch-/herabstufen um: Automatis

4k 4P

O Tiefgestellt  Relative Schr

Drehung / Skalierung
® 0 Grad
2 90 Grad Skalierungsbreite: 100% =
2 270 Grad

Abstand

Zeichenabstand: Paarweises Kerning

Abbildung 12: Dialog ,Absatzvorlage” - Tab ,Position*

Verwenden Sie den Bereich Position, um das Erscheinungsbild von hoch- und tiefgestellten
Zeichen (Zeichen oberhalb oder unterhalb der normalen Schriftzeile, wie in H,O oder M?) zu
steuern. In der Regel werden Sie jedoch hoch- und tiefgestellte Zeichen auf Gruppen von Zeichen
und nicht auf ganze Absatze anwenden.

Vorsicht

Es wird dringend empfohlen, die Parameter fur hoch- und tiefgestellte Zeichen nur bei
der Definition einer Zeichenvorlage zu dndern und stattdessen die Standard-
einstellungen fur die Absatzvorlagen beizubehalten.

Der zweite Bereich des Tabs Position steuert die Drehung des Absatzbereichs. Eine haufige
Anwendung fiir gedrehte Abséatze ist die Anpassung von Uberschriften tiber schmalen
Tabellenspalten (Abbildung 13). Eine andere Verwendung ist die Erstellung von Kopf- und
FuRRzeilen im Hochformat auf Seiten im Querformat; siehe Kapitel 6 - Seiten formatieren: Erweitert,
fur weitere Informationen.
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Noch eine lange Uberschrift
Eine gedrehte Uberschrift
Eine andere Uberschrift
Eine andere Uberschrift
Eine andere Uberschrift
Eine andere Uberschrift

Dies ist lang

Abbildung 13: Eine Tabelle mit gedrehten Uberschriften

Das Feld Skalierungsbreite steuert den Prozentsatz der Schriftbreite, um den der gedrehte Text
horizontal gestaucht oder gestreckt werden soll, das heil3t vom ersten bis zum letzten Zeichen.

© Tipp

Gedrehte Tabellenuberschriften sind in der Regel besser lesbar, wenn sie schrag und
nicht senkrecht stehen. Um abgewinkelten Text zu erzeugen, missen Sie ein
Textobjekt in der Symbolleiste Zeichnung erstellen um es in jeden gewiinschten
Winkel zu drehen. Siehe Kapitel 11 - Bilder und Grafiken.

Beispiel: Drehen des Textes in einer Absatzvorlage

Hier im Beispiel werden gedrehte Tabellenliberschriften auf eine bereits existierende Tabelle
angewendet.

Erstellen Sie eine neue Absatzvorlage. Nennen Sie sie Tabelleniiberschrift vertikal.

Wahlen Sie auf dem Tab Position des Dialogs Absatzvorlage im Bereich Drehung I Skalierung
die Option 90 Grad. KLICKEN Sie auf , um die neue Formatvorlage zu speichern.

Wahlen Sie die Uberschriftgnzeile der Tabelle aus und wenden Sie die neue Formatvorlage an.
Der Text in den Zellen der Uberschriftenzeile wird nun gedreht.

Wenn die Uberschriften am oberen Rand der Zellen ausgerichtet sind, konnen Sie die Ausrichtung
auf den unteren Rand der Zellen andern, wie in Abbildung 13 gezeigt. KLICKEN Sie dazu auf das
Symbol Unten ausrichten in der Symbolleiste Tabelle oder wahlen Sie im Meni Format > Text
ausrichten > Unten.

Optionen fiir Abstande

Verwenden Sie den Bereich Abstand auf dem Tab Position, um den Abstand zwischen den
einzelnen Zeichen des Absatzes zu steuern. Wenn Sie im Auswahl-Menu eine andere Option als
die Standardeinstellung wahlen, geben Sie in das Bearbeitungsfeld den Wert in Punkten ein, um
den Sie den Text vergroRern oder verkleinern mochten.
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Die Option Paarweise Kerning (standardméafRig ausgewahlt) vergroRRert oder verkleinert den
Abstand zwischen bestimmten Buchstabenpaaren, um das Gesamterscheinungsbild des Textes
zu verbessern (Abbildung 14). Die Unterschneidung passt den Zeichenabstand fur bestimmte
Buchstabenkombinationen automatisch an.

Vorsicht

Kerning ist nur fur bestimmte Schriftarten verfigbar und funktioniert bei gedruckten
Dokumenten nur, wenn lhr Drucker es unterstiitzt.

VA VA

Abbildung 14: Unterschneidung deaktiviert (links)
und aktiviert (rechts)

Tabulatorstopps steuern

Obwohl rahmenlose Tabellen im Allgemeinen als die bessere Losung fur die Aufteilung des
Materials auf einer Seite angesehen werden, reichen Tabs in manchen Situationen aus, um das zu
erreichen, was Sie brauchen, mit dem zusatzlichen Vorteil, dass sie einfacher zu verwalten und
schneller anzuwenden sind.

Vorsicht

Wenn Sie Tabulatoren verwenden missen und ein Dokument an andere Personen
senden, sollten Sie nicht die Standard-Tabulatorstopps verwenden. Wenn die
Empféanger des Dokuments Standard-Tabulatorstopps definiert haben, die nicht mit
denen Ubereinstimmen, die Sie verwenden, kann der Absatz auf ihren Rechnern ganz
anders aussehen. Definieren Sie stattdessen die Tabulatorstopps explizit im Absatz
oder in der Formatvorlage; dann kdnnen Sie sicher sein, dass jeder das gleiche
Layout sieht.

Um Tabulatoren in Ihrer Absatzvorlage zu definieren, verwenden Sie den Tab Tabulatoren, der in
Abbildung 15 dargestellt ist. Hier konnen Sie die Art des Tabulators auswahlen: Links, Rechts,
Zentriert oder Dezimal; das Zeichen, das als Dezimalpunkt verwendet werden soll; und das
Fullzeichen - das Zeichen, das zwischen dem Ende des Textes vor dem Tabulator und dem
Anfang des Textes nach dem Tabulator erscheint.

Sie kdnnen auch ein eigenes Fiillzeichen erstellen, indem Sie es in das entsprechende Feld
eingeben. Eine haufige Verwendung eines Fllzeichens ist das Hinzufligen von Punkten zwischen
einer Uberschrift und einer Seitenzahl in einem Inhaltsverzeichnis oder eines Unterstrichs beim
Erstellen eines Formulars zum Ausfillen.
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Absatzvorlage: LibOFlieBtext zum testen X
Verwalten Einziige und Abstande Ausrichtung Textfluss Schrift Schrifteffekte Position
Hervarhebung Tabulatoren Initialen Flache Transparenz Umrandung Gliederung & Liste

Position Art Fiillzeichen
Neu
|pj[}g cm @ Links . ® Keine =
3,00 cm ) Rechts S s Alle I6schen
6,00 cm B O
9,00 cm D;en‘t[iert L D_ |__ijChel'i
) Zeichen
) Dezimal x -

Abbildung 15: Dialog ,Absatzvorlage” - Tab , Tabulatoren”

Um einen neuen Tabulator zu erstellen, geben Sie seine Position relativ zum linken Rand, die Art
des Tabulators und das Fiillzeichen an und KLICKEN Sie auf die Schaltflache [Neul. Der neue
Tabulator wird dann im Feld Position auf der linken Seite aufgefuhrt. Um die Position eines
Tabulatorstopps zu andern, legen Sie einen neuen Tabulator an der gewiinschten Position an und
I6schen Sie den alten Tabulator mit den Schaltflachen auf der rechten Seite des Tabs.

Es ist nicht mdglich, Tabs zu definieren, die Uber den Seitenrand hinausgehen. In den seltenen
Fallen, in denen dies erforderlich ist, sollten Sie stattdessen eine randlose Tabelle verwenden.

Gliederung & Liste

Verwenden Sie den Tab Gliederung & Liste, um jeder Absatzvorlage eine Gliederungsebene
zuzuweisen, wie in Kapitel 8 - Formatvorlagen: Grundlagen beschrieben. Mit dieser Funktion
konnen Sie ein Inhaltsverzeichnis erstellen, das diese Absatze zusammen mit den Uberschriften
unter Verwendung der unter Extras > Kapitelnummerierung aufgefihrten Formatvorlagen
enthalt.

Auf diesem Tab kdnnen Sie auch eine Absatzvorlage mit einer Listenvorlage verknupfen. Weitere
Informationen und ein Beispiel finden Sie in Kapitel 12 - Listen.

Einrichten eines Kapitdlchens

Kapitalchen (ein oder mehrere Zeichen in einer gréReren Schrift am Anfang eines Absatzes)
eignen sich in der Regel nur fir eine erste Absatzvorlage.

Sie kdnnen die Eigenschaften im Tab Initialen der Formatvorlage im Dialog Absatzvorlage
vordefinieren. Aktivieren Sie die Option Initialen anzeigen, um weitere Optionen zu aktivieren
(Abbildung 16):

Ganzes Wort: Um das erste Wort grof3 zu formatieren.

Anzahl der Zeichen: Um die vorgegebene Anzahl Zeichen grol3 zu formatieren.

Anzahl der Zeilen: die Anzahl der Zeilen bestimmt die Gré3e der Schrift fur das Kapitdlchen.
Abstand zum Text: Definiert den Abstand zwischen den Initialen und dem Text.

Kapitalchen verwenden dieselbe Schriftart und haben dieselben Eigenschaften wie der Rest des
Absatzes; Sie kénnen ihr Aussehen jedoch leicht andern, indem Sie beispielsweise eine spezielle
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Zeichenvorlage erstellen und diese verwenden. So kdénnen Sie zum Beispiel eine andere Farbe fir
die Initialen wahlen oder einen Umriss-Effekt anwenden.

Absatzvorlage: LibOFlieBtextKapitalchen X
Verwalten Einziige und Abstande Ausrichtung Textfluss Schrift Schrifteffekte Position
Hervorhebung Tabulatoren Initialen Flache Transparenz Umrandung Gliederung & Liste

Einstellungen

Initialen anzeigen

[J Ganzes Wort A
Anzahl der Zeichen: I:l

Zeilen: |3 =
Abstand zum Text:
Inhalt
Zeichenvorlage: |[O-hne] N

Abbildung 16: Dialog ,Absatzvorlage* - Tab , Initialen”

Hervorhebung, Flache und Transparenz

Das Hinzufugen einer Hintergrundfarbe, eines Verlaufs, eines Musters, einer Schraffur oder eines
Bildes zu einem Absatz ist eine Alternative zur Verwendung eines Rahmens. Sie kbnnen den
Hintergrund Uber den Tab Flache des Dialogs Absatzvorlage anpassen. Die Auswahlmdglichkeiten
werden in Kapitel 6 - Seiten formatieren: Erweitert, beschrieben.
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Absatzvorlage: LibOFlieBtextKapitalchen x

Verwalten Einziige und Abstande Ausrichtung Textfluss Schrift Schrifteffekte Position

Tabulatoren Initialen Flache Transparenz Umrandung Gliederung & Liste
Farben Aktive Neue
Palette: ‘standard ~|| 51
EEEEEEN
L L L L L L L
Absatzvorlage: LibOFlieBtextKapitalchen x
Verwalten Einzlge und Abstinde Awsrichtung Textfluss Schrift Schrifteffekte Position
Hervorhebung Tabulatoren Initialen Flache; Transparenz Umrandung Gliederung & Liste
Qhne Farbverlauf Bild Muster Schraffur
Farben Aktive Neue
Palette: ‘standard ~|| 51

EEEEEEN
T

Abbildung 17: Dialoge ,Hervorhebung“ und ,Flache" - Resultat in

Bei der Arbeit mit dem Tab Flédche sollten Sie die folgenden Punkte beachten:

Wenn Sie die gewiinschte Farbe nicht in der Liste der vordefinierten Farben finden, kdnnen Sie
Ihre eigene definieren, wie in Kapitel 20 - Writer anpassen, beschrieben.

Sie koénnen unterschiedliche Hintergriinde fir den Absatz (Flache)und fir den Text im Absatz
(Hervorhebung) auswahlen. Verwenden Sie fur den Text den Tab Hervorhebung. Abbildung 18
zeigt den Unterschied.

Die Behandlung der Flache wird nur auf den Absatz angewendet. Wenn Sie einen eingeriickten
Absatz definiert haben, hat der Raum zwischen dem Absatz und dem Rand nicht die
Hintergrundfarbe des Absatzes.

ﬂﬂ—

Abbildung 18: Farbe der Fldche (Absatz) ist gelb und die Farbe der Hervorhebung (Text) ist griin.

Auf dem Tab Transparenz kénnen Sie die Transparenzoptionen fir den ausgewahlten Hintergrund
auswahlen. Die Werte reichen von 0% (vollig undurchsichtig) bis +100% (vdllig transparent) und
wirken sich auf den Absatz (Flache) aus.
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Absatzvorlage: LibOFlieBtextKapitalchen X

Verwalten Einziige und Abstande Ausrichtung Textfluss Schrift Schrifteffekte Position

Hervorhebung Tabulatoren Initialen Flache Umrandung Gliederung & Liste

Bereich des Transparenzmodus

) Keine Transparenz
@ Transparenz: 80% =
O Verlauf

Abbildung 19: Dialog ,Absatzvorlage“ - Tab ,Transparenz*

Umrandungen

Umrandungen werden haufig verwendet, um Absatze vom Text abzusetzen, ohne einen Rahmen
zu verwenden oder um Kopf- und Ful3zeilenbereiche vom Haupttextbereich zu trennen (wie in
diesem Handbuch) und um in einigen Formatvorlagen dekorative Elemente zu verwenden
Abbildung 20.

Beachten Sie die folgenden Punkte:

* Achten Sie auf die Auswirkungen, die der Abstand zwischen Umrandung und
Absatzbereich auf Einziige und Tabellierungen hat.

*  Wenn Sie mdchten, dass die Umrandung um mehrere Absatze gezogen wird, lassen Sie
die Option Mit ndchstem Absatz verschmelzen am unteren Rand der Seite aktiviert.

« Oft kann ein Leerraum den gleichen Effekt haben.
*  Weitere Informationen Uber den Tab Umrandung finden Sie in Kapitel 4 - Text formatieren.
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Verwalten Einziige und Abstande Ausrichtung Textfluss Schrift Schrifteffekte Position

Hervorhebung Tabulatoren Initialen Flache Transparenz Umrandung Gliederung & Liste
Linienanordnung Innenabstand
Voreinstellungen: O | e = Links: 0,00 cm

Benutzerdefiniert: Rechts: (0,00 cm

Oben: 0,00 cm
| Unten: 0,00 cm

Synchronisieren
I
Linie Schatten
I stil: —————— - Pesition: | O ) O | O | O (| O
Farbe: - Schwarz A Farbe: Grat
Breite: |H aarfein (0,05 pt) |~ Distanz: =

Mit dem nachsten Absatz verschmelzen

|
| Eigenschaften
|
|

Abbildung 20: Dialog ,Absatzvorlage” - Tab ,,Umrandung”

Verwendung bedingter Absatzvorlagen

Eine Absatzvorlage bedingt zu machen bedeutet, dass sie ihre Formatvorlage andert, je nachdem,
wo sie verwendet wird. Beispielsweise kann die Formatvorlage FlieStext standardmaRig schwarz
sein, aber weil3 werden, wenn sie sich in einem Rahmen mit blauem Hintergrund befindet.

Die wahrscheinlich haufigste Anwendung fur bedingte Formatierung ist die Formatvorlage mit
einfacher Gliederung. Bei der einfachen Gliederung handelt es sich um eine Art von
Gliederungsnummerierung, die mit einer Formatvorlage fur die Nummerierungsliste erstellt wird.
Anstatt verschiedene Formatvorlagen fir die verschiedenen Gliederungsebenen zu verwenden,
wird die Formatierung der Zahlen ge&ndert, wenn Sie die TABULATOR-Taste driicken, um eine
untergeordnete Uberschrift zu erstellen.

Das einzige Problem bei einer Gliederung mit einer Formatvorlage ist, dass alle Ebenen gleich
aussehen. Hier kommt eine bedingte Absatzvorlage ins Spiel. Weisen Sie die Absatzvorlage einer
Gliederungsvorlage auf dem Tab Gliederung & Liste zu und 6ffnen Sie dann den Tab Bedingung.
Dort kénnen Sie die Ebenen der Gliederungsvorlage anderen Absatzvorlagen zuweisen. Wenn Sie
dann wahrend der Verwendung der Absatzvorlage die TABULATOR-Taste driicken, nimmt jede
Ebene der Gliederung eine andere Formatvorlage an, so dass die Gliederung in einer einzigen
Formatvorlage noch praktischer ist als die Gliederung an sich.

Vorsicht

Wenn Sie eine neue Formatvorlage erstellen und an eine Bedingung knuipfen wollen,
mussen Sie dies tun, wéhrend der Dialog Absatzvorlage zum ersten Mal gedffnet ist.
Nach dem Schlie3en des Dialogs erscheint der Tab Bedingung nicht mehr im Dialog,
wenn er erneut geotffnet wird.
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Wenn Sie eine bedingte Formatvorlage erstellen, sagen Sie: ,Unter dieser Bedingung soll diese
Formatvorlage so aussehen wie die andere”. Beispiel: ,Wenn Sie in eine FuRzeile schreiben, soll
diese Formatvorlage wie die Absatzvorlage Ful3zeile aussehen; wenn Sie in eine Tabelle
schreiben, soll diese Formatvorlage wie die Absatzvorlage Tabelleninhalt aussehen”.

Zusatzlich zu den normalen (unbedingten) Eigenschaften der Formatvorlage missen Sie
festlegen, wie eine andere Formatvorlage in verschiedenen Situationen aussehen soll. Verwenden
Sie dazu den Tab Bedingung.

@2 Hinweis

Vordefinierte Formatvorlagen (aul3er Flie3text) wie Standard, Uberschrift 1 und
Uberschrift 2 kdnnen nicht als bedingt festgelegt werden.

Absatzvorlage: FlieBtext X
Verwalten Einziige und Abstande Ausrichtung Textfluss Schrift Schnfteffekte Position
Hervorhebung Tabulatoren Initialen Flache Transparenz Umrandung Bedingung Gliederung & Liste

Optionen
Inhalt Verwendete Vorlagen Absatzvorlagen
Bereich ~ ~
FuBnote Abbildungsverzeichnis 1
Endnote Abbildungsverzeichnis Uberschriften
Kopfzeilen Absender
FuBzeile Anhang
1. Gliederungsebene Aufzahlung
2. Gliederungsebene Aufzahlung 1
3. Gliederungsebene Aufzahlung 1 Anfang
4. Gliederungsebene Aufzahlung 1 Ende
5. Gliederungsebene Aufzahlung 1 Fortsetzung
6. Gliederungsebene Aufzdhlung 2
7. Gliederungsebene Aufzahlung 2 Anfang
8. Gliederungsebene Aufzahlung 2 Ende
9. Gliederungsebene Aufzdhlung 2 Fortsetzung
10. Gliederungsebene Aufzdhlung 3
1. Listenebene Aufzahlung 3 Anfang
2. Listenebene |Aufzahluna 3 Ende v
3. Listenebene v |Alle Vorlagen ~
Entfernen Anwenden
Hilfe Zuriicksetzen Anwenden Auf (ibergecrdnete Vorlage zuriicksetzen OK Abbrechen

Abbildung 21: Dialog ,Absatzvorlage: FlieStext - Tab ,Bedingung*

So richten Sie eine bedingte Absatzvorlage ein:
1. Definieren Sie eine neue Absatzvorlage.

2. Wabhlen Sie alle Absatzeigenschaften fur die Formatvorlage aus.
Klicken Sie nicht auf OK!

3. KLICKEN Sie auf den Tab Bedingung.
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4. Wahlen Sie die erste Bedingung in der Liste Kontext (linke Seite des Dialogs) und wéahlen
Sie die gewiinschte Formatvorlage fir diese Bedingung in der Liste Absatzvorlagen auf der
rechten Seite.

5. KLICKEN Sie auf Anwenden|. Der Name der Absatzvorlage wird in der mittleren Liste
Verwendete Vorlagen angezeigt.

6. Wiederholen Sie die Schritte und fur jede Bedingung, die Sie mit einer anderen
Formatvorlage verknipfen mochten.

7. KLICKEN Sie auf|OK|.

Wenn die Formatvorlage ausgewahlt ist, werden Sie sehen, dass die Formatierung lhres Textes
vom Kontext abhangt.

Arbeiten mit Zeichenvorlagen

Zeichenvorlagen Uberschreiben festgelegte Formatierungen einer Absatzvorlage. Sie werden auf
Gruppen von Zeichen, wie beispielsweise Worter oder Satze und nicht auf ganze Absatze
angewendet. Sie werden vor allem dann verwendet, wenn Sie das Aussehen oder die
Eigenschaften von Teilen eines Absatzes andern mochten, ohne dass sich dies auf andere Teile
auswirkt. Beispiele fur Effekte, die mit Hilfe von Zeichenvorlagen erzielt werden kénnen, sind fette
oder kursive Schrift oder farbige Worter.

Weitere Formatvorlagen werden an anderer Stelle in diesem Buch beschrieben. So kénnen Sie
beispielsweise Kapitelnummern, Seitenzahlen oder Listennummern grof3er als den umgebenden
Text machen und Hyperlinks formatieren. Wenn Sie nicht méchten, dass bestimmte Worter
(beispielsweise Namen oder Worter in einer anderen Sprache) als Rechtschreibfehler erkannt
werden, kénnen Sie in den Eigenschaften der Formatvorlage die anzuwendende Sprache (falls
vorhanden) festlegen.

Erstellen einer neuen Formatvorlage

Die Tabs des Dialogs Zeichenvorlagen éhneln denen fir Absatzvorlagen:

* Sie kdnnen von jeder Zeichenvorlage eine Ableitung einer weiteren Zeichenvorlage
erstellen. Die Wurzel aller Zeichenvorlagen ist die Zeichenvorlage Keine Zeichenvorlage.

< Um eine neue Zeichenvorlage zu erstellen RECHTSKLICKEN Sie auf eine vorhandene
Zeichenvorlage und wéhlen |Neu... |.

* Benennen Sie im Tab Verwalten die neue Formatvorlage und legen Sie ihre hierarchische
Ebene fest (falls erforderlich). Beispiele fur die am haufigsten verwendeten hierarchischen
Formatvorlagen in Abbildung 22

Die wichtigsten Formatvorlagen

Formatvorlagen

Absatzvorlagen Zeichenvorlagen

Uberschrift n

Abbildung 22: Die wichtigsten Formatvorlagen
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Verwenden Sie den Tab Schrift, um die Schriftart und die Gréf3e fur die neue
Zeichenvorlage auszuwéhlen. Sie kdnnen die Schriftgrof3e als Prozentsatz oder als
PunktvergroRerung oder -verkleinerung der Schrift angeben, auf den die Zeichenvorlage
angewendet wird. Sie kdnnen auch die Sprache des Textes angeben, auf den die
Zeichenvorlage angewandt wird, so dass Sie Worter in einer anderen Sprache einfligen
und ihre Rechtschreibung mit dem richtigen Worterbuch tGberprufen lassen kdnnen, siehe
oben ,Auswahlen einer Sprache fiir eine Absatzvorlage*“ Seite 17.

Verwenden Sie den Tab Schrifteffekte, um Eigenschaften wie Schriftfarbe, Unterstreichung,
Relief oder andere Effekte einzurichten. Wenn Sie beispielsweise haufig ausgeblendeten
Text verwenden, kann es sinnvoll sein, eine Formatvorlage zu definieren, bei der die
Option Ausgeblendet markiert ist. Relief-Effekte kdnnen flr einen Klappentext oder zur
starkeren Hervorhebung der Kapitelnummer oder anderer Teile des Titels geeignet sein.

Verwenden Sie den Tab Hervorhebung, um einen farbigen Hintergrund auf den Text
anzuwenden. Damit erzielen Sie denselben Effekt wie mit dem Werkzeug Farbe
hervorheben in der Symbolleiste Standard.

Verwenden Sie den Tab Umrandung, um dem Text eine Umrandung und einen Schatten zu
geben, falls gewlinscht.

Verwenden Sie den Tab Position, um eine tiefgestellte oder hochgestellte Schrift zu
erstellen, falls Sie mit den voreingestellten Werten nicht zufrieden sind oder sogar eine
tiefgestellte Schrift, die flr bestimmte wissenschaftliche Publikationen nutzlich sein kann.
Auf demselben Tab kénnen Sie gedrehten, verkiirzten oder erweiterten Text erstellen.

Tabelle 1: Vordefinierte Rahmenvorlagen und ihre Verwendung
SN Kommentare und Verwendung
vorlage
Formel Die Rahmenvorlage, die fur Formeln verwendet wird. Die Standardeinstellung ist

Automatisch, wodurch die GroRe des Rahmens an die Formel angepasst wird.

Rahmen Ist die Standard Rahmenvorlage

Bilder

Etiketten

Margin

OLE

Wasse

Die Standardrahmenvorlage fur Grafiken. Zu den Standardeinstellungen gehdren
AutogroRe zur Anpassung an die Grafik, kein Textumbruch und eine diinne Umrandung
um den Rahmen.

Die Standardrahmenvorlage fiir die Verwendung mit Datei > Neu > Etiketten. Es wird
von LibreOffice automatisch verwendet und ist nicht fiir Benutzer gedacht.

Eine Rahmenvorlage fir die Platzierung einer Umrandung neben dem linken Rand. Diese
Rahmenvorlage ist fir Kommentare gedacht, die am Rand des Textes eingefligt werden.

alie Die Rahmenvorlage eignet sich auch fiir die Erstellung von Uberschriften am linken
Rand, wie sie haufig in technischen Dokumentationen verwendet werden. Ein Beispiel
finden Sie in Kapitel 8 - Formatvorlagen: Grundlagen.

Die Standardrahmenvorlage fir OLE-Objekte und flieRende Rahmen. Die
Standardeinstellung platziert den Rahmen oben und in der Mitte eines Textkorpers.

Die Standardrahmenvorlage fiir ein Wasserzeichen, eine Grafik, die als Hintergrund ftr
r-  einen Text platziert wird. Die Standardeinstellung ist ein Durchlauf, bei dem der Text Uber

zeichen den Rahmen und alles, was sich darin befindet, lauft. Die Grafik sollte so schwach sein,

dass der Text tUber ihr noch gut lesbar ist.
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Wie Rahmenvorlagen funktionieren

Wenn ein Objekt zu Writer hinzugefugt wird, wird es automatisch in einen Rahmen eines
bestimmten Typs eingefasst. Der Rahmen legt fest, wie das Objekt auf der Seite platziert wird und
wie es mit anderen Elementen im Dokument interagiert. Sie kbnnen den Rahmen bearbeiten,
indem Sie die Formatvorlage andern, die er verwendet oder indem Sie eine manuelle
Uberschreibung verwenden, wenn ein Rahmen zum Dokument hinzugeftigt wird.

Da Rahmen und Objekte zusammen verwendet werden, vergisst man manchmal leicht, dass es
sich um getrennte Elemente handelt. In einigen Fallen, beispielsweise bei Diagrammen, kdnnen
Sie den Rahmen und das Objekt separat bearbeiten.

Hinweis

Im Gegensatz zu anderen Elementen, die Formatvorlagen verwenden, kdnnen
Rahmen nur teilweise durch ihre Formatvorlage definiert werden, da ihre Verwendung
sehr unterschiedlich sein kann. Mehrere Elemente von Rahmen, wie beispielsweise
die Verankerung und geschitzten Elemente, missen manuell fir einzelne Rahmen
definiert werden.

Um einen Rahmen manuell zu formatieren, wéhlen Sie im Menu Einfliigen > Rahmen
> Rahmen... aus. Der Dialog, der sich 6ffnet, enthéalt alle Einstellungen, die bei der
Einrichtung von Rahmenvorlagen verfugbar sind, sowie einige, die nur beim Einfiigen
des Rahmens verfligbar sind. Weitere Informationen finden Sie in

Kapitel 6 - Seiten formatieren: Erweitert.

Wenn Sie die Formatierung des Rahmens nachtréaglich &ndern mdchten,
RECHTSKLICKEN Sie auf den Rahmen und wahlen im Kontextmenu Eigenschaften...

Planung der Formatvorlagen

Wenn Sie eine Mischung aus Grafiken verwenden, méchten Sie vielleicht zwel
zusammenhangende Formatvorlagen definieren, eine mit einem Rahmen fur Grafiken mit weil3em
Hintergrund und eine ohne Rahmen fir alle anderen Hintergrinde. Mdglicherweise mdchten Sie
auch einen oder mehrere Rahmen nur fur Text entwerfen.

Ansonsten decken die Standardformatvorlagen (siehe Tabelle 1) den Bedarf der meisten Benutzer
ab. Die einzige wichtige Ergénzung, die Sie eventuell bendtigen, sind eine oder mehrere
Formatvorlagen fiir Textrahmen.

Erstellen oder Andern von Formatvorlagen

Um auf die Einstellungen fur Rahmenvorlagen zuzugreifen, KLICKEN Sie mit der rechten Maustaste
auf eine Rahmenvorlagen in der Seitenleiste und wahlen Sie im Kontextmeni die Option Neu oder
Vorlage bearbeiten... aus.

Typ: Legt die GroRRe und Position des Rahmens fest. Eine der nitzlichsten Optionen ist
Automatisch, mit der der Rahmen automatisch an das enthaltene Objekt angepasst wird.

Optionen: Hier wird festgelegt, ob der Inhalt des Rahmens gedruckt, in einem schreibgeschitzten
Dokument bearbeitet oder nur dekorativ dargestellt wird. Auf diesem Tab wird auch der Textfluss
festgelegt, was niitzlich ist, wenn Sie den Rahmen fir Inhalte in einer Sprache verwenden, die die
Textrichtung von rechts nach links verwendet.
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Umlauf: Hier wird festgelegt, wie der Text im Verhaltnis zum Rahmen positioniert wird und wie nah
der Text an den Rahmen herankommt. Wenn Sie mochten, dass sich der Rahmeninhalt von den
umgebenden Absétzen abhebt, stellen Sie die Umrandung auf Kein. Dies ist wahrscheinlich der
wichtigste Tab fir Rahmen.

Flache: Hier wird die Hintergrundfarbe, eine Bild, eine Schraffur, ein Farbverlauf oder ein Muster
festgelegt. Dieser Tab ist vor allem fur Textrahmen in komplexen Seitenlayouts nitzlich, in denen
ein Textrahmen ein anderes Aussehen als der allgemeine Hintergrund der Seite haben soll.

Transparenz: Hier werden die Transparenzoptionen fiir den ausgewahlten Hintergrund festgelegt.
Die Werte kénnen von 0% (vollig undurchsichtig) bis +100% (vollig transparent) reichen.

Umrandung: Legt die Eigenschaft fur eine Linie um den Rahmen fest, falls vorhanden. Und Sie
kdnnen den Innenabstand des Rahmeninhalts zum Rahmenrand definieren. Auch ein Schatten fir
den Rahmen ist mdglich.

Spalten: Dieser Tab kann ignoriert werden, es sei denn, der Rahmen wird fir Text verwendet. Die
Optionen sind dieselben, die fur die Einrichtung einer Seitenvorlage verwendet werden, wie in
Kapitel 6 - Seiten formatieren: Erweitert, beschrieben.

Makro: Legt ein Makro fest, das mit dem Rahmen verwendet wird, um eine Aktion auszuldsen,
wenn der Benutzer mit dem Rahmen interagiert. Diese Optionen sind natzlich fur Online-Writer
oder HTML-Dokumente.

Arbeiten mit Seitenvorlagen

Seitenvorlagen steuern die Seiteneigenschaften (unter anderem Ré&nder, Seitengréf3e, Kopf- und
FuRRzeile). Im Gegensatz zu Absétzen, Zeichen und Rahmen kdnnen Seiten jedoch keine direkt
angewendeten Eigenschaften haben. Wenn Sie die Eigenschaften einer Seite andern, &ndern Sie
eigentlich die zugrunde liegende Seitenvorlage, so dass diese Anderungen auf alle Seiten
angewendet werden, die diese Seitenvorlage verwenden. Um die Eigenschaften einer oder
mehrerer Seiten zu andern, missen Sie daflr jeweils eine neue Seitenvorlage erstellen.

Erstellen einer neuen Seitenvorlage

Um eine neue Seitenvorlage zu erstellen, 6ffnen Sie die Formatvorlagen in der Seitenleiste und
KLICKEN Sie auf das Symbol Seitenvorlagen. KLICKEN Sie mit der rechten Maustaste auf eine
beliebige Stelle im Fenster und wahlen Sie Neu... aus. Der Dialog Seitenvorlage enthalt neun
Tabs.

Allgemeine Einstellungen fiir die Seitenvorlage

Verwalten: Der Tab Verwalten wurde oben beschrieben.

Seite: im Tab Seite des Dialogs Seitenvorlage kénnen Sie die allgemeinen Einstellungen fir die
Seite vornehmen. Der Tab besteht aus drei Bereichen sowie einem Vorschaubereich oben rechts.

Im Bereich Papierformat konnen Sie die Grol3e des Papiers angeben, indem Sie eines der vielen
vordefinierten Formate auswahlen oder Sie wahlen Benutzerdefiniert, um lhre eigene Papiergrofle
mithilfe der Felder Breite und Hb6he zu definieren. Wéahlen Sie die Ausrichtung des Papiers:
Hochformat oder Querformat. Wenn Ihr Drucker Gber mehr als ein Fach verfligt, kbnnen Sie das
Fach angeben, aus dem die Seiten in der neuen Seitenvorlage gedruckt werden sollen.

Geben Sie im Bereich Seitenrander die GroRe der Rander in der von lhnen gewiinschten
Mafeinheit an.
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Wenn Sie im Bereich Layout-Einstellungen fir das Seitenlayout die Option Gespiegelt wahlen,
andern sich die Namen der Rander von Links und Rechts in Innen und AulRen.

Der Bundsteg ist der zusatzliche Platz, der zwischen dem linken (oder inneren) Rand der Seite
und dem linken (oder inneren) Rand gelassen werden soll, um das Binden eines Buches zu
ermoglichen. (Alternativ kdnnen Sie den Randstreifen auf Null setzen und den Betrag des
Randstreifens zum linken oder inneren Rand addieren). Siehe auch die Einstellung fiir die Position
des Randstreifens, die links (Standardeinstellung) oder oben sein kann.

Seitenvorlage: Standard X
Verwalten Seite Hintergrund Transparenz Kopfzeile FuBzeile Umrandung Spalten FuBnote
Papierformat
Format: ‘Aﬂr w ‘
Breite: ‘21,[}[} cm = ‘
Hohe: 129,70 cm =
Ausrichtung: ® Hochformat
2 Querformat ) -
Papierschacht: ‘[Aus Druckereinstellung] | ~ |
Seitenrander Layout-Einstellungen
Innen: 2,00 cm = ‘ Seitenlayout:
AuBen: 2,00 cm = ‘ Seitennummern: |1, 2,3 .. e |
Oben: 2,00 cm = ‘ [ Seitenzeilenabstand verwenden
Unten: 2,00 cm =2 Referenzvorlage: | |
Bundsteg: 0,00 cm = ‘ Bundstegposition: |Link5 M |
[] Bundsteq rechts auf der Seite
Hintergrund deckt Rander ab

Abbildung 23: Dialog ,Seitenvorlage” Tab ,Seite"

Wahlen Sie im Bereich Layout-Einstellungen das gewlinschte Seitenlayout in der Auswabhl-Liste
aus. Legen Sie fest, ob die definierte Seitenvorlage sowohl fur linke als auch fir rechte Seiten
(Standard), fur gespiegelte Seiten oder nur fir rechte oder linke Seiten gelten soll. Einige
Uberlegungen:

* Wenn Sie planen, die gedruckten Seiten mit dieser Formatvorlage wie ein Buch zu binden,
wahlen Sie ein gespiegeltes Layout.

* Eine gangige Praxis bei Seitenlayouts sind asymmetrische Seitenrander - sowohl fir linke
und rechte R&nder als auch fur obere und untere Rénder. Das gangigste Schema folgt
diesen beiden allgemeinen Regeln fur gedruckte Seitenlayouts: (a) Der aul3ere Rand
(rechter Rand auf einer rechten Seite) ist breiter als der innere Rand (linker Rand auf einer
rechten Seite); (b) der untere Rand ist grol3er als der obere Rand.

* Wenn Sie méchten, dass die erste Seite eines neuen Kapitels immer auf einer rechten
Seite beginnt, stellen Sie sicher, dass die Seitenvorlage fur die erste Kapitelseite im Feld
Layout-Einstellungen nur fir die rechte Seite eingestellt ist. Fir den Rest des Kapitels
wird in der Regel eine einzige ,gespiegelte” Seitenvorlage (beispielsweise Standard-
seitenvorlage) fur die linke und die rechte Seite festgelegt. Eine gespiegelte Seite kann
unterschiedliche Kopf- und FufR3zeilen haben. Auf diese Weise werden fir jedes Kapitel
zwei Seitenvorlagen verwendet.
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* Sie kdnnen separate Seitenvorlagen fur die linke und die rechte Seite definieren, wenn Sie
mochten, dass die Seiten sehr unterschiedlich aussehen (beispielsweise unterschiedliche
Rander oder Spalten; stellen Sie sich ein Buch mit einem ganzseitigen Foto auf den linken
Seiten und zwei Textspalten auf den rechten Seiten vor). Vergewissern Sie sich in diesem
Fall, dass im Feld Folgevorlage fiir die erste Seitenvorlage eine nur linke Seite eingestellt
ist, auf die wiederum eine nur rechte Seitenvorlage folgt. Auf diese Weise werden fiir jedes
Kapitel drei Seitenvorlagen verwendet. In einem hypothetischen Fall konnte die
Seitenvorlage wie folgt lauten: Erste Seite, Linke Seite und Rechte Seite.

Verwenden Sie die Auswabhl-Liste Seitennummern, um die Formatvorlage fir die Seiten-
nummerierung festzulegen, die auf diese Seitenvorlage angewendet werden soll.

Die Option Seitenzeilenabstand verwenden arbeitet mit der Option Seitenzeilenabstand
verwenden flur Abséatze und Formatvorlagen zusammen (siehe Seite 10 oben). Weitere
Informationen finden Sie in der Hilfe und in Kapitel 6 - Seiten formatieren: Erweitert, finden Sie
weitere Informationen Uber die Verwendung dieser Optionen.

StandardmaRig fullen Seitenhintergriinde (Farben, Bilder usw.) die gesamte Seite aus,
einschlielich des Bereichs in den Randern. Wenn Sie mdchten, dass der Hintergrund nur den
Textbereich ausfullt, nicht aber den Randbereich, dann deaktivieren Sie die Option Hintergrund
deckt Rander ab unten rechts im Dialog.

Hintergrund und Umrandung

Die Tabs Hintergrund und Umrandung werden in Kapitel 6 - Seiten formatieren: Erweitert
beschrieben. Verwenden Sie den Tab Hintergrund, um einen Hintergrund anzuwenden (der die
gesamte Seite, einschliel3lich der Rander, abdeckt) oder den Tab Umrandung, um eine
Umrandung um den Textbereich der Seite (innerhalb der Rander) zu ziehen. Sie kdnnen dem
Textbereich auch einen Schatten hinzufugen.

Kopf- und FuBzeile

Sie kdnnen jeder Seitenvorlage eine andere Kopf- oder Ful3zeile zuordnen. Diese Eigenschatft
macht es einfach, unterschiedliche Kopfzeilen auf linken und rechten Seiten zu haben, Kopfzeilen
auf Seiten am Anfang eines neuen Kapitels zu vermeiden usw. Sie kénnen auch eine andere Kopf-
oder FuRRzeile auf derselben Seitenvorlage haben, wenn diese fiir die erste Seite eines Dokuments
verwendet wird.

Wenn Sie auf dem Tab Seite ein gespiegeltes oder rechtes und linkes Seitenlayout wahlen,
kénnen Sie eine unterschiedliche Kopfzeile fir linke oder rechte Seiten festlegen, auch wenn Sie
fur beide Seiten eine einzige Formatvorlage verwenden. Diese Option ist nicht verfigbar fir die
vordefinierten Seitenvorlagen Linke Seite und Rechte Seite oder fur andere Seitenvorlagen, die
nur fur linke oder rechte Seiten definiert sind.

Die Tabs Kopfzeile und Ful3zeile werden in Kapitel 5 - Seiten formatieren: Grundlagen, ausfuhrlich
beschrieben.

Seite 2 Linker Seitenkopf Rechter Seitenkopf Seite 3

Abbildung 24: Unterschiedliche Kopfzeileninhalte auf linker und rechter Seite
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Spalten

Verwenden Sie den Tab Spalten, um das Spaltenlayout fur die Seitenvorlage zu erstellen. Es hat
drei Bereiche: Einstellungen, Breite und Abstand und Trennlinie. W&hlen Sie die gewiinschte
Anzahl von Spalten. Wenn Sie mehr als eine Spalte auswahlen, werden der Bereich Breite und
Abstand sowie der Bereich Trennlinie aktiv. Sie kdnnen die vordefinierten Einstellungen
verwenden (gleiche Spaltenabstdnde) oder die Option Automatische Breite deaktivieren und die
Parameter manuell eingeben. Wenn Sie mit mehreren Spalten pro Seite arbeiten, kénnen Sie
auch die Position und Grol3e einer Trennlinie zwischen den Spalten feineinstellen.

FufRnoten

Verwenden Sie den Tab Ful3noten, um das Aussehen der Fulinoten anzupassen.
Siehe Kapitel 5 - Seiten formatieren: Grundlagen fur weitere Informationen.

Arbeiten mit Listenvorlagen

Listenvorlagen arbeiten zusammen mit Absatzvorlagen. Sie definieren den Einzug, die Ausrichtung
und die Nummerierung oder die Aufzahlungszeichen, die fur Listenelemente verwendet werden.
Sie konnen viele Formatvorlagen fir Listen definieren, von einfachen Aufzahlungslisten bis hin zu
komplexen mehrstufigen (verschachtelten) Listen.

Wie bei anderen Formatvorlagen auch, sind die Hauptgrinde fir die Verwendung von
Listenvorlagen die Konsistenz und die Beschleunigung lhrer Arbeit. Obwohl Sie einfache Listen
schnell erstellen kénnen, indem Sie auf die Symbole Geordnete Liste umschalten oder
Ungeordnete Liste umschalten in der Symbolleiste Formatierung KLICKEN und ziemlich komplexe
verschachtelte Listen mit den Symbolen in der Symbolleiste Aufzdhlungszeichen und
Nummerierung erstellen kbnnen, kann es sein, dass das Erscheinungsbild der resultierenden
Listen nicht Inren Wiinschen entspricht und Sie mehr als eine Formatvorlage haben méchten.

Sie koénnen die Auswahl Aufzdahlungszeichen und Nummerierung... im Meni Format
verwenden, um das Erscheinungsbild einiger oder aller Listen manuell zu formatieren, aber wenn
Sie das Erscheinungsbild spater andern mochten, missen Sie viel manuelle Arbeit leisten.

In Kapitel 12 - Listen, erfahren Sie, wie Listenvorlagen und Absatzvorlagen zusammenarbeiten.

Erstellen einer neuen Listenvorlage

Der Dialog zum Erstellen einer neuen Listenvorlage enthalt sechs Tabs, zuséatzlich zu dem oben
beschriebenen Tab Verwalten.

Ungeordnet, Geordnet und Bild: Diese Tabs enthalten vordefinierte Formatierungen flr
Listensymbole (Aufzadhlungszeichen oder Zahlen). Um eine dieser Formatvorlagen zu verwenden,
KLICKEN Sie auf das Bild. Die Auswabhl ist durch einen dicken Rahmen gekennzeichnet. Die
Aufzéhlungszeichen auf dem Tab Aufzdhlungszeichen sind Schriftzeichen, die auf dem Tab Bild
sind Grafiken.

Gliederung: Auf dem Tab Gliederung kénnen Sie aus acht vordefinierten verschachtelten Listen
auswahlen. Sie kdnnen auch eine auswéahlen und sie als Ausgangspunkt fur Ihre eigene
Formatvorlage verwenden, indem Sie die Liste mit Hilfe des Tabs Position und des Tabs
Anpassen, wie unten beschrieben, anpassen.

Position: Verwenden Sie den Tab Position (Abbildung 25), um die Einriickung und den Abstand
des Listensymbols und des Textes des Listenelements fein abzustimmen. Dieser Tab ist
besonders effektiv, wenn es in Kombination mit dem Tab Anpassen verwendet wird.
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Listenvorlage: Unbenannt1 X
Verwalten Ungeordnet Geordnet Gliederung Bild Position Anpassen
Ebene  Position und Abstand
1 Ausgerichtet bei: |0,64 cm = |
2 Ausrichtung der Nummerierung: ‘Links ~ |
4 Nummerierung gefolgt von: ‘Tabulator ~ |
2 Tabulator bei: [1,27 cm = |
7 Einzug bei: [1,27 cm = |
g Vorschau
10 1.
1-10
1.
1.
Standard
Hilfe Zuriicksetzen Anwenden OK Abbrechen

Abbildung 25: Dialog ,Listenvorlage“ Tab ,,Position*

Sie koénnen die folgenden Einstellungen fir jede einzelne Ebene oder fir alle Ebenen auf einmal
vornehmen (um sie alle gleich zu machen):

» Ausgerichtet bei. die Position des Nummerierungssymbols, gemessen vom linken Rand
der Seite.

* Ausrichtung der Nummerierung: Wahlen Sie Links, um das Nummerierungssymbol so
auszurichten, dass es direkt an der Position Ausgerichtet bei beginnt. Wahlen Sie Rechts,
um das Symbol so auszurichten, dass es direkt vor der Position Ausgerichtet bei endet.
Wabhlen Sie Zentriert, um das Symbol um die Position Ausgerichtet bei zu zentrieren. Mit
dieser Option wird nicht die Ausrichtung des Absatzes festgelegt, sondern nur das
Nummerierungssymbol.

*  Nummerierung gefolgt von: Das Zeichen, das auf das Nummerierungssymbol folgen soll
(plus alle Zeichen - zum Beispiel ein Satzzeichen -, die auf dem Tab Anpassen ausgewahlt
wurden und nach der Nummer erscheinen sollen). Wéahlen Sie zwischen einem Tabulator,
einem Leerzeichen oder Ohne.

» Tabulator bei: Wenn Sie oben den Tabulator ausgewéahlt haben, kbnnen Sie die Position
des Tabulators angeben.

* Einzug bei: Geben Sie den Abstand vom linken Seitenrand bis zum Beginn aller Zeilen des
nummerierten Absatzes oder des Aufzéhlungsabsatzes an, die auf die erste Zeile folgen.
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© Tipp

Um zu verstehen, wie die Ausrichtung der Nummerierung und andere Parameter
funktionieren, versuchen Sie, eine nummerierte Liste mit mehr als zehn Elementen zu
erstellen und stellen Sie sicher, dass genlgend Platz fir Zahlen mit zwei oder mehr
Ziffern vorhanden ist. Vielleicht méchten Sie auch Zahlen ab 10 rechtsbiindig
ausrichten.

Anpassen

Verwenden Sie den Tab Anpassen (Abbildung 26), um die Formatvorlage fir die
Gliederungsebenen zu definieren. Die auf diesem Tab verfligbaren Optionen hangen von der Art
der fur die Liste ausgewahlten Markierung ab. Wahlen Sie zunachst auf der linken Seite die Ebene
aus, die Sie andern mdchten. Um alle zehn Ebenen auf einmal zu andern, wahlen Sie als Ebene 1
- 10. Wenn Sie von einer vordefinierten Gliederung ausgegangen sind, sind fur einige der Ebenen
bereits Einstellungen vorgenommen worden.

Listenvorlage: LibONum 123 X

Ebene  Nummerierung Vorschau

1 Nummer: |1, 2,3 .. w | 1.
5 .

3 Beginn bei: |1 = | 1.

4 Zeichenvorlage: |LibOStandard \f| 1.

5 . - r]

6 Vollstandig: |1 - .

7 Trennzeichen 1.

8 Vor. | | 1.

w
=

Hinter:

iy
=]

1-10 Alle Ebenen

[ Fortlaufende Nummerierung

Abbildung 26: Dialog ,Listenvorlage” Tab ,Anpassen“

Je nach der im Feld Nummerierung gewahlten Formatvorlage (Aufzéhlungszeichen, Grafik,
Nummerierung) stehen auf dem Tab einige der folgenden Optionen zur Verfigung (in der
Abbildung sind nicht alle dargestellt):

* Beginn bei: der erste Wert der Liste (beispielsweise um die Liste bei 4 statt bei 1 zu
beginnen).

» Zeichenvorlage: die Vorlage, die fir die Zahl oder das Aufzahlungszeichen verwendet
werden soll.

* Volistadndig: Die Anzahl der vorherigen Ebenen, die in die Formatvorlage einbezogen
werden sollen. Wenn Sie beispielsweise ,2" eingeben und die vorherige Ebene die
Formatvorlage ,A, B, C..." verwendet, wird das Nummerierungsschema fir die aktuelle
Ebene wie folgt: ,A.1".

* Trennzeichen - Vor: beliebiger Text, der vor der Nummer erscheinen soll (z. B. Schritt).
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* Trennzeichen - Nach: beliebiger Text, der nach der Nummer erscheinen soll
(beispielsweise ein Satzzeichen).

+ Zeichen Schaltflache: KLICKEN Sie darauf, um das Zeichen fir das
Aufzdhlungszeichen auszuwahlen.

 Bilder Schaltflache: Offnet eine Liste der verfiigbaren Grafiken aus der Galerie
oder ermoglicht die Auswabhl einer Datei, die als Listenmarkierung verwendet werden soll.

* Breite und Héhe: die Abmessungen des Bildobjektes.

* Seitenverhéltnis beibehalten: Legt das Verhaltnis zwischen Breite und Hohe der
Grafikmarkierung fest.

* Ausrichtung: die Ausrichtung des grafischen Objekts.

Auf der rechten Seite des Dialogs wird eine Vorschau der vorgenommenen Anderungen
angezeigt.

Wenn Sie in der Liste Nummer die Option Verknlipfte Grafiken wahlen, wird das Grafikobjekt
verknipft und nicht in das Dokument eingebettet. Der Aufzahlungspunkt wird nicht angezeigt,
wenn das Dokument auf einem anderen Computer gedffnet wird (es sei denn, die gleiche
Grafikdatei befindet sich auf beiden Computern am gleichen Ort) oder wenn die verwendete
Grafikdatei an einen anderen Ort auf dem Computer verschoben wird.

Um zu den Standardwerten zuriickzukehren, KLICKEN Sie auf die Schaltflache | Zuriicksetzen |
unten. Wenn Sie unabhangig von der Gliederungsebene fortlaufende Nummern verwenden
mdochten, aktivieren Sie das Kontrollkastchen Fortlaufende Nummerierung am unteren Rand des
Tabs.

Ldsen von Formatierungsproblemen

Zwei neue Funktionen in LibreOffice Writer helfen bei der Suche und Behebung von
Formatierungsproblemen im Zusammenhang mit der Verwendung von Formatvorlagen fir Absétze
und Zeichen und der direkten Formatierung: Vorlagenkontrolle und Formatvorlagen-
Hervorhebung. Diese Funktionen verbessern die Kompatibilitat zwischen LibreOffice und Microsoft
Office.

Verwendung der Vorlagenkontrolle

Der Vorlagenkontrolle (Abbildung 27) befindet sich in der Seitenleiste. Sie zeigt alle Eigenschaften
der Formatvorlagen (Absatz- und Zeichenvorlagen) und alle direkten Formatierungen in dem
Absatz oder Wort an, in dem sich der Cursor befindet. Diese Details kdnnen nitzlich sein, wenn
Sie herausfinden wollen, warum eine Formatierung in einem Dokument falsch oder inkonsistent zu
sein scheint.

Verwenden Sie die Vorlagenkontrolle, um Formatierungsprobleme in einem Textdokument
aufzudecken.

Formatvorlagen, die durch direkte Formatierung Gberschrieben wurden, sind in der Absatz- und
Zeichenformatstruktur ausgegraut, was anzeigt, dass die Formatvorlage nicht mehr wirksam ist.

Absatzformateigenschaften, die durch eine untergeordnete Absatzvorlage neu definiert werden,
sind ausgegraut.

Zeichenformateigenschaften, die durch eine untergeordnete Zeichenvorlage neu definiert werden,
werden ausgegraut.

Absatzvorlagen und direkte Eigenschaften, die durch Zeichenvorlagen oder direkte
Zeicheneigenschaften neu definiert werden, werden ausgegraut.
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Wenn beispielsweise die Rander des Absatzes durch Direkte Absatzformatierung mit den
Linealen geandert werden, wird die Eigenschaft Réander der Absatzvorlage ausgegraut und die
Eigenschaften der Rander werden im Eintrag Direkte Absatzformatierung des Absatzes in der
Vorlagenkontrolle angezeigt.

! Vorlagenkontrolle ®

Eigenschaften

£ LibOFlieBtext
Direkte Absatzformatierung
- Zeichenvorlagen

=l LibOFeldtyp
Zeichen: Differenzhéhe 0
Zeichen: Hohe 11
Zeichen: Objekthche 100
Zeichen: Schriftstarke 150

Direkte Zeichenformatierun

P ONDOH® M.

Abbildung 27: Seitenleiste ,Vorlagenkontrolle*

Ein anderes Beispiel: Wenn die Formatvorlage Hervorhebung ein Wort mit gelbem Hintergrund
hervorhebt und der Benutzer sie versehentlich mit einem weif3en Hintergrund tberschrieben hat,
wird das gelbe Attribut ausgegraut und Weil3 unter Direkte Formatierung in der Vorlagenkontrolle
aufgefuhrt. Die Vorlagenkontrolle zeigt nur die Eigenschaften an, die von der tbergeordneten
Formatvorlage abweichen.

Einige Funktionen der Formatvorlage sind vor allem fir fortgeschrittene Benutzer von Interesse:

» Die Vorlagenkontrolle kann alle versteckten RDF-Metadaten (Resource Description
Framework, ein W3C-Standard) an der Cursorposition anzeigen, die mit Textabschnitten,
Absatzen und Lesezeichen verbunden sind. Bei kommentierten Textabschnitten kann das
Element ,Verschachtelter Textinhalt* die Begrenzung der verschachtelten kommentierten
Textbereiche und Metadatenfelder anzeigen.

* Benutzerdefinierte Farbschattierungen fiir Metadatenfelder kdnnen fiir einen
kommentierten Textbereich oder ein Metadatenfeld festgelegt werden, um
Metadatenkategorien im Dokumenteditor zu visualisieren. Verwenden Sie Ansicht >
Feldhinterlegungen oder STRG+F8, um diese Feldhinterlegungen zu aktivieren oder zu
deaktivieren.

Weitere Informationen finden Sie in den Release Notes fir LibreOffice 7.1 und 7.2 Community:
Vorlagenkontrolle

RDF-Metadaten in der Vorlagenkontrolle
Metadatenfelder

Verwendung der Hervorhebung fiir Formatvorlagen

Die Hervorhebung fur Formatvorlagen zeigt an, welche Formatvorlagen und manuellen
Formatierungen im Dokument vorhanden sind. Sie funktioniert nur fr Absatze und Zeichen.
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Um das Hervorhebung zu aktivieren, wechseln Sie in der Seitenleiste zu Formatvorlagen und
wahlen Sie die Option Hervorhebung am unteren Rand der Seitenleiste. Oder wahlen Sie im Menu
Format > Hervorhebung > [...].

Farbige und nummerierte Kastchen erscheinen dann neben den Namen der Formatvorlagen
(Abbildung 28), Indikatoren fiir Absatzvorlagen erscheinen am linken Rand (Abbildung 29) und
Hervorhebungen mit Nummern weisen auf Zeichenvorlagen innerhalb des Textes hin.

i Formatvorlagen X
Yhzlyz® A -
y
LibOFlieRtext1Hinweis
[ LibOFlieRtext2Tipp
LibOFlieRtext3Vorsicht
[ LiboFlieRtext LibMono 10

LibOFlietextKapitéalchen

LibOFlieRtextNote

IE LibOFuBRnote

LibOFuRzeile
Abbildung 28: Hervorhebung der Absatzvorlagen

]

L) {7 w9 0 ® F

Ein manuell formatierter Absatz wird durch ein Schraffurmuster in den farbigen Indikatoren am
Rand angezeigt. Wenn in Extras > Optionen > LibreOffice > Allgemein die [Hilfe - Erweiterte
Tipps] aktiviert sind, zeigt ein Tooltip den Namen der Formatvorlage und falls relevant, die Worte
.+ Direkte Absatzformatierung” an.

Direkte Zeichentormatierun:

&

Abbildung-25:-Seitenleiste-"Vorlagenkontrolle"

o«

;?in-anderes-Beispiel:-Wenn-die Formatvorlagg-lHervomebungein-Wort-mit-gelbem-Hintergrund
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2 ird-das-gelbe-Attribut-ausgegraut-und-Weil3-unter Direkte:Formatierung in-der-Vorlagenkontrolle:
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deaktivieren.{
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80 ie-Hervorhebung-fiir- Formatvorlagen-zeigt-an, welche-Formatvorlagen-und-manuellen-
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A7
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Abbildung 29: Beispiel fiir die Hervorhebungen
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Weitere Informationen

Handbiicher der LibreOffice Community

Die Handbiicher fiir die einzelnen Anwendungen bestehen aus mehreren Kapiteln. Die
Kapitellibersichten finden Sie auf der Webseite von LibreOffice - The Document Foundation

LibreOffice Handblicher (auf deutsch) / https.//de.libreoffice.org/get-help/documentation/

LibreOffice Handbticher (englische Versionen) /
https://wiki.documentfoundation.org/Documentation/Publications

LibreOffice bietet sechs Anwendungen (Komponenten) fir die Erstellung und Bearbeitung
von Dokumenten und zur Datenverarbeitung:

» Writer - Textverarbeitung

» Calc - Tabellenkalkulation
* Impress - Prasentationen
« Draw - Zeichnungen

» Base - Datenbanken

* Math - Formeleditor

Die Kapitel

Jeder, der sich schnell mit LibreOffice vertraut machen mochte, wird die Kapitel zu schatzen
wissen. Vielleicht sind Sie neu in der LibreOffice Suite oder Sie sind mit eine anderen Office-Suite
vertraut. Die Kapitel von LibreOffice bieten Ihnen themengenaue Informationen.

PDF-Versionen
Alle Kapitel kdnnen frei als PDF-Version heruntergeladen werden:
LibreOffice Handblicher (auf deutsch) / https://de.libreoffice.org/get-help/documentation/

Die Autoren
Die Handbucher werden von Freiwilligen der LibreOffice-Community erstellt.

Uber LibreOffice

LibreOffice ist eine leistungsfahige Office-Suite, flr verbreitete Betriebssysteme wie Windows,
GNU/Linux 32-/64-Bit und Apple Mac OS X geeignet.

LibreOffice entsteht aus der kreativen Zusammenarbeit von Entwicklern und der Gemeinschaft der
Stiftung The Document Foundation / https://de.libreoffice.org/about-us/governance/. Die Stiftung
hat ihren Sitz in Berlin / Deutschland.

Das Programm LibreOffice kann unter der Adresse LibreOffice Download /
https://de.libreoffice.org/download/download/ kostenlos heruntergeladen werden.
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Kapiteliibersicht - Writer Handbuch

Kapitel 1 - Einfihrung

Kapitel 2 - Text: Grundlagen

Kapitel 3 - Text: Erweitert

Kapitel 4 - Text formatieren

Kapitel 5 - Seiten formatieren: Grundlagen
Kapitel 6 - Seiten formatieren: Erweitert
Kapitel 7 - Drucken, Exportieren, E-Mailen und Signieren
Kapitel 8 - Formatvorlagen: Grundlagen
Kapitel 9 - Formatvorlagen: Erweitert

Kapitel 10 - Dokumentvorlagen

Kapitel 11 - Bilder und Grafiken

Kapitel 12 - Listen

Kapitel 13 - Tabellen

Kapitel 14 - Serienbriefe

Kapitel 15 - Verzeichnisse

Kapitel 16 - Master-Dokumente

Kapitel 17 - Felder

Kapitel 18 - Formulare

Kapitel 19 - Tabellen, Diagramme und andere Objekte
Kapitel 20 - Writer anpassen

Kapitel 21 - Varianten der Benutzeroberflache
Anhang A - Tastaturkirzel
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Hilfe

So verwenden Sie die Hilfe von LibreOffice.

Offline-Hilfe

Die Offline-Hilfe steht Ihnen nur zur Verfiigung, wenn Sie sie auch installiert haben.
Platzieren Sie den Cursor an eine Stelle (Men, Dialog etc.), an der Sie Hilfe bendtigen.
Betatigen Sie die Taste F1, (bei Laptops evtl. FN+F1).

Online-Hilfe

Die Online-Hilfe wird Ihnen angeboten, wenn Sie keine Offline-Hilfe installiert haben.
Sie kénnen die Online-Hilfe aber auch direkt in Ihrem Internetbrowser 6ffnen:
LibreOffice online Hilfe

Offline- und Online-Hilfe

Beide Hilfesysteme 6ffnen sich jeweils in Inrem als Standard festgelegten Internetbrowser.

Im linken oberen Bereich bei Index befindet sich die Suchleiste. Dort kdnnen Sie Ihre Suchbegriffe
eingeben. Schon bei der Eingabe eines Buchstabens bekommen Sie direkt darunter eine Auswabhl
von Themen. Mit jedem weiter Buchstaben konkretisiert sich die Auswabhl.

KLICKEN Sie dann in die Auswahl auf ein Thema, um die Beschreibung dazu im mittleren Bereich
des Fenster zu lesen.

Noch Fragen?

Fur Fragen zum Thema gehen Sie zu Ask.LibreOffice:
Fragen auf ask.LibreOffice

Mitarbeit bei LibreOffice

Besuchen Sie uns auch auf der Seite Dabei sein!:
LibreOffice Community

Spenden

LibreOffice ist freie Software und wird kostenfrei zur Verfiigung gestellt. Ihre Spende, die rein
freiwillig ist, unterstitzt unsere weltweite Gemeinschaft. Wenn Ihnen die Software gefallt, freuen
wir uns Uber eine Spende auf Spenden flir die Document Foundation.
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