
Inhalt und Allgemeines
Inhalt und Allgemeines................................................................................................................1

Copyright...................................................................................................................................... 1
Mitwirkende/Autoren..................................................................................................................1

Anleitung für die Bearbeitung der Deckblätter der LibreOffice Dokumentation...............1
Bearbeitung in Draw........................................................................................................................1

Erstelltes Deckblatt exportieren................................................................................................ 2
Weitere Bearbeitung in LibreOffice Writer...................................................................................2

Die JPG-Datei in Writer laden..................................................................................................... 2
Das Vorgehen im Dialog Seitenvorlage....................................................................................2
Handbuch speichern...................................................................................................................3

Copyright
Dieses Dokument unterliegt dem Copyright © 2025 des LibreOffice-Dokumentationsteams. 
Die Mitwirkenden sind unten aufgeführt. Dieses Dokument darf unter den Bedingungen der 
GNU General Public License (https://www.gnu.org/licenses/gpl.html), Version 3 oder höher, 
oder der Creative Commons Attribution License (https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/), 
Version 4.0 oder höher, verbreitet und/oder verändert werden. Alle in diesem Leitfaden 
enthaltenen Warenzeichen gehören ihren rechtmäßigen Eigentümern.

Mitwirkende/Autoren
Harald Berger
Michael Otto
Susanne Mohn

Anleitung für die Bearbeitung der Deckblätter
der LibreOffice Dokumentation
Die Dateien für die Deckblätter (Covers) für die einzelnen Komponenten können vom TDF-
Wiki herunter geladen werden. Sie sind dort jeweils als ODG-Datei unterhalb der Überschrift 
"Front-Covers" verfügbar.
Name der ODG-Dateien: CoverKOMP.odg (KOMP steht für die Komponente).

Bearbeitung in Draw
Die aus dem Wiki entnommene ODG-Datei kann nun in Draw geöffnet werden. 
In der ODG-Datei befinden sich jeweils zwei Vorlagen (Seiten) für Deckblätter mit Beschrif-
tungen in Textfeldern. Eine Seiten-Vorlage für Kapitel-X und eine für Themenbücher.
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Auf den Seiten befinden sich jeweils Textfelder, die vorpositioniert und vorformatiert sind. 
Für die Themenbücher wurde ein weiteres Feld, hinzugefügt. Die Textfelder sind alle über 
den Dialog Position und Größe, für Position und Größe geschützt.
Es können neue Deckblätter angelegt werden, beispielsweise im Menü Seite > Seite 
doppeln. Für die Beschriftung neuer Deckblätter sind nur die Textfelder 2, 3 und 5 maßgeb-
lich. Die Texte darin können nun einfach überschrieben werden.
Die Draw-Datei kann dann gleich wieder gespeichert werden.
CoverKOMP.odg (gleicher Name wie beim Öffnen / KOMP = Komponente).

Erstelltes Deckblatt exportieren
Dann das im Seitenbereich die Seite markieren und als JPEG1 exportieren: 

• Im Menü Datei > Exportieren wählen, 
• im Dateiformat JPEG auswählen und kein Häkchen setzen bei Auswahl. 
• Im nächsten Dialog JPG Optionen bei Größe die Abmessungen Breite 1240 und Höhe 1754, 

bei Farbtiefe 24-Bit Echtfarbe und bei Qualität 90 setzen. 
Die CoverKOMP.jpg sollte dann eine Größe von etwas über 300 kB haben.

Weitere Bearbeitung in LibreOffice Writer
Voraussetzung für das weitere Vorgehen ist die im Wiki vorhandene Dokumentvorlage für 
die Dokumentation oder eine entsprechend angepasste Dokumentvorlage. Bei dieser 
Dokumentvorlage hat die erste Seite die Seitenvorlage Erste Seite.
Den Cursor oben in Seite 1 setzen.

Die JPG-Datei in Writer laden
Per Menü Format > Seitenvorlage oder per Kontextmenü Seitenvorlage oder
in der Seitenleiste/Formatvorlagen/Seitenvorlagen ein RECHTSKLICK auf Erste Seite und
Vorlage bearbeiten wählen.

Das Vorgehen im Dialog Seitenvorlage
Im Dialog Seitenvorlage den Tab Hintergund und die Schaltfläche Bild  wählen (Abbildung 1 
auf Seite 3) und über die Schaltfläche Hinzufügen / Importieren  dann im Dialog mit Bild 
hinzufügen die JPEG-Datei auswählen (Abbildung 2 auf Seite 3) und auf Öffnen  KLICKEN.

1 Bisher wurde PNG verwendet, eine verlustfreie Komprimierung, die mit 1240x1754 (150 dpi) 
knapp 1 MB ergibt. Das stärker (nämlich verlustbehaftet) komprimierende JPG mit Qualität 90% 
ergibt dabei knapp über 300 kB. Der durch die Komprimierung sichtbare Qualitätsunterschied ist 
gering und spart über 600 kB je Handbuch.
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Abbildung 1: Dialog "Seitenvorlage" Tab "Hintergrund"

Abbildung 2: Dialog "Bild hinzufügen"
       

Abbildung 3: Dialog "Name"

Es öffnet der Dialog Name. Hier auf OK  KLICKEN (Abbildung 3).
Im Dialog Seitenvorlage bei Optionen|Stil, die Option Gestreckt auswählen und auf OK  
KLICKEN (Abbildung 1).

Handbuch speichern
Nun das Handbuch speichern.
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