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1 Einflihrung

RKN Raumvermietung auf Basis von LibreOffice ist aus dem Wunsch entstanden eine kostenfreie, frei-anpassbare
Offlineldsung zur Vermietung einer Einliegerwohnung im eigenen Hause zu besitzen.
Die Funktionen sind auf die eigenen Bediirfnisse zugeschnitten.

2 Einbinden und Aufrufen der Datenbank

Die Datenbank muss manuell in LibreOffice eingebunden werden. Eine automatische Registrierung ist noch nicht
umgesetzt.

3 Hauptmenu

Beim Start der wird das Hauptmenii gestartet. Sollte das Hauptmenii nicht starten, so es iiber die LibreOffice Base
Navigationsleiste Formulare — _Hauptmentii aufgerufen werden.

Allgemeine Einrichtung Finanzbuchhaltung Vermietung Abwicklung
Firmendaten Kortenplan Debitorliste Uber RKN Raumvermictung
Zimmerliste Preisliste

Zimmera usstattung

Bankleitzahlen Buchungsliste

MNurmme rnserie Rechnungliste

PLZ und Ort

Angebotliste ‘
Gutschriftliste ‘

Leistungen

Preisgruppe

Zahlungsbedingung

Allgemeine Einrichtung

Kern des Hauptmeni

Das Hauptmenii ist in drei Bereich aufgeteilt. ,,Allgemeine Einrichtung®, , Finanzbuchhaltung®, ,,Vermietung
Abwicklung®. Unter den Bereichen stehen verschiedene Meniipunkte zur Verfiigung. Nicht alle Meniipunkte sind zur
Zeit im Programm eingebunden.

3.1 Bereich ,,Allgemeine Einrichtung*

3.1.1 Firmendaten

In diesem Meniipunkt werden die Firmendaten hinterlegt. Es sind Felder fiir Adresse, Kommunikation,
Bankdaten und ,,Aussenhandel“ (Steuerinformationen) vorgesehen.
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Hauptmeni

Laschen Firmen

loge Import | Firmenlogo l8schen | Brieffensterzeile erstellen

Firmenlogo

Haus Mustermann
Maria & Max Mustermann
Musterstrasse 10

99999 Musterdorf

Allgemein

Mame Haus Mustermann

Adresse Musterstrasse 10
Adresze 2

Postleitzahl 99999

Ort Musterdorf
Land

Bankdaten

Bank Marme Musterbank AG
Bank IBAN DES2 0000 1111 0111 0000 00

Bank BIC COBADEHD

,Brieffensterzeile erstellen*

0100 F 1212121

HausMustermann@muster de

wiwvw_Haus-Mustermann.de

Kommunikation

Telefon mon /121214

E-Mail HaushMustermann@rmuster.de
Internet http:/fwww.Haus-Mustermann.de

Brieffensterzeile HausMustermann - Musterstrase 10 - 99999 - Musterdodd

Inhaber Maria & Max Mustermann

Aussenhandel

Steuernummer  99,/9%9/09%99
Ust-ID

Kein Mw5t Ausweis natig (519 UStG)

Die Aktion ,,Brieffensterzeile erstellen® erstellt aus den Adressdaten eine Brieffensterzeile, die

Absenderinformationen enthalt.

3.1.2 Zimmerliste

DIE LISTE IST NOCH NICHT AKTIV IN DER ABWICKLUNG EINGEBUNDEN. Diese Komplexitét
ist fiir den Eigenbedarf nicht notwendig. Die Liste soll jedoch zukiinftig eingebunden werden.

In der Zimmerliste kénnen verschiedene Zimmer erfasst werden. Es konnen Zimmerausstattungen am
Zimmer hinterlegt werden, wenn Merkmale unter ,,Zimmerausstattung® hinterlegt wurden.

RKN Raumvermietung
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Hauptmeni ‘ Speichern ‘ Laschen ‘
Zimmernummer | Zimmername | Zimmerkategorie Bevorzugte Personenzahl Mazximale Personenzahl Ausstattung
» 1 Schlafzimmer EDZ 2 3 Einzelbett w
2 Wohnzirmmer EDZMB 2 4 Zustellbett
+ Fernseher

Gemeinsam genutztes Bad
Gemeinsam genutzte Kiche
W-Lan Zugang

[

3.1.3 Zimmerausstattung

In der ,,Zimmerausstattung“ kénnen verschiedene Merkmale erfasst werden, die einem Zimmer zugeordnet
werden konnen.

Hauptmeni ‘ Speichern ‘ Laschen
Code | Beschreibung

b |Ascher Aschenbecher

Balken Balken
— |Bett-D Doppelbett
_ |Bett-E Einzelbett
_ |Bett-Z Zustellbett

Fernseher Fernseher
:GemEad Germneinsam genutztes Bad
__|GemKiche Gemeinsam genutzte Kiche
___|NR Michtraucher

5-Couch Doppel-Schlafcouch
:W-Lan W-Lan Zugang

+
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3.1.4 Bankleitzahlen

DIE LISTE IST NOCH NICHT AKTIV IN DER ABWICKLUNG EINGEBUNDEN. Diese Komplexitét
ist fiir den Eigenbedarf nicht notwendig. Die Liste soll jedoch zukiinftig eingebunden werden.

Unter ,,Bankleitzahlen® stehen Bankleitzahlen zur Verfiigung. Die Daten kénnen {iber ein LibreOffice Calc
Dokument eingelesen werden. Die Spalteniiberschriften miissen den Feldiiberschriften entsprechen.

Bankleitzahl | Merkmal | Bezeichnung | Pz ort Kurzbezeichnung PAN BIC D Nach

T | 1o000000 1 Bundesbank 10591 Berlin BBk Berlin 20100 MARKDEF110 09 011380 U 0000
—|to10010 1 Bostbank Nl der DB Privat- und Firmenku 10559 Berlin Postbank Nl DB PFk 10010 PBNKDEFFX: 24 000538 u 000¢
Jromoim 1DSKHyp 10789 Berlin DSK Hyp 25805 ESSEDESFI00 13 005361 D 000¢
o102 1 Aareal Bank 10666 Berlin Aareal Bank 26910 AARBDESW1E 09 004795 u 0000
—|root1001 126 Bank 10179 Berlin N26 Bank Berlin NTSBDEBTIOG 09 05679 u 0000
—|roor79e7 1 Holvi Payment Services Zweigniederlassun 12059 Berlin Holvi - Berlin HOLYDEBTXX 09 057364 u 0000
—|romss10 1 KOFIBA-Kommunalfinanzierungsbank 10969 Berlin KOFIBA, Berlin DXIADEBBXX) 09 055273 M 0000
~|roo1e670 1 KOFIBA - Deckung Pfandbriefbank 10969 Beriin KOFIBA Deckung, Be DXIADEB2CON 09 057242 M 0000
| 0020200 1BHF-BANK 10117 Beriin BHF-BANK Berlin 25155 BHFBDEFF100 60 004794 u 0000
10020500 1 Bank fur Sozialwirtschaft 10178 Berlin Bank fur Sozialwirtsc 25013 BFSWDE33BEF 09 000530 u 0000
10020510 1 Bank fur Sozialwirtschaft 10178 Berlin Sozialbank Berlin BFSWDE33BEF 09 056650 u 0000
10020520 1 Bank fur Sozialwirtschaft 10178 Berlin Sozialbank Berlin BFSWDE33BEF 09 056662 u 000¢
| 0020890 1 UniCrecit Bank - HypoVereinsbank 10896 Berlin UniCredit Bank-Hype 22014 HYVEDEMM 99 039785 u 000¢
| 0020890 2 UniCredit Bank - HypoViereinsbank 14532 Kieinmachnow UniCredit Bank-Hype 22014 HYVEDEMM: 99 04352 u 000¢
| 0020890 2 UniCredit Bank - HypoViereinsbank 16515 Orenienburg UniCredit Bank-Hype 22014 HYVEDEMM: 99 049745 u 0000
| 0020890 2 UniCredit Bank - HypoViereinsbark 14776 Brandenburg an der Havel UniCredit Bank-Hype 22014 HYVEDEMMZ 99 049746 u 0000
| 0020890 2 UniCredit Bank - HypoViereinsbank 15711 Kenigs Wusterhausen UniCredit Bank-Hype 22014 HYVEDEMMS 99 049747 u 0000
| 0030200 1 Beriin Hyp 10787 Beriin Berlin Hyp 26706 BHYPDEB2XX 09 037413 u 0000
| 0030400 1 ABK Allgemeine Bearten Bank 10115 Beriin ABKBank Berin 25686 ABKEDEBIXC 09 044427 u 0000
10030500 1 Bankhaus Lobbecke 10117 Beriin Bankhaus Lobbecke 26225 LOEBDEBEXC 09 043961 u 0000
10030600 1 North Channel Bank 55118 Mainz North Channel Bank 26205 GENODEF10C 88 000532 u 0000
10030700 1 Eurocity Bank 60311 Frankfurt am Main EurocityBank 26535 DLGHDEBTXX 16 044330 u o00¢
10030730 1 Eurocty Bank GF GAA 60311 Frankfurt am Main Eurocity Bank GF GAs DLGHDEBTXX 16 057240 u o00¢
| ro031000 1 EI5 Einlagensicherungsbank 10178 Berlin 1S Bank Berlin EIEGDEBTXXX 09 05671 u 000z
| 1o033300 1 Santender Consumer Bank 10439 Berlin Sentander Bank Berli 20411 SCFBDE3IXXX 09 055979 u 000z
| 0040000 1 Commerzbank, Filiale Beriin 1 10891 Berlin Commerzhank Fil. Be 24100 COBADEBBXX 13 024463 u 000z
| 040005 1 Commerzbank, Filiale Berlin 3 10891 Berlin Commerzbank Fil. Be 24001 COBADEBBXX 13056713 u 0000
—|ro040010 1 Commerzbank, CCSP 10877 Berlin Commerzhank CCSP, COBADEFFXX 09 056240 u 0000
| 0040028 1 Commerzbank GF-848 10891 Beriin Commerzhank BER G 24148 COBADEFFXX 13 055618 u 0000
| 0040060 1 Commerzbank Gf 160 10891 Beriin Commerzbank Gf 160 24101 COBADEFFXX 09 052880 u 0000
10040061 1 Commerzbank Gf 161 10891 Berlin Commerzbank Gf 16124102 COBADEFFXX. 09 032894 u 0000
| 10040062 1 Commerzbank CC 10783 Berlin Commerzbank CC Be COBADEFFXX 09 055826 u 0000

| on40063 1 Commerzbank €C 10733 Berlin Commerzbank CC Be COBADEFFXX 09 055827 u oo ,,

< >

3.1.5 Nummernserie

Unter ,,Nummernserie“ muss mindesten eine Nummernserie vergeben werden, damit das System bei der
,» Vermietung Abwicklung“ funktioniert.

Es konnen Nummernserienzeilen mit Startdatum. Startnummer, Endnummer, Warnungsnummer und ,,Letzte
Nummer verwendet” vergeben werden.

Das ,,Letzte Nummer verwendet“ kann leer bleiben. Es wird bei der Vergabe der Nummer automatisch
hochgezahlt. Wenn das Feld gefiillt ist, wird diese Nummer verwendet und hochgezahlt.

Die Felder Endnummer und Warnungsnummer sind noch nicht aktiv.

Uber die Aktion ,,Neue Zeile“ wird eine neue Zeile abgelegt. Eine manuelle Anlage ist nicht méglich.
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D Datensatz |1 von 8 | -' Tl A

Hauptmen Speichern ‘ Laschen ‘ Meu

Allgemein
Code ANG

Beschreibung Angebote

Startdatum Startnummer Endnummer | Warnungsnummer LetzteMurnmerVerwendet | Neue Zeile
» 01.01.20 ANG-2020-0000 ANG-2020-0001

01.01.21 ANG-2021-0000

3.1.6 PLZ und Ort

DIE LISTE IST NOCH NICHT AKTIV IN DER ABWICKLUNG EINGEBUNDEN. Diese Komplexitét
ist fiir den Eigenbedarf nicht notwendig. Die Liste soll jedoch zukiinftig eingebunden werden.

Unter ,,PLZ und Ort“ stehen Postleitzahlen und Orte zur Verfiigung. Die Daten kénnen {iber ein LibreOffice
Calc Dokument eingelesen werden. Die Spalteniiberschriften miissen den Feldiiberschriften entsprechen.
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Hauptmen | Speichern ‘ Laschen Postleitzahl und Ort importieren
osm_id | Postleitzahl | Ort Bundesland Land
» 62422 10115 Berlin Berlin Deutschland S
] 62422 10117 Berlin Berlin Deutschland
N 62422 10119 Berlin Berlin Deutschland
: 62422 10178 Berlin Berlin Deutschland
62422 10179 Berlin Berlin Deutschland
: 62422 10243 Berlin Berlin Deutschland
62422 10245 Berlin Berlin Deutschland
: 62422 10247 Berlin Berlin Deutschland
62422 10249 Berlin Berlin Deutschland
N 62422 10315 Berlin Berlin Deutschland
] 62422 10317 Berlin Berlin Deutschland
N 62422 10318 Berlin Berlin Deutschland
: 62422 10319 Berlin Berlin Deutschland
62422 10365 Berlin Berlin Deutschland
: 62422 10367 Berlin Berlin Deutschland
62422 10369 Berlin Berlin Deutschland
: 62422 10405 Berlin Berlin Deutschland
62422 10407 Berlin Berlin Deutschland
N 62422 10409 Berlin Berlin Deutschland
m 62422 10435 Berlin Berlin Deutschland W

3.1.7 Leistungen

Unter ,,Leistungen“ werden die Dienstleistungen erfasst. Die Tabelle bildet die Basis fiir die Preisfindung
und fiir die Erfassung der Zeilen in den Belegen.

An der Leistungen konnen MwSt Sétze hinterlegt werden. Hieraus ergibt sich die MwSt. in den Belegen.

Hauptmenii ‘ Speichern ‘ Laschen ‘
Code | Beschreibung hwst, Satz
] UBERMACHTUNG  Ubernachtung 16,00 %
] FROHSTOCK Frihstick 7,00 %
Abholservice-16 Abholservice 16,00 %
:Abhulsewice-'lg Abholservice 19,00 %
_pWASCHENJEI Wiasche waschen 16,00 %%
_WASCHEI"-.I-H Wasche waschen 19,00 %
+

3.1.8 Preisgruppe

Die Preisgruppe bildet die Basis fiir die Preisliste und mit fiir die Preisfindung. Hier konnen verschiedene
Preisgruppen hinterlegt werden. Die Preisgruppen werden den Kunden bzw. Mietern zugeordnet.
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Hauptmeni ‘ Speichern ‘ Laschen |
Code | Beschreibung
b |FIRMA Firmenpreis
~ |FREUNDE Freunde
~ |MESSE Messsepreis
—_|PRivaT Private Kunden
+

3.1.9 Zahlungsbedingungen

DIE LISTE IST NOCH NICHT AKTIV IN DER ABWICKLUNG EINGEBUNDEN. Diese Komplexitit ist
fiir den Eigenbedarf bald notwendig. Die Liste soll zeitnah eingebunden werden.

In den Zahlungsbedingungen kénnen verschiedene ,,Zahlungsbedingungscodes* verwaltet werden.

Es kann eine Beschreibung, ein Skontosatz, Skontotage (Giiltigkeit des Skontos) und ein Falligkeitszeitraum
erfasst werden. Der Filligkeitszeitraum gilt, wenn ohne Skonto iiberwiesen wird.

Die solen am Kunden hintelegt und in den Belege {ibernommen werden. Das ist noch nicht umgesetzt.
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Hauptmend | Speichern ‘ Laschen |
Code | Beschreibung | Skonto Prozent | Skontotage Félligkeitstage
SOFORT Barzahlung bei Ankunft 0 0 0
10TAGE Fallig nach 10 Tagen 0 0 10
5T2510T Bei Zahlung nach 5 Tagen, 2 % Skonto # 5 10
3.1.10 Allgemeine Einrichtung

In der ,,Allgemeinen Einrichtung“ werden einige Daten zusammengefasst. Zur Zeit ist am wichtigsten die
L2INummerierung“ und ,,Betrag féllig nach Tagen® zu fiillen.
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Hauptmeni Speichern Léschen ‘
Nummerierung Leistungen
Debitornummernserie DEB ﬂ Ubernadﬂtungsmde UBERMACHTUMNG ﬂ
Angebotsnummerserie AMNG - Frahstickscode FRUHSTUCK ﬂ
Rechnungsnummerserie RG

Geb. Rechnungsnummerserie  Ri5-GEB
Gutschriftnummerserie G5
Geb. Gutschriftnummerserie  55-GEB

Reservierungsnummerserie  RESERY

ENERERERENEE

Zahlungsbedingungen

Betrag fillig nach Tagen 'Id
Standard Zahlungsbedingung SOFORT ﬂ

3.2 Bereich ,,Finanzbuchhaltung*“

3.2.1 Kontenplan

Hier kann ein Kontenplan eingerichtet werden. Zur Zeit ist der Kontenplan fiir die Hotelwirtschaft
hinterlegt. Der Kontenplan wird in den Zeilen der Belegerfassung verwendet.

Es soll damit die Moglichkeit bestehen, Belegzeilen auf Sachkonten statt auf Leistungen zu erfassen.

Eine weitere Nutzung ist in Planung.

3.3 Bereich ,,Vermietung Abwicklung*“

3.3.1 Debitorliste

Hier wird eine Ubersicht der Debitoren mit einigen Bearbeitungsméglichkeiten gestartet.

Es besteht die Moglichkeit die Liste nach Name, Postleitzahl und Ort zu filtern.
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Name
Postleitzahl
Ort

Hauptmeni Filtern Karte ‘ Mail senden Neuer Debitor Neuer Beleg

KundeniD | Name | Name 2 | Adresse

Adresse 2

Postleitzahl

Ort

E-Mail

> |DEBO000S  Larry Laffer Lafferweg 3

Aktion , Karte*

Die Aktion startet eine Kartenansicht des Debitoren.

Aktion ,,Mail senden*

99999

Lafferderf

Lary@Lafferde

Wenn eine Mailadresse hinterlegt ist, wird der Mailclient mit der Mailadresse und einen Betreff gestartet.

Getestet wurde es mit Thunderbird.

3.3.2 Debitorenkarte

Die Debitorenkarte stellt eine Detailansicht / Detailbearbeitung des Debitoren dar. Es konnen Name,
Adressdaten, Kommunikationsdaten (Festnetz, Mobil, E-Mail, Internetadresse), Bankdaten und
Steuerinformationen, sowie Abrechnungsinformationen eingetragen werden. Die Daten werden zum Teil in

die Belege iibernommen.
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Hauptmeni Speichern Léschen Ubersicht Mail senden Meuer Beleg
Allgemein Kommunikation
KundenlD DEBOODDS Festnetz
Marne Larry Laffer Meohbil
Mame 2 E-Mail Larry@Laffer.de
Adresse Lafferweg 3 Internet
Adresse 2
Postleitzahl / Ort 99999 Lafferdorf
Land
Bankdaten Aussenhandel
Bank Name Ust-ID
Bank IBAMN Steuernummer
Bank BIC
Abrechnung
Rechnung An Rechn. an finden
Preisgruppe PRIVAT j

Rechnung an:

Hier kann ein Debitor angeben werden, der die Rechnung erhalten soll. In den Belegen wird die Preisgruppe
fiir die Preisfindung vom ,,Rechnung an“ Debitor verwendet.

Preisgruppe:

Die Preisgruppe fiir die Preisfindung der verschiedenen Leistungen in den Belegen.

Aktion ,,Mail senden*

Wenn eine Mailadresse hinterlegt ist, wird der Mailclient mit der Mailadresse und einen Betreff gestartet.
Getestet wurde es mit Thunderbird.

Aktion ,,Neuer Beleg*
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Hauptmeni Speichern Laschen Ubersicht Mail senden Meuer Beleg ‘

Allgemein Kommunikation ‘
KundenlD DEB0DODS Belegauswahl X
Marme Larry Laffer

Mame 2 de
Adresse Lafferweg 3 i Rechnung

Adresze 2 () Gutschrift

Postleitzahl / Ort 99999 Lafferdorf Abbrechen

Land

Die Aktion ,,Neuer Beleg“ 6ffnet zundchst einen Auswahldialog, iiber den festgelegt wird welche Art von
Beleg erstellt wird. Durch Bestéatigung der ,,OK* Taste wird der Beleg mit fiir den Debitor erstellt. Die
Ansicht wechselt auf die jeweilige ,,Belegkarte®.

3.3.3 Preisliste

Die Preisliste kombiniert die Leistungen (Art: Sachkonto / Leistung) mit der Preisgruppe und den giiltigen
Preisen

Die Preise konnen zu unterschiedlichen Tagen giiltig sein.

Hauptmend ‘ Speichern | Loschen ‘
Art | Mr. | Preisgruppe | Giiltig ab Giiltig Bis Personenanzahl | Basispreis Jede weitere Person

Leistung ~ | UBERMNACHTUME FIRMA 01.05.20 1,00 70,00
B Leistung UBERNACHTUMC FIRMA 01.05.20 2,00 70,00 10,00
B Leistung UBERNACHTUNC PRIVAT 01.05.20 1,00 70,00
B Leistung UBERNACHTUNC PRIVAT 01.05.20 2,00 70,00 10,00
: Leistung ZUSTELLBETT-16 PRIVAT 01.05.20 1,00 10,00 5,00
___ |teistung ZUSTELLBETT-19 PRIVAT 01.05.20 1,00 10,00 5,00

o

Preise konnen fiir Leistungen und Sachkonten eingestellt werden.
Art

Das Feld ,,Art“ bestimmt, ob ein Preis fiir ein Sachkonto oder eine Leistung im Feld ,,Nummer* ausgewahlt
werden kann.

Nummer

Uber das Feld ,,Nummer kann die Leistung oder das Sachkonto bestimmt werden, dessen Preis festgelegt
werden soll.
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Preisgruppe
Das Feld ,,Preisgruppe zeigt auf die Tabelle ,,Preisgruppe“.

Giiltig ab

Das Feld bestimmt, ab wann der Preis giiltig ist.

Giiltig bis

Das Feld ist nur zur Info vorhanden.

Personenanzahl

Das Feld bestimmt ab welcher Personenzahl der Preis giiltig.

Basispreis

Das Feld setzt den Grundpreis fest.

Jede weitere Personen

Das Feld wird zum Grundpreis addiert, wenn fiir eine groRere Personenzahl, kein Preis gefunden wird.

3.3.4 Angebotliste

Die Angebotliste stellt eine Ubersicht der Angebote bereit.
Die Liste wird nach dem ,,Anreisedatum® sortiert.

Belegnr.
MName

Externe Belegnr.

Hauptmeni

Drucken | Karte ‘ Filtern | Neuer Beleg

Anreise | Abreise | Giltig Bis | Belegnr. | Externe Belegnummer | ReservertvonID | Reserviertvon Name | Reserviertvon Name?2 | Reserviert von Postleitzahl | Reserviertvon Ort

250020 04.10.20 18.09.20 ANG-2020-0006 Laffer3456 DEBO0ODS Larry Laffer 99999 Lafferdorf
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Aktion Karte

Die Aktion startet die Angebotskarte fiir ein vorhandenes Angebot.

Aktion Filtern
Die Aktion ,,Filtern® filtert die Liste nach den Feldern Belegnr. und/oder Name und/oder ,,Externe Belegnr.“.

Um die Filter zurtickzusetzen miissen alle Felder geleert werden und die Aktion ,Filtern“ verwendet
werden.

Aktion ,,Neuer Beleg*
Die Aktion ,,Neuer Beleg* erstellt ein neuen Beleg und 6ffnet die Karte.

Die Felder Belegnr., Anreise, Abreise, Belegdatum, Buchungsdatum werden vorbelegt.

Belegnr. ANG-2020-0007 Belegdatum 11.08.20
Anreise 11.00.20 ~| Buchungsdatum  11.08.20
Abreise 12.09.20 | Externe Belegnr.

Giltig Bis
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3.3.5 Angebotkarte

Uber die Angebotkarte werden Details zum Angebot erfasst.

Fast alle Felder konnen vom Anwender iiberschrieben werden.

Hauptmeni ‘ Speichern ‘ Laschen ‘ Drucken ‘ Ubersicht ‘ Gastin RG Adr, Meuer Beleg
Belegnr. ANG-2020-0006 Belegdatum 11.00.20
Anreise sm0 v Buchungsdatum  11.09.20
Abreise 04.10.20 ﬂ Externe Belegnr.  Laffer3456
Giltig Bis 18.00.20
Gast Rechnung an
D DEBOOO0S Gast finden D DEB0O00S Rechn. an finden
Nam e Larry Laffer Nam & Larry Laffer
MName 2 Name 2
Adresse Lafferweg 3 Adresse Lafferweg 3
Adresse 2 Adresse 2
Postleitzahl /O 99999 Lafferdorf Paostieitzahl / Or 99999 Lafferdorf
Land Land
E-Mail Larry@Laffer.de E-Mail Larry@Laffer.de
Ust-ID Ust.-ID
Steusrnumm er Steuernumm er
Preisgruppe PRIVAT j
Art Mr. Beschreibung ‘ Personen | Menge | Einzelpreis | Mw5t. Satz Mettobetrag MMw5St. Betrag Bruttohetrag | Meue Zeile
b (Text |v Ihrindividuelles Angebot fir lhren 1 1,00 0,00 € 0,00 %% 0,00€ 0,00 € 0,00€
Text Aufenthalt in unseren Hause. 1 1,00 0,00 € 0,00 % 0,00 € 0,00 € 0,00 € Zeile lschen
Text Haustiere sind willkommen. 1 1,00 0,00€ 0,00 %% 0,00€ 000€ 0,00€
Text Haus Mustermann stellt keine Uten 1 1,00 0,00 £ 0,00 % 0,00 € 000 € 0,00 €
Text fiar die Unterbringung bereit. 1 1,00 0,00 £ 0,00 % 0,00 £ 000 € 0,00 €
Leistung UBERNACHTUNC Ubernachtung 25.09.2020 - 04.10.20 2 9,00 70,00 € 16,00 % 543,10 € 86,90 € 630,00 €
Leistung ZUSTELLBETT-16 Zustellbett 25.09.2020 - 04.10.2020 1 9,00 10,00 € 100,00 % 45,00 € 45,00 € 90,00 €

3.3.5.1 Kopfaktionen
Aktion Drucken

Die Aktion druckt das Angebot. Das LibreOffice Dokument muss im gleichen Ordner liegen wie die
Datenbank. Eine Vorlage liegt im Verzeichnis der Datenbank.

Aktion Ubersicht

Die Aktion offnet die Liste zur zugehdrigen Belegart.

Aktion ,,Gast in RG Adr.“

Die Aktion iibertragt die Anschrift des Gastes in die Rechnungsadresse.
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Die Adresse des Gastes kann im Beleg iiberschrieben werden. Das ist fiir den Fall gedacht, wenn jemand bei
,Einmal Ubernachtungen mit nur einer Kundennummer arbeiten méchte.

Aktion ,,Neuer Beleg*

Die Aktion erstellt einen neuen Beleg und schlief3t die aktuelle Karte.

Aktion ,,Gast finden“
Die Aktion 6ffnet eine Liste der erfassten Kunden. Uber ,,Filtern“ kann nach einem Kunden gesucht werden.
Uber ,,OK* wird der Kunde als Gast in den Beleg iibernommen.

Der Gast wird als auch Rechnungsempfanger eingetragen.Ebenso wird die ,,Preisgruppe” vom Kunden
iibernommen. Wenn bereits Zeilen erfasst sind, werden die Preise neu ermittelt.

MName Filter
PLZ Filter
Ort Filter

oK Abbrechen FEiltern

KundenlD Name MName 2 Adresse Adresse 2 Postleitzahl  Ort Land ~
1 |DEB0OODOS Larry Laffer Lafferweg 3 99999 Lafferdorf

Aktion ,,Rechn. an finden*
Die Aktion 6ffnet eine Liste der erfassten Kunden. Uber ,Filtern“ kann nach einem Kunden gesucht werden.

Uber ,,OK* wird der Kunde als Rechnungempfinger in den Beleg iibernommen. Ebenso wird die
»Preisgruppe” vom Kunden iibernommen. Wenn bereits Zeilen erfasst sind, werden die Preise neu ermittelt.

Mame Filter
PLZ Filter

Ort Filter

QK Abbrechen Eiltern

KundenlD MName MName 2 Adresse Adresse 2 Postleitzahl  Ort Land ~
1 | DEBODOOS Larry Laffer Lafferweg 3 99999 Lafferdorf
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3.3.5.2 Kopffelder
Feld Anreise / Abreise

Hier kann das Wunschdatum der Anreise und Abreise angeben werden. Die Angaben werden bei der
Erfassung von Leistungen / Sachkonten in die Beschreibung der Zeilen iibernommen.

Wenn sich ein Zeitraum {iberschneidet, ist eine Erfassung nicht méglich.

Belegnr.
Anreise

Abreize

Gast

]

Mame

MName 2

Sdresse

bdresse 2
Postleitzahl / O

Feld ,,Belegdatum*“

ANG-2020-0008
5020 v
02102 v

Belegdatum 11.08.20
Buchungsdatum 11.09.20
Externe Belegnr.

Pt 1T 0.

LibreOffice £.3.5.2 X

Zirnmer sind in der Zeit 25.09.2020 - 04,10.2020 belegt.
Rechn. a

Adresse 2
Postleitzahl / Or

Das Feld enthilt das Belegdatum. Das Datum wird im Beleg im Kopf gedruckt.

Feld ,,Giiltig Bis“

Das Feld bestimmt, bis wann das Angebot giiltig ist. Das Datum wird im Beleg im Kopf gedruckt.

Feld ,,Gast ID*

Wenn hier eine ID eingegeben wird, werden die Adressdaten aus dem Kundenstamm als Gast ermittelt. Der
Gast wird auch als Rechnungsempfanger eingetragen.Ebenso wird die ,,Preisgruppe® aus dem
Kundenstamm iibernommen. Wenn bereits Zeilen erfasst sind, werden die Preise neu ermittelt.

Feld ,,Rechnung an ID“

Wenn hier eine ID eingegeben wird, werden die Adressdaten aus dem Kundenstamm als
Rechnungsempféanger eingetragen.Ebenso wird die ,,Preisgruppe“ aus dem Kundenstamm {ibernommen.
Wenn bereits Zeilen erfasst sind, werden die Preise neu ermittelt.

RKN Raumvermietung
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Feld Preisgruppe

Wenn die Preisgruppe gedndert wird, werden die Zeilen neu berechnet.

3.3.5.3

Zeilenaktionen

Aktion , Neue Zeile“

Uber die Aktion ,Neue Zeile“ wird eine neue Zeile abgelegt. Eine manuelle Anlage ist nicht méglich.

Bevor eine neue Zeile angelegt wird, muss aus Komfortgriinden bestimmt werden, welche Zeilenart

angelegt werden. Die Art kann im Nachgang manuell gedndert werden.

Je nach Auswahl werden die anderen Felder automatisch vorbelegt.

Aktion ,,Zeile 16schen*

Uber die Aktion ,,Zeile 16schen” wird eine Zeile geldscht. Manuelles Léschen ist nicht méglich.

3.3.5.4 Zeilenfelder
Art M. Beschreibung | Personen | Menge Einzelpreis Mw5t. Satz Mettobetrag MwSt, Betrag Eruttobetrag |
b |Text |~ Ihrindividuelles Angebot fir lhren 1 1,00 0,00 € 0,00 % 0,00 € 0,00 € 0,00 €
T Text Aufenthalt in unseren Hause. 1 1,00 0,00 € 0,00 % 0,00 € 0,00 € 0,00 €
T Text Haustiere sind willkommen. 1 1,00 0,00 € 0,00 % 0,00 € 0,00 € 0,00 €
T Text Haus Mustermann stellt keine Uten 1 1,00 0,00 € 0,00 % 0,00 € 0,00 € 0,00 €
T Tt far die Unterbringung bereit. 1 1,00 0,00 € 0,00 % 0,00 € 0,00 £ 0,00 £
B Leistung UBERNACHTUNC Ubemachtung 25.09.2020 - 04.10.20 2 9,00 70,00 € 16,00 % 543,10€ 86,90 € 630,00 €
: Leistung ZUSTELLBETT-16 Zustellbett 25.09.2020 - 04.10.2020 1 9,00 10,00 € 100,00 % 45,00 € 45,00 € 90,00 €

Feld ,,Art“

MNeue Zeile
Zeile l5schen

Uber die ,,Art“ wird bestimmt, welche Eingaben méglich sind und auf welche Tabelle die DropDown Liste

im Feld ,,Nr.“ verweist. Beim Wechsel der ,,Art“ werden zunéchst alle anderen Felder geleert. Im Anschluss

werden sie je nach Auswahl werden die anderen Felder automatisch vorbelegt.

Es stehen Sachkonto, Leistung und Text zur Verfligung.

Sachkonto

Es konnen nur Sachkonten ausgewdhlt werden, die auf ,,Direkt“ stehen. Sinnvollerweise sollten die nur
,» Verkaufskonten® der GuV sein. Der hinterlegte MwSt. Satz wird in die Zeile {ibernommen.

Die Beschreibung wird vom Sachkonto {ibernommen. Die Beschreibung wird mit dem Anreisedatum und
Abreisedatum erganzt.

RKN Raumvermietung

Seite 20



RKN Raumvermietung

Leistung
Es konnen alle Leistungen ausgewahlt werden. Der hinterlegte MwSt. Satz wird in die Zeile iibernommen.

Die Beschreibung wird aus der Leistung {ibernommen. Die Beschreibung wird mit dem Anreisedatum und
Abreisedatum erganzt.

Text

Es kann nur die Beschreibung gedndert werden.

Feld , Nr.“
In Abhédngigkeit der ,,Art“ kann entweder ein Sachkonto oder eine Leistung ausgewéhlt werden.

Die Beschreibung wird aus der jeweiligen ,,Art* iibernommen und mit dem Anreisedatum und Abreisedatum
erganzt.

Die Felder ,,Personen” und ,,Menge“ werden mit 1 vorbelegt. Die Preisfindung wird angestofSen und
ermittelt der Preis und die einzelnen Betrage.

Feld ,,Beschreibung*

Ein Freitext.

Feld ,,Personen*

Die Anzahl der Gaste. Die Preisfindung wird angestolen und ermittelt der Preis und die einzelnen Betrége.

Feld ,,Menge*

Die Anzahl der Ubernachtungen. Die Preisfindung wird angestoRen und ermittelt der Preis und die einzelnen
Betrége.

Feld ,,Einzelpreis*

Wird das Feld geédndert, dndern sich die Betrédge.

Feld ,MwSt-Satz*

Wird das Feld gedndert, dndern sich die MwSt. Betrage.
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Feld ,,Nettobetrag“

Wird das Feld gedndert, dndern sich die Betrdge

Feld ,,MwSt. Betrag*

Das Feld kann nicht gedndert werden.

Feld ,,Bruttobetrag*

Wird das Feld gedndert, d&ndern sich die Betrédge.

3.3.6 Buchungliste

Die Buchungsliste stellt eine Ubersicht der vorhanden Buchungen / Reservierungen bereit.

Felder und Aktionen sind nahezu identisch zur Angebotliste.

Der Beleg kann jederzeit erfasst und gedndert werden.

Feld ,, Bezahlt“

Das Feld kann dazu benutzt werden, um festzuhalten, ob ein Beleg bezahlt ist.

3.3.7 Buchungkarte

Uber die Karte werden Detail zur Buchung / Reservierung erfasst.
Felder und Aktionen sind nahezu identisch zur Angebotkarte.

Der Beleg kann jederzeit erfasst und gedndert werden.

Feld ,, Bezahlt*“

Das Feld kann dazu benutzt werden, um festzuhalten, ob ein Beleg bezahlt ist.

3.3.8 Rechnungliste

Die Rechnungliste stellt eine Ubersicht der Rechnungen bereit.
Felder und Aktionen sind nahezu identisch zur Angebotliste.

Der Beleg kann jederzeit erfasst und gedndert werden.

RKN Raumvermietung

Seite 22



RKN Raumvermietung

Feld ,,Bezahlt*

Das Feld kann dazu benutzt werden, um festzuhalten, ob ein Beleg bezahlt ist.

3.3.9 Rechnungkarte

Uber die Karte werden Details zur Rechnung erfasst.
Felder und Aktionen sind nahezu identisch zur Angebotkarte.

Der Beleg kann jederzeit erfasst und gedndert werden.

Feld ,,Bezahlt*

Das Feld kann dazu benutzt werden, um festzuhalten, ob ein Beleg bezahlt ist.

3.3.10 Gutschriftliste

Felder und Aktionen sind nahezu identisch zur Angebotliste.

Der Beleg kann jederzeit erfasst und gedndert werden.

Feld ,, Bezahlt*

Das Feld kann dazu benutzt werden, um festzuhalten, ob ein Beleg bezahlt ist.

3.3.11 Gutschriftkarte

Uber die Karte werden Details zur Gutschrift erfasst.
Felder und Aktionen sind nahezu identisch zur Angebotkarte.

Der Beleg kann jederzeit erfasst und gedndert werden.

Feld ,,Bezahlt*

Das Feld kann dazu benutzt werden, um festzuhalten, ob ein Beleg bezahlt ist.
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3.4 Ohne Zuordnung

3.4.1 Uber RKN Raumvermietung

Hier gibt es Kontaktinformationen des Autors.

Infobox

RKN Raum Vermietung V 0.9

Ramon Knaack

ramonpetersen@gmx.de
0174 /3470197
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