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Introduccion

LibreOffice tiene la capacidad de guardar y exportar documentos en formato HTML.
Este capitulo describe cémo hacer en Writer, Calc, Draw e Impress lo siguiente:

* Crear hipervinculos dentro de un documento y a otros documentos como paginas web,
PDFs y otros archivos.

* Guardar documentos como paginas web (documentos HTML) y crear paginas web usando
el asistente de Pagina web incluido con LibreOffice.

* Crear, editar y guardar pagina web usando Writer/Web

Cuando cree un documento que tenga pensado distribuir como pagina web, tenga en cuenta lo
siguiente:

* Enun documento HTML, los hipervinculos estan activos (al hacer clic sobre ellos), pero
otras referencias cruzadas insertadas por LibreOffice no son vinculos activos.

* Un objeto, como por ejemplo una imagen, se guarda como un archivo separado. Sin
embargo, si ese objeto se ha colocado en un marco (por ejemplo, con un titulo asociado),
no se guarda y no aparecera en el documento HTML, aparecera en su lugar el nombre del
marco.

Hipervinculos absolutos y relativos

Un hipervinculo almacenado en un archivo puede ser absoluto o relativo.

Un hipervinculo relativo dice como llegar hasta un punto comenzando desde el lugar donde se
encuentra ahora (es decir la carpeta en la que esta el documento actual guardado), mientras que
un hipervinculo absoluto dice como llegar a un punto sin importar donde se encuentra ahora.

Un enlace absoluto dejara de funcionar si se mueve el destino. Un enlace relativo dejara de
trabajar si se cambia la posicion relativa del origen con respecto al destino. Por ejemplo, si tiene
dos hojas de célculo en la misma carpeta enlazadas la una a la otra y mueve la carpeta completa
a otra localizacién un enlace absoluto fallara pero uno relativo no.

Para cambiar la forma en que LibreOffice guarda los hiperenlaces en su archivo, seleccione
Herramientas > Opciones > Cargar/Guardar > General y elija si quiere que los URLs se
guarden relativos cuando hagan referencia al Sistema de archivos, a Internet o a ambos.

Calc siempre muestra un hipervinculo absoluto. No se alarme cuando hace eso incluso cuando ha
guardado un hipervinculo relativo. Esta direccion destino ‘absoluto’ se actualiza si mueve el
archivo.

“ Nota

Asegurese de gue la estructura de carpetas en su ordenador es la misma que la
estructura en su servidor web si esta guardando los enlaces de forma relativa al
sistema de archivos y va a subir las paginas a internet.

> Sugerencia

Cuando deja el puntero del ratén sobre un hipervinculo, un mensaje de ayuda
muestra la referencia absoluta porque LibreOffice usa rutas absolutas internamente.
La ruta completa y la direccién se solo se puede ver cuando se ve el resultado de la
exportacion a HTML (guardando la hoja de calculo como un archivo HTML), cargando
el archivo HTML como texto o abriéndolo con un editor de texto.
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Crear hiperenlaces

Cuando es escribe un texto (como por ejemplo una direcciéon web o URL), que se puede usar
como hipervinculo y a continuacién se presiona la barra espaciadora o la tecla Intro, LibreOffice
crea automaticamente el hipervinculo y le aplica el formato al texto (normalmente color y
subrayado). Si no ocurre asi, puede habilitar esta caracteristica usando Herramientas >
Opciones de autocorreccion > Opciones o0 Herramientas > Correccion automatica >
Opciones de autocorreccion > Opciones y seleccionando la opcién de Reconocer los URL.

Si no desea que LibreOffice convierta una URL concreta en un hipervinculo, seleccione Editar >
Deshacer Insertar desde la barra de menu o presione Control+Z inmediatamente después de que
se haya aplicado el formato, o coloque el cursor sobre el hipervinculo, haga clic con el botén
derecho y seleccione Eliminar enlace en el menua contextual.

> Sugerencia

Para cambiar el color de los hiperenlaces, vaya a Herramientas > Opciones >
LibreOffice > Colores de la aplicacién, desplacese hasta Enlaces no visitados o
Enlaces visitados, seleccione los colores nuevos y haga clic en Aceptar. Precaucion:
esto cambia los colores de todos los hiperenlaces de todos los componentes de
LibreOffice, puede que eso no sea lo que quiere.

En Writer y Calc (pero no en Draw ni en Impress), se pude cambiar también el estilo
de caracter del Enlace de internet o definir y aplicar estilos nuevos para los enlaces
seleccionados.

Usar el Navegador

Se pueden insertar hiperenlaces usando el Navegador y esta es la forma mas facil de insertar un
hiperenlace a otra parte del mismo documento.

1) Abra los documentos que contienen los elementos que desea referenciar.
2) Haga clic en el icono del Navegador > en la Barra lateral o en la Barra de ment o
presione F5.

3) Haga clic sobre la flecha junto al icono Modo de arrastre, y seleccione Insertar como
hiperenlace (Figura 1). El icono Modo de arrastre cambia la forma dependiendo del tipo de
insertar que se ha seleccionado previamente. El icono predeterminado para el Modo de

arrastre es mostrar el icono Hiperenlace == .

I Navegador
= i & —
~ - BB oll-—-
PE e BEE S Insertar como hiperenlace
: Insertar como enlace
M Titulo:

Insertar como copia
B Tablas h_rQ

T Marcos de texto
M Imagenes

@ objetos OLE

|y’ Marcadores

= | Secciones

= Hiperenlaces

=| Referencias

£ Indices

~ Comentarios

[B8 Obietos de dibuio

Sin titulo 1 (activa) A4

P ] [0

Figura 1: Insertar hiperenlace usando el
Navegador
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4) En la lista desplegable de la parte inferior del Navegador seleccione el documento que
contiene el elemento al que quiere enlazar.

5) En lalista del Navegador, seleccione el elemento que quiere insertar como hiperenlace.

6) Arrastre el elemento a donde quiera insertar el hiperenlace en el documento. Se inserta en
el documento el nombre del elemento como un hiperenlace activo.

Cuando use el Navegador para establecer un hipervinculo con un objeto como por ejemplo un
gréfico y desee que el hipervinculo muestre un texto Gtil, como Gréfico de ventas 2017, tiene que
darle a esos objetos nombres utiles en lugar de dejarlos con los nombres por defecto (“Grafico6”),
o bien tiene que editar el texto del enlace resultante usando el dialogo de Hipervinculo, como se
describe a continuacion.

También puede usar el Navegador para insertar un hipervinculo desde un documento (el
documento fuente) hasta un sitio concreto de otro documento (el documento destino). Abra el
Navegador en el documento destino y arrastre el elemento hasta el lugar del documento donde
desea que aparezca el hipervinculo.

Usar el didlogo Hiperenlace
Se puede usar el didlogo Hiperenlace para insertar y modificar todos los hiperenlaces.
1) Seleccione el texto que quiere usar como enlace.

2) Haga clic en el icono Insertar un enlace == en la barra de herramientas Estandar o vaya a
Insertar > Enlace en la Barra de menu para abrir el didlogo Hiperenlace (Figura 2).

3) Seleccione una de las cuatro categorias existentes en el lado izquierdo:

— Internet: el hiperenlace apunta a una direccion web, que comienza normalmente con
http:// o https://.

— Correo: el hiperenlace abre un mensaje de correo electronico con la direccion
establecida a un buzon en particular.

— Documento: el hiperenlace apunta a otro documento o a otro lugar en el mismo
documento.

— Documento nuevo: el hiperenlace crea un documento nuevo.

4) El dialogo Hiperenlace cambia dependiendo del tipo de hiperenlace seleccionado.
Introduzca todos los datos necesarios para crear el hiperenlace.

5) Haga clic en Aplicar para crear el hiperenlace y que el didlogo permanezca abierto, lo que
le permite crear otro enlace.

6) Haga clic en Cerrar para cerrar el dialogo.
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R Hiperenlace X

< Tipo de hiperenlace

’I
(Y, © Web FTP

Internet

- URL: | -

Correo
electrénico

(6=
Documento .

Otras opciones
Marco: | v | Formulario: |Texto v (o]
= . —

Documento Texto: [Para convertir un texto existente en un vinculo, subrayelo antes de abrir el cuadro de diélo]
nuevo

Nombre: [ l

Ayuda Aceptar Aplicar Cerrar Restablecer

Figura 2: Dialogo Hiperenlace mostrando los detalles par enlaces a
internet

El didlogo cambia segun el tipo de hiperenlace seleccionado en el panel izquierdo. Una
descripcién completa de todas las opciones y de sus interacciones sobrepasa el propésito de este
capitulo. Aqui se incluye un resumen de las opciones mas comunes.

Para un hiperenlace del tipo Internet, seleccione el tipo de hiperenlace (Web o FTP), e
introduzca la direccion web requerida (URL).

Para un hipervinculo del tipo Correo electrénico, especifique la direccion del destinatario vy,
el asunto.

Para un hipervinculo del tipo Documento, especifique la ruta del documento (el boton Abrir
archivo abre un buscador de archivos), déjelo en blanco si desea enlazar a un destino en
el mismo documento. Tiene la opcién de especificar el destino en el documento (por
ejemplo una diapositiva en concreto). Haga clic en el icono Destino en el documento para
abrir el Navegador donde puede seleccionar el destino, o si conoce el nombre, puede
introducirlo en el cuadro de texto.

Para un hipervinculo del tipo Nuevo documento, especifique si desea editar
inmediatamente el documento recién creado (Editar ahora) o solo crearlo (Editar después),
y el tipo de documento que va a crear (texto, hoja de célculo, etc.). El botén Seleccionar
ruta abre un navegador par elegir donde guardar el archivo.

La seccién Otras opciones en la parte inferior derecha del cuadro de didlogo es comudn a todos los
tipos de hiperenlaces, aunque algunas opciones son mas relevantes para determinados tipos de
enlaces.

Marco determina la forma en que se abrira el hiperenlace. Se aplica a documentos que se
abren en un navegador Web.

Formulario especifica si se va a presentar el vinculo como texto o como botén. Vea el
Capitulo 15 de la Guia de Writer, Usar formularios en Writer, para méas informacion.

Texto especifica el texto que sera visible para el usuario. Si no escribe nada aqui,
LibreOffice utiliza el URL completo o la ruta como texto del enlace. Dese cuenta que Si

enlace es relativo y se mueve el archivo, este texto no cambia, aunque el destino si que lo
hace.

Nombre se aplica a los documentos HTML. Especifica el texto que se agregara como
atributo NAME en el cddigo HTML subyacente.

Usar el didlogo Hiperenlace | 7



* Sucesos: haga clic en este icono para abrir el didlogo Asignar una macro y seleccionar
una macro gue se ejecutara cuando se haga clic en el enlace. Vea el Capitulo 13,
Primeros pasos con macros.

Editar hiperenlaces
Para editar un enlace existente

1) Haga clic en cualquier parte del texto del hiperenlace.

2) Haga clic en el icono Insertar un enlace en la barra de herramientas Estandar o vaya a
Insertar > Enlace en la Barra de menu o haga clic con el boton derecho y seleccione
Editar enlace. Se abre el dialogo Hiperenlace.

3) Haga los cambios necesarios y haga clic en Aplicar para guardarlos. El didlogo
Hiperenlace permanece abierto, permitiendo continuar con la edicidn de enlaces. Haga clic
sobre Aplicar después de editar cada enlace.

4) Cuando haya terminado de editar hiperenlaces, haga clic en Cerrar.

El modo estandar (predeterminado) de activar hiperenlaces en LibreOffice es usar Ctrl+clic. Este
comportamiento se puede cambiar en Herramientas > Opciones > LibreOffice > Seguridad >
Opciones desactivando la opcion Ctrl + pulsacién para abrir hiperenlaces. Si al hacer clic en
los enlaces los activa, compruebe que ese dialogo para ver si la opcidn ha sido desactivada.

Eliminar hiperenlaces

Se puede eliminar el enlace del texto de un hiperenlace y dejar solo el texto haciendo clic con el
botdn derecho en el enlace y seleccionando Eliminar enlace en el menud contextual. Puede que
tenga que reaplicar algo de formato al texto para que encaje con el resto del documento.

Para eliminar el texto o el botén del enlace completamente del documento, selecciénelo y presione
las teclas Del o Retroceso.

Exportar paginas web usando el asistente Pagina web

Se puede usar el asistente de Pagina web para crear varios tipos de paginas web estandar desde
todos los componentes de LibreOffice excepto Math. Cada vez que ejecute el asistente en un
componente de LibreOffice, inmediatamente después se abre automaticamente Writer. El
asistente de Pagina web esta unido a Writer y es normalmente en Writer donde se usa para crear
paginas web.

1) Vaya a Archivo > Asistentes > Pagina web en la Barra de menut para abrir el dialogo
Asistente de web.

2) En la primera pagina del asistente, seleccione la configuracion y después haga clic en
Siguiente. Si ésta es su primera pagina web, la Unica opcién de configuracion es
<predeterminado>.

8 | Exportar paginas web usando el asistente Pagina web



I Asistente de web b4

Pasos

2. Documentos

3. Disposicidn principal
4.Detalles de disposicion
5.Estilo

6. Informacion del sitio web

7.Previsualizar

Ayuda

Introduccién

Este asistente para Web le ayuda a publicar documentos en Internet.

Convierte documentos para que se puedan ver en un explorador Web. Ademas,
genera una pagina de sumario con enlaces que permiten acceder facilmente a
los documentos. El asistente para Web también permite personalizar el disefio de
la pagina Web.

Podra mantener actualizados los decumentos que haya publicado en la Web, asi
como anadir o quitar documentos en cualquier momento.

Elegir configuracion del Asistente de paginas web

E<predeterminado> ' | Eliminar
< Anterior Siguiente > Finalizar Cancelar

Figura 3: Pagina Introduccion del asistente de web

3) Seleccione o busque el documento al que desea darle formato. El Titulo, Resumen e
Informacion del autor se toman de las propiedades del documento. Si es necesario, edite
esta informacion (Figura 4).

I Asistente de web X

Pasos

1.Introduccion

Seleccione los documentos que desea publicar

Contenido de la pagina Web

Exportar a formato de archivo:

2.Documentos | G55200-Preambulo.odt |HTML v |
3. Disposicidn principal
4.Detalles de disposicion Informacion del documento
5.Estilo Titulo:
6. Informacion del sitio web Preambulo
7.Previsualizar Resumen:
Autor:
| Afiadir... || Quitar | huan C.5anz ]
Ayuda L8 Anterior | Siguiente > | Finalizar Cancelar

Figura 4: Pagina Documentos del Asistente de web

4) Haga clic en Siguiente >y seleccione un disefio para el sitio web haciendo clic sobre los
cuadros de disefio (Figura 5).

Exportar paginas web usando el asistente Pagina web | 9



I Asistente de web b4

Pasos Elija un disefio para el indice de contenido de la pagina Web
1.Introduccion Disposiciones:
2.Documentos
0= 0= 0= = o= o=
3. Disposicion principal el | B B | S =l Egg
4.Detalles de disposicién p=os o= sl = =1B5E
5.Estilo 0= o= 0= o= o=
6. Informacion del sitio web = 0z
" " a D; E 0= o=
7. Previsualizar
Tabla con 3 columnas
| Ayuda | | <Anterior | | Siguiente > | Finalizar | Cancelar |

Figura 5: Pagina Disposicion principal del Asistente de web

5) Haga clic en Siguiente > para personalizar la informacién que se va a listar y la resolucion
de pantalla (Figura 6)

I Asistente de web X

Pasos Personalizar la disposicién seleccionada

1. Introduccion Incluir la siguiente informacion para cada documento del indice de contenido:

2. Documentos

3. Disposicion principal [ Mombre del archivo [] Formato de archivo
K. Betalles de disposicién [E Descripcién [E Icono de formato de archivo
5. Estilo I:| Autor - || Mdmero de paginas

|_| Fecha de creacién [£ Tamafio en KB

]

6. Informacidn del sitio web Fecha de (iltima modificacion

7.Previsualizar
Optimizar el disefio para la resolucion de pantalla:

640 = 480
© 800600
1024 =768
| Ayuda | | < Anterior Il Siguiente > | Finalizar | Cancelar |

Figura 6: Detalles de disposicion en el dialogo Asistente de web

6) Haga clic en Siguiente >y seleccione un estilo para la pagina. Use la lista desplegable
para elegir diferentes estilos y combinaciones cromaticas. Puede buscar una imagen de
fondo y un conjunto de iconos en la Galeria (Figura 7).

7) Haga clic en Siguiente > e introduzca informacion general, como el Titulo y los Metadatos
HTML (Figura 8).

8) Haga clic en Siguiente > e introduzca la informacién de donde publicar el nuevo sitio web
(Figura 9).

9) Haga clic en Finalizar para guardar el archivo y cerrar el Asistente de web.
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I Asistente de web b4

Pasos Seleccione un estilo para la pagina de indice de contenido

1.Introduccion Estilo: |Agua A

2.Documentos - - -
L Imagen de fondo: fuzzy_light jpg | | Elegr. |

3. Disposicidn principal

4.Detalles de disposicién Conjunto de iconos: |R€d0ﬂd0, 3D, azuly gris | | Elegr. |

- El conjunto de iconos se utiliza para presentaciones

6. Informacion del sitio web en formato HTML.

7.Previsualizar - oanm

s

Document
Creation Date
Last Change Date

l < Anterior H Siguiente > ] Finalizar Cancelar

Figura 7: Pagina Estilo del Asistente de web

I Asistente de web X

Pasos Escriba la informacién general para la pagina Web

1.Introduccion Titulo: [ ]

2. Documentos

3. Disposicidn principal Metadatos HTML
4.Detalles de disposicion

5. Estilo Descripcién: [ ]

B.Informacion del sitio web Correo electronico: [ J

7.Previsualizar

Aviso de copyright: [ ]
Creado el: j
Modificado el: N

Ayuda [ < Anterior H Siguiente > | Finalizar Cancelar

Figura 8: Pagina Informacion del sitio web del Asistente de web

I Asistente de web X

Pasos :Dénde desea publicar la pigina Web?

1.Introduccién Pulse en «Previsualizar» para obtener una vista previa en el explorador:

2.Documentos Previsualizar

) icién orincipal
ISposicion principa Publicar la nueva pagina Web:
4, Detalles de disposicion

En una carpeta local
5.Estilo @| pe

6. Informacion del sitio web

7. Previsualizar [} Enunarchivador ZIP
| |

En un servidor Web via FTP
No se admite la publicacién mediante un servidor proxy FTP.

[E Guardar configuracion (recomendado)
Guardar como: [Mi asistente web U

Ayuda < Anterior Siguiente > Finalizar Cancelar

Figura 9: Pagina Previsualizar del Asistente de web
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Guardar y exportar documentos como paginas web

La manera mas facil de crear documentos HTML en LibreOffice es comenzar con un documento
existente. Puede tener una idea de como se vera como pagina web seleccionando Ver > Web.
Pero la vista Web no muestra que caracteristicas seran o no seran guardadas correctamente en
formato HTML. Vea “Hipervinculos absolutos y relativos” en la pagina 4 qué considerar antes de
crear una pagina web a partir de un documento.

Documentos de Writer

Guardar un documento de Writer como pagina web

Para guardar un documento de Writer como pagina web (formato HTML), seleccione Archivo >
Guardar como en la Barra de menu y especifique Documento HTML (Writer) como tipo de
archivo.

Al guardar un documento como HTML se generan un conjunto de archivos en el disco. LibreOffice
generara los archivos de imagen y HTML necesarios para crear una pagina HTML en el
navegador web.

> Sugerencia

Utilice una carpeta vacia para guardar el documento como archivo HTML e imagenes.
El nimero de archivos generados por la conversion de formato depende del numero
de imagenes y objetos que haya en el documento original.

Los nombres de los archivos se crean siguiendo una regla simple que se resume en la Tabla 1
Tabla 1: Resumen de los tipos de archivo que se crean al guardar como HTML

Archivo Contenido

MiArchivo.html El contenido del texto, disefio de pagina, atributos de texto,
etiquetas meta y estilos.

MiArchivo_html_[nUmero aleatorio].gif Imagen GIF del contenido visible en los objetos OLE.

MiArchivo_html_[ndmero aleatorio].png, Las imagenes insertadas en el documento de texto como

ipg, o bmp PNG, BMP o JPEG,mantienen el formato original

“ Nota

La transformacion a HTML de los documentos de texto esta limitada por la
especificacion HTML 4.0 Transitional. Los documentos de texto en las suites
ofiméticas tiene un conjunto rico de recursos que no apareceran en HTML, por
ejemplo el formato de pagina. No espere una buena fidelidad del disefio cuando
guarde un archivo como HTML

Guardar como HTML puede requerir mas trabajo directo sobre el cédigo HTML para ajustar el
disefio de la pagina web. Vea “Crear, editar y guardar paginas web usando Writer/web” en la
pagina 18.

Exportar como pagina web unica

Otra forma de crear un archivo HTML es usando Archivo > Exportar y especificar XHTML como
tipo de archivo. LibreOffice un archivo XHTML por documento. Los archivos de imagen se
incrustan en el documento. Los archivos XHTML que se crean al exportar documentos de texto
tienen bastante mejor representacion del disefio, pero fallan al representar objetos diferentes de
las imagenes.
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Notas

Writer no reemplaza espacios multiples en el documento original con el cédigo HTML
de espacios de no separacion. Si quiere tener espacios extra en el documento HTML
0 pagina web, necesita insertar espacios de no separacién en LibreOffice. Para ello
presione May+Ctrl+Barra espaciadora en vez de solo Barra espaciadora.

El caracter Tabulador no se representa al exportar a XHTML. En su lugar utilice tablas
sin borde para posicionar contenido. Esto también afecta a las listas con vifietas y
numeradas, que insertan de forma predeterminada un caracter Tabulador entre la
vifieta o el numero y el texto. Utilice un estilo de lista donde el caracter tabulador sea
reemplazado por un espacio.

Los objetos que nos son imagenes normales no se representan en la salida XHTML
de LibreOffice. Esto incluye dibujos, hojas de calculo, diagramas y objetos OLE en
general. Para representar un objeto OLE en XHTML, transforme primero el contenido
visible en imagen y reemplace el objeto con esa imagen.

Se recomienda encarecidamente el uso de estilos en el documento de texto para obtener los
mejores resultados al exportar a HTML o XHTML.

Guardar como una serie de paginas web

Writer puede guardar un documento grande como una serie de paginas web (archivos HTML) con un
pagina de tabla de contenidos.

1)

2)

3)
4)

5)

Decida que titulos del documento deberian empezar una pagina nueva y asegurese de que
todos estos titulos tiene el mismo estilo de parrafo (por ejemplo, Titulo 1).

Vaya a Archivo > Enviar > Crear documento HTML en la Barra de menu para abrir el
dialogo Nombre y ruta del documento HTML (Figura 10).

I Nombre y ruta del documento HTML X
|fhomefjchibreOfﬁceNarios | | Servidores... S £y
Lugares Nombre a Tipo Tamano Fecha de

WUEKEIUEY | Brueba HTML Carpeta 21/02/20

Nombre de archivo: - Guardar

Tipo de archivo: |Documento HTML - Cancelar

separado por: |Estilo: Titulo 1 - Ayuda

[E Extension de archivo automatica

N

Figura 10: Crear una serie de paginas web de un
documento

Escriba el nombre con el que guardar las paginas.

Especifique que estilo indica una nueva pagina por medio de la lista desplegable Separado
por (por ejemplo Titulo 1).

Haga clic en Guardar para crear un documento HTML con varias paginas. Los archivos
HTML resultantes cumplen con en estandar HTML 4.0 Transitional.
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Hojas de calculo de Calc

Calc puede guardar archivos como documentos HTML seleccionando a Archivo > Guardar como
en la Barra de mend y después seleccionando el formato Documento HTML (Calc) como tipo de
archivo. Es similar a “Guardar un documento de Writer como pagina web” visto anteriormente.

Si el archivo contiene méas de una hoja y las paginas web se crean usando el asistente Pagina
web (vea “Exportar paginas web usando el asistente Pagina web” en la pagina 8), las paginas
adicionales seguiran una a la otra en el archivo HTML. En la parte superior del documento se

crean enlaces a cada hoja.

Calc también permite la insercién de enlaces directamente en la hoja de calculo usando el dialogo
Hiperenlace. Vea “Crear hiperenlaces” en la pagina 5 para mas informacién sobre hiperenlaces.

Presentaciones de Impress

“ Nota

Guardar como paginas web en formato HTML no mantiene las animaciones ni
transiciones de las diapositivas.

Las presentaciones de Impress no pueden guardarse con formato HTML, sino que tienen que se
exportadas. Dese cuenta de que puede hacer clic en Crear en cualquier paso del procedimiento
siguiente, pero entonces las paginas creadas usaran los ajustes predeterminados que no haya
cambiado.

5) Seleccione Archivo > Exportar en la Barra de menu y especifique el nombre y
localizacién donde guardar la version de pagina web de la presentacion.

6) Seleccione Documento HTML (Impress) como tipo de archivo y haga clic en Guardar
para abrir el didlogo Exportacion de HTML (Figura 11):

I Exportacién de HTML b e

Asignar disefio

Diseno nuevo

Prueba HTML Eliminar disefio seleccionado

Seleccione un disefio existente o cree uno NUEVD

Ayuda Cancelar < Anterior Siguiente > Crear

Figura 11: Didlogo Exportacion de HTML — pagina
Asignar disefio

7) En la pagina Asignar disefio, puede elegir si crear un disefio nuevo y seleccionar o eliminar
un disefo existente. Especifique Disefio huevo o Disefio existente y haga clic en
Siguiente. Si no ha guardado previamente ningun disefio de pagina web, la opcién Disefio
existente no esta disponible.

— Disefio nuevo — crea un disefio nuevo en las siguientes pagina del asistente.
— Disefio existente — carga un disefio existente de la lista de disefios para usarlo como

punto de partida para los pasos que siguen. El cuadro de lista muestra todos los
disefios existentes.
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Eliminar disefio seleccionado — elimina el disefio seleccionado en la lista de disefios. Si
elimina un disefio solo se elimina la informacion del disefio. Un archivo exportado no se
elimina por esta accién.

8) Especifique el Tipo de publicacion para las paginas web (Figura 12) y haga clic en
Siguiente. El tipo de publicacion define los ajustes basicos para la exportacion deseada.
Las opciones son:

Formato HTML estandar — crea paginas HTML estandar de las paginas exportadas.

HTML estandar con marcos — crea paginas HTML estandar con marcos. La pagina
exportada se colocara en el marco principal y el marco de la izquierda mostrara una
tabla de contenidos en forma de hiperenlaces.

Automatico — crea una presentacion HTML estandar como modo kiosco en la que las
diapositivas avanzan automaticamente tras un tiempo especificado.

WebCast — en la exportacion como WebCast se generan scripts automaticos con
soporte para Perl o ASP. Esto permite al orador (por ejemplo un orador en conferencia
telefénica) cambiar la diapositiva en el navegador web usado por la audiencia.

Para mas informacién sobre las opciones disponibles en esta pagina del didlogo
Exportacion de HTML, haga clic en Ayuda para abrir las paginas de la ayuda.

I Exportacién de HTML X

Tipo de publicacién Opciones

© Formato HTML estandar [E Crear pagina de titulo
HTML estandar con marcos [E Mostrar notas
Documente HTML dnico
Automatico

WebCast

Crear

Ayuda Cancelar < Anterior 5

Figura 12: Dialogo Exportacion de HTML — pagina Tipo
de publicacion

9) Especifique las opciones para Guardar imagenes como, Resolucion del monitor y Efectos
usados para las paginas web (Figura 13) y haga clic en Siguiente. Las opciones para esta
pagina del didlogo son las siguientes:

Guardar imagenes como — determina el formato de las imagenes. Se puede definir la
Calidad (factor de compresion) para exportar.

Resolucién del monitor — define la resolucion de la pantalla de destino. Dependiendo
de la resolucidn seleccionada, la imagen sera mostrada con un tamafio reducido. Se
puede especificar una reduccién de hasta el 80 % del tamafio original. Cuando
seleccione una resolucion, considere la que podrian estar usando la mayoria de los
espectadores. Si especifica una resolucion alta los espectadores con un monitor de
resolucion media tendran que desplazarse lateralmente para ver la diapositiva
completa, lo cual probablemente no es lo deseado.

Efectos — especifica si los archivos de sonido definidos como un efecto para las
transiciones y las diapositivas ocultas se exportan.

Para mas informacion sobre las opciones disponibles en esta pagina del dialogo
Exportacion de HTML, haga clic en Ayuda para abrir las paginas de la ayuda.
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I Exportacién de HTML b4

Guardar imagenes como
© PNG
GIF

IPG
Calidad -
Efectos
[E Exportar sonidos al avanzar diapositiva

Exportar diapositivas ocultas

Ayuda

| Cancelar ||

Resolucién del monitor

Baja (640 x 480 pixeles)
@ Media (800 x 600 pixeles)

Alta (1024 x 768 pixeles)

< Anterior |

Crear

Figura 13: Dialogo Exportacion de HTML — gréficos y

resolucion del monitor

10) Especifique la informacion para la pagina de titulo que se usara con la version web de la
presentacién (Figura 14). La pagina de titulo normalmente contiene el nombre del autor,
una direccion de correo electrénico y una direccion de pagina web junto con la informacion
adicional que quiera incluir. Esta pagina no estara disponible si ha seleccionado no crear
una pagina de titulo o en los tipos de publicacion Automatico o WebCast.

I Exportacién de HTML by
P

Informacion para la pagina de titulo

Autor: [_luan C.5anz

l

Direccion de correo: I

l

Sitio web personal: I

]

Informacion adicional:

Enlace a copia de la presentacion original

Ayuda

| Cancelar ||

< Anterior

| | Siguiente >i | |

Crear

Figura 14: Dialogo Exportacion de HTML — Informacién

para la pagina de titulo
11)

Seleccione Enlace a copia de la presentacion original si quiere que se cree un hiperenlace

para descargar una copia del archivo de la presentacion y haga clic en Siguiente.

12)
web (Figura 15) y haga clic en Siguiente.

Seleccione entre los disefios disponibles el estilo de botdn que se usaréa para las paginas

Si no selecciona ningun estilo de boton, LibreOffice creara un navegador de texto.
Esta pagina no esta disponible si ha seleccionado los tipos de publicacion Automatico o

WebCast.
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I Exportacién de HTML b4

Seleccionar estilo de botones

Solo texto

HEMHEEEE
@O R ()
CEEET TS
00000000

Ayuda || Cancelar || <Anterior ISIg

Crear

Figura 15: Dialogo Exportacién de HTML — pagina
Seleccionar estilo de botones

13) Seleccione la combinacién de colores que se usara en las paginas web (Figura 16) tales
como los colores del texto y el fondo. Esta pagina no esta disponible si ha seleccionado los
tipos de publicacion Automatico o WebCast.

I Exportacién de HTML b4

Seleccionar combinacién de colores

© aplicar combinacion de colores del documento
Utilizar colores del navegador web

Utilizar combinacion de colores personalizada

Texto | Texto | Fondo |

Hiperenlace Hiperenlace
| |
|

Enlace active | Enlace activo

| Enlace visitado |

Ayuda Cancelar < Anterior Siguiente >

Figura 16: Dialogo Exportacién de HTML — pagina
Seleccionar combinacién de colores

14) Haga clic en Crear.

15) Si esta creando un disefio nuevo para las paginas web, escriba un nombre para el disefio
nuevo y haga clic en Guardar.

‘ Nota

Dependiendo del tamafio de la presentacion y el nimero de imagenes que contenga,
la funcion exportar HTML crea varios archivos HTML, JPG y GIF. Se recomienda crear
una carpeta para mantener todos los archivos creados por la version web de la
presentacién. Si simplemente la guarda en el escritorio, sin especificar una carpeta,
todos estos archivos HTML y de gréaficos quedaran distribuidos por todo el escritorio.

Documentos de Draw

Los documentos de Draw no se pueden guardar en formato HTML, sino que tiene que se
exportados como documentos HTML. Exportar dibujos como paginas web desde Draw es similar a
exportar presentaciones de Impress. Vaya a Archivo > Exportar y seleccione Documento HTML
(Draw) como tipo de archivo, a continuacion siga el mismo procedimiento que para exportar
presentaciones de Impress.

Documentos de Draw | 17



Crear, editar y guardar paginas web usando Writer/lweb

LibreOffice Writer puede crear, editar y guardar paginas web en formato HTML usando una
configuracion llamada Writer/Web.

B index.html - LibreOffice Writer/Web

Archivo Editar Ver Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda

0-B-B- BB« B-als-c-%aq=-
[Tl’tulo1 || [Thnmdm‘e vlla v a@dd -eeea & > C
[g.:._:.:.;.:.:.:.:.:.:.:.:_.:.:_.:.

LibreOffice Writer/Web

LibreOffice Writer puede crear, editar y guardar paginas web en formato HTML.

Figura 17: Modo de vista Web de Writer/Web

Modos de visualizacion de Writer/Web

Ademas de las vistas Normal y Web para editar (Figura 17), Writer/Web tiene un tercer modo
llamado Cadigo fuente HTML (Figura 18). En la vista Codigo fuente HTML se pueden editar
directamente las etiquetas HTML como <p>, <ul>, <table>, etc. para componer elementos de

paginas web. Para trabajar en este modo se debe conocer el lenguaje de marcas de HTML.

B index.html - LibreOffice Writer/Web

Archive Editar Ver Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda

BB -EB-ABB@ e B s e 0a

<!DOCTYPE HTML PUBLIC "-//W3C//DTD HTML 4.0 Transitional//EN">
<html>
<head=>

<meta http-equiv="content-type" content="text/html; charset=utf-8"/>

<htle></lle>

<meta name="generator" content="LibreOffice 5.3.0.3 (Linux)"/>
<meta name="author" content="Juan C. Sanz"/>
<meta name="created" content="2017-02-22T12:45:57.014159441" /=
<meta name="changed" content="00:00:00"/>

=/head=

<body lang="es-ES" dir="ltr"=

<hl=LibreOffice WriterfWeb</hl>

<p=>LibreOffice Writer puede crear, editar y guardar paginas web en

formato HTML.</p=>

</body=>

</html=

Figura 18: Modo vista de Cdédigo fuente HTML

Normalmente se afiadird contenido a un documento HTML en el modo vista Web, porque este
modo representa el contenido como si se mostrara en un navegador. Se usa el modo Cdédigo
fuente HTML para retocar el formato.

' Nota

Debido a que el lenguaje de marcas HTML tiene menos posibilidades de formato que
un documento de texto en formato OpenDocument, Writer/WWeb no proporciona todas
las caracteristicas para documentos HTML y algunos diadlogo de formato tienen menos
opciones disponibles. Por ejemplo, un parrafo HTML no tiene configuracién de
tabuladores.
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Crear y editar un documento HTML

Para crear un documento HTML, seleccione Archivo > Nuevo > Documento HTML. Writer/Web
abre un documento en blanco en el modo vista Web. Se puede afadir contenido al documento
escribiendo o pegando texto, imagenes, tablas y otros objetos. Utilice todos los recursos de
formato de Writer/Web, incluso estilos, para dar formato al contenido. Cuando haya terminado,
guarde el documento con el tipo de archivo Documento HTML.

Si necesita afiadir contenido HTML directamente en el documento, entre en el modo de edicidén de
cadigo fuente haciendo clic en el icono Cédigo fuente HTML en la barra de herramientas o
seleccionando Ver > Cédigo fuente HTML en la Barra de menu. En este modo Writer/Web se
convierte en un editor de texto similar a Notepad (Figura 18).

“ Nota

El contenido en cédigo de marcas HTML generado por Writer/Web se limita a la
generacién de un documento que se pueda mostrar en un navegador web. No
consideran otros componentes de un sitio web como hojas de estilo en cascada
(CSS), cbdigo javascript externo u otros lenguajes de script. Utilice el modo Cdédigo
fuente HTML para insertar manualmente en la pagina enlaces a esos componentes.

Comprobar una pagina web en el navegador

Es importante comprobar las paginas web (documentos HTML) en un navegador web como
Mozilla Firefox, Google Chrome, Microsoft Edge o Safari. No todos los navegadores representan
los archivos HTML de la misma forma, por lo que, si es posible, debe comprobar en contenido en
varios navegadores.

Para hacer que LibreOffice abra el navegador predeterminado y muestre el contenido de un
documento vaya a Archivo > Previsualizar en navegador. También puede abrir cualquier
navegador y abrir el archivo HTML en él.
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