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Windows ou Linux Equivalente no Mac Resultado

Ctrl (Control) 3 (Comando) Utilizada com outras teclas
F5 Shift+3+F5 Abre o navegador
F11 F}+T Abra a janela de Estilos e Formatacao.
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Introducao

Uma fonte de dados, ou base de dados, é uma colecdo de pecas de informagédo que pode ser
acessada ou gerenciadas pelo LibreOffice. Por exemplo, uma lista de nhomes e enderecos € uma
fonte de dados que poderia ser usada para produzir uma carta de mala direta. Uma lista com o
estoque de uma loja poderia ser uma fonte de dados gerenciada pelo LibreOffice.

Este capitulo aborda a criacdo de um banco de dados, mostrando o que esta contido no banco de
dados e como as diferentes partes sdo usadas pelo LibreOffice.

“ Nota

O LibreOffice usa os termos “Fonte de dados” e “Base de dados” para se referenciar a
mesma coisa, que poderia ser um banco de dados como o MySQL ou dBase, uma
planilha ou um documento de texto contendo dados.

Um banco de dados consiste de um numero de campos que contém as pecas individuais dos
dados. Cada tabela do banco de dados é um grupo de campos. Quando se cria uma tabela, vocé
também determina as caracteristicas de cada campo da tabela. Formularios sdo para entrada de
dados dentro dos campos de uma ou mais tabelas associadas a esse formulario. Eles podem
também ser usados para visualizar campos de uma ou mais tabelas associadas a eles. Uma
consulta cria uma nova tabela a partir das tabelas existentes, baseada em como vocé cria a
consulta. Um relatério organiza a informacao dos campos de uma consulta em um documento de
acordo com suas necessidades.

6 Nota

O LibreOffice Base usa o motor HSQL. Todos os arquivos criados por esse motor,
incluindo os formularios do banco de dados, sdo mantidos em um aquivo zipado.

ay

“ " Cuidado

Para usar o Base, é necessario usar o Java Runtime Environment (JRE). Va para
Ferramentas > Opcdes > LibreOffice > Avancado e selecione uma JRE entre as
instaladas em seu computador.

Se nenhuma JRE estiver instalada, serd necessario baixar e instalar uma. Para
Windows, é necessario conseguir o Java a partir de www.java.com. Para Linux, o
download pode ser feito no mesmo site ou usar o openjdk-7-jre, disponivel nos
repositérios de sua versao do Linux. Usuarios do Mac OS X podem instalar a JRE da
Apple Inc.

O Base cria bancos de dados relacionais. Isto faz com que ele crie com facilidade razoavel um
banco de dados cujos campos exibam relagbes entre si.

Por exemplo: considere um banco de dados para uma biblioteca. Ele contera um campo para os
nomes dos autores e outro campo para 0os nomes dos livros. Ha uma relagdo Obvia entre os
autores e os livros que eles escreveram. A biblioteca pode conter mais de um livro para o0 mesmo
autor. Isto é o que é chamado de relagcdo “um para muitos”: 0 mesmo autor para mais de um livro.
A maioria, se ndo todas as relagdes, em tal banco de dados séo relagdes “um para muitos”.

Considere um banco de dados de empregados para a mesma biblioteca. Um dos campos contém
0s nomes dos empregados enquanto outros contém os numeros do seguro social e outros dados
pessoais. A relacdo entre 0s nomes e 0 numero do seguro social € “um para um”: s6 um namero
de seguro social para cada nome.
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Se vocé esta habituado com conjuntos em matematica, um banco de dados relacional pode
facilmente ser explicado em termos de conjuntos: elementos, subconjuntos, unido e intersecgao.
Os campos de um banco de dados séo os elementos. As tabelas sdo subconjuntos. Relacbes sédo
definidas em termos de unifes e interseccdes dos subconjuntos (tabelas).

Para explicar como usar um banco de dados, criaremos um de despesas de um automovel.

Planejar um banco de dados

O primeiro passo na criacdo de um banco de dados é fazer varias questbes a vocé mesmo. Faca
uma lista delas e deixe um espaco entre as questdes para depois escrever as respostas. Pelo
menos algumas das respostas parecerdo 6bvias depois que vocé parar um pouco para pensatr.

Vocé pode percorrer este processo algumas vezes antes de tudo se tornar claro na sua mente e
no papel. Usar um documento de texto para estas questdes e respostas torna mais facil a
movimentacao pelas questdes, adicdo de perguntas ou a mudanca das respostas.

Aqui estdo algumas das questbes e respostas que eu desenvolvi antes de criar um banco de
dados para as despesas com o automével. Eu tinha uma ideia do que eu queria antes de iniciar,
mas eu comecei fazendo questdes e listando as respostas. Descobri que eu precisava de tabelas
e campos adicionais.

Como os campos serdo? Minhas despesas dividlem-se em trés grandes areas: gastos com
combustivel, manutencéo e viagens. O custo anual da licenga da placa do carro e a licenca para
dirigir a cada 4 anos ndo se encaixam em nenhuma dessas areas. Eles terdo uma tabela prépria:
taxas de licencga.

Quais campos se encaixam na area de gastos de combustivel? Data da compra, leitura do
oddémetro, preco do combustivel, quantidade de combustivel e método de pagamento se
encaixam. (A economia de combustivel ndo precisa ser incluida, pode ser calculada usando uma
consulta.)

Que campos se ajustam na area manutencdao? Data do servigo, leitura do odémetro, tipo do
servico, custo do servico e o proximo servico agendado deste tipo (por exemplo, para a lista da
troca de 6leo, quando a préxima troca deveria ocorrer). Mas seria legal se houvesse uma maneira
de escrever notas. Entdo, um campo para notas foi adicionado a lista.

Quais campos se encaixam na area viagens? Data, leitura do odémetro, combustivel (incluindo
todos os campos da tabela de combustivel), comida (incluindo refeicdes e lanches), hotel, total de
pedagios e diversos. Como essas compras podem ser feitas com um entre dois cartdées ou em
dinheiro, é necessario um campo para estabelecer a forma de pagamento que foi usada para cada
item.

Que campos entram na categoria comida? Café da manha, almoco, jantar e lanches parecem se
encaixar. Eu listo todos os lanches individualmente ou listo o custo total dos lanches por dia?
Escolho dividir os lanches em dois campos: nimero de lanches e custo total dos lanches. Eu
também preciso de uma forma de pagamento para cada um desses: café da manhda, almoco,
jantar e custo total dos lanches.

Quais sdo os campos que sdo comuns a mais de uma area? Data aparece em todos as areas
bem como leitura do odémetro e tipo de pagamento.

Como usar esta informacéo sobre estes trés campos? Durante as férias, quero que as despesas
de cada dia sejam listadas juntas. Os campos de data sugerem um relacionamento entre a tabela
de viagens e as datas em cada uma dessas tabelas: combustivel e comida. Isto significa que os
campos de data nestas tabelas serdo ligados quando nés criarmos o banco de dados.

A forma de pagamento inclui dois cartdes bancarios e em dinheiro. Entdo, nds criaremos uma
tabela com um campo para a forma de pagamento e vamos usa-la em caixas de listagem nos
formulérios.
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> Dica

Enquanto nés listamos os campos que criaremos nas tabelas do banco de dados, ha
mais um campo que pode ser necessario numa tabela: o campo para a chave
primaria, um identificador Unico para cada registro. Em algumas tabelas, o campo para
a chave priméria ja esta listado. Em outras tabelas, como a tabela de forma de
pagamento, um campo adicional para a chave primaria deve ser criado.

Criar um banco de dados novo

Para gerar um novo banco de dados, selecione Arquivo - Novo - Banco de dados na barra de
menu, ou clique na seta préxima do icone Novo na barra de ferramentas Padrdo e selecione
Banco de dados no menu. Ambos os métodos abrem o Assistente de banco de dados

Na primeira pagina do Assistente de banco de dados, selecione Criar um novo banco de dados
e depois cligue em Préximo.

A segunda pagina tem duas questfes. Tenha certeza que a sele¢do para a primeira questao &
Sim, registre o banco de dados para mim e a selecéo para a segunda questdo € Abrir o banco
de dados para edicado. Clique em Concluir.

e Nota

No Writer e no Calc, a tecla F4 abre e fecha a janela de Fonte de dados contendo a
lista dos bancos de dados registrados. Se 0 banco de dados néo estiver registrado, ele
nao constara da janela e ndo estara acessivel ao Writer e ao Calc.

Salve o0 novo banco de dados com o nome Automovel. Isto abre a janela Automével — LibreOffice
Base. A Figura 1 mostra parte dessa janela.

Arguivo  Editar  Exibir Inserir  Ferramentas Janela Ajuda a2
[[] Criar tabela no editor.. Descricio

Assistente de tabelas...
Criar exibic&o...

Consultas

Formularios Nenhum -

Relatcrios

Banco de dados incorporado HSQLDB incorporado
Figura 1: Criar tabelas de Banco de dados

Criar um banco de dados novo | 7



> Dica

Toda vez que o banco de dados Automdvel é aberto, a janela Automével — LibreOffice
Base abre. Mudancas podem entdo ser feitas no banco de dados. O titulo para esta
janela é sempre <nome do banco de dados> — LibreOffice Base.

v
“" Cuidado
Depois que vocé criar um banco de dados, vocé deve salvar seu trabalho

regularmente. Isto quer dizer mais do que salvar o que vocé acabou de criar. Vocé
deve salvar o banco de dados como um todo.

Por exemplo, quando vocé cria sua primeira tabela, deve salva-la antes de poder
fecha-la. Isto faz parte de um banco de dados na memoéria. Mas apenas quando salva
0 arquivo do banco de dados que a tabela é salva no disco.

Criar tabelas do banco de dados

Em um banco de dados, uma tabela armazena informacdo para um grupo de coisas que
chamamos campos. Por exemplo, uma tabela pode armazenar um caderno de enderecos, uma
lista de estoque, uma agenda telefénica ou uma lista de precos. Um banco de dados pode ter de
uma a varias tabelas.

Cada campo em uma tabela contém um unico tipo de informagdo. Por exemplo, um campo
Telefone em um caderno de enderecos pode conter apenas numeros de telefone.
Semelhantemente, uma tabela de lista de precos pode conter dois campos: Nome e Preco. O
campo Nome conteria 0s nomes dos itens; o0 campo Preco conteria quanto custa cada item.

Para trabalhar com tabelas, clique no icone Tabelas na lista Banco de dados, ou pressione Alt+a.
As trés tarefas que vocé pode executar numa tabela estéo na lista Tarefas (veja a Figura 1).

Usar o Assistente para criar uma tabela

Os Assistentes sao projetados para fazer o trabalho basico. Algumas vezes isto ndo é suficiente
para 0 que vOcé quer; nesses casos podemos usar um assistente como um ponto de partida e
entdo construir em cima do que ele produz.

O Assistente de Tabela no Base contém duas categorias de tabelas sugeridas: profissional e
pessoal. Cada categoria contém modelos de tabelas que vocé pode escolher. Cada tabela tem
uma lista de campos disponiveis. N6s podemos apagar alguns desses campos e adicionar outros.

Um campo em uma tabela é uma unidade de informacgdo. Por exemplo, uma tabela de lista de
precos pode ter um campo para o nome do item, um para a descricdo e um terceiro para o preco.

Como nenhum dos campos que precisamos para 0 nosso banco de dados Automével esta contido
nos modelos das tabelas do assistente, n0s criaremos uma tabela simples usando o assistente
que nao tem nada a ver com nosso banco de dados. Esta secdo é um exercicio para explicar
como o Assistente trabalha.

O Assistente permite que os campos da tabela venham de mais de uma tabela sugerida. Nos
criaremos uma tabela com campos de trés diferentes tabelas sugeridas no Assistente.
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Cada tabela requer um Campo de chave primaria. (O que este campo faz sera
explicado depois.) N6és usaremos este campo para numerar nossas entradas e
gueremos que esse numero seja incrementado automaticamente enquanto
adicionamos cada entrada.

Cligue em Assistente de tabelas. I1sto abre o Assistente de Tabelas (Figura 2).

Passo 1: Selecionar campos.

Nés usaremos a Tabela modelo CDColecao da categoria Pessoal e Funcionarios na categoria
Negdcios para selecionar os campos que precisamos.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Categoria: Selecione Pessoal. A lista de sele¢cdo com os Exemplos de tabelas muda para a
lista com os exemplos de tabelas da categoria Pessoal.

Exemplos de tabelas: Selecione CDColecao. A caixa Campos disponiveis muda para a
lista dos campos disponiveis para esta tabela.

Campos selecionados: Usar o botdo " > " , para mover 0s seguintes campos da janela
Campos disponiveis para a janela Campos selecionados nesta ordem: [IDColecao,
TituloAlbum, Artista, DataCompra, Formato, Notas e NumeroDeTrilhas.

Campos selecionados de outra tabela modelo. Cligue em Negdcios como Categoria.
Selecione Funcionarios da lista de selecdo Exemplos de tabelas. Use o botdo " > " para
mover o campo Foto da janela Campos disponiveis para a janela Campos selecionados. O
campo Foto esta na parte de baixo da lista logo abaixo do campo NumeroDeTrilhas.

Se vocé cometer um erro ao selecionar um campo, cligue no nome do campo na lista
Campos selecionados e use o botdo " <" para mové-lo da lista Campos selecionados de
volta para a lista Campos disponiveis.

Se vocé cometer um erro na ordem dos campos selecionados, clique no nome do campo
gue esta na ordem errada e use as setas Acima ou Abaixo no lado direito da lista Campos
selecionados para mover o campo para a posi¢ao correta.

Cligue em Avancar.

Categoria

s) Negodcios Pessoal

Exemplos de tabelas

Funcionarios -

Campos disponiveis Campos selecionados

Cidade IDColecao

MNotas = TituloAlbum

Tiulo Atsta
Salario = DataCompra

Endereco Formato

Sobrenome - Motas

DataMascimento i NumeroDeTrilhas

DatafAdm Foto

Figura 2: Selecé&o de campos para a tabela
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Passo 2: Configure os tipos de campo e formatos.

Defina os tipos e formatos dos campos

Campos selecionados Informacdes do campo
IDColecao Nome do campo IDColecao
TituloAlbum
Artista Tipo do campo Integer [ INTEGE +
PrecoCompra
Formato Valor automético Sim -
Notas ' :

i \
NumeroDeTrilhas Instrugdo de autoincreme
Foto

Tamanho 10

Figura 3: Alterar tipos de campo

Nesse passo vocé fornece as propriedades dos campos. Quando vocé clica em um campo, a
informacédo a direita muda. (Veja a Figura 3.) Vocé pode entdo fazer mudancgas para ajustar as
suas necessidades. Clique em cada campo, um por vez, e faca as mudancgas listadas abaixo.

e Nota

Se qualquer um desses campos requerer uma entrada obrigatéria, marque Sim na
opcao Entrada obrigatéria. Um campo em branco ndo sera permitido. Em geral,
somente marque Sim em Entrada obrigatéria se o campo precisar sempre ser
preenchido com uma entrada. Por padréo, Entrada obrigatoria vem preenchida com
Nao.

* IDColecao: Mude Valor automatico de Nao para Sim (exemplo de uma entrada
obrigatoria).
* TituloAlbum:

- Entrada obrigatdria: Deixe Entrada obrigatéria como N&o, a menos que todas as suas
musicas estejam em albuns.

- Tamanho: A menos que vocé tenha um titulo de album que exceda 100 caracteres
contando os espagos, ndo mude o tamanho.

* Artista: Use a configuracdo Padrdo. E como as mdasicas tém artistas, deixe Entrada
obrigatéria como Sim.

» DataCompra: Tipo do campo: configuragdo de data padrdo. Entrada obrigatéria deve ser
N&o (Vocé pode nado saber a data).

“ Nota

No Base, o tamanho maximo de cada campo deve ser especificado na criagdo. Nao €
facil mudar depois, entdo se vocé estiver em duvida, especifique um tamanho grande.
O Base usa VARCHAR como o formato de campo para campos de texto. Este formato
usa somente o0 numero real de caracteres em um campo até o limite estabelecido,
entdo um campo contendo 20 caracteres vai ocupar apenas 20 caracteres, mesmo
que o limite seja de 100. Dois titulos de &lbuns contendo 25 e 32 caracteres
respectivamente usard espaco para 25 e 32 caracteres e nao 100 caracteres.

* Formato: Apenas mude Entrada obrigatdria: de N&o para Sim.
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* Notas: N&o requer nenhuma mudanga.

*  NumeroDeTrilhas: Mude o Tipo do campo para Tiny Integer [TINYINT]. Seu numero
permitido de trilhas sera 127. Small Integer [SMALLINT] permitiria 32768 trilhas se vocé
precisasse de mais de 127 trilhas.

* Foto: Use as configuracfes padrao.
Quando tiver terminado, clique em Avancar.

“ Nota

Cada campo tem um Tipo do campo, que deve ser especificado. Tipos incluem text,
integer, date e decimal. Se o campo ira ter informac&o geral nele (por exemplo, um
nome ou uma descricdo), use text. Se 0 campo conterd sempre um ndmero (por
exemplo, um preco), o tipo deveria ser decimal ou outro campo numérico. O assistente
escolhe o tipo correto do campo, assim para ter uma ideia de como isso funciona, veja
0 gue o assistente escolheu para os diferentes campos.

Passo 3: Configure a chave primaria.
1) Criar chave primaria deve ser marcada.
2) Selecione a opgéo Utilizar um campo existente como chave primaria.
3) Na lista de selecdo Nome do campo, selecione IDColecao.
4) Marque Valor automatico se nao estiver marcado.
5) Clique em Avancar.

“ Nota

Uma chave primaria identifica unicamente um item (um registro) na tabela. Por
exemplo, vocé poderia conhecer duas pessoas chamadas “Jodo da Silva” ou trés
pessoas vivendo no mesmo endereco e 0 banco de dados precisa distinguir entre elas.

O método mais simples é designar um numero Unico para cada uma: numere a
primeira pessoa como 1, a segunda, como 2, e assim por diante. Cada entrada tem
um numero e todos 0s numeros sao diferentes, assim é facil dizer “registro ID 172"
Esta € a opcdo escolhida aqui: IDColecao € apenas um numero assinalado
automaticamente pelo Base para cada registro nesta tabela.

Passo 4: Criar a tabela.

1) Se preferir, renomeie a tabela nesse ponto. Se vocé renomea-la, escolha um nome que
faca sentido para vocé. Para esse exemplo, ndo fagca mudancas.

2) Deixe marcada a opc¢éao Inserir dados imediatamente.

3) Clique em Concluir para completar o assistente de tabela. Feche a janela criada pelo
Assistente de tabelas. Vocé esta agora de volta a janela principal do banco de dados com
a lista de tabelas, consultas, formularios e relatérios. Note que a tabela nomeada
“CDColecao” esta agora listada na secéo Tabelas da janela.

4) Clique em Salvar no topo da janela principal do banco de dados.

Criar uma tabela a partir da cépia de uma tabela existente

Se vocé tem uma extensa colecdo de musicas, poderia desejar criar uma tabela para cada tipo de
musica que vocé tem. Em vez de criar cada tabela através do assistente, vocé pode fazer cédpias
da tabela original, nomeando cada uma de acordo com o tipo de musica contida nela.

1) Cligue no icone Tabelas no painel Banco de dados para ver as tabelas existentes.
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2) Clique com o botdo direito no icone da tabela CDColecao. Selecione Copiar do menu de
contexto.

3) Mova o ponteiro do mouse abaixo dessa tabela, cligue com o botdo direito, e selecione
Colar. A caixa de dialogo Copiar tabela abre.

4) Mude o nome da tabela para CD-Jazz e clique em Préximo.

5) Cligue no botédo >> para mover todos os campos da caixa esquerda para a caixa direita e
cligue em Préximo.

6) Como todos os campos ja tém o Tipo de campo apropriado, nenhuma mudanca é
necessaria. Entretanto, agora é a hora e o lugar para fazer quaisquer mudancas que sejam
necessarias (veja o destaque Cuidado abaixo para entender por qué). Clique em Criar. A
nova tabela é criada.

7) Clique em Salvar no topo da janela principal do banco de dados.

\4

" Cuidado

Uma vez que as tabelas tenham sido criadas com o assistente e os dados tenham sido
entrados, sua edicdo sera bastante limitada. Vocé pode adicionar ou deletar campos,
mas adicionar um campo exige o preenchimento dos dados para esse campo em todos
0S registros existentes.

Apagar um campo apaga todos os dados uma vez contidos naguele campo. Mudar o
tipo de campo de um campo pode levar a perda de dados parcial ou completa. Quando
criar uma tabela nova, preste atencdo para criar 0s campos com 0S nomes corretos,
tamanho e formato antes de acrescentar qualquer dado.

Ao apagar uma tabela todos os dados contidos em todos os campos da tabela séo
removidos. A menos que vocé tenha certeza, ndo apague uma tabela.

Criar tabelas no modo Design

A vis8o de Design é um método mais avan¢ado de criar uma tabela nova, em que se pode entrar
diretamente informacdes de cada campo da tabela. N0s usaremos esse método para as tabelas
do nosso banco de dados.

“ Nota

Apesar de o Tipo de campo e formatacdo serem diferentes no modo de Design, os
conceitos sdo 0s mesmos que vimos para o Assistente.

A primeira tabela a ser criada é Combustivel. Seus campos sdo IDCombustivel, Data,
PrecoCombustivel, QuantidadeCombustivel, Odometro e FormaPagamento.

1) Cligue em Inserir > Modelos de tabelas (que abre a caixa de diadlogo Editor de tabela).

2) Campo IDCombustivel: Digite IDCombustivel para o primeiro Nome do campo. Pressione a
tecla Tab para mover para a coluna Tipo do campo. Selecione Integer [INTEGER] como o
Tipo do campo no menu lista de selecéo (a configuragdo padréo € Text [VARCHARY]).

> Dica

Um atalho para selecionar a partir da lista de selecdo do Tipo do campo: pressione a
tecla correspondente a primeira letra de sua escolha. Vocé pode deslocar-se
ciclicamente através das opcdes para uma determinada letra pressionando
repetidamente a tecla da letra correspondente.
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a) Mude as Propriedades do campo na secdo da parte de baixo da janela. Mude Valor
automatico de N&o para Sim.

b) Selecione IDCombustivel como a Chave primaria.
Cligue na célula Campo Nome diretamente abaixo de IDCombustivel. A caixa de
didlogo define automaticamente IDCombustivel como chave primaria e coloca um
icone de chave na frente. (Figura 4)

MNome do campo Tipo do campo |
-l IDCombustivel Integer [ INTEGER] i v ||

Valor automatico Sim -

Figura 4: Definir o campo de chave
primaria

> Dica

Alguns dos tipos de campos de inteiros (Integer e Bigint, por exemplo) tém uma
propriedade de campo Valor automatico. Quando usar um desses tipos de campo, ao
selecionar Sim para Valor automatico faz do campo uma chave primaria.

Chaves primarias para qualquer outro campo devem ser selecionadas clicando com o
botéo direito no retdngulo antes do campo e selecionando Chave primaria no menu de
contexto.

“ Nota

A chave priméria tem apenas um proposito: identificar de forma Unica o registro.
Qualquer nome pode ser usado para este campo. N6s usamos IDCombustivel por
conveniéncia, e assim sabemos a qual tabela ele pertence.

3) Todos os outros campos (Data, PrecoCombustivel, QuantidadeCombustivel, Odometro e
FormaPagamento):

a) Digite o préximo nome de campo na coluna Nome do campo.
b) Selecione o Tipo do campo para cada campo.
» Para Data use Date[DATE] (pressione a tecla D para seleciona-lo).
* Para os outros campos use Number [NUMERIC] (pressione a tecla N uma vez
para seleciona-lo).

* Para FormaPagamento use Text [VARCHARY], a configuracéo padréo.
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c) PrecoCombustivel, QuantidadeCombustivel e Odometro precisam de mudangas na
secao Propriedades do campo (Figura 5).

*  PrecoCombustivel: Altere o Tamanho para 5 e as Casas decimais para 2. Em
Exemplo de formatacdo cligue no botdo circundado na Figura 6, que abre a
caixa de dialogo Formato do campo (Figura 5). Selecione Moeda na lista de
Categoria e sua moeda como Formato. Minha moeda tem duas casas decimais.
Use o que entender como apropriado.

* QuantidadeCombustivel. Altere Tamanho para 6 e Casas decimais para 3 (as
bombas de combustivel medem o combustivel em litros no Brasil)

* Odometro: Altere o Tamanho para 10 e as Casas decimais para 1.

d) Repita os passos a) até c) até que tenha preenchido todos os campos.

e)
Nome do campo | Tipo do campo |
7 (IDcombustivel Integer [ INTEGER ]
" |pata Date [ DATE |
T[)recocombustivel MNumber [ NUMERIC ]
T Quantidade Combustive Number [ NUMERIC ]
—Odometro MNumber [ NUMERIC ]

FormaPagamento Text [ VARCHAR_IGNC

Prooriedades do

Entrada obrigatdria Ndo -
Tamanho 5

Casas decimais 2

Valor padrdo

Exemplo de formatacdo | O

Figura 5: Alterar propriedades do campo
f) Para acessar opcdes adicionais de formatagdo, cligue no botdo a direita do campo
Exemplo de formatacéo.

O campo Descricdo pode conter qualquer uma das categorias listadas na Figura
abaixo, ou pode ficar em branco.

4) Para salvar e fechar a tabela, selecione Arquivo > Salvar. Nomeie a tabela como
Combustivel. Feche a tabela Combustivel.

5) Na janela de banco de dados principal, clique no botdo Salvar.

Siga 0s mesmos passos para criar a tabela Ferias. Os campos, seus tipos de campos e
descrigbes estéo listados na Figura 7.
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Formato de campo

Formato ‘ Alinhamento

Categoria Formato Idioma
Numero [BRL R$ Portugués (Brasil) ~ | |Portugués (Brasil) =
Porcentagem TS RET
Moed ) ’
RS 1.234,00
H -R$ 1.234
ore -R$ 1.234,00
Cientifico RS 1.234
Fragdo -1.234,00 BRL R$ 1.234,57
Valor llngCD -1.234.00 BRL
Opgoes
Casas decimais: |2 ‘ :‘ [+ Numeros negativos em vermelho
Zeros a esquerda: |l ‘ :‘ (v Separador de milhares
Cédigo do formato
|[$R$-416] #.4H0,00;[RED]-[$R$-416] 40,00 ‘ ENENE
Ajuda [ OK ] [ Cancelar I l Redefinir ‘

Figura 6: Opcbes de exemplo de formatacdo

Fazer a Data como chave primaria tem de ser feito de forma diferente, porque o tipo deste
campo é Date, ndo Inteiro.

a) Clique com o botao direito no lado esquerdo do nome do campo Data.
b) Selecione Chave primaria no menu de contexto.
Nome do campo ‘ Tipo do campo | Descricdo
Data Date [ DATE ]
Odometro Number [ NUMERIC ] leitura de odometro
Hotel Number [ NUMERIC ]
HotelPgt Text [ VARCHAR ] tipo de pagamento para hotel
2 Pedagios Number [ NUMERIC ] total de pedagio
Cafe Number [ NUMERIC ]
CafePgt Text [ VARCHAR ] tipo de pagamento para café
Almoco Number [ NUMERIC ]
AlmocoPqgt Text [ VARCHAR ] tipo de pagamento para almocgo
Jantar Number [ NUMERIC ]
JantarPgt Text [ VARCHAR ] tipo de pagamento para jantar
LancheMum MNumber [ NUMERIC ]
LancheCusto MNumber [ NUMERIC ]
LanchePgt Text [ VARCHAR ] tipo de pagamento para lanche
Diversos Number [ NUMERIC ]
DiversosPgt Text [ VARCHAR ] tipo de pagamento para diversos
Motas Memo [ LONGVARCHAR ]

Figura 7: Campos na tabela Ferias
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Definir relacdes

Agora que as tabelas foram criadas, quais séo as relagdes entre elas? Agora é 0 momento para
defini-las baseando-se nas questbes que perguntamos e respondemos No comego.

Durante as férias, queremos entrar com todas as nossas despesas de uma vez todos os dias. A
maioria dessas despesas estdo na tabela Ferias mas o combustivel que compramos nao esta.
Entdo, nés relacionaremos estas duas tabelas usando os campos Data. Como a tabela
Combustivel pode ter mais de uma entrada por data, esta relacdo entre as tabelas Ferias e
Combustivel é de uma para varias (descrito como 1:n).

As tabelas Combustivel e Manutencao ndo tém de fato uma relagdo, mesmo que elas
compartilhem campos semelhantes: Data e Odometro.

>

1)

2)

3)

4)

Dica
Enquanto cria seu préprio banco de dados, vocé precisa determinar também se as
tabelas estéo relacionadas e como.

Para comecar a definir as relagdes, selecione Ferramentas > Rela¢des... A janela
Automovel.odb : LibreOffice Base: Editor de relacdes abre e a caixa de didlogo Adicionar
tabelas surge (vocé também pode abri-la clicando no icone Adicionar tabelas na janela
Editor de relacées).

Na caixa de didlogo Adicionar tabelas, use uma destas opc¢des para adicionar uma tabela:

* Dé um duplo cligue no nome da tabela. Nesse caso, faca isso para ambas as tabelas
Ferias e Combustivel.

* Ou, para cada tabela, clique no nome e entéo cliqgue em Adicionar.

Cligue em Fechar para fechar a caixa de diadlogo Adicionar tabelas quando terminar de
adicionar as tabelas desejadas.

Defina a relacdo entre as tabelas Ferias e Combustivel: clique no icone Nova relagao. Isto
abre a caixa de dialogo Relac¢des (Figura 9). Nossas duas tabelas estéo listadas na secéo
Tabelas envolvidas.

a) Na secdo Campos envolvidos, cligue no menu de lista suspensa sob o rétulo
Combustivel.

b) Selecione Data da lista da tabela Combustivel.

c) Clique na célula a direita desse menu de lista suspensa. Isto a abre a lista para a
tabela Ferias.

d) Selecione Data da lista da tabela Ferias. O resultado deve se parecer como a Figura 9.

e) Modifiqgue a secdo Opgbes de atualizagdo e Excluir op¢gbes da caixa de dialogo
Relacbes (Figura 10).

i) Selecione Atualizar em cascata.
ii) Selecione Excluir em cascata.
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E Combustivel 2 Ferias

1
t |IDCombustivel ]n_/_[ % Data

Data Odometro
PrecoCombustivel Hotel
Quantidade Combustivel HotelPgt
Odometro Pedagios
FormaPagamento Cafe
CafePgt
Almnrn

Figura 8: Definicdo de uma relagcédo 1:n

Relactes x
Tabelas envelvidas
Combustivel - Ferias -
Campos envolvidos
Combustivel ‘ Ferias ‘
Data Data

Figura 9: Selecionar campos em uma relagdo

> Dica

A chave priméaria pode conter mais de um campo. (sua chave estrangeiral contera o
mesmo numero de campos). Se este é o caso na Figura 9, os outros campos do
campo primario para a tabela Combustivel serao listados abaixo de Data. Os campos
correspondentes da chave estrangeira serdo listados em Ferias. Informacdes
detalhadas sobre isso no Guia do Base.

Opcoes de atualizagdo Excluir opgbes
Sem acdo Sem acdo
+) Atualizar em cascata s Excluir em cascata
Definir como nulo Definir como nulo
Definir como padrao Definir como padrdo
Ajuda OK Cancelar

Figura 10: Se¢bes Opcgbes de atualizacéo e
Excluir opgbes

f) Clique OK.
g) Salve a caixa de dialogo Editor de relacdes se o botdo Salvar estiver ativo.
h) Feche a caixa de didlogo do Editor de relagfes.

1 Um campo em uma tabela que guarda valores de uma chave primaria em registros de outra tabela.
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i) Cligue em Salvar no topo da janela principal do banco de dados.

Embora essas opcdes ndo sejam estritamente necessarias, elas ajudam bastante. Selecionéa-las
permite que vocé atualize a tabela que tem relacbes definidas com outra tabela que foi
modificada. Isto também permite que vocé exclua um campo da tabela sem causar
inconsisténcias.

Criar um formulario de banco de dados

Bancos de dados sdo usados para armazenar dados. Mas como os dados sdo colocados no
banco de dados? Formularios sédo usados para fazer isso. Na linguagem de banco de dados, um
formulario é um front end (literalmente parte da frente) para a entrada e edi¢cdo dos dados.

Um formulério simples consiste de campos de uma tabela (Figura 11). Formularios mais
complexos podem conter muito mais, incluindo texto adicional, gréaficos, caixas de selecédo e
muitos outros elementos. A Figura 12 é feita da mesma tabela com um rétulo de texto (Compras
de Combustivel), uma caixa de listagem para FormaPagamento e um plano de fundo gréfico.

Uma caixa de listagem € til quando um campo contém opcdes fixas de escolha. Isso poupa
tempo para digitar dados & méo e assegura gue nenhuma opcéo invalida seja entrada.

) (=] (=]

terga-feirs, 18de cutwbra de 2016 ¥ -
FrecoCombustieel  Quantidade Combustivel ~ i -Compras de Combustivel - -
1 ] :
Qdarmetra FarmaPagamentn (el e R
1 - - L =
Figura 11: Campos de um formulario Figura 12: Formulario simples

simples com adigbes

Em nosso banco de dados, pagamentos para comida ou combustivel podem ser feitos com dois
cartbes de crédito (do Dan ou do Kevin) ou em dinheiro, entdo essas seriam as opcoes
disponiveis para todas as caixas contendo pagamentos.

Para criar uma caixa de listagem, primeiro precisamos criar uma pequena tabela separada,
contendo as opgdes. Ela esta ligada entdo ao campo correspondente no formulério. O topico é
tratado com detalhes no Guia de usuario do Base e ndo seguiremos com ele aqui.

Usar o Assistente para criar um formulario

Nés usaremos o Assistente de Formularios para criar o um formulario para Ferias, que contera um
formulério e um subformulario.

Na janela principal do banco de dados (Figura 1), clique no icone Formularios na coluna da
esquerda. Na Lista de tarefas, dé um duplo cligue em Assistente de formularios para abrir 0
Assistente de Formularios (Figura 13). Formularios simples requerem apenas alguns destes
passos, enquanto formularios mais complexos podem usar todos eles.

Passo 1: Selecionar campos.

1) Em Tabelas ou consultas, selecione Tabela: Ferias. A secdo Campos disponiveis lista os
campos da tabela Ferias.
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2) Clique na dupla seta a direita para mover todos esses campos para a lista Campos no
formulério. Cligue em Avancar.

Tabelas ou consultas

Tabela: Ferias -

Campos disponiveis Campos no formulario

Data
Odometro
Hotel
HotelPqgt
Pedagios
Cafe
CafePgt
Almoco
AlmocoPgt
lantar

=t

Os campos bindrios sdo sempre listados e seleciondveis na lista a esquerda.
Quando possivel, serdo interpretados como imagens.

Figura 13: Etapas do Assistente de formularios

Passo 2: Configurar um subformulario

Como nés j& criamos uma relacdo entre as tabelas Combustivel e Ferias, n0s usaremos essa
relacdo. Se nenhuma relagéo tivesse sido definida, isto seria feito no passo 4.

1) Clique na caixa rotulada Adicionar subformulario.
2) Clique em subformulario baseado em relacéo existente.
3) Combustivel é listado como uma relacdo que queremos adicionar. Entdo, cligue em

Combustivel para real¢a-lo, como na Figura 14. Clique em Avancar.
Determine se deseja configurar um subformulario
v Adicionar subformulario

) Subformulario baseado em relagdo existente

Qua etagzo desef adcionar?

Subformulario baseado em selecdo manual de campos

Figura 14: Adicionar um subformulario

Passo 3: Adicionar campos ao subformulario.

Esse passo € similar ao passo 1. A Unica diferenca é que nem todos os campos serdo usados no
subformulério.

1) Atabela Combustivel esta pré-selecionada em Tabelas ou consultas.
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2) Use o botéo >> para mover todos os campos para a direita.

3) Clique no campo IDCombustivel para real¢ca-lo.

4) Use o botédo "< " para mover o IDCombustivel para a esquerda (Figura 15).
5) Clique em Avancar.

Tabelas ou consultas

Tabela: Combustivel -
Campos disponiveis Campos no formulario
IDCombustivel bt
PrecoCombustivel
QuantidadeCombustivel
- Odometro
FormaPagamento

Figura 15: Selecionar campos de um subformulario

Passo 4: Obter campos associados

Este passo é para tabelas ou consultas para as quais nenhuma relagéo foi definida. Uma vez que
ja definimos as relacfes, o assistente pula este passo.

“ Nota

E possivel criar uma relacdo entre duas tabelas que estdo baseadas em mais de um
par de campos. Como e porqué fazer isso é discutido no Guia do Base.

y

4( Cuidado

Quando selecionar um par de campos de duas tabelas para usar como uma relagéo,
eles devem ter o mesmo tipo de campo. Por isso usamos o campo Data das duas
tabelas: ambos os tipos desses campos sdo Date[DATE].

Se escolhermos apenas um par de campos de duas tabelas ou dois ou mais pares,
sao necessarios alguns requisitos para o formulério funcionar.

* Um dos campos de formulario principal deve ser a chave priméaria de sua tabela.
(Data teria que ser usado).

* Nenhum campo do subformulario pode ser a chave primaria de suas tabelas
(IDCombustivel ndo pode ser usado).

» Cada par de campos ligados deve ter o mesmo tipo de arquivo.

Passo 5: Dispor os controles.

Cada controle em um formulario consiste de duas partes: rétulo e campo. Este passo da criacdo
do formulario determina onde o rétulo e o campo do controle serdo colocados em relagdo uns aos
outros. As quatro escolhas da esquerda para a direta sdo Colunas — Rétulos a esquerda, Colunas
— Rotulos em cima, Como planilha de dados, e Em Blocos — Rétulos em cima.
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1) Disposic¢do do formulario principal: Cligue no segundo icone (Coluna — Rétulos em cima).
Os rotulos serdo colocados sobre seus campos.

2) Disposicao do subformulario: Clique no terceiro icone (Como planilha de dados) (os roétulos
sdo cabecalhos de colunas e as entradas dos campos séo feitas em formato de planilha).
Cligue em Avancar.

i
b
I
i
I
I

Colunas - Rétulos em cima

Disposicao do subformulario

i

i
I,
o

Come planilha de dados

Figura 16: Dispor os controles

Passo 6: Definir entada de dados.

A menos que vocé tenha necessidade de que algumas dessas entradas sejam checadas, aceite
as configuragdes padrdo. Clique em Avancar.

Passo 7: Aplicar estilos.

1) Selecione a cor que vocé quer na lista Aplicar estilos (aqui a escolha foi o Bege, Laranja 4
na Tabela de cores).

2) Selecione a Borda do campo desejada (aqui a escolha foi o Visual 3D. Vocé pode
experimentar as diferentes possibilidades de configuracao).

3) Clique em Avancar.
Passo 8: Defina 0 nome do formulario
1) Insira 0 nome para o formulario. Neste caso, ele &€ Combustivel.
2) Clique em Modificar o formulario.
3) Clique em Concluir. O formulario abre no modo Edicéo.

Modificar um formulario

Nés moveremos os controles para diferentes lugares no formulario e vamos definir o plano de
fundo como uma imagem. N6s também modificaremos o rétulo do campo FormaPagamento, bem
como mudar o campo para uma caixa de listagem.

Primeiro, devemos decidir o que nds queremos mudar. A discussao seguira estes dez passos
esbocados a partir de nossas alteracdes planejadas.

* Fornecer a funcionalidade de lista suspensa para o campo de Data no formuléario principal
e aumentar o campo para mostrar o dia da semana, més, dia e ano.

*  Diminuir o tamanho dos campos de pagamento (todos os campos contendo a palavra Pgt).
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Mover os controles para dentro de grupos: comida, subformulario de combustivel e
diversos.

Mudar as palavras de alguns dos rétulos. Algumas palavras deveriam ser duas palavras.
Algumas abreviagfes deveriam ser usadas se possivel (Div para Diversos).

Mudar os tamanhos de varios campos e rétulos. Apenas Almoco, Lanche, Hotel e
Pedagios tém tamanhos aceitaveis. Mas, para uma melhor aparéncia, serdo feitas
alteracbes nesses campos também.

Aumentar verticalmente o campo de Notas, adicionar uma barra de rolagem e mové-lo.

Fazer mudancas nas colunas Data e FormaPagamento do subformulario que coincidam
com as mudancas no formulario principal.

Acrescentar cabecalhos para cada grupo do formulario principal.

Mudar o plano de fundo para uma imagem e entao modificar alguns dos rétulos para que
possam ser lidos claramente contra o plano de fundo. Mudar as cores das fontes dos
cabecalhos.

Aqui estdo alguns métodos que serdo usados nestes passos. Os controles no formulario principal
consistem de um rétulo e seu campo. Algumas vezes trabalharemos com o controle inteiro, em
outras vezes, apenas com o rotulo ou o campo, e ocorrera ocasiées em que o faremos com um
grupo de controles.

Clicar em um rétulo ou campo seleciona o controle inteiro. Uma borda aparece em volta do
controle com oito alcas verdes. Vocé pode arrastar e solta-las onde vocé quiser.

%ata - -

i - =]

Figura 17: Um controle selecionado

Control+clique em um rétulo ou campo seleciona apenas o rétulo ou o campo. Vocé pode
pressionar a tecla Tab para alterar a selegdo de campo para rotulo ou de rétulo para

campo.
-
LE
]

Figura 18: Campo de um controle
selecionado

Clata

Mover um grupo de controles é tao facil guanto mover apenas um controle.
a) Clique no campo do controle superior esquerdo a ser movido, para seleciona-lo.
b) Mova o cursor para cima e para a esquerda do controle selecionado.

c) Arraste o cursor para abaixo e para a direita do grupo de controles e solte o botdo do
mouse.

Enquanto vocé arrasta o cursor, uma caixa tracejada aparece mostrando o que esta contido na
sua selecdo. Tenha certeza de que € grande o bastante para incluir a largura total de todos os
controles.

Quando vocé solta o botdo do mouse, uma borda com suas al¢cas verdes aparece em volta dos
controles selecionados.
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Figura 19: Selecionar multiplos
controles

Mova o cursor sobre um dos campos. Ele muda para um icone de arrastar. Arraste o grupo de
controles para onde vocé os quer posicionados.

* Cligue em Pedagios para seleciona-lo. Entdo arraste-o para a direita, perto do controle de
Almoco.

> Dica

Durante as mudangas de tamanho ou quando estiver movendo um controle, duas
propriedades da barra de ferramentas da janela Design de formulario devem ser
selecionadas: Alinhar a grade e Exibir grade. Os seus controles ficardo melhores
alinhados, e um esbo¢co do que vocé estd movendo também se move com o
movimento do cursor. Vocé também deve ver as duas réguas ativas (Exibir >
Réguas).

Passo 1: Alterar o campo Data.

1) Control+clique no campo Data para seleciona-lo.
2) Mova o cursor até a alca verde do meio e a direita. Deve aparecer uma seta dupla.

3) Mantenha o botéo esquerdo do mouse pressionado enquanto vocé arrasta o cursor para a
direita até a largura de 6 cm. A linha vertical tracejada é alinhada com esta posi¢éo. Solte o
botdo do mouse.

4) Clique no icone Propriedades do Controle na barra de ferramentas Controles de
formuléario. Se nao estiver visivel, selecione Exibir > Barras de ferramentas > Controles
de formulario. A janela Propriedades: Campo de data aparece. Cada linha contém uma
propriedade do campo.

Controles de formulario -

3
yel
o
g
@

T

[
I
=

&

@

mE

i

Figura 20: Barra de ferramentas Controles de formulario

— Role abaixo até a propriedade Formato de data. Esta é uma lista suspensa com Padrao
(curto) como a configuragédo padréao. Clique nela para abrir a lista. Selecione a entrada
Padréo (longo).

— Role abaixo até a propriedade Suspensa. A configuracdo padréo € N&o. Esta também é
uma lista suspensa. Clique para abrir a lista. Selecione Sim.

> Dica

Para ver como o campo Data se parece, clique no icone Ativar/Desativar modo de
design (o segundo icone a partir da esquerda na Figura 20). Isso pode ser feito a
gualquer momento para ver o formulario com as alteracdes feitas.
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Passo 2: Diminuir a largura de alguns campos.

Todos os campos com rétulos contendo a abreviatura Pgt estdo muito largos. Eles precisam ser
diminuidos antes dos controles serem movidos.

CateFPgt

I 1

ooao

=

Figura 21: Selecionar um campo

1) Control+clique no campo CafePgt.

2) Mova o cursor por sobre a al¢a verde do meio e a direita. O cursor se transforma numa
seta dupla.

3) Arraste o cursor para a esquerda até o campo ficar com 2,5 cm de largura.

4) Repita estes passos para diminuir 0s seguintes campos: AlmocoPgt, JantarPgt,
LanchePgt, HotelPgt e DiversosPgt.

> Dica

Se o0 icone Guias ao mover objetos estiver selecionado na barra de ferramentas
Design de formulario, o tamanho do campo pode ser visto enquanto € diminuido.

Passo 3: Mova os controles para agrupa-los por categoria.
NOs queremos mover o0s controles para que eles se parecam com a Figura 22.

1) Cligue no primeiro controle que quiser mover. Uma borda aparece em volta do controle
com oito al¢as verdes.

2) Mova o cursor por cima do rétulo ou campo do controle. Ele muda o formato para um icone
de arrastar.

3) Arraste e solte o controle para onde deseja.
4) Use 0s mesmos passos para mover o resto dos controles para os lugares certos.
>
( -
" Cuidado

Nao use Control+clique ao mover um campo. Ele move ou o campo ou o rétulo mas
ndo os dois. Para mover os dois, use um clique de mouse e arraste para a posi¢do
desejada.

Passo 4: Alterar os rétulos.

Os Nomes de campos estdo como palavras simples. Entretanto, os rétulos dos campos em um
formulario podem ser mais do que uma palavra. Assim, ndés os mudaremos, editando o texto do
rétulo.

1) Control+cligue no rotulo Lanche. Execute um dos procedimentos a seguir:
— Cligue com botéo direito no rétulo Lanche e selecione Controle no menu de contexto.

— Ou cligue no icone Controle na barra de ferramentas Controles de formulario (Figura
20).

2) A caixa de didlogo que abre aparece com o nome Propriedades: Campo de rétulo. Ela
contém todas as propriedades do rétulo selecionado.

— Na selecado Rdtulo, edite o rotulo para Num.Lanches.

— Feche a caixa de dialogo Propriedades.
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Figura 22: Posicionamento dos controles no formulario

3) Use o mesmo procedimento para alterar esses rétulos também: CafePgt para Pagamento,
AlmocoPgt para Pagamento, JantarPgt para Pagamento, LancheCusto para Custo do
Lanche, HotelPgt para Pagamento e DiversosPgt para Div. Pagamento.

> Dica

Vocé pode alterar todos os rétulos na janela Propriedades. Por exemplo, se alterar o
Alinhamento de Esquerda para Centro, a palavra ou palavras do rétulo serdo
centralizadas dentro do rétulo. Sugestdo: experimentar diferentes definicbes s6 para
ver os resultados obtidos.

Passo 5: Alterar as larguras dos rétulos e campos.

Queremos que 0s seguintes controles tenham 2 cm de largura: Café, Almocgo, Jantar, Odémetro,
Lanche, Pedégio, Custo do lanche, Hotel, e Diversos. Todos os campos de pagamento foram
alterados no passo 2. Mas Div.Pagamentos precisa ser alterado para 3 cm.

1) Cligue com o botdo direito em Cafe e escolha Posicdo e Tamanho. Na caixa de dialogo
Posi¢do e tamanho, altere Largura para 2 cm.

2) Repita para os outros controles listados, usando 3 cm para Div.Pagamentos.

>

" Cuidado

Durante as alteracdes de posicdo e tamanho de um controle como um todo, use a
caixa de didlogo Posicéo e tamanho ou o método de arrastar e soltar.

Quando trabalhar tanto com o rétulo como com o campo (mas ndo com ambos ao
mesmo tempo), pode ser usada a caixa de didlogo Propriedades para fazer estas
mudancas quando vocé quiser ser exato. Entretanto, é necessario ser cuidadoso para
ndo selecionar acidentalmente o controle como um todo para uso na caixa de dialogo
Propriedades ou os mesmos valores exatos serdo aplicados tanto para o rétulo como
para o campo. Por exemplo, se forem usados valores para uma nova posi¢cao, ambos,
0 campo e 0 rétulo movem-se para a mesma posicdo e o campo é posicionado por
cima do rétulo. Entao sera necessario mover cada um deles para onde deseja.
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> Dica

Para a abrir a caixa de diadlogo Propriedades, cligue com o botdo direito em um
controle ou selecione Controle do menu de contexto. Ou, vocé pode clicar no icone
Controle na barra de ferramentas Controles de formulario. Apenas seja cuidadoso, e
use Control+Z para desfazer quaisquer erros que sejam cometidos. Instrucdes
detalhadas sobre como usar a janela Propriedades estdo no Guia do Base.

Passo 6: Alterar o campo de Notas

Queremos que o controle Notas, que tem um campo do tipo Memo, tenha uma barra de rolagem
vertical para espaco adicional de texto, se desejado.

1)

2)
3)

4)

5)
6)

Propriedades: Caixa de texto x

Geral | Dados | Eventos

Cor do plano de fundo................ Cinza 2 v
BOFGA....vcuricaeeireieeee e Aparéncia 3D -
Tipo de texto. ..o Varias linhas v
Linhas de texto terminam com.... [LF (Unix) v
Barras de rolagem............ccc........ Vertical v
Ocultar selecdo.......ccocrvueernenne. Sim -

Informacdes adicionais................

Texto de ajuda.......cccooeeriiicnens
LIRI dAe ainda

Figura 23: Sele¢bes da barra de rolagem na janela
Propriedades

Control+cligue no campo Notas. As algcas verdes aparecem em volta do campo mas nao
em volta do rétulo.

Cligue no icone Controle para abrir a janela Propriedades (Figura 23).
Role abaixo até a propriedade Tipo de texto com linha simples como valor padréo.
— Altere-a para Vrias linhas.

Role abaixo até a configuracdo de Barras de rolagem. Mude a selecdo de Nenhuma para
Vertical nesta lista.

Feche a janela Propriedades (tecla Esc).

Aumente o campo Notas movendo o cursor até a alca verde da parte de baixo e no meio e
arraste para baixo até que a altura fique em 6 cm.

Passo 7: Altere os rétulos e campos do subformulario.

O subformulario esta localizado na parte de baixo do formulario. Queremos aumentar a coluna
Data e alterar o campo da coluna FormaPagamento para que tenha duas palavras.
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Para aumentar a coluna Data, mova o ponteiro do mouse sobre a linha diviséria entre as
colunas Data e PrecoCombustivel. Quando o ponteiro mudar de forma, clique e arraste
para mover a divisoria para a direita.

Para alterar a coluna FormaPagamento:
— Cligue com o botéo direito no rétulo FormaPagamento para abrir o menu.

— Selecione Coluna para abrir a caixa de dialogo Propriedades. Na propriedade Rétulo,
altere FormaPagamento para Forma de Pagamento.

— Feche a caixa de didlogo Propriedades.
Geral Dados Eventos

T FarmaPagarmento

4

FormaPagamento

Alterando o rétulo

Passo 8: Adicione cabecalhos para os grupos.

Este passo € mais facil de fazer com os marcadores de fim de paragrafos visiveis. Selecione
Exibir > Caracteres nao-imprimiveis para deixa-los visiveis.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)
10)

11)
»

BH-B-HBE &

Titulo 2 o Liberation Sans Ao

Figura 24: Lista de estilos aplicados

Certifigue-se de que 0 cursor esteja no canto superior esquerdo. Se nao, cligue neste
canto para mover o cursor até ele.

Pressione a tecla Enter para mover o cursor para baixo até o espaco entre o0 campo Data e
0 campo Café.

Altere a lista de selecéo Aplicar estilo de Padréo para Titulo 2.
Use a barra de espaco para mover o cursor para onde vocé quer que o titulo comece.
Digite o titulo Refeicbes.
Use a barra de espaco para mover o cursor até o centro da &rea de lanches.
Digite o titulo Lanches.
Use a tecla Enter para mover o cursor entre o controle Jantar e o subformulario.
Use a barra de espaco para mover o cursor para o centro do subformulario.
Altere a lista de selecao Aplicar estilo de Padrdo para Titulo 2.
Digite o titulo Dados de Combustivel.

Dica
Se souber como usar estilos, podera abrir a janela Estilos e formatagdo usando F11.

Clicar com o botéo direito no estilo de paragrafo Titulo 2 permite que seja modificada a
aparéncia de todos os trés titulos. Veja o Capitulo 6 do Guia do Writer para detalhes.

Passo 9: Alterar o plano de fundo de um formulario

O plano de fundo de um formulério pode ser uma cor ou um grafico (imagem). Pode ser usada
qualquer uma das cores na Tabela de cores em Ferramentas > Opcdes > LibreOffice > Cores.
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Se souber como criar cores customizadas, podera usa-las também. E possivel também usar uma
imagem (arquivo grafico) como plano de fundo.

Para adicionar o grafico ao plano de fundo:

1) Cligue com botéo direito no formulério para abrir o menu de contexto.
2) Selecione Pagina.

3) Certifique-se que a aba Area esteja selecionada (tem um plano de fundo branco, enquanto
as outras abas séo cinzas.)

Organizador | Pagina Area Transparéncia | Cabecg

Preenchimento

Cor -

[ 7] Magenta 2
I Forpura 2
B Azul 2

I Azul celeste 2
[ 7] Turquesa 2
[ ]verde 2
[ 1 Amarelo verde 2
[ Amarele 3
B Laranja 3
B vermelho 3
I Cor de rosa 3
I Magenta 3

Figura 25: Caixa de dialogo Estilo de pagina

4) Selecione Cor da lista suspensa abaixo de Preenchimento (a lista contém Nenhum, Cor,
Gradiente, Hachura e Bitmap).

5) Role para baixo pelas cores e cligue em Ciano 2.

6) Clique em Aplicar para ver os efeitos de adicionar a cor. Ou, cliqgue em OK para fechar a
caixa de dialogo.

Crie outros planos de fundo para formularios:

1) Execute os passos 1 a 3 para adicionar cor ao plano de fundo.
2) Selecione tipo de plano de fundo da lista suspensa abaixo de Preenchimento.

3) Role para baixo para o plano de fundo desejado da lista de planos de fundo baseados em
sua escolha no passo 2 acima.

— Nenhum: Sem plano de fundo.

— Gradiente: Podem ser selecionados incrementos entre as cores para automatico ou
definir a quantidade. Desmarque a caixa para especificar a quantidade.

— Hachuras: Seleciona o estilo da hachura. Entdo, se deseja uma cor de plano de fundo,
marque Cor de plano de fundo e selecione a cor.

— Bitmap: Seleciona o estilo de bitmap desejado.

4) Clique em Aplicar para ver o como a selec¢éo vai ficar em seu formulario.
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5) Altere se necessario.
6) Clique em OK para selecionar sua decisao final.
Se foi selecionado Bitmap e Céu da lista de bitmaps, o formulario deve ficar como na Figura 26.

Diata Cdometro Pedagios Hotel Pagame nto

| B | | | -]
Refeicdes Lanches

Cafe Pagamerto Lanches Custondos Lanches Pagamento Matas

| | h| | | i

Alriaes Pagamento Dheepsns Dr. Pagame pto

| | Il | ]

Jartar Fagamento

| | B

Dados de Combustivel

Data | Preco do Combustivel |Quantidade de CDmhu;tiueI| Qdometro Forma de Pagamento

Registro] [ge kM < >

Figura 26: Formulario terminado

> Dica

Na Barra lateral existem quatro icones mais um botdo de opcdes (Figura 27). Vocé
pode usar a Galeria como fonte para planos de fundo. Na Galeria clique em Planos de
fundo (Figura 28). Cligue com o botéo direito do mouse no plano de fundo que deseja
usar. Selecione Inserir como plano de fundo > Pagina.

(=] . azy

Opcoes weis-

i

Propriedades s

!—Zﬁtilos e formatacao s

g =

Galeria wei»-

Mavegador ssis |«

Figura 27: Itens usados
frequentemente

“ Nota

E possivel criar Gradientes, Hachuras e Bitmaps personalizados usando o

componente do Draw do LibreOffice. Veja 0 Guia do Draw para mais informacobes
sobre como fazer isso.
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Galeria >

M owo termna. ..

f.r
L

] Marcadares A

D beios de transporte E
F] Pessoas '
@@ Flanos de fundo
Ej Setas

[ Sirmbalas (Y]
L= X el

Figura 28: Abrir a Galeria

Passo 10: Alterar a ordem de tabulacao

A tecla Tab move o cursor de campo em campo. Isto é muito mais facil do que clicar em cada
campo para entrar com os dados. Isto também permite agrupar as despesas em areas antes de
comecar a inserir os dados. Por exemplo, todos os recibos de refeices podem ser agrupados
juntos, assim como os lanches e também os gastos com combustivel.

1)
2)

3)
4)

5)
6)

L} 0)@ %x;“
Figura 29: Barra de ferramentas Design de formulario com o icone Ordem
de ativacdo em destaque
Control+cligue no campo Data.

Selecione Exibir > Barras de ferramentas > Design de formulario para visualizar essa
barra de ferramentas.

Clique no icone Ordem de ativacao (circulado).

Rearranje a ordem dos campos na caixa de dialogo Ordem de tabulacéo.

a) Encontre o item txtHotelPgt na lista e clique nele.

b) Clique no botdo Mover para cima até que txtHotelPgt esteja abaixo de fmtHotel.

c) Use os mesmos dois passos para colocar os campos na mesma ordem como mostrado
na Figura 30. Clique OK.

Salve e feche o formulario.
Salve o banco de dados.

Criar formularios e subformularios no Design de exibicao

Este método requer o uso das barras de ferramentas Controles de formulario e Design de
formulario. Estas técnicas estdo além do escopo deste documento. Instrucdes para criacdo de
formularios com Design de exibi¢cio seréo descritas no Guia do Base.
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Ordem de tabulacdo x

Controles

G3] catDto
&g fmtOdometro
=g fmtPedagios
&g fmtHotel

k=g txtHotelPgt Mover para cima
=g fmtCafe

=g txtCafePgt Mover para baixo
=g fmtAlmoco

=g txtAlmocoPgt Ordenacdo automatica
=g fmtJantar

=g txtlantarPgt

=g fmtLancheNum
g fmitlancheCusto
=g txtLanchePgt

&g fmtDiversos

=g txtDiversosPgt
=g txtNotas

Cancelar
Ajuda

Figura 30: Ordem de tabulac&o do formulario principal

Inserir dados em um formulario

Registros sado usados para organizar os dados inseridos em um formulario. Eles também
organizam os dados inseridos em um subformulario.

Diferentes tipos de campos permitem diferentes métodos de entrada de dados. Em muitos casos,
mais de um método pode ser usado.

O primeiro passo para inserir os dados em um formulario é abri-lo a partir da janela principal do
banco de dados (Figura 1).

1) Cligue no icone Formularios na lista Banco de dados.
2) Encontre o nome do formulério na lista Formularios (Férias).
3) Dé um clique duplo no nome do formulario.

A maneira mais facil de inserir uma data em um campo Data é clicar na seta que abre a lista
suspensa de calendario (Figura 31). Entdo cligue no dia desejado. Depois pressione a tecla Tab
para ir para o campo Odémetro.

4 outubro 2016 )

s t gg s s d

12
34567 89
10111213141516
17 18 19 20 21 ¢l 23
24 2526 27 28 29 30
3l

Hoje ‘ Nenhum

Figura 31: Lista
suspensa Calendario
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Os campos Odémetro, Pedagios e Hotel sdo campos numéricos. Insira os valores diretamente
neles, ou use as setas acima e abaixo. Quando os valores sdo digitados, usar a tecla Tab para ir
para o proximo campo.

* Clicar na seta acima incrementa o valor em uma unidade, e na seta abaixo, diminui.
» Estas duas setas alteram apenas 0s numeros a esquerda da casa decimal.
* Numeros a direita da casa precisam ser apagados e entéo digitados os desejados.

O campo HotelPgt € uma lista suspensa. Se, como neste caso, todos 0s elementos da lista
comecarem com letras diferentes, digitar a primeira letra seleciona a entrada desejada.

* Se dois ou mais elementos da lista tiverem a mesma letra inicial, repetir a digitacdo da
primeira letra far4 a selecao circular pelos elementos com a mesma primeira letra.

* Quando a selecao estiver correta, use a tecla Tab para ir para 0 campo Diversos.

O resto dos campos do formulério principal sdo ou numéricos ou de lista suspensa até
alcancarmos o campo Notas. E um campo de texto. Digite qualquer coisa que vocé desejar neste
campo assim como vocé faria em qualquer editor simples.

e Nota

Como a tecla Tab é usada para se mover entre campos, ela ndo pode ser usada em
um campo de texto. Todo espagamento deve ser inserido com a barra de espaco.
Além disso, em campos de texto, a tecla Enter age apenas como uma guebra de linha,
para mover o cursor para a proxima linha. Enquanto a tecla Enter se move entre
campos néo-texto, isso ndo ocorrera em um campo de texto. Para isso, use a tecla
Tab.

Se nés nao tivéssemos um subformulario para os dados de combustivel, pressionar a
tecla Tab no ultimo campo salvaria todos os campos, os limparia e deixaria o
formulario pronto para receber os dados do proximo registro.

Como temos um subformulario, usar a tecla Tab coloca o cursor no primeiro campo do
subformulério, Data, com a data automaticamente preenchida para corresponder com o campo de
Data do formulario principal.

Os campos PrecoCombustivel, QuantidadeCombustivel e Odometro sdo campos numéricos. O
campo FormaPagamento é uma lista suspensa. Entre com os dados, assim como no formulério
principal, e use a tecla Tab para ir para o préximo campo.

Quando se usa a tecla Tab para deixar o campo FormaPagamento, 0 cursor vai para o campo
Data da proxima linha e automaticamente preenche a data. Agora pode-se entrar com o segundo
conjunto de dados para este dia.

Para mover para outro registro quando o formulario tem um subformulario, clique em qualquer um
dos campos do formulario principal. Neste caso, clique no campo Data do formulario principal.
Depois use as setas direcionais na parte de baixo; da esquerda para a direita: Primeiro registro,
Registro anterior, Proximo registro, e Ultimo registro. A direita destas setas esta o icone Novo
registro.

Para criar um registro novo enquanto estiver no ultimo registro do formulario principal, clique no
icone Préximo registro ou no icone Novo registro.

> Dica

O numero na caixa Registro € o numero do registro do qual os dados sdo mostrados
no formulario. Se o nimero do registro desejado é conhecido, pode-se entrar esse
valor na caixa Registro e pressionar Enter para posicionar o cursor nesse registro.
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A Figura 32 é um registro com os dados inseridos em seus campos.

Data Ddometro Pedagio Haotel Pagamento

domingo, 23 de outubro de 2016 :} EBQ,U r |R$ 260,00 Kewan j

Refeicdes Lanches

Cafe Pagz mento Lariches Custo dos Lanche: Pagamento Motas

R% 30,00 |Dan - ‘3 |R 36,00 ‘D' hei J Diversas - compraramos duas escovas
J J Vi st bt de dentes por R$ 15,00,

Alrmaca Paga mento Diversos Div, Pagarrienta

|R$ 56,00 |Dan v [re1s00  [pinkeirs ~|

Jantar Paga mento

1&343,00 |Kevin -l

Dados de Combustivel

Data | Preco do Combustivel | Quantidzde de Combustivel Odometro Farma dz Pagamento
B 23/10416 R§ 30,00 136 04,2 Kevin -
23/10/16 R4 20,00 5,20 7787 Dan v

Registra| 1 |de 2 (L < >

Figura 32: Exemplo de registro do formulario e subformulario Ferias

Criar consultas

Consultas sdo usadas para obter informagfes especificas de um banco de dados. Resultados de
consultas sdo tabelas especiais dentro do banco de dados.

Para demonstrar o uso de consultas, serdo apresentados dois métodos diferentes:

* Usar a tabela CD-Colecao, para criar uma lista de albuns para um artista em particular,
através do Assistente.

* Uma informacédo interessante para se extrair da tabela Combustivel é a economia de
combustivel. Através da Visdo de Design. (Recomenda-se a Visdo de design para
consultas que requerem calculos.)

Usar o Assistente para criar uma consulta

Consultas criadas pelo assistente fornecem uma lista ou listas de informacdo baseadas no que se
deseja saber. E possivel obter uma resposta simples ou respostas multiplas, dependendo das
circunstancias.

Na janela principal do banco de dados (Figura 1), cligue no icone Consultas na se¢do Banco de
dados, entdo na Secdo Tarefas, cligue em Assistente de consultas. A janela Assistente de
consultas sera aberta (Figura 33). A informac¢éo desejada € quais albuns pertencem a certo grupo
musical ou artista individual (autor do &4lbum). Pode-se incluir quando cada album foi comprado.

“ Nota

Quando se trabalha com uma consulta, mais de uma tabela pode ser usada. Como
diferentes tabelas podem conter os mesmos nomes de campo, o formato para campos
nomeados em uma consulta € Nome da tabela.nome do campo, com um ponto (.)
entre o0 nome da tabela e o nome do campo. Por exemplo, o campo Almoco da tabela
Ferias usado numa consulta tem o nome Ferias.Almoco.

Passo 1: Selecionar os campos.
1) Selecionar a tabela CDColecao da lista suspensa de tabelas.
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2) Selecionar os campos da tabela CDColecao na lista Campos disponiveis.
a) Clicar em Artista e usar o botéo > para mové-lo para a lista Campos na consulta.
b) Mover os campos TituloAlbum e DataCompra da mesma maneira.
c) Cligue em Avancar.

> Dica

Para mudar a ordem dos campos, selecione 0 campo que vocé quer mover e clique
nas setas acima ou abaixo para direita da lista Campos na Consulta.

Selecione os campos [colunas] da sua consulta

Ta_helas

ﬁahela: COColecao a |

Campos disponiveis Jampos na cu:unsql_t_g_:

i|DCD|EEaD COColecan.frtista

IFormato COColecan, Tituloflbum

Motas COColecan.DataCaompra

MumeraDeTrilhas

Foto = s
4 %
<<

Figura 33: Primeira pagina do Assistente de Consulta

Passo 2: Selecionar a ordem de classificacao

Até quatro campos podem ser usados para classificar a informa¢édo de uma consulta. Uma légica
simples ajuda nesse ponto. Qual campo € o mais importante?

Nesta consulta, o artista € o mais importante. O titulo do 4lbum é menos importante, e a data da
compra € o campo de menor importancia. E claro que se houvesse interesse em saber qual
musica foi comprada em um determinado dia, a data de compra seria 0 mais importante.

Classificar por

s) Crescente
:CDColecao.Artista v

Decrescente
E, em sequida, por

* Crescente
- indefinido - -

Decrescente
Figura 34: Ordem de classificacdo da pagina

1) Clicar na primeira lista suspensa Classificar por.
a) Clicar em CDColecao.Artista para selecionéa-lo.
b) Para listar os artistas em ordem alfabética (a-z), selecionar Crescente a direita.
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2) Clicar na segunda lista suspensa Classificar por.

— Cligue em CDColecao.TituloAlbum e selecione Crescente.
3) Repetir este processo para CDColecao.DataCompra.
4) Clique em Avancar.

Passo 3: Selecione as condi¢cdes de pesquisa

As condi¢bes de pesquisa permitem comparar 0 nome digitado com 0s homes do artista no banco
de dados e decidir se um artista particular sera incluido, ou ndo, no resultado da consulta.

* éigual a: 0 mesmo que

* ndo é igual a: ndo é o mesmo que

* €& menos que: vem antes

* € maior que: vem depois

* éigual ou menor que: 0 mesmo que ou vem antes
* éigual ou maior que: 0 mesmo que ou vem depois
» like: semelhante de algum modo

e Nota

Estas condi¢gBes aplicam-se a nimeros, letras (usando a ordem alfabética) e datas.

1) Como aqui busca-se apenas uma coisa, serdo usadas as configuracdes padrdo para
verificar todos o0s seguintes.

2) Para procurar por um artista particular, selecionar CDColecao. Artista na lista de Campos e
€ igual a como Condi¢éao.

3) Digitar o nome do artista na caixa Valor. Clique em Avancar.

Passo 4: Selecionar o tipo de consulta.

Como se deseja uma simples informacéo, utiliza-se a configuracdo padrdo: Consulta detalhada
para obter o resultado desejado.

* Clicar em Avancar na parte inferior da janela.

e Nota

Por se tratar de uma consulta simples, Agrupamento e Condi¢cbes de agrupamento
ndo sdo necessarios. Os passos 5 e 6 do assistente serdo pulados.

Passo 7: Atribuir apelidos (Alias) se desejar.

Os campos TituloAlbum e DataCompra tém seus nomes constituidos por duas palavras. Ao
contrario, apelidos podem conter duas palavras cada (Titulo Album e Data Compra,
respectivamente).

1) Substitua TituloAlbum por Titulo Album.
2) Substitua DataCompra por Data Compra.
3) Clique em Avancar.

Passo 8: Resumo.

1) Tenha certeza de que as condi¢gbes listadas em Resumo sdo aquelas desejadas. (Ha
apenas duas para verificar.)

2) Se algo estiver errado, usar o botdo Voltar para mover-se ao passo que contém o erro.
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3) Entdo, usar o botdo Avancar para mover-se para o passo 8.
4) Nomear a consulta (sugestao: Consulta_Artistas).

5) A direita ha duas opgdes. Selecionar Exibir consulta.

6) Clique em Concluir.

Usar o Modo de Design para criar uma consulta

Criar uma consulta usando o Modo Design néo é tao dificil como pode parecer, a primeira vista.
S&d0 necessarios varios passos, mas cada um é razoavelmente simples.

Qual o consumo de combustivel que o veiculo esta fazendo (Km/l)? Esta questado requer a cria¢ao
de duas consultas, sendo que a primeira delas é usada como parte da segunda.

Passo 1: Abrir a primeira consulta no Modo design.
¢ Clicar em Criar consulta no editor.

Passo 2: Adicionar as tabelas

1) Clicar em Combustivel para realca-lo.
2) Clicar em Adicionar.
3) Clicar em Fechar.

> Dica

Mover o cursor sobre a borda de baixo da tabela Combustivel (Figura 36) e arraste
para aumenta-la e tornar mais facil a visdo de todos os campos da tabela.

(®) Tabelas
() Consultas

E cDhColecza

=
=l st
=

Figura 35: Dialogo Adicionar tabela ou
consulta

Passo 3: Adicionar os campos na tabela de baixo
1) Clicar duas vezes no campo IDCombustivel na tabela Combustivel.
2) Clicar duas vezes no campo Odometro.
3) Clicar duas vezes no campo QuantidadeCombustivel.

Atabela de baixo da janela de consulta devera agora ter trés colunas.
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E Combustivel

¥

% IDCombustivel
Data
PrecoCombustivel
QuantidadeCombustivel
Odometro
FormaPagamento

Figura 36: Tabela
Combustivel na consulta

Campo |IDCombustivel Odometro QuantidadeCombustivel
Alias

Tabela Combustivel Combustivel Combustivel

Classificar

Visivel v v v

Figura 37: Tabela Consulta
Passo 4: Selecionar o critério de consulta
Deseja-se que o IDCombustivel da consulta comece com o numero 1.

1) Digitar >0 na célula Critério embaixo de IDCombustivel na tabela de consulta.

2) Clicar no icone Executar consulta na barra de ferramentas Design de consulta, circulada
em vermelho.

Design de consulta

B = Bl E?

Figura 38: Barra de ferramentas Design de consulta

A Figura 39 contém a tabela Combustivel com as entradas. Os resultados da consulta baseada na
tabela Combustivel estdo na Figura 38.

iDCambustivel | Data | FrecoCombustive CijantidadeCombustivel Odametrn
@ 2341016 3000 796 042
1 23/10/16 20,00 5,20 7187
s 2341016 40,00 a7 10823
3 2311016 3000 8,50 12394
q 231018 30,00 8,50 16394
=Campo automat]

Figura 39: Tabela Combustivel
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IDC ornbustivel Ddumttruu | C!uanti-dadECDijUStiuﬂ T

1 a7
12 10323
[E 12394
4 16294
| <Campa automdat

Figura 40: Consulta da tabela Combustivel

Passo 5: Salva e fecha a consulta.

520
Q.70
5,50
8,50

Como esta consulta contém a Ultima leitura do Odémetro para os calculos, nomeéa-la como
UltimaLeitura e salve-a. Depois, fechar a consulta. E entéo clicar no icone em Salvar na janela do

banco de dados principal.

Passo 6: Criar a consulta para calcular a economia de combustivel

1) Clicar Criar consulta no editor para abrir a nova consulta.

2) Adicionar a tabela Combustivel para a consulta exatamente como no passo 2: Adicionar as
tabelas, mas nao feche a caixa de dialogo Adicionar tabelas.

3) Adicionar a consulta UltimalLeitura para esta consulta.
a) Clicar em Consultas para ver a lista das consultas no banco de dados (Figura 41).

b) Clicar em UltimaLeitura.

c) Clicar em Adicionar, e entdo clicar em Fechar.

Tabelas

+) Consultas

= e

Adicionar tabela ou consulta x

«= Consulta_Artistas

Figura 41: Selecionar consultas para
adicionar em outra consulta

Passo 7: Adicionar campos a tabela na parte de baixo da consulta.

Calcular a economia de combustivel. Para fazer isso é necessaria a QuantidadeCombustivel da
disténcia viajada. Como a QuantidadeCombustivel é a leitura final do odémetro, usaremos a
consulta UltimaLeitura para obté-la. O campo Odometro de ambas: da tabela Combustivel e da

consulta UltimaLeitura serd utilizado

E Combustivel

*

% IDCombustivel
Data
PrecoCombustivel
QuantidadeCombustivel
Odometro
FormaPagamento

*=& UltimaLeitura

|DCombustivel
Odometro
Quantidade Combustivel

Figura 42: Tabelas na consulta
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1)
2)
3)

Clicar duas vezes em QuantidadeCombustivel na consulta UltimaLeitura.
Duplo-cligue em Odometro na consulta UltimalLeitura.
Duplo-clique em Odometro na tabela Combustivel.

Campo Quantidade Combust Odometro Odometro
Alias

Tabela UltimalLeitura UltimalLeitura Combustivel
Classificar

Visivel v v v

Figura 43: Campos adicionados na consulta

Passo 8: Inserir o campo de diferenca do IDCombustivel.

Deseja-se que a diferenca entre o valor IDCombustivel da tabela Combustivel e o valor
IDCombustivel da consulta UltimaLeitura seja igual a um (1).

1)

2)
3)
4)

5)

6)

Digitar "UltimaLeitura"."IDCombustivel" -
"Combustivel"."IDCombustivel" no campo a direita do campo Odometro da tabela
Combustivel. (Figura 44)

Digitar o numero 1 (um) na célula Critério desta coluna.
Deixar a célula Visivel desta coluna desmarcada.
Calcular a distancia viajada:

— Teclar na préxima célula Campo (Figura 45) e digitar
"UltimaLeitura"."Odometro" - "Combustivel"."Odometro"

— Na linha Alias, teclar Distancia.
— Digitar > @ na célula de Critério.

Calcular a economia de combustivel:

- Digitar ("UltimalLeitura"."Odometro"
"Combustivel"."Odometro")/"UltimalLeitura"."QuantidadeCombustivel"
na proxima coluna a direita, na célula Campo (Figura 46).

Digitar Economia de Combustivel como Alias.

"UltimaLeitura"."IDCombustivel” - "Combustivel"."IDCombustivel”

Figura 44: Edicao do calculo dos campos
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"Ultimaleitura"."Odometro” - "Combustivel"."Odometro”

Distancia

=0

Figura 45: Campo para o calculo da distancia
viajada

( "UltimaLeitura"."Odometro” - "Combustivel"."Odometro” ) / "Ultimaleitura"." Quantidade Combustivel"

Economia de combustivel

7

Figura 46: Campo para o calculo da economia de combustivel

“ Nota

Quando entrar com 0s campos para estes calculos, seguir esse formato: nome da
tabela ou da consulta seguido por um ponto, seguido pelo nome do campo. Para
nomes hifenizados ou com mdltiplas palavras (tabela ou consulta), usar aspas duplas
nos nomes da tabela ou da consulta. A consulta entdo adiciona o resto das aspas
duplas como na Figura 46.

Usar o simbolo aritmético entre os dois. Mais de um célculo pode ser feito usando-se
parénteses para agrupar operacdes aritméticas.

Passo 9: Rodar a consulta e fazer algumas modificacdes

Depois de rodar a consulta para ter certeza de que ela esta correta, esconder todos 0os campos
gue nao sao necessarios.

| Duantidade Combustivel | Odormetro | Odormetro | Distdncia Eﬁunumia de Cambustiei
5,20 a7 a2 i 14,33
8,50 12334 10323 207 1 2436
950 18224 12394 400 4708

Figura 47: Resultado da execucédo da consulta de economia de combustivel
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1) Clicar no icone Executar consulta na barra de ferramentas Design da consulta (Figura 38).
Os resultados estéo na Figura 47.

Os dois cabecalhos da consulta sdo idénticos. Ao definir diferentes Apelidos para esses
dois cabecalhos, sera possivel distingui-los.

2) Adicionar Apelidos:
Definir os apelidos (alias) como listados na Figura 48.

Campo QuantidadeCombust Odometro Odometro "UltimaLeitura"."IDCombi "UltimaLeitura"."Odometr { "Ultimaleitura"."Odometrc

Alias incial FinaL| Distancia Economia de combustfvel

Tabela UltimaLeitura UltimaLeitura Combustivel

Figura 48: Tabela da consulta com os apelidos definidos

3) Executar a consulta novamente. Os resultados estdo na Figura 49.

| Quantidade Combustivel | Imicial | Final | Distdncia Econamia de Combustivel |
5.20 TTET T 745 14,343
8,20 12394 10222 2071 24,36 ‘
8.50 16394 12394 400 4706

Figura 49: Execugdo da consulta com os apelidos

Passo 10: Fechar, salvar e nomear a consulta.
Sugestao para o nome da consulta: Consumo de combustivel.

1) Clicar no icone Salvar.

2) Nome da consulta.

3) Fechar a consulta.

4) Salvar o arquivo do banco de dados.

Ha obviamente outros calculos que podem ser feitos nesta consulta, tais como custo por distancia
viajada e quanto do custo pertence a cada tipo de pagamento.

“ Nota

O completo uso dos recursos has consultas requer o conhecimento de operacdes de
conjunto (unido, interseccdo, e, ou, complemento ou quaisquer combinacdes destes).
Ter uma co6pia do Guia do wusuario HSQLDB, disponivel em
http://hsqgldb.org/doc/guide/guide.pdf, também é extremamente Util.

Criacao de relatérios

Relatorios fornecem informacfes extraidas do banco de dados arranjadas de uma maneira (Util.
Neste aspecto, eles sdo similares as consultas. Eles sédo diferentes na forma que sdo definidos
para serem apresentados. Consultas sdo definidas apenas para responder questdes a respeito do
banco de dados. Relatérios sdo gerados a partir de tabelas ou consultas de bancos de dados.

Todos os relatorios sdo baseados em tabelas ou consultas individuais, assim, & necessario
primeiro decidir quais campos usar no relatério. Se for necessario o uso de campos de tabelas
diferentes, deve-se combinar estes campos em uma Unica consulta ou exibicdo. Em seguida &
possivel criar um relatorio a partir da consulta ou exibigéo.
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Por exemplo, um relatério sobre despesas de viagem inclui tanto gastos com combustivel quanto

gastos com alimentacdo. Estes valores estdo contidos em campos de duas tabelas diferentes:

Ferias e Combustivel. Assim, estes relatorios requerem a criagdo de uma consulta.

B

" Cuidado
Relatérios dindmicos atualizam somente os dados que sao alterados ou adicionados a
uma tabela ou consulta. Eles ndo mostram quaisquer modificacdes feitas na tabela ou
consulta em si. Por exemplo, depois de criar o relatdrio abaixo, abra a consulta de
economia de combustivel criada na secdo anterior. Para a coluna
"UltimaLeitura"."Odometro" — "Combustivel"."Odometro", mude o numero 1 para
namero 3. O relatdrio sera idéntico antes e depois da mudanca. Mas se mais dados
forem adicionados na consulta e executar o relatério novamente, ele contera os novos
dados. Contudo, todos os dados serdo baseados em "UltimaLeitura"."Odometro" —
"Combustivel"."Odometro" com resultado igual a 1. Nenhum dado cuja
"UltimaLeitura"."Odometro" — "Combustivel"."Odometro” resulte em 3 estara presente.

Criacao de relatérios: Exemplo

Criacdo de um relatério de despesas de férias. Certas questdes precisam ser feitas antes da
criacdo do relatorio.

* Qual informacéo deseja-se no relatério?

* Como a informacéo deve ser apresentada?

* Quais campos sao necessarios para fornecer esta informagéo?

* Uma consulta deverd ser criada em razao desses campos estarem em tabelas diferentes?
+ E necessario algum célculo sobre os dados antes deles serem acrescentados ao relatrio?

As despesas da nossa viagem sdo hotel, pedagios, diversos, café, almoco, jantar, lanches e
combustivel. Um relatério possivel seria simplesmente listar os totais de cada um desses grupos
de despesas. Outro possivel relatorio listaria as despesas totais para cada dia de férias. Um
terceiro possivel relatério listaria os totais para cada grupo de despesa para cada tipo de
pagamento. (Isto permitiria classificar quanto de dinheiro foi necessario para pagar essas
despesas.) Uma vez criada uma consulta para obter cada uma delas, um relatério podera ser
criado baseado nessa consulta.

Seréo criados dois relatérios, um listando as despesas de cada dia (qQue néo incluam despesas de
combustivel) e o0 segundo listando os gastos com combustivel de cada dia. Os campos da tabela
Ferias necessarios para o primeiro relatério sdo: Data, Hotel, Pedagios, Cafe, Almoco, Jantar,
LancheCusto e Diversos. Este relatorio requer apenas a tabela Ferias. Para o relatério apresentar
o total de despesas de cada um desses campos, seria necessario criar uma consulta para
fornecer esses totais, que esta além do escopo deste capitulo.

O segundo relatorio envolve a tabela Combustivel. Como esta tabela inclui gastos com
combustivel em momentos outros que ndo as férias, serd criada uma consulta que contenha
somente as compras de combustivel durante as férias.

Assistente de Relatorio vs Visdo Design do Relatorio

1) Quando se abre o Assistente de Relatério, o Criador de Relatorio também se abre. Quando
as selecdes séo feitas no Assistente, elas aparecem no layout do Criador de Relatério. Ao
terminar de realizar as selec¢des, salvar o relatério, nomina-lo e entdo fechéa-lo.

2) Quando se usa a Modo de Design (Editor) para criar um relatério, deve-se abrir o Criador
de Relatério para definir o layout dele. (H4& somente um layout disponivel quando o
assistente é utilizado.)
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Relatdrio da tabela Ferias
Para criar um relatério novo.

1) Clique no icone Relatdrios na lista do Bancos de dados na janela Automovel.odb -

LibreOffice Base (Figura 1).

2) Na lista de Tarefas, cliqgue em Assistente de relatério.... O Assistente de Relatérios e o

Criador de Relatérios se abrem.

Passo 1: Selecao de campos

1) Selecione Tabela: Ferias na lista suspensa Tabelas ou consultas.

2) Use o0 > para mover estes campos da lista Campos disponiveis para a lista Campos no
relatério: Data, Hotel, Pedagios, Diversos, Cafe, AlImoco, Jantar e LancheCusto. Clique em

Avancar.
Passo 2: Rétulo de campos

Altere quaisquer rotulos de campos que desejar. Por exemplo, diminuir Diversos para Div. e dividir

LancheCusto para duas palavras (Custo Lanche).

Que campos deseja ter em seu relatério?

Tabelas ou consultas

Tabela: Ferias -

Campos disponiveis

Odometro

HotelPgt

CafePgt >
AlmocoPgt

JantarPgt ==
LancheNum

DiversosPgt

MNotas <<

Campos no relatdrio

Data

Hotel
Pedagios
Diversos
Cafe

Almoco
Jantar
LancheCusto

Figura 50: Adic&o de campos a um relatorio

1) Reducédo de Diversos para Div.

2) Modificagdo de LancheCusto para Custo Lanche.

3) Clique em Avancar.

Passo 3: Agrupamento

Para agrupar por data, use o botdo > para mover o campo Data para a lista Agrupamentos. Clique

em Avancar.

Passo 4: Opcdes de classificacao

N&o se deseja nenhuma classificagéo adicional.
* Clique em Avancar.

Passo 5: Escolha o layout

Use Colunar, trés colunas para o layout.
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1) Selecione Colunar, trés colunas para o Layout de dados.

2) Layout dos cabecalhos e rodapés nao tem selecdes possiveis.
3) Selecione Paisagem na Orientagdo para o layout da pagina.
4) Clique em Avancar.

Campo Rotulo

Hotel Hotel
Pedagios Pedagios
Diversos Div.

Cafe Cafe

Almoco Almoco
Jantar Jantar
LancheCusto Custo Lanche]

Figura 51: Atribuic@o de rétulos aos campos

Passo 6: Crie o relatério
1) Rotule o relatdrio: Despesas de Férias.
2) Selecione Relatério dindmico.
3) Selecione Criar relatério agora.
4) Clique em Concluir.

Campos Larupamentos

Dt

Pedagios
Diversos
Cafe
Almoco
lantar
LancheCusto i

Figura 52: Selec&o de campos para agrupamento de
dados
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Data [coat |

4 Data Cabeg..

4 Detalne Hotel Hatel Cafe Custolanche [Loherie ]
Pedaglios Pedagia Almoco ot
Div, Diversas Jantar

Figura 53: Modelo do Criador de relatérios determinado pelo Assistente de relatorios

O relatério (Figura 54) foi criado, mas ele necessita de algumas edicdes. A data deve ser melhor
formatada, e todos os nimeros necessitam ser formatados como moeda. Podera ser utilizado um
cabecalho que inclua o nome dele, seu autor e a data em que foi preparado. Se o relatério tiver
mais do que uma pagina, o numero de paginas podera ser colocado no rodapé de cada péagina,
incluindo, talvez, o nimero total de paginas. Mas para fazer essas edi¢gbes, deve-se utilizar o
Criador de relatorios.

Data 231016
Hotel 260,00 Cafe 30,00 Custo Lanche 36,00
Pedagios Almoco 56,00
Div. 15,00 Jantar 43,00

Data 261016
Hotel 260,00 Cafe 36,00 Custo Lanche 21,00
Pedagios Almoco 62,00
Diw. Jantar 58,00

Data 201016
Hotel 245,00 Cafe 24,00 Custo Lanche 24,00
Pedagios Almoco 48,00
Div. 16,00 Jantar 42 00

Data 28110016
Hotel Cafe Custo Lanche
Pedagios Almoco
D, Jantar

Figura 54: Relatério sem alteragcbes

Criador de Relatérios: outra maneira de se criar relatorios

Com o Criador de Relatérios, é possivel criar relatérios complexos e estilizados de banco de
dados. Pode-se definir titulos de grupos e de paginas, rodapés de grupos e paginas e campos de
calculo. O Criador de relatérios é instalado com o LibreOffice.

Quando o Assistente de relatdrios é utilizado, um modelo no Criador de relatérios é criado para
esse relatdrio. Para editar o relatério, serd aberto o Criador de relatérios com esse modelo. Ao
alterar esse modelo, o relatério também sera alterado. Por exemplo, se o formato do campo Data
for alterado, isso alterara o formato de todas as datas contidas naquele campo no relatério criado
anteriormente. Similarmente, pode-se alterar a formatacdo de qualquer um dos outros campos e,
assim, alterar seu formato em todas as posic6es onde ele aparecer no relatério.

Criador de Relatérios: outra maneira de se criar relatérios. Para fazer isso, clique em Criar
relatério no editor. Para instru¢cdes de como usar o Criador de relatérios, veja o Capitulo 6,
Relatérios, no Manual do Base.

Acessar outras fontes de dados

O LibreOffice permite que fontes de dados sejam acessadas e entdo vinculadas aos documentos
do LibreOffice. Por exemplo, uma mala direta vincula um documento externo contendo uma lista
de nomes e enderecos dentro de uma carta, com uma cépia da carta sendo gerada para cada
entrada.
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Para acessar uma fonte de dados que nédo seja um arquivo *.odb:

1) Arquivo - Novo - Banco de dados para abrir a janela Assistente de banco de dados.

2) Selecione Conectar a um banco de dados existente. Clique na seta proxima ao campo
Tipo do banco de dados e selecione o tipo de banco de dados na lista suspensa. Clique
em Préximo.

3) Clique em Procurar e selecione o banco de dados. Clique em Préximo.

4) Aceite as configuracdes padrdo: Sim, registrar o banco de dados para mim, e Abrir o
banco de dados para edicdo. Cliqgue em Concluir. Nomeie e salve 0 banco de dados no
local desejado.

»

Fr .

Cuidado
Uma das opges disponiveis ao selecionar Conectar a um banco de dados existente é
LDAP Address Book. A partir do LibreOffice 4.0.0, essa opc¢do ndo funciona mais.

Acessar uma planilha como um banco de dados
Acessar uma planilha é semelhante ao acesso a outros bancos de dados:

1) Selecione Arquivo —» Novo - Banco de dados.

2) Selecione Conectar a um banco de dados existente. Selecione Planilha como o Tipo de
banco de dados.

3) Cliqgue em Procurar para localizar a planilha que se deseja acessar. Se a planilha é
protegida por senha, deve-se marcar a caixa Senha obrigatoria. Clique em Préximo.

4) Se a planilha solicitar um nome de usuario, digita-lo. Se uma senha também for requerida,
marque a caixa. Cligue em Préximo.

“ Nota

Ao usar este método para acessar uma planilha, nada podera ser alterado na planilha.
Pode-se apenas visualizar o conteldo da planilha, executar consultas, e criar
relatérios baseados nos dados ja inseridos na planilha.

Todas as mudancas numa planilha devem ser feitas na planilha em si, usando o Calc.
Depois de modificar a planilha e salva-la, as alteracdes serdo visualizadas no banco
de dados. Se uma planilha adicional for criada e salva nesse arquivo de planilha, o
banco de dados tera uma nova tabela da préxima vez que for acessado.

Registrar bancos de dados *.odb

Os bancos de dados criados pelo LibreOffice2.x ou posteriores estdo no formato *.odb
(OpenDocument Base). Outros programas também podem produzir bancos de dados neste
formato. Registrar um banco de dados *.odb € simples:

1) Selecione Ferramentas - Opcdes - LibreOffice Base - Bancos de dados.
2) Sob Bancos de dados registrados, clique em Novo.

3) Procure a pasta onde o banco de dados esta localizado.

4) Certifigue-se de que o nome registrado esteja correto.

5) Clique OK.
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“ Nota

Algumas vezes, quando atualizar o LibreOffice para uma nova versao, sua lista de
arquivos de banco de dados desaparece. Quando isto ocorrer, serd necessario seguir
estes passos para registrar os arquivos de banco de dados na versao do LibreOffice
atualizada.

Usar fontes de dados no LibreOffice

Tendo registrado a fonte de dados, sendo uma planilha, documento de texto, banco de dados
externo ou outra fonte de dados permitida, ela pode ser utilizada em outros componentes do
LibreOffice incluindo o Writer e o Calc.

Visualizar fontes de dados

Abra um documento do Writer ou Calc. Para ver as fontes de dados disponiveis, pressione F4 ou
selecione Exibir — Fontes de dados no Menu principal. Isto faz surgir uma lista dos bancos de
dados registrados, que incluird Bibliography e qualquer outro banco de dados registrado, tal como
0 banco de dados Automdével criado anteriormente neste capitulo.

Para visualizar cada banco de dados, cligue no sinal + a esquerda do nome do banco de dados
(veja a Figura 55). Sao apresentadas as Consultas e Tabelas. Clique no sinal + proximo a Tabelas
para ver as tabelas individuais criadas. Agora clique na tabela para ver todos seus registros.

Atormoyvel
& ) Consultas
[ ﬁj Tabelas

% £ Eibliografia

3] @ Colegdes

& @ Irventdrio

Figura 55: Bancos de
dados

Edicao de fontes de dados

Algumas fontes de dados (mas nao planilhas) podem ser editadas na caixa de dialogo Visdo de
fontes de dados. Um registro pode ser editado, adicionado ou apagado.

Visualizacdo dos dados de uma tabela

Ao clicar na tabela, suas linhas e colunas de dados aparecem a direita da janela Fonte de dados.
A edicdo desses dados requer apenas um cligue na célula dos dados que se deseja alterar,
alteracéo dos dados e clique na linha acima para salvar os novos dados daquela célula editada.

Abaixo dos registros existem cinco botdes pequenos. Os primeiros quatro movem 0 cursor para o
inicio, para a esquerda, para a direita e para o fim, respectivamente. O quinto botdo, com uma
estrela pequena, insere um novo registro.

Registra| 1 [de 4 (kM| =R | nserir novo registro
Figura 56: Botbes de navegacdo na Visao da fonte de dados

Para apagar um registro, cliqgue com o botdo direito na caixa cinza a esquerda da linha para
realgar a linha toda, e selecione Excluir linhas para remover a linha selecionada.
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Figura 57: Apagar uma linha (registro) no painel de Vis&o de dados

Executar o Base para trabalhar com fontes de dados

Pode-se executar o LibreOffice Base a qualquer momento a partir do painel Visdo de fontes de
dados. Apenas cligue com o bot&o direito no banco de dados ou nos icones Consultas ou Tabelas
e selecione Editar arquivo de banco de dados. Uma vez dentro do Base, pode-se editar,
adicionar e apagar tabelas, consultas, formularios e relatérios.

Usar fontes de dados no Writer e no Calc

Dados podem ser colocados em documentos do Writer ou do Calc a partir das tabelas na janela
de fontes de dados. No Writer, valores de campos individuais podem ser inseridos. Ou uma tabela
completa pode ser criada em um documento do Writer. Uma maneira comum de usar uma fonte
de dados é montar uma mala direta.

z 0 DA = ~
4 QS Hibif I T YT = J

Figura 58: Barra de ferramentas Dados da tabela na janela Fonte de dados

> Dica

Selecionar Ferramentas - Assistente de mala direta, ou clicar no icone Mala direta
na Visdo Fonte de dados, abre o Assistente de mala direta com o0s passos para
criacdo de um documento de mala direta. Para mais detalhes, veja o Capitulo 11 do
Guia do Writer.

Documentos do Writer

Para inserir um campo de uma tabela aberta em uma janela de fonte de dados em um documento
do Writer, clique no nome do campo (o quadrado cinza no topo da lista dos campos) e, com o
botdo esquerdo do mouse pressionado, arraste o campo para dentro do documento. Em um
documento do Writer, ele aparece como <CAMPO> (onde CAMPO é o nome do campo
arrastado).

Por exemplo, para entrar com o custo das refeicbes e como foram pagas em um certo dia das
férias:
1) Abra a lista de fontes de dados (F4) e selecione a tabela Ferias do banco de dados
Automovel.

2) Digite essa frase: “Em (data), nosso gasto com café da manha foi de (montante) pago com
(nome), nosso gasto com almoco foi de (montante) pago com (nome), e nosSso gasto com
jantar foi de (montante) pago com (nome).” Mas apenas digite
“Em, nosso gasto com café da manha foi de pago com, nosso gasto com almocgo foi de
pago com, e nosso gasto com jantar foi de pago com .”

3) Para substituir (data), cliqgue no nome de campo Data na janela de fontes de dados e
arraste-o para a posicao a direita da palavra Em. O resultado é: Em <Data>. Se a opcédo
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4)

5)

6)

7)

8)

Sombrear estiver ativada, (Exibir —~ Sombrear campos), <Data> ter4 um fundo cinza. Se
esta opcao nao estiver ativa o fundo cinza ndo aparecera.

Para substituir o primeiro (montante), cligue no nome de campo Cafe e arraste-o para a
direita de nosso gasto com café da manh&. Tenha certeza da existéncia dos espagamentos
apropriados entre os nomes de campos e as palavras antes e depois deles. O resultado é:
gasto com café da manha foi de <Cafe>.

Para substituir o primeiro (nome), clique no nome de campo CafePgt e arraste-o para a
direita de pago com. O resultado é: pago com <CafePgt>.

Da mesma forma, preencha o resto dos campos na frase.

— Use <Almoco> e <AlmocoPgt> para 0 segundo conjunto de (montante) e (nome) na
frase.

— Use <Jantar> e <JantarPgt> para o terceiro conjunto de (montante) e (nome) na frase.

Resultado final: Em <Data>, nosso gasto com café da manha foi de <Cafe> pago com
<CafePgt>, nosso gasto com almoco foi de <Almoco> pago comr <AlmocoPgt>, e nosso
gasto com jantar foi de <Jantar> pago com <JantarPgt>.

Adicione os dados para os campos da frase:
— Cligue na caixa cinza a esquerda da linha de dados que vocé deseja adicionar. Esta
linha deve estar realcada como a segunda linha da Figura 59.

— Clique no icone Dados para campos (rodeado em vermelho). Isto deve preencher os
campos com os dados da linha escolhida.

— Cligue em outra linha e depois clique neste icone novamente. Os dados da frase
mudam para os dados da nova linha selecionada.

— Salve o documento se for usa-lo como um exemplo mais tarde.

2 QIS LR IPYY ElEaE]

| Dats | Odometro | Hotel | HotelPgt | Pedagios | Cafe | CafePgt | Almoco | AmocoPgt | Jantar | JantarPgt |
23110M16 - 5300 26000 Kevin 30,00 - Dan 56,00 Dan 45,00 Kewin

Figura 59: Linha selecionada em um aine de fonte de dados

Adicionar dados no formato tabela é um pouco mais facil e talvez utilize menos passos. Alguns
dos passos serao iguais.

1)
2)

3)

4)

Navegue para o local onde se deseja colocar a tabela e clique nele.

Control+clique na caixa cinza a esquerda de cada linha da fonte de dados que se deseja
uma linha da tabela, se essas linhas ndo forem consecutivas. Para selecionar linhas
consecutivas, clique na caixa cinza a esquerda da primeira linha desejada e Shift+clique
na dltima linha desejada.

Clique no icone Dados para texto para abrir a caixa de didlogo Inserir colunas do banco de

dados (Figura 60). (O icone Dados para texto estd a esquerda do icone Dados para
campos na Figura 59).

Mova o0s campos que se deseja na tabela a partir da lista Colunas do banco de dados para
a lista Coluna(s) da tabela.

— Para dispor os campos em uma determinada ordem, clique no campo e use a seta
simples para mover para a ordem desejada. Pode-se também limitar os campos, em
vez de escolher todos os disponiveis.
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Inserir dados como: (@ Tabela (O Campos () Texto

Tabela

Colunas do banco de dados Coluna(s) da tabela

[=E . . . . T~ o Data
’ e ~

DiversosPgt Cafe

Huotel 2 CafePgt

HotelPgt 27| [Almoce

lantar |&lmocoPgt

lantarPgt L

LarncheCusto o

Larichelum :

LanchePgt ¥ <

For m ato (Almocol

Do banco de dados ] Inserir titulo da tabela Propriedades...
Definido pelo usuarno OAplicarﬂDme da coluna Autoformatar...
G eral ‘ ) Criat somente linha

Ajuda

Cancelar

Figura 60: Caixa de dialogo Inserir colunas do banco de dados

— Se desejar usar todos 0s campos, use o botdo de seta dupla a direita para mover todos
0s campos de uma Unica vez. A ordem dos campos na tabela criada ser4d a mesma da

tabela na fonte de dados.

— Para remover um campo Unico da lista Coluna(s) da tabela, clique no campo e no

botdo com a seta simples a esquerda.

5) Para comecar tudo de novo, clique na seta dupla a esquerda.

6) Selecione as configuracdes para sua tabela. Use as configuracdes padrdo como na Figura

60.
7) Clique OK. Salve o documento.

Planilhas do Calc

Existem duas maneiras de transferir dados para uma planilha do Calc. Uma é entrar com os dados
dentro das células da planilha. A outra é editar novos registros completos na planilha. Enquanto
acessa diretamente os dados inseridos nas células da planilha, novos registros criados na planilha

serdo apenas leitura.

Para entrar os dados diretamente das células da planilha, usar o icone Dados para texto assim

como foi construida a tabela em um documento do Writer. Mas ha certas diferencas.

Os passos sédo diretos.

1) Cligue na célula da planilha que deseja que seja o0 canto superior esquerdo da célula de

dados, incluindo os nomes das colunas.

2) Use F4 para abrir a janela de fontes de dados e selecione a tabela cujos dados deseja

usar.
3) Selecione as linhas dos dados que deseja adicionar a planilha:

— Cligue na caixa cinza a esquerda da linha que deseja selecionar, se estiver

selecionando uma linha. A linha é realgada.

— Para selecionar mdltiplas linhas, mantenha pressionada a tecla Control enquanto clica
na caixa cinza das linhas desejadas. Estas linhas ficaréo realcadas.
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4)
5)

— Para selecionar todas as linhas, clique na caixa cinza no canto superior esquerdo.
Todas as linhas ficardo realcadas.

Clique no icone Dados para texto para inserir os dados nas células da planilha.
Salve a planilha.

Adicionar registros em uma planilha é bastante facil. E necessarios estar com a janela Fontes de
dados aberta, com a planilha aberta e a tabela que deseja utilizar selecionada.

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7

8)

Clique na caixa cinza com o ID do campo na tabela.

Arraste e solte a caixa cinza com o ID do campo para onde deseja que o registro apareca
na planilha.

Repita até que todos os campos desejados tenham sido movidos para as devidas
posicoes.

Nomeie e salve a planilha.
Clique em uma linha da tabela na janela Fontes de dados.

Arraste os dados do ID do campo na linha selecionada até o ID do campo na planilha. O
icone Salvar deve estar ativado.

Cliqgue no botdo Editar arquivo para tornar a planilha somente leitura. Clique em Salvar
guando perguntado se deseja salvar o arquivo.

A janela Fontes de dados fica branca, os campos na planilha sdo preenchidos com os
dados da linha selecionada, e a barra de ferramentas Navegacéo de formulério aparece no
fundo da planilha.

Cligue nas setas na barra de ferramentas Navegacao de formulario para ver os diferentes
registros da tabela. (As setas estdo rodeadas em vermelho). O nimero na caixa muda
guando vocé altera o niUmero do registro ao clicar na seta. Os dados nos campos mudam
de acordo com os dados que estdo naquele registro em patrticular.

|Registra| 2 [de 4 THERC
Figura 61: Setas de navegacéo de formulario
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