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Anmerkung fur Macintosh Nutzer

Einige Tastenbelegungen (Tastenkirzel) und MenUeintrage unterscheiden sich zwischen der
Macintosh Version und denen fiir Windows- und Linux-Rechnern. Die unten stehende Tabelle gibt
Ihnen einige grundlegende Hinweise dazu. Eine ausfuhrlichere Aufstellung dazu finden Sie in der
Hilfedatei des jeweiligen Moduls.

Windows/Linux entspricht am Mac Effekt

Menu-Auswahl Extras — LibreOffice — Einstellungen  Zugriff auf die Programmoptionen
Optionen

Rechts-Klick Control+Klick Offnen eines Kontextmeniis
Ctrl (Control) 3 (Command) Tastenkirzel in Verbindung mit anderen
Tasten

oder Strg (Steuerung)
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Einfiihrung

Dieses Kapitel beschreibt die Anpassungen, die Sie an |hrer LibreOffice-Installation vornehmen
kénnen. Im Wesentlichen sind das die Einstellungen, die Sie unter dem Menipunkt Extras -
Anpassen Uber die Auswahl des gewilnschten Registers an Menus, Symbolleisten und
Tastenbelegungen und an Makrozuweisungen zu Ereignissen des Dokuments vornehmen kénnen;
auBerdem zahlen auch Erweiterungen durch sogenannte Extensions zu den Anpassungen.

Anpassungen von Menls und Symbolleisten kénnen in einer Dokumentvorlage
gespeichert werden. Dazu speichern Sie diese zuerst wie unten beschrieben im
Dokument und anschlieend dieses Dokument dann als Vorlage wie in Kapitel 3
"Formate und Vorlagen" dieses Handbuchs beschrieben ab. Wenn Sie dann mit
dieser Vorlage ein Dokument erstellen, sind die gespeicherten Anpassungen
automatisch fur dieses Dokument wirksam.

Hinweis

Je nachdem, welche Anpassungen sie vornehmen, kann das Aussehen der
Benutzeroberflache deutlich verandert werden (Sie kdnnen theoretisch die ganze
Vorsicht Menustruktur vollig umkrempeln), so dass andere Benutzer eventuell
Schwierigkeiten haben, sich dort zurechtzufinden. Seien Sie also vorsichtig bei
A gravierenden Anderungen. Die Anpassung sollte vor allem dazu genutzt werden,
aus der Liste der moglichen Befehle des jeweiligen Menls oder der Symbolleiste
diejenigen im Zugriff zu haben, die man am haufigsten braucht.

Auch Extensions, die Sie installieren, konnen Anderungen an Meniis oder

Hinweis Symbolleisten vornehmen oder neue installieren.

Meniis oder Kontextmeniis anpassen

Sie kénnen zu Menus oder Kontextmenis Befehle hinzufiigen, deren Anordnung andern, Befehle
aus der Leiste entfernen oder andere Anderungen vornehmen.

So passen Sie Mendis an:
1. Wabhlen Sie Extras - Anpassen...
2. Im Dialog Anpassen wahlen Sie das Register Menlis oder Kontextmendis.

3. Im Dialogfenster (Abbildung 1) hat , wie Sie an der Uberschrift des gewéahlten Reiters
sehen, LibreOffice bereits die Komponente, in der Sie sich befinden, ermittelt (im Beispiel
ist das Writer) und bietet die dazu passenden Eintrage an.

4. Wahlen Sie in dem Listenfeld Menii das Menii aus, an dem Sie Anderungen vornehmen
mochten. Die Liste zeigt dabei nicht nur die Menis der Menileiste an, sondern auch deren
Untermenus. Bei deren Eintragen ist das Untermen( durch einen senkrechten Strich vom
Ubergeordneten Meni getrennt, das Untermenti, das durch den in der Abbildung 1 als
erster angezeigten MenlUpunkt Textauszeichnung aufgerufen wird, heil3t in dieser Liste z.B.
.Format | Textauszeichnung®. Es gibt auch tiefer gestaffelte Untermentieintrage, z.B.
~Einfigen | Form | Linie“.

Fur Kontextmenus werden im Prinzip die gleichen Mdglichkeiten wie fiir Menus angeboten, blof3
die Schaltflache Neu... entfallt bei Kontextmenis, da eine Definition eines neuen Kontextmenis
ohne zusatzliche Programmierung nicht realisierbar ist.
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Beschreibung

Zuerst wihlen Sie einigen Text oder einen Text, danach klicken Sie aui . "wmbol. Dann
klicken Sie auf eine andere Textstelle oder ein anderes Objekt oder fahren r: . Ariickter
Maustaste iiber eine andere Textstelle, urn dieselbe Formatierung anzuwenden.

Hilfe Abbrechen

i,

Abbildung 1: Anpassen von Menis

5. In der Auswahlliste Speichern in unterhalb der des Listenfelds flr den Mendinhalt wahlen
Sie, ob Sie das veranderte Meni fir die aktuelle Anwendung speichern méchten (also in
unserem Falle Writer) oder nur fur ein ausgewahltes Dokument (z. B. ,Test Anpassen in
Vorlage.odt®).
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LibreOffice Writer

D1ES_14LibreOfficefinpassen_V32.odt
01ES_02LibreOfficekinstellungen_V52.odt
. =st Anpassen in Vorlage.odt

Abbildung 2: Auswahl des Speicherorts flir Menidnderungen
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6. Mit den Schaltflachen auf der rechten Seite kdnnen Sie die Aktion wéhlen, die Sie
durchfuhren mochten. Das weitere Vorgehen héangt von dieser Auswahl ab.

Hinweis

Die Anderungen werden erst wirksam, wenn Sie anschlieRend die Schaltflache OK
betéatigen. Dies ist wichtig, weil z.B. beim Loschen eines Menis keine
Sicherheitsabfrage stattfindet. Sie haben also bei einem Fehler noch die Méglichkeit,
diesen durch Abbrechen zurtickzunehmen.

Neues Menii erstellen

Dieser Punkt ist fir Kontextmenis nicht verfligbar.

Klicken Sie daflr auf die Schaltflache Neu... (Abbildung 1). Es wird dann der folgende Dialog
(Abbildung 3) angezeigt, in dem Sie einen Namen fir das neue Menu vergeben und seine Position
innerhalb der Mentileiste mithilfe der Pfeiltasten festlegen kénnen.

Meues Mend >

Mendname:

Meues Meni 1

Mendposition:

Datei
Bearbeiten
Ansicht
Einfagen

Format *

Yorlagen
Tabelle

Extras "
Fenster
Hilfe

Hilfe QK Abbrechen

Abbildung 3: Neues Menli erstellen

AnschlieRend kénnen Sie dem Meni dann, wie in MenUpunkt hinzufligen auf Seite 7 beschrieben,
Menueintrage hinzufugen.

Hinweis

Die folgenden Punkte verlangen, dass ein Mentpunkt in der Liste ,Menuinhalt
(Eintrage)" ausgewahilt ist (standardmafdig der erste). Im Feld ,Beschreibung” (s.
Abbildung 1) wird dann der erweiterte Tipp angezeigt, der bei einem langeren
Verweilen des Cursors iber dem Menipunkt angezeigt wird, wenn die Anzeige von
erweiterten Tipps aktiviert wurde (s. Kapitel ,Einstellungen® dieses Handbuchs).

Ein Menii behandeln
Wahlen Sie hierzu die Schaltflache Menii (s. Abbildung 1), die ein Untermeni mit den folgenden

Punkten offnet:
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* Verschieben: Hier kdnnen Sie mit Pfeiltasten ahnlich wie in Abbildung 4 die Position in der

Menduleiste bestimmen.

Dieser Befehl ist nur fir Hauptmenus aktiv; fir Unterments verschieben Sie die Position
mit den Pfeiltasten neben dem Listenfeld ,Mentinhalt (Eintrage)“, s. Abbildung 1.

e Umbenennen: Hier kdnnen Sie den Namen eines Menils andern.

Dieser Befehl ist nur fir Untermenus aktiv.

* Léschen: Hier kdnnen Sie das ausgewdahlte Ment ldschen. Achtung: Die Loschung erfolgt
ohne Sicherheitsabfrage, nur durch Abbrechen kénnen Sie sie rliickgangig machen.
Dieser Befehl ist nur fur Unterments aktiv.

Meniipunkt hinzufiigen

Mit der Schaltflache Hinzufligen in Abbildung 1 kénnen Sie dem gewahlten Menl einen weiteren
Menipunkt hinzufliigen. In dem daraufhin angezeigten Dialog (Abbildung 4) kénnen Sie den
Menupunkt wéhlen, den Sie hinzuftigen wollen.

Befehle hinzufiigen

Bereich

Um einen Befehl zu einem Meni hinzuzufdgen, wihlen Sie zuerst eine Kategorie und dann den Befehl.
Alternativ ziehen Sie den Befehl in die Liste Befehle des Registers Mends im Dialeg Anpassen,

Befehle

Alle Kategorien
Applikation
Yorlagen
Ansicht
Bearbeiten
Optionen
BASIC

Einfligen
Dokumente
Format
MNavigieren
Steuerelemente
Tabelle

Bild

Daten

Rahmen

Text
Nummerierung
Andern

=R

@ Drehen

@ Ellipse

Extrusion

Beleuchtung

A Bezier schliefen
},/' Eckpunkt setzen

':-__,- Ellipsenbogen

% Ellipsensektor

@ Extrusion ein/aus

Extrusionstiefe

Beschreibung

Offnet die Symbolleiste Extrusionsfarbe.

Abbildung 4: Mentipunkt hinzuftigen

*

SchlieBen

Hilfe

In der Liste ,Bereich” im linken Feld kdnnen Sie durch Anklicken wahlen, welche Befehle Ihnen im
rechten Listenfeld zur Verflgung gestellt werden:

»Alle Kategorien® bietet die gesamte Auswahl an Meniibefehlen des Systems an

Meniis oder Kontextmen(is anpassen



* eine einzelne Kategorie bietet nur die Mentbefehle an, die dieser Kategorie zugeordnet
sind

» LibreOffice Makros" am unteren Ende der Liste ist aufklappbar, damit Sie aus den Makros,
die in den verschiedenen Bibliotheken zur Verfiigung stehen, das passende auswahlen
konnen.

Die Auswahl eines Makros aus einem gedffneten Dokument ist nattrlich nur sinnvoll, wenn
Sie diesen MenUieintrag auch in dem selben Dokument speichern wollen, sonst steht das
Makro spater normalerweise nicht zur Verfiigung, weil das Dokument nicht gedffnet ist.

Wenn Sie nach der Auswahl eines Befehls im rechten Listenfeld die Schaltflache Hinzufiigen
betéatigen, wird der Befehl dem Menu hinzugefugt, und zwar nach dem Mendeintrag, der im
Listenfeld ,Menuinhalt (Eintrage)” (s. Abbildung 1) markiert wurde. Das Fenster bleibt gedffnet,
damit Sie weitere Befehle hinzufiigen kénnen.

Menipunkt a&ndern
Die Betatigung dieser Schaltflache 6ffnet ein Untermeni mit den folgenden Punkten:

* Untermenii einfligen: Nach dem gewéhlten Menipunkt wird ein Unterment eingefigt,
dessen Namen Sie in einem neuen Dialog eingeben. Markieren Sie danach das eingefligte
Untermeni und fugen Sie Menipunkte ein wie in Menlpunkt hinzufiigen auf Seite 7
beschrieben.

* Trenner hinzufiigen: Nach dem gewahlten Menlpunkt wird ein Trenner eingefigt,

* Umbenennen: Sie kdnnen fir den gewahlten Mentpunkt einen neuen Namen vergeben.
AulRerdem kénnen Sie, wie anschlie3end beschrieben, fir den Menupunkt den
Abklrzungsbuchstaben éndern.

* Ldschen: Sie kdnnen den gewéhlten Menipunkt I6schen

Abkiirzungsbuchstaben &ndern

Zusatzlich zum Umbenennen kénnen Sie auch den Buchstaben festlegen, mit dem Sie den
Menubefehl auswéahlen, wenn Sie in einem MenU Alt+<diesen Buchstaben> driicken. Der gewahlte
Buchstabe wird im MenU selbst durch eine Unterstreichung gekennzeichnet.

1. Wabhlen Sie einen Menleintrag.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache Andern und wahlen Sie Umbenennen...

3. Fugen Sie eine Tilde (~) vor den Buchstaben ein, den Sie als Kurztaste nutzen mdchten.
Um (nach dem Offnen des Dateimeniis mit Alt+D) zum Beispiel den Befehl ,Alles
speichern“ durch Dricken der Kombination Alt+L auswahlen zu kénnen, geben Sie ,Alles
Spei~chern” ein.

Als Ergebnis ist nun das ,c" in diesem Mendeintrag unterstrichen (statt des bisher unterstrichenen
»,n“). Wenn Sie anschlieRend noch einmal das Umbenennen aufrufen, sehen Sie tbrigens die Tilde
nicht mehr, die vorgenommene Anderung ist nur aus dem unterstrichenen Buchstaben ersichtlich!

Seien Sie bei der Anderung dieser Tastenkiirzel vorsichtig! Wenn Sie im obigen
. Beispiel die Tilde vor ein I gesetzt hatten, dann géabe es zwei Menlpunkte mit der
Vorsicht ) o ) . ;
gleichen Tastenzuordnung, namlich noch ,Neu laden”. In einem solchen Fall wird der
A Menulpunkt nicht ausgefiihrt, sondern nur markiert, erneute Betéatigung der
Tastenkombination springt zum nachsten MenUpunkt mit dieser Belegung; erst mit
Eingabe wird der Befehl ausgefihrt.
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Vorsicht Diese Tastenkombinationen in Verbindung mit Alt gelten jeweils nur, wenn das Meni
geotffnet ist. Moglicherweise bewirken sie etwas anderes, wenn das Menu nicht
geodffnet ist.

Reihenfolge von Meniipunkten

Mit den Pfeiltasten kdnnen Sie den markierten Menltpunkt nach oben oder unten verschieben.

Tastatur anpassen

LibreOffice wird mit einer ganzen Reihe von Tastaturktrzeln ausgeliefert, die in

LAnhang A Tastaturkirzel* diese Handbuchs beschrieben sind. Zu diesen Tastaturkirzeln kénnen
Sie weitere hinzufiigen oder sogar bestehenden eine andere Funktion zuordnen (was Sie sich aber
genau Uberlegen sollten!).

1. WabhlenSie Extras - Anpassen...
2. Im Dialog Anpassen wahlen Sie das Register Tastatur.

Es bietet sich ein Bild &hnlich wie in Abbildung 5. Rechts oben sehen Sie, dass die
Tastenkombinationen auf zwei Ebenen definiert werden kdnnen: entweder fur ganz LibreOffice
oder nur die jeweils aktive Komponente (hier Writer).

Das Listenfeld unter der Uberschrift , Tastenkombinationen® zeigt die moglichen
Tastenkombinationen mit den ihnen ggf. zugeordneten Funktionen an.

Unter der Uberschrift ,,Funktionen“ finden Sie drei Listenfelder: die zur Verfugung stehenden
Funktionen sind in Bereiche zusammengefasst, unter ,Bereich” treffen Sie zunéachst die grobe
Auswahl der Funktion, unter ,Funktion“ wahlen Sie dann die Funktion aus. Im dritten Listenfeld
werden dann alle Tastenkombinationen angezeigt, denen diese Funktion zugeordnet wurde. Die
Mehrfachzuordnung kommt haufiger vor, die Kombination ist aber auch im Hinblick auf das weiter
unten folgende Beispiel gewahlt. Wenn man eine Funktion ausgewahlt hat, der eine
Tastenkombination zugeordnet ist, dann wird diese im Listenfeld , Tastenkombinationen“ markiert.

Beachten Sie, dass nur die Tastenkombinationen angezeigt werden, die auf der

Hinweis Ebene, die Sie ausgewahlt haben, definiert sind.

Wenn man im Listenfeld , Tastenkombinationen® eine Zeile auswéhlt, wird leider in
den unteren Listenfeldern nicht die (erste) Kombination von Bereich und Funktion
Hinweis ausgewabhlt, die dieser Tastenkombination zugeordnet ist. Wenn man darauf
zugreifen will — z. B. um zu sehen, ob es noch andere Tastenkombinationen flr die
gleiche Funktion gibt — muss man den Bereich zur Funktion durch Probieren suchen.

Am rechten Rand des Dialogs befinden sich einige Schaltflachen:

e Andern und Léschen werden wir gleich anhand eines Beispiels behandeln.

* Speichern speichert die gednderte Tastenbelegung, damit Sie sie bei Bedarf wieder
verwenden kénnen, als .cfg-Datei.

* Laden ladt eine solche Datei und stellt somit die gespeicherten Tastenbelegungen wieder
her.

» Zuriicksetzen stellt die von LibreOffice ausgelieferte Tastenbelegung wieder her.

Tastatur anpassen 9



Vorsicht

7\
#

Diese Funktion setzt alle Anderungen an der Tastaturbelegung zuriick, auch die von
Ihnen eventuell gewtinschten. Verwenden Sie sie also nur im Notfall.

Anpa.:. >
Menis Kontedrm.-. Tastatur Symbolleisten Ereignisse
Tastenkombinationen () LibreOffice
Ticfgestellt | @ Writer
Strg+ U <. *=rstrichen
Strg+V Andern
Strog+W
Strg+ K Lézchen &
Strg+Y Wiederherstellen
Strg+Z Rickgingig
Strg+: —'aden .....
5trg+' I__ .
Strg+[ Schriftgrafe verringern .
Strg+] Schriftgrobe erhdhen Speichemn...
Strg+. v P
o~ P 3 Luriicksetzen
Funletio. -
Bereich Eunktion Tasten
Applikation By |Sprachstatus A M
Yorlagen & Strg+Umschalt+B
Ansicht Texo - . *ng ven links nack
Bearbeiten Textrichie . *»n cben nacl
Opticnen Texturnlauf
BASIC
Einfligen Titelseite
Dokumente Transparenz
Format Uberstrichen
Mavigieren Umrandung
Steuerelemente Unten b
Tabelle v | < >
e
[
Hilfe Abbrechen Zurick

Abbildung 5: Anpassen der Tastatur: Funktion mit zwei Zuordnungen

Andern einer Tastenbelegung

Das Beispiel, an dem dies demonstriert wird, beinhaltet das Loschen einer Tastenbelegung, was
man in den meisten Féllen vermeiden wird, um lIrritationen zu vermeiden. Im Beispielfall wird
allerdings nur eine von zwei Belegungen geldscht, die einfachere, die voraussichtlich eher genutzt
wird, bleibt erhalten. AuRerdem wird die Problematik der zwei Ebenen — LibreOffice selbst oder
eine Komponente —, auf denen man die Tastenbelegung andern kann, illustriert.

Der Menlpunkt Bearbeiten — Alles auswahlen hat die Tastenkombination Strg+A. Es gibt nun
auch die Funktion Absatz auswéhlen, die Sie durch geschicktes Mehrfachklicken auch hinkriegen
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kdnnen, aber dabei klickt man leicht einmal zu oft, und dann muss man wieder von vorne
anfangen. Dass es diese Funktion gibt, kdnnten Sie beim experimentellen Hinzufligen eines
Menipunkts (s. Mentpunkt hinzufiigen auf Seite 7) oder beim Durchblattern der Funktionen im
Bereich ,Bearbeiten” der Tastaturanderungen entdeckt haben. Wenn Sie diese Funktionalitat
haufig brauchen, mochten Sie sie vielleicht durch eine Tastenkombination zuverlassig auslésen
konnen.

Es liegt nun nahe, etwas ahnliches wie das genannte Strg+A zu wahlen, z.B. Strg+B, auch weil
das B in ,Absatz" vorkommt. Diese Tastenkombination ist aber — in Writer — bereits flr den
Blocksatz belegt. Wenn Sie auf Strg+P — wegen P fir englisch paragraph — ausweichen wollen,
stellen Sie fest, dass diese Kombination fiir LibreOffice insgesamt fiir das Drucken belegt ist.
Wenn Sie weiter nachschauen, stellen Sie fest, dass sogar alle Kombinationen mit Strg und einem
Buchstaben verwendet sind, entweder in LibreOffice oder Writer. Sie kdnnen sich nun dartber
hinwegsetzen, riskieren aber in einer Mehrbenutzerumgebung, dass andere Benutzer gewohnte
Tastaturklrzel nicht mehr verwenden kénnen.

Daher versuchen Sie nun, auf eine andere, &hnliche Kombination auszuweichen. Schon der
Versuch mit Strg+Umschalt+B stimmt hoffnungsvoll: die Kombination ist zwar einer Funktion
zugeordnet — namlich ,tiefgestellt” — , aber diese Funktion ist in Writer einer zweiten
Tastenkombination zugeordnet, die zudem einfacher ist (Abbildung 5), so dass es nicht
problematisch erscheint, die zweite Zuordnung zu andern. In LibreOffice selbst ist der Kombination
keine Funktion zugeordnet.

Gehen Sie nun wie folgt vor, um die Tastenbelegung zu andern ( bei einer noch nicht belegten
Tastenkombination entfallt der Léschschritt):

1. Markieren Sie — in der Ebene ,Writer” — die Kombination Strg+Umschalt+B

2. Betatigen Sie die Schaltflache Léschen, um die bisherige Belegung mit der Funktion
JLiefgestellt” zu 16schen

3. Wahlen Sie den Bereich ,Bearbeiten” und die Funktion ,Absatz auswahlen“
4. Betatigen Sie die Schaltflache Andern.

Als Ergebnis wird die Tastenkombination Strg+Umschalt+B im Listenfeld ,Tasten“ angezeigt. Wenn
Sie nun die Schaltflache OK betatigen, werden die Anderungen gespeichert, und in Zukunft
kdnnen Sie durch diese Tastenkombination einen Absatz markieren, wenn der Cursor in diesem
Absatz steht.

Andere Zuweisungsmoglichkeiten
Auler einer Funktion von LibreOffice kbnnen Sie einer Tastenkombination auch zuweisen:

¢ ein Makro: wahlen Sie dazu im Listenfeld ,Bereich” die Zeile ,LibreOffice Makros”, die Sie
aufklappen kdnnen;die erste Ebene heil3t allerdings nicht wie gewohnt ,Meine Makros* und
.LibreOffice Makros”, sondern mit den internen Begriffen ,user und ,share”. Wéhlen Sie
das gewiinschte Makro aus, dann betétigen Sie wie oben Andern.

* Das Zuweisen einer Formatvorlage: wahlen Sie dazu die Zeile ,Vorlagen®, die Sie
aufklappen konnen; die nachste Ebene bietet die verschiedenen Typen von Vorlagen.
Wabhlen Sie die gewiinschte Vorlage aus, dann betétigen Sie wie oben Andern.

Tastatur anpassen 11



Symbolleisten anpassen

Sie kdnnen diesen Dialog auch auf anderen Wegen erreichen:

Ti ¢ Kilicken Sie in ein Menu mit der rechten Maustaste, im daraufhin getffneten
PP Kontextmeni wihlen Sie Symbolleiste anpassen ...

e Wabhlen Sie den Menlpunkt Ansicht . Symbolleisten -, Anpassen.

Der Dialog bietet bei der Auswahl dieses Reiters zunachst das gleiche Bild wie in Abbildung 1. Die
Verwaltung erfolgt auch grundsatzlich nach den gleichen Prinzipien. Abweichungen sind:

Im Dialog, der durch Neu... angezeigt wird, kénnen Sie direkt den Speicherort der
Symbolleistendnderung angeben, er wird in das Feld im rufenden Dialog Uibertragen.

Die Schaltflache Symbolleiste, die der Schaltflache Menii in Abbildung 1 entspricht, hat
als zusatzliche Punkte:

o Standard-Einstellungen herstellen: setzt die Einstellung auf den Zustand der
Installation zurtick

o Nur Symbole, Nur Text, Symbole & Text: hier kénnen Sie wahlen, in welcher Form
die Eintrage der Symbolleiste dargestellt werden. Der Standard ist, dass nur die
Symbole gezeigt werden.

Bei der Schaltflache Andern kénnen Sie den Standardbefehl, der mit dem Symbol
verknipft ist, wiederherstellen oder tGber den Menlpunkt Symbol austauschen... dem
Symbolleistenpunkt ein anderes Symbol zuweisen. Wahlen Sie dazu eines der
angebotenen Symbole aus (Abbildung 6) oder importieren Sie ein neues, ggf. zuvor
erstelltes. Beachten Sie dann die genannte Gro3enempfehlung von 26 x 26 Pixeln, um
ungewollte Effekte durch das notwendige Skalieren zu vermeiden.

Symboel austauschen >

Symbole

CHhE@E a g X
YERHEHGaOa
DD:ﬁL—‘LQanIF

Import...

Laschen...

Hinweis: - %
Fir bestragliche Cualitdt sollte die Grafe eines Symbols 26:26 Pixel betragen.
Symbole anderer Grafie werden automatisch skaliert.

Hilfe QK Abbrechen

Abbildung 6: Symbol zuweisen
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Zuweisen von Makros zu Ereignissen

Wenn in einem Dokument etwas Relevantes geschieht — beispielsweise das Offnen, Speichern
oder Drucken —, dann wird vom System ein sogenanntes Ereignis ausgelost, auf das reagiert
werden kann. Sie reagieren, indem Sie dem Ereignis ein Makro zuordnen, das bei Eintritt des
Ereignisses ausgefiihrt werden soll.

1. Wabhlen Sie Extras - Anpassen...

Im Dialog Anpassen wahlen Sie das Register Ereignisse.

Wabhlen Sie das Ereignis aus, bei dessen Eintritt Sie das Makro ausfiihren mdchten.
Klicken Sie auf die Schaltflache Makro.

Wabhlen Sie durch Aufklappen der angebotenen Auswahl von Makros im Listenfeld
»Bibliothek" und schlieliches Anklicken eines Moduls — wenn das Aufklappen nichts mehr
bringt — in der daraufhin erscheinenden Liste im Feld ,Name des Makros" das gewlnschte
Makro aus

o bk~ w0

6. Im Ubergeordneten Meni ist nun bei dem gewahlten Ereignis das gewahlte Makro
eingetragen.

7. Mit OK speichern Sie die Zuweisung des Makros zum Ereignis.

Das Konzept der Ereignisse ist allgemeiner: Aul3er dem Dokument haben auch
Kontrollelemente, die Sie in LibreOffice-Dokumenten oder in Dialogen platzieren
Hinweis koénnen (s. das Kapitel ,Einfihrung in Makros" dieses Handbuchs) vordefinierte
Ereignisse, denen Sie Makros zuordnen kdénnen. Ein Gutteil der Programmierungs-
mdglichkeiten von LibreOffice basiert darauf, auf solche Ereignisse zu reagieren.

Hinzufligen neuer Funktionen mit Extensions (Erweiterungen)

Eine Extension ist ein Paket, das in LibreOffice installiert werden kann, um neue Funktionen
hinzuzufiigen. Da diese Erweiterungen nicht unbedingt von allgemeinem Interesse sind oder von
Freiwilligen als mégliche Erganzung entwickelt wurden, sind sie meist nicht im primaren
Installationsumfang enthalten, sondern werden nach Bedarf von Ihnen installiert (oder auch, falls
Sie z.B. in einer groBeren Organisation arbeiten, Ihnen von Softwareentwicklern zur Verfigung
gestellt).

Wenn Sie selbst nach Extensions suchen wollen, finden Sie sie auf der Webseite
http://extensions.libreoffice.org/ von LibreOffice. Diese Erweiterungen sind kostenlos und von der
Community auf inre Funktionalitat geprift. Ihre Installation und Deinstallation ist normalerweise in
wenigen Sekunden erledigt. Eine weitere Quelle, die moglicherweise weitere (schon langer
existierende) Extensions erhdlt, ist die Seite von Apache OpenOffice: . Diese sind in den meisten
Fallen immer noch kompatibel zu LibreOffice, was Sie im Einzelfall naturlich ausprobieren missen.

Die leichte Austauschbarkeit und Aktivierbarkeit solcher Extensions hat dazu gefiihrt, dass sogar
manche Funktionen, die standardmaliig, aber abhéngig von der Installation, ausgeliefert werden,
als Extensions realisiert wurden, z.B. Woérterblicher. Diese Extensions erhalten Sie automatisch mit
einer Installation, ohne dass Sie dazu speziell titig werden miissen; dass Sie diese Extensions
installiert haben, sehen Sie dann nur, wenn Sie den MenlUpunkt Extras — Extension Manager
aufrufen. .

Manche Extensions werden auch mit einem Eintrag im Meni Extras — Add-Ons versehen, von
wo Sie diese Extension aufrufen kdnnen, oft als Alternative zu einer Symbolleiste, die durch diese
Extension installiert wird. Andere Extensions fligen stattdessen ein Symbol in einer bestehenden
Symbolleiste ein.
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Extensions installieren

Um eine Erweiterung zu installieren, gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Laden Sie die gewlinschte Erweiterung von einer der genannten Seiten oder von dem

Ihnen in lhrer Organisation genannten Ort herunter und speichern Sie diese irgendwo auf
Ihrem Computer, sofern Sie nicht direkt Gber das Netzwerk darauf zugreifen kénnen.
Wabhlen Sie den Menipunkt Extras — Extension Manager... Im Dialog Extension
Manager (Abbildung 7) klicken Sie auf Hinzufugen...

[ Extension Manager — O >

x ImagesEmbedder-1.0.0.0xt 1.0.0 L}

x 2011.03.24  PLIO (Progetto Linguistice ltaliano CpenOffice.org) |‘:‘|

Solver fiir nichtlineare Probl.. 0.5 The Document Foundation |‘:‘|

Diese Extension wird in Calc eingebunden und stellt neue Sclver-5chnit...

Suchen & Erseizen-Alternative fir Writer 1.4
AltSearch Copyright (c) 2007 Tomas BILEK Alternative Find & Replace ...

_-Q VisibleBookmarks 1.2.7 Fup.Xamgon

Diese Erweiterung flgt einen Kommentar fir jede Textmarke ein, und z...
W

Extensions anzeigen
Mit LibreCffice ausgeliefert Systermweite Installation Benutzer-Installation

Laden 5ie weitere Bxtensions aus dem Internet herunter...

Hilfe Hinzufigen... Auf Updates prifen...

Abbildung 7: Der Extension Manager

Die Abbildung 7 zeigt tibrigens sowohl manuell (1., 4. und 5. Zeile) wie automatisch (2. und
3. Zeile) installierte Extensions.

Ein Fenster mit dem Dateimanager (je nach Einstellung — siehe das Kapitel ,Einstellungen
dieses Handbuchs — der Offnen-Dialog des Betriebssystems oder von LibreOffice) 6ffnet
sich. Suchen und wahlen Sie die gewiinschte Extension aus, die Sie installieren wollen,
und klicken Sie auf Offnen. Die Erweiterung wird installiert. Eventuell werden Sie
aufgefordert, einen Lizenzvertrag zu akzeptieren. Die Lizenz sollte aber in diesem Fall eine
der moglichen OpenSource-Lizenzen sein.

Wenn die Installation abgeschlossen ist, wird die Erweiterung im Dialog Extension
Manager aufgefuhrt.

Sie kbnnen aus dem Extension Manager direkt auf das Archiv der Extensions von

Tipp LibreOffice zugreifen.Um diese herunterzuladen, klicken Sie auf den Link ,Laden Sie

weitere Extensions aus dem Internet herunter*.
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Ti Im Extension Manager kénnen Sie auch nach Updates fiir vorhandene Extensions
PP suchen.

Um eine Extension flir mehrere Benutzer zu installieren, benétigen Sie
Schreibzugriff auf das LibreOffice-Installationsverzeichnis.

Hinzufiigen neuer Funktionen mit Extensions (Erweiterungen)
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