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Poznamka pre pouzZivatel'ov systému Mac

Niektoré klavesové skratky a polozky ponuky su v systéme Mac iné ako v systémoch Windows
a Linux. V nasledujucej tabulke sa nachadzaju najdélezZitejSie rozdiely, ktoré sa vztahuju na
informacie v tejto prirucke. PodrobnejSi zoznam sa nachadza v Pomocnikovi aplikacie.

Windows alebo Ekvivalent pre Mac Ué&inok

Linux

Nastroje > MozZnosti LibreOffice > Nastavenia Otvori nastavenia s moznostami
Pravé kliknutie Ctrl+kliknutie a/alebo pravé Otvori sa kontextova ponuka

kliknutie v zavislosti na
nastaveni pocitaCa

Ctrl (Control) 3 (Command) Pouziva sa s inymi klavesmi
F5 Shift+3+F5 Otvori sa Navigator
F11 $#+T Otvori sa okno Styly a formatovanie

Nastavenie LibreOffice
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Nastavenie mozZnosti pre cely LibreOffice

V tejto Casti sa stretneme s niektorymi nastaveniami, ktoré ovplyviuju vSetky sucasti LibreOffice.
Informacie o zvySnych nastaveniach st dostupné v Pomocnikovi alebo aj v jeho on-line verzii

Ak chceme zmenit nastavenia LibreOffice, zvolime Nastroje > MoZnosti v hlavnej ponuke. V lavej
¢asto okna Moznosti — LibreOffice, ktoré sa otvori, sa nachadza zoznam, ktorého polozky zavisia
na tom, ktora stcast LibreOffice je prave otvorena. llustracie v tejto kapitole zobrazuju dialégové
okna polozZiek, ktoré st dostupné pri otvorenom programe Writer.

Pokial pri poloZke LibreOffice na lavej strane nie je otvoreny zoznam dalSich poloZiek, klikneme za
znacku + alebo trojuholnik. Zoznam sa zobrazi. Vyberom jednej z poloZiek sa na pravej strane
zobrazi k nej odpovedajuca karta.

=l LibreQOffice
Vieobeoné
Pamat’
Zobrazit’
Tlad
Cesty
Farby
Pisma
Bezpefnost’
Personalizada
Vzhlad
Pristupnost’
Pokrodilé
MoZnosti Basic IDE
Online aktualizéada
+  MadtatUlogit"

Obrazok 1: MoZnosti LibreOffice

Tlacidlo Vratit', ktoré sa nachadza v pravom dolnom rohu dialégového okna, ma
Poznamka @ rovnaky ucinok na jeho vSetkych strankach. Jeho stlaCenim zruSime vSetky zmeny a
nastavenia vratime do stavu, v ktorom karta bola pri jej zobrazeni.

V pripade pouzivania LibreOffice v inom ako slovenskom jazyku méze byt oznacenie niektorych
poli iné, ako je v ilustraciach v tejto kapitole.

Nastavenie udajov o pouZivatelovi

LibreOffice pouziva meno a inicialky, ktoré st zadané na karte LibreOffice — Udaje o pouZivatelovi,
okrem iného aj na ur€enie vlastnosti dokumentu (poloZky Vytvoreny a Zmeneny) a mena autora
v poznamkach a zmenach. Preto je dblezité, aby tieto Udaje boli spravne.

Vyplnime formular (nie je zobrazeny) alebo doplnime a opravime uz existujuce Udaje. Ak
nechceme, aby sa pouZzivatel'ské Udaje stali su¢astou vlastnosti dokumentu, zrusime zaskrtnutie
policka v dolnej Casti.

VSeobecné nastavenia

Moznosti nastaveni na karte LibreOffice — VSeobecné su opisané niZSie.

Pomocnik - tipy
Ak je zaSkrtnuté pole Tipy, nad ikonami alebo polami sa zobrazi ich popis, akonahle nad nimi
bez kliknutia podrzime kurzor.

Nastavenie mozZnosti pre cely LibreOffice 5



Pomocnik
Tipy [ ] Rozdirend tipy

Dialogové okna Otvorit’ /Ulozit’

Stav dokumentu
[ ] Tat zmeni stav dokumentu na “zmeneny™
[ ] Povolit ukladanie dokumentu aj v pripade, ked' dokument nie je modifikovany

Rok (dve Cislice)
Interpretovat ako roky medzi (1930 3| =2 2029

Obrazok 2: VSeobecné nastavenia LibreOffice

Pomocnik - RozSirené tipy
Ak je zaSkrtnuté pole RozSirené tipy, nad ikonami alebo polami sa zobrazi stru¢né vysvetlenie
ich funkcie, akonahle nad nimi bez kliknutia podrzime kurzor.

Dialégové okna Otvorit/UloZit' — Pouzit’ dialdgové okna LibreOffice
Ak chceme pouzivat Standardné dialégové okna Otvorit' a UloZit, poskytované operacnym
systémom, zruSime zaSkrtnutie polozky Pouzit’ dialégové okna LibreOffice. Ak je tato
polozka zaSkrtnuta, pouZziju sa dialdgové okné Otvorit a Ulozit, ktoré su sucastou LibreOffice.
Viac informacii o oknach Otvorit' a Ulozit ndjdeme v kapitole 1, Predstavujeme LibreOffice.
V tejto knihe na ilustraciu pouzivame dialogové okna LibreOffice.

Stav dokumentu - Tla¢ zmeni stav dokumentu na ,, zmeneny*
Ak je zaSkrtnuta tato moznost, tak datum vytlacenia dokumentu sa ulozi do jeho vlastnosti. Pri
zatvarani dokumentu preto LibreOffice pouzivatela vyzve na jeho ulozenie, aj ked iné zmeny
spravené neboli.

Stav dokumentu - Povolit’ ukladanie dokumentu aj v pripade, ked dokument nie je
modifikovany
V predvolenom nastaveni, pokial dokument nebol zmeneny, Subor > UloZit’ v hlavnej ponuke
a tlaCidlo Ulozit na Standardnom paneli nastrojov su neaktivne a pouzitie klavesovej skratky
Ctrl+S nema Ziadny ucinok. Zaskrtnutim tejto polozky umoznime ukladanie dokumentu, ak ked
zmeneny nebol.

Rok (dve Cislice)
UrCuje, ako bude rok zadany dvomi Cislicami interpretovany. Napriklad, ak nastavime hodnotu
1930 a zadame datum 1.1.30 alebo neskorsi, tak bude interpretovany ako 1. januar 1930 alebo
neskorsieho roku. ,Skorsi* datum bude interpretovany ako rok nasledujuceho storocia, teda
1.1.20 bude interpretované ako 1. januar 2020.

Nastavenie pamate

Nastavenia na karte LibreOffice — Pamét urCuju, ako bude LibreOffice vyuZzivat pamatové zdroje a
kolko pamate bude vyuzivat. Predtym, ako sa ich rozhodneme zmenit, treba zvaZzit nasledujice:

* Dostupnost vacSej paméate moze LibreOffice urychlit alebo dokonca mdze aj zmenit jeho
spravanie (napriklad, viac krokov na vratenie si vyZaduje viac paméate); na druhej strane
vSak to znamena menej dostupnej pamate pre ostatné aplikacie, ktoré by mohli byt
spustené sucasne s LibreOffice.

* Ak spracovavané dokumenty obsahuju vela objektov, napriklad obrazkov, alebo ak su tieto
velké, rychlost LibreOffice sa zvy3i, ak zvySime celkovy rozsah pamaéte alebo pamat pre
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objekty. Ak za¢nu objekty z dokumentu s mnohymi objektmi miznat, treba zvysit poCet
moZznych objektov vo vyrovnavacej pamaéti. Objekty sa pritom v subore uchovajd, len nie su
zobrazené na obrazovke.

* Ak chceme program Quickstarter nacitat’ pri spusteni pocitaCa, zasSkrtneme volbu v dolnej
Casti dialogoveho okna. Vdaka tomu sa LibreOffice spusti rychlejSie, pritom vSak zaberie
Cast pamate, a to aj vtedy, ked sa nepouziva. Tato moznost sa na Linuxe nazyva Zapnut’
Quickstarter v systémove;j liSte. Nie je dostupna v systéme Mac OS X alebo aj
v ostatnych systémoch, pokial podpora modulu Quickstarter nebola nainStalovana.

Spat’
Pocet krokowv 200

4

Graficka vyrovnavacia pamat”

L1

Pre LibreOffice pouzit’ |128 ME
Pamat na objekt 2,0 | MB

Odstranit'zpamate za  (00:10 % | hh:mm

Vyrovnavacia pamat’ pre vioZzené objekty

Pofet obiektov 20 E

LibreOffice Quickstarter
[ ] Maditat LibreOffice pofas Startu systému

Obrazok 3: Volba nastaveni paméte pre aplikacie LibreOffice

Nastavenie zobrazenia

Nastavenia na karte LibreOffice — Zobrazit ovplyviuju vzhlad a spravanie sa pracovného okna
LibreOffice. Niektoré z moznosti su opisané niZSie. Nastavime ich podla naSich osobnych
preferencii.

Pouzivatel'ské rozhranie — Nastavenie mierky
Ak je pismo v texte pomocnika alebo v ponukach programu prili§ malé alebo prili§ velké,
mo6Zeme ho prispOsobit’ nastavenim mierky. V zavislosti na volbe pisma, ktoré pouziva
operacny systém, mbze nastavenie mierky viest k nepredvidatelnym désledkom. Nastavenie
v8ak neovplyvni velkost pisma pouzitého v samotnom dokumente.

Pouzivatel'ské rozhranie — Velkost  a Styl ikon
Prvé pole urCuje velkost' zobrazenia ikon pouzivatelského rozhrania (Automaticky, Malé alebo
Velké). V pripade nastavenia hodnoty Automaticky LibreOffice preberie systémové nastavenie
velkosti ikon. V druhom poli mozZno Specifikovat' Styl (tému) ikon; ,Automaticky” v tomto pripade
znamena, ze LibreOffice pouzije ikony vzhladovo kompatibilné s ikonami operacného systému
alebo s nastavenym pracovnym prostredim, ako napriklad KDE alebo Gnome v Linuxe.

Pouzivatel'ské rozhranie — Pouzit' systémové pismo pre pouzivatel'ské rozhranie
Tuto moznost' zaSkrtneme, ak chceme pouZit' systémové pismo (predvolené pismo
operacného systému) namiesto pisma, ktoré pre pouzivatel'ské rozhranie poskytuje
LibreOffice.

Nastavenie mozZnosti pre cely LibreOffice 7



Pouzivatel'ské rozhranie Graficky vystup

Mastavenie mierky | 100% & Pouiit hardvérove urychlenie
Velkast'a Etfl ko Pouzit’ vyhladzovanie
Malé w | Galaxy w Menu
Foufit’ systémoveé pismo pre poudivatelske - .
i Tkony v ponukach  |Automaticky | w
B 1 =11
™ Zoznamy pisiem
e [ ] Zobrazit nahlad piziem
v | Zobrazit" historiu pisiem
Uimiestriovanie kurzoru i
Bez automatického umiestiovania |+ Vyber
Prostredné Hadidlo mySi Prichfadnost” [75% %

Automatické posivanie "

Vo Windows nedostupné

Obréazok 4: Nastavenia zobrazenia v programe LibreOffice

Pouzivatel'ské rozhranie — Vyhladzovanie pisma na obrazovke
(Nie je dostupné v operacnom systéme Windows.) Tato moznost zaSkrtneme, aby sme dosiahli
vyhladenie pisma pouZzivatelského rozhrania. Zadame najmensiu velkost, pri ktorej sa uz
vyhladzovanie mé& pouZit.

Menu - Ikony v ponukach
V ponukach spolu s textom sa zobrazia aj ikony.

Zoznamy pisiem - Zobrazit’ nahl'ad pisiem
Toto nastavenie spbsobi, Ze zoznam pisiem bude vyzerat tak, ako na obrazku 5 vlavo, kde
ndzov pisma sucasne je aj jeho ukazkou. V opacnom pripade sa zobrazi len zoznam bez
formatovania (obrazok 5 vpravo). V zozname su uvedené pisma, ktoré su nainStalované
v pocitaci.

Pisma, ktoré boli prisp6sobené Specialnym poziadavkam niektorych jazykov, ako napriklad
arabcina, hebrej€ina alebo malajlamcina navySe zobrazuju aj dodato¢nu ukazku textu.

Zoznamy pisiem — Zobrazit historiu pisiem
Po zaSkrtnuti tejto moZnosti sa v hornej Casti zoznamu pisiem zobrazi pat naposledy pouZzitych
pisiem. V opac¢nom pripade sa zobrazi len abecedny zoznam

Graficky vystup - Pouzit' hardvérové urychlenie
LibreOffice vyuzije hardvérové moznosti grafického akceleratora na urychlenie zobrazovania
obrazkov. Tato moznost' nie je podporovana vo vSetkych operacnych systémoch alebo
verziach LibreOffice.

Graficky vystup - Pouzit’ vyhladzovanie

Zapne alebo vypne vyhladzovanie, vdaka ¢omu bude vacSina objektov hladSia a s menSim poctom
artefaktov. Tato moznost nie je podporovana vo vSetkych operacnych systémoch alebo verziach
LibreOffice.

Nastavenie mozZnosti pre cely LibreOffice 8



Liberation Sang| 11 + B / U Liberation Sang| 11 w

Liberation Mono & Liberation Mono »
_ . Liberation Sans
Liberation Sans Liberation Sans Narrow
i ; ) Liberation Serif
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ﬁucidra Caﬂ}: Yl ﬁ Lucida Sans Typewriter
. grapny Lucida Sans Unicode
Lucida Console v Mackintosh 5F v

Obrazok 5: Zoznam pisiem (vlavo) s nahladom, (vpravo) bez nahladu

Ti Efekt vyhladzovania po zmene jeho nastavenia uvidime, ak stlacime kombinaciu
P Klavesov Shift+Ctrl+R.

Umiesthovanie kurzoru
UrCuje, ¢i a ako bude kurzor mySi umiestneny v novootvorenom dialdgovom okne.

Prostredné tlacidlo mysi
Urcuje funkciu prostredného tlacidla mysi.

* Automatické postvanie — posuvanie kurzora po kliknuti prostrednym tlacidlom mysi
posUva aj zobrazenie.

* Vilozit obsah schranky vyberu — stlaenim prostredného tlacidla mysSi vloZime obsah
schranky vyberu na poziciu kurzora.

Schranka vyberu je nezavisla na normalnej schranke, ktort pouzivame pomocou Upravit' >
Kopirovat'/Vystrihnut/VloZit' alebo im zodpovedajucim klavesovym skratkam. Schranka a
schranka vyberu mézu mat' sucasne rozny obsah.

Funkcia Schranka Schranka vyberu

Kopirovanie obsahu Upravit' > Kopirovat’ Ctrl+C Vyber textu, tabulky alebo objektu.

Vkladanie obsahu Upravit’ > Vlozit' Ctr/+V vloZzi Kliknutie prostrednym tlacidlom mysi
kopirovany obsah na poziciu vlozi obsah na poziciu kurzora mysi.
textového kurzoru.

Vkladanie do iného Bez vplyvu na obsah schranky. V schranke vyberu sa nachadza obsah

dokumentu naposledy vybraného textu alebo

objektu.

Vyber - Priehladnost’
Urcuje vzhlad vybraného textu alebo grafiky, na zvyraznenom pozadi oblasti vyberu. Ak
chceme zosvetlit' alebo stmavit pozadie vybranej oblasti, zvySime alebo zniZzime hodnotu
priehladnosti.

Ak uprednostiiujeme zobrazenie vybranej oblasti v inverznych farbach (obvykle biely text na
¢iernom pozadi), zaSkrtnutie tejto moznosti zruSime.

Nastavenie mozZnosti pre cely LibreOffice



Nastavenie tlace

Na karte LibreOffice — Tla¢ nastavujeme moZznosti tak, aby vyhovovali predvolenej tlaCiarni a
obvyklym poZiadavkam na tlacenie. VacSina moznosti nepotrebuje dalSie vysvetlenie.

Moznost PDF ako predvoleny format tlacovych uloh nie je dostupna v operacnom systéme
Windows. Jej zvolenim zmenime vnutorny format tlacovej Ulohy z formatu PostScript na forméat
PDF. Tento format ma oproti Postscript-u cely rad vyhod. Viac informécii najdeme na stranke
http://www.linuxfoundation.org/collaborate/workgroups/openprinting/pdf_as_standard_print_job_for
mat.

ZruSenim vyberu tejto volby sa Postscript opat’ stane Standardnym tlaCovym formatom.

Redukovat’ data k tlaci
Mastavenia pre: (%) Tlafiarefi ) Tlaf do slboru
[ ] Redukovat priehtadnost’ [ ] Redukovat' prechod

b o

.-'
1=}
m
fa
o

m

-

Qs

(=1

[ ] Previest farby na odtiene sivej

Hlasenia tlaciarne
Velkost' papiera Prichladnost’
[ ] Orientacia papiera

Obrazok 6: Nastavenie vseobecnych moZnosti tlaCe, dostupné pre vsetky sucasti
LibreOffice

V Casti Hlasenia tlaciarne v dolnej Casti karty m6Zeme nastavit, &i LibreOffice ma pouzivatela
upozornit, ak sa velkost alebo orientacia papiera, ktoré su Specifikované v dokumente, liSia od
velkosti a orientacie papiera v tlaciarni. Takéto nastavenie mbze poméct najma vtedy, ak
pracujeme s dokumentmi vytvorenymi krajinach (napr. USA), v ktorych sa pouziva odliSna velkost
papiera.

Rozdiel v nastavenej a pouzivanej velkosti papiera je najCastejSou pricinou, ked' je
Tip text odrezany hore, dolu alebo po stranach papiera alebo ak tlaiaren celkom
odmietne dokument vytlacit.

Nastavenie ciest

Na karte LibreOffice — Cesty mbzeme na zaklade miestnej situacie upravit nastavenie polohy
suborov, ktoré su zviazané s LibreOffice, alebo ktoré LibreOffice pouZziva. Napriklad v systéme
Windows mdZeme ako predvolené umiestnenie nastavit’ iné miesto ako Moje Dokumenty.

Zmeny vykoname tak, Ze vyberieme polozku v zozname, ktory je zobrazeny na obrazku 7, a
klikneme na Upravit'. V dialégovom okne Vybrat cestu (na obrazku nie je zobrazené, nazov mbéze
byt aj Upravit' cesty) pridame alebo odstranime prie€inky podla potreby a kliknutim na OK sa
vratime do okna Moznosti. Niektoré polozky mdzu mat’ priradené dve alebo aj viac ciest, jednu do
spolo€ného prie€inku (ktory méze byt na sieti) a jednu do pouZivatelovho prieCinku (obvykle na
pouzivatelovom osobnom pocitaci).
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Cesty pouzivané LibreOffice
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Obrazok 7: Zobrazenie ciest suborov pouZivanych programom LibreOffice

PoloZzky v zozname na karte LibreOffice — Cesty m6zeme pridat do zoznamu
Tip suborov (napriklad subory s definiciou automatického textu), ktoré pravidelne
zélohujeme, alebo ktoré chceme skopirovat na iny pocitac.

Nastavenie farieb

Na karte LibreOffice — Farby mb6zeme nastavit farby, ktoré bude LibreOffice pouZzivat

v dokumentoch. MézZeme vybrat’ existujuce farby z tabulky, upravit' existujacu farbu alebo mézeme
vytvorit novu farbu. Tieto farby su uloZzené v pouZivatelovej palete a su dostupné vo vSetkych
sucastiach LibreOffice.

Ak chceme farbu modifikovat
1) V zozname v tabulke farieb zvolime pozadovanu farbu.

2) Zadame nové hodnoty, ktoré farbu definujd. Na zadavanie farieb mézeme vybrat
systémove farby RGB (Cervena, zelena, modra) alebo CMYK (azurova, purpurova, Zlta,
¢ierna). Zmenena farba sa zobrazi v nizSom z dvoch farebnych poli ukazky v hornej Casti
karty.

3) Pole Nazov upravime podla potrieb.
4) Klikneme na tlacidlo Pouzit’. Nova farba pribudne v tabulke farieb.

v s

Druh&a moZznost je kliknat na tlaCidlo Upravit', ¢im sa otvori okno Vyber farby, zobrazené na
obrazku 9. VIavo v tomto okne mdZeme farbu priamo zvolit, alebo vpravo mdéZzeme zadat jej
Ciselné hodnoty RGB, CMYK alebo HSB (odtien, sytost, jas).

Okno s farbami vlavo je priamo prepojené s Ciselnymi polami vpravo, ktorych obsah sa meni podla
toho, ako v okne s farbami vyberame farby. Lavé z dvojice farebnych poli v dolnej Casti okna
ukazuje vybranu farbu, zatial ¢o pravé ukazuje pévodnu farbu.

Farby upravime podla potreby a kliknutim na OK okno zatvorime. Nova farba sa objavi v dolnom
poli z dvojice poli s ukadzkami farieb v hornej €asti okna, €o je zndzornené na obrazku 8. Do pola
Néazov zadame nazov farby a klikneme na tlacidlo Pridat’. Novy Stvor€ek, zobrazujici prave
pridanu farbu, sa objavi v tabulke s farbami.

Dal3iu moznost na definovanie alebo zmenu farieb poskytuje karta Farby v dialdgovom okne
Oblast, kde tieZ mozno nacitat' a ukladat' palety. Okno Oblast otvorime tak, Ze napriklad

v programe Calc (alebo inom) nakreslime graficky objekt (Stvorec), a v jeho kontextovej ponuke
zvolime Oblast. Ak v niektorej stcasti LibreOffice naCitame paletu, tak t4 je dostupna len v nej;
palety ostatnych sic¢asti sa nezmenia.
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Vlastnosti
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Obrazok 8: Definovanie farieb na pouZitie vo farebnych paletach programu
LibreOffice

Nastroj na vyber farby

I RE:? Cervena
() Zelend 100 &
() Modrd
o2
H5E
(#) Odtiefi 51t |F
O ot
O s
CMYK
Tyrkysova - Cyan 419% |[&
. Purpurova - Magent:
ZIta - vellow 0% 3
L Goma-tey  [zm
T

Obréazok 9: Uprava farieb
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Nastavenie pisma

Nahrady pisma m6zeme definovat pre vSetky pisma, ktoré by sa mohli v dokumente objavit. Ak od
niekoho dostaneme dokument pouZzivajuci pisma, ktoré v pocitaci nemame, LibreOffice ich pri
otvarani dokumentu nahradi inymi pismami. MéZzeme vSak preferovat iné pisma, ako su tie, ktoré
pouzije program.

Na karte LibreOffice — Pisma:
1) ZaSkrtneme moznost Pouzit' tabulku nahrad.

2) V roletovej ponuke pola Pismo zvolime pismo, ktoré chceme nahradit', alebo jeho nazov
priamo zadame. Ak sa nahradzované pismo v pocitai nenachadza, v ponuke nie je
uvedeng, a tak jeho nazov treba zadat.

3) V poli Nahradit’ za, vyberieme vhodné pismo zo zoznamu pisem intalovanych v pocitaci.

Tabul'ka nahrad
Pismo Mahradit za
Liberation Sans ¥ | |Open Sans w

Mahradit za

Liberation Sans

Pouzit’ tabulku nahrad
Nastavenia pisma pre zdrojovy kdad HTML, Basic a SQL

Pisma Automaticky w
Len neproporcionalne pisma
Velkost” |10 W

Obréazok 10: Definovanie nahrady pisma inym pismom

4) Farba znaku zaskrtnutia napravo od pola Nahradit’ za sa zmeni na zelend. Na znak
klikneme. V textovom poli umiestnenom nizSie sa objavi novy riadok so zadanymi udajmi.
V niom Vzdy zaSkrtneme, ak originalne pismo chceme nahradit, aj ked je v pocitaci
nainStalované. Len na obrazovke zaSkrtneme, ak ndhradu chceme len pri zobrazeni na
obrazovke, ale nie pri tlagi. Uginok tychto nastaveni je uvedeny v tabulke Tabulka 1.

5) V dolnej €asti okna mézeme nastavit' typ pisma a velkost' pre zobrazovanie zdrojového
kodu ako HTML a Basic (v makrach).

Tabulka 1. U¢inok nastavenia nahrady pisem

Pole Vidy Pole Len na Akcia pri nahrade

obrazovke
Zaskrtnuté  prazdne Nahrada pisma na obrazovke a pri tlagi, ¢i uz je nainStalované alebo
nie.
ZaSkrtnuté  ZaSkrtnuté Nahrada pisma na obrazovke, €i uz je nainstalované alebo nie.
prazdne ZaSkrtnuté Nahrada pisma na obrazovke, ale len ked nie je dostupné.
prazdne prazdne Nahrada pisma na obrazovke a pri tlaci,ale len ked nie je dostupné
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Nastavenia suvisiace s bezpe¢nost'ou

Na karte LibreOffice — Bezpecnost' m6zeme upravit bezpecnostné nastavenia pre ukladanie
dokumentov a pre otvaranie dokumentov obsahujlcich makra.

Bezpectnostné nastavenia a upozornenia

Ipravit nastavenia sivisiace s bezpednostou a definovat’

upozornenia na skryteé informade v siboroch, b tE L T

Hesla pre webové spojenia
[ ] Trvale ulofit’ hesla pre webové spojenia

m
m

Bezpetnost’ makier

Upravit’ bezpednostnu droven pre spustanie makier a zadat’
diveryhodné zdroje makier.

Bezpednost’ makier...

Obréazok 11: Bezpec€nostné nastavenia pre otvaranie a ukladanie dokumentov

Bezpecnostné nastavenia a upozornenia
Ak zaznamenavame zmeny, ukladame verzie dokumentu, alebo ak do dokumentu vkladame
skryté informéacie alebo poznamky, a su¢asne nechceme, aby ich jeho prijimatelia videli,
mézZzeme aktivovat' moznost upozornenia, ktoré nam pripomenie, Ze ich mame odstranit, alebo
mdzeme LibreOffice poverit, aby niektoré z nich odstranil automaticky sam. Upozoriiujeme, ze
vacsina tychto informécii (pokial ich neodstranime) sa pri ukladani uchovava v subore, €i uz ide
o predvoleny format OpenDocument, alebo o iné formaty, vratane PDF.

Kliknutim na tlaCidlo Moznosti otvorime nové okno, v ktorom sa nachadzaju dalSie moznosti
na nastavenie (obrazok 13). Viac najdeme v Casti ,Bezpecnostné nastavenia a upozornenia“
nizsie.

Hesla pre internetové pripojenia
MézZeme zadat hlavné heslo, ktoré umoZznuje lahky pristup k webovym strankam, ktoré
vyZaduju pouzivatelské meno a heslo. Ak zaSkrtneme moznost Trvale ulozit’ hesla pre
webové spojenia, otvori sa nové dialégové okno (obrazok 12). LibreOffice bude bezpecne
ukladat' vSetky hesla, ktoré pouzivame na pristup k suborom z webovych serverov. Hesla
Z takto vytvoreného zoznamu su spristupnené po zadani hlavného hesla.

Bezpeénost’ makier
Kliknutim na tlaCidlo Bezpecnost’ makier otvorime okno Bezpecnost’ makier, kde mézeme
nastavit' Groven ochrany pri vykonavani makier a Specifikovat déveryhodné zdroje dokumentov.

Cesta pre certifikaty

Tato moznost sa zobrazi iba v systémoch Linux a Mac. V systéme Windows
Poznamka LibreOffice pouziva predvolené umiestnenie systému Windows na ukladanie a
nacitanie certifikatov.

Pouzivatelia mézu digitalne podpisovat dokumenty pomocou LibreOffice. Digitalny podpis
vyzaduje osobny podpisovy certifikat. VacSina operacnych systémov umoZziuje vygenerovanie
samopodpisaného certifikatu. AvSak osobny certifikat vydany nezavislou agenttrou (po overeni
identity jednotlivca) ma vysSiu aroven vierohodnosti ako certifikat podpisany samym sebou.
LibreOffice neposkytuje bezpecny spdsob na ukladanie certifikatov, ale umoZziuje pristup
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k certifikdtom, ktoré boli ulozené pomocou inych programov. Klikneme na Certifikat a zvolime
uloZisko certifikatov, ktoré chceme pouZzit.

ZLadajte hlavné heslo E]

Hesla pre webové spojenia si chraneng hlavnym heslom. Raz za
reladu budete pofiadani o jeho zadanie v pripade, Ze LibreOffice
bude potrebovat’ heslo zo zoznamu uloZenych hesiel.

Zadajte heslo:

Zopakujte heslo:

|Ipozornenie: ¥ pripade Ze zabudnete hlavné heslo, nebudete
mat’ pristup k Zadnym informadam, ktoré chrani. Hesla si dtlivé
na velkost pisma.

Obrazok 12: Dialégové okno na zadavanie hlavného hesla pre
internetové spojenia

Bezpecnostné nastavenia a upozornenia

V okne Bezpecnostné nastavenia a upozornenia mdzZzeme upravit hasledujuce moznosti (obrazok
13):

Odstranit’ osobné informacie pri ukladani
Ak zaSkrtneme tato moznost, pri ukladani suboru sa z dokumentu vZdy odstrania Udaje
o pouZivatelovi. Ak tieto Udaje chceme z vybranych dokumentov odstranit ru¢ne, zaskrtnutie
tejto moznosti zruSime.

Nasledovanie hypertextovych odkazov
Toto nastavenie je Standardne aktivované, takZze na otvaranie odkazov je potrebné pouzit
kombinaciu klavesov Ctrl+klik (favym tlacidlom mysi). Toto nastavenie mnohi pouzivatelia
preferuju, lebo zabrani otvoreniu odkazu pri nahodnom kliknuti na odkaz, ¢o mdze pri tvorbe
dokumentu pombct. Ak chceme, aby LibreOffice odkazy otvaral len jednoduchym kliknutim,
zaSkrtnutie tejto moznosti zruSime.

Ucel ostatnych poloziek v tomto okne by mal byt jasny z ich popisul.

Personalizacia

Celkovy vzhlad programov LibreOffice méZzeme upravit pomocou motivov vzhladu, ur€enych pre
program Mozilla Firefox. Na strane LibreOffice — Personalizacia (lava strana obrazka 14) zvolime
jednu z moznosti. Ak sme zvolili polozku Vlastny motiv vzhladu, alebo ak klikneme na tlacidlo
Vybrat’ motiv vzhl'adu, otvori sa dialégové okno zobrazené na obrazku vpravo. V nom klikneme
na Otvorit’ motivy vzhladu pre Firefox, ¢im v predvolenom webovom prehliadaci otvorime
strdnku motivov vzhladu programu Firefox (je potrebné pripojenie k internetu). Zvolime motiv a
obsah pola adresy z prehliadaca skopirujeme do pola Adresa motivu.

Klikneme na OK. Po chvili sa vzhlad LibreOffice zmeni podla vybraného motivu. Priklad je
zobrazeny na obrazku 15. Kompletné udaje o motivoch su uvedené na stranke:
https://www.addons.mozilla.org/firefox/themes.
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Bezpectnostné upozornenia
|pozornit v pripade, #e dokument obsahuje zaznamenang zmeny, verzie, skryté informade alebo poznamiky:
[ ] Pri uldadani alebo posiciani: Pri podpisovani

[ 1Pri tadi [ Pri wytvérani PDF stiborov

MoZnosti zabezpetenia
[ ] odstrénit' osobné informade pri ukladani
[ ] odperudit’ echranu heslom pri ukladani
Ma otvaranie hypertextovych odkazov je potrebny cirl-dik
[ 1 dokumentoch blokovat' vetky odkazy, kioré nie s uvedené v zozname déveryhodnjch umiestneni {pozri Bezpetnost makier)

Ok l I Zrusit’ ] ’ Pomocnik

Obréazok 13: Dialégové okno Bezpelnostné nastavenia a upozornenia

Majskdr navitivte stranky s motivmi vzhladu pre Firefox
(https:/addons.mozilla.org/ffirefox/themes). Wyhladajte
motiv, ktory sa vam pad, a ktory chcete poudit’ pre
LibreOffice.

Ditvorit motivy vzhiadu pre Firefox!

Motivy vzhl'adu pre Firefox

) Be#ny vzhlad, nepousivat’ motivy vzhladu
Potom z adresného riadka skopirujte adresu stranky s

O PredinZtalovany motiv vzhfadu (ak je k dispozidi) yybranym motivom a vie#te ju do nizsie uvedengho pola.
Viastny motiv vzhtad Vybrat' motiy vzhladu | ,
() Vlastny motv vzhladu ybrat motiv vzhladu Adresa motivu:
|-':::-s:_-'_-'e:::--'s.”:-z a.org/firefox/themes/ |
I Ok ] I Zrusit' ] ’ Pomocnik ]

Obrazok 14: Dialégové okna personalizacie

Sibor  Upravit’® Zobrazit' Vio#it® Format Tabulka MNastroje OCkno  Pomocnik

| ' R

Yl OCoFigure + WM liberation Sans Ll PR

Obrazok 15: Ukazka motivu vzhladu

Nastavenie vzhladu

Pri pisani a Uprave textu, vkladani adajov a hajma pri Gprave rozloZenia stran mdze pomoct, ak su
zobrazené okraje strany (textu), okraje tabuliek a ich buniek, okraje textovych oblasti (v textovych
dokumentoch), zalomenie stran v programe Calc, Ciary mriezky v programoch Draw a Writer, ako
aj dalSie prvky. Okrem toho mézeme preferovat’ pouZzitie inych ako Standardnych farieb pre
poznamky, tiefiovanie poli a dalSie.
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Na karte LibreOffice — Vzhlad (obrazok 16), mézeme urcit, ktoré prvky maju byt viditelné a ktoré
farby sa pre ne maju pouzit.
* Ked chceme skryt alebo zobrazit jednotlivé prvky, ako su napriklad hranice textu,
zaskrtneme alebo zaskrtnutie zruSime v poli vedla nazvu prvku.

* Ked chceme zmenit predvolent farby prvku, klikneme na Sipku v stipci Nastavenia farieb
vedla mena prvku a farbu zvolime v zozname, ktory sa otvori. Zoznam dostupnych farieb
mozZno zmenit postupom, ktory je opisany v Casti ,Nastavenie farieb" na strane 11.

* Pokial by sme chceli nastavenie farieb ulozit' ako novua farebnd schému, klikneme na
tlacidlo Ulozit', zadame novy nazov do pola Schéma a klikneme na OK.

Farebna schéma
Schéma |LibreOffice w Odstranit
Viastné farby
F.A |Pr'~rk1,r poufivatelského rozhrania |Nas13uenia farieb |Néhra|:| |
Vieobecné -
Pozadie dokumentu [ Automaticky w I:I
Hranice textu [ Automaticky w I:I
Pozadie aplikdde [ Automaticky w I:I
Hranice objektu [ Automaticky w I:I
Hranice tabulky [ Automaticky w I:I
Farba pisma I otomaticky w - 3

Obréazok 16: Zobrazenie a skrytie hranic textu, objektov a tabuliek

Nastavenie pristupnosti

Medzi nastavenia pristupnosti patria moznosti stvisiace s povolenim animovaného textu a grafiky,
s dobou zobrazovania tipov pomocnika, s nastavenim vysokého kontrastu obrazovky a
s postupom, ako zmenit pismo pre pouzivatelské rozhranie programu LibreOffice

Podpora pristupnosti zavisi na behovom prostredi Javy, ktoré umoZzriuje komunikaciu

s asistencnymi nastrojmi. Polozka Povolit’' asisten¢né nastroje nie je dostupna vo vsetkych
inStalaciach LibreOffice. Viac sa o0 podmienkach pouzitia asistencnych nastrojov dozvieme
v pomocnikovi LibreOffice v Casti Asistencné technologie v LibreOffice.

Vyberieme alebo zruSime poZadované volby.
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Rozne mozZnosti
[ ] Podpora néstrojov assistive technology (potrebny redtart programu)
Pouit' kurzor wyberu textu v dokumentoch len na dtanie.
Povolit’ animované obrazky
Povalit’ animovany text

Tipy Pomocnika zmiznd po |5 % | sekind

Mo#@nosti pre zobrazenie vo vysokom kontraste
[ ] Automatickeé zistenie vy=oko kontrastného médu operaéného eystému
[ ] Pouit’ automatidai farbu pisma pre zobrazenie na obrazovke
Poufit’ systémoveé farby pre nghlady stréanok

Obrazok 17: Nastavenie moZnosti pristupnosti

Pokrocilé nastavenia

Nastavenia Javy
Pokial behové prostredie Javy (JRE) nainStalujeme alebo aktualizujeme po inStalacii
LibreOffice, alebo ak mame nainstalovanych viac JRE, v Casti LibreOffice — MoZnosti pre Javu
mo6Zeme vybrat, ktoré JRE chceme pouZit.

Administratori, programatori alebo iné osoby, ktoré si prispdsobuju inStalaciu JRE, mézu pouzit
tlaCidla Parametre a Cesta k triedam na zadanie dalSich informacii.

Pokial je zoznam v strede karty prazdny, treba chvilu pockat, kym LibreOffice JRE na disku
nendjde.

Pokial LibreOffice najde viac JRE, zobrazi ich v zozname. V tom pripade mézeme zaskrtnat
volbu PouZit’ Java Runtime Environment a ak treba, vybrat jednu z poloZiek v zozname.

VoliteI'né (nestabilné) mozZnosti

Povolit' experimentalne viastnosti
Zaskrtnutim tejto moznosti povolime vlastnosti, ktorych vyvoj eSte nie je ukoneny a mézu
obsahovat chyby. Zoznam tychto vlastnosti sa meni od verzie k verzii.

Povolit' zaznam makier (obmedzena funkénost)
Zaskrtnutim tejto moznosti povolime zaznam makier s istymi obmedzeniami. Podporované nie
su otvaranie okien, prepinanie medzi oknami a zadznam v inom okne, nez v ktorom zaznam
zacCal. Zaznamenavané s len akcie slvisiace s obsahom dokumentu. Zmeny nastaveni
v polozke Nastroje > Vlastnosti a Uprava ponuk podporované nie su. O zazname makier sa
viac dozvieme v kapitole 13, Zaciname s makrami.

Expertné nastavenia

VacsSina pouzivatelov tieto nastavenia nebude potrebovat. Kliknutim na tlaCidlo Expertné
nastavenia sa otvori nové okno, v ktorom mdZzeme doladit’ detaily aktualnej inStalacie LibreOffice.
Okno ponuka detailné moznosti nastavenia pre vela aspektov vzhladu a vykonu. Po dvojkliknuti na
jednotlivé poloZzky mbéZzeme zadat potrebné hodnoty.
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Moznosti pre Java
Poufit’ Java Runtime Environment
Aktudine naindtalované behové prostredia jazvka Java (JRE):

Poskytovatel Verzia VIastnosti I Pridat’... ]

© Orade Corporation 1.7.0 51
I Parametre... ]
I Cesta k triedam... ]

Umiestnenie; C:\Program FilesJavaljre?

Volitel'né (nestabilné) moznosti
Povolit’ experimentaine funkde
Povolit’ ziznam makier (obmedzena funkfnost)

’ Expertné nastavenia l

Obréazok 18: Vyber Java runtime environment

Zakladné nastavenia pouzivatel'ského rozhrania

Nastavenia na stranke Moznosti Basic IDE su spristupnené, ak v polozke Pokrocilé — Volitelné
(nestabilné) moznosti zaSkrtneme moznost Povolit’ experimentalne funkcie a zmenu ulozime
kliknutim na tlaCidlo OK. Tieto nastavenia sU uréené pre programatorov.

Dokoncovanie kodu
Zapnut' dokoncovanie kddu

Navrh kddu
Automaticka oprava
Automaticey ukondt’ Ovodzovky
Automaticey ukondt zatvorky
Automaticdey ukondt’ proceddry

Viastnosti jazryka
Poufit rozsireng typy

Obrazok 19:Stranka MoZnosti Basic IDE

Nastavenie on-line aktualizacie

Na karte LibreOffice — Online aktualizacia (obrazok 20) mézeme vybrat, i a ako ¢asto sa ma
zistovat dostupnost aktualizacie programu LibreOffice. Ak je zaSkrtnuta moznost' Automaticky
skontrolovat’ aktualizacie, v pravej Casti panelu hlavnej ponuky sa objavi ikona, ktora indikuje, Ze
aktualizacia je dostupna. Ak na fu klikneme, otvori sa okno, v ktorom mézeme aktualizaciu spustit..
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Ak je zaSkrtnutd moznost Automaticky stiahnut’ aktualizacie, stahovanie sa zacne po kliknuti na
tuto ikonu. Umiestnenie stiahnutého siboru mézeme zmenit' tak, Ze klikneme na tlacidlo Zmenit' a
v okne spravcu suborov vyberieme pozadovany priecinok.

MoZnosti online aktualizacie
Automaticky skontrolovat aktualizéde
() KaFdy defi
(%) Kazdy tyided
) Ka#dy mesiac
Maposledy kontrolované: 07.02.2014, 23:17:00

’ Skontrolovat teraz ]

[ ] Automaticky stishnut’ aktualizéde
Umiestnenie pre stishnutie:  C:\Doouments and Settings\RomanPlocha

’ Zmenit’...

Obrazok 20: MoZnosti online aktualizacie

Nastavenie moZnosti pre nacitanie a ukladanie

Moznosti pre nacitanie a ukladanie si mézeme nastavit tak, aby vyhovovali ndSmu Stylu prace.

Pokial okno MoZnosti nie je otvorené, v hlavnej ponuke zvolime Nastroje > MoZnosti. Nasledne
klikneme na znaCku (v tvare znamienka + alebo Sipky) vliavo od poloZzky Nacitat/Ulozit'.

VSeobecné

Vacsina moznosti na karte Nacitat/UloZit — VSeobecné je pre pouzivatelov inych kancelarskych
aplikacii povedoma. NizSie su preto opisané len niektoré z nich.

S dokumentom nagcitat’ nastavenia Specifické pre pouZivatela
Niektoré nastavenia dokumentov programu LibreOffice sa nacitaju zo systémovych nastaveni
pouzivatela. Pokial ukladadme dokument, tieto sa tieZ ulozia.

Ak tito moznost zaSkrtneme, LibreOffice bude nastavenia v dokumente ignorovat' a
uprednostni pouzivatelove nastavenia z operacného systému.

Niektoré nastavenia sa vSak nacitaju zo systému aj ked tato moznost nie je zaSkrtnuta:
* Nastavenia dostupné v Subor > Tla¢ > MoZnosti
* Meno faxu
* Nastavenia medzier pred textovymi tabulkami
* Informécia o automatickej aktualizacii odkazov, funkcii v poliach a grafov
* Informécia o spdsobe prace s azijskymi pismami.

Nastavenie moZnosti pre nacCitanie a ukladanie 20



Naditat’
S dokumentom nadtat nastavenia Spedfidké pre poufivatela
Maditat nastavenia Hadarne s dokumentom
UloZit"
Informadie pre automaticdké obnovenie ulozit kazdych |5 ¥ | min.
[] Automaticky uloFit’ i dokument
[ ] ¥yzvat'na tipravu vlastnost dokumentu pred uloZenim
[ ] vidy wytvorit' z&lo#ni kdpiu
Lozt URL relativne k siborovému systému
UloZit" URL relativne k internetu
Vychodzi format siiborov a nastavenia ODF
Verzia ODF formatu:  |1.2 rozSireny {odporicang) W
|Ipozornit’ pri ukladani do iného ako ODF alebo wychodzieho formatu
Typ dokumentu: Textovy dokument W

Vidy ukladat’ ako Textowy dokument ODF W

Obrazok 21: Nastavenie moZnosti pre nacitanie a ukladanie

Nasledujuce nastavenie sa naopak vzdy nacita z dokumentu, aj ked tdto moznost zaskrtnuta
je:
* Zdroj udajov prepojenych s dokumentom a jeho zobrazenie.

Ak toto nastavenie nie je zaSkrtnuté, nastavenia z dokumentu budd uprednostnené pred
systémovymi nastavenia pouZzivatela. Napriklad, nastavenie S dokumentom nacitat’
nastavenia Specifické pre pouzivatel'a ovplyviiuje spésob, ako sa budu aktualizovat odkazy
(v nastaveniach pre LibreOffice Writer).

Nacitat’ nastavenia tlac¢iarne s dokumentom

Pokial je tato moznost' zaSkrtnutd, pouZziju sa nastavenia tlaCiarne Specifikované v dokumente.
Pokial takto prevzaté nastavenie nezmenime v okne Tla¢, mdze sa stat, ze dokument sa
vytlaci na vzdialenej tlaciarni. Pokial nie je tato volba zaskrtnuta, dokument sa vytlaci na
obvykle pouzivanej tlaciarni. Nastavenie aktualnej tlaCiarne sa v dokumente ulozi bez ohladu
na to, ¢i volba zaskrtnuta je alebo nie.

Informacie pre automatické obnovenie ulozit' kazdych _ min.

Mézeme zvolit, i sa maju ukladat' informacie pre automaticki obnovu suborov, a v akych
¢asovych intervaloch.

Tieto inform&cie su pre LibreOffice potrebné na obnovenie otvorenych dokumentov v pripade
padu programu. Ak je tato moznost' zaskrtnuta, obnova dokumentov bude pre LibreOffice
jednoduchSia, a teda bude aj uspesnejSia.

Automaticky ulozit’ aj dokument

UrCuje, Ze LibreOffice ma pri ukladani informacii pre obnovenie stuborov ulozZit’ vietky otvorené
dokumenty. Pritom sa pouZije rovnaky Casovy interval ako pri ukladani informécii pre obnovu.

Vyzvat' na upravu vlastnosti dokumentu pred ulozenim

Ak tito moznost zaSkrtneme, pri prvom ukladani dokumentu (alebo vzdy, ked pouzijeme
Ulozit’ ako) sa otvori okno Vlastnosti dokumentu, v ktorom mdZzeme zadat Udaje relevantné
pre dokument.
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VZdy vytvorit’ zadloZznu képiu
Pri ukladani dokumentu uloZi predchadzajucu verziu dokumentu ako zaloZnu képiu. Pri jej
ukladani sa starSia zaloZzna koépia prepiSe. Zalozna képia méa priponu BAK. ZaSkrtnutie tejto
mozZnosti sa odporica najma v pripade, ak vytvarame rozsiahle dokumenty.

Ulozit' URL relativne k siborovému systému / internetu
Zaskrtnutim tychto moznosti ur¢ime, Zze odkazy na subory v siborovom systéme alebo na
internete sa maju uchovavat ako relativne odkazy. Relativne adresovanie je mozné len vtedy,
ak sa cielovy dokument/stubor nachadza v tom istom pocitaci, suborovom systéme alebo na
tom istom disku.

Relativna adresa zacina vzdy v tom prie€inku, v ktorom sa nachadza dokument. Na rozdiel od
toho absolutne adresovanie vzdy zaCina v korefilovom prie€inku. Nasledujuca tabulka ilustruje
rozdiely v syntaxi medzi relativnym a absolutnym adresovanim.

Priklady Suborovy systém Internet
relativne ..[images/img.jpg ..[images/img.jpg
absolitne file://ic|/work/images/img.jpg http://myserver.com/work/images/img.jpg

Ak zvolime relativne adresovanie, odkazy vioZzené do dokumentu, i uz na grafiku alebo iné
objekty, budu predstavovat relativnhu cestu vzhladom na aktuélnu polohu v stborovom
systéme. V tomto pripade nezélezi na tom, kde v siborovom systéme sa nachadza dokument
a objekty, na ktoré sa v nom odkazuje. Subory budd najdené bez ohladu na polohu, pokial
zostanu na tom istom diskovom zariadeni alebo tom istom stiborovom systéme. Toto je délezité
v pripade, ak dokumenty, na ktoré odkazujeme, chceme spristupnit’ aj po prenose na iny
pocitac, na ktorom by mohla byt celkom ina Struktara disku alebo suborového systému.
Relativne adresovanie sa odporica aj vtedy, ked chceme vytvarat saborovu Struktiru pre
zverejnenie na internetovom serveri.

Ak uprednostnime absolutne ukladanie, vSetky odkazy budud uloZené ako absolltne cesty
vzhladom na koren disku alebo suborového systému. Vyhoda tejto volby spociva v tom, ze
takyto dokument mézeme premiestit' do iného prie€inku, priCom odkazy zostanu platné.

Predvoleny format suborov a nastavenia ODF
Verzia ODF formatu. LibreOffice na ukladanie dokumentov Standardne pouZziva format
OpenDocument (ODF) v rozSirenej verzii 1.2. Na jednej strane to umozni zlepSenie
funkcionality, na druhej vSak m6zu vzniknut' problémy so spatnou kompatibilitou. Pokial subor,
ktory bol ulozeny v rozSirenom formate ODF 1.2, otvorime v editore, ktory podporuje len verziu
ODF (1.0/1.1), niektoré pokrocilé prvky sa méZzu stratit. Dva najvyznamnejSie priklady su
krizové referencie na hlavicky a formatovanie oCislovanych zoznamov. Pokial mame v imysle
vymenu dokumentov s pouZivatelmi programov, ktoré podporuju len starSie verzie ODF, treba
zvé&zit ukladanie suborov vo verzii 1.0/1.1

Typ dokumentu Pokial si kazdodenne vymiefiame dokumenty s pouzivatelmi Microsoft Office,
méze byt vhodné nastavenie atribGtu Vzdy ukladat’ ako pre poZzadovany typ dokumentu na
jeden z forméatov Microsoft Office. NovSie verzie programu Microsoft Word vSak uz dokazu
otvorit stbory .odt, takZe toto nastavenie uz mozno nie je potrebné.

Vlastnosti VBA

Na karte Viastnosti VBA mbdZzeme nastavit, i sa maju v dokumentoch Microsoft Office, ktoré
otvarame v LibreOffice, uchovavat jeho makra v jazyku VBA (Visual Basic, Microsoft Basic).
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Microsoft Word 97 /2000/XP
Matitat' kéd Basic
Spustitefny kod
Ulo#it' pévedny kéd Basic

Microsoft Excel 97 /2000/XP
Matitat’ kéd Basic
Spustitefny kod
UlnZit pdvodny kod Basic

Microsoft PowerPoint 97 { 2000/ XP
Natitat kod Basic
Uzt pdvodny kod Basic

Obrazok 22: Nastavenie viastnosti pre naCitanie a
ukladanie kédu VBA

Ak zaSkrtneme Nadcitat’' kéd Basic, v LibreOffice budeme mdct upravovat v iom napisané makra.
Zmeneny kéd sa bude ukladat' v ODF dokumentoch, ale sa neuloZi do forméatov Microsoft Office.

Ak zaSkrtneme atribat Ulozit’ povodny kéd Basic, makra nebudu v LibreOffice spustatelné, buda
vSak v nezmenenej forme ukladané do suborov vo formatoch balika Microsoft Office.

Pri importovani suborov programov Microsoft Word a Excel, ktorych sucastou je VBA kéd,
mdzZeme zaskrtnat atribat Spustitel'ny kéd. Tento kod sa obvykle len uchovava, je viak neaktivny
(ak kéd zobrazime pomocou néstrojov LibreOffice na Upravu kédu StarBasic, vidime, Ze je vSetok
vypoznamkovany). ZaSkrtnutie tohto atribltu kod spravi vykonatelnym.

Atrib(t UlozZit' pévodny kéd Basic ma prednost pred atribitom Nacitat’ kéd Basic. Ak su
zaSkrtnuté obe tieto moznosti a vypoznamkovany kéd upravime, pri ukladani do formatov Microsoft
Office sa ulozi pévodny VBA kod.

Ak by sme s istotou chceli odstranit mozné makrovirusy z dokumentov Microsoft Office,
zaSkrtnutie atribatu Ulozit’ pévodny kéd Basic zruSime. Dokument sa vtedy ulozi bez VBA kédu.

Microsoft Office

Na karte Nacitat/UlozZit — Microsoft Office, m6zeme nastavit, ¢o sa ma vykonat pri importovani a
exportovani OLE objektov Microsoft Office (pripojené alebo vlioZzené objekty alebo dokumenty, ako
napr. tabulkové harky a rovnice).

Ak zaSkrtneme moznost [N], Microsoft OLE objekty sa pri naCitani Microsoft dokumentu
skonvertuju na zodpovedajuce OLE objekty LibreOffice (pombcka: ,N“ znamena nacitat).

Ak zaSkrtneme moznost [U], LibreOffice OLE objekty sa pri ukladani Microsoft dokumentu
skonvertuju na zodpovedajuce OLE objekty Microsoft (pomécka: ,U* znamena ulozit).
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ype do LibreOffice Math alebo naopak

WinWord do LibreCffice Writer alebo naopak

Excel do LibreOffice Calc alebo naopak

PowerPoint do LibreQffice Impress alebo naopak

Prvky Smartart na Utvary LibreOffice nebo naopak w

[M]: Maditat' a konvertovat objekt

[U]: Konwvertowat” a uloZit objekt

Obrazok 23: Nastavenie mozZnosti pre otvaranie/ukladanie dokumentov Microsoft
Office

Kompatibilita HTML

Nastavenia na karte Nacitat/UloZit — HTML kompatibilita ovplyvnia importovanie HTML stran do
LibreOffice, ako aj ich exportovanie z LibreOffice. Viac informéacii ndjdeme v pomocnikovi
LibreOffice v €asti HTML dokumenty; importovanie a exportovanie.

Vel'kosti ptsma Importovat’
Velkost'1 |7 E, [ Poufit nérodné nastavenie ‘anglicting (LUSA)' pre dsla
Importovat nezname HTML znadky ako polia
Vefkost'2 |10 & [ 1mpo ) ¥ o pe
|:| Ignorovat nastavenia pisiem
Velkost's |12 &
Exportovat’
Velkost'd |14
Mozilla Firefox w
Velkost'5 |18
= [ ] ¥omunita LibreOffice
Velkost's |24 v Zobrazit wystrahu
Velkost' 7 |36 E> [ RogloZenie Hate

Kopirovat lokdlne obrazky na internet
fnakova sada: |Vvchodna Eurdpa (Windows-1250WinLatin Z) »

Obrazok 24. Nastavenie moznosti HTML kompatibility

Vel'kost pisma
Tieto polia pouzijeme na nastavenie zodpovedajlucej velkosti pisma pre HTML znacky <font
size=1> a7 <font size=7>, pokial su v HTML strankach pouZité. (Tieto znacky uz stranky
zvacSa nepouzivaju).

Importovat’ — Pouzit’ narodné nastavenie 'angli¢tina (USA)' pre Cisla
Pokial chceme importovat Ciselné Gdaje z HTML stranky, znak oddelovaca pre desatinné &isla
a tisice sa liSi podla narodného nastavenia HTML stranky. Schranka, ktord pouzivame na
kopirovanie, vSak neobsahuje informéciu o narodnom nastaveni. Pokial tato moznost nie je
zaskrtnuta, Cisla budl importované na zaklade nastavenia Narodné nastavenie v Nastroje >
MozZnosti > Nastavenie jazyka > Jazyky (pozri stranu 26). Pokial tato moznost je zaSkrtnuta,
¢isla budd importované v narodnom nastaveni angli¢tina (USA).

Importovat’ — Importovat’ nezname HTML znacky ako polia
Tento atribut zasSkrtneme, ak chceme, aby LibreOffice importoval znacky, ktoré nepozna, ako
polia. Pre otvaraciu znacku sa vytvori pole HTML_ON, pricom ako jeho hodnota bude pouzity
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nazov znacky. Pre uzatvaraciu zna€ku sa vytvori pole HTML_OFF. Tieto polia budu pri
exportovani do formatu HTML uloZené ako HTML znacky.

Importovat’ - Ignorovat’ nastavenia pisiem
Tato moznost zaSkrtneme, ak chceme, aby LibreOffice pri importovani ignoroval nastavenia
pisma. Budu pouzité pisma, ktoré su definované Style HTML stranky.

Exportovat’
Na optimalizaciu exportovania HTML v poli Export zvolime prehliada¢ alebo HTML Standard.
Ak je vybrany LibreOffice Writer, pri exportovani sa pouziju inStrukcie Specifické pre LibreOffice
Writer.

Exportovat’ - LibreOffice Basic
Tuto moznost zaSkrtneme, ak chceme, aby sa pri exportovani do HTML formatu ukladal aj kéd
makier (skripty) v jazyku LibreOffice Basic. TUto moznost treba aktivovat predtym, ako makro
vytvorime; skript inak vlioZzeny nebude. Makra musia byt umiestnené v hlavicke HTML
dokumentu. Potom, ako makro v LibreOffice Basic-u vytvorime IDE, objavi sa v hlavicke
v zdrojovom kéde HTML dokumentu.

Pokial chceme, aby sa makro automaticky po otvoreni dokumentu spustilo, nastavime
prislusna polozku v Nastroje > PrispOsobit’ > Udalosti. Viac informacii sa nachadza
v kapitole 13, ZaCiname s makrami.

Exportovat’ — Zobrazit' vystrahu
Pokial atribat LibreOffice Basic (pozri vySSie) nie je zaSkrtnuty, moznost Zobrazit’ vystrahu
je aktivna. Ak ju zasSkrtneme, potom sa pri exportovani do formatu HTML zobrazi upozornenie
o tom, Ze makra LibreOffice Basic sa stratia.

Exportovat’ — RozloZenie tlace
Ak tito moznost zaSkrtneme, do siboru sa uloZi aj nastavenie rozlozenia tlace. HTML filter pre
tla¢ dokumentov podporuje CSS2 (Cascading Style Sheets Uroven 2). Tieto moznosti su vSak
aktivované len pokial je exportovanie rozloZenia tlaCe povolené.

Exportovat’ — Kopirovat’ lokalne obrazky na internet
Ak tito moznost' zaSkrtneme, pri odosielani dokumentu do internetového UloZiska pomocou
FTP sa automaticky odoslu aj obrazky, viozené do dokumentu.

Exportovat’ - Znakova sada
Tu zvolime vhodna znakovu sadu. Pre slovencinu, ale aj ostatné jazyky, je vhodna volba
Unicode (UTF-8).

Nastavenie jazyka

Ak chceme upravit nastavenie jazyka v LibreOffice, méZeme vykonat' niektort z nasledujdcich
akcif:

* InStalovanie pozadovanych slovnikov.

e Ciasto€na zmena narodnych a jazykovych nastaveni.

* Nastavenie kontroly pravopisu a gramatiky.

InStalovanie poZadovanych slovnikov

Pri inStalovani LibreOffice sa automaticky nainstaluju aj viaceré slovniky. Ak chceme nainStalovat
dodatocné slovniky, najskér si overime, Ci je aktivne pripojenie do Internetu, a potom zvolime
Nastroje > Jazyk > Viac slovnikov online. LibreOffice v predvolenom webovom prehliadaci
otvori stranku s odkazmi na slovniky, ktoré méZzeme nainstalovat. Na stranke vyberieme
pozadovany slovnik, stiahneme ho alebo ho nainStalujeme priamo zo stranky.
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Ciasto€na zmena narodnych a jazykovych nastaveni

Narodné a jazykové nastavenia mdéZzeme nastavit' bud pre v3etky typy dokumentov alebo len pre
niektoré typy.

V okne Nastroje > MozZnosti kliknutim na znamienko + alebo trojuholnik vedla polozky
Nastavenie jazyka zobrazime zoznam dalSich poloZiek. Zoznam poloZiek zavisi na nastaveni
RozSirena podpora jazykov v dolnej Casti karty Jazyky (obrazok 26).

Pomdcky na pisanie

LibreOffice LibreOffice

Maditat fUlozt" MNaditatUlozit

= Mastavenie jazyvka = Mastavenie jazyvka
azyky;

LibreOffice Base Vyhladavanie v japondine
Grafy Azijské rozlozenie
Internet Komplexné rozloZenie textu
LibreOffice Base
Grafy
Internet

Pomdcky na pisanie

Obréazok 25: MoZnosti nastavenia jazyka, bez povolenia azijskych
pisem a moZnosti pre komplexné rozloZenie textu

Na pravej strane karty Nastavenie jazyka — Jazyky mézeme podla svojich potrieb nastavit
PouZivatelské rozhranie, Narodné nastavenie, Predvolena mena, a Predvolené jazyky dokumentu.
V priklade bola vo vSetkych nastaveniach pouZita slovencina.

Jazyk
Poufivatelské rozhranie slovending w
MWarodné nastavenie Vychodzie - slovending "
Oddelovad desatinnych miest Rovnakeé ako narodné nastavenie [, )
VWychodzia mena Vychodzie - ELIR w
Rozpoznavané formaty datumoy D.MY;D.M D, M;D. M, YD, MDD, MY
Vychodzie jazyky dokumentu
Zapadny “& clovendina w
] Azijsky apondina

[ ] Komplexné rozloZenie textu (CTL) arabé&ing (Alirsko
[ ] Iha pre akituélny dokument

Rozsirena podpora jazykov
[ ] lgnorovat systémovy vstupny jazyk

Obrazok 26: Viyber jazykovych nastaveni

Pouzivatel'ské rozhranie
Jazyk pouzivatelského rozhrania je obvykle nastaveny v ¢ase inStalovania LibreOffice tak, aby
zodpovedal jazyku operacného systému. Ak boli nainStalované viaceré jazyky, v LibreOffice
mézeme vybrat jazyk, ktory bude pouZzity pre ponuky, dialégové okna a subory pomocnika.
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Narodné nastavenia
Narodné nastavenia su zékladom pre vela dalSich nastaveni v LibreOffice, napriklad pre
format Cisel a volbu meny a mernych jednotiek. Pokial tu nezvolime nie€o iné, narodné
nastavenie opera¢ného systému bude pouZité ako predvolené.

Oddelovac desatinnych miest
Ak je moznost Oddelovac desatinnych miest zaSkrtnutd, LibreOffice pouzije znak definovany
v narodnom nastaveni. Ak tato moznost nie je zaSkrtnutd, pouzity znak definuje ovladac
klavesnice.

Predvolena mena
Predvolena mena nadobuda hodnotu, ktoré je pre danua krajinu zadana v narodnych
nastaveniach. Predvolena mena urCuje spravne formatovanie poli, ktoré st nastavené ako
mena. Ak sa lokalne nastavenie zmeni, typ predvolend mena za automaticky prispdsobi. Ak sa
nastavenie predvolenej meny zmeni, vo vSetkych otvorenych dokumentoch sa upravia
dialébgové oknd, slvisiace s menou, ako aj vSetky ikony meny. Dokumenty, ktoré boli uloZzené
s jednou predvolenou menou, budl po otvoreni mat’ novu predvolend menu.

Rozpoznavané formaty datumov
Nastavenie poloZky Rozpoznavané formaty datumov ur€uje, ako bude LibreOffice postupovat
pri rozpoznavani vkladanych datumov. Narodné nastavenie urCuje predvolené vzory datumov.
Mbzeme pridat’ aj dodatocné vzory datumov, oddelené bodkociarkou, s pouzitim znakov Y, M,
& D pre rok, mesiac a denf. LibreOffice spravne interpretuje datumy, zadané vzostupne podla
slovenskej normy STN 01 6910: DD.MM.YYYY, D.M.Y a D.M., ako aj datumy zadané zostupne
podla normy ISO 8601: YYYY-MM-DD.

: Aby boli datumy, zadané do tabulkového harka programu Calc alebo do tabulky
Upozornenie : . . ; ; ) <
v programe Writer, spravne rozpoznané, treba ich zadat vo formate, ktory je
A definovany na zaklade narodného nastavenia, alebo ktory je dodatocne
definovany pouzivatelom.

Predvolené jazyky dokumentu
Tu zvolime jazyky na kontrolu pravopisu, tezaurus a delenie slov. Ak toto nastavenie ma byt
platné len pre aktualny dokument, zaskrtneme volbu /ba pre aktualny dokument.

Pokial je to potrebné, zaSkrtneme pole, ktoré povoli podporu azijskych jazykov (Cinstina,
japoncina a kérej€ina) a podporu pre jazyky s komplexnym rozloZenim textu (CTL, complex
text layout) ako urd€ina, hebrejcina a arabCina. Ak zasSkrtneme niektoru z tychto moznosti, pri
nasledujucom otvoreni okna MozZnosti sa v poloZke Nastavenie jazyka objavia aj dalSie
poloZky, tak ako je to znazornené v pravej Casti obrazku 25. Tymto poloZzkam (Viyhladavanie
v japoncine, Azijské rozloZenie, a Komplexné rozloZenie textu) sa v tejto prirucke dalej
nevenujeme.

RozSirena podpora jazykov - Ignorovat’ systémovy vstupny jazyk
Predvolené nastavenie zavisi na hodnote Narodné nastavenie. Predvolené narodné
nastavenie vychadza z narodného nastavenia operacného systému. RozlozZenie klavesnice je
obvykle zaloZené na nastaveni jazyka operacného systému, mboze vSak byt pouZzivatelom
zmenené. Ak tdto moznost nie je zaSkrtnuta a zmeni sa nastavenie rozlozZenia klavesnice,
vstup z klavesnice nemusi zodpovedat tomu, ¢o oCakavame.
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Nastavenie kontroly pravopisu a gramatiky.

Ak chceme modifikovat’ nastavenia kontroly pravopisu, klikneme na Nastavenie jazyka >
Pomaocky na pisanie. Otvori sa karta Pombécky na pisanie, kde v jednotlivych €astiach
zaskrtneme poZadované atriblty (obrazok 27). Na obrazku je viditelny nastroj LanguageTool, ktory
podporuje kontrolu slovenskej gramatiky. LanguageTool nie je su€astou zakladnej inStalacie
LibreOffice, a treba ho nainStalovat’ ako rozSirenie, pricom vyZzaduje behové prostredie Java. Viac
informacii sa o pouzivani rozSireni nachadza v kapitole 14, Prispésobenie LibreOffice.

Pri nastavovani kontroly pravopisu a gramatiky treba zvaZzit:

* Ak nechceme, aby sa pravopis a gramatika kontrolovali poCas pisania, zruS§ime zaSkrtnutie
atribdtu Kontrolovat' pravopis pri pisani. Tento atribit mozno zruSit' aj deaktivovanim
tlaCidla Automaticka kontrola pravopisu na Standardnom paneli nastrojov.

* Ak chceme, aby bola pri pisani aktivovana kontrola gramatiky, musi byt zasSkrtnuty aj
atribut Kontrolovat' gramatiku pri pisani. Gramatické chyby su ozna¢ené modrou

e

vinovkou, pricom v kontextovej ponuke nijdeme bliZzSi popis chyby.

* Ak pouzivame vlastny slovnik, ktory obsahuje slova pisané velkymi pismenami a slova
s Cislicami (napriklad AS/400), zaskrtneme Kontrolovat' slova pisané velkymi
pismenami a Kontrolovat’ slova s ¢islicami.

* Atribat Kontrolovat' Specialne oblasti pri kontrole zahfiia hlavicky, paty, ramce a tabulky.
Na tejto karte mozno urcit, ktoré pouzivatelom definované slovniky su predvolené a tieZ mozno

slovniky pridat alebo odstranit, a to kliknutim na tlacidla Novy a Odstranit’. Slovniky
nainstalované v systéme nemozno odstranit.

Pomidcky na pisanie
Dostupné jazykove moduly

D
¥ |LanguageTool Liprawvit. ..
+|Libhvohen Hvohenator hd

Pouzivatefom definovane slovniky

:
| IgnoredllList [VEetkao] HovY..

MoZnosti

Kontrolovat' pravopis pri pisani — S0
Kontrolovat’ gramatiku pri pisani -
| Kontrolovat slova pisané velkymi pismenami
] Kontrolovat slova s &slicami
v Kontrolovat' Spedlne oblast

refizkat viac slovnikov online. ..

Obréazok 27: Volba jazykov a slovnikov a nastavenia pre kontrolu pravopisu a
gramatiky

Kontrola viet v angli¢tine

Na strane Nastavenie jazyka > Kontrola textu v angli¢tine méZeme vybrat, ktoré prvky sa maju
kontrolovat, oznamit’ alebo automaticky konvertovat. Tato moznost sa hachadza aj v nastaveniach
rozSirenia Anglické slovniky, ktoré je v LibreOffice predvolene nainStalované. Zvolime Nastroje >
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Spravca rozSireni, klikneme na Anglicky slovnik na kontrolu pravopisu a nasledne na tlacidlo
MoZnosti, ¢im sa zobrazi ponuka. Zvolime, ktoré z volitelnych prvkov chceme skontrolovat'.

Aby sa pridané kontroly pouZili, je potrebné LibreOffice reStartovat’ alebo aspon treba aktualny
dokument znovu nacitat.

Konirola gramatiky
Mozné chyby Welkost pismen Opakované slova Zatvorky

Interpunkca

[V Medzery medz slovami Dihé pomizka Uvodzovky (¥ Znak nasobenia
Medzery meda vetami Kratka pomicka Apostrof Elipsa (trojbodka)
Opakovany znak medzery Znak minus

Oe=taine
Previest na metricke (*C, km/h, m, kg, [} Oddelovace tisicovvo vellych cislach
Previest na nemetricke (°F, mph, ft, Ib, gal}

Obrézok 28: VVyber moZnosti pre kontrolu textu v anglictine

Kontrola gramatiky

MozZné chyby
Kontrola chyb; with it's, he don't, this things a podobne.

Vel'kost' pismen
Kontrola na pouzivanie velkych pismen vo vetach. Detekcia hranic viet zavisi na pouziti
skratiek.

Opakované slova
Ak zaSkrtneme tato moznost, bude sa kontrolovat opakovanie fubovolnych slov. Inak sa
kontroluju len niektoré slova.

Zatvorky
Kontrola parovych zatvoriek a ivodzoviek.

Interpunkcia

Medzery medzi slovami
Tato moznost je vybrana v predvolenom nastaveni. Kontroluje jednoduché medzery medzi
slovami, upozorfiuje na pripady dvojnasobného alebo trojndsobného opakovania medzier, ale
nie viachasobného opakovania.

Medzery medzi vetami
Kontroluje jednoduché medzery medzi vetami, upozorfiuje na pripady dvojnasobného alebo
trojnasobného opakovania medzier.

Opakovany znak medzera
Kontroluje vyskyt vacSieho poctu medzier ako dve medzi slovami a vetami.

DIha a kratka pomic¢ka
Tieto moZnosti zmenia dlht pomlI¢ku bez medzier na kratku s medzerami, alebo kratku
s medzerami na dlhi bez medzier.

Uvodzovky
Kontroluje spravnost’ pouzitia dvojitych typografickych Gvodzoviek.

Znak nasobenia
Tato moznost je vybrana v predvolenom nastaveni. Nahradi ,x“, pouzité ako symbol
nasobenia, spravnym typografickym symbolom.
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Apostrof
Nahradi apostrof spravnym typografickym symbolom.

Elipsa (trojbodka)
Nahradi tri za sebou nasledujice bodky spravnym typografickym symbolom.

Znak minus
Nahradi spojovnik spravnym typografickym symbolom.
Ostatné

Konvertovat’' na metrické; Konvertovat' na nemetrické
Konvertuje mnozstva v danych jednotach na mnozstva v inom type jednotiek: metrické na
nemetrické alebo nemetrické na metrické.

Oddel'ovace tisicov vo vel'kych &islach
Cislo s viac ako piatimi Cislicami skonvertuje do bezného formatu s Ciarkou oddelujucou tisice,
alebo do ISO forméatu, v ktorom sa na oddelenie tisicov pouZije Uzka medzera.

Nastavenie moZnosti pre Internet

Dostupné nastavenia zavisia na pouZzitom operahom systéme.

Stranu Proxy (ak je dostupna) pouzijeme na uloZenie adresy proxy servera v LibreOffice.

MoZnosti - Internet - Proxy

LibreOffice .
Naditat/Ulozit’ Nastavenia
Mastavenie jazyka im |
LibreOffice Writer R
LibreOffice Writer fweb HTTP proscy | | Part | |
LibreOffice Base - -
Grafy HTTPS proxy | | Port | |
= Internet

ooy | | rat [
- Ema _

gsavny modul pre prehliadad Bez proxy pre: | | Oddelovad
MediaWiki

Vo Windows nedostupné

Obrazok 29: Nastavenie Internetu zobrazujuce stranu E-mail v Linuxe

Ak pouzivame prehliada¢ Mozilla (napriklad Firefox), i uz vo Windows alebo v Linuxe, mézeme
zaskrtnat atribGt Zobrazit dokumenty v prehliadaci. Tym povolime rozSirenie prehliadaca, ktoré
nam umozni v prehliadaci otvarat stbory LibreOffice, tlacit’ ich, ukladat' a robit dalSie ukony.

Ak pouzivame operacny systém zalozeny na Unixe alebo Linuxe (vratane Mac OS X), je

k dispozicii strana E-mail, kde méZeme zadat e-mailovy program, ktory sa pouzije pri odoslani
aktualneho dokumentu vo forme e-mailu. V operacnom systéme Windows sa vzdy pouZije
predvoleny e-mailovy program.

Nastroj na pripravu textu pre MediaWiki je suCastou systémov Windows aj Linux. Ak ho chceme
povolit, vyberieme strdnku MediaWiki a klikneme na tlaCidlo Pridat’, ¢im sa otvori dialdgové okno
znézornené na obrazku 30. Tu mdZeme zadat adresu (URL) a prihlasovacie informacie pre

zvolenu wiki stranku. Do zoznamu mbZeme pridat aj viac wiki stranok.
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MediaWiki

MediaWiki Server

URL 1

Uéet

Pougivatelzké men |

Heslo |

[ ] vle#it heslo

|

oK | [z

Obréazok 30: Urcenie uctu MediaWiki servera

Nastavenie funkcii LibreOffice pre automatické opravy

Niektori pouZivatelia povaZzuju automaticku opravu textu za obtazujucu, lebo meni to, €o piSeme, a

to aj vtedy, ked to zmenit hechceme. Ini ich zase povazuju za uzito€né, aj vtedy vSak modze
pomdOct vhodné nastavenie niektorych moznosti. Pokial vo svojom texte ndjdeme nevysvetlitelné
chyby, tak nastavenia automatickej opravy s tym spravnym miestom, kde hladat’ pric¢inu.

Dial6égové okno Automatické opravy otvorime kliknutim na Nastroje > MozZnosti automatickej
opravy Vv hlavnej ponuke. Tato poloZka sa objavi len vtedy, ak mame otvoreny nejaky dokument.
V programe Writer ma toto okno péat kariet (obrdzok 31). V inych sucastiach LibreOffice mé& len

Styri karty. Viac detailov najdeme v navodoch pre jednotlivé sucasti.

Nastavenie funkcii LibreOffice pre automatické opravy
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Obréazok 31: Dialégové okno Automatické opravy v programe Writer, ktoré
zobrazuje niektoré poloZky na karte MoZnosti

Nastavenie funkcii LibreOffice pre automatické opravy
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