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1 Vorwort

Dieses Handbuch richtet sich an Benutzer von LibreOffice Calc, die bei ihrer Arbeit beding-
te Formatierungen verwenden mochten.

Als Roman die Originalausgabe dieser Anleitung schrieb, fand er einige Fehler in der GUI
und in der Ausfihrung der bedingten Formatierung in LibreOffice Calc 6.0.3. Im Text gibt
es diesbezlglich besondere Anmerkungen.

5! Hinweis zur Benutzung

Wir gehen davon aus, dass der Leser bereits weil3, wie man mit dem Computer
und mit Tabellenkalkulationen arbeitet, Begriffe wie "Hauptmenu", "Blatt", "Zel-
le", "Zellenbereich", "Adresse der Zellen", etc. kennt.

2 Einfuhrung

In der Zusammenarbeit mit vielen Benutzern zeigt sich immer wieder, dass die Anwender
sehr umstandliche Funktionen und Vorgehensweisen anwenden, um an ein ansprechen-
des Tabellenblatt zu kommen. Meist liegt es daran, dass die Anwender die daftr sinnvoll
zu verwendenden Funktionen nicht kennen oder diese als zu kompliziert und umfangreich
erachten. Bei richtiger Anwendung kénnen aber gerade diese Zusatzfunktionen einen er-
heblichen Zeitgewinn mit sich bringen. Eine dieser Funktionen ist die bedingte Formatie-
rung.

Was ist bedingte Formatierung und was bewirkt sie?

Zuerst definieren wir einige Begriffe:

Zellen formatieren - es ist die Anpassung der Zellenansicht. Wir kénnen die fol-

genden Optionen andern:

— Hintergrundfarbe der Zelle

— Darstellung, Farbe und Art der Zellgrenzen

— Optionen der Textansicht: vertikale und horizontale Textausrichtung in der Zelle,
Rotation des Textes in der Zelle, Textfarbe, Texteffekte, Textschatten, Schriftart
und Schriftstil (fett, kursiv)

— Zahlenformat: Zahl, Prozent, Wahrung, Datum, Uhrzeit, Wissenschatft, Bruch,
Boolescher Wert, Text.

Die Formatierung von Zellen wird verwendet, um wichtige Informationen in der Kal-

kulationstabelle hervorzuheben und die Wahrnehmung zu erleichtern. Klassisches

Beispiel ist die farbliche Hervorhebung von Zellen: griin, gelb und rot. Der Benutzer

sollte nicht Gber die Bedeutung von Zahlen in Zellen, Zeilen oder Spalten nachden-

ken. Die Farbanzeige von Zellen ist fir den Menschen intuitiver. Natdrlich missen

Sie zuerst verstehen, was jede Art von Bedingung bedeutet und welches Ergebnis

Sie erreichen wollen.
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Verkaufszahlen (1. Quartal 2. Quartal Steigerung

Apfel 10.000,00 € 20.000,00 € 10.000,00 €
Orangen 5.000,00 € 5.000,00 € 0,00 €
Rosen 25.000,00 € 20.000,00 € -5.000,00 €

N

Abbildung 1: Formatierungsbeispiel

Zellstil - es ist ein benutzerdefinierter Satz von Optionen zur Zellanpassung, der
unter einem eindeutigen Namen fir dieses Dokument gespeichert wird. LibreOffice
Calc hat bereits einige vordefinierte Zellenstile, die fir die bedingte Formatierung
verwendet werden kdnnen. Der Benutzer kann seine eigenen Zellenformate erstel-
len oder bestehende Formate andern.

Bedingte Formatierung - es wendet den Zellenstil automatisch auf die Zelle oder
den Zellbereich an, wenn eine benutzerdefinierte Bedingung ausgefuhrt wird. Sie
definieren beispielsweise automatisch eine griine Hervorhebung von Zellen, wenn
der Zellwert zwischen 80 und 100 liegt; oder eine griine Hervorhebung von Zellen,
wenn das Wort "Frei" und eine rote Hervorhebung, wenn das Wort "Belegt" in der
Zelle enthalten ist. Wenn der Wert in der Zelle geandert wird, dann andert sich auch
die Formatierung der Zelle in Abhangigkeit von den definierten Bedingungen.

Stellen Sie sicher, dass der Eintrag Daten » Berechnen » Automatisch be-
rechnen aktiv ist. Es ist notwendig, damit die bedingte Formatierung korrekt
funktioniert.

Durch die Verwendung von bedingter Formatierung kann der Benutzer also die Formatie-
rung von Zellen beim Andern von Werten in Zellen vergessen, LibreOffice Calc kimmert
sich um die Anderung des Zellenformats selbst.

3 So erstellen, andern und I6schen Sie bedingte For-
matierungen

3.1

Erstellung von bedingten Formatierungen

Um eine bedingte Formatierung zu erstellen, folgen Sie jedem der nachsten Schritte:

1.

2.
3.

Verwenden Sie Untermenupunkte Format» bedingte Formatierung » (Bedin-
gung; Farbbalken; Datenbalken; Symbolsatz; Datum).

Verwenden Sie das bedingte Icon in der Symbolleiste Formatierungen.

Verwenden Sie die Schaltflache Hinzufiigen im Dialogfeld Bedingte Formatierung
verwalten von Format» bedingte Formatierung » Verwalten... .

Unabhangig von der verwendeten Methode 6ffnet sich der Dialog Bedingte Formatierung

fir ...

., der es ermdglicht, die bedingte Formatierung anzupassen.

Um Bedingungen zu erstellen, folgen Sie den nachsten Schritten:
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1. Uberlegen Sie, welches Ergebnis Sie nach der Verwendung von bedingter Forma-
tierung erwarten und welche Art von Bedingung Sie verwenden werden.

2. Wahlen Sie Zelle oder Zellbereich (wahrend des Bearbeitens von Bedingungen
kann dies geandert werden).

3. Offnen Sie den Dialog Bedingte Formatierung fir .... mit einer beliebigen Methode,
wie oben gezeigt.

S -
f.| Bedingung..
K] Farbbalken.. L
N Datenbalken...

Ed Symbolsatz...
F=] Datum..

Verwalten...

Abbildung 2: Drop-Down-Menti 'bedingte Formatierung'in der
Symbolleiste 'Formatierungen’

4. Wahlen Sie im Dialog Bedingte Formatierung fr.... fur Bedingung 1 eine der ver-
fugbaren Kategorien von Bedingungen aus (Alle Zellen, Zellwert ist, Formel ist oder
Datum ist).

5. Abhéngig von der gewdahlten Kategorie richten Sie Optionen fir die bedingte For-
matierung ein. Weitere Informationen finden Sie in den folgenden Kapiteln.

6. Bei Bedarf kbnnen Sie mehrere Bedingungen flr dieselbe Zelle oder denselben
Zellbereich hinzufigen, auf die Schaltflache Hinzufiigen klicken und die Schritte
4...6 so oft wiederholen, wie Sie bendétigen.

7. Im unteren Teil des Dialogs befindet sich das Feld Bereich, mit dem Sie den Zellbe-
reich Ihrer bedingten Formatierung andern kénnen.

8. Nachdem Sie die bedingte Anpassung abgeschlossen haben, klicken Sie auf die
Schaltflache OK, um den Dialog Bedingte Formatierung fir .... zu schlie3en.

9. Wenn Sie den Dialog Bedingte Formatierung fir .... Gber die Schaltflache Hinzufu-
gen im Dialogfeld Bedingte Formatierung verwalten gedffnet haben, klicken Sie auf
die Schaltflache OK, um ihn ebenfalls zu schliel3en.

3.2 Anderung der bedingten Formatierung.

Um die bestehende bedingte Formatierung zu @ndern, folgen Sie den nachsten Schritten:
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w1

Bedingte Formatierung fir D2:D4 ped

Bedingungen

Bedingung 1 !

groBer als ~ 0

Vorlage anwenden: Good '~| 10.000,00 €0,00 € -5.000,00 €

Bedingung 2 Zellwertist =0

Bedingung 3 Zellwertist <0

Hinzufiigen Loschen Nach oben Nach unten

Zellbereich
Bereich: |D2:D4 =

Hilfe Abbrechen

Abbildung 3: Dialog 'Bedingte Formatierung fiir...'

Wabhlen Sie Format» bedingte Formatierung» Verwalten... im Hauptmenu, um
den Dialog Bedingte Formatierung verwalten zu offnen.

Wahlen Sie den Zellbereich aus, den Sie &ndern mochten.
Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten....

Bearbeitungsmoglichkeiten der bedingten Formatierung wie in den Punkten 4...9 im
Abschnitt 3.1 Erstellung von bedingten Formatierungen* oben.
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Bedingte Formatierung verwalten X T
Bedingte Formatierung
Bereich Erste Bedingung
D2:D4 Zellwert ist > 0
Hinzuftgen... Bearbeiten... Entfernen
Hilfe Abbrechen

Abbildung 4: Dialog 'Bedingte Formatierung verwalten’

3.3 Léschen der bestehenden bedingten Formatierung

Um bestehende bedingte Formatierungen zu léschen, fihren Sie die n&chsten Schritte
aus:

1. Wabhlen Sie Format» bedingte Formatierung » Verwalten... im Hauptmenu, um
den Dialog Bedingte Formatierung verwalten zu 6ffnen.

2. Wabhlen Sie den Zellbereich in der Liste aus, in dem Sie die bedingte Formatierung
|6schen mochten.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Ldschen.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache OK, um den Dialog Bedingte Formatierung verwal-
ten zu schliefen.

4 Mehrere Bedingungen fiir einen Zellbereich

Fir einen Zellbereich kénnen Sie beliebig viele Bedingungen erstellen, aber

8 | Mehrere Bedingungen flir einen Zellbereich | LibreOffice Calc: Bedingte Formatierung



‘; Achtung!

Sehr viele Bedingungen in lhrer Kalkulationstabelle oder fur einen Zellbereich
konnen die Arbeit mit Inrem Dokument erschweren oder gar unméglich ma-
chen. Richten Sie daher keine vollstandigen Zeilen (z.B. 1:1) oder vollen Spal-
ten (z.B. A:A) fur den bedingten Formatierungsbereich ein, wenn Sie wissen,
dass lhre Daten nur im Bereich A1:B20 liegen.

Das Einrichten mehrerer Bedingungen fiir einen Zellbereich ist sehr einfach:

Offnen Sie den Dialog Bedingte Formatierung fir .... und klicken Sie auf die Schaltflache
Hinzufiigen. Es wird eine neue Bedingung 2 hinzugefligt, die genauso angepasst werden
kann wie Bedingung 1. Fligen Sie so viele Bedingungen hinzu, wie Sie brauchen.

ﬁ Hinweis:

LibreOffice Calc verarbeitet die Bedingungen in der Liste von oben nach unten.
Daher ist die Position der Bedingungen in der Liste wichtig.

Sehen wir uns das folgende Beispiel an:

A D | E F ] G H |
1] X }
ER
—= Bedi 1
5 2 edingung
6 29 |Zellwert ist El |zwi5chen zl l10 20 |
7 26 - -
~ah gl | Vorlage anwenden: |Good EI Liberation Sans
9 29
II:I 30
1 | Bedingung 2 Zellwert ist zwischen 15 und 25
12
%- Bedingung 3 Zellwert ist zwischen 20 und 30
ETH
16 |
7 |
18 |
19
_20 |
21
22
_23 |
24|
25
_26 |
27 Hinzufugen Léschen Nach oben Nach unten
_28 |
29 | Zellbereich
% Bereich: |AT:A10 IREED
32 |
33 Hilfe OK  Abbrechen
<
4 4 m R s [~ e w e

Abbildung 5: Beispiel einer Priorisierung von Bedingungen fiir eine Auswahl!
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Fur den Bereich A1:A10 sind drei Bedingungen aus dem Zellwert ist die Kategorie und die
Bedingung Zwischen eingestellt worden:

Fur den Wert in der Zelle zwischen 10 und 20 wird die Vorlage Good (griin) ausgewahlt;
Fur den Wert in der Zelle zwischen 15 und 25 wahlen Sie Bad (rot);

Fiar den Wert in Zelle zwischen 20 und 30 wird Neutral (gelb) ausgewahlt.

Wahlen Sie die Bedingungen in dieser Reihenfolge von oben nach unten.

Versuchen Sie, Zahlenwerte in die Zelle Al.....A10 einzugeben. Wenn Sie einen beliebigen
Wert von 15 bis 20 in die Zelle eingeben, ist der Zellenhintergrund grin. Aber wir haben
eine zweite Bedingung, bei der der Zellenhintergrund fiir den Bereich von 15 bis 25 rot ist!
Warum haben wir die griine Farbe in der Zelle? Es ist richtig, denn der Zustand mit gru-
nem Hintergrund ist hdher in der Liste der Bedingungen als der mit roter Farbe, und der
erste Zustand hat mehr Prioritat als der zweite.

Wenn Sie in eine Zelle einen Wert von 21 bis 25 eingeben, dann hat der Zellenhintergrund
eine rote Farbe. Es ist die gleiche Situation wie oben, aber fir die zweite und dritte Bedin-
gung. Die zweite Bedingung hat mehr Prioritat als die dritte.

Es kann auch vorkommen, dass sich zwei (oder mehr) Zellbereiche mit unterschiedlicher
bedingter Formatierung schneiden. So gibt es beispielsweise den Zellbereich A1:A10 mit
eigenen Bedingungen und A5:A15 mit eigenen Bedingungen. Fur Zellen im Bereich
A5:A10 wird die erste Bedingungsformatierung verarbeitet, die in der Liste der Bereiche im
Dialogfeld Verwalten der bedingten Formatierung an erster Stelle steht.

/N

Machen Sie niemals sich Uberschneidende Bedingungsbereiche innerhalb der
bedingten Formatierung fiir einen Zellbereich. Und es ist nicht erforderlich, un-
terschiedliche bedingte Formatierungen fir einen Zellbereich oder fur sich
Uberschneidende Zellbereiche vorzunehmen.

5 Erstellen eines eigenen Zellstils fiir die bedingte For-
matierung.

Fur einige Arten der bedingten Formatierung ist es notwendig, einen Zellenstil einzurich-
ten, der das Aussehen der Zelle festlegt, wenn die Bedingung fur die Zelle erfillt ist.
LibreOffice Calc hat einige eingebaute Zellstile mit verschiedenen Zellansichten. Aber es
sind nur wenige Stile, vielleicht bendtigen Sie eine andere Zellenansicht. In diesem Fall
konnen Sie eigene Zellstile erstellen.

Um einen eigenen Zellstil zu erstellen, wéhlen Sie eine der ndchsten Varianten aus:

1. Offnen Sie die Seitenleiste und klicken Sie auf das Vorlagen-Symbol. Klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf die Vorlage Standard und wéahlen Sie den Eintrag
Neu aus dem Kontextmenu. Es 6ffnet sich der Dialog Zellenformat.

2. Wabhlen Sie im Dialog Bedingte Formatierung fir.... in der Dropdown-Liste Vorlage
verwenden den Eintrag Neue Vorlage. Es 0ffnet sich der gleiche Dialog fur den Zell-
stil.
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3. Richten Sie die Zelldarstellung nach Ihren Bedurfnissen ein. Verwenden Sie dann
das Symbol Neue Vorlage aus Auswahl rechts oben im Abschnitt Vorlagen in der
Seitenleiste oder den Mentpunkt Vorlagen» Neue Formatvorlage... . Geben Sie
im Dialogfeld Vorlage erstellen einen Namen fir die neue Vorlage ein und klicken
Sie auf die Schaltflache OK.

Auf die einzelnen Einstellungsmdglichkeiten der Zellvorlage wird hier nicht ndher einge-
gangen. Wir verweisen auf unser Handbuch Erste Schritte — Einfihrung in Calc und auf
unser Handbuch Calc sowie die LibreOffice-Hilfe.

Die Zellstile des Benutzers werden nur in der aktuellen Tabellenkalkulationsda-
tei gespeichert. Um lhre eigenen Stile fur die bedingte Formatierung in einer
anderen Datei zu verwenden, sollten Sie:

Zellen mit Ihren eigenen Stilen kopieren und in eine andere Tabellenkalkulati-
onsdatei einfigen. In der Liste der Vorlagen in der Seitenleiste sind Ihre neuen
Vorlagen verfuigbar und stehen fiir die Verwendung in der neuen Datei zur Ver-
fugung. Dann kdnnen Sie die eingefligten Daten I6schen. Eingefligte Vorlagen
sind ohnehin verfugbar.

6 Kategorie und Arten der bedingten Formatierung.

Alle verfugbaren Arten der bedingten Formatierung in LibreOffice Calc sind in vier Katego-
rien unterteilt:

o Alle Zellen

e Zellenwert ist
e Formel

* Verabredung.

Im Folgenden werden wir alle bestehenden Arten der bedingten Formatierung in allen Ka-
tegorien naher betrachten.

6.1 Kategorie "Alle Zellen"

Arten der bedingten Formatierung aus dieser Kategorie funktionieren nicht in einer Zelle,
sie funktioniert nur fr den Bereich von zwei und mehr Zellen. Es gibt vier Arten der
bedingten Formatierung in dieser Kategorie.

Farbskala (2 Eintrédge)
Diese Art der Formatierung analysiert Zahlenwerte im Zellbereich und stellt die Farbe fur
den Zellenhintergrund abhangig vom Wert in der Zelle ein. Der Benutzer kann eine beliebi-
ge Farbe fur den Minimalwert und den Maximalwert auswahlen.

LibreOffice Calc: Bedingte Formatierung | Kategorie "Alle Zellen" | 11



Bedingte Formatierung fur B10 X

Bedingungen
[} :
Alle Zellen v| Farbskala (2 Eintrage) v]
Minimum Maximum
Min ~ Max El
[ | #FFr685 - [ #65C295 il

Abbildung 6: Kategorie Alle Zellen: Farbskala (2 Eintrége)

Standardmanig wird die Farbanderung vom Minimalwert zum Maximalwert im Zellbereich
gewahlt. Sie kdnnen jedoch eine andere Option fur Extremwerte aus den Dropdown-Listen
auswahlen: Min, Max, Prozentual, Wert, Prozentsatz, Formel.

Min - befindet sich im Zellbereich und definiert automatisch den Minimalwert, der die Start-
farbe hat.

Das Element Min befindet sich in beiden Dropdown-Listen. Diese Art der
bedingten Formatierung funktioniert jedoch gut, wenn Sie Min nur in der linken
Dropdown-Liste auswéhlen, was den Minimalwert im Bereich definiert.

Max - im Zellbereich definiert automatisch den Maximalwert, der die Endfarbe hat.

Das Element Max befindet sich ebenfalls in beiden Dropdown-Listen. Aber die-
se Art der bedingten Formatierung funktioniert nur dann gut, wenn Sie Max nur
in der rechten Dropdown-Liste auswéahlen, die den Maximalwert im Bereich de-
finiert.

Prozentual®. Es funktioniert so: Angenommen, wir haben Perzentil gleich 50 ausgewahlt.
In unserem Zellbereich sortiert Calc alle Werte aufsteigend (zeigt es dem Benutzer nicht
an), berechnet die Sequenznummer der Zelle nach Formel

=(quantity of cellinrange )-50%+1 und der Wert in dieser Zelle wurde gleich 50 Per-
zentil fir unseren Bereich, und alle Zellen im Bereich mit diesem Wert haben die ausge-
wahlte Farbe.

Wert ist der Nummerierungswert, der vom Benutzer in der linken Dropdown-Liste fir Mini-
mum und in der rechten Dropdown-Liste fur Maximum ausgewéhlt wird. Zellen mit diesem
Wert haben eine Anfangs- oder Endfarbe.

Prozent ist der relative Wert des Zahlenwerts in der Zelle in Prozent. Berechnet nach der
Formel:

current value —minimum value inrange
maximum value in range — minimum value inrange

1 Es konnte nicht abschlieRend geklart werden, ob der Begriff Prozentual ggf. ein Ubersetzungsfehler ist.
Im Englischen steht hier Percentile. Dies ist ein Begriff aus der Statistik.

12 | Kategorie "Alle Zellen" | LibreOffice Calc: Bedingte Formatierung



l:l Achtung!

Dieses Prozent ist in diesem Fall nicht Prozent vom Maximalwert im Zellbe-
reich! Sie sollten Gber das erwartete Ergebnis nachdenken, bevor Sie diese Va-
riante verwenden!

Formel - Geben Sie eine Formel in die Dropdown-Liste ein. Das Ergebnis der Formel wird
als Minimalwert (oder Maximalwert) verwendet. Beginnen Sie mit der Eingabe einer For-
mel, indem Sie das Zeichen "gleich" eingeben. Wenn Sie beispielsweise die Feldformel
=Al eingeben, ist der minimale (oder maximale) Wert gleich dem Wert aus Zelle A1. Wenn
der Wert in Zelle A1 geandert wird, wird auch die bedingte Formatierung geéandert.

Alle Zellen, die kleiner als der Minimalwert aus der Bedingung sind, haben die
gleiche Farbe wie diejenige, die fur den Minimalwert ausgewahlt wurde. Und
alle Zellen, die den Maximalwert aus der Bedingung Uberschreiten, haben die
gleiche Farbe wie diejenige, die fur den Maximalwert ausgewéahlt wurde.

Farbskala (3 Eintrédge)
Diese Art der bedingten Formatierung analysiert Nummerierungswerte im ausgewahlten
Zellbereich und setzt die Hintergrundfarbe fur sie aus zwei Farbpaaren: von minimal bis
mittel und von mittel bis maximal. So verwendet es drei benutzerdefinierte Farben. Stan-
dardmalig andert es die Farbe nach Wert in der Zelle von minimal im Bereich bis maximal
im Bereich. AuBerdem verwendet es standardmafig als zusatzliche Markierung den Zwi-
schenwert gleich 50 Perzentil des Bereichs.

Bedingte Formatierung fir $C$11 X

l Bedingungen
I E
o | |Atte Zellen v| [Farbskala (3 Eintrage) ~]
Minimum Maximum
‘Min z] i’rozentual z| ‘.Max 3
50
I #Fr0000 v [ | #FFFFOO ~ I #00CC00 v

Abbildung 7: Kategorie Alle Zellen: Farbskala (3 Eintrdge)

Der Zwischenwert hat eine eigene Farbe. Sie kdnnen die nachste Option flur Extremwerte
aus Dropdown-Listen auswahlen: Min, Max, Prozentual, Wert, Prozent, Formel. Diese Va-
rianten stimmen vollstandig mit den Varianten fur Werte in der Farbskala (2 Eintrage) Uber-
ein.

Datenbalken
Diese Art der bedingten Formatierung analysiert Zahlenwerte im definierten Zellbereich
und zeigt in jeder Zelle einen horizontalen Balken an. Die Lange des Balkens hangt vom
Zellenwert ab. Standardmalig ist die Fullung des Balkens ein Gradient von blauer Farbe
fur positive Werte und roter Farbe fur negative Werte. Standardmafig gibt es eine vertikale
Achse mit automatischer Position in der Zelle, die Calc aus Zellwerten im Bereich definiert.
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Es zieht den positiven Balken nach rechts von der vertikalen Achse, den negativen Balken
- nach links.

Bedingungen
1
Alle Zellen E Datenbalken ~
Minimum Maximum
Automatisch ~ ‘ Automatisch ~

Weitere Optionen...

Abbildung 8: Kategorie Alle Zellen: Datenbalken

Es gibt zusatzliche Optionen, um Datenbalken anzupassen. Klicken Sie auf die Schaltfla-
che Weitere Optionen..... Es offnet sich der Dialog Datenbalken. Dieser ermdglicht Mini-
mal- und Maximalwerte, Balkenfarben fur positive und negative Werte, Fillungsart (Verlauf
oder Farbe), Position und Farbe der vertikalen Achse, Balkenlange und Balkenlange anzu-
passen und zeigt die Balken - bei Auswahl — auch ohne Wert in Zellen an.

Eingabewerte
Minimum: Automatischﬂ (

Maximum: Automatisch|v | C

Balkenfarben
pPositiv: [l #0000FF v
Negativ: [l #FF0000 -
Fillung: :Verlauf E
Achse
Position der Achse: ;Automatisch Z
Farbe der Achse: ]l Dokumentfarbe 1 o

Balkenldngen
Minimale Balkenlange (%): |0
Maximale Balkenlange (%):

[ Nur Balken anzeigen

OK Abbrechen

Abbildung 9: Dialog Datenbalken
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Symbolsatz
Diese Art der bedingten Formatierung analysiert Zahlenwerte im benutzerdefinierten Zell-
bereich und zeigt einige Symbole in jeder Zelle an. Es gibt 22 Symbolséatze fir die beding-
te Formatierung in Calc.

' Bedingte Formatierung fir $B$10 X
Bedingungen
Bedingung 1
PR vl e -
om 3 Pfeile
= 3 graue Pfeile
gm >= Prozent |+ 3 Markierungen
3 Ampeln 1
g8 »= Prozent v 3 Ampeln 2
3 Zeichen
am o= Prozent M 3 Symbole 1
3 Symbole 2
(=]=] _ Y4
om >= Prozent 3 Smileys
3 Sterne
3 Dreiecke

Abbildung 10: Kategorie Alle Zellen: Symbolsatz

Wabhlen Sie ein Icon-Set aus der rechten Dropdown-Liste aus.
Es gibt Symbolsatze mit 3, 4 und 5 Symbolen.

¥ 3 P o @ ¢ & T -
» | @
*+ + P o @ © @ - B

Abbildung 11: Symbolsatz mit 3 Symbolen

. . o PHuwOm
M & al o 2
a0 u @

> J O =
’ uﬂ"“
#a Q

t f . u|]|]|] ‘

T 2+ J @ B8

Abbildung 12: Symbolsatz mit 4 und 5 Symbolen

Es ist notwendig, fur jeden Symbolsatz Randwerte festzulegen (als "mehr oder gleich").
Sie kbnnen aus Dropdown-Listen die ndchsten Varianten auswahlen: Wert, Prozent, Pro-
zentual, Formel.
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6.2 Kategorie "Zellwert ist"

Die Arten der bedingten Formatierung aus dieser Kategorie funktionieren sowohl fur eine
einzelne Zelle als auch fur einen Zellbereich. Meistens verlangen die Typen vom Benutzer,
einen Wert (oder eine Formel oder einen Link zur Zelle) in das/die spezielle(n) Feld(er)
einzugeben. Der eingegebene Wert wird mit dem Wert in der Zelle fiir den Prozess der
bedingten Formatierung verglichen. Wenn die Bedingung erfillt ist, hat die Zelle den be-
nutzerdefinierten Zellstil. Es gibt 24 Arten von Bedingungen in dieser Kategorie.

In der folgenden Tabelle finden Sie alle Arten von Bedingungen fiir diese Kategorie und ei-
nige Beschreibungen, wie sie fur jede Kategorie funktioniert:

Art der Bedingung

Beschreibung

gleich

Die Vorlage wurde auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle
genau gleich dem benutzerdefinierten Wert im rechten Feld ist.

Es funktioniert wie bei Zahlenwerten und wie bei Texten in Zellen.

Wenn Sie text in der Zelle Giberprifen wollen, dann sollten Sie
Anfuhrungszeichen fir den Wert im Feld verwenden, z. B. ,Feu-

“

er.

Kleiner als

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle strikt
kleiner ist als der benutzerdefinierte Wert im rechten Feld.
Es funktioniert nur fir Zahlenwerte in Zellen.

Grofer als

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle deutlich
groRer ist als der benutzerdefinierte Wert im rechten Feld.
Es funktioniert nur fir Zahlenwerte in Zellen.

Kleiner oder gleich

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle kleiner
oder gleich dem benutzerdefinierten Wert im rechten Feld ist.
Es funktioniert nur fur Zahlenwerte in Zellen.

Grol3er oder gleich

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle grol3er
oder gleich dem benutzerdefinierten Wert im rechten Feld ist.
Es funktioniert nur fur Zahlenwerte in Zellen.

ungleich

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle streng
genommen nicht gleich dem benutzerdefinierten Wert im rechten Feld ist.
Es funktioniert wie bei Zahlenwerten und wie bei Text in Zellen.

Wenn Sie Text in der Zelle Gberpriifen méchten, dann sollten Sie
Anfuhrungszeichen fir den Wert im Feld verwenden, z.B. "Feu-
er.

zwischen

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle zwi-
schen benutzerdefinierten Werten in zwei rechten Feldern liegt, einschliel3-
lich der Werte selbst.

Es funktioniert nur fir Zahlenwerte in Zellen.

Nicht zwischen

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle nicht
zwischen benutzerdefinierten Werten in zwei rechten Feldern liegt, ein-
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Art der Bedingung

Beschreibung

schlieB3lich der Werte selbst.
Es funktioniert nur flr Zahlenwerte in Zellen.

Mehrmals vorhanden

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn sich der Wert in einem defi-
nierten Zellbereich zwei oder mehr Mal wiederholt.
Es funktioniert bei Zahlenwerten und bei Text in Zellen.

Nicht mehrmals vor-
handen

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle fir ei-
nen definierten Zellbereich eindeutig ist.
Es funktioniert bei Zahlenwerten und bei Text in Zellen.

Unter den grof3ten N
Elementen

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle in der
benutzerdefinierten Anzahl von Zellen mit dem Maximalwert fiir den Zellbe-
reich liegt.

Es funktioniert nur fiir Zahlenwerte in Zellen.

ll Achtung!

Im Englischen heif3t die Bedingung , Top 10 elements”. Dieser
Name des Typs in der GUI ist falsch! Die Anzahl der Elemente
kann beliebig eingestellt werden!

Unter den kleinsten
N Elementen

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle in der
benutzerdefinierten Anzahl von Zellen liegt, mit dem Minimalwert fur den
Zellbereich.

Es funktioniert nur fiir Zahlenwerte in Zellen.

)

ll Achtung!

Im Englischen heil3t die Bedingung ,Bottom 10 elements"”. Die-
ser Name des Typs in der GUI ist falsch! Die Anzahl der Ele-
mente kann beliebig eingestellt werden!

Unter den oberen N
Prozent

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle in der
benutzerdefinierten Anzahl von Zellen (als Prozentsatz der Gesamtzahl
der Zellen im Bereich) mit dem Maximalwert fir den Zellbereich liegt.

Es funktioniert nur fiir Zahlenwerte in Zellen.

4\ Achtung!

Im Englischen heil3t die Bedingung ,Top 10 percent”. Dieser
Name des Typs in der GUI ist falsch! Es spiegelt nicht die wahre
Bedeutung der Bedingung wider.

Unter den unteren N
Prozent

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle in der
benutzerdefinierten Anzahl von Zellen (als Prozentsatz der Gesamtzahl
der Zellen im Bereich) mit dem Mindestwert flr den Zellbereich liegt.

Es funktioniert nur fir Zahlenwerte in Zellen.

ll Achtung!

Im Englischen heil3t die Bedingung ,Bottom 10 percent”. Dieser
Name des Typs in der GUI ist falsch! Es spiegelt nicht die wahre
Bedeutung der Bedingung wider.

LibreOffice Calc: Bedingte Formatierung | Kategorie "Zellwert ist" | 17




Art der Bedingung

Beschreibung

Uberdurchschnittlich

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle grund-
satzlich ber dem Durchschnitt aller Werte im Zellbereich liegt.
Es funktioniert nur fir Zahlenwerte in Zellen.

unterdurchschnittlich

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle grund-
satzlich unter dem Durchschnitt aller Werte im Zellbereich liegt.
Es funktioniert nur fir Zahlenwerte in Zellen.

Uberdurchschnittlich
oder gleich

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle Uber
oder gleich dem Durchschnitt aller Werte im Zellbereich liegt.
Es funktioniert nur fur Zahlenwerte in Zellen.

Unterdurchschnittlich
oder gleich

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle unter
oder gleich dem Durchschnitt aller Werte im Zellbereich liegt.
Es funktioniert nur fir Zahlenwerte in Zellen.

Ein Fehler

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle ein in-
terner Fehler von Calc ist.
Eine Liste der internen Fehler von Calc finden Sie tiber den Link 2.

Kein Fehler

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle kein in-
terner Fehler von Calc ist.
Eine Liste der internen Fehler von Calc finden Sie tiber den Link 2.

Beginnt mit

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle mit ei-
nem benutzerdefinierten Wert im rechten Feld beginnt.

Es wird empfohlen, die Bedingung als Text einzurichten (Anfiih-
rungszeichen zu verwenden), auch wenn die Bedingung eine
Zahl ist. In diesem Fall zeigt Calc ein korrekteres Ergebnis an.

Endet mit

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle mit ei-
nem benutzerdefinierten Wert im rechten Feld endet.

Es wird empfohlen, die Bedingung als Text einzurichten (Anfih-
rungszeichen zu verwenden), auch wenn die Bedingung eine
Zahl ist. In diesem Fall zeigt Calc korrektere Ergebnisse an.

enthalt

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle einen
benutzerdefinierten Wert im rechten Feld enthalt.

Es wird empfohlen, die Bedingung als Text einzurichten (Anfiih-
rungszeichen zu verwenden), auch wenn die Bedingung eine
Zahl ist. In diesem Fall zeigt Calc korrektere Ergebnisse an.

Enthalt nicht

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der Wert in der Zelle keinen
benutzerdefinierten Wert im rechten Feld enthalt.

2 https://help.libreoffice.org/Calc/Error_Codes_in_Calc/de
3 https://help.libreoffice.org/Calc/Error_Codes_in_Calc/de
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Art der Bedingung Beschreibung

Es wird empfohlen, die Bedingung als Text einzurichten (Anfiih-
rungszeichen zu verwenden), auch wenn die Bedingung eine
Zahl ist. In diesem Fall zeigt Calc mehrere korrekte Ergebnisse
an.

6.3 Kategorie ,,Formel ist”

In dieser Kategorie geben Sie eine Formel in ein spezielles Feld ein. Durch die Verwen-
dung von Formeln kénnen Sie jede Bedingung aus der Kategorie "Zellwert ist" und jede
aus lhrer eigenen Bedingung realisieren. Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn der
Wert in der Zelle dem Ergebnis der Formel entspricht.

Sie kdnnen alle Funktionen in Ihrer Formel verwenden, die in Calc moglich sind. Beispiels-
weise kdnnen Sie fir den Zellbereich (A1:A10) diese Formel verwenden: A1=340, oder
A1<100, oder A1<>"USA", oder A1="Vertrag ist in Arbeit". In diesem Fall werden Zelle A1
und die nachsten Zellen aus dem Bereich durch das entsprechende Ergebnis der Formel
Uberpruft.

Diese Kategorie ermdglicht es, bedingte Formatierung auf Zellen oder Zellbereiche anzu-
wenden, die nicht mit den Zellen oder Zellbereichen im Zustand tGibereinstimmen.

In diesem Fall sollten Sie in der Formel das Zeichen $ in der Zellenadresse verwenden. In
Tabellenkalkulationen erlaubt das Zeichen $ die Fixierung der Zellen- oder Spaltennummer
(oder beider), wenn Sie die Formel in eine andere Zelle kopieren.

Lassen Sie uns einige Beispiele betrachten:

Aufgabe: Es ist notwendig, den Zellbereich B1:G1 grin zu markieren, wenn der Wert in
Zelle Al gleich 100 ist (d.h. es muss die Zeile von rechts von der markierten Zelle hervor-
gehoben werden).

Vorgehensweise: Geben Sie eine Formel als $A1=100 und einen Zellbereich als B1:G1
ein. Wenn Sie kein $-Zeichen in die Formel schreiben, dann markiert Calc nicht den ge-
samten B1:G1-Bereich mit griner Farbe, sondern nur die Zelle B1.

Aufgabe: Es ist notwendig, den Zellbereich A2:A10 grin zu markieren, wenn der Wert in
Zelle Al gleich 100 ist (d.h. die Spalte unterhalb der markierten Zelle muss hervorgehoben
werden).

Vorgehensweise: Geben Sie eine Formel als A$1=100 und einen Zellbereich als A2:A10
ein. Wenn Sie kein Zeichen $ in die Formel schreiben, dann wird Calc nicht den gesamten
Bereich A2:A10 grun markieren, sondern nur die Zelle A2.

Beachten Sie, wo sich das $-Zeichen Uberall befindet.

Fir den Zellbereich als B2:F20 sollten Sie in diesem Fall das Zeichen $ in der Formel als
$A$1 verwenden.
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l:l Achtung!

In LibreOffice 6.0 liegt ein Fehler vor. Sie sollten den Zellbereich oder die linke
obere Zelle im zukunftigen bedingten Formatierungsbereich auswahlen, bevor
Sie den Dialog Bedingte Formatierung fir.... 6ffnen (z.B. Zelle B1 fur Zellbe-
reich B1:G25 auswahlen). Wenn Sie es nicht tun, dann kann die bedingte For-
matierung in einigen Fallen fehlerhaft sein. Wenn Sie eine falsche bedingte
Formatierung sehen, 6ffnen Sie den Dialog Verwalten der bedingten Formatie-
rung und verbessern die Zellenadresse.

6.4 Kategorie "Datum™

In dieser Kategorie kénnen Sie eine Bedingung fur die Uberprifung des Datums in Zellen
festlegen (Zahlenformat in der Zelle sollte "Datum™ sein). Wenn die Bedingung erfullt ist,
hat die Zelle einen benutzerdefinierten Zellstil. Das Datum in der Zelle sollte im Vollformat
wie bei 23.09.2018 (TT.MM.JJJJJ) vorliegen, da sonst eine bedingte Formatierung nicht

funktioniert.

~ﬁ Hinweis

Die bedingte Formatierung wird jedes Mal neu berechnet, wenn Sie das Doku-
ment 6ffnen. Daher kann das Ergebnis der bedingten Formatierung heute von
vor einem Monat abweichen.

Hier ist eine detaillierte Auflistung der Bedingungen:

Art der Bedingung

Beschreibung

Heute

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle heute
ist.

Beispiel fur eine erflllte Bedingung:

Heute ist der 20.09.2019 und das Datum in der Zelle ist der 20.09.2019.

gestern

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle ges-
tern ist.

Beispiel fur eine erflllte Bedingung:

Heute ist der 20.09.2019 und das Datum in der Zelle ist der 19.09.2019.

morgen

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle mor-
gen ist.

Beispiel fur eine erflllte Bedingung:

Heute ist der 20.09.2019 und das Datum in der Zelle ist der 21.09.2019.

Letzte 7 Tage

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle ein
Datum der letzten 6 Tage oder heute ist.

Beispiel fur eine erfillte Bedingung:

Heute ist der 20.09.2019 und das Datum in der Zelle ist beliebig vom
14.09.2019 bis 20.09.2019.

Diese Woche

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle ein
Datum aus dieser Woche ist.

Beispiel fur eine erflllte Bedingung:

Heute ist der 23.09.2019 (Montag in dieser Woche) und das Datum in der
Zelle ist jedes Datum vom 20.09.2019 (Sonntag in der letzten Woche) bis
zum 28.09.2019 (Samstag in dieser Woche).
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Art der Bedingung

Beschreibung

‘k Achtung!

In der aktuellen Version von LibreOffice Calc beginnt die Woche
ab Sonntag. Bitte beachten Sie dies, wenn Sie diese Bedingung
verwenden werden.

Letzte Woche

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle ein
Datum aus der letzten Woche ist.

Beispiel fur eine erflllte Bedingung:

Heute ist der 23.09.2019 (Montag in dieser Woche) und das Datum in der
Zelle ist jedes Datum vom 15.09.2019 (Sonntag vor letzter Woche) bis zum
21.09.2019 (Samstag in der letzten Woche).

ll Achtung!

In der aktuellen Version von LibreOffice Calc beginnt die Woche
ab Sonntag. Bitte beachten Sie dies, wenn Sie diese Bedingung
verwenden werden.

Nachste Woche

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle ein
Datum aus der nachsten Woche ist.

Beispiel fur eine erflillte Bedingung:

Heute ist der 23.09.2019 (Montag in dieser Woche) und das Datum in der
Zelle ist jedes Datum vom 29.09.2019 (Sonntag in dieser Woche) bis
05.10.2019 (Samstag in der nachsten Woche).

‘i Achtung!

In der aktuellen Version von LibreOffice Calc beginnt die Woche
ab Sonntag. Bitte beachten Sie dies, wenn Sie diese Bedingung
verwenden werden.

Diesen Monat

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle ein
Datum aus diesem Monat ist.

Beispiel fur eine erfillte Bedingung:

Heute ist der 23.09.2019 und das Datum in der Zelle ist jedes Datum vom
01.09.2019 bis 30.09.2019.

Letzten Monat

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle ein
Datum aus dem letzten Monat ist.

Beispiel fur eine erflllte Bedingung:

Heute ist der 23.09.2019 und das Datum in der Zelle ist jedes Datum vom
01.08.2019 bis 31.08.2019.

Nachsten Monat

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle ein
Datum aus dem nachsten Monat ist.

Beispiel fur eine erfiillte Bedingung:

Heute ist der 23.09.2019 und das Datum in der Zelle ist jedes Datum vom
01.10.2019 bis 31.10.2019.

Diese Jahr

Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle ein
Datum aus diesem Jahr ist.

Beispiel fur eine erflllte Bedingung:

Heute ist der 23.09.2019 und das Datum in der Zelle ist jedes Datum vom
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Art der Bedingung Beschreibung

01.01.2019 bis 31.12.2019.

Letztes Jahr Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle ein
Datum aus dem letzten Jahr ist.

Beispiel fur eine erflllte Bedingung:

Heute ist der 23.09.2019 und das Datum in der Zelle ist jedes Datum vom
01.01.2018 bis 31.12.2018.

Néachstes Jahr Der Stil wird auf die Zelle angewendet, wenn ein Datum in der Zelle ein
Datum aus dem néchsten Jahr ist.

Beispiel fur eine erfillte Bedingung:

Heute ist der 23.09.2019 und das Datum in der Zelle ist jedes Datum vom
01.01.2020 bis 31.12.2020.

Hier noch einmal der Hinweis, dass bei jedem neuen Offnen der Datei die bedingte For-
matierung neu berechnet wird. Gerade bei Datumsformatierungen kénnen sich dadurch
die sichtbaren Ergebnisse andern.

7 Kopieren von bedingten Formatierungen

Wir kénnen die bedingte Formatierung fur eine Zelle festlegen und sie dann in einen Zell-
bereich kopieren. Oder wir haben einen Zellbereich mit bedingter Formatierung und wollen
den Zellbereich vergréRernn oder die bedingte Formatierung in einen neuen Bereich ko-
pieren, zum Beispiel auf ein anderes Blatt.

Wie kann man bedingte Formatierungen kopieren oder den Zellbereich vergréf3ern?

Variante Nel
Verwenden Sie das Symbol Format (bertragen in der Symbolleiste.

Wabhlen Sie die Zelle mit bedingter Formatierung aus. Doppelklicken Sie auf das Symbol.
Klicken Sie dann auf die Zielzellen in der Kalkulationstabelle. Wenn Sie mit dem Kopieren
fertig sind, driicken Sie die Esc-Taste auf der Tastatur.

Positiver Moment - er ist sehr schnell und einfach herzustellen.
Negative Momente:

- wenn es viele Zellen gibt, die mit bedingter Formatierung kopiert werden missen, dann
ist es fehleranfallig in Adressen oder Bereichen oder Sie werden mude zu klicken.

- LibreOffice 6.0 hat immer noch einen Fehler: Wenn Sie die bedingte Formatierung in vie-
le Zellen im Dialog "Bedingte Formatierung verwalten" kopieren, werden fir jede Zelle vie-
le verschiedene Bedingungen geschaffen, anstatt den vorhandenen Zellbereich zu vergro-
Rern. In der Version 6.1 wird es behoben sein.

Variante Ne2
Verwenden Sie den Dialog Inhalte einfiigen ...

Zelle mit bedingter Formatierung auswahlen. Kopieren Sie es mit einer beliebigen Metho-
de (Kontextment, Symbol in der Symbolleiste, etc.). Wahlen Sie die Zelle oder den Zellbe-
reich aus, in den Sie die bedingte Formatierung einfligen mochten. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf die Auswahl und wahlen Sie im Kontextmen( den Eintrag Inhalte
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einfugen ... » Inhalte einfiigen ... aus. Deaktivieren Sie im Dialogfeld Inhalte einfiigen ...
alle Optionen aul3er Formatierungen. Klicken Sie auf die Schaltflache OK.

Variante Ne3
Verwenden Sie das Dialogfenster Bedingte Formatierung verwalten.

Wahlen Sie im MenlU Format» Bedingte Formatierung » Verwalten... Ein Dialog wird ge-
offnet.

Dieser Dialog enthélt eine Liste aller Zellbereiche mit bedingter Formatierung auf dem ak-
tuellen Blatt. Wahlen Sie den gewinschten Zellbereich aus. Klicken Sie auf die Schaltfla-
che Bearbeiten... am unteren Rand des Dialogs. Es 0ffnet den Dialog Bedingte Formatie-
rung fur <lhren Zellbereich>.

Im unteren Teil des Dialogs befindet sich ein Bereichstextfeld. Dort konnen Sie einen belie-
bigen Zellbereich einstellen. Verwenden Sie die Standardadressregel: Geben Sie z.B.
A1:A50 oder A1:B40, oder mehrere Bereiche A1:A10;B5:B25, oder Zellbereich und ver-
schiedene Zellen A1:A10;B4;C4:C15 ein.

‘i Achtung!

Beachten Sie, dass im Textfeld Bereich kein Leerzeichen nach ,;* in der Adres-
se stehen darf! Das Textfeld sollte bei einem Fehler in der Adresse rot hervor-
gehoben werden.
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