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Introducao

Esse capitulo descreve algumas customiza¢cdes comuns que vocé pode realizar.

E possivel modificar menus, barras de ferramenta e atalhos do teclado no LibreOffice, adicionar
Nnovos menus e novas barras de ferramentas e criar macros para eventos. No entanto, ndo podera
modificar os menus de contexto (clique direito do mouse).

Outras modificag6es séo feitas facilmente através de extensdes que vocé instala a partir do site do
LibreOffice ou de outros provedores.

“ Nota

A partir do LibreOffice 5.1, as barras de menu no Writer, Calc e Impress sao
reorganizadas para melhorar a usabilidade da aplicagcdo. Os comandos mais usados
na aplicacdo sdo concentrados nos menus Estilos, Planilhas e Slide, respectivamente.

“ Nota

Personalizacbes dos menus e barras de ferramentas podem ser salvas num modelo.
Para fazé-lo, primeiro salve-os num documento e em seguida salve o documento
como um modelo, como descrito no Capitulo 3 — Utilizar Estilos e Modelos.

Personalizar o conteudo do menu

Além de alterar a fonte do menu (descrito no Capitulo 2 — Configurar o LibreOffice), vocé pode
adicionar e reorganizar categorias na barra de menu, adicionar comandos para menus, e fazer
outras alteracoes.

Para personalizar menus:

1) Escolha Ferramentas > Personalizar para mostrar a caixa de dialogo Personalizar.

B Personalizar

Menus ‘Menus de conlexto"[ec\ado‘ Barras de ferramenlas|Eventos|

Menus do Libreoffice Writer

Menu HArquive v Novo...

Menu B

Contelido do menu

Entradas Novo Adicionar..

= Abrir..
" Modificar ¥
= i

Abrir anquivo remoto...

Documentos recentes

Q Fechar

% Assistentes
Modelos b

e Recarregar

Versdes...

Salvar em  LibreOffice Writer v

Descrigdo

Cria um novo documento do LibreOffice.

Ajuda oK Cancelar Redefinir

Figura 1: Aba Menus na caixa de dialogo Personalizar
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2) Na caixa de diadlogo Personalizar (Figura 1), escolha a aba Menus.

3) Na lista suspensa Salvar em, escolha se deseja salvar este menu alterado na aplicag&o
(por exemplo, no LibreOffice Writer) ou para um documento selecionado (por exemplo,
Documento Exemplo.odt).

4) Na secdo LibreOffice [nome do programa (exemplo: Writer)] em Menus, selecione a
partir da lista suspensa Menu o menu que pretende personalizar. A lista inclui todos os
principais menus como também os submenus (menus que estdo contidos dentro de outro
menu). Por exemplo, além de Arquivo, Editar, Exibir, e assim por diante, ha Arquivo,
Enviar e Editar|Alteracbes. Os comandos disponiveis para 0 menu selecionado sdo
exibidos na parte central da caixa de dialogo.

5) Para personalizar o0 menu selecionado, clique no botdo Modificar. Vocé pode, também,
adicionar comandos ao menu ao clicar no botdo Adicionar. Essas acdes sdo descritas nas
secbes seguintes. Use as setas para cima e para baixo préximo a Lista de entrada para
mover um item do menu para uma posicao diferente.

6) Quando terminar de fazer todas as suas alteracdes, cliqgue OK (n&o exibido nesta
ilustracéo) para salva-los.

Criar um menu

Na aba Menus da caixa de dialogo Personalizar, cliqgue Novo para exibir a caixa de didlogo Novo
Menu, como na Figura 2.

1) Digite um nome para seu novo menu na caixa Nome do menu.

2) Use os botdes setas para cima e para baixo para mover o novo menu para a posi¢cao
desejada na barra de menu.

3) Pressione OK para salvar.

O novo menu agora aparecera na lista de menus da caixa de dialogo Personalizar. (Ele aparecera
na barra de menu apds vocé salvar suas personalizacdes).

Apbs criar um menu, vocé precisa adicionar alguns comandos para ele, como descrito em
“Adicionar um comando para um menu” na pagina 7.

3 Novo menu
Nome do menu:

['da.ro menu 1

Posicao do menu:

Arquivo

Editar

Exibir

Inserir

Formatar

Estilos 1‘
Tabela +
Ferramentas

Janela

Ajuda

MNovo menu 1

Ajuda 0K Cancelar

Figura 2: Adicionar um Novo menu
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Modificar menus existentes

Para modificar um menu existente, seja feito por usuarios ou embutidos, selecione-o na lista Menu
e cliqgue no botdo Menu para ver uma lista suspensa de modificacfes: Mover, Renomear,
Excluir. Nem todas essas modificacBes podem ser aplicadas a todas as entradas da lista Menu.
Por exemplo, Renomear e Excluir ndo estédo disponiveis para os menus fornecidos, e Mover ndo
esta disponivel para submenus.

Para mover um menu (como Arquivo), escolha Menu > Mover. Uma caixa de didlogo semelhante
a mostrada na Figura 2 (mas sem a caixa Nome do menu) aparece. Use os botbes das setas
para cima e para baixo para mover o menu para a posi¢éo desejada.

Para mover submenus (como Arquivo | Enviar), selecione o menu principal (Arquivo) na lista
Menu e em seguida, na secdo Conteudo de Menu, selecione o submenu (Enviar) na lista
Entradas e use as setas para mové-lo para cima ou para baixo, respectivamente. Submenus séo
facilmente identificados na lista Entradas por um pequeno tridngulo preto ao lado direito do nome.

Além de renomear, vocé pode alocar uma letra no nome do menu personalizado, que passara a
ser sublinhado, para ser usado como uma tecla de atalho, permitindo selecionar esse menu
guando pressionado Alt+ essa letra. Submenus existentes podem ser editados para alterar a letra
gue é usada para seleciona-los pelo atalho padrao.

1) Selecione o menu personalizado ou um submenu na lista suspensa Menu.
2) Clique no botdo Menu e selecione Renomear.

3) Adicione um til (~) na frente da letra que vocé deseja usar como um acelerador. Por
exemplo, para selecionar o submenu Enviar pressionando r (ap6s abrir 0 menu Arquivo
usando Alt+A), digite Envia~r. Esta alteracdo muda a partir do padréo E.

“ Nota

E possivel usar uma letra ja em uso na lista do menu (por exemplo, no menu Inserir, a
letra v € usada em Envelope e Audio ou video como um acelerador). No entanto, vocé
deve, se possivel, usar uma letra ndo utilizada, para torna-la simples para o usuario
navegar.

Adicionar um comando para um menu

Vocé pode adicionar comandos aos menus fornecidos e aos menus criados. Na caixa de dialogo
Personalizar, selecione o menu na lista Menu e clique no botdo Adicionar na secao Conteudo de
Menu da caixa de dialogo.

Na caixa de didlogo Adicionar comandos (Figura 3), selecione a categoria e entdo o comando, e
cligue em Adicionar. A caixa de dialogo permanece aberta, entdo vocé pode selecionar varios
comandos. Quando terminar de adicionar comandos, cliqgue em Fechar. Volte para a caixa de
didlogo Personalizar, onde é possivel usar as setas para cima e para baixo para rearranjar 0s
comandos na sequéncia que preferir.

Modificar entradas do menu

Além de trocar a ordem das entradas dos menus ou submenus, vocé pode adicionar submenus,
renomear ou excluir entradas, e adicionar separadores de grupos.

Para comecar, selecione o0 menu ou submenu na lista Menu proximo do topo da caixa de dialogo
Personalizar, depois selecione a entrada na lista de Entradas sob o Contetdo do Menu. Cligue no
botdo Modificar e escolha a acdo desejada na lista de agoes.

Muitas das acBes devem ser autoexplicativas. Iniciar um grupo adiciona uma linha separadora
depois da entrada destacada.
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[§ - Adicionar comandos

Para adicionar um comando a um menu, selecione a categoria e depois o comando. Ou entao, Adicionar

arraste o comando até a lista de comandos da pagina da aba Menus na caixa de didlogo Personalizar.
Fechar

Comandos Ajuda
“ & Bbrir =
= Abrir
Exibir =] Abrir arquivo remoto
Editar Aiud
Opgoes Juda
BASIC Ajuda da Ajuda

Inserir
Documentos
Formatar Assistente: Apresentagao

|2 Ajuda do Libreoffice

Navegar Assistente: fonte de dados dos enderego

Controles

Tabela |=n, Assistentes

Desenho h Audio ou video

Figura i

Dados Banco de dados bibliograficos v

o P — N < >
Descrigdo

Figura 3: Adicionar comandos a um menu

Personalizar barras de ferramentas

Vocé pode personalizar barras de ferramentas de varias formas, incluindo a escolha de quais
icones serao visiveis e travando a posicao de uma barra de ferramentas ancorada (como descrito
no Capitulo 1 — Introducédo ao LibreOffice), e adicionando ou excluindo icones (comandos) na lista
dos disponiveis na barra de ferramentas. Vocé também pode criar barras de ferramentas. Esta
secgdo descreve como criar barras de ferramentas e adicionar ou excluir icones ja existentes.

Para chegar a caixa de dialogo de personalizacdo da barra de ferramentas (Figura 4), faca um dos
passos a seguir:

Na barra de ferramentas, clique com o botdo direito do mouse e escolha Personalizar
barras de ferramentas.

Escolha Exibir > Barras de ferramentas > Personalizar na barra de menu.

Escolha Ferramentas > Personalizar na barra de menu e va para a pagina Barras de
ferramentas.

Modificar barras de ferramentas existentes

Para modificar uma barra de ferramentas existente:

1)

2)

3)

Na lista suspensa Salvar em, escolha se deseja salvar esta barra de ferramentas
modificada para a aplicacéo (por exemplo, Writer) ou para um documento selecionado.

Na secéo LibreOffice [nome do programa (exemplo: Writer)] > Barras de ferramentas,
selecione a partir da lista suspensa Barra de ferramentas a barra de ferramentas que
deseja personalizar.

Cliqgue nos botdes Barra de ferramentas ou Modificar, e adicione comandos para uma
barra de ferramentas clicando no botdo Adicionar. Vocé também pode criar barras de
ferramentas clicando no botdo Novo. Essas acfes sdo descritas nas secfes seguintes.

Quando tiver terminado todas as mudancas, cligue OK para salva-las.

Personalizar barras de ferramentas | 8



Menus Menus de contexte Teclado Barras de ferramentas Eventos

Barras de ferramentas do LibreOffice Writer

Barra de ferramentas  |Padric i Nowvo...

Barra de ferramentas |
Conteddo da barra de ferramentas

Comandos ] @ = Adicionar...

| Mowvo

Modificar -

| | Gerenciar modelos

= Abrir..

@ Abrir arquive remoto.. 4

E Salvar
E Salvar como... *

[*~] Documente por e-mail..,

OO0ROFMOR

[] l_il Modo de edigdo hal
Salvar em |LibrED‘Fﬁce Writer -

Descrigao

Carrega um documento especificado por um URL inserido. Viocé pode digitar um nove URL, editar um
URL, ou selecionar um da lista. Exibe o caminho completo do documento atual.

Ajuda oK Cancelar Redefinir

Figura 4: Aba Barras de ferramentas da caixa de dialogo Personalizar

Criar uma barra de ferramentas nova
Para criar uma barra de ferramentas nova;

1) Escolha Ferramentas > Personalizar > Barras de ferramentas na barra de menu.

2) Cligue Novo. Na caixa de dialogo Nome (Figura 5), digite o hovo nhome da barra de
ferramentas e escolha na lista suspensa Salvar em, onde salvar este menu alterado: para
a aplicagéo (por exemplo, Writer) ou para um documento selecionado.

3) Clique OK.

A nova barra de ferramentas agora aparecera na lista de barras de ferramentas da caixa
de didlogo Personalizar. Depois da criacdo da nova barra de ferramentas, vocé precisa
adicionar alguns comandos a ela, como descrito abaixo.

Adicionar um comando a uma barra de ferramentas

Se a lista de botdes disponiveis para a barra de ferramentas nao incluir todos os comandos que
deseja em sua barra de ferramentas, vocé pode adicionar comandos. Quando vocé cria uma barra
de ferramentas, é necessério adicionar comandos a ela.

1) Na aba Barras de ferramentas da caixa de dialogo Personalizar, selecione a barra de
ferramentas na lista Barra de ferramentas e clique no botdo Adicionar na se¢cdo Conteudo
da barra de ferramentas.
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03 Nome
Nome da barra de ferramentas:

Nova barra de ferramentas 1

Salvar em:

LibreOffice Writer »

Ajuda 0K Cancelar

Figura 5: Adicionar uma Nova barra de
ferramentas

2) A caixa de dialogo Adicionar comandos € a mesma que para a edicdo de comandos para
menus (Figura 3). Selecione a categoria e depois 0 comando, e cligue em Adicionar. A
caixa de didlogo permanece aberta, entdo vocé pode selecionar varios comandos. Quando
terminar de adicionar comandos, clique em Fechar. Se inserir um item que ndo tem um
icone associado, a barra de ferramentas exibirA o nome completo do item: a proxima
secao descrevera como escolher um icone para um comando da barra de ferramentas.

3) Volte para a caixa de diadlogo Personalizar, onde é possivel usar as setas para cima e para
baixo para rearranjar os comandos na sequéncia que preferir.

4) Quando terminar de fazer as alterag¢des, clique em OK para salvar.

Escolher icones para comandos da barra de ferramenta

Botdes da barra de ferramentas geralmente tem icones, ndo palavras, sobre eles, mas nem todos
0os comandos tém icones associados.

Para escolher um icone para um comando, selecione o comando e cligue em Modificar > Alterar
icone. No dialogo Alterar icone, vocé pode verificar quais os icones disponiveis, selecionar um, e
clicar em OK para associa-lo ao comando (Figura 6).

[§ - Alteraricone

fcones

G=uv=B=E AW
U @QAVP=EEE =D
Qv SCRPE =
HdE= /S D ALABYHT -

Importar..

MNota:
A melhor qualidade serd obtida com icones de 26x26 pixels.
Icones com tamanhos diferentes serdo dimensionados automaticamente.

Ajuda oK Cancelar

Figura 6: Caixa de didlogo Alterar icone

Para usar um icone customizado, crie-o nhum programa grafico e importe-o para o LibreOffice
clicando no botdo Importar da caixa de diadlogo Alterar icone. Esses icones deverao ter o tamanho
de 16 x 16 pixeis para obter melhor visualizagédo e ndo poderdo conter mais do que 256 cores.

Personalizar barras de ferramentas | 10



Exemplo: Adicionar um icone de Fax a barra de ferramentas

Vocé pode personalizar o LibreOffice de modo que um simples clique num icone,
automaticamente enviara o documento atual como fax.

1) Certifique-se que o drive de fax esta instalado. Consulte a documentagdo de seu fax-
modem para mais informacoes.

2) Escolha Ferramentas > Opcdes > LibreOffice Writer > Imprimir. A caixa de dialogo
mostrada na Figura 7 sera aberta.

3) Selecione o drive de fax na lista Fax e clique em OK.

4) Clique com o botao direito do mouse na barra de ferramentas Padrdo. No menu de lista
suspensa, escolha Personalizar barras de ferramentas. Na aba Barras de ferramentas
da caixa de didlogo Personalizar (Figura 4) clique em Adicionar. Cligue em Adicionar.

5) Na caixa de diadlogo Adicionar comandos (Figura 8), selecione Documentos na lista
Categoria, entdo selecione Enviar pelo fax padrdo na lista Comandos. Clique em
Adicionar. Agora vocé pode ver o novo icone na lista Comandos.

6) Na lista Comandos, cliqgue no botdo seta para cima ou seta para baixo para posicionar o

novo icone onde vocé o desejar. Cligue em OK e em seguida cligue em Fechar.

Agora a sua barra de ferramentas tem um novo icone que envia o documento atual como fax.

¥ LibreOffice Writer
Geral
Exibir [Nenhum]
Recursos de formatagz Generic-CUPS-PDF-Printer
Grade
Fontes basicas (Ocider

Imprimir

Tahela
Figura 7: Configurar o LibreOffice para enviar Faxes

Fax  {Nenhum] v

Atribuir teclas de atalho

Além de usar os Atalhos de teclado embutidos (listados no Apéndice A), é possivel definir seus
préprios atalhos. Vocé pode atribuir atalhos as funcbes padrdes do LibreOffice ou para suas
macros e salva-los para usar em toda suite LibreOffice.

>

. Cuidado

Tenha cuidado ao reatribuir as teclas de atalho de seu sistema operacional ao
LibreOffice. Muitas teclas atribuidas sdo universais, sobretudo os atalhos, como F1
para Ajuda, e sdo sempre esperadas para fornecer certos resultados. Embora vocé
possa reconfigurar facilmente os atalhos de teclado atribuidos por padrdo ao
LibreOffice, mudar alguns atalhos de teclado comuns pode causar confuséo,
principalmente aos usuarios que compartilham seu computador.
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[§ - Adicionar comandos

Para adicionar um comando a uma barra de ferramentas, selecione a categoria e depois o comando. Adicionar
Em seguida, arraste o comando até a lista de comandos da pagina da aba Barras de ferramentas na

caixa de dialogo Personalizar. Fechar

Categoria Comandos Ajuda
Todas as categorias - Cancelar saida “~
Aplicativo

—+ Configurar impressora

Modelos - g P
Exibir Criar Autorresumo
Editar Dar entrada
Opgoes .
BASIC Dar saida
Inserir Documento por e-mail
Documentos E-mail com o documento em formato Of
Formatar

Editar documentos individuais
Navegar
Controles Erviar mensagens por e-mail
Tabela Eniar pelo fax pal:iil:ls
Desenho o :

Erwiar por bluetooth
Figura
Dados Estrutura de topicos para a drea de trancv
[ R P < < >

Descrigdo

Figura 8: Adicionar comando Enviar pelo fax padréo a uma barra de ferramenta

Para adaptar teclas de atalho as suas necessidades, use a caixa de didlogo Personalizar, como
descrito abaixo.

1)
2)

3)
4)

5)

Selecione Ferramentas > Personalizar > Teclado. A caixa de didlogo Personalizar (Figura
9) abre.

Para ter a atribuicdo da tecla de atalho disponivel em todos os componentes do
LibreOffice, selecione LibreOffice na direita superior.

Em seguida selecione a funcéo desejada a partir das listas Categoria e Fungéao.

Agora selecione as teclas de atalho desejadas na lista Teclas de atalho e clique no botao
Modificar no canto superior direito.

Cligue em OK para aceitar a alteragdo. Agora o atalho do teclado escolhido executara a
funcao, escolhida no passo 3 acima, sempre que for pressionado.

“ Nota

Todos os atalhos de teclado existentes para a Funcéo selecionada no momento sdo
listados na caixa de sele¢do Teclas de atalho. Se a lista Teclas de atalho estiver vazia,
indica que a combinacéo de teclas escolhida esté livre para uso. Se ela ndo estiver, e
vocé queria atribuir uma combinagéo de teclas de atalho que j& estd em uso, vocé
deve primeiro excluir a tecla existente.

Teclas de atalho que estdo acinzentadas na listagem na caixa de dialogo
Personalizar, tais como F1 e F10, ndo estdo disponiveis para atribuicao.
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Menus Menus de contexte Teclade Barras de ferramentas Eventos

Teclas de atalho () LibreOffice
Ctrl+0 Abrir w | (@) Writer
Ctrl+P i
Ctrl=0Q) Modificar
Ctrl+R Alinhar a direita
Ctrl+5 Execluir
Ctrl=T
Ctrl<U Sublinhado
Ctrl=+V Carregar...
Ctrl+W
Ctrl+X
Ctrl+¥ Refazer ahvar..
Ctrl+Z Desfazer W
<! » Redefinir

Fungdes

Categoria Fungdc Teclas

I oicativo | (A [ctri-0
Modelos Abrir
Exilzir Abrir arquivo remoto
Editar Ajuda
Opgdes Ajuda da Ajuda
BASIC Ajuda do LibreOffice
Inserir Assistente: Apresentagdc
Documentos Assistente: fonte de dados dos ¢

= Formatar Assistentes
Mavegar Audio ou video
Controles Banco de dados bibliograficos v
Tabela W L4 >
Ajuda QK Cancelar Redefinir

I—;ig_u_ra' 9: Aba Teclado da Caixa de Dialogo Personalizar

Exemplo: Atribuir estilos a teclas de atalho

Vocé pode configurar atalhos do teclado para atribuir rapidamente estilos ao seu documento.
Alguns atalhos séo pré-definidos, como Ctrl+0 (Figura 9) para o estilo do paragrafo Corpo de
texto, Ctrl+1 para o estilo Titulo 1, e Ctrl+2 para Titulo 2. Vocé pode madificar esses atalhos e criar
seus proprios.

1) Cligue em Ferramentas > Personalizar > Teclado. A pagina Teclado da caixa de didlogo
Personalizar Teclado abre.

2) Para ter a atribuicdo da tecla de atalho disponivel apenas com um componente (por
exemplo, Writer), selecione o nome do componente no canto superior direito da pagina:
caso contrario, selecione LibreOffice para torna-lo disponivel para todos os componentes.

3) Escolha as teclas de atalho que vocé deseja atribuir para um estilo. No exemplo,
escolhemos Ctrl+9. Isto ativa o botdo Modificar.

4) Na secdo Fungdes na parte inferior da caixa de didlogo, role para baixo na lista Categoria
para Estilos. Clique no simbolo expansao (geralmente um sinal de + ou um tridngulo) para
expandir a lista de estilos.

5) Escolha a categoria de estilo. (Neste exemplo use um estilo de paragrafo, mas vocé
também pode escolher estilos de caractere e outros) A lista Funcdo exibira os nomes dos
estilos disponiveis para a categoria selecionada. O exemplo mostra alguns dos estilos
predefinidos do LibreOffice.
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6)

7

Para atribuir Ctr[+9 para ser a combinacdo da tecla de atalho para o estilo Lista 1,
selecione Lista 1 na lista Fungéo, e entdo cligue em Modificar. Agora, Ctr/[+9 aparece na
lista Teclas a direita, e Lista 1 aparece ao lado de Ctrl+9 na caixa Teclas de atalho no topo.

Faca quaisquer outras alteracdes necessarias, e entdo cligue em OK para salvar estas
configuracdes e fechar a caixa de dialogo.

B Personalizar

Menusl Menus de contexto Teclado |Barras de ferramentas| E\nentos|

Teclas de atalho LibreOffice
Ctri+3 Titulo 3 - Writer
Ctri+4 Titulo 4 -
Ctri+5 Titulo 5
Ctri+6
Ctri+7 Excluir
Ctri+8
Ctri+9 Lista 1
Ctri+a
Ctri+B Negrito
Ctri+C
Ctri+D Sublinhado duplo Salvar...
Ctri+E Centralizar horizontalmente —
[<:trI+F 5 M Redefinir

Fungdes

Categoria Fungao Teclas
Texto ~  Legenda ~  [Cirl+9
Numeragdo Linha horizontal
Modificar Lista
Interno Lista 1

* Macros do LibreDffice Lista 2
v Estilos Lista 3
Caractere Lista 4
Paragrafo Lista 5
Paginas Lista recuada
Quadro LOList 1_TextBody
Numeragao New Chapter
Tabela Nota de fim 4
w 4 >
Ajuda 0K Cancelar Redefinir

Figura 10: Definir atalhos de teclado para aplicar estilos

Salvar alteracdes para um arquivo

As alteracdes nas atribuicbes para a tecla de atalho podem ser salvas num arquivo de
configuragéo de teclado, para uso num momento posterior, permitindo criar e aplicar diferentes
configuragdes na medida do necessario. Para salvar os atalhos para um arquivo:

1)
2)

3)

4)

Apbs fazer suas atribuicBes de atalho de teclado, clique no botdo Salvar a direita da caixa
de diadlogo Personalizar (Figura 10).

Na caixa de dialogo Salvar configuracdo do teclado, selecione Todos arquivos na lista
Salvar como Tipo.

Depois insira um nome para o arquivo de configuracdo de teclado na caixa Nome do
arquivo, ou selecione um arquivo existente a partir da lista. Se vocé precisar, navegue
para localizar um arquivo em outro local.

Clique Salvar. Uma caixa de dialogo de confirmacdo aparece se vocé esta
sobrescrevendo um arquivo existente, caso contrario ndo havera retorno e o arquivo sera
salvo.
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Carregar uma configuracao de teclado salva

Para carregar uma configuracdo de teclado salva e substituir a sua configuracéo existente, clique
no botdo Carregar a direita da caixa de didlogo Personalizar, e entdo selecione o arquivo de
configuracéo a partir da caixa de didlogo Carregar configuracéo do teclado.

Redefinir as teclas de atalho

Para redefinir todos os atalhos de teclado para os seus valores padréo, cliqgue no botdo Redefinir
na parte inferior direita da caixa de didlogo Personalizar. Use esse recurso com cuidado, pois o
didlogo de confirmacé@o ndo serd mostrado; os padrdes serdo configurados sem aviso prévio ou
entradas do usuario.

Atribuir macros a eventos

No LibreOffice, quando algo acontece, dizemos que um evento ocorreu. Por exemplo, um
documento foi aberto, uma tecla foi pressionada ou o mouse foi movido. Vocé pode associar uma
macro a um evento, assim a macro inicia-se quando ocorrer 0 evento. Um uso comum é atribuir
ao evento “abrir documento” a macro que executa certas tarefas de configuracdo para o
documento.

Para associar uma macro com um evento, use a pagina Eventos da caixa de dialogo Personalizar.
Para mais informacdes, veja o Capitulo 13 — Introducédo a Macros.

Adicionar funcionalidades com extensoes

Uma extensdo é um pacote que pode ser instalado no LibreOffice para adicionar novas
funcionalidades. Conjuntos de modelos, dicionarios ortogréaficos, galerias de imagens, bibliotecas
de macros e didlogos podem ser empacotados como extensdes LibreOffice

Varias extensfes séo entregues junto com o LibreOffice e sdo instaladas com o programa. Essas
s6 podem ser removidas modificando-se opg¢Bes na hora da instalagdo. Outras podem ser
baixadas a partir de varios sites. O repositério oficial de extensdes esta localizado em
http://extensions.libreoffice.org/. Essas extensdes sao gratuitas.

Algumas extensBes de outras fontes sdo gratuitas; outras estdo disponiveis por uma taxa.
Verifique as descri¢cdes para ver quais licencas e taxas extras interessam a vocé.

Instalar extensées
Extensdes podem ser instaladas em quaisquer destas trés formas.

» Diretamente a partir de um arquivo *.oxt em seu navegador de arquivo do sistema.

* A partir de seu navegador, se ele pode ser configurado para abrir este tipo de arquivo, a
partir de um hiperlink na pagina web: selecione o hiperlink, e entdo selecione para Abrir 0
arquivo.

* Em ambos os casos, apés o Gerenciador de extensao abrir, uma caixa de dialogo de aviso
abre para vocé verificar a instalacdo e entdo continuar. O arquivo é instalado como um
arquivo “dnico usuario” num sistema multiusuario.

« Diretamente a partir de Ferramentas > Gerenciador de extensao como a seguir:

1) No LibreOffice, selecione Ferramentas > Gerenciador de extensdes na barra de menu. A

opcéo para exibir as extensdes fornecidas com o LibreOffice pode ser desmarcada para
visualizar mais facilmente as que foram adicionadas por um usuario.

2) Na caixa de dialogo Gerenciador de extensao (Figura 11), clique em Adicionar.
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3) Uma janela de navegador de arquivo abre. Procure e selecione a extensado que vocé quer
instalar e clique Abrir.

4) Os usuarios com privilégio de administrador ou de raiz verdo uma caixa de dialogo onde se
pode optar por instalar extensdes “para todos os usuarios” (Compartilhada) ou “somente
para mim” (usuario). Os usuarios normais sem este privilégio podem instalar, remover, ou
modificar extensfes apenas para uso préprio (usuario).

5) Aextensdo comeca a ser instalada.

Em todos os casos, durante o processo vocé pode ser guestionado para aceitar um contrato de
licenca. Quando a instalacdo estiver concluida, a extensdo € listada na caixa de didlogo
Gerenciador de extenséo.

> Dica

Para obter extensfes que sao listadas no repositério, vocé pode abrir o Gerenciador
de extensdo e clicar no link Obter mais extensdes online. Vocé nao precisa baixa-
las separadamente.

] Gerenciador de extensdes
Dicionario ortografico, regras de hifenizagdo e tesauro para espanhol 2.1 rla-es
Ortografia 2.1 - Separacion 0.2 - Sindnimos 24/02/2013 Para notificar errores y solicitar I...

Dicionario ortografico, sinénimos e regras de hifenizagdo em fran... 5.4.1 Dicollecte

Dictionnaire «Classiques 5.4.1 * Synonymes 2.3 » Césures 3.0 Pour signaler une erreur, aj...

Dicionario ortografico, sinénimos, regras de hifenizag3o e verificagdo... 2016.07.01

Ortografia, gramética e hifenizagdo para Portugués Brasileiro 3.2.13 VERO

Ferramenta para verificacdo ortografica, gramatical e de regras de hifenizagdo. Projeto mant...

Publicagdo Wiki 1.2.0 The Document Foundation

A extensao Publicagao Wiki permite criar e erwiar artigos para os servidores MediaWiki mes...

Solver para programagéo ndo linear 0.9 The Document Foundation

FEEE - T

Esta extensdo se integra ao Calc e disponibiliza novos algoritmos do Solver para serem utiliz...

Exibir extensdes

[] Instaladas com o LibreOffice: Para todos os usudrios Somente para o presente usuario

Obter mais extensdes online...

Ajuda Adicionar... Verificar atualizagges... Fechar

Figura 11: Usar o Gerenciador de extensées
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