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Bilder einfliigen und bearbeiten in Writer

Vorwort

Grundlage dieser Beschreibung ist das Handbuch:
Writer (Textverarbeitung), Kapitel: Arbeiten mit Grafiken.
Das Handbuch steht als ODT- und PDF-Datei zur Verfiigung.

https://de.libreoffice.org/get-help/documentation/
Diese Beschreibung enthalt folgende Unterthemen - Bild:

* Einfligen

* GroRe andern

* Umlauf festlegen

* Verankerung festlegen
* Komprimieren

* Drehen

* Beschriften

e Zuschneiden

Legende
Menii
Link

Hinweis

Die hier verwendeten Bilder wurden bereits mit einem Bildbearbeitungsprogramm verkleinert.
Die Bilder und die Datei kénnen Sie herunterladen von:

Verwendete Bilder
Die Bezeichnungen beziehen sich dort auf LO63, kbnnen aber fir LO72

ohne Einschrankung benutzt werden.
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https://wiki.documentfoundation.org/Videos/Insert_and_edit_images_in_Writer_Part_1/de#Weitere_Informationen

Bild einfligen

Offnen Sie Writer und die Datei Lorem ipsum V72. Setzen Sie den Cursor irgendwo in die Mitte
des Textes. Nun wahlen Sie das Symbol | Bild Einfugen |[J] . Alternativ kdnnen Sie auch das Menu

Einfiigen>Bild, Abbildung 1, wahlen. Im Dialog wahlen Sie die Bilddatei Bild 015 k
aus und klicken auf Abbildung 2. Das Bild wird nun im Dokument dargestellt.

Einfigen Format

Vorlagen Tabe

Seitenumbruch Strg+Eingabe
Umbriiche

[ Bild..

1 Medien

Objekt
Abbildung 1: Mentli
Einfiigen>Bild

% Bild einfligen
« v 1

Organisieren v

« KuAnWriter Bilder einflgen und b.. > Beb-V72 - Bilder Projekt k

Neuer Ordner

KuAnWriter Bilder einfligen und bearbeiten
Beb-V72 - Bilder Projekt k
Beb-V72 - Bilder Projekt O

[] Verkntipfen

v Bild_015_k.JPG

v @] /0 "Beb-V72 - Bilder Projekt k" ...
= - O @
)
B
Bild_012_kkJPG
-
Bild_014_kJPG
Bild_016_kJPG Bild_017_kJPG v

Dateiname: |Bi|d_015_k_JPG

v| <Alle Bilder> (* bmp;*.dxf*.emi v

Rahmenvorlage: Bilder

Abbrechen .

¥

Abbildung 2: Dialog
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Bild - Position und GrofRRe

In der Seitenleiste bei Eigenschaften, kénnen Sie bei "Position und Gro3e" die "Hohe" und "Breite”
des Bildes bestimmen Abbildung 3. Damit die Proportionen erhalten bleiben, setzen Sie ein
Hakchen bei "Seitenverhaltnis beibehalten”. Bei "Breite” geben Sie z.B. 5,00 cm ein. Das Bild wird
sofort in den Abmessungen angepasst. Der Wert fiir die "H6he" muss nicht mehr eingegeben
werden, da Sie ja das Hakchen bei "Seitenverhaltnis beibehalten” gesetzt haben. Links-klicken

und halten Sie das Bild und ziehen es zunachst weiter nach unten in Richtung Mitte.

IB Position und GréBe =
Breite: 5,00 cm =
Hahe: 3,75 cm =

Seitenverhaltnis beibehalten
Drehung: M 10,000
—

4 ¥

Spiegeln: ap = M
Anordnen: O (¥ OO &

Ausrichtung: [& & = 00 =8 ol

Abbildung 3: Seitenleiste
Position und GréBe

Umlauf fiir das Bild festlegen

Im Kontextmeni wéhlen Sie fur das Bild "Paralleler Umlauf” aus, Abbildung 4.

% Ausschneiden Strg+X UOIOFSI[:

[ Kopieren Strg+C tr,-sed-diam-

‘& Einfugen Strg+V nt'Ut'lﬁpOI'e'

I Zuschneiden ’.Sed'_dlam'
Mit externem Werkzeug bearbeiten lm'et']UStO‘

Ersetzen... ,’NO-sea-

B Komprimieren...

Speichemn... -elitr,-sed-

. Verankerung 3 jOIOre'magna
An der Seite Ccusam-et:

IE  Umlauf » O Kein

|5 Objekte ausrichten y | IE Parallel

£ Anordnung » | IE Optimal

1= Drehen oder spiegeln » | S0 Vor

[ Beschriftung einfiigen... s e

s Eigenschaften... F4 Z Durchlauf

s-estLorem-ipsum-dolor-sitan
,-consetetur-sadipscing-elitr,-s
por-invidunt-ut-labore-et-dolore
iam-voluptua.-At-vero-eos-et-a

Im Hintergrund

¢

Kontur
#Z Kontur bearbeiten...
Erster Absatz

5

Abbildung 4: Kontextment Umlauf>Parallel
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Rechts-klicken Sie wieder auf das Bild und wahlen Eigenschaften aus. Im Dialog im Tab
"Umlauf" tragen Sie bei "Abstand” jeweils 0,50 cm ein und klicken Sie auf|[OK], Abbildung 5.

Typ Optionen Umlauf Hyperlink Bild Zuschneiden Umrandung Bereich Transparenz Makro

Einstellungen

a A
O Kei O Vor
] el O Durchlauf
Abstand Optionen
Links:  |0,50 cm = [ Erster Absatz
Rechts: 0,50 cm = Im Hintergrund
< [ Kontur

Oben: |0,50 cm - R -
- Nur auBen

Unten: 0,50 cm Uberlappung zulassen

Hilfe Zurticksetzen Abbrechen
Abbildung 5: Dialog

Verankerung fiir das Bild festlegen

Links-klicken Sie auf das Bild und ziehen Sie es zunachst weiter nach unten in Richtung Mitte.
Nun rechts-klicken Sie auf das Bild. In dem erscheinenden Kontextmenu fahren Sie mit dem
Cursor auf Verankerung. Ein weiteres Kontextmeni zeigt die Verankerung als Am Absatz

Abbildung 6. Sollte dies nicht voreingestellt sein, klicken Sie darauf.

2  Ausschneiden Strg+X Cing-
[® Kopieren Strg+C  ympor-
Einfugen Strg+V agna-
T Zuschneiden 1At
Mit externem Werkzeug bearbeiten  tet-clita
Ersetzen... m:
4 Komprimieren...
Speichern... ed-
£ Verankerung » . Am Absatz
An der Seite Am Zeichen
E  Umlauf » Als Zeichen
|& Objekte ausrichten ' rem-
£ Anordnung ' -
I= Drehen oder spiegeln » a-
[1 Beschriftung einfiigen... m-et-
[s Eigenschaften... | no-
Abbildung 6: Kontextmenti
Verankerung>Am Absatz
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Das Bild komprimieren

Da Sie beim Einfligen schon die kleinere Version des
Bildes Bild 015 k gewahlt haben, ist eine zusatzliche
Komprimierung nicht erforderlich. Schauen Sie es sich
trotzdem an. Rechts-klicken Sie auf das Bild und wahlen

im Menl Komprimieren..., Abbildung 7. Im erscheinen-

den Dialog | Bild komprimieren |, werden die Werte fiir

"Breite", "Hohe" und "Aufldsung" angezeigt Abbildung 8.
Im Dialog unterhalb der Mitte wird die Grol3e der Bilddatei
in kb (kilo Byte) angezeigt. Klicken Sie auf Abbrechen.

Denken Sie daran, Ihr Dokument zu speichern.

Ausschneiden Strg+X

i #<

Kopieren Strg+C

ot

Einfligen Strg+V

of

Zuschneiden

Mit externem Werkzeug bearbeiten
Ersetzen...

Komprimieren...

Speichemn...

o HI|BL B

Verankerung 3
An der Seite

Umlauf »
QObjekte ausrichten 3
Anordnung 3

i T o0 W

Drehen oder spiegeln 3

Beschriftung einflgen...

B0

Eigenschaften... F4

Abbildung 7: Kontextmend
Komprimieren

Bild komprimieren
Komprimierung Auflésung
@ APEG-Quallt Bildauflgsung verringern
I 80 = Breite: 588 > px
2 PNG-Komprimierung Hohe: 441 - px
6 - Auflésung: 300 ~ | dpi
Interpolation:
Bildinformation
Typ: JPEG-Bild
Aktuelle GroBe: 8,46 cm x 6,35 cm (400 x 300 px)
Scheinbare GroBe: 5,00 cm x 3,75 cm bei 204 dpi
BildgroBe: 101 kB
Neue GroBe berechnen: | 77
Hilfe OK Abbrechen
Abbildung 8: Dialog | Bild komprimieren |
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Das Bild drehen

Bei markiertem Bild rechts-klicken Sie auf das Bild und wahlen im Kontextmenu Drehen oder
Spiegeln> Drehen Abbildung 9 oder wahlen Sie das Symbol in der Symbolleiste "Bild".
Die vier Ecken des Bildes haben nun jeweils einen orange-farbenen Punkt Abbildung 10. Fahren
Sie mit dem Cursor auf einen dieser Punkte. Die Cursorform verandert sich zu einer Dreiviertel-
kreislinie mit Endpfeilen. Klicken und halten Sie den Punkt und ziehen ihn im oder

gegen den Uhrzeigersinn. Wenn der gewinschte Winkel fir das Bild erreicht ist,

lassen Sie die Maustaste los. Eine weitere Moglichkeit das Bild zu drehen, haben
Sie in der Seitenleiste bei Eigenschaften. Bei markiertem Bild, kdnnen Sie in der  |Cursorform
Seitenleiste im unteren Bereich bei "Drehung”, den Winkel in Grad angeben.

Alternativ dort Giber das Drehrad, den blauen Punkt fassen und halten, und im oder gegen den
Uhrzeigersinn drehen. Wenn der gewtlinschte Winkel fur das Bild erreicht ist, lassen Sie die

Maustaste los. Bei 0 Grad ist das Bild wieder in der Lage wie es eingefuigt wurde.

4  Ausschneiden Strg+X -tempor-
[ Kopieren sg+C  »-magnar
‘& FEinfiigen Strg+V  tua.-At-
= Zuschneiden -Stet-clita

Mit externem Werkzeug bearbeiten ISUIM-
Ersetzen...
Ef Komprimieren... - .sed-
Speichern... 'e-magna
. Verankerung » 3am-et:

An der Seite 2N, -NO-
— H 2 A
lEl, Objekte ausrichten » jam-
" Anordnung 3 .
l= Drehen oder spiegeln » & Drehen

rE o

[l Beschriftung einfiigen... d& 909 [_echtsherum drehen
EJ Eigenschaften.. F4 1= 90° linksherum drehen

T - . - Um 180° drehen
nsetetur-sadipscing-elitr,-sed-¢ _

.. = \Vertikal spiegeln
invidunt:ut:labore-et-dolore-ma N

Horizontal spiegeln

-1 !ﬂll IH+I =~ h+_\ el ey Falal ﬁ+_ﬂhﬂl 1

Abbildung 9: Kontextmenti
Drehen oder spiegeln>Drehen Abbildung 10
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Das Bild Beschriften

Rechts-klicken Sie wieder auf das Bild und wahlen im Kontextmeni Beschriftung einfligen...,

Abbildung 11. Im Dialog | Bildunterschrift einfiilgen | Abbildung 12 tragen sie bei "Beschriftung” eine

Beschriftung fur das Bild ein. Dort bei "Eigenschaften/Kategorie”, konnen Sie einen Begriff fur die
Kategorie auswahlen, z.B. "Schaubild” oder "Abbildung”. In der Vorschau wird angezeigt, wie die
Beschriftung gesamthaft aussieht. Wenn Sie zufrieden sind, klicken Sie auf [OK]. Das Bild hat nun
zusatzlich einen Rahmen erhalten. Und entsprechend der Vorauswabhl, befindet sich die
Beschriftung am unteren Rand. Die Beschriftung kdnnen Sie auch noch nachtraglich &ndern oder
erganzen. Voraussetzung ist, dass der Rahmen des Bildes nicht markiert ist. Klicken Sie einfach in

den Beschriftungstext und editieren die Beschriftung.

by Ausschneiden Strg+X Bildunterschrift einfligen
[® Kopieren Strg+C Beschriftung

Einfiigen Strg+V Blumen
E— Zuschneiden Eigenschaften

Mit externem Werkzeug bearbeiten B >chaubild e
Ersetzen Nummerierung: |Arabisch (123) v |
Eomprin’.lli.eren Nummerierungstrenner: |.
Speichern... Trenner. '

Position: |Am Ende v |
I Veranl_(eru_ng 3 Vorschau
o ﬁn Tel:fgene Schaubild 1: Blumen
0= Umlauf »
|5’ Objekte ausrichten 8 : : :
7 Anordnung " Hilre e IR oK Abbrechen
= L
l=  Drehen oder spiegeln » | |Abbildung 12: Dialog |Bildunterschrift einfiigen |
[ Beschriftung einfiigen... [\
Lz Eigenschaften... F4
Abbildung 11: Kontextmenti
Beschriftung einfiigen...
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Ein Bild zuschneiden

wenn Sie ein Bild zuschneiden wollen, klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Bild und

wahlen Zuschneiden aus, Abbildung 13. Die Anfasspunkte sind nun blau Abbildung 14. Die
Punkte kdnnen Sie nun mit der linken Maustaste klicken und halten und in das Bild hinein ziehen.
Ist der Ausschnitt wie gewtinscht, dann einfach irgendwo neben dem Bild klicken oder die Taste
betéatigen, so dass die Markierung des Bildes aufgehoben wird. Das zugeschnittene Bild
braucht nicht gespeichert werden. Es ist zwar nur der Ausschnitt zu sehen, aber das gesamte Bild
bleibt im Dokument erhalten. So kann tUber das Menu Zuschneiden der Ausschnitt auch wieder

vergrofRert werden.

Ausschneiden Strg+X
Kopieren Strg+C
Einfigen Strg+V

1 TN S

Zuschneiden

Mit externem Werkzeug bearbeiten
Ersetzen...

Komprimieren...

Speichemn...

o ] EL B

Verankerung 3
An der Seite

Umlauf g Abbildung 14: Bild zuschneiden -
Objekte ausrichten 4 Anfasspunkte

Anordnung 3

7 T 00 IR

Drehen oder spiegeln 3

Beschriftung einfligen...

B i

Eigenschaften... F4

Abbildung 13: Kontextmenl
Zuschneiden
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Weitere Bildbearbeitungsmaoglichkeiten (Kontextmenii)

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf ein Bild im Dokument klicken, haben Sie tber die

Menuauswabhl fir das Bild noch weitere Mdglichkeiten der Bildbearbeitung, Abbildung 15.

Ausschneiden Strg+X

iy #<

Kopieren Strg+C

ot

Einfligen Strg+V

Zuschneiden

Mit externem Werkzeug bearbeiten
Ersetzen...

Komprimieren...

Speichemn...

o MHE «o

Verankerung »
| An der Seite

Umlauf »
Objekte ausrichten 3
Anordnung 3

77 5 O

Drehen oder spiegeln »

il

Beschriftung einfligen...

Bl

Eigenschaften... F4

Abbildung 15: Kontextmendi
Weitere Meniipunkte
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Mit externem Werkzeug bearbeiten

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild und wahlen Mit externem Werkzeug
bearbeiten, Abbildung 16. Es 6ffnet sich ein Bildbearbeitungsprogramm, dass im Betriebssytem

mit dem Dateityp des Bildes, dafiir festgelegt wurde, verknlpft ist.. Sollten Sie kein geeignetes

Bildbearbeitungsprogramm haben, kdnnen Sie sich ein Programm aus dem Internet herunter

laden.
4 Ausschneiden Strg+X
[ Kopieren Strg+C
‘& Einftigen Strg+V/

Zuschneiden
Mit externem Werkzeug bearbeiten N
Ersetzen...
Ef Komprimieren...
= Speichern...

4. Verankerung 3
An der Seite

T Umlauf b
|5' Objekte ausrichten »
&' Anordnung 3
l= Drehen oder spiegeln »
[l Beschriftung einfligen...

[z Eigenschaften... F4

Abbildung 16: Kontextmendii Mit
externem Werkzeug
bearbeiten

Hier ein paar Beispiele fir Bildbearbeitungsprogramme:

Paint.NET, IrfanView, Gimp, (Beschreibungen: Wikipedia)

Auf diese Weise konnen Sie das Bild mit einem Bildbearbeitungsprogramm (Werkzeug) fur ihre

Zwecke bearbeiten.
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https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Hauptseite
https://de.wikipedia.org/wiki/GIMP
https://de.wikipedia.org/wiki/IrfanView
https://de.wikipedia.org/wiki/Paint.NET

Bilddatei in den Hintergrund stellen

Rechts-klicken Sie auf das Bild und wéhlen im Kontextmen Umlmm.
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Bild im
Hintergrund
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Copyright

Dieses Dokument unterliegt dem Copyright © 2010-2022. Die Beitragenden sind unten aufgefihrt.
Sie dirfen dieses Dokument unter den Bedingungen der GNU General Public License
(http://www.gnu.org/licenses/gpl.html), Version 3 oder hoher, oder der Creative Commons
Attribution License (http.//creativecommons.org/licenses/by/3.0/), Version 3.0 oder hdher,

verandern und/oder weitergeben.
Warennamen werden ohne Gewahrleistung der freien Verwendbarkeit benutzt.

Fast alle Hardware- und Softwarebezeichnungen sowie weitere Stichworte und sonstige Angaben,

die in diesem Buch verwendet werden, sind als eingetragene Marken geschutzt.

Da es nicht mdglich ist, in allen Fallen zeitnah zu ermitteln, ob ein Markenschutz besteht, wird das

Symbol (R) in diesem Buch nicht verwendet.

Mitwirkende/Autoren

Harald Berger

Riickmeldung (Feedback)

Kommentare oder Vorschldge zu diesem Dokument kdnnen Sie in deutscher Sprache an die

Adresse senden:
discuss@de.libreoffice.org

Vorsicht Alles, was an eine Mailingliste geschickt wird, inklusive der E-Mail-Adresse und

anderer personlicher Daten, die die E-Mail enthalt, wird 6ffentlich archiviert und kann

nicht geléscht werden. Also, schreiben Sie mit bedacht!

Datum der Veréffentlichung und Softwareversion

Veroffentlicht am 24.12.2021. Basierend auf der LibreOffice Version 7.2.

Anmerkung fir Macintosh Nutzer

Einige Tastenbelegungen und Mentieintrdge unterscheiden sich zwischen der Macintosh Version

und denen fir Windows- und Linux-Rechner. Die unten stehende Tabelle gibt Ihnen einige
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grundlegende Hinweise dazu. Eine ausfuhrlichere Aufstellung dazu finden Sie in der Hilfe des

jeweiligen Moduls.

Windows/Linux entspricht am Mac Effekt

Meni Extras - Optionen... LibreOffice - Einstellungen Zugriff auf die Programmoptionen
Rechtsklick | Control sR[8% offnet ein Kontextmenii
(Steuerung) (Command) (in Verbindung mit anderen Tasten)
offnet den Navigator

F11 H+T offnet den Dialog Formatvorlagen

Bilder einfiigen und bearbeiten in Writer
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