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Rickmeldung

Kommentare oder Vorschlége zu diesem Dokument kdnnen Sie in deutscher Sprache an die
Adresse discuss@de.libreoffice.org senden.

Vorsicht

Alles, was an eine Mailingliste geschickt wird, inklusive der E-Mail-Adresse und
anderer personlicher Daten, die die E-Mail enthdlt, wird éffentlich archiviert und
kann nicht geléscht werden. Also, schreiben Sie bitte mit Bedacht!

Datum der Veréffentlichung und Softwareversion

Veroffentlicht am 2101.2025. Basierend auf der LibreOffice Version 25.2 Community.

Andere Versionen von LibreOffice kdnnen sich im Aussehen und der Funktion unterscheiden.

Verwendung von LibreOffice unter macOS

Einige Tastenbelegungen und Menleintrdge unterscheiden sich zwischen der Macintosh-
Version und denen fur Windows- und Linux-Rechner. Die unten stehende Tabelle gibt Ihnen
einige grundlegende Hinweise dazu. Eine ausfihrlichere Aufstellung dazu finden Sie in der
Hilfe der jeweiligen Komponente.

In Windows/Linux  entspricht unter macOS Effekt

Meni
Extras > Optionen

LibreOffice > Einstellungen  Zugriff auf die Programmoptionen

Rechtsklick CFrM.(“Ck und{oder Rechts- Offnen eines Kontextmeniis
klick je nach Einstellungen

Tastenkirzel in Verbindung mit

Strg (Steuerung) ¢ (Command) anderen Tasten
Alt ~c und/oder Alt oder Option Tastenkirzel in Verbindung mit
anderen Tasten
F11 24T Offnen c.ler Formatvorlagen in der
Seitenleiste
Synonyme
In diesem Dokument verwendete Synonyme:
far in diesem Dokument verwendet

Abschnitt Bereich
Anfasser (Punkte am Ende einer Symbolleiste) Griff(e)
Benutzerhandbiicher Handblcher
Deck Bereich
Dialogfeld, Dialogbox Dialog
Dropdown- Auswahl-
Mentuleiste, Hauptmendu, Men
Objektpunkte (quadratisch, rund, oval) Ziehpunkte
Popup-Meni Men
Register, Reiter Tab
Tabulator Tabulator
Tooltip Kurz-Tipp
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Viele Begriffe im Bezug zu LibreOffice und den darin verwendeten Techniken finden Sie im
Glossar. Das Handbuch Glossar wurde fir alle Komponenten von LibreOffice erstellt und
kann im Bereich ,,Erste Schritte" ganz unten heruntergeladen werden.

Sie sehen vielleicht etwas anderes

LibreOffice lauft auf Windows, Linux, Mac OS X, FreeBSD und anderen Unix-Varianten, von
denen jedes Betriebssystem unterschiedliche Versionen hat. Deshalb kann LibreOffice je
Betriebssystem von den Nutzern bezlglich Schriftarten, Farben und Themen ganz unter-
schiedlich angepasst werden und erzeugt auch ein anderes Aussehen.

Die Bilder in diesem Handbuch wurden mit hellem Thema in Windows 10 erstellt. Das Ausse-
hen von LibreOffice ist eingestellt auf den Modus: System (im Men( Extras > Optionen >
LibreOffice > Ansicht).

Querverweise hier im Dokument

Anklickbare Querverweise hier im Quell-Dokument (.odt) sehen Sie grau hervorgehoben,
wenn Sie den Umschalter im Menl Ansicht > Feldhinterlegungen (Strg+F8) einschalten.

Links zu externen Quellen

Anklickbare Links zu externen Quellen werden wie folgt dargestellt:
LibreOffice - Startseite
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Fir wen ist dieses Handbuch gedacht?

Jeder, der sich schnell Wissen uber LibreOffice aneignen méchte und neu im Bereich der
Blrosoftware ist oder mit einer anderen Office-Suite vertraut ist, wird diesen Leitfaden fir
erste Schritte sehr nitzlich finden.

LibreOffice ist eine Open-Source-Blrosoftware, die Funktionen fir Textverarbeitung, Tabel-
lenkalkulation, Prasentationen, Grafiken, Datenbanken und die Bearbeitung von Formeln
enthdlt.

Wenn Sie Umsteiger von anderen Office-Suiten sind, dann lesen Sie auch:
Mein Ubergang von MS-Office zu LibreOffice

Was beinhaltet dieses Handbuch?

In diesem Handbuch werden die Komponenten von LibreOffice vorgestelit.
*  Writer (Textverarbeitung)
* Calc (Tabellenkalkulation)
« Impress (Prdsentationen)
* Draw (Vektorgrafiken)
* Base (Datenbank)
* Math (Gleichungseditor)

Es werden auch einige der Funktionen behandelt, die allen Komponenten gemeinsam sind,
einschlieBlich Einrichtung und Anpassung, Stile und Vorlagen, Makroaufzeichnung und
Drucken. Weitere Einzelheiten finden Sie in den Handblichern zu den einzelnen
Komponenten

Was ist LibreOffice?

LibreOffice ist eine frei verfigbare Open-Source-Office-Suite mit vollem Funktionsumfang,
die mit anderen wichtigen Office-Suiten kompatibel ist und auf einer Vielzahl von Platt-
formen verfagbar ist. Als natives Dateiformat wird das Open Document Format (ODF)
verwendet. LibreOffice kann jedoch auch Dokumente in vielen anderen Formaten 6ffnen
und speichern, einschlieBlich der Formate, die von verschiedenen Versionen von Microsoft
Office verwendet werden. Weitere Informationen finden Sie in Anhang B - Quelloffene
Programme, Offene Standards, OpenDocument des Handbuchs.

Writer (Textverarbeitung)

Writer ist ein funktionsreiches Werkzeug zum Erstellen von Dokumenten in unterschiedlichen
Ausprdgungen. Dies kdnnen Briefe, Blicher, Berichte, Newsletter, Broschiren und anderen
Dokumenten sein. Grafiken und Objekte aus anderen LibreOffice-Komponenten kénnen in
Writer-Dokumente eingefiigt werden. Writer kann Dateien in HTML, XHTML, XML, Portable
Document Format (PDF) und EPUB exportieren. AuBerdem kann Writer Dateien in vielen
anderen Formaten speichern, einschlieBlich verschiedener Versionen von Microsoft Word-
Dateien, und eine Verbindung zur verwendeten E-Mail-Anwendung herstellen.
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Calc (Tabellenkalkulation)

Calc verflugt Uber alle erweiterten Analyse-, Diagramm- und Entscheidungsfindungsfunktio-
nen, die man von einer hochwertigen Tabellenkalkulation erwartet. Es enthalt Gber 500
Funktionen, unter anderem fur finanzielle, statistische und mathematische Operationen. Der
Szenario-Manager ermdéglicht "Was wére wenn"-Analysen. Calc erzeugt 2D- und 3D-Dia-
gramme, die in andere LibreOffice-Dokumente integriert werden kénnen. AuBerdem lassen
sich Microsoft Excel-Arbeitsmappen 6ffnen und bearbeiten und anschlieBend im Excel-
Format speichern. Calc kann Kalkulationstabellen auch in verschiedene Formate expor-
tieren, beispielsweise in die Formate Comma Separated Value (CSV), Adobe PDF und HTML.

Impress (Prdsentationen)

Impress bietet alle gdngigen Multimedia-Présentationswerkzeuge, wie Spezialeffekte,
Animationen und Zeichenwerkzeuge. Es ist mit den erweiterten Grafikfunktionen der
Komponenten Draw und Math integriert. Diashows kénnen mit Fontwork-Spezialeffekten,
Text, Sound- und Videoclips weiter aufgewertet werden. Impress kann Microsoft
PowerPoint-Présentationen 6ffnen, bearbeiten und speichern sowie Prdsentationen in
zahlreichen Grafikformaten speichern.

Draw (Vektorgrafik)

Draw ist ein Vektor-Zeichenwerkzeug, das von einfachen Diagrammen tber Flussdia-
gramme bis hin zu 3D-Grafiken alles erstellen kann. Die Funktion Verbinder erméglicht die
Definition von Verbindungspunkten zwischen Objekten. Draw erstellt Zeichnungen zur
Verwendung in einem der LibreOffice-Komponenten. Clip-Art-Objekte kdnnen erstellt und
zur Galerie hinzugefligt werden. Draw kann Grafiken aus vielen géngigen Formaten impor-
tieren und sie in vielen Formaten speichern, darunter PNG, GIF, JPEG, BMP, TIFF, SVG, HTML,
PDF und WebP.

Base (Datenbank)

Base bietet Werkzeuge fur die tégliche Arbeit mit Datenbanken innerhalb einer einfachen
Schnittstelle. Base kann Formulare, Berichte, Abfragen, Tabellen, Ansichten und Beziehun-
gen erstellen und bearbeiten, so dass die Verwaltung einer relationalen Datenbank dhnlich
wie in anderen gdngigen Datenbankanwendungen ist. Base bietet viele neue Funktionen,
wie beispielsweise die Méglichkeit, Beziehungen in einer Diagrammansicht zu analysieren
und zu bearbeiten. Base enthdlt zwei relationale Datenbank-Engines, HSQLDB und Firebird.
Es kann auch PostgreSQL, dBASE, Microsoft Access, MySQL, Oracle oder jede ODBC- oder
JDBC-konforme Datenbank verwenden. Base bietet auch Unterstitzung fir eine Teilmenge
von ANSI-92 SQL.

Math (Formeleditor)

Math ist ein Formel- oder Gleichungseditor. Math kann komplexe Gleichungen erstellen, die
Symbole oder Zeichen enthalten, die nicht in Standard-Schriftsétzen enthalten sind. Math
wird am héufigsten zum Erstellen von Formeln in anderen Dokumenten, wie beispielsweise
Writer- und Impress-Dateien, verwendet, kann aber auch als eigenstdndiges Werkzeug
eingesetzt werden. Formeln kénnen im Standardformat der Mathematical Markup Langua-
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ge (MathML) gespeichert werden, um sie in Webseiten und andere nicht mit LibreOffice
erstellte Dokumente einzubinden.

Die Vorteile von LibreOffice

Im Folgenden werden einige der Vorteile von LibreOffice gegentber anderen Office-Suiten
erldutert:

Keine Lizenzgebuhren

LibreOffice kann von jedermann kostenlos genutzt und weitergegeben werden. Viele Funkti-
onen, die in anderen Office-Suiten als kostenpflichtige Add-Ins verfliigbar sind (z. B. PDF-Ex-
port), sind in LibreOffice kostenlos. Es gibt keine versteckten Kosten, weder jetzt noch in
Zukunft.

Open source (offener Quelicode)

Verteilen, kopieren und modifizieren Sie die Software nach Bedarf und in Ubereinstimmung
mit den LibreOffice Open Source-Lizenzen.

Plattformibergreifend

LibreOffice lauft auf verschiedenen Hardware-Architekturen und unter mehreren Betriebs-
systemen, wie Microsoft Windows, macOS und Linux.

Umfassende Sprachunterstiitzung

Die LibreOffice-Benutzeroberfldche, einschlieBlich Rechtschreibung, Silbentrennung und
Thesaurus-Wérterblchern, ist in Uber 100 Sprachen und Dialekten verflgbar. LibreOffice
bietet auBerdem Unterstitzung flr Sprachen mit komplexem Textlayout (CTL) und Rechts-
nach-Links-Layout (RTL) (beispielsweise Urdu, Hebrdisch und Arabisch).

Konsistente Benutzeroberfléche

Alle Module haben ein dhnliches "Aussehen und Erscheinungsbild”, so dass sie leicht zu
benutzen und zu beherrschen sind.

Integration

Die einzelnen Komponenten von LibreOffice sind gut mit den anderen LibreOffice- Kompo-
nenten integriert.

Alle Komponenten verfigen Gber eine gemeinsame Rechtschreibprifung und andere
Werkzeuge, die im gesamten Softwarepaket einheitlich verwendet werden. So finden sich
beispielsweise die Zeichenwerkzeuge aus Writer auch in Calc wieder, mit dhnlichen, aber
verbesserten Versionen in Impress und Draw.

Sie missen nicht wissen, mit welcher Anwendung eine bestimmte Datei erstellt wurde.
Wenn Sie zum Beispiel eine Draw-Datei aus Writer heraus 6ffnen, wird automatisch Draw
gedffnet.

Detaillierte Informationen

Wenn Sie eine Option dndern, wirkt sich dies normalerweise auf alle Komponenten aus.
LibreOffice-Optionen kénnen jedoch auf Komponentenebene oder sogar auf Dokumentebe-
ne festgelegt werden.

Die Vorteile von LibreOffice 9



Dateikompatibilitat

Zusatzlich zu den nativen Open Document Formaten bietet LibreOffice Unterstitzung fur

das Offnen und Speichern von Dateien in vielen géngigen Formaten wie Microsoft Office,
HTML, XML, WordPerfect, Lotus 1-2-3 und PDF. Siehe Anhang B - Quelloffene Programme,
Offene Standards, OpenDocument des Handbuchs fur eine Liste.

Keine Bindung an einen Anbieter

LibreOffice verwendet OpenDocument, ein XML-Dateiformat (eXtensible Markup Language),
das von der OASIS (Organization for the Advancement of Structured Information
Standards) als Industriestandard entwickelt wurde. Diese Dateien lassen sich leicht entpa-
cken und mit jedem Texteditor lesen, und ihr Rahmen ist offen und veréffentlicht.

Alle LibreOffice-Nutzer haben eine Stimme

Verbesserungen, Softwarekorrekturen und Verdffentlichungstermine werden von der
Gemeinschaft bestimmt. Treten Sie der Gemeinschaft bei und beeinflussen Sie den Kurs von
LibreOffice.

Weitere Informationen Gber LibreOffice und The Document Foundation (TDF) finden Sie auf
deren Websites https://de.libreoffice.org/ und https://www.documentfoundation.org/.

Mindestanforderungen fir LibreOffice

Mindestanforderungen fir die Verwendung von LibreOffice.
LibreOffice 25.2 bendtigt eines der folgenden Betriebssysteme:

* Linux x64 (deb) und Linux x64 (rpm). Snap, Flatpak, Appimage und andere Pakete sind
ebenfalls Gber Ihren Distributionskanal erhdiltlich.

*  Mac OS X (Aarché4/Apple Silicon)
*+ macOS x86_64 (10.14 (Mojave oder héher)
*  Windows x86_64 (Windows 8 oder neuer erforderlich)

Eine detaillierte Liste der Anforderungen und unterstitzten Betriebssysteme finden Sie auf
der LibreOffice-Website https://de.libreoffice.org/get-help/system-requirements/.

Java Software

Einige LibreOffice-Funktionen (Assistenten und die HSQLDB-Datenbank-Engine) setzen
voraus, dass die Java-Laufzeitumgebung (JRE) oder, fir macOS, das Java Development Kit
(JDK) auf einem Computer installiert ist. Wenn Java nicht verwendet werden soll, kdnnen
fast alle LibreOffice-Funktionen trotzdem genutzt werden.

Java ist kostenlos erhdltlich. Weitere Informationen und Download-Links zur entsprechen-
den Edition fur Ihr Betriebssystem finden Sie unter:
https://java.com/en/download/manual.jsp.

Fir macOS muss das Oracle Java Development Kit (JDK) installiert werden, nicht nur die
Java Runtime Environment (JRE). Download-Links finden Sie unter:
https://www.oracle.com/java/technologies/downloads/.

Wenn LibreOffice-Funktionen verwendet werden sollen, die Java erfordern, ist es wichtig,
dass die richtige 32-Bit- oder 64-Bit-Edition zur installierten Version von LibreOffice passt.
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Siehe die erweiterten Optionen in Kapitel 14 - LibreOffice anpassen des
Handbuchs.

Wenn Sie Java wegen der Lizenzierung nicht verwenden kénnen, gibt es noch Alternativpro-
dukte. Siehe FAQ/Allgemein/Java installieren

So erhalten Sie LibreOffice

Die Versionen von LibreOffice fir Windows, Linux und macOS sind frei verfigbar und
kénnen von https://de.libreoffice.org/download/download/ heruntergeladen werden. Linux-
Nutzer finden LibreOffice auch in vielen der neuesten Distributionen kostenlos enthalten.

Andere Versionen von LibreOffice sind im Download-Menu aufgefihrt, wie beispielsweise
Portable, eine App im Microsoft Store und Apple Mac App Store zu niedrigen und erschwing-
lichen Preisen. Die Gewinne aus dem Verkauf von LibreOffice werden in die Unterstiitzung
der Entwicklung des LibreOffice-Projekts investiert.

LibreOffice installieren

Informationen zur Installation von LibreOffice auf den verschiedenen unterstitzten
Betriebssystemen finden Sie auf dieser Webseite: https://de.libreoffice.org/get-help/install-
howto/. Wenn Sie LibreOffice Uber offizielle App-Stores erworben haben, folgen Sie den
Installationsanweisungen des Stores.

Einrichten und Anpassen von LibreOffice

Nach der Installation kdnnen Sie die Standardeinstellungen (Optionen) in LibreOffice
dndern, um sie an Ihre Arbeitsanforderungen und Praferenzen anzupassen. Gehen Sie dazu
in der Mentleiste auf Extras > Optionen (LibreOffice > Einstellungen unter macOS). Weitere
Informationen finden Sie in Kapitel 14 - LibreOffice anpassen des Handbuchs.

O Tipp

Einige Einstellungen sind fur Power-User und Programmierer gedacht. Wenn es
schwierig ist zu verstehen, was eine Option bewirkt, empfiehlt LibreOffice, die
Option auf der Standardeinstellung zu belassen, es sei denn, die Anweisungen in
diesem Handbuch empfehlen, die Einstellung zu dndern.

Extensions (Erweiterungen)

LibreOffice kann mit Hilfe von Erweiterungen um weitere Funktionen ergdnzt werden.
Mehrere Erweiterungen wurden in die Software integriert, zusammen mit zusétzlichen
Erweiterungen, die aus dem offiziellen Repository (Projektarchiv) fir Erweiterungen,
https://de.libreoffice.org/discover/templates-and-extensions/ oder aus anderen Quellen
stammen. In Kapitel 14 - LibreOffice anpassen des Handbuchs finden Sie
weitere Informationen zur Installation von Extensions (Erweiterungen).
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Wo erhalten Sie weitere Hilfe?

Dieses Handbuch, die LibreOffice-Komponenten-Handbicher, das Hilfesystem und die
Benutzer-Unterstltzungssysteme setzen voraus, dass die Benutzer mit Computern und
grundlegenden Funktionen wie dem Starten eines Programms, dem Offnen und Speichern
von Dateien vertraut sind.

Hilfe-System

LibreOffice verflugt Uber ein umfangreiches Hilfe-

system, das als erste Anlaufstelle genutzt werden @  LibreOffice-Hilfe F1
kann. Windows- und Linux-Benutzer kénnen die [3- Direkthilfe

Offline-Hilfe herunterladen und installieren, wenn Benutzerhandbiicher

sie nicht mit dem Internet verbunden sind. Diese Tipp des Tages anzeigen

wird mit der MacOS-Version standardmaBig Befehle suchen Umschalt+Esc
installiert. .

&5 Hilfe online erhalten
Um die LibreOffice-Hilfe anzuzeigen, driicken Sie F1 =1 Riickmeldung geben
oder gehen Sie in der Menlleiste zu Hilfe > LibreOf-
fice-Hilfe, (Abbildung 1). Wenn die Offline-Hilfe

Im abgesicherten Modus neu starten...

nicht installiert ist, aber der Computer mit dem b ITEE ]

Internet verbunden ist, 6ffnet sich ein Dialog mit '%2 Spenden

der Option, die Hilfe online zu lesen. Wdhlen Sie Lizenzinformation

diese Option und das Standard-Internetzugangs- Auf Aktualisierungen priifen...
programm 6ffnet die LibreOffice-Online-Hilfeseiten [y Uber LibreOffice

auf der LibreOffice-Website.

Abbildung 1: Ment "Hilfe"
Das Men( Hilfe enthdlt auch Links zu anderen
LibreOffice-Informationen und Unterstitzung- und
Hilfequellen. Einige Optionen sind nur zugénglich wenn der Computer mit dem Internet
verbunden ist.

Direkthilfe

Wenn eine Symbolleiste sichtbar ist, kénnen Sie mit dem Mauszeiger auf eines der
Werkzeugsymbole zeigen, um ein kleines Hinweisfeld mit einer kurzen ErklGrung der
Werkzeugfunktion anzuzeigen. Fur eine ausfuhrlichere Erklédrung wéhlen Sie Hilfe > Direkthil-
fe. Und Erweiterte Tipps kdnnen auch Uber Extras > Optionen > LibreOffice > Aligemein
(macOS LibreOffice > Voreinstellungen > LibreOffice > Allgemein) im Men aktiviert werden.
Erweiterte Tipps bieten eine kurze Beschreibung von Werkzeugen und Befehlen.

Handbliicher

Offnet den Standardbrowser auf der Dokumentationsseite der LibreOffice-Website
https://documentation.libreoffice.org/de/documentation/. Diese Seite bietet Zugang zu den
LibreOffice-Handblchern und anderen nttzlichen Informationen, die mit dem Standard-
browser gedffnet werden kédnnen. AuBBerdem sind die Handbtcher im PDF-Format als
kostenloser Download erhdltlich.

Tipp des Tages anzeigen

Offnet ein kleines Fenster mit einem zufdlligen Tipp fir die Anwendung von LibreOffice.
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Befehle suchen

Offnet ein Fenster, in dem Sie durch Eingabe einiger Buchstaben, beispielsweise des
Namens eines Menlbefehls, schnell herausfinden kénnen, wo sich der Befehl befindet.
Durch Anklicken eines Befehls in der Liste kann ein entsprechender Dialog gedffnet oder
eine andere Wirkung erzielt werden.

Hilfe online erhalten

Offnet das Standard-Internetzugangsprogramm auf der Ask LibreOffice-Webseite mit
Fragen und Antworten aus der LibreOffice-Community,
https://ask.libreoffice.org/c/german/é.

Bevor Sie eine neue Frage auf der Ask-Website schreiben:

* lesen Sie die Anleitung von Ask LibreOffice https://ask.libreoffice.org/t/dies-ist-die-
anleitung-wie-benutze-ich-die-ask-seite/11

* suchen Sie nach demselben Inhalt, da Ihre Frage méglicherweise von anderen
Benutzern bereits gestellt und beantwortet wurde.

Rickmeldung geben

Offnet das Standard-Internetzugangsprogramm auf der Feedback-Seite der LibreOffice-
Website https://de.libreoffice.org/get-help/community-support/. Von dieser Seite aus
kénnen Fehler gemeldet, neue Funktionen vorgeschlagen und mit anderen Benutzern in der
LibreOffice-Community kommuniziert werden.

Im abgesicherten Modus neu starten

Offnet ein Dialog mit Optionen zum Neustart von LibreOffice und fiihrt verschiedene
Diagnosen bei einem eventuellen Fehlverhalten der Installation durch. Sie kénnen die
Software auch auf ihre Standardeinstellungen zuriicksetzen. Der Neustart im abgesicherten
Modus bietet auch die Méglichkeit, LibreOffice aus einer Sicherung wiederherzustellen.

Mitmachen

Offnet das Standard-Internetzugangsprogramm auf der Seite "Mitarbeit" der LibreOffice-
Website, https://de.libreoffice.org/community/get-involved/. Wéhlen Sie ein Thema, das Sie
interessiert, um zur Verbesserung des Programms beizutragen.

Spenden

Offnet den Standardbrowser auf der Spendenseite der LibreOffice-Website
https://de.libreoffice.org/donate/ und bietet die Mdglichkeit, eine Spende zur Unterstitzung
von LibreOffice zu tatigen.

Lizenzinformationen

UmreiBt die Lizenzen, unter denen LibreOffice zur Verfiigung gestellt wird:
https://www.libreoffice.org/about-us/licenses

Auf Aktualisierungen prifen

Offnet einen Dialog und priift die LibreOffice-Website auf Aktualisierungen der Software-
version. Der Dialog bietet die Mdglichkeit, alle Aktualisierungen fur LibreOffice herunterzu-
laden und zu installieren.

Download-Informationen: https://de.libreoffice.org/download/download/
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Uber LibreOffice

Offnet einen Dialog (Abbildung 2) und zeigt Informationen {iber die LibreOffice-Version und
das verwendete Betriebssystem an. Diese Informationen werden héufig angefordert, wenn
die Community um Hilfe oder Unterstiitzung fur die Software gebeten wird (unter macOS
finden Sie diese Option unter LibreOffice in der Mendileiste).

Uber LibreOffice >

D LibreOffice

The Document Foundation

LibreOffice ist ein modernes und einfach zu nutzendes Open-
Source-Programm fir Textverarbeitung, Tabellenkalkulation,
Prasentationen und mehr.

Dieses Produkt wurde von The Document Foundation zur Verfiigung
gestellt.

Copyright © 2000-2024 LibreOffice Beitragende.
LibreOffice basiert auf OpenOffice.org.

Beitrdge Webseite Versionshinweise

Versionsinformation | [

25.2.0.1 (X86_64) / LibreOffice

Version: Community

Build: ddbZa7ea3a8857aaeb19555f1..

Uingebiing: CF'U—Thrgads: 8: BS: Windows 10 X86_64
(10.0 build 19045)

Benutzeroberfliche: Ul-Render: Skia/Raster: VCL: win

Gebietsschema: de-DE (de_DE); UL de-DE

Sonstiges: Calc: CL threaded

Abbildung 2: Dialog Uber LibreOffice

Im Dialog neben Versionsinformation befindet sich eine Schaltflaéche. Wenn Sie darauf
klicken werden die Versionsinformationen in die Zwischenablage gespeichert. Sie kénnen
Sie dann beispielsweise in Ihrem gewdhlten Hilfe-Kanal (Mailinglisten, AskLibreOffice) mit
Strg+V einflgen.

Andere kostenlose Online-Unterstiutzung

Die LibreOffice-Gemeinschaft entwickelt nicht nur Software, sondern bietet auch kostenlose
Unterstitzung auf freiwilliger Basis. Siehe Tabelle 1 und die Webseite
https://de.libreoffice.org/get-help/community-support/.

Umfassende Online-Unterstitzung durch die Gemeinschaft finden Sie in Mailinglisten und
auf der Website Ask LibreOffice, https://ask.libreoffice.org/c/german/6. Andere Benutzer-
Websites bieten ebenfalls kostenlose Tipps und Anleitungen.
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Tabelle 1: Kostenloser Support fir LibreOffice-Nutzer

Antworten auf hdufig gestellte Fragen
https://wiki.documentfoundation.org/Fag/de

Kostenloser Community-Support durch ein Netzwerk erfahrener
Mailinglisten Nutzer
https://de.libreoffice.org/get-help/mailing-lists/

Kostenlose Community-Diskussionen zu allgemeinen Themen Uber
Communityforen LibreOffice und die Aktivitaten der Community.
https://community.documentfoundation.org/c/german/33

Die kostenlose Community-Hilfe wird in Form eines Webdienstes mit
Fragen & Antworten  |Fragen und Antworten angeboten. Suchen Sie ahnliche Themen
und oder 6ffnen Sie ein neues Thema in

Wissensdatenbank  |https://ask.libreoffice.org/c/german/6

Der Dienst ist in mehreren anderen Sprachen verfugbar.

Die LibreOffice-Website in verschiedenen Sprachen
https://de.libreoffice.org/

Unterstlitzung der Mailinglisten fir Muttersprachen

Muttersprache https://wiki.documentfoundation.org/Language/LocalMailingLists/de
Informationen Uber soziale Netzwerke
https.://wiki.documentfoundation.org/Website/Web_Sites_services

Zugdnglichkeits- Informationen Uber verfiigbare Zuganglichkeitsoptionen.
optionen https://de.libreoffice.org/get-help/accessibility/

Ein weiteres Forum, das Unterstitzung fur LibreOffice und andere
OpenOffice-Forum Open-Source-Office-Suiten bietet.
https://forum.openoffice.org/en/forum/

FAQs

Bezahlte Unterstiitzung und Schulungen

Support und Schulungen sind Uber Servicevertrédge mit einem auf LibreOffice spezialisierten
Anbieter oder Beratungsunternehmen erhdltlich. Informationen tber zertifizierten professi-
onellen Support finden Sie auf der Website von The Document Foundation (TDF):
https://www.documentfoundation.org/gethelp/support/.

Fur Schulen, Bildungs- und Forschungseinrichtungen sowie groB3e Organisationen siehe
https://www.libreoffice.org/download/libreoffice-in-business/.

Was Sie sehen, kann anders sein

Darstellungen

LibreOffice lauft auf den Betriebssystemen Windows, Linux und macOS, von denen es
jeweils mehrere Versionen gibt und die vom Benutzer angepasst werden kénnen (Schriftar-
ten, Farben, Themen, Fenstermanager). Die Abbildungen in den Handblchern stammen von
einer Vielzahl von Computern und Betriebssystemen. Daher werden einige Abbildungen nicht
genau so aussehen, wie sie auf Threm Computerbildschirm zu sehen sind.

AuBerdem kdénnen sich einige der Dialoge aufgrund der in LibreOffice gewdhlten Einstellun-
gen unterscheiden. Verwenden Sie entweder die Dialoge des Computersystems (Standard)
oder die von LibreOffice bereitgestellten Dialoge.

Was Sie sehen, kann anders sein 15


https://www.libreoffice.org/download/libreoffice-in-business/
https://www.libreoffice.org/download/libreoffice-in-business/
https://forum.openoffice.org/en/forum/
https://de.libreoffice.org/get-help/accessibility/
https://wiki.documentfoundation.org/Website/Web_Sites_services
https://wiki.documentfoundation.org/Language/LocalMailingLists/de
https://de.libreoffice.org/
https://ask.libreoffice.org/c/german/6
https://community.documentfoundation.org/c/german/33
https://de.libreoffice.org/get-help/mailing-lists/
https://wiki.documentfoundation.org/Faq/de

So wechseln Sie zur Verwendung von LibreOffice-Dialogen:

1. Auf Linux- und Windows-Betriebssystemen gehen Sie in der Menuleiste auf Extras >
Optionen > LibreOffice > Allgemein, um den Dialog fiir allgemeine Optionen zu 6ffnen.

2. Wahlen Sie im Dialoge Dialoge zum Offnen/Speichern, um die LibreOffice-Dialoge auf
einem Computerbildschirm anzuzeigen (Abbildung 3).

3. Klicken Sie auf|OK|, um die Einstellungen zu speichern und den Dialog zu schlieBen.

Optionen - LibreOffice - Allgemein

Tinnan 11y 711 o rehan
| ppen um zu suche

= LibreOffice

Benutzerdaten

Allgemein

Ansicht

Drucken

Pfade

Schriftarten

Sicherheit

Appearance

Barrierefreiheit

Erweitert

Basic-IDE

Online-Aktualisierungen

OpenCL
Laden/Speichern
Sprachen und Gebietsschemata
LibreOffice-Writer
LibreOffice Writer/Web
LibreOffice Base
Diagramme
Internet

HEEEBBHBE

Hilfe

[] Erweiterte Tipps
Warnen, wenn keine Offline-Hilfe installiert ist
[ Dialog "Tipp des Tages” beim Starten anzeigen

Dialoge zum Gffnen/Speichern
[ LibreOffice-Dialoge verwenden

Dokumentstatus
[ Drucken setzt Status "Dokument geandert”

Jahr (zweistellig)

Interpretieren als Jahre zwischen |[1930 = | und 2029

Mithelfen, LibreOffice zu verbessern

Absturzberichte an The Document Foundation senden

LibreOffice-Schnellstarter
[ LibreOffice beim Systemstart laden

LibreOffice-Dateizuordnungen
Windows Standard-Apps

Fiihrt beim Start eine Uberpriifung auf Standarddateizuordnungen durch

Abbildung 3: Dialog "Extras-Optionen-LibreOffice-Allgemein”

Symbole

Die LibreOffice-Community hat Symbole fir verschiedene Symbolsdtze erstellt, darunter
Breeze, Colibre, Elementary und Sifr. Jeder Benutzer kann auch einen bevorzugten Satz von
Schriftarten auswdhlen (Abbildung 4). Die Symbole, die zur Veranschaulichung einiger der
vielen in LibreOffice verfigbaren Werkzeuge verwendet werden, kdnnen von den in diesem
Handbuch verwendeten Symbolen abweichen. Die Symbole in diesem Handbuch stammen
aus dem LibreOffice-Symbolthema Automatisch (Colibre), siehe Abbildung 4.

Was Sie sehen, kann anders sein
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Grafikausgabe
Hardwarebeschleunigung verwenden
Kantenglattung verwenden
Skia fur das Rendern verwenden
Rendern mittels Skia-Software erzwingen
Skia ist gegenwartig aktiviert.

Optionen - LibreOffice - Ansicht

Tippen um Zu suchen | Symbolthema

= LibreOffice Thema: 1
Benutzerdaten
Allgemein SymbolgroBe

I Symbolleiste: |Aut0matisch b |
Drucken Symbolband: |f-‘~.utomatisch 2 |
Pfade
Schriftarten Seitenleiste: |Automatisch V|
Sicherheit Maus
App-earanc-e . Mittlere Taste: |Automatischer Bildlauf |~ |
Barrierefreiheit
Erweitert
Basic-IDE

Abbildung 4: Dialog "Extras-Optionen-LibreOffice-Ansicht"

Andern Sie das in einer LibreOffice-Installation verwendete
Symbolthema wie folgt:

skia.log kopieren

Liste der Schriftarten
Schriftartenvorschau aktivieren
Bildschirmschriftarten glatten

Automatisch (Colibre)

Breeze
1. Gehen Sie im Menii zu Extras > Optionen > LibreOffice > Breeze (SVG + dark)
Ansicht, um den Dialog fur die Ansichtsoptionen zu 6ffnen Breeze (SVG)
(Abbildung 4). Breeze (dark)
2. Wadhlen Sie unter Symbolthema eine Thema aus den Optio- Colibre
nen in der Auswahl-Liste aus, wie in Abbildung 5 gezeigt Colibre (SVG + dark
’ ) Colibre (SVG)
3. Wadhlen Sie unter SymbolgréBe die gewlinschte GréBe aus Colibre (dark)
den Auswahl-Listen fiir die Symbolleiste, das Symbolband Elementary
und die Seitenleiste aus, wie in Abbildung 4 dargestellt. Elementary (SVG)
. . R . Karasa jaga
4. Kllckep Sie auf, um die Einstellungen zu speichern und Karasa}aaa (SVG)
den Dialog zu schlieBen. Sifr
c o Sifr (SVG + dark)
Q lweis Sifr (SVG)
Bei einigen Linux-Betriebssystemen, beispielsweise Ubuntu, Sifr (dark)
ist LibreOffice Teil der Installation und enthélt méglicher- Sukapura
weise nicht das erforderliche Symbolset. Dieses Symbolset Sukapura (SVG + dark]
kann aus dem Software-Repository fiir das verwendete Sukapura (SVG)
Linux-Betriebssystem heruntergeladen werden. Sukapura (dark)

Verwendung von LibreOffice unter macOS

Einige der friher enthaltenen Symbolthemen sind jetzt nur
noch als Erweiterungen verfluigbar; siehe

Abbildung 5

https://extensions.libreoffice.org/?Tags%5B%5D=49 oder suchen Sie nach

bestimmten Sets. Die People gallery ist zum Beispiel unter

https://extensions.libreoffice.org/en/extensions/show/people-gallery verfugbar.

Die Systemanforderungen fur LibreOffice finden Sie hier:
Systemanforderungen

Einige Tastenkombinationen und Menutpunkte unterscheiden sich unter macOS von denen
unter Windows und Linux. In Tabelle 2 finden Sie einige géingige Ersetzungen fir die Anwei-

Verwendung von LibreOffice unter macOS
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sungen in diesem Benutzerhandbuch. Eine ausfihrlichere Liste finden Sie in der Hilfe des
Programms.

Tabelle 2: Beispiel fiir macOS-Tastaturkirzel

In Windows/Linux | entspricht unter macOS Effekt

Meni
Extras > Optionen

LibreOffice > Einstellungen  |Zugriff auf die Programmoptionen

Ctrl+Klick und/oder Rechts-

Rechtsklick s . Offnen eines Kontextmeniis
klick je nach Einstellungen
Strg (Steuerung) %€ (Command) Tastenkiirzel in Verbindung mit
anderen Tasten
Alt ~c und/oder Alt oder Option Tastenkirzel in Verbindung mit

anderen Tasten

Wie heiB3en all diese Dinge?

Die Begriffe, die in LibreOffice fir die meisten Teile der BenutzeroberflGche verwendet
werden (die Teile des Programms, die sichtbar sind und verwendet werden, im Gegensatz zu
dem Code hinter den Kulissen, der das Programm tatsdchlich zum Laufen bringt), sind die
gleichen wie bei den meisten anderen Programmen.

Ein Dialog ist eine besondere Art von Fenster. Sein Zweck ist es, zu informieren oder
Eingaben anzufordern, oder beides. Die technischen Bezeichnungen fir géngige Steuer-
funktionen sind in Abbildung 6 auf Seite 19 dargestellt.
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Seitenvorlage: Standard bt

Allgemein Seitenreihenfolge
Seite 2)@ Von oben nach unten, dann nach rect —
Umrandung (1 Von links nach rechts, dann nach unte Eﬁ-ﬁ ;;EE
Hintergrund Erste Seitennummer: 1 : EE:Q EEEE
Kopfzeile 4) 5)
FuBzeile Drucken
Tabelle 1) 3 [ Zeilen- und Spaltenkopfe Diagramme
U Gitterlinien [ Zeichnungsobjekte
[ Kommentare LI Formeln
Objekte/Bilder MNullwerte
MaBstab
Skalierungsmodus: |Ausdruck verkleinern/vergréBern V| ﬁ)
Skalierungsfaktor:
Hilfe 7) | Zuriicksetzen OK Abbrechen

Abbildung 6: Dialog mit einem Beispiel fiir gemeinsame Steuerfunktionen

1) Tabs (nicht streng genommen eine den Textfeld angezeigte Zahl zu
Steuerfunktion). dndern, oder geben Sie in das

2) Optionsfelder (es kann immer nur Textfeld ein).
eines ausgewdhlt werden) 5) Vorschaubild oder Vorschau.

3) Kontrollkéstchen (es kénnen gleich- 6) Auswahl-Liste, aus der ein Element
zeitig mehrere ausgewdhlt werden) ausgewdhlt werden kann.

4) Drehfeld (klicken Sie auf die Auf- und 7) Schaltfléchen.

Abwartspfeile, um die im angrenzen-

In den meisten Fdllen kénnen Sie nur mit dem Dialog interagieren (nicht mit dem Dokument

selbst), solange der Dialog gedffnet bleibt. Wenn Sie den Dialog nach der Verwendung
schlieBen (in der Regel durch Klicken auf oder eine andere Schaltfléche, um Ihre
Anderungen zu speichern und den Dialog zu schlieBen), dann kénnen Sie wieder mit dem
Dokument arbeiten.

Einige Dialoge kénnen wdhrend Ihrer Arbeit gedffnet bleiben, so dass Sie zwischen dem
Dialog und dem Dokument hin- und herwechseln kénnen. Ein Beispiel hierfur ist der Dialog
Suchen & Ersetzen.

Wie heiBen all diese Dinge?
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Wer schreibt die Handbilicher?

Die Handbucher wurden von Freiwilligen aus der LibreOffice-Gemeinschaft geschrieben. Der
Erlés aus dem Verkauf von gedruckten Ausgaben kommt der Gemeinschaft zugute.

Haufig gestellte Fragen

Wie wird LibreOffice lizenziert?

LibreOffice wird unter der von der Open Source Initiative (OSI) genehmigten Mozilla Public
License (MPL) vertrieben. Siehe https://www.libreoffice.org/about-us/licenses/.

Es basiert auf dem Code von Apache OpenOffice, der unter der Apache-Lizenz 2.0 zur
Verfugung gestellt wird, enthdlt aber auch Software, die sich von Version zu Version unter
einer Vielzahl anderer Open-Source-Lizenzen unterscheidet. Neuer Code ist unter LGPL 3.0
und MPL 2.0 verfugbar.

Kann LibreOffice an jeden weitergegeben werden?
Ja.

Kann LibreOffice verkauft werden?
Ja.

Kann LibreOffice in einem Unternehmen eingesetzt werden?
Ja.

Auf wie vielen Computern kann LibreOffice installiert werden?

So viele, wie Sie mochten.

Ist LibreOffice in verschiedenen Sprachen verfigbar?

LibreOffice wurde in Uiber 46 Sprachen lbersetzt (zu mehr als 80 % lokalisiert, sowohl die
Benutzeroberfldche als auch die Hilfe), so dass die gewlinschte Sprache wahrscheinlich
unterstltzt wird. Die Lokalisierung fir weitere 30+ Sprachen (50-80%) ist in vollem Gange
und fur weitere 50+ Sprachen ist Hilfe mehr als willkommen. Dartber hinaus sind tber 70
Woérterbucher fur Rechtschreibung, Silbentrennung und Thesaurus fir Sprachen und
Dialekte verfugbar, die keine lokalisierte Programmoberfldche haben. Die Wérterbicher sind
auf der Website fur LibreOffice-Erweiterungen erhdltlich: https://extensions.libreoffice.org/.

Gibt es Vorlagen fiir Prasentationen, Tabellenkalkulationen, Textdokumente und
Zeichnungen?

Ja, zusdtzlich zu den gebindelten Vorlagen, die mit Ihrer Installation geliefert werden,
stehen viele Vorlagen auf der Website fur LibreOffice-Vorlagen unter
https://templates.libreoffice.org/ zum Download bereit.

Wieso kann LibreOffice frei erhdltlich sein?

LibreOffice wird von Freiwilligen entwickelt und gepflegt und wird von mehreren Organisati-
onen unterstutzt. LibreOffice ist auch auf Spenden seiner Nutzer angewiesen. Um zu
spenden, besuchen Sie die folgende Webseite: https://de.libreoffice.org/donate/.
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Kann der Programmiercode von LibreOffice bei der Entwicklung einer Softwareanwendung
verwendet werden?

Ja, aber beachten Sie die in der MPL und/oder LGPL festgelegten Parameter. Lesen Sie die
Lizenzen: https://www.mozilla.org/MPL/2.0/.

Warum ist Java erforderlich, um LibreOffice auszufiihren? Ist es in Java geschrieben?

LibreOffice ist nicht in Java geschrieben, sondern in der Sprache C++. Java ist eine von
mehreren Sprachen, die zur Erweiterung der Software verwendet werden kénnen. Das Java
JDK/JRE ist nur fir einige Funktionen erforderlich. Die bemerkenswerteste davon ist die
relationale Datenbank HSQLDB.

Java ist kostenlos erhdltlich. Weitere Informationen und Links zum Herunterladen der
entsprechenden Edition fir ein bestimmtes Betriebssystem finden Sie unter:
https://java.com/en/download/manual.jsp

Vorsicht

Beachten Sie bitte unbedingt die Java-Lizenzbedingungen auf der im Link
angegebenen Webseite.

Hinweis

Wenn die LibreOffice-Funktionen, die Java erfordern, verwendet werden sollen,
ist es wichtig, dass die richtige 32-Bit- oder 64-Bit-Edition zur installierten
Version von LibreOffice passt. Wenn Java nicht verwendet werden soll, kdnnen
fast alle LibreOffice-Funktionen trotzdem genutzt werden.

Wie kénnen Benutzer zu LibreOffice beitragen?

Die Benutzer kdnnen auf vielfdltige Weise bei der Entwicklung und der Unterstitzung von
LibreOffice mithelfen, ohne dass sie Programmierer sein missen. Um anzufangen,
besuchen Sie diese Webseite: https://www.libreoffice.org/community/get-involved/. Eine
interaktive Webseite, die die Benutzer anleitet, mit ihren besten Fdhigkeiten beizutragen,
finden Sie unter https://whatcanidoforlibreoffice.org.

Darf die PDF der LibreOffice-Handbiicher verteilt oder gedruckt und verkauft werden?

Ja, sofern die Voraussetzungen fir eine der Lizenzen in der UrheberrechtserklGrung am
Anfang dieses Benutzerhandbuchs erfullt sind. Es ist nicht erforderlich, eine besondere
Genehmigung zu beantragen. LibreOffice bittet die Benutzer, einen Teil der Gewinne aus
dem Verkauf von Benutzerhandbiichern mit dem LibreOffice-Projekt zu teilen, um die Arbeit
zu wurdigen, die LibreOffice-Freiwillige in die Erstellung von Benutzerhandbiichern inves-
tiert haben.

Was ist neu in LibreOffice 25.27

Die Versionshinweise zu LibreOffice finden Sie unter folgenden Links:
https://wiki.documentfoundation.org/ReleaseNotes/25.2/de und
https://wiki.documentfoundation.org/ReleaseNotes/24.8/de

Unter diesem Link sind auch die Versionshinweise fur friihere Versionen von LibreOffice zu
finden, die weitere Informationen Uber die in LibreOffice enthaltenen Funktionen enthalten.
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Weitere Informationen

Handbicher der LibreOffice Community

Die Handbucher fur die einzelnen Anwendungen bestehen aus mehreren Kapiteln. Die
Kapitelubersichten finden Sie auf der Webseite von LibreOffice - The Document Foundation

LibreOffice Handblicher (auf deutsch) / https://tdf.io/dedocs

LibreOffice Handbdicher (englische Versionen) /
https://wiki.documentfoundation.org/Documentation/Publications

LibreOffice bietet sechs Anwendungen (Komponenten) fur die Erstellung und Bearbeitung
von Dokumenten und zur Datenverarbeitung:

* Writer - Textverarbeitung

* Calc - Tabellenkalkulation
* Impress - Prasentationen
* Draw - Zeichnungen

* Base - Datenbanken

* Math - Formeleditor

Die Kapitel

Jeder, der sich schnell mit LibreOffice vertraut machen méchte, wird die Kapitel zu schétzen
wissen. Vielleicht sind Sie neu in der LibreOffice Suite oder Sie sind mit eine anderen Office-
Suite vertraut. Die Kapitel von LibreOffice bieten Thnen themengenaue Informationen.

PDF-Versionen
Alle Kapitel kénnen frei als PDF-Version heruntergeladen werden:

LibreOffice Handbdcher (auf deutsch) / https://de.libreoffice.org/get-help/documentation/

Die Autoren

Die Handbicher werden von Freiwilligen der LibreOffice-Community erstellt.

Uber LibreOffice

LibreOffice ist eine leistungsfdhige Office-Suite, fur verbreitete Betriebssysteme wie
Windows, GNU/Linux 32-/64-Bit und Apple Mac OS X geeignet.

LibreOffice entsteht aus der kreativen Zusammenarbeit von Entwicklern und der
Gemeinschaft der Stiftung The Document Foundation /
https://de.libreoffice.org/about-us/governance/. Die Stiftung hat ihren Sitz in Berlin /
Deutschland.

Das Programm LibreOffice kann unter der Adresse LibreOffice Download /
https://de.libreoffice.org/download/download/ kostenlos heruntergeladen werden.
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Hilfe

So verwenden Sie die Hilfe von LibreOffice.

Offline-Hilfe
Die Offline-Hilfe steht Ihnen nur zur Verfligung, wenn Sie sie auch installiert haben.
Platzieren Sie den Cursor an eine Stelle (Men(, Dialog etc.), an der Sie Hilfe bend&tigen.

Betdtigen Sie die Taste F1, (bei Laptops evtl. Fn+F1).
Online-Hilfe

Die Online-Hilfe wird Thnen angeboten, wenn Sie keine Offline-Hilfe installiert haben.
Sie kbnnen die Online-Hilfe aber auch direkt in Ihrem Internetbrowser 6ffnen:
LibreOffice online Hilfe

Offline- und Online-Hilfe

Beide Hilfesysteme 6ffnen sich jeweils in Threm als Standard festgelegten Internetbrowser.

Im oberen Bereich befindet sich die Suchleiste. Dort kdnnen Sie Ihre Suchbegriffe eingeben.
Schon bei der Eingabe eines Buchstabens bekommen Sie direkt darunter eine Auswahl von
Themen. Mit jedem weiterem Buchstaben konkretisiert sich die Auswahl.

Klicken Sie dann in die Auswahl auf ein Thema, um die Beschreibung dazu im mittleren
Bereich des Fenster zu lesen.

Noch Fragen?

Fur Fragen zum Thema gehen Sie zu Ask.LibreOffice:

Fragen auf ask.LibreOffice

Mitarbeit bei LibreOffice

Besuchen Sie uns auch auf der Seite Dabei sein!:

LibreOffice Community

Spenden

LibreOffice ist freie Software und wird kostenfrei zur Verfigung gestellt. Ihre Spende, die
rein freiwillig ist, unterstiitzt unsere weltweite Gemeinschaft. Wenn Ihnen die Software
gefdllt, freuen wir uns Gber eine Spende auf Spenden fiir die Document Foundation.
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