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Giris

Bu boélim yapmak isteyebileceginiz bazi genel 6zellestirmeleri aciklar.

Menduleri, ara¢ ¢cubuklarini ve LibreOffice'deki klavye kisayollarini 6zellestirebilir, yeni mendiler ve
arac cubuklari ekleyebilir ve olaylara makrolar atayabilirsiniz. Bununla birlikte, baglam (sag-tik)
mendsinl ozellestiremezsiniz.

Diger 6zellestirmeler LibreOffice web sitesinden ya da diger sunuculardan ytkleyebileceginiz
eklentiler yoluyla kolaylikla yapilabilir.

Meni ve ara¢ cubugu 6zellestirmeleri temalarda saklanabilir. Bunu yapmak icin,
Not oncelikle bir belgeyi kaydedin ve ardindan Bélum 3, Stiller ve Sablonlar kisminda
aciklandigi gibi belgeyi sablon olarak kaydedin.

Menii icerigini 6zellestir

MenU yazi tipini degistirmenin yani sira (Bolim 2'de anlatildi, LibreOffice'i Ayarlamak) men
cubugundaki kategorileri ekleyebilir ve yeniden diizenleyebilir, mentlere komutlar ekleyebilir ve
baska degisiklikler yapabilirsiniz.
Menduleri 6zellestirme:

1) Araclar > Ozellestir secin.

2) Ozellestir diyalog penceresinde, Meniiler sekmesini segin.

Ozellestir

['m:r-l Klavye | Arag qubuklan | Olaylar |

LibreOffice Writer Meni

Meni Dosya Yeni...
Menii e
Menii Igerigi
Girigler [ : Yeni. [ Ekle...
B Ag...
Son Belgeler Degistir hd
Sihirbazlar
* Kapat ‘
it Kaydet

'i? Farkh Kaydet...
Hepsini Kaydet

Kaydetme Yeri LibreOffice Writer

Tarmimlama

Yeni bir LibreOffice belgesi olugturur.

Sekil 1. Ozellestir Penceresinde Mendiler sekmesi

3) Kaydetme Yeri agllan listesinde, uygulama (6rnegin, LibreOffice Writer) veya secili bir belge
(6rnegin, Document.odt) icin bu degistirilen mentyi kaydedip secebilirsiniz.

4) LibreOffice'in [programin adi (6rnegin: Writer)] Meniiler bélimunde, Men( agilan liste-
sinden 6zellestirmek istediginiz menlyU secin. Liste tim ana menulerinin yani sira alt
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meniileri de (baska bir meni altinda bulunan meniiler) icerir. Ornegin, ek olarak, Dosya,
Dizen, Gértinim vb igin, Dosya | Gonder ve Dosya | Sablonlar vardir. Segilen menu igin
mevcut olan komutlar iletisim penceresinin bir pargasi olarak merkezde gosterilir.

5) Secilen menlyl 6zellestirmek icin, Menii ya da Degistir digmelerini tiklayin. Ayrica Ekle
digmesine tiklayarak bir mentye komutlar ekleyebilirsiniz. Bu eylemler asagidaki bolim-
lerde agiklanmistir. Secilen Menu 6gesini farkh bir konuma tasimak icin Girigler listesinin
yanindaki yukari ve asagi oklari kullanin.

6) Tum degisiklikleri bitirdiginizde bunlari korumak icin Tamam'a tiklayin (¢izim olarak goste-
rilmemistir).

Yeni meni olusturma

Ozellestir penceresinin Menuler sekmesinde, Yemi Men iletisim penceresini gorintilemek icin
Sekil 3'de gosterildigi gibi Yeni digmesine tiklayin.
1) Menii adi kutusunda yeni mentniz icin bir ad yazin.

2) Yeni menlyU meni ¢ubugunda istenen konuma tasimak icin asagi ve yukari ok digmele-
rini kullanin.

3) Kaydetmek icin Tamam'a basin.

Yeni menu simdi Ozellestir penceresindeki menii listesinde gériinir. (Meni gubugunda tim 6zel-
lestirmelerinizi kaydettikten sonra goriinecektir.)

Yeni bir meni olusturduktan sonra, sayfa 6'da “Bir menlye bir komut ekleme” béliminde acik-
landi@1 gibi, ona bazi komutlar eklemeye ihtiyaciniz vardir.

Yeni Menl

Menii adi Tamam

¥Yeni Meni 1
Iptal

Meni konumu
Yardim
Dosya

Diizenle
Gorinlim
Ekle

Bigim

Tablo
Araclar
Pencere
Yardim
Mesut

Yeni Meni 1

«»

Sekil 2: Yeni meni ekleme

Varolan meniileri degistirme

Kullanici tarafindan yapilan ya da dabhili olarak gelen varolan bir meniyt degistirmek icin, Menu
listesinden secin ve degisikliklerin aclilir listesinden Menii dugmesine tiklayin: Tasi, Ad Degistir,
Sil. Bu degisikliklerin timu Mendi listesindeki tim girislere uygulanmayabilir. Ornegin, Yeniden
Adlandir ve Sil desteklenen menuler i¢in gecerli degildir ve Tasi alt mendleri icin mevcut degildir.

Bir mentyu tasimak icin (6rnegin Dosya), Menii > Tasi sec¢in. Sekil 2'de gosterilen birine benzer bir
iletisim penceresi (ama Menii adi kutusu olmadan) acilir. Menuyd istenen konuma getirmek icin
asag! ve yukari ok diagmelerini kullanin.
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Altmendleri tagimak icin (6rnegin Dosya | Génder), Menll listesinde (Dosya) ana menusunu segin,
sonra pencerenin Mend icerigi boliumunde, Girisler listesinde (Génder) altmeniisiinii se¢ ve sirayla
ok tuslarini yukari veya asag tasi. Alt menuler Girisler listesinde adinin sag tarafinda yer alan
kiguk siyah bir iggenle tanimlanmistir.

Ek olarak yeniden adlandirmak icin, 6zel meninin adina, Alt+ o harf tusuna bastiginizda bu
menlyU se¢menize olanak saglayan bir klavye kisayolu olarak kullaniimak Gzere alti cizili hale
gelecek bir harf ayirabilirsiniz. Mevcut alt meniler Menl agildiginda klavyeden onlari se¢mek igin
kullanilan harfi degistirmek icin diizenlenebilir.

1) Mend acilir listesinde meni ya da altmeniy( segin.
2) Menii dugmesine tiklayin ve Yeniden adlandir secenegini secin.

3) Bir hizlandirici olarak kullanmak istediginiz harfin 6niine bir tilde (~) ekleyin. Ornegin, S
basarak Gonder altmeni komutunu se¢cmek icin (Alt + F kullanarak Dosya mentisiinden
actiktan sonra), ~Génder yazin. Bu onu varsayilan d'den degistirir.

Dikkat .
j Ozel mentiye bir kisayol yerlestirildiginde, varolan kisayol harfi kullanmamaya

dikkat edin.

Bir meniiye bir komut ekleme

Olusturdugunuz ve desteklenen mentlere komutlar ekleyebilirsiniz. O_zellegtir diyalog
penceresinden, Menu listesinde menulyl segin ve pencerenin Meni Igerigi béliminde Ekle dug-
mesine tiklayin.

Ekle Komutlari iletisim penceresinde (Sekil 3), bir kategori ve daha sonra bir komut secin Ekle
diigmesine tiklayin. iletisim penceresi acik kalir, bdylece cesitli komutlari secebilirsiniz. Komut
eklemeyi bitirdiginizde, Kapat diigmesine tiklayin. Ozellestir penceresinin gerisinde, komutlari
tercih siraniza gore diizenlemek igin asagi ve yukari ok tuslarini kullanabilirsiniz.

Komut Ekle

Bir meniiye, bir komut eklemek igin, 6nece kategoriyi daha sonra komutu
secin. Komut ekleme islemini ayni zamanda komutu, Ozellegtir
penceresindeki Meniiler tabina tasiyarak da yapabilirsiniz.

Kategori Komutlar
Uygulama Hepsini Kaydet Ekle
Sablonlar HTML Belgesi Olustur
Corlinim Kaynakcga Veritabam Kapat
Diizenle LibreOffice Hakkinda
Secenekler &9 LibreOffice Yardim Yardim
BASIC LibreOffice's Katki Verenler
Ekle Lisans bilgisi
Belgeler Makroyu Diizenle
Bigim i Ortam Oynaticisi
Cezinim Otopilot: Adres veri kaynadi
Denetimler Drtopilot: Sunu
Tablo Sihirbazlar
Cizim Son Belgeler
Agiklama

Genel program bilgileriyle siirim numarasini ve telif hakk: bilgilerini gésterir.

Sekil 3: Mentiye komut ekleme
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Menii girislerini degistirme

Bir meni ya da altmenide giriglerin sirasini degistirmenin yani sira yeni altmenu ekleyebilir, adini
dedgistirebilir ya da girisleri silebilir ve grup ayiricisi ekleyebilirsiniz.

Baslamak icin, Ozellestir sayfasinin tstiine yakin Mendi listesinden degistirmek istediginiz menti ya
da altmentiyt secin, sonra Menti Icerigi altindaki Girisler listesinde girisi secin. Degistir digmesine
tiklayin ve istenen eylemi eylemler agilir listesinden segin.

Eylemlerin cogu kendi kendini agiklayici olmalidir. Grubu Baslat vurgulanan giristen sonra bir ayi-
rici gizgi ekler.

Arac cubuklarini 6zellestirme

Arac cubuklarini, gériinen simgeleri se¢cme ve Kilitli ara¢ gubugundaki konumunu kilitteme, bir arag
cubugu tzerinde mevcut olanlarin listesindeki simgeleri (komutlari) ekleme veya silme de dahil
olmak Gizere (Bolum 1 LibreOffice Giris'de agiklandigi gibi) ¢esitli yollarla 6zellestirebilirsiniz. Hatta
yeni arag ¢ubuklari bile olusturabilirsiniz. Bu bélim yeni ara¢ cubugunun nasil olusturulacagini, var
olan birinin nasil silinecegini ya da eklenecegini aciklar.

Arac cubugu 6zellestir letisim penceresini getirmek igin asagidakileri yapin:
* Arag ¢ubugu Uzerinde, ara¢ cubugunun sonundaki oku tiklayin ve Ara¢ cubugu ozellestir'i
segin.
* Menii gubugundan Gériiniim > Arac¢ cubuklari > Ozellestir secin.
* Menii gubugundan Araglar > Ozellestir secin ve Ara¢ Cubuklari sekmesine gidin.

Ozellestir
| Meniiler | Klavye Eacw;uﬂ;n | Olaylar |

LibreOffice Writer Arag Cubuklan

Arag Cubugu Standart Yeni...
Arag Cubugu -
Arag Cubudu Icerigi
Komutlar (] ) Adres'i yiikle Ekle...
Yeni
. Dedistir -
Sablondan Yeni Belge
B Ac... 4+
2 Kaydet *

"_J_'f' Farkl Kaydet...
Belgeyi E-posta eki olarak gon

# Dosya diizenle

Kaydetme Yeri LibreOffice Writer

Tanimlama

Loads a document specified by an entered URL. You can type a new URL, edit an URL, or select
one from the list. Displays the full path of the current document.

Sekil 4. Ozellestir Penceresinde Arag ¢ubuklari sekmesi
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Mevcut arac cubuklarini degistirme

Mevcut ara¢ cubugunu degistirme:

1) Kaydetme Yeri acllir listesinde, uygulama (6rnegin Writer) ya da segili bir belge icin degisen
ara¢ cubugunu kaydetmeyi secin.

2) LibreOffice'in [programin adi (6rnegin: Writer)] Ara¢ ¢cubuklari boliminde, Arag
cubugu acllan listesinden 6zellestirmek istediginiz ara¢ cubugunu segin.

3) Yeni digmesine tiklayarak yeni bir ara¢ cubugu olusturabilir ya da Ara¢ cubugu veya
Degistir dugmelerine basarak var olan bir ara¢ cubugu 6zellestirebilir yahut Ekle diigme-
sine basarak arac ¢cubuguna komutlar ekleyebilirsiniz. Bu eylemler asagida aciklanmistir.

4) Tum degisiklikleri bitirdiginizde, kaydetmek icin Tamam'a tiklayin.

Yeni bir ara¢ cubugu yaratma
Yeni bir ara¢ cubugu olusturma:

1) Menii cubugundan Aragclar > Ozellestir secin ve Arag cubuklar sekmesine gidin.

2) Yeni dugmesine tiklayin. Ad penceresinde, yeni ara¢ cubugunun adini yazin ve Kaydetme
yeri acilir listesinden uygulama (6rneg@in Writer) ya da segili bir belge icin bu degisen
menuyu kaydedeceginiz yeri sec¢in. Tamam'a tiklayin.

A Ol

Arag Cubugu Ad

Tamam
Yeni Arag Cubugu 1 :
Iptal
Kaydetme Yeri
LibreOffice Writer Yardim

Yeni ara¢ cubugu simdi Ozellestir iletisim penceresinde arag gubuklari acilir listesinde gorindir.
Yeni ara¢ cubugunu olusturduktan sonra, asagida acgiklandigdi gibi, buna bazi komutlari ekleme
geregi duyabillirsiniz.

Arac cubuguna bir komut ekleme

Bir ara¢ cubugunda olmasini istediginiz tim komutlar mevcut ara¢ cubugu digmelerinde yoksa
buna yeni komutlar ekleyebilirsiniz. Yeni bir ara¢ cubugu olusturdujunuzda, buna komut ekleme
geregi duyabilirsiniz.
1) Ozellestir penceresinin Ara¢ Cubuklari sekmesinde, Ara¢ Cubuklari listesinden bir arag
¢ubugu secin ve pencerenin Ara¢ cubugu Igerigi boliminde Ekle diigmesine tiklayin.

2) Komut Ekle penceresi meniilere komut ekleme penceresi ile aynidir (Sekil 3). Once bir
kategori, daha sonra komut secin ve Ekle diigmesine tiklayin. iletisim pencersi acik kalrr,
bdylece cesitli komutlari segebilirsiniz. Komut eklemeyi bitirdiginizde Kapat'a tiklayin. Eger
lligkili olmayan bir simge 6gesi eklerseniz, ara¢ gubugu 6genin tam adini goruntaler: Bir
sonraki boélimde bir ara¢ cubugu komutu icin bir simgenin nasil segilecegini aciklar.

3) Ozellestir penceresine geri doniin, asagi ve yukari oklari kullanarak komutlari istediginiz
sirada duzenleyebilirsiniz.

4) Degisiklikleri bitirdiginizde kaydetmek icin Tamam'a tiklayin.
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Arac¢ cubugu komutlari icin simge secme

Arac cubugu dugmeleri genellikle sézcukleri degil simgeleri barindirir, ancak komutlarin timaindn
iliskilendirilmis bir simgesi olmayabilir.

Bir komuta simge se¢mek icin, komutu secin ve Degistir > Simgeyi degistir'e tiklayin. Simge
degistir iletisim penceresinde, mevcut simgeleri dolasabilir, birini secebilir ve segtiginiz simgeyi
atamak icin Tamam'a basabilirsiniz.

Simgeyi Degistir
Simgeler
ice aktar...
w ) [ & B Ph e i @ = i) F e ¥
o . — Sil...
BERe@8r0Ed0Bm=O R L
ML POEO=0MHAFAOLE

K& =EHE)» BFOBOMRBESI

Not:
En iyi kaliteye ulasmak igin bir simgenin biylkligl 16x16 piksel olmalidir.
Farkli biyiiklikteki simgeler otomatik olarak tlgeklendirilecektir.

Tamam Iptal Yardim

Sekil 5: Simge Degistirme Penceresi

Ozel bir simge kullanmak icin onu bir grafik programinda olusturun ve Simgeyi Degistir iletisim
penceresinde Igeri aktar'a tiklayarak LibreOffice icine dahil edin. Ozel simgelerin en kaliteli olmasi
icin boyutu 16 x 16 pixel olmali ve 256'dan fazla renk icermemelidir.

Ornek: Arac cubudguna bir Faks simgesi ekleme

LibreOffice'de gecerli belgeyi bir simgeye tek bir tiklamayla otomatik olarak faks géndermek icin
Ozellestirebilirsiniz.
1) Faks surtcusunin yuklt oldugundan emin olun. Daha fazla bilgi igin faks modem belgele-
rine bakin.

2) 2) Araclar> Secenekler> LibreOffice Writer> Yazdir'l secin. Sekil 6 da gosterildigi gibi
iletisim penceresi acilir.

3) Faks listeden faks sirtctusuni segin ve Tamam ‘i tiklatin.

4) Standart ara¢ cubugunun sonundaki ok simgesini tiklayin. Acilir mentide, Arag Cubugunu
Ozellestir secin. Ozellestir iletisim penceresinin Ara¢ Cubuklari sekmesi gorindr (Sekil 4).
Ekle'yi tiklayin.

5) Komut ekle iletisim penceresindeki (Sekil 7) Kategori listesinde Belgeler'i segin, sonra
Komutlar listesinde Varsayilan Faks Gonder komutunu secin. Ekle'ye tiklayin. Simdi
Komutlar listesinde yeni bir simge gorebilirsiniz.

6) Komutlar listesinde yeni simgenin olmasini istediginiz yere gelmesi i¢in yukari ve asagl ok
tuslarini kullanin. Tamam'a ve sonra Kapat'a tiklayin.

Arac cubuklarini 6zellestirme 9



LibreOffice
Yikle/Kaydet
Dil Ayarlar
LibreOffice Writer
Cenel
Gérlniim
Bigimlendirme Yardimi
lzgara
Temel Yazi Tipleri (Bati)
Yazdir
Tablo
Degigiklikler
Karsilastirma
Uyumliuluk
Otomatik Resim Yazis
Posta Birlestirme E-posta Ayarlan
LibreOffice Writer/Web
LibreOffice Base
Cizelgeler

Secenekler - LibreOffice Writer - Yazdir

Igerikler
Resimler ve nesneler
Form kontrolleri
Sayfa arkaplam
Metni siyah yazdir
Gizlenmis metin

Metin yer tutucusu

Diger

Otomatik olarak eklenmis bos sayfalan yazdir

Yazicl kagit tepsisi ayarlarini kullan

Faks Samsung CLP-310 Series

Yorumlar
Higbiri
Sadece Yorumlar
Belgenin sonu

Sayfanin sonu

Internet

Tamam Iptal Yardim Ceri al

Sekil 6: Faks géndermek icin LibreOffice'i ayarlama

Simdi ara¢ cubugunuzun gecerli belgeyi bir faks olarak gdndermek icin yeni bir simgesi var.

Kategori Komutlar
Uygulama Pano Cergevesine Ekle
Sablonlar PDF Olarak Diga Aktar
Gorlnlm Posta Birlestirme Sihirbazi Kapat
Dizenle Sayisal Imza
Segenekler Sayisal Imzalar -
BASIC Sunum Cergevesine
Ekle Sdrimler
Belgeler Varsayilan Faks) Gonder
Bigim & vazdir
Gezinim £ Yazia Ayarlan
Denetimler = Yeniden Ylkle
Tablo
Cizim

Aciklama

Sekil 7: Arag gcubuguna Faks Génder konutu ekleme

Kisayol tuslari atama

Yerlesik klavye kisayollari (Ek A'da listelenen) kullanmanin yani sira, kendinizinkini de tanimlayabi-
lirsiniz. Standart LibreOffice fonksiyonlari veya kendi makrolarinizi kisayollara atayabilir ve Libre-
Office paketiyle kullanmak icin saklayabilirsiniz.

Dikkat

A

isletim sisteminizin ya da LibreOffice 6nceden tanimlanmis kisayol tuslarini yeniden
atarken dikkatli olun. Birgok tus atamalari Yardim icin F1 gibi evrenseldir ve kisayol-
larin ve her zaman anlasilir ve belli sonuglar sagliyor olmasi beklenmektedir. Kisayol
tuslarini kolayca LibreOffice'in varsayilan atamalarina sifirlayabilirsiniz ragmen,
ozellikle bilgisayari diger kullanicilarla paylasiyorsaniz bazi ortak kisayol tuslarini
degistirerek karisikliga neden olabilir.

Kisayol tuslarini gereksinimlerinize gére uyarlamak icin, asagida agiklandigi gibi, Ozellestir iletisim
kutusunu kullanin.
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1) Araclar > Ozellestir > Klavye'yi secin. Ozellestir penceresi agilir.

2) LibreOffice'in tum bilesenlerinde kullanilabilen kisayol tusu atamalarini gérmek igin Libre-
Office radyo digmesini segin.

3) Sonra Kategori ve Islevler listesinden gereken islevi secin.

4) Simdi Kisayol tuslari listesinden karar verdiginiz kisayol tusunu secin ve sag Ustteki
Degistir digmesine tiklayin.

5) Degisiklikleri kabul etmek icin Tamam'a tiklayin. Simdi secilen kisayol tuslarina bastiginiz
zaman yukaridaki 3. adimda sectiginiz islevi yerine getirecektir.

Secili Fonksiyon icin mevcut tim kisayol tuslari Tuslar secim kutusunda listelenir.
Tuslar Listesi bossa, bu segilen tus bilesiminin kullanim icin serbest oldugunu gos-
terir. Degilse ve zaten kullanimda olan bir kisayol tusu kombinasyonunu atamak
isterseniz, 6nce mevcut tusunu silmeniz gerekir.

Ozellestir iletisim penceresinde listelenen gri renkli F1 ve F10 gibi kisayol tuslar
yeniden diizenlenemez.

Not

Ornek: Kisayol tuslarina stilleri atama

Belgenizdeki stilleri hizh bir sekilde atamak igin kisayol tuslarini yapilandirabilirsiniz. Bazi kisayollar
Metin govdesi paragraf stili icin Ctrl+0, Baslik 1 stili igin Ctrl +1 ve Baglik 2 igin Ctrl +2 gibi 6nceden
tanimlanmistir. Bu kisayollari degistirebilir ve kendinizinkini olusturabilirsiniz.

1) Araclar > Ozellestir > Klavye tiklayin. Ozellestir penceresinin Klavye sekmesi acilir (Sekil
8).
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Kisayol tuglan

LibreOffice
#®O Metin govdesi )
%1 Bashik 1 +) Writer
32 Bashk 2
83 Bashk 3 Degistir
24 Bashik 4
®5 Bashk 5 Sil
6
w7
#8
#®9 Liste 1 Yiikle...
HA
#B Kahn
s Kaydet...
#D Cift Altcizai
Basa al
islevier
Kategori islev Tuslar
Cergeve Kullanici dizini & 329
Numaralandirma Kullanmici dizini 7
Dedgistir Kullanici dizini 8
ic Kullanici dizini 9
LibreOffice Makrolan Kullanmici dizini 10
Bigemler Kullanici dizini basha
Karakter Liste
Paragraf Liste 1
Cergeve Liste 1 Baslangig
Sayfalar Liste 1 Devam

Numaralama
Sekil 8. Stilleri uygulamak icin klavye kisayollarini tanimlama
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2) Kisayol tusu atamasinin sadece bir bilesen (6rnegin, Writer) ile kullanilabilir olmasi igin,
sayfanin sag Ust késesinde o bilesenin adini segin, aksi halde her bilesen ile kullanilabilir
hale getirmek icin LibreOffice'i segin.

3) Kisayol tuslarini atamak istediginiz bir stil se¢in. Bu drnekte, biz Ctrl+9'u sectik. Bu Degistir
digmesini etkinlestirir.

4) iletisim kutusunun alt kismindaki Fonksiyonlar bélimiinde, Kategori listesinde asag|
Stiller'e kaydirin. Stiller listesini genisletmek igin genisleme semboliine (genellikle bir + isa-
reti veya lcgen) tiklatin.

5) Stilin kategorisini secin. (Bu ornek paragraf stilini kullanir fakat siz karakter ya da diger
stilleri kullanabilirsiniz) /slev listesi, secilen kategori icin mevcut stillerin adlarini géstere-
cektir. Ornek LibreOffice'in 6nceden belirlenmis stillerini gosterir.

6) Liste 1 stiliicin kisayol tusu kombinasyonu Ctrl +9'u atamak icin, islev listesindeki Liste 1'i
secin ve ardindan Degistir'i tiklatin. Ctrl +9 simdi sagda Tuslar listesinde belirir ve Liste 1
Ustte Kisayol tuslar kutusunda Ctrl +9 yaninda goérandr.

7) Gerekli diger degisiklikleri de yapin ve sonra bu ayarlari kaydetmek, iletisim penceresini de
kapatmak i¢cin Tamam'a tiklayin.

Degisiklikleri bir dosyaya kaydetme

Kisayol tusu atamalarinin degisikliklerini daha sonra kullanmak icin bir klavye yapilandirma dos-
yasi olarak kaydedilebilir. Bu dosya size ihtiya¢ duyuldugunda farkh yapilandirmalar olusturmak ve
uygulamak icgin izin verir. Klavye kisayollarini bir dosyaya kaydetmek igin:

1) Klavye kisayol atamalarini yaptiktan sonra Ozellestir penceresinin sagindaki Kaydet dug-
mesine basin (Sekil 8).

2) Klavye Yapilandirmasini Kaydet iletisim penceresinde, Dosya Tiiru listesinden Tim dos-
yalari segin.

3) Sonra, Dosya adi kutusunda klavye yapilandirma dosyasi i¢in bir ad girin veya listeden
varolan bir dosyayi se¢in. Eger gerekiyorsa, baska bir yerden bir dosyay! bulmak icin dos-
yalara gz atin.

4) Kaydet'e tiklayin. Varolan dosyanin tzerine yazmak tzereyseniz bir onay iletisim kutusu
gOriinecektir, aksi takdirde geri bildirim olmayacak ve dosyanin kaydedilecektir.

Kaydedilen klavye yapilandirmasini yiikleme

Kaydedilmis bir klavye yapilandirma dosyasini yuklemek ve varolan yapilandirmasini degistirmek
icin, Ozellestir iletisim kutusunun sag kismindaki Yiikle digmesini tiklatin ve ardindan Klavye
Yapilandirmasi Yukle iletisim kutusundan yapilandirma dosyasini segin.

Kisayol tuslarini yeniden ayarlama

Klavye kisayollarini 6ntanimli degerlerine déndirmek icin Ozellestir iletisim kutusunun sag altin-
daki Basa al digmesine tiklayin. Bu 6zelligi dikkatle kullanin ¢tinkd hicbir onay iletisim kutusu
goruntilenmez; varsayilanlar herhangi bir bildirimde bulunulmadan veya kullanici girisi olmadan
yeniden ayarlanacaktir.

Olaylara makro atama

LibreOffice'de bir sey oldugunda, biz bir olay meydana geldi deriz. Ornegin, bir belge acildidi
zaman bir tusa basilmis veya fare hareket ettirilmistir. Siz de bir olay ile bir makroyu iliskilendirebi-
lirsiniz, bdylece olay olustugunda makro calistirilir. Yaygin kullanimi belge i¢in belirli bir kurulum
gorevleri gerceklestiren bir makroyu ¢alistirmak icin "acik belgeye" bir olay atamaktir.
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Bir olaya makra atamak icin Ozellestir iletisim kutusunun Olaylar sekmesini kullanin. Ayrintili bilgi
icin, Bolim 13, Makrolarla Calisma kismina bakin.

Uzantilari ile islevsellik ekleme

Eklentiler yeni islevsellik eklemek icin LibreOffice icine ylklenebilen paketlerdir.

Cesitli populer eklentiler LibreOffice ile birlikte gelir ve program ile kurulur. Digerleri ise cesitli web
sitelerinden indirilebilir. Resmi eklenti deposu http.//extensions.libreoffice.org/ adresindedir. Bu
eklentiler Ucretsizdir.

Diger kaynaklardan gelen bazi uzantilar Gcretsizdir, bazilari da bir Gcret karsiliginda elde edilebilir.
llgilendiginiz birinin lisansi ve Ucretleri gérmek igin agiklamalari kontrol edin.

Eklentileri yiikleme

Bir eklenti yuklemek icin asagidaki adimlari izleyin:
1) EkKlentiyi indirin ve bilgisayarinizda herhangi bir yere kaydedin.

2) LibreOffice'de, menl cubugundan Araclar > Eklenti Yéneticisi'ni secin. Eklenti Yoneticisi
iletisim penceresinde (Sekil 9), Ekle'ye tiklayin.

3) Bir dosya gezgini penceresi acilir. istediginiz eklentiyi bulun ve secin, sonra A¢'a tiklayin.
Eklenti yiklenmeye baslar. Lisans anlasmasini kabul edip etmediginiz sorulabilir.

4) Yukleme bittiginde, eklentiniz Eklenti Yoneticisi penceresinde listelenir.

ipucu

No

~—

Depoda listelenen eklentileri indirmek icin, Eklenti Yoneticisini acabilir ve Daha fazla
cevrimigi eklenti yikle... baglantisina tiklayabilirsiniz.

Bir paylasilan eklenti yiklemek icin LibreOffice kurulum dizinine yazma erisimi hak-
kiniz olmalidir.

Eklenti Yoneticisi
PDF lge Aktar 1.0.6 The Document Foundation =
PDF Ige Aktar Eklentisi PDF belgelerini ige aktarmaniza ve dedistirmenize izin verir. %100 dizen ...

Python icin komut dizisi saglayici 3.3.1 The Document Foundation =

Python betiklerini, LibreOffice kurulumunun kullamear ve paylasimh sozliklerde ve ayrica yiklene...

Rapor Olusturucu 1.2.3 The Document Foundation =

Rapor Olusturucu kullanarak bigimli ve glizel gérinimli veritaban raporlan olusturabilirsiniz. E...

Sunucu Konsolu 1.1.1 The Document Foundation =

Sunucu Konsolu Eklentisi slayt gdsteri sunumunda gelen slaydi gérmek, slayt notlar ve gegerli sl...

Sunum Kiagultiica 1.0.4 The Document Foundation =

Sunum Klglltici gecerli sunumun dosya boyutunu kigiltmek icin kullamblir. Resimler sikistirihr ...

Wiki Publisher 1.1.2 The Document Foundation =
Wiki Publisher, Mediawiki bicimleme dilini bilmeksizin Mediawiki sunucusunda Wiki makaleleri ol...

Zemberek Tirkce imla Denetimi 1.0_rc2 Zemberek Project

Eklenti Tlri

VI Kurulum v Paylasilmis v Kullamic

Daha fazla cevrimici eklenti yvikle...

Yardim Ekle... Guncellemeleri kontrol et... Kapat

Sekil 9: Eklenti Yoneticisini Kullanma
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