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Copyright

Dieses Dokument unterliegt dem Copyright © 2010-2023. Die Beitragenden sind unten aufgefuhrt.
Sie durfen dieses Dokument unter den Bedingungen der GNU General Public License
(http://www.gnu.org/licenses/gpl.html), Version 3 oder hoher, oder der Creative Commons
Attribution License (https.//creativecommons.org/licenses/by/4.0/) Version 4.0 oder hoher,
verandern und/oder weitergeben.

Warennamen werden ohne Gewabhrleistung der freien Verwendbarkeit benutzt.

Fast alle Hardware- und Softwarebezeichnungen sowie weitere Stichworte und sonstige Angaben,
die in diesem Buch verwendet werden, sind als eingetragene Marken geschutzt.

Da es nicht mdglich ist, in allen Fallen zeitnah zu ermitteln, ob ein Markenschutz besteht, wird das
Symbol (R) in diesem Buch nicht verwendet.

Mitwirkende/Autoren

Harald Berger

Riickmeldung

Kommentare oder Vorschlage zu diesem Dokument kdnnen Sie in deutscher Sprache an die
Adresse discuss@de.libreoffice.org senden.

Vorsicht

Alles, was an eine Mailingliste geschickt wird, inklusive der E-Mail-Adresse und
anderer personlicher Daten, die die E-Mail enthalt, wird 6ffentlich archiviert und kann
nicht geléscht werden. Also, schreiben Sie bitte mit Bedacht!

Datum der Veréffentlichung und Softwareversion

Veroffentlicht am 15.09.2023. Basierend auf der LibreOffice Version 7.6.
Andere Versionen von LibreOffice kdnnen sich im Aussehen und der Funktion unterscheiden.
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Verwendung von LibreOffice unter macOS

Einige Tastenbelegungen und Menteintrage unterscheiden sich zwischen der Macintosh-Version
und denen fir Windows- und Linux-Rechner. Die unten stehende Tabelle gibt Ihnen einige
grundlegende Hinweise dazu. Eine ausfihrlichere Aufstellung dazu finden Sie in der Hilfe der
jeweiligen Komponente.

In Windows/Linux  entspricht unter macOS  Effekt

Menu
Extras > Optionen

LibreOffice > Einstellungen Zugriff auf die Programmoptionen

CTRL+KLICK und/oder
RECHTSKLICK RECHTSKLICK je nach Offnen eines Kontextmenus
Einstellungen

Tastenkirzel in Verbindung mit anderen

STRG (Steuerung) ¥ (Command) Tasten
ALT ~ und/oder ALT oder OPTION Ez:ggki]rzel in Verbindung mit anderen
F11 564 T 22?53 SicsatreFormatvorlagen in der
Synonyme
Hier verwendete Synonyme:
fiir werden in diesem Dokument verwendet
Abschnitt, Bereich
Deck, Seitenleiste
Dialogfeld, Dialogbox, Dialog
Menlileiste, Hauptmeni, Men
Register, Reiter, Tabulator, Tab

Sie sehen vielleicht etwas anderes

LibreOffice lauft auf Windows, Linux, Mac OS X, FreeBSD und anderen Unix-Varianten, von denen
jedes Betriebssystem unterschiedliche Versionen hat, und kann von den Nutzern beziiglich
Schriftarten, Farben und Themen angepasst werden.

Die Bilder in diesem Handbuch wurden mit hellem Thema in Windows 10 erstellt. Das LibreOffice
Thema entspricht der Werkseinstellungen.

Inhalt und Allgemeines 5



Was ist die Galerie?

Die Galerie ist eine Bibliothek mit Objekten (Bilder, Grafiken, Zeichnungen und Toéne), die Sie leicht
in Ihre Dokumente einfligen kdnnen (Abbildung 1). Sie ist in allen Komponenten von LibreOffice
verfligbar. Um die Galerie zu 6ffnen, wahlen Sie im Menl Ansicht > Seitenleiste (STRG+F5) und
KLICKEN Sie auf den Seitenleisten Tab Galerie @. (siehe auch: Unterschiede in Draw und Writer)

! Galerie X =
E Logos Ka ~
B Netzwerk A
& Pfeile &
El Stein E@
& Symbole
o

=
B

oo o= Neu... Bl

Abbildung 1: Die Galerie mit einem
benutzerdefinierten Thema

Was ist die Galerie? 6



Themen

Im oberen Teil der Galerie sind alle fiir LibreOffice verfigbaren Themen aufgelistet. Die in
LibreOffice mitgelieferten Themen sind (siehe auch Tabelle 1):

* Aufzdhlungszeichen
« BPMN

+ Diagramme

*  Flussdiagramm

* Formen

+ Kléange

* Netzwerk

+ Pfeile und

* Symbole

Tabelle 1: mitgelieferte Themen
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S e i ] e | o | @ B © ® ® ® A A ® O ®@ »w ® ®
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KLICKEN Sie auf ein Thema in der Galerie, um den Inhalt im Hauptfenster zu sehen (Abbildung 1).
Sie kénnen zusatzlich eigene Themen erstellen, so viele wie Sie bendtigen.

Wie benutze ich die Galerie?

Ansicht
Die Galerie kann entweder als Symbolansicht oder Detailansicht angezeigt werden, —lac
indem Sie jeweils auf die Schaltflache unten KLICKEN. | N
Symbol-
. - - ‘e und Detail-
Ein neues Thema zur Galerie hinzufiigen ansicht

Erstellen Sie ein neues Thema mit Ihren eigenen Dateien. KLICKEN Sie unten in der
Galerie auf die Schaltflache Es 6ffnet sich der Dialog Eigenschaften von THEMA. Geben
Sie im Tab Allgemein einen Namen fiir lhr Thema ein, beispielsweise Mein Thema (Abbildung 2).

Wie benutze ich die Galerie? 8



Eigenschaften von Mein Thema X

Allgemein Dateien

] |[Mein Thema
Typ: Galerie-Thema
Ort: filey///C:/Users/ JAppData/Roaming/LibreOffice/4/user/gallery/neues themal3.sdg
Inhalt: 0 Objekte

Gedndert am: 15.09.2023, 17:14:57

Hilfe Zuriicksetzen OK Abbrechen

Abbildung 2: Dialog "Eigenschaften von Mein Thema" - Tab "Allgemein”

KLICKEN Sie nun auf den Tab Dateien
* KLICKEN Sie bei Dateityp auf den Auswabhlpfeil und wahlen ein Dateityp aus, um die

Auswahl auf diesen Dateityp zu beschrénken und akzeptieren Sie dies mit
(Abbildung 3).

Wie benutze ich die Galerie?



Eigenschaften von Mein Thema

Allgemein Dateien

[DETGELY Ml < Alle Dateien> (*%)

<Keine Dajgp1p - Windows Bitmap (*bmp)

DXF - AutoCAD Interchange Format (*.dxf)
EMF - Enhanced Metafile (*.emf)

EMZ - Compressed Enhanced Metafile (*.emz)
EPS - Encapsulated PostScript (*.eps)

GIF - Graphics Interchange Format (*.gif)

JPEG - Joint Photographic Experts Group (*Jpg;*jpeqg;* jfif;*]if)
MET - 05/2 Metafile (*met)

MOV - QuickTime File Format (*. mov;*MOV)
PEM - Portable Bitmap (*.pbm)

PCT - Mac Pict (*.pct* pict)

PCX - Zsoft Paintbrush (*.pcx)

PDF - Portable Document Format (*.pdf)

PGM - Portable Graymap (*.pgm)

PMG - Portable Network Graphics (*.png)

PPM - Portable Pixelmap (*.ppm]}

PSD - Adobe Photoshop (*.psd)

RAS - Sun Raster Image (*.ras)

Hilfe |SVG - Scalable Vector Graphics (*.svg)

SVM - StarView Metafile (*.svm)

TGA - Truevision Targa (*.tga)

TIFF - Tagged Image File Format (*.tif;*.tiff)
WMF - Windows Metafile (*.wmf)

WM.Z - Compressed Windows Metafile (*.wmz)

Dateien suchen...
Hinzufligen

Alle hinzufiigen

Vorschau

Abbrechen

Abbildung 3: Dialog "Eigenschaften von Mein Thema" - Tab "Dateien”

+ und KLICKEN dann auf die Schaltflache | Dateien suchen... | um den Dialog Ordner

auswéhlen (Abbildung 4) zu 6ffnen.

Wie benutze ich die Galerie?
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By Ordner auswahlen >
&« v T « _ Produktion.. > _Bilder > O & _Bilder durchsuchen
Organisieren ~ Meuer Ordner = v a
BrieTmarken Brucken
_Infos zu Videos -
_Infos zu Wiki-Seiten - .
1 mm
v o _ Produktions-Vorlagen B
_Audio ’ I I
v _Bilder o~
Blicher + Zeitschr Biro
Baby + Zeitungen v
Ordner: | _Bilder
Ordner auswahlen Abbrechen

Abbildung 4: Dialog "Ordner auswéhlen”

* Gehen Sie zu dem Verzeichnisordner, der die Bilder enthlt, die Sie zu lhrem Thema
hinzufligen méchten und KLICKEN Sie dann auf | Ordner auswahlen .

* Im Dialog Eigenschaften von Mein Thema werden die Dateien gelistet die sich im Ordner,
mit dem vorher festgelegten Dateityp befinden (Abbildung 5).

Wie benutze ich die Galerie?
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Eigenschaften von Mein Thema X
Allgemein Dateien
Dateityp: |<Alle Dateien> (*.%) ~ Dateien suchen...
EM_ Produktions- 1PG ~ Hinzufiigen
E:\__Produktions- 1JPG -
E)\_ Produktions- JPG Alle hinzufligen
EA__Produktions- :JPG
EA\__Produktions- 'ipg ] Vorschau
E:\__Produktions- )ipg -
EA\__Produktions- Jpg
E)\_ Produktions- Lipg
EA\__Produktions- vpg
E)\_ Produktions- Lipg
EA\__Produktions- vpg
E)\_ Produktions- Lipg
E)\__Produktions- [o]s]
EA__Produktions- 1JPG g
I_(.'l | TP PR PN S LA L5 T )
Hilfe Zuriicksetzen oK Abbrechen

Abbildung 5: Dialog "Eigenschaften von Mein Thema" - Tab "Dateien" - gelistet

* Wabhlen Sie die Dateien aus, die Sie hinzufiigen méchten:

o KLICKEN Sie auf| Alle hinzufiigen |, um alle Dateien der Liste zu installieren.

o oder mit STRG+KLICK auf bestimmte Dateien, die Sie hinzufligen mdchten, und

bestatigen Sie dann mit der Schaltflache | Hinzufligen .

+  KLICKEN Sie auf| OK, wenn Sie fertig sind.
Hinweis

Sie konnen jederzeit nachtraglich Bilder hinzufiigen oder entfernen, auch aus
verschiedenen Verzeichnissen (siehe Ein Objekt zur Galerie hinzufiigen).

Kontextmenii bei den eigenen Themen
Mit einem RECHTSKLICK auf ein eigenes Thema erscheint das Kontextmeni mit der Auswahl:

* Aktualisieren: in Bezug auf das vorher festgelegte Quellverzeichnis wird das Thema mit
den Inhalten aus dem Verzeichnis aktualisiert.

* Loéschen: das Thema wird geldscht.
¢« Umbenennen: das Thema kann umbenannt werden.

* Eigenschaften...: ¢6ffnet den Dialog Eigenschaften von Mein Thema.

Wie benutze ich die Galerie? 12



Kontextmenii der eigenen Objekte

Mit einem RECHTSKLICK auf ein eigenes Objekt erscheint das Kontextmeni mit der Auswabhl:

Einfligen: flgt das Objekt seitenmittig an die Cursorposition ein (Verankerung am Ansatz).
Als Hintergrund einfiigen: fligt das Objekt in den Hintergrund zum Absatz oder zur Seite.
Vorschau: zeigt das ausgewdahlte Objekt in Grol3 im Galerie-Fenster an.

Titel: zeigt den Dialog Titel eingeben, (hier kbnnen Sie den Titel des Objekts auch andern.
Ldschen: I6scht das markierte Objekt.

Kopieren: kopiert das Objekt in die Zwischenablage

Einflgen: fligt das kopierte Objekt in das Dokument oder in ein anderes
benutzerdefiniertes Thema, abhangig von der Cursorposition.

Vorsicht

Nicht mit allen Objekten sind die oben genannten Funktionen mdglich. Vermutlich ist
dies abhangig vom vormals eingefugten Dateityp.

Ein Objekt zur Galerie hinzufligen

Sie konnen Bilder nur bei eigenen Themen hinzufugen.

Mittels Dateiauswabhl

KLICKEN Sie mit der rechten Maustaste auf den Namen des Themas in der Themenliste
(zum Beispiel bei Mein Thema) und wéhlen Sie Eigenschaften im Kontextmenda.

KLICKEN Sie auf den Tab Dateien.

KLICKEN Sie auf|Hinzufiigen|.

Wahlen Sie ein Verzeichnis und die gewtinschte(n) Datei(en) und KLICKEN Sie auf | Offnen |

Das/die Objekt(e) wird/werden dem Thema hinzugefigt.

Mittels Drag&Drop

Markieren Sie ein Objekt in ihrem Dokument. Die linke Maustaste KLICKEN-halten . -
Sie fur ca. 2 Sekunden lang auf Inrem Objekt, ohne es zu bewegen, der Cursor (1\5:
nimmt eine kleine Rechteckform an. Nun kénnen Sie das Objekt in die Galerie a “

ziehen und rechts neben dem unteren letzten Objekt des Themas ablegen. Siehe E
auch

Cursor

Wie kann ich eine Zeichnung mit Hilfe der Galerie wiederverwenden?

Objekte in der Galerie entfernen

Bilder (Objekte) kénnen Sie nur bei eigenen Themen entfernen.

So entfernen Sie ein Objekt in einem Thema:

Wie benutze ich die Galerie?

Wahlen Sie das Thema, in dem Sie ein Objekt entfernen mochten.
KLICKEN Sie mit der rechten Maustaste auf das Objekt und wahlen Sie Léschen.

Bestatigen Sie, dass Sie dieses Objekt wirklich [6schen mdchten, indem Sie auf
KLICKEN.

13



Hinweis

Die Datei, auf die sich das Objekt bezieht, wird nicht geléscht, nur das Objekt in der
Galerie wird entfernt.

Ein Thema in der Galerie entfernen

Sie kdénnen nur eigene Themen entfernen.

So entfernen Sie ein Thema aus der Galerie:
* KLICKEN Sie auf das Symbol Galerie in der Seitenleiste.
* KLICKEN Sie mit der rechten Maustaste auf das Thema, dass Sie entfernen méchten.
* Wahlen Sie L6schen im Kontextmenu.

+ Bestatigen Sie, dass Sie dieses Thema wirklich l6schen méchten, indem Sie auf
KLICKEN.

Wie kann ich eine Zeichnung mit Hilfe
der Galerie wiederverwenden?

Die Galerie bietet eine sehr komfortable Mdglichkeit, in allen Komponenten (Draw, Impress, Writer
usw.) einige benutzerdefinierte Objekte und insbesondere mit Draw erstellte Zeichnungen, wie
beispielsweise Logos, zur Verfligung zu stellen.

Sobald Ihre Zeichnungen erstellt sind, figen Sie sie zu einem Thema der Galerie hinzu und sie
stehen sofort in allen Modulen zur Verfligung, um mit einem einfachen Drag&Drop eingeftigt zu
werden.

Die Zeichnung fertigstellen

Sobald die Zeichnung fertig ist:

* Wahlen Sie alle zur Zeichnung gehérenden Objekte mit einem KLiCK-halten-ziehen Sie sie
um alle diese Objekte herum (das sogenannte "Gummiband"), oder geben Sie STRG+A ein,
wenn sich keine anderen Objekte auf dieser Seite befinden.

* Gruppieren Sie diese Objekte mit einem RECHTSKLICK auf ein Objekt und wahlen Sie
Gruppieren oder wahlen Sie das Menli Form > Gruppierung > Gruppieren (in Draw)
oder geben Sie STRG+UMSCHALT+G ein.

Dieser erste Schritt ist nicht obligatorisch, aber er erleichtert die Handhabung der Zeichnung als
Ganzes, wenn sie eingeflugt wird.

Hinzufiigen der Zeichnung zur Galerie

Sie kdénnen Bilder oder Zeichnungen nur bei eigenen Themen hinzufiigen. KLICKEN Sie auf die
gruppierte Zeichnung (2 Sekungen) und ziehen Sie die Zeichnung in die Seitenleiste des Galerie-
Fensters mit einem vorgewahlten benutzerdefinierten Thema.

Die Galerie anzeigen
¢ KLICKEN Sie im MenU auf Ansicht > Galerie.

Wie kann ich eine Zeichnung mit Hilfe der Galerie wiederverwenden? 14



Wabhlen Sie ein Thema, zu dem die Zeichnung hinzugefiigt werden soll

Die Galerie ist in unterschiedliche Themenbereiche gegliedert, deren Liste oben in der Galerie
angezeigt wird, dort kénnen Sie:

* entweder auf den Namen des Themas KLICKEN, in dass Sie lhre Zeichnung einfiigen
mochten, beispielsweise Mein Thema

+ oder ein neues leeres Thema erstellen, indem Sie auf die Schaltflache KLICKEN und
geben einen Namen ein und bestatigen mit| OK |

Hinweis

Wenn Sie keine Administrationsrechte haben, miissen Sie ein von lhnen erstelltes
Thema und nicht ein paketiertes wéhlen.

Ziehen Sie die Zeichnung in die Galerie

Sie konnen der Galerie normale Zeichenobjekte hinzufligen. Sie mussen nicht in Bilder
umgewandelt werden. Dies ist in kniffliger Schritt in diesem Verfahren.

Damit LibreOffice weil3, dass Sie Ihre Zeichnung nicht auf Ihrer Seite verschieben, sondern in die
Galerie kopieren mochten, funktioniert ein einfaches Drag&Drop nicht.

Sie mussen wie folgt vorgehen:
* KLICKEN Sie einmal auf die Zeichnung, um sie auszuwahlen.

« Die linke Maustaste KLICKEN-halten Sie fiir ca. 2 Sekunden lang auf Ihrer Zeichnung, ohne
sie zu bewegen.

* und Sie kdnnen nun die Zeichnung in die Galerie ziehen und rechts neben dem untersten
letzten Objekt des Themas ablegen.

Hinweis

Wenn die Zeichnung einfach auf der Seite verschoben wird und nicht in der Galerie
abgelegt werden kann, bedeutet dies eventuell, dass Sie nicht lange genug gewartet
haben, bevor Sie die Maus bewegen.

Wenn Sie die Zeichnung nicht in der Galerie ablegen kdnnen, bedeutet das vermutlich,
dass Sie dieses Thema nicht &ndern dirfen. Wahlen Sie dann eines Ihrer Themen aus
(ein RECHTSKLICK sollte mehrere Kontextmeni-Eintrage anzeigen, wenn es sich um
ein Benutzerthema handelt).

Einfligen einer Zeichnung aus der Galerie

In das Dokument, in das Sie die Zeichnung einfligen méchten:

* KLICKEN Sie auf den Tab Galerie in der Seitenleiste oder wahlen Sie das Menlu Ansicht >
Galerie.

« Wabhlen Sie das Thema, dass die Zeichnung enthalt.
* KLICKEN-halten-ziehen Sie die Zeichnung und legen Sie sie in lnrem Dokument ab.

Hinweis

Wie kann ich eine Zeichnung mit Hilfe der Galerie wiederverwenden? 15



Aus der Galerie eingefiigte Formen miissen Sie evtl. neu formatieren, wenn Sie zuvor
mit einer Formatvorlage gespeichert wurden, aber das neue Dokument diese
Formatvorlage nicht hat (Draw). Wenn Sie direkte Formatierung verwendet hatten,
behélt die Form die Formatierung bei.

O Tipp

Einfiigen fiigt eine Metadatei ein und Drag&Drop fiigt ein Formobjekt ein. Siehe auch:
Libreoffice draw crashes after inserting certain shape

Unterschiede in Draw und Writer

Beachten Sie, dass die Zeichnungsfunktionen in Draw und Impress identisch sind und gleichwertig
verwendet werden koénnen.

Galerie - in Writer
Um ein Galerie Objekt in das Dokument einzufligen, RECHTSKLICKEN Sie es vorher an. Bei den
mitgelieferten Objekten kénnen Sie im Kontextmeni wéahlen zwischen:
+ Einfliigen
* Als Hintergrund einfligen
* Vorschau und
* Kopieren
Markieren Sie das Objekt Process im Thema Flussdiagramm.

Kontextmeni - in Writer

Wenn Sie Einfugen wahlen, wird das Objekt als Bild eingefiigt (Texte von Objekten kdnnen dann
nicht bearbeitet werden).

Wenn Sie Vorschau wahlen, wird das Objekt in der Seitenleiste gréRer angezeigt.

Wenn Sie Kopieren wahlen und anschlieend STRG+V, wird das Objekt bearbeitbar eingefuigt. Sie
kénnen dann beispielsweise auf Texte von Objekten DOPPELKLICKEN und dann den Text
bearbeiten.

Dragé&Drop - in Writer
Ein einfacher Weg, Objekte aus der Galerie auf das Blatt zu bringen, ist mit Drag&Dropl. Mit der

linken Maustaste KLICKEN-halten-ziehen Sie ein Objekt aus der Galerie auf das Blatt und lassen
dann die Maustaste los. Die Texte der Objekte sind bearbeitbar.

Galerie - in Draw

Um ein Galerie Objekt in das Dokument einzufligen, RECHTSKLICKEN Sie es vorher an. Bei den
mitgelieferten Objekten kénnen Sie im Kontextmenii wéhlen zwischen:

1 = Ziehen und Ablegen

Unterschiede in Draw und Writer 16
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Einfligen

Vorschau und

Kopie

Wahlen Sie das Objekt Process im Thema Flussdiagramm.

Kontextmenii - in Draw

Wenn Sie Einfiigen wahlen, wird das Objekt als Metadatei als Form eingefiigt (Texte von Objekten
kénnen nicht sofort bearbeitet werden). RECHTSKLICKEN Sie auf das Objekt und wahlen im
KontextmenU Aufbrechen. Die Metadatei wird zu drei Formen aufgebrochen. Sie kdnnen nun
beispielsweise auf den Text vom Objekt DOPPELKLICKEN und dann den Text bearbeiten.

Wenn Sie Vorschau wahlen, wird das Objekt in der Seitenleiste groRer angezeigt.
Wenn Sie Kopieren wahlen und anschlieRend STRG+V, wird das Objekt bearbeitbar eingefligt.

Sie kbnnen dann beispielsweise auf Texte von Objekten DOPPELKLICKEN und dann den Text
bearbeiten.

Drag&Drop - in Draw

Ein einfacher Weg, Objekte aus der Galerie auf das Blatt zu bringen, ist mit Drag&Drop. Mit der
linken Maustaste KLICKEN-halten-ziehen Sie ein Objekt aus der Galerie auf das Blatt und lassen
dann die Maustaste los. Die Texte der Objekte sind bearbeitbar.

Wo sind die Dateien in der Galerie?

Lokalisierung der Galerie

Das Verzeichnis lhrer Galerie wird in Extras > Optionen > LibreOffice > Pfade angegeben.
Dieser Pfad hangt natdrlich von lhrem Betriebssystem ab:

e Unter Windows:

o Vor Vista: C:\Dokumente und Einstellungen\"Benutzername"\Anwendung\Datenllibreoffice\4\
Benutzer\gallery

o Vista: C:\Benutzer\"Benutzername"\Anwenderdaten\Roaming\libreoffice\4\Benutzerigallery
o 7 oder 8: C:\Benutzer\"Benutzername"\Anwendungsdaten\Roaming\Libreoffice\4\Benutzer\gallery
o 10 oder 11: C:\Benutzer\"Benutzername"\AppDatalRoaming\Libreoffice\4\userigallery
*  Auf GNU/Linux:
o |homel"Benutzername"l.configllibreofficel4luserigallery
* Auf MacOS:
o [Benutzer/"Benutzername"[Bibliotheks-/Anwendungs-Support/Bibliotheksbiiro/4/Benutzer/Gallery

Hinweis

Diese Verzeichnisse sind versteckt; Sie missen die Option lhres Betriebssystems
einstellen, um diese versteckten Verzeichnisse sehen zu kénnen.
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Speicherung der Objekte der Galerie
Alle grafischen Objekte und Sounds, die in der Galerie vorhanden sind, kdnnen sich Gberall auf
Ihrer Festplatte, einem Netzwerksystem, einer externen Festplatte oder einem USB-Stick befinden.

Wenn Sie der Galerie Objekte hinzufligen, werden die entsprechenden Dateien weder verschoben
noch kopiert; nur der Speicherort jedes neuen Objekts wird als Referenz hinzugeflgt.

Hinweis

Im Falle einer Netzwerk-Arbeitsgruppe kdnnen Sie Zugriff auf ein freigegebenes
Thema auf einem Server haben, aber Sie konnen dessen Inhalt nicht a&ndern, wenn
Sie keine Administrationsrechte haben.

Definieren Sie ein neues Verzeichnis fiir die Galerie

Vorsicht

Wahlen Sie ein Verzeichnis, auf das Sie Lese-/Schreibzugriff haben.

Vielleicht bendtigen Sie ein anderes Verzeichnis fur die zukinftigen Themen lhrer Galerie?

* Wabhlen Sie das Menu Extras > Optionen > LibreOffice > Pfade, dann Galerie in der
Spalte Art.

« KLICKEN Sie auf |Bearbeiten... |.

« Im Dialog Pfade bearbeiten: Galerie KLICKEN Sie auf|Hinzufiigen |

+ Gehen Sie zu einem gewiinschten Verzeichnis Ihres Systems und KLICKEN Sie auf
oder |Ordner auswahlen| - je nach Ihrem Betriebssystem.

* Markieren Sie den Optionsknopf in der Pfadliste, der dem neuen Pfad entspricht.

+ Bestatigen Sie mit| OK|.

«  SchlieBen Sie den Dialog Optionen - LibreOffice - Pfade durch erneutes KLICKEN auf| OK].
Hinweis

Damit die neuen Parameter wirksam werden, ist ein Neustart von LibreOffice
erforderlich (vorher: alle Komponenten sind geschlossen).
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Weitere Informationen

Handbiicher der LibreOffice Community

Die Handbucher fir die einzelnen Anwendungen bestehen aus mehreren Kapiteln. Die
Kapiteliibersichten finden Sie auf der Webseite von LibreOffice - The Document Foundation

LibreOffice Handblicher (auf deutsch) / https.//de.libreoffice.org/get-help/documentation/

LibreOffice Handblicher (englische Versionen) /
https://wiki.documentfoundation.org/Documentation/Publications

LibreOffice bietet sechs Anwendungen (Komponenten) fir die Erstellung und Bearbeitung
von Dokumenten und zur Datenverarbeitung:

* Writer - Textverarbeitung

 Calc - Tabellenkalkulation
* Impress - Prasentationen
* Draw - Zeichnungen

* Base - Datenbanken

* Math - Formeleditor

Die Kapitel

Jeder, der sich schnell mit LibreOffice vertraut machen mochte, wird die Kapitel zu schatzen
wissen. Vielleicht sind Sie neu in der LibreOffice Suite oder Sie sind mit eine anderen Office-Suite
vertraut. Die Kapitel von LibreOffice bieten Ihnen themengenaue Informationen.

PDF-Versionen
Alle Kapitel kdnnen frei als PDF-Version heruntergeladen werden:
LibreOffice Handblicher (auf deutsch) / https://de.libreoffice.org/get-help/documentation/

Die Autoren

Die Handbiicher werden von Freiwilligen der LibreOffice-Community erstellt.

Uber LibreOffice

LibreOffice ist eine leistungsfahige Office-Suite, fir verbreitete Betriebssysteme wie Windows,
GNU/Linux 32-/64-Bit und Apple Mac OS X geeignet.

LibreOffice entsteht aus der kreativen Zusammenarbeit von Entwicklern und der Gemeinschaft der
Stiftung The Document Foundation / https://de.libreoffice.org/about-us/governance/. Die Stiftung
hat ihren Sitz in Berlin / Deutschland.

Das Programm LibreOffice kann unter der Adresse LibreOffice Download /
https://de.libreoffice.org/download/download/ kostenlos heruntergeladen werden.
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Hilfe

So verwenden Sie die Hilfe von LibreOffice.

Offline-Hilfe

Die Offline-Hilfe steht Ihnen nur zur Verfigung, wenn Sie sie auch installiert haben.
Platzieren Sie den Cursor an eine Stelle (Men(, Dialog etc.), an der Sie Hilfe benétigen.
Betatigen Sie die Taste F1.

Online-Hilfe

Die Online-Hilfe wird IThnen angeboten, wenn Sie keine Offline-Hilfe installiert haben.
Sie kénnen die Online-Hilfe aber auch direkt in Threm Internetbrowser 6ffnen:
LibreOffice online Hilfe

Offline- und Online-Hilfe

Beide Hilfesysteme 6ffnen sich jeweils in Ihrem als Standard festgelegten Internetbrowser.

Im linken oberen Bereich bei Index befindet sich die Suchleiste. Dort kdnnen Sie Ihre Suchbegriffe
eingeben. Schon bei der Eingabe eines Buchstabens bekommen Sie direkt darunter eine Auswahl
von Themen. Mit jedem weiter Buchstaben konkretisiert sich die Auswabhl.

KLICKEN Sie dann in die Auswahl auf ein Thema, um die Beschreibung dazu im mittleren Bereich
des Fenster zu lesen.

Noch Fragen?

Fur Fragen zum Thema gehen Sie zu Ask.LibreOffice:
Fragen auf ask.LibreOffice

Mitarbeit bei LibreOffice

Besuchen Sie uns auch auf der Seite Dabei sein!:
LibreOffice Community

Spenden

LibreOffice ist freie Software und wird kostenfrei zur Verfligung gestellt. Ihre Spende, die rein
freiwillig ist, unterstitzt unsere weltweite Gemeinschaft. Wenn Ihnen die Software gefallt, freuen
wir uns Uber eine Spende auf Spenden fir die Document Foundation.
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