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Folien

Folienbereich

Eine mit Draw erstellte Zeichnung enthélt eine oder mehrere Folien in einer Datei. Die Folien
werden als Miniaturansicht im Folienbereich angezeigt, hier kbnnen Folien hinzugefugt,
umbenannt, geléscht und angeordnet werden. Der Folienbereich ist in der Voreinstellung links
des Arbeitsbereichs angedockt und kann im Meni mit Ansicht > Folienbereich eingeblendet
werden. Fir eine detailliertere Beschreibung des Arbeitsbereiches siehe Handbuch Erste Schritte
Einfiihrung in Draw und Abbildung 1.

Der Folienbereich kann in ein schwebendes Fenster und wieder zurilick verschoben werden.
Dazu klicken und ziehen Sie die Titelleiste des Folienbereichs aus dem Hauptfenster heraus bzw.
wieder hinein oder halten gedruckt und doppelklicken auf die Titelleiste des Folienbereichs.

Durch Klicken auf eine Folie im Folienbereich wird die Folie im Arbeitsbereich dargestellt.

Der Folienbereich kann mit Klick auf das x in der Titelleiste des Folienbereichs oder im Meni mit
Ansicht > Folienbereich ausgeblendet werden.

=] Unbenannt 1 - LibreOffice Draw
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Abbildung 1: Draw Hauptfenster

Navigator

Im Mend mit Ansicht > Navigator oder mit der Taste wird der Navigator als schwebendes

Fenster gedffnet (Abbildung 2), in der Seitenleiste kann der Navigator durch Klick auf das

Symbol ® angezeigt werden.
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Im Navigator kann eine Folie durch Klicken im Arbeitsbereich sichtbar gemacht und darin
enthaltene Objekte durch Klicken direkt ausgewahlt werden. Dies ist insbesondere dann hilfreich,
wenn sich auf einer Folie viele Objekte gegenseitig verdecken oder Uberlappen.

Navigator x

= > K - d-f -

4 Form 1 (Bild mit Transparenz)

= Form 2 (Textrahmen 'Folienbe...")

= Form 3 (Textrahmen 'Arbeitsb...")
O Folie2

Hauptfenster Folienbereich - |

Abbildung 2: Navigator

Folie wechseln
Die im Arbeitsbereich angezeigte Folie kann gewechselt werden:

* im Mentl Folie > Navigieren und der Auswahl von Erste Folie, Vorherige Folie, Ndchste

Folie oder Letzte Folie,
Bild auf|, |Bild ab| bzw. |Ende|

« im Navigator durch klicken auf die entsprechende Zeile.

* durch Dricken der Tasten \Posl

Folien hinzufiigen

Neue Folie hinzufiigen
Eine neue Folie wird als nachste Folie hinter der aktuell im Arbeitsbereich angezeigten Folie
hinzugefigt

* im Meni mit Folie > Neue Folie,

* im Arbeitsbereich tiber einen Rechtsklick an einer Position, an der kein Objekt liegt, und
im Kontextmenu Auswahl Folie > Neue Folie,

* im Folienbereich Uber einen Rechtsklick und im Kontextmeni Auswahl Neue Folie,
* im Meni mit Folie > Folie aus Datei einfiigen.

Folie kopieren
Die Kopie einer Folie wird eingefugt
* im Meni mit Folie > Folie doppeln direkt hinter der aktuellen Folie,

* im Folienbereich tber einen Rechtsklick und im Kontextmeni Auswahl Kopieren und
danach an beliebiger Position im Kontextment und Auswahl Einfuigen.

Folie umbenennen

Neue Folien werden in der Voreinstellung als Folie 1, Folie 2, Folie 3 etc. benannt und beim
Andern der Reihenfolge automatisch umbenannt. Eine Folie kann mit einem gewahlten Namen
versehen werden

¢ im MenU mit Folie > Folie umbenennen,
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* im Arbeitsbereich lber einen Rechtsklick an einer Position, an der kein Objekt liegt, und
im Kontextmeni Auswahl Folie > Folie umbenennen,

* im Folienbereich tUber einen Rechtsklick und im Kontextmeni Auswahl Folie
umbenennen.

Reihenfolge dandern
Folien werden in ihrer Reihenfolge geandert

* im Menu Folie > Verschieben mit der Auswahl von Folie an Anfang, Folie nach oben,
Folie nach unten oder Folie ans Ende,

* im Folienbereich mit Klicken auf die Folie und Ziehen an die neue Position.

Folie I6schen
Geloscht wird die aktuelle Folie

* im MenU mit Folie > Folie l6schen,

* im Arbeitsbereich tGber einen Rechtsklick an einer Position, an der kein Objekt liegt, und
im Kontextment Auswahl Folie > Folie I6schen,

* im Folienbereich Uber einen Rechtsklick und im Kontextmeni Auswahl Folie loschen.

Hinweis

Das Ldschen geschieht ohne Rickfrage, jedoch kann die Operation unmittelbar
danach im Meni durch Bearbeiten > Riickgangig wieder hergestellt werden.

Kommentare
Zu einer Folie kbnnen Kommentare hinzugefligt werden. Kommentare werden nicht gedruckt.

Ein Kommentar wird im Menl mit Einfligen > Kommentar angelegt, ein Kommentarfeld mit dem
Namenskurzel des Benutzers und einer Nummerierung wird dabei oben links auf der Folie
dargestellt und ein Bearbeitungsfenster geotffnet.

Im Bearbeitungsfenster sind unten links Name und Datum dargestellt, Text kann eingefiigt und
Uber das Kontextmen( formatiert werden. Im Kontextmeni des Kommentarfelds, im
Bearbeitungsfenster tber das Kontextmeni und Uber das Menu mit dem Pfeil v unten rechts
koénnen dieser oder weitere Kommentare wieder geléscht werden (Abbildung 3).

P17 Y1 2 3 4 5 6 7T 8B 9 10 11 12 13 148 15 16 17

| M1 M2

mein Zeichnungskommentar ‘
- |mit : E—

~ |& § Fett

o :CJ k Kursiv

|O Y Unterstreichen
” 'O 5 Durchstreichen

% Kopieren \: ’
O EinfGgen '

Heute, 11:40

4

Kommentar l6schen
Alle Kommentare von Micha loschen

|
|
Micha }
| Alle Kommentare ldschen J ;

w2 w9

Abbildung 3: Kommentar einer Folie
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Das Kommentarfeld kann mit Klicken und Ziehen auf der Folie platziert werden, mit einem Klick
darauf kann der Kommentar im Bearbeitungsfenster weiter bearbeitet werden. Im Ment mit
Ansicht > Kommentare wird die Darstellung der Kommentarfelder ein- und ausgeschaltet.

Hinweis

Der im Kommentar dargestellte Name und das Namenskiirzel des Bearbeiters werden im Meni
durch Extras > Optionen > LibreOffice > Benutzerdaten eingestellt. Verschiedenen
Bearbeitern werden von LibreOffice unterschiedliche Hintergrundfarben fir Kommentare
zugewiesen.

Masterfolien

Eine Masterfolie wird als Vorlage fur neue Folien in einem Dokument verwendet und bestimmt
die grundlegende Darstellung der Folien, die darauf basieren. Mehrere Masterfolien kbénnen
angelegt werden, um ein einheitliches Erscheinungsbild fiir die Folien eines Dokuments zu
bestimmen, z.B. fir Titel und Inhalt mit jeweils einem Hintergrund und einheitlich platzierten
Textfeldern, Seitennummerierung, Datum oder Dateiname.

Masteransicht

Meni Ansicht > Master wechselt in die Masteransicht, dadurch wird auch die Symbolleiste der
Masteransicht gedffnet (Abbildung 4). Diese Symbolleiste kann auch durch Ansicht >
Symbolleisten > Masteransicht geoffnet werden. Menlu Ansicht > Normal oder einem Klick auf
Masteransicht schlieBen in der Symbolleiste Masteransicht kehrt zurtick in die Ansicht der
Folien und schliel3t die Symbolleiste Masteransicht.

Masteransicht ~
mE = B
Abbildung 4: Dialog Masteransicht

Masterfolie erzeugen

Jede neue Zeichnung erhélt eine mit Standard benannte Masterfolie. Weitere Masterfolien
werden (nur in der Masteransicht) erzeugt

e im Meni mit Folie > Neuer Master,

» einem Klick auf Neuer Master in der Symbolleiste Masteransicht,

* im Folienbereich Uber einen Rechtsklick und im Kontextmeni Auswahl Neuer Master.
Der Masterfolie kann ein Name zugewiesen werden, siehe unten “Masterfolie umbenennen”.

In die Masterfolie konnen alle Arten von Objekten eingefiigt werden wie in eine Folie, das
Aussehen der Folie enthélt dann alle Objekte sowohl der Masterfolie als auch der Folie selbst.

Die Masterfolie einer neuen Folie wird von der bei der Erzeugung aktuellen Folie bzw. beim
Kopieren einer Folie von dieser lbernommen und kann einer Folie auch nachtraglich zugewiesen
werden, siehe unten “Masterfolie zuweisen”.

Masterfolie umbenennen

Eine neue Masterfolie erhalt zunachst den Namen Standard, Standard 1, Standard 2 etc. Der
Name der Masterfolie wird (nur in der Masteransicht) geédndert

¢ im Meni mit Folie > Folie umbenennen,
* in der Symbolleiste Masteransicht mit einem Klick auf Master umbenennen,
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e im Folienbereich uUber einen Rechtsklick und im Kontextmenit Auswahl Master
umbenennen.

Im Dialog Masterfolie umbenennen (Abbildung 5) wird der neue Name eingetragen und mit OK
bestatigt.

Masterfolie umbenennen x

Name:

[Veinseitenmasted |

| Hilfe | | Abbrechen || oK |

Abbildung 5: Dialog Masterfolie umbenennen

Masterfolie zuweisen

In der Normalansicht (Meni Ansicht > Normal) kann der gerade aktuellen Folie eine Masterfolie
zugewiesen werden

* im Meni mit Folie > Masterfolie,

* im Arbeitsbereich tGiber einen Rechtsklick an einer Position, an der kein Objekt liegt, und
im Kontextmeni Auswahl Folienmaster andern.

Im dann folgenden Dialog Verfiigbare Masterfolien (Abbildung 6) wird eine der als Folienvorlage
bezeichnete Masterfolien gewahlt.

Wird die Option Hintergrund austauschen unterhalb der Auswabhlliste ausgewahlt, so wird bei
allen Folien, die den gleichen Folienmaster wie die ausgewahlte haben, dieser durch den neu
gewadhlten ersetzt.

Die Option Nicht verwendete Hintergriinde I6schen entfernt Masterfolien, die aus
Dokumentvorlagen geladen wurden und nicht verwendet werden.

Ein ggf. in der Masterfolie definiertes Hintergrundbild ist nach dieser Zuweisung in den
Eigenschaften der Folie (Folie > Folieneigenschaften > Hintergrund) sichtbar und kann dort
Ubersteuert werden, durch wéahlen von Ohne wird wieder das Hintergrundbild der Masterfolie
verwendet.

Masterfolien | 11



Verfiigbare Masterfolien X

Wihlen Sie eine Folienvorlage

MeinSeitenMaster

[JHintergrund austauschen

[ JNicht verwendete Hintergrinde l6schen

| Hilfe | | Laden... || Abbrechen | oK

Abbildung 6: Dialog Verfliigbare Masterfolien

Masterfolie loschen

Die erste oder eine einzig verbleibende Masterfolie kann nicht geldscht werden, nur eine von
mehreren Masterfolien kann geléscht werden. Nur eine Masterfolie, die keiner Folie zugewiesen
ist, kann geléscht werden.

Eine Masterfolie wird (nur in der Masteransicht) geldscht
* im Meni mit Folie > Master l6schen,

* in der Symbolleiste Masteransicht mit einem Klick auf Master l6schen,
< im Folienbereich tber einen Rechtsklick und im Kontextmeni Auswahl Master I6schen.

Hinweis

Das Ldschen einer Masterfolie geschieht ohne Riickfrage, jedoch kann die geléschte
Folie unmittelbar danach im Menu durch Bearbeiten > Riickgangig wieder
hergestellt werden.

Felder im Master verwenden

Feld anlegen

Ein Feld im Master wird in der Masteransicht erzeugt durch Menl Einfligen > Feldbefehl und
die Auswahl eines der Feldtypen, damit wird ein Textfeld angelegt, in dem das gewahlte Feld
enthalten ist. Ein Feldbefehl kann auch in einem bereits vorhandenen Textfeld wéhrend des
Bearbeitens des Textes mit Meni Einfiigen > Feldbefehl eingefligt werden.

Folgende Feldtypen stehen zur Auswabhl:
» Datum (fix) — das Datum zum Zeitpunkt des Einflgens, das Datum wird nicht aktualisiert
« Datum (variabel) — das Datum, wird beim Offnen und Verlassen des Feldes aktualisiert
* Uhrzeit (fix) — die Uhrzeit zum Zeitpunkt des Einfligens, die Uhrzeit wird nicht aktualisiert
« Uhrzeit (variabel) — die Uhrzeit, wird beim Offnen und Verlassen des Feldes aktualisiert
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* Autor — Name des Autors im Format variabel mit vollem Namen, das Format kann
anschliel3end bearbeitet werden (siehe unten Feld bearbeiten), der Name des Autors
wird in Extras > Optionen > LibreOffice > Benutzerdaten gewahlt.

* Foliennummer — die Seitennummer der Folie, das Format wird im Meni Folie >
Folieneigenschaften im Reiter Folie im Auswahlmenl unter Layout-Einstellungen
gewahlt

* Folientitel — der Name der Folie (nicht der Masterfolie), siehe oben: Folie umbenennen
* Folienanzahl — Anzahl der Folien im Dokument

+ Dateiname — Name der Datei im Format mit vollem Pfadnamen, das Format kann
anschliel3end bearbeitet werden (siehe unten Feld bearbeiten)

Feld bearbeiten

Nach dem Klick im Feld auf eine Position ohne Text kann der Rahmen des Feldes bearbeitet
werden, dafur werden Ziehpunkte sichtbar.

Nach dem Klick auf eine im Feld enthaltene Textzeile kann der Text bearbeitet werden. Durch
Rechtsklick auf ein Feld im Text wird ein Auswahlmend fur die Feldeigenschaften geoffnet
(Beispiel Uhrzeit: Abbildung 7) . Wenn der Textcursor vor dem Feld steht oder das Feld mit
Doppelklick markiert wurde, wird mit dem Menu Bearbeiten > Feldbefehl ein Dialog geoffnet.
Das Auswahlmen( bzw. der Dialog sind spezifisch fir den jeweiligen Feldtyp.

111-57:020VE18
- |O Fix

- |® Variabel

i.|@ standard

1O 11:57

1O 11:57:08

O 11:57:08,34

O 11:57 vorm.

;’"" O 11:57:08 vorm.

: 'LO 11:57:08,34 vorm.

Abbildung 7: Auswahlment Feldeigenschaften Uhrzeit

Masterfolie aus Dokumentvorlagen laden

Masterfolien sind aus Vorlagen in LibreOffice verfligbar und kénnen in eine Zeichnung geladen
werden. Die Seitengrof3e einer Vorlage wird an die Zeichnung angepasst, falls sie unterschiedlich
sind, das kann dazu fuhren, dass Objekte gestreckt oder anders positioniert werden.

Um eine Masterfolie zu laden wird in der Masteransicht (Meni Ansicht > Master) der Dialog
Verfligbare Masterfolien (siehe Abbildung 6) gedtffnet:

¢ im MenuU mit Folie > Masterfolie,

» Uber einen Rechtsklick im Folienbereich oder im Arbeitsbereich an einer Position, an der
kein Objekt liegt, und im Kontextmenii Auswahl Folienmaster andern.

In diesem Dialog wird mit Laden der Dialog Masterfolie laden gedffnet (Abbildung 8), dort wird in
einer der Kategorien eine Dokumentvorlage gewahlt. Mit Vorschau kann eine Ansicht der
ausgewahlten Dokumentvorlage aus- und eingeklappt werden. Mit OK wird die
Dokumentvorlage in die Liste der zur Auswahl stehenden Folienvorlagen im Dialog Verfiigbare
Masterfolien tbernommen.
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Masterfolie laden x

Kategorien Dokumentvorlagen

Meine Dokumentvorlagen BPMN

Formatvorlagen

Geschaftliche Korrespondenz
Mediawiki
MeineEigenenDokumentvorlagen

Prasentationen

PN R | o o |

~Vorschau

| Hilfe | . Abbrechen || OK

Abbildung 8: Dialog Masterfolie laden

Mit OK im Dialog Verfligbare Masterfolien wird die Formatvorlage der Masterfolie zugewiesen.

Die Option Hintergrund austauschen unterhalb der Auswahlliste ist hier fest ausgewahlt, da bei
allen Folien, die diese Masterfolie verwenden, diese durch die neu gewahlte ersetzt wird.

Die Option Nicht verwendete Hintergriinde I6schen entfernt Masterfolien, die aus Dokument-
vorlagen geladen wurden und nicht verwendet werden. (Diese Operation ist erst nach Speichern
und erneutem Offnen des Dokuments wirksam.)

Dokumentvorlagen

Eine Dokumentvorlage ist eine Zeichnung, die als Grundlage benutzt wird, um eine andere
Zeichnung zu erstellen. Darin kdnnen persdnliche Einstellungen abgelegt werden, um sie fir das
Erstellen eines neuen Dokuments als Voreinstellung verfligbar zu machen. So kann man fir
verschiedene eigene Dokumentkategorien die passenden Einstellungen vorbereiten, damit diese
beim Offnen eines neuen Dokuments bereits enthalten sind.

Eine Dokumentvorlage kann zum Beispiel ein Firmenlogo, Name und weitere Informationen auf
der Titelfolie einer Zeichnung und nur Firmenlogo und Name auf allen weiteren Folien enthalten.
Dokumentvorlagen kénnen alle Objekte enthalten, die auch in anderen Zeichnungen enthalten
sind, wie z.B. Texte, Grafiken und Formatvorlagen.

Alle mit LibreOffice erstellten Dokumente basieren auf Dokumentvorlagen. Wenn keine
Dokumentvorlage beim Erstellen eines neuen Dokuments angegeben wird, so wird die
Standardvorlage fur den jeweiligen Typ von Dokument verwendet. Die Standardvorlage
verwendet einen fest in LibreOffice vorhandenen Umfang von Eigenschaften. Bei Bedarf kann
die Standardvorlage geandert werden, siehe “Standard Dokumentvorlage” auf Seite 17. Mehr
Uber Vorlagen und wie man Vorlagen aus anderen Quellen erhalten kann siehe im Handbuch
Erste Schritte.
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LibreOffice Draw enthalt bei der Installation keine vorbereiteten Vorlagen, diese konnen jedoch
mit den hier beschriebenen Schritten erzeugt werden. Vorlagen aus anderen Quellen kénnen
auch zur Benutzung in Draw installiert werden, siehe "Dokumentvorlagen importieren” auf
Seite 21.

Dokumentvorlagen erzeugen

Als Dokumentvorlage speichern
Um eine Dokumentvorlage zu erstellen, kann man

» eine Zeichnung als Grundlage fir eine Vorlage 6ffnen oder eine Vorlage 6ffnen und
bearbeiten,

» weitere Inhalte hinzufligen oder vorhandene Inhalte bearbeiten.
Sie wird gespeichert
* im Menu unter Datei > Dokumentvorlagen mit Als Dokumentvorlage speichern

* in der Standardsymbolleiste rechts neben dem Symbol Speichern auf das
Dreieck v klicken und Als Dokumentvorlage speichern wéahlen

Im Dialog Als Dokumentvorlage speichern (Abbildung 9) wird ein Vorlagenname eingegeben und
eine Vorlagenkategorie gewahlt.

Als Dokumentvorlage speichern - o x

Vorlagenname eingeben:

[ l

Wahlen Sie die Vorlagenkategorie:

Meine Dokumentvorlagen
draw

Formatvorlagen

Geschéftliche Korrespondenz
Mediawiki
MeineEigenenDokumentvorlagen

[ - Lol

[ Dokumentvorlage als Standard setzen

" Hilfe H Abbrechen ‘

Abbildung 9: Dialog Als Dokumentvorlage speichern

Falls die Vorlage als Standardvorlage in Draw verwendet werden soll, wird das Kontrollkdstchen
Dokumentvorlage als Standard setzen gewahlt. Mit OK wird die Vorlage gespeichert.

Speichern unter

Im Menu Datei > Speichern unter kann eine Dokumentvorlage ebenfalls gespeichert werden.
Dort wird der Name der Vorlage angegeben, als Pfad wird der Vorlagenordner von LibreOffice
angegeben und im Auswahlmeni unten rechts das Format ODF-Zeichnungsvorlage (Open
Document Format, .otg) ausgewahlt. Mit Speichern wird die Vorlage erstellt. Dabei wird die
Dokumentvorlage jedoch nicht vom Vorlagenmanagement von LibreOffice erfasst.

Der Vorlagenordner hangt vom Betriebssystem und den Einstellungen ab, siehe unten
Dokumentvorlagen verwalten.
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Hinweis

Damit LibreOffice die gespeicherte Datei als Vorlage erkennt, muss sie im
LibreOffice Vorlagenordner abgelegt werden.

Zeichnung aus einer Dokumentvorlage erzeugen

Anstelle der Standardvorlage kann eine neue Zeichnung mit einer anderen Vorlage erzeugt
werden.

Start Center
Im Start Center, wenn LibreOffice gestartet wurde und kein Dokument gedffnet ist, kann eine
Zeichnung mit einer hier gewahlten Vorlage erzeugt werden:
» Kilicken auf Dokumentvorlagen, um die verfigbaren Vorlagen flur alle Dokumenttypen
anzuzeigen, dann Klick auf die gewlinschte Vorlage.

» Klicken auf das Dreieck ¥ rechts von Dokumentvorlagen und im Auswahlmeni Draw
Dokumentvorlagen wahlen, um die flr Zeichnungen verfligbaren Vorlagen anzuzeigen,
dann Klick auf die gewilinschte Vorlage.

Ein neues Dokument basierend auf der gewéhlten Vorlage wird gedffnet.

Der Dialog Dokumentvorlagen Gber die Meniipunkte Datei > Neu > Dokumentvorlagen und
Datei > Dokumentvorlagen > Dokumentvorlagen verwalten und das Tastenkirzel (s.u.) sind
im Start Center ebenfalls verfugbar.

Dialog Dokumentvorlagen

Wenn Draw bereits gedffnet ist, erzeugt Draw eine neue Zeichnung mit gewéhlter anstelle der
Standarddokumentvorlage

* im Meni Datei > Neu > Dokumentvorlagen
* im Menu Datei > Dokumentvorlagen > Dokumentvorlagen verwalten

« mit dem Tastenkurzel \StrgH Umschalt\+.

Im darauf gedffneten Dialog (Abbildung 10) ist in Filter bereits Zeichnungen ausgewabhit. Die
gewiinschte Vorlage wird ausgewahlt und mit Offnen das neue Dokument erzeugt oder mit
Doppelklick darauf das neue Dokument direkt erzeugt. Das Dokument ist damit noch nicht
gespeichert, dazu muss z.B. Menl Datei > Speichern gewahlt werden.
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Dokumentvorlagen - X%
Kuchen... l Filter: | Zeichnungen - ‘ | Alle Kategorien - | | Verwalten =
BPMN
[=]
| Hilfe ‘ | SchlieRen ‘

Abbildung 10: Dialog Dokumentvorlagen

Standard Dokumentvorlage

Ein neues Dokument, das angelegt wird, ohne eine Dokumentvorlage zu wéahlen, verwendet die
in LibreOffice fest verfligbaren Einstellungen. Es kann aber jede Zeichnungsvorlage als
Standardvorlage festgelegt werden, wenn sie im LibreOffice Vorlagenordner abgelegt wird.

Standard Dokumentvorlage festlegen
Die Standardvorlage wird eingestellt

* im Menu Datei > Neu > Dokumentvorlagen,
* im Menu Datei > Dokumentvorlagen > Dokumentvorlagen verwalten,

* mit dem Tastenkurzel \StrgH Umschalt\+.

Im damit geodffneten Dialog Dokumentvorlagen (Abbildung 10) wird die Auswahl Filter auf
Zeichnungen eingestellt, die als Standard festzulegende Vorlage mit einfachem Klick angewahlt
und mit der rechten Maustaste im Kontextmen( Als Standard festlegen gewahit. Es wird keine
Rickmeldung tiber diese Anderung gegeben, die Vorlage ist in dieser Ansicht jedoch nun in der
linken oberen Ecke Uber ein mit griinem Hakchen D versehenen Dokumentsymbol markiert.
Der Dialog wird mit SchlieBen beendet.

Die nachste Zeichnung, die mit Draw neu angelegt wird, verwendet die vorher gewahlte Vorlage
als Standard.

Hinweis

Wenn eine Zeichnung als Standardvorlage verwendet werden soll, muss sie
zunachst als Vorlage gespeichert werden, siehe “Dokumentvorlagen erzeugen” auf
Seite 15. Erst danach kann diese Vorlage als Standard festgelegt werden.
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Standard Dokumentvorlage zuriicksetzen

Die in Draw fur neue Dokumente als Standard verwendete Vorlage kann auf den urspriinglichen
Zustand zuriickgesetzt werden

* im Menu Datei > Neu > Dokumentvorlagen,
* im Menu Datei > Dokumentvorlagen > Dokumentvorlagen verwalten,
* mit dem Tastenkirzel \StrgH Umschalt\+.

Im damit gedffneten Dialog Dokumentvorlagen (Abbildung 10) wird die Auswahl Filter auf
Zeichnungen eingestellt, die als Standard festgelegte Vorlage ist in dieser Ansicht an einem mit
grinem Hakchen [} versehenen Dokumentsymbol in der linken oberen Ecke erkennbar. Sie
wird mit einfachem Klick angewahlt und mit der rechten Maustaste im Kontextmenu Auf
Standard zuriicksetzen gewahlt. Es wird keine Riickmeldung uiber diese Anderung gegeben,
die Vorlage ist nun jedoch nicht mehr mit dem grinem Hakchen in der linken oberen Ecke
markiert. Der Dialog wird mit SchlieBen beendet.

Die nachste Zeichnung, die mit Draw neu angelegt wird, verwendet wieder die in LibreOffice fest
verfigbaren Einstellungen als Standard.

Dokumentvorlagen bearbeiten

Dokumentvorlagen kénnen bearbeitet werden und auf Zeichnungen angewendet werden, die
mithilfe dieser Vorlage erstellt wurden. Inhalte in der Zeichnung, die nicht in der Vorlage enthalten
sind, kdnnen nicht damit verandert werden.

Hinweis

Dokumentvorlagen, die in LibreOffice enthalten sind, kbénnen nicht bearbeitet oder
geldscht werden. Nur Dokumentvorlagen, die mit LibreOffice erzeugt oder importiert
wurden, kénnen bearbeitet oder geléscht werden.

Zum Bearbeiten wird ein Dialog getffnet
* im Menu Datei > Neu > Dokumentvorlagen,
* im Menu Datei > Dokumentvorlagen > Dokumentvorlagen verwalten,
¢ mit dem Tastenkrzel \StrgH Umschalt\+.

Im Dialog Dokumentvorlagen (Abbildung 10) wird die zu bearbeitende Vorlage ausgewahlt und
mit der rechten Maustaste im Kontextmeni Bearbeiten gewahlt. (Mit Offnen wird nicht die
Vorlage gedffnet sondern ein neues Dokument geotffnet, das diese Vorlage benutzt.)

Nach dem Bearbeiten wird die Vorlage im Menu mit Datei > Speichern bzw. Datei >
Speichern unter oder dem Tastaturkuirzel + gespeichert oder im MenU unter Datei >
Dokumentvorlagen mit Als Dokumentvorlage speichern, siehe auch “Dokumentvorlagen
erzeugen” auf Seite 15. Fur die Dateinamenserweiterung wird dabei
ODF-Zeichnungsvorlage (.otg) anstelle .odg gewahilt.

Hinweis

Eine Vorlage, die Teil von LibreOffice ist, kann nicht bearbeitet werden, beim Offnen
dieser Vorlage erscheint eine Meldung, dass das Dokument schreibgeschutzt ist. Mit
einem Klick auf Bearbeiten kann eine Kopie der Vorlage getffnet werden, die nach
der Bearbeitung im Meni mit Datei > Speichern unter gespeichert wird.
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Geanderte Dokumentvorlage auf eine Zeichnung anwenden

Nachdem die von einer Zeichnung verwendete Dokumentvorlage verandert wurde, erscheint
beim Offnen der Zeichnung ein Dialog (Abbildung 11), in dem gewahlt werden kann, ob die
geanderten Einstellungen aus der Dokumentvorlage in die Zeichnung tbernommen werden
sollen.

Die Dokumentvorlage 'bpmnTitelA4Rand’, auf der dieses
Dokument basiert, wurde gedndert. Méchten Sie die
Formatvorlagen des aktuellen Dokuments mit der geanderten
Dokumentvorlage aktualisieren?

Vorlagen Gibernehmen Vorlagen beibehalten

Abbildung 11: Dialog Vorlagen ibernehmen

« Mit Vorlagen ilibernehmen werden die Anderungen aus der Vorlage in die Zeichnung
Uibernommen,

* mit Vorlagen beibehalten bleiben die Einstellungen in der Zeichnung unverandert und
der Dialog erscheint nicht wieder beim Offnen der Zeichnung.

Hinweis

Wenn Vorlagen beibehalten gewéhlt wurde, ist die Zeichnung nicht mehr mit der
Dokumentvorlage verbunden und erscheint auch nicht mehr unter Datei >
Eigenschaften > Allgemein. Um die Zeichnung wieder mit der Vorlage zu
verbinden, muss sie erneut zugewiesen werden, siehe unten “Einer Zeichnung
zugewiesene Dokumentvorlage &ndern”.

Einer Zeichnung zugewiesene Dokumentvorlage andern

Um eine bestehende Zeichnung mit einer anderen Dokumentvorlage zu verknipfen, stehen
diese Mdglichkeiten zur Verfigung:

» Erzeugen Sie ein neues Dokument, das die gewlnschte Dokumentvorlage verwendet,
und kopieren Sie den Inhalt der vorherigen Zeichnung in das neue Dokument.

* Erweitern Sie LibreOffice mit einer Extension, die unter
https://de.libreoffice.org/discover/templates-and-extensions/ angeboten wird. Unter
https://extensions.libreoffice.org/en/extensions/show/template-changer (auf Englisch)
kann die Template Changer extension heruntergeladen und im Meni unter Extras >
Extension-Manager in LibreOffice installiert werden (mit Hinzufliigen die
heruntergeladene .oxt Datei auswéhlen). Starten Sie LibreOffice neu, um die
Erweiterung zu aktivieren. Unter Datei > Dokumentvorlagen sind nun die neuen
Menupunkte Dokumentvorlage andern (aktives Dokument) und Dokumentvorlage
andern (Verzeichnis) verfligbar.

Dokumentvorlagen verwalten

LibreOffice kann Vorlagen nur finden, wenn sie in LibreOffice Vorlagenordnern liegen
(Kategorien). Neue LibreOffice Vorlagenkategorien kbnnen angelegt und benutzt werden, um
Vorlagen zu verwalten. Es kdnnen z.B. Kategorien fir unterschiedliche Projekte oder
verschiedene Kunden angelegt werden. Vorlagen kénnen auch in diese Kategorien hinein
importiert oder exportiert werden.
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@ Tipp

Der Dateipfad der LibreOffice Vorlagenkategorien hangt vom Betriebssystem ab. Im
Menu unter Extras > Optionen > LibreOffice > Pfade werden die Pfade
(Benutzerpfade und in einer Spalte weiter rechts Interne Pfade) angezeigt. Die
Benutzerpfade kdnnen mit Bearbeiten, Standard und Zuriicksetzen geandert
werden.

Kategorien fiir Dokumentvorlagen erzeugen

Eine neue Kategorie fur die Dokumentvorlagen wird erstellt
* im Menl Datei > Neu > Dokumentvorlagen
* im Menu Datei > Dokumentvorlagen > Dokumentvorlagen verwalten
* mit dem Tastenkurzel \StrgH Umschalt\+.

Im darauf gedffneten Dialog (Abbildung 10) wird in Filter Zeichnungen ausgewabhilt, in der
Auswabhlliste Verwalten wird Neue Kategorie gewahlt. Nach Eingabe des gewiinschten Namens
wird mit OK bestatigt.

Kategorien fiir Dokumentvorlagen umbenennen

Eine selbst angelegte Kategorie fur die Dokumentvorlagen (nicht die von LibreOffice
voreingestellten) kann umbenannt werden

* im Meni Datei > Neu > Dokumentvorlagen
* im Menu Datei > Dokumentvorlagen > Dokumentvorlagen verwalten
¢ mit dem Tastenkirzel \StrgH Umschalt\+.

Im darauf gedffneten Dialog (Abbildung 10) wird in Filter Zeichnungen selektiert.

In der Auswabhlliste rechts davon wird die betreffende Kategorie gewahlt. In der Auswabhlliste
Verwalten kann nun Kategorie umbenennen gewahlt werden. Nach Eingabe des gewiinschten
Namens wird mit OK bestétigt.

Hinweis

Far die von LibreOffice voreingestellten Kategorien ist in der Auswabhlliste Verwalten
die Auswahl Kategorie umbenennen ausgegraut und kann nicht gewahlt werden.

Kategorien fiir Dokumentvorlagen I6schen

Eine selbst angelegte Kategorie fur die Dokumentvorlagen (nicht die von LibreOffice
voreingestellten) kann geléscht werden

* im Menl Datei > Neu > Dokumentvorlagen
* im Menu Datei > Dokumentvorlagen > Dokumentvorlagen verwalten
* mit dem Tastenkurzel \StrgH Umschalt\+.

Im darauf gedffneten Dialog (Abbildung 10) wird in Filter Zeichnungen selektiert.

In der Auswabhlliste rechts davon wird die zu |Idschende Kategorie gewahlt. In der Auswabhlliste
Verwalten kann nun Kategorie l16schen gewahlt werden. In einem Abfragedialog wird mit OK
bestatigt.
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Vorsicht

Der Ordner, der im Dateisystem die zu I6schende Kategorie reprasentiert, wird
einschlie3lich aller darin enthaltenen Vorlagen geldscht. Die Vorlagen kénnen nicht
mit dem Befehl Riickgéngig wiederhergestellt werden!

Hinweis

Fur die von LibreOffice voreingestellten Kategorien ist in der Auswabhlliste Verwalten
die Auswahl Kategorie Iédschen ausgegraut und kann nicht gewahlt werden.

Dokumentvorlagen verschieben

Eine selbst angelegte Dokumentvorlage (nicht die von LibreOffice vorinstallierten) kann in eine
andere Kategorie verschoben werden

* im Menu Datei > Neu > Dokumentvorlagen
* im Menl Datei > Dokumentvorlagen > Dokumentvorlagen verwalten
* mit dem Tastenkurzel \StrgH Umschalt\+.

Im Dialog Dokumentvorlagen (Abbildung 10) wird in der Auswabhlliste die Kategorie gewahlt, in
der sich die betreffende Vorlage befindet, und diese angeklickt. Mit der rechten Maustaste wird
das Kontextmeni aufgerufen und Verschieben gewahlt. Im darauf folgenden Dialog
(Abbildung 12) wird die Kategorie ausgewahlt, in die die Dokumentvorlage verschoben werden
soll oder der Name einer neuen Kategorie angegeben, die damit in einem Zug angelegt und in
die die gewahlte Dokumentvorlage verschoben wird.

Kategorie auswdhlen - o x

Aus bestehender Kategorie auswéahlen:

Keine
Meine Dokumentvorlagen

draw

Formatvorlagen
Geschaftliche Korrespondenz
Mediawiki

NeuNeue

- Lol

oder eine neue Kategorie erstellen:

| Hilfe || Abbrechen || OK |

Abbildung 12: Dialog Vorlage verschieben

Dokumentvorlagen importieren

Dokumentvorlagen kdnnen aus verschiedenen Quellen heruntergeladen werden, auch mithilfe
des Extension Managers aus dem offiziellen LibreOffice Extension-Archiv. Eine heruntergeladene
Vorlage wird an beliebiger Stelle im Dateisystem gespeichert, dann

* im Menu Datei > Neu > Dokumentvorlagen
* im Menu Datei > Dokumentvorlagen > Dokumentvorlagen verwalten
¢ mit dem Tastenkurzel \StrgH Umschalt\+.

Im darauf gedffneten Dialog (Abbildung 10) wird in Filter Zeichnungen ausgewabhilt.
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In der Auswabhlliste rechts davon wird die Kategorie gewahlt, in der die importierte Vorlage
abgelegt werden soll. In der Auswahlliste Verwalten kann nun Importieren gewahit werden. In
einem Dateidialog wird die heruntergeladene Datei gewahlt und mit Offnen bestatigt.

Hinweis

Extensions (siehe https://de.libreoffice.org/discover/templates-and-extensions/)
kdnnen mit dem Extension Manager im Menu unter Extras > Extension-Manager
verwaltet werden, dieser ist im Handbuch Erste Schritte Kapitel 14 LibreOffice
Anpassen beschrieben.

Dokumentvorlagen exportieren

Die eigenen Dokumentvorlagen kdnnen auch exportiert und damit an andere Anwender
weitergegeben werden:

* im Meni Datei > Neu > Dokumentvorlagen
* im Meni Datei > Dokumentvorlagen > Dokumentvorlagen verwalten
* mit dem Tastenkirzel \StrgH Umschalt\+.

Im Dialog Dokumentvorlagen (Abbildung 10) wird die zu exportierende Vorlage ausgewahlt und
mit der rechten Maustaste im Kontextmeni Exportieren gewahlt. In einem Dateidialog wird der
Pfad gewahlt, unter dem die Datei abgelegt werden soll, und mit OK bestatigt.

Hinweis

Exportieren 16scht die Vorlage nicht aus den verfugbaren Vorlagen, es wird eine
Kopie der Vorlage im Dateisystem abgelegt.

Dokumentvorlagen l6schen

Die eigenen Dokumentvorlagen kénnen geléscht werden
* im Meni Datei > Neu > Dokumentvorlagen
* im Menu Datei > Dokumentvorlagen > Dokumentvorlagen verwalten
¢ mit dem Tastenkdirzel \StrgH Umschalt\+.

Im Dialog Dokumentvorlagen (Abbildung 10) wird die zu I6schende Vorlage ausgewé&hlt und mit
der rechten Maustaste im Kontextmeni L6schen gewahlt. In einem Bestéatigungsdialog wird mit
OK bestatigt.

Vorsicht

Die Dokumentvorlage wird nach der Abfrage endgultig geléscht und kann nicht mit
dem Befehl Ruckgangig wiederhergestellt werden!

@ Tipp

Im Dialog Dokumentvorlagen kann die selektierte Vorlage auch mit der Taste
geldscht werden.

Hinweis

Dokumentvorlagen, die in LibreOffice enthalten sind, kdnnen nicht geléscht werden.
Nur Dokumentvorlagen, die mit LibreOffice erzeugt oder importiert wurden, kénnen
geldscht werden.
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Dokumentvorlage als Datei

Dokumentvorlagen kénnen als Datei erzeugt und an beliebigen Orten im Dateisystem eines
Rechners gespeichert werden, ohne dass der Dialog Dokumentvorlagen dafur bendtigt wird.
Einige Unterschiede sind dazu jedoch zu beachten.

Zeichnung aus einer Dokumentvorlage

Eine Zeichnung basierend auf einer Dokumentvorlage wird auch mit einem Doppelklick in einem
Dateibrowser auf die Vorlage erzeugt. Die auf diesem Weg erzeugte Zeichnung ist jedoch nicht
mit dieser Vorlage verknipft. Die Vorlage wird nicht in den Eigenschaften der Zeichnung
aufgefiihrt und Anderungen an der Vorlage kénnen nicht direkt auf die Zeichnung angewendet
werden. Fur viele Bedirfnisse kann dies trotzdem ausreichend sein.

Dokumentvorlage aus einer Zeichnung

Eine Dokumentvorlage kann aus einer Zeichnung im Menl mit Datei > Speichern unter und
Auswahl von ODF-Zeichnungsvorlage (Open Document Format, .otg) erzeugt und an beliebiger
Stelle im Dateisystem abgelegt werden, z.B. in einem Projektordner.

Die so erzeugte Vorlage ist im Dialog Dokumentvorlagen erreichbar, wenn der entsprechende

Dateiordner zu den Dokumentvorlagen in Extras > Optionen > LibreOffice > Pfade zugeflgt
wurde, siehe “Dokumentvorlagen verwalten” auf Seite 19 und “Dokumentvorlagen importieren”
auf Seite 21.

Ansicht in mehreren Fenstern

In LibreOffice Draw kdnnen von einer einzigen Zeichnung mehrere Ansichten gleichzeitig
geoffnet werden. Diese Ansichten werden in mehreren Fenstern des Betriebssystems angezeigt
und kénnen unterschiedliche Einstellungen fur die Ebenen (Layout, Steuerelemente, Maf3linien),
verschiedenen Maf3stab und Ursprungspunkt und verschiedene Seiten der Zeichnung und auch
Masteransicht und Normalansicht zur gleichen Zeit verwenden.

Eine weitere Ansicht wird getffnet mit Meni Fenster > Neues Fenster. Die Fenster kbnnen
entsprechend den Moglichkeiten des Betriebssystems angeordnet werden. In jedem Fenster
kann diese eine Zeichnung gleichzeitig bearbeitet werden. Eine Anderung in einem der Fenster
wirkt sich direkt auf die Darstellung in anderen Fenstern aus.

Jedes Fenster wird von Draw mit einer Nummer versehen, die Nummer ist sowohl in der
Titelleiste des Fensters als auch im Menl Fenster zu sehen, siehe ein Beispiel in Abbildung 13.
Wenn weitere Dokumente in LibreOffice gedffnet sind, werden alle Fenster aller gedffneten
Dokumente in der Liste im Menl Fenster aufgefihrt, das aktive Fenster ist hier durch einen
Punkt im Kreis markiert. Das aktive Fenster kann gewechselt werden durch Klicken auf das
gewunschte Fenster in der Liste oder durch Klicken auf das Fenster selbst.

Ein Fenster kann im Meni mit Fenster > Fenster schlieBen oder mit dem Tastenkdirzel +
oder durch das SchlieRen des Fensters in der Titelleiste geschlossen werden. Im Men( Datei >
SchlieRBen schliel3t alle Fenster zu dieser Zeichnung.

Ansicht in mehreren Fenstern | 23



Draw-Beispliel-Folien.odg - LibreOffice Draw - o

-aﬁDatm Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Folie Form Extras Fenster Hilfe

‘\ Draw-Belsplel-Folien.odg: 2 - LibreOFfice Draw - o x|
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Folie Form Extras Fenster Hilfe ;
BS-B-BEe® X i 3 Neues Fenster
‘kbi r Fenster schlieBen Strg+W M(
J

O Draw-Beispiel-Folien,odg - LibreOFfice Draw i
Q- ® Draw-Beispiel-Folien.odg : 2 - LibreOffice Draw

<.
Abbildung 13: Beispiel mehrerer Fenster

Ebenen

Mit Ebenen in Draw kdnnen Objekte einer Zeichnung gruppiert werden. Ebenen sind wie
separate Arbeitsbereiche, fur die die Sichtbarkeit, das Drucken oder das Bearbeiten gesperrt und
freigegeben werden kann.

Durch Zuordnung zu einer Ebene wird fur die Objekte keine Anordnung festgelegt, lediglich die
Ebene Steuerelemente ist immer im Vordergrund. Die Anordnung der Objekte einer Zeichnung
ergibt sich aus der Reihenfolge, in der sie hinzugefugt werden. Diese Anordnung kann im Meni
mit Form > Anordnung und im Kontextmen( eines Objekts geéndert werden.

Sowohl in den Folien der Normalansicht als auch in den Masterfolien kdnnen Objekte einer
Ebene hinzugefligt werden.

Die in einer Zeichnung enthaltenen Ebenen werden durch Reiter am unteren Rand des
Arbeitsbereichs angezeigt. Durch Klicken auf einen Reiter wird die Ebene ausgewahlt, siehe
Abbildung 14, in der die Ebene Layout ausgewahlt ist.

K e wei D Layout Steuerelemente MaBlinien

Folie1von 4 =% -574/23,67 0,00 x 0,00 11 M +$ ——e + 58%

Abbildung 14: Reiter Ebenen im Arbeitsbereich

Hinweis

Eine neu hinzugefiigte Ebene wird zu allen Folien und auch zu den Masterfolien der
Zeichnung hinzugefugt. Ein neu erzeugtes Objekt wird auf der aktuellen Folie oder
Masterfolie in der aktuell ausgewahlten Ebene angelegt.

@ Tipp

Ein Objekt, das auf allen Folien einer Zeichnung erscheinen soll (z.B. ein Firmen-
logo), sollte auf der entsprechenden Masterfolie angelegt werden, siehe oben
Masterfolien.

Standard Ebene

Normalansicht

In der Normalansicht sind in LibreOffice Draw drei Ebenen voreingestellt, diese drei Ebenen
kénnen nicht geléscht oder umbenannt werden:
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* Layout — Dies ist der Standardarbeitsbereich, in den Objekte normalerweise eingefiigt

werden.

» Steuerelemente — Diese Ebene enthalt Steuerelemente, denen eine Funktion

zugeordnet wurde. Objekte auf dieser Ebene liegen immer vor den Objekten anderer

Ebenen.

* Mabhlinien — In dieser Ebene werden die Malilinien abgelegt.

Masteransicht

In der Masteransicht ist eine einzige Ebene Hintergrundobjekte voreingestellt, es gibt keine

Ebenen fir Steuerelemente oder MaRlinien.

Hinweis

Nur Ebenen, die zu einem Zeichnungsdokument hinzugefuigt wurden, kénnen

umbenannt oder geloscht werden. Die Standardebenen Layout, Steuerelemente,
MaRlinien und Hintergrundobjekte konnen nicht umbenannt oder geléscht werden.
Es kénnen jedoch der Titel und die Beschreibung sowie die Einstellungen Sichtbar,

Druckbar und Gesperrt fir die Ebene gedndert werden.

Ebenen einfligen

In der Normalansicht und auch in der Masteransicht kann eine Ebene hinzugefiigt werden:

* im Mentu Einfiigen > Ebene

* im Kontextmenu Uber den Reitern Ebene und Ebene einfiigen
» mit Doppelklick auf den leeren Bereich rechts der Reiter Ebene

Im Dialog Ebene einfiigen (siehe Abbildung 15) kann ein Name, ein Titel und eine Beschreibung

fur die neue Ebene gewahlt werden.

Ebene einfiigen

Name

[

Titel

Beschreibung

& Sichtbar
Druckbar
(] Gesperrt

| Hilfe | | Abbrechen ||

oK

Abbildung 15: Dialog Ebene einfliigen

In der Voreinstellung ist die neue Ebene sichtbar und druckbar und nicht gesperrt. Mit den

Kontrollkastchen kann dies fur die Ebene gewahlt werden:
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* Sichtbar — Wenn dies ausgeschaltet ist, werden die darin enthaltenen Objekte beim
Bearbeiten der Zeichnung nicht angezeigt und der Name der Ebene ist im Reiter blau
dargestellt.

* Druckbar — Wenn dies ausgeschaltet ist, wird die Ebene nicht gedruckt und der Name
der Ebene ist im Reiter unterstrichen dargestellt. Zum Beispiel kénnen so Anleitungen
und Notizen im Dokument abgelegt, in der Bearbeitungsphase auch gedruckt aber im
endgultigen Stand verborgen werden.

* Gesperrt — Mit dieser Einstellung werden alle darin enthaltenen Objekte vor Verandern,
Verschieben und Léschen geschiitzt und es kdnnen keine weiteren Objekte zugefugt
werden. Der Name der Ebene ist im Reiter dann kursiv dargestellt.

Ebenen dndern
Die beim Einfugen einer Ebene gewahlten Einstellungen konnen geandert werden:

« wenn die Ebene selektiert ist im MenlU Format > Ebene
¢ im Kontextmeni tUber dem betreffenden Reiter Ebene und Ebene @ndern
* mit Doppelklick auf den betreffenden Reiter Ebene

Der Dialog Ebene dndern entspricht dem Dialog Ebene einfligen (siehe Abbildung 15). Es kann
der Name, der Titel und die Beschreibung sowie die Einstellungen Sichtbar, Druckbar und
Gesperrt fur die Ebene gedndert und mit OK bestatigt werden.

Ebene auswaéahlen

Mit einem Klick auf den Reiter Ebene wird die Ebene ausgewahlt. Wenn es mehr Ebenen gibt als
Reiter auf der Breite des Fensters dargestellt werden kdnnen, sind die Navigationsfelder links der
Reiter aktiv, um die Liste der Reiter ganz nach links, weiter nach links, weiter nach rechts oder
ganz nach rechts zu verschieben.

Objekte, die der Zeichnung zugefiigt werden, werden in genau die Ebenen eingefligt, die beim
Hinzufuigen ausgewahlt ist. Steuerelemente werden dabei immer der Ebene Steuerelemente und
Maflinien immer der Ebene Mal3linien zugefigt.

Ebenen verbergen

Eine Ebene kann verborgen werden:
* wenn die Ebene selektiert ist im Meni Format > Ebene
* im Kontextmen( Uber dem betreffenden Reiter Ebene und Ebene @ndern
* mit Doppelklick auf den betreffenden Reiter Ebene

Im Dialog Ebene &ndern (siehe Abbildung 15) das Hakchen am Kontrollkastchen Sichtbar
entfernen und mit OK bestétigen.
 Alternativ kann Sichtbar direkt mit + Klick auf den Reiter Ebene geandert
werden.

Die darin enthaltenen Objekte werden dadurch beim Bearbeiten der Zeichnung nicht angezeigt
und der Name der Ebene ist im Reiter blau dargestellt.

Verborgene Ebenen anzeigen

Eine verborgene Ebene kann wieder sichtbar gemacht werden:
» wenn die Ebene selektiert ist im Meni Format > Ebene
* im Kontextmeni Uber dem betreffenden Reiter Ebene und Ebene andern
« mit Doppelklick auf den betreffenden Reiter Ebene
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Im Dialog Ebene &ndern (siehe Abbildung 15) das Hakchen am Kontrollkastchen Sichtbar
setzen und mit OK bestétigen.

* Alternativ kann Sichtbar direkt mit + Klick auf den Reiter Ebene geandert
werden.

Die darin enthaltenen Objekte werden dadurch beim Bearbeiten der Zeichnung wieder angezeigt
und der Name der Ebene ist im Reiter nicht mehr blau dargestellt.

Ebenen sperren

Eine Ebene kann gesperrt werden:
* wenn die Ebene selektiert ist im Meni Format > Ebene

» im Kontextmen( Uber dem betreffenden Reiter Ebene und Ebene &ndern

« mit Doppelklick auf den betreffenden Reiter Ebene
Im Dialog Ebene &dndern (siehe Abbildung 15) das Hakchen am Kontrollkastchen Gesperrt
setzen und mit OK bestatigen.

 Alternativ kann Gesperrt direkt mit + Klick auf den Reiter Ebene geandert werden.

Die darin enthaltenen Objekte werden vor Verandern, Verschieben und Loschen geschuitzt und
es kdnnen keine weiteren Objekte zugefiigt werden. Der Name der Ebene ist im Reiter dann
kursiv dargestellt.

Ebenen freigeben

Eine Ebene kann wieder freigegeben werden:
 wenn die Ebene selektiert ist im Meni Format > Ebene

* im Kontextmeni Uber dem betreffenden Reiter Ebene und Ebene andern
« mit Doppelklick auf den betreffenden Reiter Ebene

Im Dialog Ebene &ndern (siehe Abbildung 15) das Hakchen am Kontrollkastchen Gesperrt
entfernen und mit OK bestatigen.

+ Alternativ kann Gesperrt direkt mit + Klick auf den Reiter Ebene geandert werden.

Die darin enthaltenen Objekte werden nicht mehr vor Verandern, Verschieben und Léschen
geschiitzt und es kdnnen wieder Objekte zugefligt werden. Der Name der Ebene ist im Reiter
dann nicht mehr kursiv dargestellt.

Ebenen umbenennen

Die Benennungen einer Ebene kénnen geéndert werden:
* wenn die Ebene selektiert ist im Menu Format > Ebene
* im Kontextmenu Uber dem betreffenden Reiter Ebene und Ebene dndern
* mit Doppelklick auf den betreffenden Reiter Ebene

Der Dialog Ebene &ndern entspricht dem Dialog Ebene einfiigen (siehe Abbildung 15). Es kann
der Name, der Titel und die Beschreibung flr die Ebene gedndert und mit OK bestatigt werden.

Alternativ kann

* im Kontextmenu Uber dem betreffenden Reiter Ebene und Auswahl von Ebene
umbenennen

« mit|Alt + Klick auf den Reiter Ebene
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ein Eingabefeld getffnet, ein neuer Name eingegeben und mit der Eingabetaste oder einem Klick
aufRerhalb des Feldes bestéatigt (oder mit der Taste abgebrochen) werden.

Ebenen lI6schen
Eine Ebene kann geléscht werden:

* im Kontextmeni Uber dem betreffenden Reiter Ebene und Ebene l6schen

In einem Abfragedialog wird mit OK bestatigt. Die Ebenen und alle Objekte auf dieser Ebenen
werden geldscht.

Die geldschte Ebene kann unmittelbar danach im Menu durch Bearbeiten > Riickgéangig wieder
hergestellt werden.

Objekte zwischen Ebenen verschieben

Ein oder mehrere Objekte zugleich, die von einer Ebene in eine andere verschoben werden
sollen, werden ausgewahlt. Dies kann durch Lasso (ziehen mit der Maus und gewinschte
Objekte mit dem Rechteck umfassen) und nach und nach mit Umschalt+Klick geschehen. Wenn
das Draw-Fenster breit genug dafur ist, dann wird die Anzahl der ausgewé&hlten Objekte in der
Statusleiste angezeigt.

Die Objekte werden verschoben

* im Menu mit Bearbeiten > Ausschneiden oder + , in der Ebenenleiste den
Reiter der gewuinschten Zielebene wéhlen und im Menu mit Bearbeiten > Einfligen

oder + ,

* durch Klicken und Ziehen der ausgewahlten Objekte und loslassen auf dem Reiter der
gewtnschten Ebene.

Die Objekte werden in der neuen Ebene an genau an der Stelle eingefligt, an der sie in der
Ebene zuvor positioniert waren.

Koordinatensystem

X-und Y-Achsen

Die X-Achse misst die horizontale Position eines Objektes von links, die Y-Achse misst die
vertikale Position eines Objektes von oben bezogen auf die linke obere Ecke des Druckbereichs.

Links und oberhalb des Arbeitsbereichs zeigen Lineale die Koordinaten an (negative Positionen
ohne Vorzeichen). Die Lineale kénnen Uber Ansicht > Lineale ein- und ausgeschaltet werden.
Im Kontextmen Uber den Linealen kann die MaRReinheit der Lineale (metrische, nicht-metrische
und drucktechnische) gewahlt werden.

In der Statusleiste wird die exakte Mausposition angezeigt. Die hier verwendete Einheit wird
unabhangig von den Linealen im Meni mit Extras > Optionen > LibreOffice Draw > Aligemein
gewabhilt.

Wenn ein Objekt ausgewabhilt ist, zeigen Markierungen in den Linealen die Abmessungen des
Objekts an, an diesen Markierungen in den Linealen kann die GroRRe des Objekts durch Ziehen
mit der Maus verandert werden.

Die Mal3e eines Objekts, die im Dialog Position und GréBe (im Meni Format > Position und
GroRe und im Kontextmeni unter Position und Gré3e) angegeben werden, beziehen sich auf
dieses Koordinatensystem.
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Arbeitsbereich

Der Arbeitsbereich in LibreOffice Draw enthalt neben dem Papier- und Druckbereich einen
auReren Bereich, der jeweils links und rechts eine Seitenbreite und oben und unten eine halbe
Seitenh6he umfasst. In den Linealen ist dieser Bereich umrahmt dargestellt.

Objekte kénnen innerhalb und auch aul3erhalb der Seite platziert und im Dokument gespeichert
werden. Objekte bzw. Anteile von Objekten auRerhalb davon werden beim Drucken und
Exportieren nicht berticksichtigt. Der &uf3ere Bereich kann damit fir Objekte in der
Entwurfsphase benutzt werden.

Die ZeichenblattgréRe kann maximal 600 cm x 600 cm betragen.

Objektposition

Der Ursprungspunkt des Koordinatensystems (X=0, Y=0) ist in der Voreinstellung die linke obere
Ecke des Zeichnungsbereichs ohne Rand. Der Ursprungspunkt kann verschoben werden, indem
der Schnittpunkt der beiden Lineale mit der Maus angeklickt und an die neue Position gezogen
wird, wahrend des Ziehens werden Hilfslinien angezeigt. Fangen am Raster, Randern und
Objekten wird berticksichtigt soweit dies eingestellt ist (Menli Extras > Optionen > LibreOffice
Draw > Raster.

Das Verschieben des Ursprungs wird nur fir die aktuelle Ansicht verwendet und wird nicht im
Dokument gespeichert. Der Ursprungspunkt kann mit einem Doppelklick auf den Schnittpunkt
der beiden Lineale auf seine Voreinstellung zuriickgesetzt werden.

Genauigkeit

Draw benutzt intern Integer-Zahlenwerte fiir 1/100 mm. Daher ist es z.B. nicht mdglich, eine
exakte Position fur ¥ Zoll einzustellen (fiur ¥ Zoll jedoch schon). Viele Dialogfelder sind zudem
auf zwei Dezimalstellen begrenzt.

Die htchste Genauigkeit wird erreicht, indem im Menu unter (Menl Extras > Optionen >
LibreOffice Draw > Allgemein die MaBeinheit auf Millimeter eingestellt wird. Die Lineale zeigen
nun metrische Einheiten. Eine andere Einheit fur die Lineale wird mit einem Rechtsklick im
Kontextmeni ausgewabhlt, die horizontalen und vertikalen Lineale kénnen auf unterschiedliche
Einheiten eingestellt werden.

Zeichnungsmalflstab

In Draw ist die Zeichenflache voreingestellt auf die Seitengrof3e A4 oder Letter, je nach
Einstellung im Betriebssystem und dem am Rechner angeschlossenen Standarddrucker. Es
kann jedoch je nach GrtRRe der Objekte hilfreich sein, die Objekte in der Zeichnung groéf3er oder
kleiner darzustellen, z.B. auf 1:10 oder 2:1.

Der Zeichnungsmalf3stab wird im Meni unter Extras > Optionen > LibreOffice Draw >
Allgemein eingestellt. Unter Skalierung kann der Zeichnungsmaf3stab in einem Auswahlmenu
eingestellt werden. Die Voreinstellung fir den MaRstab ist 1:1. Eine Anderung des MaRstabs
zeigt sich auch in der Skala der horizontalen und vertikalen Lineale.

Anderungen des ZeichnungsmaRstabs dndern nichts am Zeichnen. Draw errechnet die
passenden Zahlenwerte, z.B. in der BemalRung. Der Abstand der Rasterpunkte ist unabhéngig
vom Zeichnungsmalistab, da das Raster lediglich eine sichtbare Zeichenhilfe ist und kein
Zeichnungsobjekt.

Mit einem kleineren Mal3stab wie z.B. 1:4 lassen sich Objekte zeichnen, die nicht auf die
Papierflache passen wirden. Mit einem groReren Mal3stab wie z.B. 4:1 kénnen kleine Objekte
mit besserer Genauigkeit gezeichnet und detaillierter betrachtet werden. Ein Beispiel flr die
Wirkung des Mal3stabs ist in Abbildung 16 zu sehen, in der ein Rechteck mit Bemal3ung bei
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verschiedenen Mal3stdben unterschiedlich grof3 ist, aber auf der Zeichenflache gleich groR3
erscheint, die BemalRung wird von Draw entsprechend verandert.

le 20 cm ..;i
Zeichnungsmalfistab 1:4

g e 5cm >l

u I |

= ZeichnungsmaRstab 1:1
E |t 1.25 cm |
o [ i
(3]

Zeichnungsmalistab 4:1

0,75 cm

Abbildung 16: Beispiel Mal3stab einer Zeichnung

Bemal3ung

In Draw kdnnen Objekte bemal3t werden, sodass die Zeichnung damit einer technischen
Zeichnung entspricht. Die Mal3linien kdnnen oben oder unten bzw. links oder rechts von

Objekten platziert werden.
Die erzeugten Bemafungen werden von Draw in die Ebene MaBlinien gelegt.

Das Beispiel einer Mal3linie und seine Hilfslinien zeigt Abbildung 17.

Wenn die Einstellung Linke bzw. Rechte Hilfslinie (siehe Mal3linie bearbeiten) gleich 0 ist, dann
fallt der Ziehpunkt der Basislinie mit dem unteren Ziehpunkt der Hilfslinie zusammen und nur der

Ziehpunkt der Basislinie ist wirksam.

Malilinie

obere Ziehpunkte )
™ N Beschriftung

\4 Rechte

Linke e 4
Hilfslinie 6 cm > /Hilfslinie
//Vn_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_"n
Ziehpunkt \ VX
der Basislinie _ o S g
Untere Ziehpunkte Basislinie

(unsichtbar)

Abbildung 17: Mal3linie

MaRlinie anlegen
Um eine Mallinie anzulegen, wird
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* in der Symbolleiste Zeichnung (einschalten unter Meni Ansicht > Symbolleisten >
Zeichnung) wird neben dem Symbol Linien und Linienspitzen im Auswahlmen( v das
Symbol fur Maglinie (I**]) gewanhit,

+ dann wird auf das Symbol fir MaBlinie (|**]) in der Symbolleiste Zeichnung geklickt, der
Cursor nimmt die Form fiir eine Rechteckauswahl an (abhangig vom Betriebssystem),

» durch Klicken und Ziehen wird der Anfangs- und der Endpunkt der Bemaf3ung gewabhilt;
wird dabei die Umschalt-Taste gehalten, so wird die Richtung der BemalRung auf exakte
horizontale, vertikale oder diagonale Winkel eingestellt.

Es erscheint die Mallinie mit Beschriftung und der linken und rechten Hilfslinie sowie den
Ziehpunkten an den Hilfslinien, siehe Abbildung 17.

Die Beschriftung kann mit einem Doppelklick auf den Text einer nicht ausgewahlten Bemafiung
bearbeitet werden. Ein Textfeld wird zur Bearbeitung getffnet, gespeichert wird durch Klick

aullerhalb des Textfeldes oder mit der Taste , der vorherige Text kann unmittelbar danach im
Menu durch Bearbeiten > Riickgdngig wieder hergestellt werden.

Hinweis

Wenn der Text der BemalRung bearbeitet und geléscht wird, wird die vorgegebene
Bemaliung wieder eingefligt, wenn das Dokument gespeichert, geschlossen und
wieder getffnet wird.

MafRlinie bearbeiten

Wenn die BemalRung ausgewabhlt ist, kann sie mit der rechten Maustaste im Kontextmeni mit
Dimensionen bearbeitet werden, siehe Abbildung 18.

Die gleichen Einstellungen werden in der Formatvorlage unter Bemal3ung als Voreinstellung
gewahlt.

BemaRungslinie x
Linie Beschriftung
Linienabstand: /1,00cm - + | Textposition
Hilfslinieniberhang: |0,20cm -+ | | ‘
Hilfslinienabstand: | 0,10cm - + | | ‘
inke Hilfslinie: | 0,30 -+ , ‘
Linke Hilfslinie |; cm | & Automatisch Vertikal
Rechte Hilfslinie: | 030cm |-+ | € Automatisch Horizontal
[ MaRlinie unterhalb des Objekts Parallel zur HilFslinie
Nachkommastellen: | 2 -+ | 2 MaReinheiten anzeigen
‘ Automatisch ~ ‘
‘ 180,84 mm ‘
| Hilfe | Abbrechen || oK

Abbildung 18: Dialog Bemal3ungslinie
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* Linie - setzt die Position der Malilinie zum Objekt und die Lange der Hilfslinien, siehe
Abbildung 17. Die Basislinie wird nicht dargestellt, sie sollte mit dem Rand des bemalfiten
Objekts Ubereinstimmen.

— Linienabstand — gibt den Abstand der Mallinie zum Objekt bzw. der Basislinie an.

— Hilfslinieniiberhang — gibt die Lange der Hilfslinie tGber die Malilinie hinaus an, bei
einem negativen Wert endet die Hilfslinie unter der MaRilinie.

— Hilfslinienabstand — gibt (wenn Linke bzw. Rechte Hilfslinie gleich O sind) den Abstand
der Hilfslinien zum Objekt bzw. der Basislinie an. Bei positiven Werten berihrt die
Hilfslinie das Objekt nicht, bei negativen Werten ragt die Hilfslinie in das Objekt hinein.

— Linke bzw. Rechte Hilfslinie — verlangert die linke bzw. rechte Hilfslinie einseitig auf
das Objekt zu, negative Werte verkirzen die Lange der Hilfslinie. Der
Hilfslinienabstand ist dann der Abstand der Hilfslinie vom Ziehpunkt der Hilfslinie
anstelle von der Basislinie.

— Malblinie unterhalb des Objekts — invertiert die Position und L&ngen, d.h. die Mafilinie
wird um die Basislinie gespiegelt. Die Mafilinie kann dann unterhalb bzw. links des
Objekts angefugt werden anstelle oberhalb bzw. rechts des Objekts. Die gleiche
Wirkung hat man, indem man beim Anlegen der Maf3linie von rechts nach links zieht
bzw. von unten nach oben.

— Nachkommastellen — gibt an, mit welcher Genauigkeit die Maf3zahl dargestellt wird.
Zahlen, die mit weniger oder ohne Dezimalstellen dargestellt werden kdnnen, werden
trotzdem verkurzt dargestellt.

* Beschriftung — legt die Eigenschaften des Textes flur die Maf3zahl fest.

— Textposition — bestimmt die Position der Beschriftung zur Maflinie, von links nach
rechts in Ziehrichtung beim Anlegen der Mal3linie gesehen, d.h. die Punkte links
liegen am ersten und die Punkte rechts liegen am zweiten Punkt des Ziehens.

Die Kontrollkéstchen Automatisch Vertikal und Automatisch Horizontal dirfen nicht
ausgewahlt sein, um eine andere Textposition zu wéhlen. Die Textposition muss in die
Mitte gesetzt werden, um wieder Automatisch zu wahlen.

— Automatisch Vertikal — stellt die optimale vertikale Position fir die Beschriftung ein.

— Automatisch Horizontal — stellt die optimale horizontale Position fiir die Beschriftung
ein.

— Parallel zur Hilfslinie — wenn ausgewahlt, verlauft die Schrift l1angs der Malilinie, wenn
nicht ausgewahlt, verlauft die Schrift im rechten Winkel zur Mal3linie.

— Maleinheiten anzeigen — bestimmt, ob in der Beschriftung auch die Maf3einheit oder
nur die Zahl dargestellt wird.
In dem Auswabhlfeld darunter kann die Maf3einheit der Beschriftung ausgewahlt oder
mit Automatisch entsprechend der MaBeinheit in Menl Extras > Optionen >
LibreOffice Draw > Allgemein gewahlt werden.

Hinweis

Die Einstellungen der BemafRung werden mit dem Dokument verkntpft und
gespeichert. Neue Zeichnungen verwenden die Voreinstellungen. Um andere Werte
vorzugeben, sollte eine Dokumentvorlage gespeichert werden, siehe oben unter
Dokumentvorlagen.

Ziehpunkte
Mit Ziehpunkten kann die Maflinie direkt in der Zeichnung veréndert werden, siehe Abbildung 17:
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* Obere Ziehpunkte — beide, sowohl links als auch rechts, verandern den Abstand der
Malflinie zum Objekt bzw. der Basislinie (Linienabstand).

* Basislinie Ziehpunkte — andert die Lange und den Winkel der Bemal3ung als Ganzes.
Wird dabei die Umschalt-Taste gehalten, so wird nur die Lange der Bemalf3ung geéndert,
der Winkel wird beibehalten. Fangen am Raster, R&ndern und Objekten wird
bericksichtigt soweit dies eingestellt ist (Mentu Extras > Optionen > LibreOffice Draw
> Raster.

* Untere Ziehpunkte — verandert jeweils die Lange der linken bzw. der rechten Hilfslinie,
ohne die Basislinie zu veréndern.
Achtung: Wenn jedoch der untere Ziehpunkt auf die Basislinie fallt, d.h. der Wert fir
Linke bzw. Rechte Hilfslinie gleich 0 ist, dann ist das ein Basislinie Ziehpunkt, siehe
oben.

) Tipp

Fur die BemaRung von Objekten ist es sinnvoll, den MalRstab der Ansicht
anzupassen, das Fangen am Raster und vor allem an Objekten und Hilfslinien zu
verwenden, damit die Mallinien exakt an ein Objekt verbunden werden kénnen,
siehe Kapitel 3 Arbeiten mit Objekten und Objektpunkten.

Formatvorlage

Im Dialog MaRBlinien werden die Eigenschaften einer bestehenden Malilinie bearbeitet, in der
Zeichnungsvorlage Pfeillinie (nicht Zeichnungsvorlage Standard) werden dagegen die
Eigenschaften bearbeitet, die eine neu erstellte Mallinie erhalt.

Der Dialog Formatvorlagen Pfeillinie wird getffnet

* wahrend eine Malilinie ausgewahlt ist, mit dem Menl Format > Formatvorlagen >
Formatvorlage bearbeiten,

« wahrend eine Malilinie ausgewahlt ist, mit der rechten Maustaste im Kontextmenu mit
Formatvorlage bearbeiten,

* indem die Seitenleiste Formatvorlagen eingeblendet wird

— in der Symbolleiste Linie und Fiillung (einschalten Gber Menlu Ansicht >
Symbolleisten > Linie und Fiillung) mit Klicken auf Formatvorlagen anzeigen I

— mit dem Tastaturkurzel ,
— im Mend Gber Ansicht > Formatvorlagen
und mit Rechtsklick auf die Formatvorlage Pfeillinie (nicht Standard) und Andern.

In der Formatvorlage Pfeillinie im Reiter Bemal3ung werden die gleichen Einstellungen als
Voreinstellung gewahlt wie im Dialog Bemaf3ungslinie, fur die Bedeutung der Einstellungen siehe
oben Malilinie bearbeiten und Abbildung 18.

Mit Standard werden die Einstellungen der Formatvorlage auf die Voreinstellung zurtickgesetzt.

Farben

Wie alle LibreOffice-Module verwendet Draw Farben, die in Farbpaletten zusammengefasst sind.
Farben kénnen dem Bedarf entsprechend selbst erzeugt werden, diese werden in die
Benutzerdefinierte Farbpalette aufgenommen. Die folgenden Farbraume kénnen verwendet
werden, um eine Farbe zu erzeugen:
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« RGB - bedeutet Rot, Grin, Blau. Das RGB-Farbmodell basiert auf der additiven
Zusammensetzung aus Licht aus den Grundfarben und wurde flr Anzeigegerate wie
Computermonitore entworfen. Jede der drei Grundfarben kann einen Wertebereich von 0
bis 255 annehmen. Schwarz wird durch R=0, G=0 und B=0 dargestellt, je gréRer die
zahlenmafigen Farbanteile sind, desto heller ist die Farbe, weil3 wird mit R=255, G=255
und B=255 dargestellt. LibreOffice verwendet zum Drucken intern das RGB-Farbmodell
in allen Modulen.

*» CMYK - bedeutet Cyan, Magenta, Yellow (Gelb), Key (Schwarz). Das CMYK-Farbmodell
basiert auf der subtraktiven Zusammensetzung des Lichts und beschreibt den
Vierfarbdruck, daher sind Ublicherweise die Farbpatronen von Druckern mit C, M, Y und
K bezeichnet. Der Wertebereich der Farbkomponenten reicht von 0 bis 100, mit C=100,
M=100, Y=100 und K=100 wird schwarz dargestellt, mit C=0, M=0, Y=0 und K=0 wird
weil3 dargestellt.

* HSB - bedeutet Hue (Farbton), Saturation (Sattigung), Brightness (Starke). Das HSB-
Farbmodell ist eine Alternative zu RGB, die mehr der Farbwahrnehmung des Auges
entspricht. Man benutzt HSB, um selbst erstellte Farben an die gewiinschte Farbe
anzupassen.

@ Tipp

Eine ausfuhrlichere Beschreibung der Farbmodelle findet sich unter
https://de.wikipedia.org/wiki/Farbe#Farbmodelle.

Um die Farbe eines Objekts zu andern, werden Farbpaletten eingesetzt, die in LibreOffice
vorinstalliert sind und in allen Modulen verwendet werden. lhre Verwendung ist Uber alle
Objekttypen hinweg ahnlich, nur der Zugriff der Farbpaletten ist spezifisch fur verschiedene
Objekte.

Farbleiste

In LibreOffice kann eine Farbe exakt eingestellt werden, sie kann jedoch schneller Gber eine
Farbleiste (Abbildung 19) ausgewahlt werden, um die Farbe fir eine Flllung oder Umrandung
oder fur Linien eines Objekts zu setzen:

* Auswahlen eines Objekts in einer Zeichnung,

* im Meni Ansicht > Farbleiste wahlen, um die Farbleiste zu 6ffnen,

» Linksklick auf die Farbe, um die Farbe der Fullung zu wéhlen,
Rechtsklick auf die Farbe, um die Farbe der Umrandung bzw. einer Linie zu wéhlen.

» Linksklick auf das X in der linken unteren Ecke, um die Farbe der Fillung zu I6schen,
Rechtsklick auf das X in der linken unteren Ecke, um die Farbe der Umrandung bzw.
einer Linie zu loschen,

* im Meni Ansicht > Farbleiste abwahlen, um die Farbleiste zu schliel3en.
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Abbildung 19: Farbleiste

Q Hinweis

Die Farben der Farbleiste umfassen die Standard-Farbpalette, die Teil der
LibreOffice-Installation ist.

Fullfarbe im Dialog Fldache
Die Fllfarbe von Objekten kann im Dialog Fldche gewahlt werden

Auswahlen eines Obijekts in einer Zeichnung,

im Meni Format > Flache oder Rechtsklick auf das Objekt und Flache wahlen,

es oOffnet sich der Dialog Fldche (Abbildung 20), wahlen des Reiters Flache und darin die
Auswahl Farbe,

unter Farben im Auswahlmenu Palette eine der Farbpaletten wahlen,
auf eine der Farben in der Palette oder unter Zuletzt verwendete Farben klicken,

mit OK die Farbe Ubernehmen und den Dialog schlief3en.

Fliche
Fliache Schatten Transparenz
[ Ohne ][ Farbe ][ Farbverlauf][ Bild ][ Muster ][ Schraffur
Farben Aktive Neue
s aniwd -] 8]
[ 1 I T 1T 11
PEEEEEEEEN
H
Crrrrrrr G: G [123 - +
EEEEEEEEE -
I B &
FEEEEEEEEEEE =
I Hex:[FF7bs9 | Hex: | FF7b59
EEEEEEEEEEEN
Zuletzt verwendete Farben
H EEN H EEN
Palette anpassen
Hinzufiigen ” L6_schen |
[ Zuriicksetzen ][ Abbrechen ][ 0K

Abbildung 20: Dialog Fldache mit Auswahl Farbe
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Fullfarbe in der Symbolleiste Linie und Fiillung

In der Symbolleiste Linie und Fllung (einschalten tber Menl Ansicht > Symbolleisten > Linie
und Fullung) kann die Farbe fir Flachen gewahlt werden:

* Auswahlen eines Objekts in einer Zeichnung,

* in der Symbolleiste das Auswahlmeni ggf. von Ohne auf Farbe umstellen,

¢ mit dem Auswahlmeni Fiillfarbe < ~ die Farbpalette 6ffnen,

» darin im Auswahlmenu eine der Farbpaletten wahlen, z. B. standard,

« auf eine der Farben in der Palette oder unter Zuletzt verwendet klicken,
die Farbe wird der Fillung des Objekts zugewiesen.

Fillfarbe in der Seitenleiste

In der Seitenleiste (einschalten Uber Meni Ansicht > Seitenleiste) mit Auswahl
Eigenschaften 25 (Abbildung 21) kann die Farbe gewahlt werden:

* Auswahlen eines Objekts in einer Zeichnung,

* im Abschnitt Fldche im Auswahlmenu Fillung Farbe wahlen,

* darunter im Auswahlmeni v die Farbpalette 6ffnen

* im Auswahlimeni eine der Farbpaletten wéahlen, z. B. standard,

« auf eine der Farben in der Palette oder unter Zuletzt verwendet klicken,

» die Farbe wird der Fillung des Objekts zugewiesen.

i Eigenschaften X =
» Zeichen |
» Absatz B (o=
~ Flache a
m
Fillung: Farbe = =
<. -
Transparenz: | | standard v - ®
EEEERNE +| @
 FEEEEEEN
» Schatten a
~ Linie o n =
1111
I Linie ] 1 ] ISEa v
 PEEEEEEE
|  CEEEEEEEEC
EEEEEEEEEEEN
AEEEEEEEEEENE . -
Zuletzt verwendet
" B'E EE
» Position und P Benutzerdefinierte Farbe... o
» Spalten
» Listen a8

Abbildung 21: Seitenleiste Flache mit Farbpalette

Linienfarbe im Dialog Linie
Die Linienfarbe von Objekten kann im Dialog Linie gewahlt werden

* Auswahlen eines Objekts in einer Zeichnung,
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* im Meni Format > Linie oder Rechtsklick auf das Objekt und Linie wéahlen,
» es offnet sich der Dialog Linie (Abbildung 22), wahlen des Reiters Linie,

* im Auswahlmenu Farbe eine der Farbpaletten wahlen, z. B. standard,

* auf eine der Farben in der Palette oder unter Zuletzt verwendete Farben klicken,

* mit OK die Farbe Ubernehmen und den Dialog schliel3en.

Linie

Linie

Linieneigenschaften Ecken- und Linienendenstil
Stil Durchgiangig - Linienecken Abgerundet
Farbe I Ounkelblau 1 - Linienenden: | Flach

Breite standard o

Transparenz L 11 | I
S EEEEEEC

Linienspitzen

Linienanfang - Linienende - Pfeil

11
. EEEN Breite 0,30 cm

CJEEEEEEEEEN Zentriert
FENEEEEEEEEE
EEEEDEEEEEEE
Zuletzt verwendet

® Benutzerdefinierte Farbe.. >

Hilfe Zurucksetzen

Abbrechen

OK

Abbildung 22: Dialog Linie mit Farbpalette

Linienfarbe in der Symbolleiste Linie und Fiillung

In der Symbolleiste Linie und Fillung (einschalten Gber Menu Ansicht > Symbolleisten > Linie

und Fillung) kann die Farbe fir Linien gewahlt werden:
* Auswadhlen einer Linie in einer Zeichnung,
* Klick auf das Farbfeld im Symbol Linienfarbe a i

» die angezeigte Farbe wird der Linie sofort zugewiesen.

* Auswadbhlen einer Linie in einer Zeichnung,

«  mit dem Auswahlmenii im Symbol Linienfarbe ke w oder einem langen Klick auf das

Symbol die Farbpalette 6ffnen,

» darin im Auswahlment eine der Farbpaletten wahlen, z. B. standard,

» auf eine der Farben in der Palette oder unter Zuletzt verwendet klicken,

die Farbe wird der Fullung des Objekts zugewiesen.

Linienfarbe in der Seitenleiste

In der Seitenleiste (einschalten Giber Menu Ansicht > Seitenleiste) mit der Auswabhl
Eigenschaften 25 (Abbildung 23) kann die Farbe gewahlt werden:

* Auswahlen eines Objekts in einer Zeichnung,

* in der Seitenleiste im Abschnitt Linie unter Farbe mit dem Auswahlment v die

Farbpalette 6ffnen

* im Auswahlmenii darin eine der Farbpaletten wahlen, z. B. standard,
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« auf eine der Farben in der Palette oder unter Zuletzt verwendet klicken,
» die Farbe wird der Fullung des Objekts zugewiesen.

: Eigenschaften X =
~ Linie =
O
Linie s - ~
m
Breite: ' - =
Transparenz: | 0% sanderd it
II-III
Eckenstil: Abgerundet 1 T
i i . Bl e
1 Linienenden: | Flach [ p———
' *» Position und GroRRe .==========
fNEEEEEEEEEN
i EEEEEEEEEEEE
Zuletzt verwendet
HE'E Em

® Benutzerdefinierte Farbe...

Abbildung 23: Seitenleiste Linie mit Farbpalette

Textfarbe im Dialog Zeichen

Farbe fir Texte teilt sich ein in Zeichenfarbe und die Farbe fir Texthervorhebung, beides kann im
Dialog Zeichen zugewiesen werden:

Zeichenfarbe
Text in einem Textfeld oder einem anderen Objekt auswahlen,

* im Menil Format > Zeichen oder Rechtsklick auf den Text und Zeichen wahlen,
» es Offnet sich der Dialog Zeichen, wahlen des Reiters Schrifteffekte (Abbildung 24),
« das Auswahlmenu Schriftfarbe 6ffnen und darin

— entweder Automatisch wahlen oder

— eine der Farbpaletten wahlen, z. B. standard und
auf eine der Farben in der Palette oder unter Zuletzt verwendet klicken,

* mit OK die Farbe ibernehmen und den Dialog schlie3en.

Texthervorhebung
* Text in einem Textfeld oder einem anderen Objekt auswahlen,
*« im Meni Format > Zeichen oder Rechtsklick auf den Text und Zeichen wéhlen,

* es Offnet sich der Dialog Zeichen, wéhlen des Reiters Hervorhebung und darin die
Auswahl Farbe (der Dialog entspricht dem Dialog Fldche, vgl. Abbildung 20),

» unter Farben im Auswahlmeni Palette eine der Farbpaletten wahlen, z. B. standard,
« auf eine der Farben in der Palette oder unter Zuletzt verwendete Farben klicken,
* mit OK die Farbe fur Texthervorhebung ibernehmen und den Dialog schliel3en.
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Zeichen x

Schrifteffekte

Schriftfarbe

Schriftfarbe: [ ]Automatisch ~ | Transparenz: | 0%
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Uberstreichung: ‘ standard - ‘ L]

Durchstreichung: ..=====....
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Schreibweise: EEEEEEEEEEE
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Relief: AN EEEEE 00 (Dschatten

Zuletzt verwendet

® Benutzerdefinierte Farbe...

Unterstreichung:

Beispielseite

Hilfe Zuricksetzen Abbrechen OK

Abbildung 24: Dialog Zeichen - Schrifteffekte mit Auswahimenii Schriftfarbe

Textfarbe in der Symbolleiste Textformat

Beim Markieren von Text 6ffnet sich automatisch die Symbolleiste Textformat (ein- und
ausschalten tber Menli Ansicht > Symbolleisten > Textformat). Hier kann die Zeichenfarbe
und die Farbe flr Texthervorhebung gewahlt werden:
Zeichenfarbe

+ Textin einem Textfeld oder einem anderen Objekt auswahlen,

» Klick auf das Buchstabenfeld & im Symbol Zeichenfarbe & -,

* die angezeigte Zeichenfarbe wird dem Text sofort zugewiesen.

* Textin einem Textfeld oder einem anderen Objekt auswéhlen,

* mit dem Auswahlmeni v im Symbol Zeichenfarbe & - oder einem langen Klick auf das
Symbol die Farbpalette 6ffnen,

» darin im Auswahlmentu eine der Farbpaletten wahlen, z. B. standard,
* auf eine der Farben in der Palette oder unter Zuletzt verwendet klicken,
» die Zeichenfarbe wird dem Text zugewiesen.

Texthervorhebung
» Textin einem Textfeld oder einem anderen Objekt auswahlen,
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+ Klick auf das Markierfeld »¥ im Symbol Texthervorhebung % -,

» die angezeigte Texthervorhebung wird dem Text sofort zugewiesen.

« Textin einem Textfeld oder einem anderen Objekt auswéahlen,

* mit dem Auswahlmeni v im Symbol Texthervorhebung »¥ - die Farbpalette 6ffnen,

» darin im Auswahlmen eine der Farbpaletten wahlen, z. B. standard,
« auf eine der Farben in der Palette oder unter Zuletzt verwendet klicken,
» die Texthervorhebung wird dem Text zugewiesen.

Textfarbe in der Seitenleiste
In der Seitenleiste (einschalten Gber Meni Ansicht > Seitenleiste) mit der Auswahl
Eigenschaften 25 (Abbildung 25) kann die Farbe gewahlt werden:

Zeichenfarbe
* Text in einem Textfeld oder einem anderen Objekt auswahlen,

* Kilick auf das Buchstabenfeld & im Symbol Zeichenfarbe & -,

» die angezeigte Zeichenfarbe wird dem Text sofort zugewiesen.
oder

» Text in einem Textfeld oder einem anderen Objekt auswahlen,

* in der Seitenleiste im Abschnitt Zeichen mit dem Auswahlmeni v im Symbol
Zeichenfarbe & - die Farbpalette 6ffnen,

» darin im Auswahlment eine der Farbpaletten wahlen, z. B. standard,
« auf eine der Farben in der Palette oder unter Zuletzt verwendet klicken,
» die Zeichenfarbe wird dem Text zugewiesen.

Texthervorhebung
» Textin einem Textfeld oder einem anderen Objekt auswahlen,
« Klick auf das Markierfeld »¥ im Symbol Farbe der Zeichenhervorhebung »% -,
» die angezeigte Texthervorhebung wird dem Text sofort zugewiesen.
oder
» Textin einem Textfeld oder einem anderen Objekt auswahlen,

* in der Seitenleiste im Abschnitt Zeichen mit dem Auswahlmeni v im Symbol Farbe der
Zeichenhervorhebung »¥ - die Farbpalette 6ffnen,

» darin im Auswahlmenu eine der Farbpaletten wahlen, z. B. standard,

« auf eine der Farben in der Palette oder unter Zuletzt verwendet klicken,

« die Texthervorhebung wird dem Text zugewiesen.
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Abbildung 25: Seitenleiste - Zeichen - Zeichenfarbe mit Farbpalette

Farben erstellen
Eigene Farben werden erstellt in den oben beschriebenen

» Dialogen fir Fullfarbe oder Zeichen-Hervorhebung jeweils im Reiter Farbe unter Neue

— bei bekannten RGB-Werten oder Hex-Wert direkt durch Eingabe
= in die Felder fir R, G, und B als Zahlen oder durch Klicken auf D und oder
= im Feld fur den sechsstelligen Hex-Wert,

— durch Klicken auf Auswahlen, um den Dialog Farbauswahl zu 6ffnen,

* MenUs und Seitenleisten fur Fullfarbe, Linienfarbe, Textfarbe oder Zeichen-Hervorhebung
jeweils in der Farbpalette
— mit der Auswahl Benutzerdefinierte Farbe #® Benutzerdefinierte Farbe... = um den
Dialog Farbauswahl! zu 6ffnen.
Im Dialog Farbauswahl (Abbildung 26)

unter RGB

« klicken auf Rot und durch Klicken oder Ziehen auf den vertikalen Farbbalken den Rot-
Anteil, dann durch Klicken oder Ziehen im zweidimensionalen Farbfeld vertikal den Griin-
Anteil und horizontal den Blau-Anteil wahlen oder

* klicken auf Griin und durch Klicken oder Ziehen auf den vertikalen Farbbalken den Grin-
Anteil, dann durch Klicken oder Ziehen im zweidimensionalen Farbfeld vertikal den Rot-
Anteil und horizontal den Blau-Anteil wahlen oder
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« klicken auf Blau und durch Klicken oder Ziehen auf den vertikalen Farbbalken den Blau-
Anteil, dann durch Klicken oder Ziehen im zweidimensionalen Farbfeld vertikal den Grin-
Anteil und horizontal den Rot-Anteil wahlen.

oder unter HSB

« Kklicken auf Farbton und durch Klicken oder Ziehen auf den vertikalen Farbbalken den
Farbton, dann durch Klicken oder Ziehen im zweidimensionalen Farbfeld vertikal die
Helligkeit und horizontal die Séttigung wahlen (empfohlen fiir die manuelle Farbwahl)
oder

* klicken auf Sattigung und durch Klicken oder Ziehen auf den vertikalen Farbbalken die
Séttigung, dann durch Klicken oder Ziehen im zweidimensionalen Farbfeld vertikal die
Helligkeit und horizontal den Farbton wahlen oder

» Kklicken auf Helligkeit und durch Klicken oder Ziehen auf den vertikalen Farbbalken die
Helligkeit, dann durch Klicken oder Ziehen im zweidimensionalen Farbfeld vertikal die
Séttigung und horizontal den Farbton wahlen.

oder unter CMYK

* eingeben der Zahlenwerte fur Cyan, Magenta, Gelb (Yellow), Key (Schwarz) in die
Felder.

Das horizontale Farbfeld unter dem zweidimensionalen Farbfeld zeigt in der linken Halfte die
gewahlte Farbe und in der rechten Hélfte die aktuelle Farbe des selektierten Objekts.

@ Tipp

Da HSB am ehesten der Farbwahrnehmung des Auges entspricht, ist es vorteilhaft,
fur selbst erstellte Farben wie in Abbildung 26 gezeigt unter HSB Farbton
anzuklicken, den Farbton im vertikalen Farbbalken zu wahlen und Séttigung und
Helligkeit im zweidimensionalen Farbfeld an die gewlnschte Farbe anzupassen.

Farbauswahl x

RGB

ORot: 31 -+
O Griin: [170——+|
OBlau: 212 - +|

Hex #: [1faad4 |
HSB

© Farbton:
O Sattiguna: [85%——+|
O Helligkeit: |ﬁ|
CMYK

Cyan: 85%7—+|
Magenta: 20%7—+|

Gelb (Yellow):

. 0% +:|
B - 7% -+
[ Abbrechen || OK |

Abbildung 26: Dialog Farbauswahl
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Die erstellte Farbe kann

* durch Klicken auf Hinzufigen mit einem Namen versehen und zur Palette
Benutzerdefiniert hinzugefligt werden und

* mit OK auf das zuvor ausgewahlte Objekt oder den Text angewendet werden.

Hinweis

In die Palette Benutzerdefiniert kann die erstellte Farbe nur Gber den Dialog Fldche
und nicht tber die Farbpalette in den Symbolleisten und Seitenleisten hinzugefiigt
werden. Lediglich mithilfe des Zuletzt verwendete Farben kann diese Farbe spater
hinzugefltigt werden. Wird die erstellte Farbe auf das Objekt angewendet aber nicht
zur Palette Benutzerdefiniert hinzugefiigt, dann erhélt sie in den Zuletzt verwendete
Farben einen Namen, der aus dem sechsstelligen Hex-Wert gebildet wird.

Benutzerdefinierte Farben hinzufiigen

Farben, die im Dialog Flache oder unter Zeichen Hervorhebung gewahlt wurden, sowohl aus
der Palette als auch selbst mit Auswahlen erstellte, kbnnen in der Farbpalette
Benutzerdefiniert gespeichert werden.

Dazu wird

» die Farbe unter Farben in der Palette gewahlt oder unter Neue mit Auswahlen erstellt
und anschlielRend
* unter Palette anpassen mit Hinzufiigen angeklickt,

* im Dialog Name kann die Farbe benannt und mit OK gespeichert werden.

Hinweis

Benutzerdefinierte Farben kdnnen nicht umbenannt werden, jedoch kann eine Farbe
aus der Palette Benutzerdefiniert angeklickt, mit Hinzufligen ein zweites Mal mit
anderem Namen in die Liste eingetragen und die vorherige Farbe geldscht werden.

Benutzerdefinierte Farben I6schen
Farben in der Farbpalette Benutzerdefiniert konnen geldscht werden:

* im Dialog Fldche oder unter Zeichen Hervorhebung unter Farben im Auswahlmeni
Palette Benutzerdefiniert wahlen,
» die zu Idschende Farbe anklicken,

* unter Palette anpassen Léschen anklicken.

Vorsicht

Die benutzerdefinierte Farbe wird ohne Rickfrage endgultig geléscht und kann nicht
mit dem Befehl Riickgangig wiederhergestellt werden!

Gallery

LibreOffice Draw verfugt tber eine Gallery, in der eine Vielzahl von grafischen Objekten
vorbereitet sind, um sie in Zeichnungen einzufligen und darin den Bediirfnissen anzupassen.

Die verfugbaren Objekte sind nach Themen gruppiert

* Aufzahlungszeichen
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*  BPMN (Geschaftsprozessnotation, siehe Wikipedia)
+ Diagramme
* Flussdiagramme

* Formen

* Klange

* Netzwerk
*  Symbole

Die Objekte der Gallery finden sich in der Seitenleiste Gallery (Abbildung 27) , die angezeigt wird

* mit Menlu Ansicht > Gallery
* mit Menu Einfiigen > Medien > Gallery

* in der Seitenleiste Gber das Symbol Gallery E

Durch Klicken auf ein Thema in der oberen Halfte werden unten die Grafiken angezeigt.

i Gallery x =
Aufzahlungszeichen
—
i BPMN -
il Diagramme T
L Flussdiagramm =
& Formen |§|
i3 Klange ®
4 Netzwerk
I3 Pfeile N4
& symbole
[*] - @ +
) s * @
L] @ [ | =]
CE Ceu.. @]

Abbildung 27: Seitenleiste Gallery in Symbolansicht
Am unteren Rand der Seitenleiste kann die Darstellung der Objekte gewéhlt werden zwischen

* Symbolansicht — grafisch in einem Raster und
» Detailansicht — zeilenweise mit zugehérigem Namen.

Mit einem Doppelklick auf das jeweilige Objekt oder Rechtsklick und Vorschau wéahlen wird eine
vergroRRerte Ansicht gezeigt, diese wird beendet durch erneuten Doppelklick oder Rechtsklick
und Vorschau deselektieren. Wenn der Cursor zu einer Symbolform wird, kann mit Klicken in der

Zeichnung das Objekt eingefiigt oder mit erneutem Klick auf das Objekt oder der Taste
abgebrochen werden.

Objekt aus Gallery einfiigen

Ein Objekt der Gallery wird aus der Seitenleiste (siehe Abbildung 27) eingefiigt, indem oben das
Gallery-Thema gewahlt wird, dann unten das Objekt auswahlen mit
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Klicken und Ziehen an die gewtinschte Position in der Zeichnung (Abbrechen mit der
Taste

Rechtsklick und Einfligen, das Objekt wird in der Mitte der Folie platziert
Rechtsklick und Kopieren, der Cursor wird zu einer Symbolform (Abbrechen mit der
Taste , in der Zeichnung Klicken an der gewiinschte Position

Doppelklick, die Vorschau wird sichtbar, der Cursor wird zu einer Symbolform
(Abbrechen mit der Taste ), in der Zeichnung Klicken an der gewlinschte Position;

die Vorschau wird beendet durch erneuten Doppelklick oder Rechtsklick und Vorschau
deselektieren.

Nach dem Einfligen aus der Gallery kann das Objekt wie jedes andere Objekt bearbeitet werden.

Themen und Objekte anlegen

Zu den mit LibreOffice Draw installierten Themen und Objekten kénnen eigene Themen und
Objekte hinzugefligt werden.

Mit einem Klick auf Neu am unteren Rand der Seitenleiste (siehe Abbildung 27) 6ffnet sich der
Dialog Eigenschaften fir das neue Thema (siehe Abbildung 28),

im Reiter Allgemein wird der Name des neuen Themas eingetragen,

im Reiter Dateien wird mit Dateien suchen ein Dateiordner im Rechner gewahlt. Mit dem
Kontrollkastchen Vorschau kann eine Ansicht des ausgewahlten Objektes ein- und
ausgeschaltet werden. Die Dateien aus diesem Ordner kénnen

— einzeln mit Hinzufligen oder
— alle mit Alle hinzufiigen
als Objekte in dem eigenen Gallery-Thema angelegt werden.

Eigenschaften von EigenesThema X
Allgemein  Dat
[ EigenesThema
Typ: Gallery-Thema Eigenschaften von EigenesThema x
ort: File:///home/mic =
Inhalt: 7 Objekte meen
Dateityp: | <Alle Dateien> (*.bmp;*.dxf;*.emf;*.emz;*.e | ~ | Dateien suchen...

Geandert am: 08.02.2023, 11:3

/home/micha/Bilder/MeineGallery/Robodump.jpg | Hinzufiigen
/home/micha/Bilder/MeineGallery/Typ.JPG
/home/micha/Bilder/MeineGallery/PlanetCrawler.jpg
/home/micha/Bilder/MeineGallery/Schnecken.jpg

[ Alle hinzufligen

& Vorschau

[

Hilfe Zuricksetzen ‘ Abbrechen oK

Abbildung 28: Dialog Gallery Eigenschaften
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Eigene Themen bearbeiten

Themen und Objekte der Gallery, die selbst erstellt wurden, kénnen weiter bearbeitet oder
geléscht werden. In LibreOffice Draw vorbereitete Themen und Objekte kénnen nicht bearbeitet
oder geldscht werden.

Themen

Mit einem Rechtsklick auf ein eigenes Thema in der oberen Hélfte der Seitenleiste stehen im
Kontextmen( diese Operationen zur Auswahl:

* Mit Umbenennen kann der Name geéndert werden.

* Mit Léschen wird nach einer Ruckfrage das Thema mit allen darin enthaltenen Objekten
geldscht. Das Thema und die Objekte kbnnen nicht mit mit dem Befehl Rickgangig
wiederhergestellt werden.

Damit werden nicht die zugefligten Dateien selbst geldscht sondern lediglich die
Verlinkung, siehe Hinweis unten.

* Mit Aktualisieren werden die Objekte des Themas Uberprift, als Datei nicht mehr
existierende Objekte werden entfernt, siehe Hinweis unten.

» Durch Eigenschaften wird der Dialog Eigenschaften gedffnet (siehe Abbildung 28).
Hier kann wie in Themen und Objekte anlegen beschrieben im Reiter Allgemein der
Name des Themas geéandert werden, im Reiter Dateien kdnnen weitere Dateien
hinzugefiigt werden.

Objekte

Mit einem Rechtsklick auf ein Objekt in einem eigenen Thema in der unteren Hélfte der
Seitenleiste stehen im Kontextmenu diese Bearbeitungsmaoglichkeiten zur Auswabhil:

* Mit Titel kann der in der Detailansicht angezeigte Name des Objekts geandert werden.

* Mit Léschen wird nach einer Riickfrage das Objekt geldscht, es kann nicht mit mit dem
Befehl RUckgangig wiederhergestellt werden.
Damit wird nicht die Datei selbst geléscht sondern lediglich die Verlinkung, siehe Hinweis
unten.

Hinweis

Die Objekte in den eigenen Themen der Gallery bestehen in Verlinkungen auf die
hinzugefuigten Dateien. Objekte, die als Dateien nicht mehr bestehen, kdnnen nicht
in eine Zeichnung eingefugt werden. Loschen der Objekte in der Gallery 16scht
lediglich die Verlinkung, nicht die Originaldatei selbst.

Diagramme

Diagramme werden vor allem in Calc benutzt, wo sie direkt mit einem Rechteck von Zellen ver-
knupft sind, die die Daten fir das Diagramm liefern. Wenn Sie Diagramme in der hier beschrie-
benen Form in Draw (oder auch Impress oder Writer) nutzen wollen, mussen Sie die Daten
selbst eingeben, sie bleiben jedoch anderbar. Es gibt auch die Mdglichkeit, Tabelle und
Diagramm Uber Calc zu erstellen und einzufiigen, dies wird in ,OLE-Objekte" auf Seite 48
beschrieben.

Neben dem Menipfad Einfligen » Medien » Diagramm... erreichen Sie diese Funktion auch
tber

» das Menu Einfligen im Register Einfligen der Benutzeroberflachen In Registern und In
Registern kompakt
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» Uber die Auswabhlliste Menti in der Benutzeroberflache Gruppiert kompakt

Nach Auswabhl dieser Funktion wird ein Standard-Diagramm mittig in der Folie eingeftigt
(Abbildung 29, das Kontextmenti ist dann noch nicht sichtbar, es wird weiter unten beschrieben).

Das Diagramm enthalt zunéchst nur Beispieldaten, namlich eine Tabelle mit vier Zeilen mit
jeweils drei Werten, die Sie in Abbildung 30 sehen kénnen. Es sind nur neutrale Beschriftungen
zu sehen, ein Titel fehlt noch ganzlich.

Sie kénnen nun das Diagramm lhren Wiinschen anpassen. Das Wichtigste sind zunachst einmal
die zugrunde liegenden Daten.

Um die wesentlichen Anderungen am Diagramm vorzunehmen, wahlen Sie es zunachst einmal
aus und aktivieren es dann Uber Doppelklick oder Eingabe zur Bearbeitung. Dann kénnen Sie ein
Kontextment aufrufen, das, je nachdem, wo sich der Mauszeiger befindet, etwas unterschiedlich
aussieht, jedoch immer die wesentlichsten MenlUpunkte enthélt, insbesondere den Punkt
Datentabelle.... Abbildung 30 zeigt das Kontextmenu nach Klick in den freien Teil des Objekts,
auRRerhalb der Diagrammflache und der Bezeichner.

n
1=

12

Ausschneiden Strg+X

10

Kopieren Strg+C
‘& Einfigen Strg+V
8
Diagrammfliche formatieren...
6 u Spalte | Titel ginflgen...
i ® Spalte Achszen einfligen/laschen...
Spalte ; Legende laschen
4
1.4 Diagrammtyp...

Datentabelle...

k%]

Zeile 1l Zeile 2 Zeile 3 Zeile 4
W

Abbildung 29: Eingeflgtes Diagramm mit dem Kontextmendii

Wabhlen Sie den Mentlipunkt Datentabelle..., sie erhalten dann den in Abbildung 30 gezeigten
Dialog.
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Datentabelle >
B4 BA BA g% B% | BY e

i Spalte1 |[s. |Spalte2 |[s |Spalte 3

Kategorien | Y-Werte | Y-Werte | ¥-Werte
1 |Zeilel g,1 3,2 454
2 |Zeilel 24 88 9,65
3 |Zeiled 3,1 1,3 3.7
4 |Zeiled 43 9,02 6,2
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Hilfe oK Abbrechen

Abbildung 30: Initiale Datentabelle

Sie kénnen mit den Symbolen im Kopf, die zum Teil schon aus der Arbeit mit Tabellen in Writer
oder Draw vertraut sind, die Tabelle verandern:

+ Zeile einfugen: dies erfolgt immer nach der Zeile, in der der Cursor steht.

» Datenreihe einfiigen: was sonst meist Spalte genannt wird, wird hier haufig als
Datenreihe bezeichnet; die Einfligung erfolgt nach der Spalte in der der Cursor steht.

* Textspalte einfiigen: eine Textspalte ist eine, die keine Zahlenwerte fir das Diagramm
enthalt, sondern Text fiir die Beschriftung, wie in der Abbildung die Spalte Kategorien. Sie
wird direkt vor den Zahlenspalten (Datenreihen) eingefligt.

» Zeile loschen: 16scht die Zeile, die den Cursor enthalt.

« Datenreihe l6schen: lI6scht die Spalte, die den Cursor enthélt, sowohl eine Datenreihe
als auch eine Textspalte.

» Spalte nach links oder rechts verschieben, Zeile nach oben oder unten
verschieben: Damit kbnnen Sie Reihenfolge in beiden Dimensionen beeinflussen,
insbesondere notwendig, wenn Sie vor der ersten Zeile oder Datenspalte etwas einfligen
wollen, das Sie ja zunachst nur danach platzieren konnten.

AnschlieRend kdnnen Sie die Daten der Tabelle nach lhren Bedirfnissen abandern.

Die weitere Anpassung des Diagramms kann im Rahmen dieses Handbuchs nicht mehr
beschrieben werden, Sie finden Naheres im Handbuch zu Calc.

OLE-Objekte

OLE ist die Abkirzung fur Object Linking and Embedding (Objekt-Verknupfung und Einbettung).
Diese Technik ermdglicht es, in ein Dokument den Inhalt eines anderen Dokuments einzufliigen —
entweder als Kopie (Einbettung) oder als Verknipfung. Dieses Verfahren setzt voraus, dass die
Anwendung, mit der dieses Dokument erstellt wurde, OLE-fahig ist, und dass sie auch auf dem
Rechner, auf dem die Datei ausgefuhrt wird, verfligbar ist. Das unten gezeigte Beispiel demon-
striert das mit einer kleinen Calc-Tabelle samt zugehdrigem Diagramm, die in einem Zeichnungs-
dokument entweder als ,Kopie* eingebettet oder als Verknlpfung eingefiigt wird.
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Sie erreichen diese Funktion Gber Einfligen » Objekt » OLE-Objekt...
Daraufhin erscheint der in Abbildung 31 gezeigte Dialog:

OLE-Objekt einflgen * OLE-Objekt einflgen X

() Aus Datei erstellen () Neu erstellen

Datei

LibreOffice 6.3 Tabellendokument
LibreQOffice 6.3 Formel
LibreOffice &3 Diagramm
LikreQffice 6.3 Text
LibreQffice 6.3 Prasentation
Weitere Objekte

Hilfe Abbrechen Hilfe Abbrechen

[ ] Mit Datei verknipfen Suchen...

[ als Symbol anzeigen

Abbildung 31: Der Dialog OLE-Objekt einfligen

OLE-Objekt neu erstellen

Sie haben einerseits die Mdglichkeit, ein neues OLE-Objekt einzufiigen (linker Teil der
Abbildung). Die Auswabhlliste bietet dafiir zunachst die maglichen Objekttypen von LibreOffice an,
Uber den letzten Punkt der Liste ,Weitere Objekte* und OK wird ein neuer Dialog geoffnet, in dem
Sie verfligbare Objekttypen aus anderen Anwendungen auswahlen kdnnen; die Auswabhl, die hier
angeboten wird, hangt vom Betriebssystem und den installierten Anwendungen ab.

Sie koénnen in diesem Fall auch ein bestehendes Dokument als Quelle fiir das OLE-Objekt
benennen, das erzeugte OLE-Objekt ist aber auf jeden Fall eingebettet und dann eben zu Beginn
eine Kopie der Quelle. Die Datei kbnnen Sie beliebig mit dem Datei-Explorer auswéhlen, es ist
aber nicht zu erwarten, dass OLE mit allen Dateien funktioniert, denn die Anwendung, die zu
dieser Datei gehort, muss selber OLE unterstiitzen. Wenn die Datei einem der genannten
Objekttypen, ob nun von LibreOffice oder den unter ,Weitere Objekte" genannten, entspricht,
sollte ein brauchbares Ergebnis erzielt werden. PDF z. B. funktioniert auch, ob das Ergebnis
verwendbar ist, missen Sie selbst Gberprufen.

OLE-Objekt aus Datei erstellen

Die andere Mdglichkeit ist, ein bestehendes Dokument einzufligen. Geben Sie im Feld Datei den
Pfad der Datei ein oder suchen Sie ihn mit der Schaltflache Suchen tUber den Dateiexplorer. Hier
gilt das im vorigen Abschnitt Geschriebene, dass die Datei bzw. die Anwendung, mit der sie
erstellt wurde, OLE unterstiitzen muss. Ein brauchbares Ergebnis sollten Sie auf jeden Fall
erhalten, wenn Sie eine Datei von LibreOffice auswéhlen, oder eine, die einem der Uber ,Weitere
Objekte" im vorigen Abschnitt ,OLE-Objekt neu erstellen“ aufgelistet werden.

Sie haben zusétzlich zwei Optionen:

» Mit Datei verkniipfen: Wenn Sie dieses Markierfeld aktivieren, wird eine Verknipfung zu
der Datei eingefigt, das Zeichnungs-Dokument ist dann mit dieser Datei verbunden, eine
Anderung in dieser Datei ist im Zeichnungsdokument sichtbar, wenn Sie es wieder
6ffnen, und einen Anderung, die Sie an der verkniipften Datei im Zeichnungs-Dokument
vornehmen, wird sofort in der Originaldatei wirksam.

Beim erneuten Offnen des Zeichnungsdokuments werden Sie gefragt, ob alle
Verknlpfungen aktualisiert werden sollen, wenn Sie dies verneinen, wird das OLE-Objekt
eingebettet, wie im folgenden Abschnitt beschrieben.

Wenn Sie das Markierfeld deaktiviert lassen, wird eine Kopie der Datei (bzw. des
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wesentlichen Teils davon, Sie sehen z. B. bei einer LibreOffice-Datei keine Menus und
Symbolleisten) in das Zeichnungsdokument eingefilgt (die dadurch natirlich auch gré3er
wird). Die eingefiigt Kopie ist aber nun unabhangig von der Quelle und nicht mehr mit
dieser verbunden.

Als Symbol anzeigen: Ist dieses Markierfeld aktiviert, so wird nicht die Datei angezeigt,
sondern nur ein Symbol, das diese reprasentiert. Durch Doppelklick kénnen Sie die Datei
offnen.

Abbildung 32 zeigt die verschiedenen Varianten am Beispiel einer winzigen Calc-Tabelle mitsamt
zugehoérigem Diagramm:

g8ic| o | e [X
B 20 - . i 20
[FF1 . E I A
i 15[ 18 10 . ' o B e ol
v 13| 17 0 mB C < >
u v =+ Tabellel
Nicht verkndpft Verknlpft OLE aktiviert Verknlipft, Symbol

Abbildung 32: Beispiel fiir das Einfligen eines OLE-Objekts

Links die eingebettete Kopie, die Option Mit Datei verkniipfen ist deaktiviert. Die Gré3e
des eingebetteten Objekts kdnnen Sie wie bei sonstigen Zeichnungsobjekten verandern

Daneben die verknlpfte Datei, die Option Mit Datei verkniipfen ist aktiviert. Hier ist eine
recht kleine Gré3e gewahlt worden.

Daneben wird gezeigt, wie sich das Objekt zeigt, wenn es durch Doppelklick gedffnet
wurde. Sie sehen die Zeilen- und Spaltenkdpfe, wie Sie sie von Calc kennen, sie kdnnen
sogar zwischen mehreren Tabellen wechseln und neue hinzufiigen, und tUber das
Kontextmeni kdnnen Sie auch Zeilen und Spalten hinzufligen und Iéschen, kurz: die
wesentlichen Funktionen von Calc stehen zur Verfiigung.

Das Bild rechts zeigt eine verknipfte Datei, bei der anstelle des Inhalts nur ein Symbol
angezeigt wird; ein Doppelklick 6ffnet dann sogar die Originalanwendung, mit der das
Objekt erstellt wurde.

Formeln

Wenn Sie diese Funktion tber Einfligen » Objekt » Formel auswahlen, wird in Draw der
Formeleditor von Math gedffnet, Uber das Sie Naheres im zugehérigen Kapitel des Handbuchs
Erste Schritte oder ausfuhrlicher im Handbuch Math nachlesen kénnen.

Wenn Sie die Formel eingegeben haben, klicken Sie im Arbeitsbereich auf3erhalb der Folie, dann
wird wieder die tbliche Ansicht von Draw hergestellt.

Bézierkurven und Polygone

Theorie der Bézierkurven

Bézierkurven sind ein sehr allgemeines Konzept, das hier nicht im Detail erlautert werden kann,
Sie kdnnen nahere Informationen z. B. bei Wikipedia finden. LibreOffice verwendet Bézierkurven
bis zum Grad 3. Eine gerade Linie,wenn sie denn als Bézierkurve realisiert wird, wie das bei der
Geraden im Teil a) der Abbildung 36 der Fall ist, ist eine Bézierkurve des Grades 1, eine Kurve,
deren Geometrie durch einen einzigen zuséatzlichen Punkt bestimmt wird, wie in den Teilen b) bis
d) der Abbildung 36, hat den Grad 2, der Grad 3 ist im Teil e) der Abbildung dargestellt, wo zwei
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unabhangige Punkte, hier nur als Endpunkte der beiden blau gestrichelten Geraden
identifizierbar, die Form der Kurve bestimmen.

P: ?

-
o
=

P3|

B-

Abbildung 33: Bézierkurve: Prinzip und Beispiele fiir Steuerpunkte

Der linke Teil dieser Abbildung zeigt eine Bezierkurve, nach dem gleichen Prinzip erzeugt wie in
Abbildung 36 Zeichnen einer Kurve. Die Punkte Po und P3 sind die Anfangs- und Endpunkte der
Kurve. P1 und P2 sind Steuerpunkte fur die Kurve: die Richtung der Linie Po — P1 bestimmt die
Tangente der Kurve in Po, die Lange dieser Linie bestimmt die Krimmung der Kurve an dieser
Stelle; das Gleiche gilt entsprechend fir die anderen beiden Punkte. LibreOffice benutzt diese
optischen Hilfsmittel, um Parameter der Bézierkurve zu reprasentieren.

Der mittlere Teil von Abbildung 33 zeigt die Auswirkung einer Anderung der Lange der Linie Po —
P1: weil die Linie kirzer ist, ist die Krimmung der Bézierkurve in Po starker.

Der rechte Teil zeigt ein Beispiel, bei dem sowohl die Richtung als auch die Lange (wenngleich
weniger merklich) der Linie P3 — P2 verandert wurde; die Krimmung der Kurve nahe Po ist zwar
noch die gleiche, aber je mehr die Kurve sich P3 nahert, desto mehr passt sie sich der
Anforderung des rechten Steuerpunkts P2 an.

Typen von Punkten

Die Punkte Po und P3 werden als Kurvenpunkte bezeichnet, die Punkte P1 und P2 als
Steuerpunkte.

Kurvenpunkte

Die Punkte einer (meist zusammengesetzten) Kurve kénnen unterschiedliche Eigenschaften
haben (Abbildung 34, die urspriinglichen Steuerpunkte und -linien sind schwéacher angedeutet):

» Eckpunkt: Kurven, die in diesem Punkt enden, kdnnen unterschiedliche Tangenten, d. h.
Austrittswinkel haben; fur die Krimmungen gilt das natirlich erst recht.

» Glatter Punkt: Kurven, die in diesem Punkt enden, haben gleiche Tangenten; mathema-
tisch ausgedriickt ist die Kurve an dieser Stelle differenzierbar. Aber die Krimmungen
kdnnen unterschiedlich sein, was sich an den unterschiedlich langen Linien zu den
beiden Steuerpunkten zeigt.

*  Symmetrischer Punkt: sowohl Richtung als auch Krimmung stimmen in diesem Punkt
in beiden Richtungen Uberein; das zeigt sich, indem die beiden Linien zu den
Steuerpunkten nicht nur die gleiche Richtung haben (also die Tangenten gleich sind),
sondern auch die Langen tUbereinstimmen.
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Eckpunkt, Kurve mit eventuellem Knick Glatter Ubergang Symmetrischer Ubergang

Abbildung 34: Typen von Punkten

Steuerpunkte

Wie schon geschrieben wurde, dienen die Steuerpunkte dazu, durch ihre Richtung und Lange in
Bezug zum zugehdrigen Kurvenpunkt das Verhalten der Kurve zu bestimmen. Méglicherweise
sehen Sie aber gar nicht viele Steuerpunkte, wie das in Abbildung 35 auf der linken Seite zu
sehen ist.

Abbildung 35: Steuerpunkte
Es gibt dafur zwei mogliche Griinde, die beide in der Abbildung vorkommen.

* Es stoRen ein gekrimmtes und ein gerades Segment zusammen, wie im zweiten Punkt
der Kurve. Hier sieht es nur so aus, als ob kein Steuerpunkt vorhanden wére, denn wenn
Sie genau hinsehen (und deshalb wurde die Abbildung auch vergréf3ert), sehen Sie,
dass dem Kurvenpunkt, der durch das Quadrat dargestellt wird, ein Steuerpunkt,
angezeigt durch einen Kreis, Uberlagert ist. Der Griff, an dessen Ende der Steuerpunkt
ist, hat keine Lange und somit auch keine Richtung, d. h. die Form der Kurve wird,
abgesehen von der Lage der beiden Kurvenpunkte, nur durch den linken Steuerpunkt
bestimmit.

Sie kdnnen den Steuerpunkt mit der Maus etwas aus seiner Position direkt auf dem Qua-
drat herausziehen, dann kbnnen Sie auch den Kurvenpunkt auswéhlen.

* Es stolR3en zwei gerade Segmente aneinander, wie z. B. im vierten Punkt. Dann ist
tatséchlich kein Steuerpunkt vorhanden. Wéhlen Sie in diesem Fall den Punkttyp
Eckpunkt aus (s. ,Den Typ des Punktes andern“ auf Seite 58).

Das Ergebnis der beiden Aktionen sehen im rechten Teil der Abbildung 35.

Bézierkurven in LibreOffice

LibreOffice verwendet diesen Begriff in etwas verallgemeinerter Form: es bezeichnet damit auch
eine Folge von Bézierkurven, die jeweils End- und Anfangspunkte gemeinsam haben. Intern wird
ein solches Objekt auch als Bézierform bezeichnet. Eine solche Folge von Bézierkurven entsteht
z. B., wenn Sie — wie in ,Zeichnen einer Bézierkurve* auf Seite 53 am Ende bereits
angesprochen — in Punkt b)) nach dem Ziehen des Punktes nach links unten nicht doppelt
klicken. Die Form ist damit noch nicht abgeschlossen, je nachdem, wie Sie die Maus mit oder
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ohne gedriickte Maustaste weiterbewegen, wird ein weiteres, eventuell lineares Segment
hinzugeflgt; das setzt sich fort, bis Sie doppelklicken.

Dies ist beschrieben in ,Zeichnen einer zusammengesetzten Bézierkurve® auf Seite 54.

Polygone in LibreOffice

Polygone werden in LibreOffice im Prinzip wie Bézierkurven behandelt, die nur gerade Segmente
haben, obwohl bei einem Polygon in der Statusleiste ein Text ,,Polygon mit n Punkten
ausgewahlt" angezeigt wird. Es genlgt aber schon, dass Sie fur eine der Ecken das Symbol
Eckpunkt aktivieren, und schon andert sich der Text zu ,,Punkt von Bézierkurve ausgewahlt* und,
wenn Sie das Zeichnungsobjekt insgesamt auswahlen, zu ,Bézierkurve ausgewahlt”.

Zeichnen einer Bézierkurve

Abbildung 36, die bereits in Kapitel 2 — Zeichnen von Formen gezeigt wurde, zeigt den Ablauf
des Zeichnens einer solchen Kurve und einer ersten Anderung. Erst der zweite und dritte Schritt
lassen erkennen, warum die Linie im ersten Schritt so gezogen wurde.

@ @ ©) @

a) b) c) d) €)

Abbildung 36: Zeichnen einer Kurve

a) Ziehen Sie eine waagrechte Linie, indem Sie bei @ klicken und die Maustaste halten und
bei @ die Taste loslassen

b) Bewegen Sie die Maus nach links unten (der rot angedeutete Pfeil zeigt die Cursor-
bewegung), damit Sie an dem Punkt anlangen, wie die zweite Grafik der Abbildung das
zeigt. Doppelklicken Sie dann, damit die Kurve abgeschlossen wird.

c) Der dritte Teil der Abbildung zeigt nun die Struktur der erzeugten Kurve: Beginn und Ende
der Kurve haben als Tangente die Geraden, die von den Anfangs- und Endpunkten zu
dem Punkt @ verlaufen. Die Linie, die Sie in a)) gezeichnet haben, entspricht der
Tangente im Steuerpunkt @. Der Anfangspunkt der Kurve ist durch ein etwas gréRReres
Quadrat gekennzeichnet.

d) Die Kurve ist nun ein flachiges Objekt. Wenn Sie sie anklicken, dann erscheinen acht
Bearbeitungspunkte, die das umfassende Rechteck reprasentieren; Sie kdbnnen dann die
Breite und Hohe der Kurve veréndern (s. Kapitel 3 — Objekte und Objektpunkte). Wenn
Sie jedoch die Form der Kurve verandern wollen, dann missen Sie tiber Kontextmenii
» Punkte oder Uber die Symbolleiste Standard und das Symbol Punkte oder die Taste
F8 die Bearbeitung der Punkte der Kurve einschalten.

Zunachst zeigt der Cursor als Symbol den Pfeil und ein Quadrat, wenn der Mauszeiger
sich einem Endpunkt ndhert, als Zeichen, dass der Punkt verschoben wird, wenn Sie ihn
anklicken und die Maus bewegen.

Wenn Sie allerdings einen Endpunkt der Kurve anklicken und die Maustaste loslassen,
erscheint ein Griff mit einer Linie zu diesem Endpunkt; dies ist im Teil d) dieser Abbildung
durch eine manuell erzeugte Linie beim Anfangspunkt simuliert. Der Endpunkt des Griffs
(bei @) wird Steuerpunkt genannt, weil er das Verhalten der Kurve in diesem Endpunkt
steuert.
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Durch eine Anderung der Richtung dieser Linie andert sich die Austrittsrichtung der
Kurve, die Lange der Linie bestimmt die Krimmung.

e) Bei der neu erzeugten Kurve ist der Endpunkt (nun im Sinne des Zeichnens: das ,Ziel",

das durch ein kleineres Quadrat gekennzeichnet ist) — im Gegensatz zum Anfangspunkt
— zunachst einmal ohne Griff. Das liegt daran, dass die Kurve aufgrund ihrer Entstehung
nur einen Steuerpunkt besitzt; Sie haben ja nur durch das Klicken an der mit @
markierten Stelle einen Punkt gesetzt. Damit auch die Méglichkeit besteht, das Verhalten
der Kurve in diesem Endpunkt zu verandern, ist ein zweiter Griff und damit ein
Steuerpunkt vorgesehen. Er liegt allerdings genau auf dem Endpunkt, was man bei
genauem Hinschauen auch bemerken kann: vergré3ern Sie das Dokument, dann
kénnen Sie sogar in der Abbildung erkennen, dass vor dem hellbraun gezeichneten
Quadrat ein blauer Kreis liegt. Wenn Sie auf diesen Endpunkt zeigen, andert sich das
Cursor-Symbol zu dem, das auch noch in der Abbildung zu sehen ist, was bedeutet,
dass Sie es mit einen Griff oder Steuerpunkt zu tun haben; wenn Sie nun mit gedrickter
Maustaste die Maus bewegen, wird die Grifflinie sichtbar, und Sie kénnen die Richtung,
mit der die Kurve den Endpunkt verlasst, sowie die Form der daraus resultierenden
Kurve bestimmen.

Den Punkt zu verschieben, ohne den Steuerpunkt/Griff zu bewegen, ist mit der Maus
aulRerst schwierig, wenn Sie das wirklich bendtigen sollten, verwenden Sie am besten
die Vorgehensweise ohne Maus, die in ,Auswéhlen und Bewegen von Punkten ohne
Maus* auf Seite 56 beschrieben wird.

Wenn Sie in b) nicht doppelklicken, kdnnen Sie die Kurve weiter zeichnen, dies wird im nachsten
Abschnitt beschrieben.

Zeichnen einer zusammengesetzten Bézierkurve

Wenn Sie beim Zeichnen einer Kurve wie im vorigen Abschnitt beschrieben nicht mit Doppelklick
abschliel3en, kdnnen Sie der Kurve weitere Segmente hinzufiigen. Hier haben Sie zwei
prinzipielle Mdglichkeiten, die Sie auch hintereinander kombinieren kénnen:

Sie klicken einfach und bewegen anschlieRend die Maus weiter, ohne dass die
Taste gedruckt ist: dann werden bei jedem Klick gerade Linienstlicke erzeugt, die

aber immer noch Bézierkurven sind; wie Sie diese weiter behandeln, wird in ,In Kurve
umwandeln“ auf Seite 58 beschrieben.

Sie klicken nicht, sondern bewegen die Maustaste mit gedrickter Taste . Dieses
Vorgehen entspricht dem beim Zeichnen des ersten Segments verwendeten, wird aber
im Folgenden noch einmal im Zusammenhang naher dargestellt.

Abbildung 37 zeigt das Vorgehen fiir eine Bézierkurve mit zwei Segmenten.

Abbildung 37: Bézierkurve mit zwei Segmenten

a) zeigt die Kurve, wie sie nach dem vorigen Abschnitt vorliegt, bevor ein Doppelklick sie

abschliel3t.

b) Mit gedrickter Maustaste wurde die Maus bewegt; das erzeugt einen neuen Kurvenpunkt

und einen neuen Steuerpunkt, der aber noch nicht als solcher mit einem Kreis sichtbar
gemacht wird, Sie sehen nur die zugehdrige Linie, deren Richtung und Lange die
Austrittsrichtung und Kriimmung der Kurve in diesem Kurvenpunkt bestimmt.
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c) Wird die Maustaste losgelassen und die Maus weiterbewegt, so wird die Kurve aufgrund
der vorhandenen Vorgaben zunéchst provisorisch fortgefiihrt.

d) Wenn Sie nun doppelklicken, wird das Zeichnen abgeschlossen, die Kurve wird mit ihren
Kurvenpunkten dargestellt.
Sie kdnnen alternativ wieder mit dem Schritt b)) weitermachen oder durch einfachen
Klick und Ziehen mit der Maus ein lineares Segment einfligen.

Dieses auf den ersten Blick vielleicht verwirrende Verhalten kann man wie folgt zusammenfassen
(gilt ab dem Zeichnen des ersten Segments wie in a)):

» Klicken und anschlieRendes Ziehen mit der Maus erzeugt ein lineares Segment

* Ziehen bei gedriickter Maustaste erzeugt einen Steuerpunkt mitsamt zugehdriger Linie;
Loslassen der Maus fixiert diese Linie und erzeugt ein neues Kurvensegment.

In beiden Fallen wird ein Kurvenpunkt erzeugt. Dieser ist zun&chst ein symmetrischer Punkt (s.
~Kurvenpunkte* auf Seite 51), weil das in den meisten Fallen die richtige Wahl sein wird; Sie
konnen das natirlich anschlieend andern.

Wenn Sie sich beim Anwenden dieser Regeln vertan haben und ein lineares Segment erzeugt
haben, kdnnen Sie das nachtraglich noch andern: ,Umwandlung eines geraden Segments in
eine Kurve" auf Seite 58 beschreibt das nétige Vorgehen.

Bézierkurven im Punkt-Modus bearbeiten

Bézierkurven werden zur Modellierung von gekrimmten Kurven verwendet. In Kapitel 2 —
Zeichnen von Formen wurde bereits gezeigt, wie eine Bézierkurve gezeichnet werden kann, die
Anleitung wird hier als Einstieg wiederholt.

Wenn eine Bézierkurve einfach ausgewabhilt ist, verhalt sie sich wie andere Zeichnungsobjekte:
Sie kdnnen sie z. B. verschieben oder ihre Grol3e &ndern. Wenn Sie die speziellen
Kurveneigenschaften &ndern wollen, missen Sie die Steuerpunkte aktivieren. Sie haben dazu
folgende Mdglichkeiten:

* Betétigen Sie die Taste .
* Wabhlen Sie Bearbeiten » Punkte.
* Wahlen Sie das Symbol Punkte der Standardsymbolleiste.

Diese Aktionen versetzen Draw in den Punkt-Modus, er bleibt solange erhalten, bis Sie erneut
eine dieser Aktionen ausfiihren. Wenn der Punkt-Modus aktiv ist, bewirkt ein Auswahlen einer
Bézierkurve deshalb die Anzeige der Punkte dieser Kurve und nicht die einfach Auswahl des
Objekts.

Solange der Punkt-Modus aktiv ist, wird normalerweise auch die Symbolleiste Punkte bearbeiten
(Abbildung 38) angezeigt; sollte das nicht der Fall sein, kdnnen Sie sie Uber Ansicht »
Symbolleisten » Punkte bearbeiten aktivieren.

Normalerweise werden immer nur die Steuerpunkte und die zugehorige Linien angezeigt, die zu
dem ausgewahlten Kurvenpunkt gehoren. Sie kdnnen aber die Anzeige aller Steuerpunkte
veranlassen, indem Sie Im Punkt-Modus die gesamte Kurve (oder einen Teil davon) mit der
Maus einrahmen oder die Tastenkombination @ + |A|verwenden. Wenn Sie dann
betéatigen, wird dieser Modus wieder beendet, das Objekt geht in den Punkt-Modus zurtick. Auch
wenn Sie woandershin klicken, ist dieser Modus beendet.

Wenn Sie die Steuerpunkte und -linien grundsétzlich sehen wollen, sobald Sie den Punkt-Modus
aktivieren, konnen Sie das Uber Extras » Optionen » LibreOffice Draw » Ansicht » Alle
Steuerpunkte im Bézier-Editor einschalten.
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Abbildung 38: Die Symbolleiste ,,Punkte bearbeiten*

In diesem Modus kénnen Sie einen oder mehrere Punkte (mit zusatzlicher Umschalt-Taste)
durch Anklicken zur Bearbeitung aktivieren.

Das Symbol Punkte bearbeiten (links oben in den aufgelisteten Beschreibungen) ist
Ublicherweise ausgeblendet, da die Symbolleiste ja ausgeblendet wird, wenn der Punkt-Modus
verlassen wird. Sie kénnen flr besondere Félle das Symbol aber einblenden tiber das Meni, das
Sie Uber die Schaltflache v erreichen: wahlen Sie dort Sichtbare Schaltflachen » Punkte
bearbeiten.

Das Symbol Punkte verschieben ist normalerweise bereits aktiv und wird auch meist nach
anderen Aktionen wieder aktiviert, in Sonderfallen kann es nétig sein, es manuell wieder zu
aktivieren.

Die weiteren Symbole werden in den folgenden Abschnitten behandelt.

Auswihlen und Bewegen von Punkten mit der Maus

Im Allgemeinen kdnnen Sie einen Punkt einfach anklicken und dann verschieben oder auf
andere Weise bearbeiten. Schwierigkeiten macht blof3 ein Kurvenpunkt, der von einem
Steuerpunkt Uberdeckt wird (s. ,Steuerpunkte” auf Seite 52). Wenn Sie den Steuerpunkt nicht
verschieben wollen, ist es mit der Maus sehr schwierig, den Kurvenpunkt auszuwéahlen, denn
meist ist der Steuerpunkt im Fokus, wie Sie am Cursorsymbol mit der angedeuteten Bézierkurve
erkennen; nur wenn der Cursor als Erganzung das kleine Quadrat zeigt, was nur schwer zu
erreichen ist, wenn Sie sich geschickt einer Ecke ndhern, kénnen Sie den Kurvenpunkt
auswahlen oder verschieben.

Wenn Sie den Punkt nicht verschieben wollen, sondern anderweitig bearbeiten, kann es etwas
ndtzen, ihn durch Einrahmen mit der Maus auszuwahlen. Hier werden jedoch nicht immer alle
maglichen Symbole aktiviert, man muss das eventuell mehrfach wiederholen.

Eine Alternative ist, in diesem Fall ohne Maus zu arbeiten, wie es im folgenden Abschnitt
beschrieben wird.

Auswahlen und Bewegen von Punkten ohne Maus

Um ohne Maus einen (Kurven- oder Steuer-) Punkt bearbeiten zu kdnnen, gehen Sie folgender-
malfden vor:

1. Betatigen Sie so oft + (oder \StrgH UmschaltH Tab‘ fir die umgekehrte Richtung),
bis der gewilinschte Punkt erreicht ist; er blinkt, indem die Umrandung des Quadrats ver-
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schwindet und wieder auftaucht.
In diesem Zustand kénnen Sie bereits den Kurvenpunkt mit den Pfeiltasten verschieben.

2. Betatigen Sie dann \Strg\+\Leertaste, um ihn flr die weitere Bearbeitung zu aktivieren.
Das Quadrat &ndert seine Farbe, und ggf. erscheint der Steuerpunkt zur Bearbeitung der
Richtung und Krimmung der Kurve im gewahlten Kurvenpunkt.

3. Diesen Steuerpunkt konnen Sie dann durch ein weiteres + oder

\StrgH UmschaltH Tab\ aktivieren, um ihn dann mit den Pfeiltasten verschieben zu
konnen.

Wenn Sie weitere Punkte aktivieren wollen, missen Sie jeweils \UmschaltHLeertaste
verwenden, Strg\+\Leertaste\ aktiviert nur den gerade ausgewahlten Punkt und deaktiviert die
zuvor aktivierten.

Eine erneute Anwendung von ‘Umschalt\+\Leertaste deaktiviert einen aktivierten Punkt.

Wenn der Kurvenpunkt von einem Steuerpunkt Gberdeckt wird, wird zunéachst der Steuerpunkt
ausgewahlt, was Sie daran erkennen, dass das blinkende Objekt ein Kreis ist. Wenden Sie dann

einfach \StrgH Tab‘ oder \StrgH Umschalt\+Tab, je nachdem, aus welcher Richtung Sie gekommen

sind, ein weiteres Mal an, um den Kurvenpunkt auszuwahlen; Sie sehen dann, dass ein Quadrat
blinkt. Dann kénnen Sie den Kurvenpunkt genauso wie in Punkt 3 aktivieren.

Formanderung

Um die Form einer Kurve zu @ndern, wahlen Sie den betroffenen Kurvenpunkt aus. Dann kénnen
Sie einerseits den Punkt verschieben. Andererseits konnen Sie durch Verschieben des zugehori-
gen Steuerpunkts den Austritt der Kurve aus dem Kurvenpunkt und damit auch ihren weiteren
Verlauf verandern:

* Die Richtung der Linie zwischen Kurven- und Steuerpunkt beeinflusst die
Austrittsrichtung der Kurve im Kurvenpunkt; die Linie ist die Tangente der Kurve in
diesem Punkt.

» Die Lange der Linie bestimmt die Kruimmung der Kurve: je langer die Linie, desto
schwacher die Krimmung.

Punkte einfligen

Hier gibt es zwei Vorgehensweisen, bei denen die eine schneller, aber eventuell ungenauer ist,
die andere etwas aufwandiger, aber vor allem auch ohne Maus ausfihrbar ist. Gemeinsam ist

beiden, dass Sie zunachst in der Symbolleiste Punkte bearbeiten das Symbol Punkte einfliigen
auswahlen mussen.

» Der Mauszeiger wandelt sich in ein Fadenkreuz; zeigen Sie bei gedruckter Maustaste auf
die Stelle in der Kurve, wo ein neuer Punkt eingefligt werden soll, bewegen Sie anschlie-
Rend die Maus, bis ein anderes Phantombild der Kurve gezeigt wird, und lassen Sie die
Maustaste los.

Die Kurve hat nun leider einen andern Verlauf als vorher, den Sie nun eventuell wieder
korrigieren mussen, aber offenbar gibt es keinen anderen Weg, einen Punkt Uber die
Mausbewegung einzufiigen.

* Verwenden Sie \Umschalt+Pfeiltasten, um den Cursor an die gewtiinschte Stelle zu
bewegen. Verwenden Sie nun \Umscha/t\+‘Eingabe, um den Punkt auszuwahlen.
Verwenden Sie weiter \Umschalt\+Pfeiltaste, um den Punkt etwas zu verschieben.
Wahlen Sie nun \UmschaltHEingabe, um die Erzeugung des Punktes abzuschlielen.

Der eingefugte Punkt ist zwar ein glatter Punkt, aber nicht unbedingt symmetrisch (s.
~Kurvenpunkte* auf Seite 51).
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Punkte I6schen
Das Vorgehen ist wie zu erwarten:

1. Wabhlen Sie den Punkt zur Bearbeitung aus (gelbe Markierung).

2. Betatigen Sie das Symbol Punkte I6schen der Symbolleiste Punkte bearbeiten oder
verwenden Sie die Taste .

Den Typ des Punktes dandern

Die drei moglichen Typen von Punkten wurden in ,Kurvenpunkte* auf Seite 51 vorgestellt.
Zwischen den Typen wechseln Sie, indem Sie im Punkt-Modus den Kurvenpunkt auswahlen und
dann aus den Symbolen Eckpunkt setzen, Glatter Ubergang und Symmetrischer Ubergang das
gewinschte auswahlen.

In Kurve umwandeln
Dieses Symbol schaltet ein oder aus:

* Ist das betroffene Segment eine Gerade, wird sie in eine Kurve umgewandelt. Die Kurve
sieht zunéchst immer noch gerade aus, hat aber nun zwei Steuerpunkte, die lhnen alle
Mdglichkeiten einer Bézierkurve vom Grad 3 bieten.

* Ist das betroffene Segment eine Kurve, dann wird sie in eine Gerade verwandelt, die
keine Steuerpunkte mehr zeigt.

Da das Segment aber immer noch eine Bézierkurve ist, ist auch eine Anderung in eine Gerade
reversibel.

Um die Umwandlung in eine Kurve anzustof3en, missen Sie den Kurvenpunkt am Anfang dieses
Segments auswahlen; wo der Anfang des Segments liegt, bestimmt sich durch den Anfang der
gesamten Kurve, und den erkennen Sie am groReren Quadrat im Vergleich zu den Quadraten
der restlichen Kurvenpunkte. Dementsprechend ist das Symbol genau dann aktiviert, wenn nicht
der letzte Punkt der Bézierkurve ausgewabhlt ist.

Wenn Sie mehrere Kurvenpunkte ausgewahlt haben, werden alle zugehdrigen Segmente in
Kurven (oder Geraden) umgewandelt.

Ein Hauptanwendungsfall fiir diese Funktion drfte sein, Fehlbedienungen beim Einfligen einer
Bézierkurve zu korrigieren, denn es passiert leicht, dass man nach dem Einflgen des ersten
Segments den Mauszeiger weiterbewegt, ohne die Umschalt-Taste zu driicken, was das néchste
Segment als Gerade erzeugt. Der folgende Fall soll zur Demonstration des Vorgehens dienen.

Umwandlung eines geraden Segments in eine Kurve

~~a u ~m

a) b) c)

Abbildung 39: Umwandlung einer Geraden in eine Kurve
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1. Die Abbildung 39 zeigt links einen typischen Fall, ein erstes Segment einer Bézierkurve
wurde erzeugt, anschlieRend wurde aber die Maus ohne \Umschalt-Taste bewegt; als

dies erkannt wurde, wurde die Kurve mit Doppelklick abgeschlossen. Nun soll auch das
zweite Segment als Kurve verwendbar sein.

2. Die Handhabung ist nun nicht ganz einfach, denn Sie mussen den zweiten Kurvenpunkt
aktivieren, um die Umwandlung in eine Kurve ausfihren zu kénnen. Das Problem ist,
dass, wie in ,Steuerpunkte® auf Seite 52 bereits beschrieben, diesem Kurvenpunkt ein
Steuerpunkt Uberlagert ist. Wie Sie diesen Punkt aktivieren kénnen, wurde in ,Auswahlen
und Bewegen von Punkten mit der Maus" auf Seite 56 und ,,Auswahlen und Bewegen
von Punkten ohne Maus* auf Seite 56 beschrieben.

3. Betatigen Sie nun das Symbol In Kurve umwandeln. Als Ergebnis sehen Sie, dass zwei
Steuerpunkte erzeugt wurden, die zunéchst einmal in Richtung der Geraden liegen, die
Sie aber zur beliebigen Verformung der Kurve (im Rahmen einer Bézierkurve vom Grad
3) verwenden kénnen.

4. Die beiden Steuerpunkte kdnnen Sie nun verschieben, um dem Kurvenstick die
gewtinschte Form zu geben.

Alternative Umwandlung in eine Kurve

Sie kdnnen das Ziel einer Umwandlung einer Geraden in eine Bézierkurve des Grades 3 auch
auf anderem Wege erreichen.
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Abbildung 40: Behandlung linearer Segmente ohne Umwandlung in Kurve

a) Das Ausgangsobjekt ist das gleiche wie in Abbildung 39.

b) Waéhlen Sie den Kurvenpunkt aus (ohne Maus muissen Sie ihn zusatzlich durch
\StrgHLeertaste\ oder \Umschalt\+\Leertaste\ aktivieren) und wahlen Sie dann das Symbol

Eckpunkt setzen der Symbolleiste Punkte bearbeiten (s. Abbildung 38). Der Steuerpunkt
erscheint, das Maussymbol andert sich durch Hinzufligen des stilisierten Bilds einer
Bézierkurve.

¢) Nun kdnnen Sie den Steuerpunkt verschieben und damit die Kurve verandern.
d) Das gleiche kdnnen Sie fir den anderen Endpunkt der bisherigen geraden Linie tun.

Geschlossene Bézierformen

Die Symbolleiste Zeichnung bietet fir Bézierkurven je ein Symbol fur ungefillte und fur gefillte
Formen an. Eine geflllte Form kann schnell ein sehr verwirrendes Bild ergeben, wie

Abbildung 41 zeigt. Es sieht wie eine ziemlich willkrrlich erzeugte Form aus, die Anzahl der
Steuerpunkte im rechten Teil zeigt aber, dass sie immer noch weniger komplex ist, als ihr Abbild
erscheinen lasst.

Die Farbung der durch die Kurvensegmente definierten Flachen folgt der Logik, wie sie in Kapitel
5 — Behandlung mehrerer Objekte dieses Handbuchs beschrieben wurde: Ergibt sich die Flache
durch eine ungerade Anzahl von Uberlagerungen von Teilflachen, die durch die Kurven erzeugt
werden, so wird die Flache gefillt, bei einer geraden Anzahl bleibt die Flache ungeflllt; bei den
weil3en Flachen links oben und rechts ist das noch einigermal3en gut erkennbar.
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Abbildung 41: Eine geschlossene Bézierform, rechts mit allen Steuerpunkten

Eine nicht geschlossene Bézierform kann durch das Symbol Bézier schlieBen oder
Kontextmenii » Objekt schlieBen in eine geschlossene Form uberfihrt werden. Zwischen
Endpunkt und Anfangspunkt des Bézierkurvenzugs wird dann eine gerade Linie gezeichnet (die
Sie anschlieRend bei Bedarf wieder in eine Kurve umwandeln kénnen), und das Objekt erhalt
eine Fullfarbe (wenn Sie nicht etwas anderes als Standard gesetzt haben).

Wenn Sie beim Zeichnen einer Form den letzten Punkt hinreichend nahe an den Anfangspunkt
platzieren, wird die Form geschlossen, auch wenn Sie den Anfangspunkt nicht exakt getroffen
haben. Das mag fir die vordergrindige Optik ausreichend sein, aber nicht unbedingt im Sinn
einer klaren Definition der Objekte. Verwenden Sie daher eventuell lieber den Befehl Bézier
schlie3en anstatt eines manuellen Positionieren des Endpunkts, weil dies nicht unbedingt exakt
den Anfangspunkt trifft.

Abbildung 42 zeigt ein Dreieck, das als Polygon (ungefillt) begonnen wurde; nachdem der
Endpunkt ziemlich nahe am Anfangspunkt lag, hat LibreOffice das Polygon geschlossen.

.

Abbildung 42: leicht verschobener Endpunkt eines Linienzugs

Allerdings ist das Polygon nun nicht einfach, wie es auf den ersten Blick aussieht, ein Dreieck:
Eine Vergrol3erung der linken oberen Ecke (mittleres Bild) zeigt, dass es sich um zwei getrennte
Punkte handelt. Eine weitere Vergréf3erung der linken oberen Ecke (rechts) zeigt, dass diese
Punkte sich in beiden Koordinaten-Richtungen unterscheiden. Wenn Sie auf die Eigenschaften
der Punkte schauen, stellen Sie allerdings mdglicherweise fest, dass die Werte der Position
exakt die gleichen sind.

Um diese schwierig zu meisternden Probleme zu vermeiden, empfiehlt sich daher dringend, das
Schliel3en der Kurve tber das genannte Symbol oder den Befehl aus dem Kontextmenu auszu-
fuhren.

Bei eingeschalteter Einstellung Am Raster fangen mag das gezeigte Platzieren des Endpunkts
mdglicherweise den Anfangspunkt exakt treffen.
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Punkte reduzieren

Hiermit schalten Sie einen Modus ein, der hauptséachlich fir Polygonziige relevant ist. Wenn
dieser Modus aktiv ist, kbnnen Sie Punkte des Polygonzugs entfernen, indem Sie sie geniigend
nahe an die gedachte Gerade zwischen ihren zwei Nachbarpunkten bringen. Sie kbnnen somit
eine geknickte Linie in eine Gerade lberflhren.

Schalten Sie diesen Modus ein und wahlen Sie den Punkt zur Bearbeitung aus, den Sie
entfernen wollen. Verschieben Sie ihn bei gedriickter Maustaste — wobei immer Phantomlinien zu
seinen Nachbarpunkten sichtbar sind — bis die Phantomlinien in eine Gerade tbergehen; lassen
Sie dann die Maustaste los. Der Punkt ist danach verschwunden.

Vorsicht

Achten Sie darauf, dass dieser Modus ausgeschaltet ist, wenn Sie auf einer geraden
Linie einen Punkt einfligen wollen, denn sonst wird dieser sofort nach dem Einfligen
wieder geldscht, falls Sie ihn nicht schon wahrend des Einfliigens geniigend weit von
der Geraden wegfuhren.

Den Bereich, in dem die geknickte Linie von einem Punkt zu seinen zwei Nachbarpunkten in die
Gerade Ubergeht, kdnnen Sie durch die Angabe eines Winkels Giber Extras » Optionen »
LibreOffice Draw » Raster bestimmen, der zugehorige Parameter heil3t Punktreduktion. Die
Standardeinstellung ist 15°. Die Auswirkung einer Anderung dieses Winkels ist nicht auf den
ersten Blick ersichtlich, anhand der Abbildung 43 soll versucht werden, den Mechanismus zu
erklaren.
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Abbildung 43: Der Bereich, in dem Punktreduktion auftritt

Der Linienzug ACB sei Teil eines Polygons, dessen Fortsetzung durch die roten Linien, die von A
und B ausgehen, angedeutet wird. Wie schon geschrieben wurde, klappt der Linienzug ACB in
eine gerade Linie zwischen A und B um, wenn der Punkt C sich geniigend der Linie AB nahert.
Die exakte Grenze ist die folgende: Wenn die Summe der Winkel zwischen AB und AC
(bezeichnet durch a) und zwischen AB und BC (bezeichnet durch ) kleiner als der eingestellte
Parameter, also im Standard 15°, ist, wird aus dem Linienzug eine Gerade, und der Punkt
verschwindet. Ein mdglicher Grenzpunkt ist in Abbildung 43 durch C* angedeutet. Man kann die
Bedingung auch aquivalent formulieren als: Wenn der Winkel y im Punkt C bzw. C* groR3er als
180° minus den eingestellten Parameter, wenn er also bei der Standardeinstellung mindestens
165° betragt, wird der Linienzug in eine Gerade Uberfuhrt.

Aus mathematischen Grinden ergibt sich, dass der Bereich, in dem ein Linienzug in eine Gerade
umgewandelt wird, ein Kreissektor ist, der durch die Punkte A und B geht; er ist in Abbildung 43
durch eine gelbe Hinterlegung ersichtlich; die Radien des Kreises, die von A und B ausgehen,
sind durch gestrichelte Linien angedeutet.

Kurve auftrennen

Eine Bézierkurve, die aus mehreren Segmenten besteht, kénnen Sie in einzelne Bézierkurven
zerlegen, indem Sie den Kurvenpunkt, an dem die Kurve getrennt werden soll, zur Bearbeitung
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auswahlen und anschlieBend Kurve auftrennen auswahlen. Sie kdnnen anschlieRend die so
getrennten Teile des vorigen Objekts getrennt bearbeiten oder verschieben. Sie missen dazu
allerdings erst die Kurve deselektieren und dann den Teil der Kurve erneut selektieren, den Sie
verschieben mdéchten.
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